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PALYAZATI UTMUTATO
1. Palyazat célja, targya, palyazdk kore
1.1 A palyazat célja

A Magyar Allandé Ertekezlet dontése értelmében a 2018. év tematikus programjaként ,,2018 a kiilhoni magyar
csaladok éve” lett meghirdetve. Jelen palydzat célja a Horvat Koztdrsasagban, a Romdnidaban, a Szerb
Koztarsasagban, a Szlovak Koztarsasagban, a Szlovén Koztarsasdgban vagy Ukrajndban (a tovabbiakban:
szomszédos allamok) mikods civil szervezetek, egyhdazi szervezetek vdéllalkozok csaladokat segitd
tevékenységének és szolgdltatds nyujtasanak tdmogatdsa. Csalddokat segit6 tevékenység: olyan programok,
tevékenységek, szolgdltatasok fejlesztése, amelyek a palydzd eddigi tevékenységéhez képest varhatdan
legalabb tovabbi tiz csaldd boldoguldsahoz jarul hozza.

A palyazat célja:

A) A szomszédos allamokban létrejott olyan alapitvanyok, civil, nonprofit és egyhazi szervezetek
tdmogatasa, melyek tevékenysége segiti a helyi kozosségek és csaladok mindennapi életét.

B) A szomszédos allamokban 2017. januar 1-je el6tt alapitott magyar vallalkozasok tamogatdsa a Karpat-
medencei gazdasagi térség er@sitése érdekében, melynek keretében mez6gazdasagi termékek
els6dleges termelésével, feldolgozasaval, forgalmazasaval kapcsolatos olyan tdmogatasi
cél/program/projekt/fejlesztés (a tovabbiakban egyltt: projekt) valdsul meg, mely hozzajarul
csaladbardt munkahelyek, csaladokat segit6 tevékenységek, szolgaltatdsok kialakitasdhoz,
fejlesztéséhez.

C) A szomszédos allamokban 2017. januar 1-je elGStt alapitott magyar vallalkozdsok tdmogatasa a Karpat-
medencei gazdasagi térség erlGsitése érdekében, melynek keretében nem mez6gazdasagi termékek
elsédleges termelésével, feldolgozasaval, forgalmazdsaval kapcsolatos olyan projekt valdsul meg, mely
hozzdjarul csalddbarat munkahelyek, csaladokat segité tevékenységek, szolgaltatasok kialakitdsahoz,
fejlesztéséhez.

1.2 Palyazati felhivas targya

A szomszédos orszagokban miikoédd civil, nonprofit és egyhazi szervezetek (egyhazak, bels6 egyhazi jogi
személyek), tovabba vallalkozasok csalddokat segit6 tevékenységének tdmogatasa, mely soran csaladbarat
munkahelyek, szolgaltatdsok és programok megvaldsitasara kerdl sor.

1.3 A palyazék kére a Bethlen Gabor Alaprél szé616 2010. évi CLXXXII. torvény 1 §-anak rendelkezései szerint
és a palyazokkal kapcsolatos elvarasok

1.3.1. A Bethlen Gabor Alaprél szdl6 2010. évi CLXXXII. térvény (a tovabbiakban: BGA tv.) 1. §-dban és
3. §-dban foglaltak figyelembevételével palydzatot nyujthat be horvatorszagi, romaniai, szerbiai,
szlovdkiai, szlovéniai és ukrajnai székhelyli addszammal rendelkezs, 2017. januar 1-je el6tt
bejegyzésre keriilt, folyamatosan m{kodé:

1.3.1.1. civil szervezet mely létesit6 okiratdban) felsorolt tevékenységei 6sszhangban vannak jelen
palyazati felhivas céljaval;

1.3.1.2. egyhazi jogi személy, valamint a hataron tuli egyhdz, bels6 egyhazi jogi személy és annak
hitéleti, nevelési-oktatasi, gyermekjoléti, kulturdlis vagy szocidlis tevékenységet ellatd
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intézményemely |étesité okirataban felsorolt tevékenységei Gsszhangban vannak jelen palyazati
felhivas céljaval;

1.3.1.3. (profitorientdlt vagy nonprofit) gazdasagi tarsasag, egyéni vallalkozé', mely az aldbbi
kritériumoknak megfelel:

e mikrovallalkozas vagy kisvallalkozas (a palyazo véllalkozasnak a helyi jogszabalyoknak
megfelel6en hatdsagi nyilvantartasba bejegyzett véllalkozasnak kell lennie, el6tdrsasag nem
palyazhat);

e magyar vallalkozasnak mingsiil

1.3.2. Jelen palyazati felhivds alkalmazdasa tekintetében

a) civil szervezet: a civil tarsasag, a polgari tarsulas, - a part, a szakszervezet és a kdlcsonds biztositd
egyesiilet kivételével — az egyesiilet, — a partalapitvany, a szakszervezeti alapitvany kivételével -
alapitvany;

b) jarmd: szallité- vagy vontatd eszkdz, ideértve az Onjard vagy vontatott munkagépet is, igy
kiilonosen: a személygépkocsi, kisteherautd, teherautd, lakékocsi, gépjarmd, vizi jarmd, légi jarmd,
vasuti jarm(;

c) kisvallalkozas: a kis- és kozépvallalkozasokrdl, fejlédésik tamogatasardl szolo 2004. évi XXXIV.
torvény 3. § (2) bekezdésében meghatarozott feltételeknek megfeleld vallalkozas.

d) magyar vallalkozds: az az egyéni vallalkozo, valamint az a mikrovéllalkozas és kisvallalkozas,
amelynek tulajdonosa (tagja, részvényese) — jogi személy tulajdonos esetén a jogi személy
tulajdonos tulajdonosai —, aki a szomszédos dllamok valamelyikében allandé lakdhellyel rendelkezd,
magat magyar nemzetiséglinek vallé személynek mindsil.

e) mikrovallalkozas: a kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlédésik tdamogatasardl sz6lé 2004. évi XXXIV.
torvény 3. § (3) bekezdésében meghatarozott feltételeknek megfeleld vallalkozas.

1.3.3. A tdmogatast igényl6, 3.1. pontban felsorolt vallalkozd, vallalkozds, szervezet, intézmény, jogi
személy (beleértve az Eurdpai Unid mikodésérdl szold szerz6dés 107. és 108. cikke alkalmazasaban
bizonyos tamogatasi kategdridknak a belsd piaccal 6sszeegyeztethetévé nyilvanitasardl szélé 2014.
junius 17-i 651/2014 EU rendelet melléklete alapjan meghatarozott partner-, vagy kapcsolt
vallalkozdsokat is) — a tovabbiakban egyitt: palyazé — jelen palyazati felhivasra kizardlag egy
palyazatot nyujthat be.

1.3.4. A palyazé vdllalkozas vagy annak tulajdonosa, tagja, részvényese nem lehet tulajdonosa, tagja,
részvényese mas, jelen palyazati felhivason indulé vallalkozas(ok)nak. Kizardlag a nemzeti vagyonrol
sz616 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathaté szervezetek pdlyazhatnak,
igy amennyiben a palyazé tulajdonosa nem magdnszemély, hanem egyéb szervezet, akkor a
tulajdonosi strukturat addig kell bemutatni, amig végsé tulajdonos(ok) személye egyértelmuen
megallapithato.

'palyazati szempontbdl nem tamogathatéak Szerbidban foldmiiveléssel foglalkozd természetes személyek, akkor sem ha
BPG (broj poljoprivredog gazdinstva) regisztracidés szammal rendelkeznek.



1.4 Rendelkezésre allé forras

141

1.4.2

143

1.4.4.

145

1.4.6

1.4.7

A teljes tdmogatasi keretdsszeg 200.000.000 Ft, mely felhaszndalasrdl a beérkezett pdlyazatok
mennyisége és mindsége alapjan a Bethlen Gabor Alap Kollégiumdnak javaslatat figyelembe
véve a Bethlen Gabor Alap Bizottsdga (a tovabbiakban: Tamogatd) dont.

A megpalyazhatd tdmogatds palyazénként 250.000 forint- 2.000.000 forint kdzotti 6sszeg lehet.

Megpalyazhaté tamogatas — kizardlag - vallalkozasokra vonatkozo specialis szabalyai:

mez8gazdasagi termékek elsédleges termelésével, forgalmazasaval kapcsolatos tevékenységet
végzd vallalkozasok esetén 250.000 Ft - 2.000.000 Ft kozotti Osszeg. A tdmogatds mezégazdasagi
csekély osszegli tdamogatasnak minésil 1408/2013/EU rendelet 6. cikk (1) bekezdése szerint. A
csekély 6sszegli (de minimis) tdamogatdastartalom EUR-ban torténé meghatarozasa a 2018.09.25-én
érvényes EKB arfolyamon torténik.

nem mez6gazdasagi termékek elsGdleges termelésével, forgalmazasaval kapcsolatos
tevékenységet végz6 vallalkozasok esetén 250.000 Ft — 2.000.000 Ft kozotti 6sszeg. A tdmogatas
altaldnos csekély O6sszegli tdmogatasnak mindsil 1407/2013/EU rendelet a 6. cikk (1) bekezdése
szerint. A csekély 6sszegli (de minimis) tdmogatdstartalom EUR-ban torténé meghatarozasa a
2018.09.25-én érvényes EKB arfolyamon torténik.

A tdmogatas formaja: vissza nem téritend6 tamogatas.

A tdmogatas nyujtdsa egy Osszegben, tdmogatasi elSlegként folydsitva, utdlagos beszamolasi
kotelezettséggel torténik. A Tdmogatd fenntartja maganak a jogot, hogy azon pdlyazok esetében,
akik valamely kordbbi palydzatuk vonatkozasdban beszamolasi és/vagy hianypotlasi
kotelezettségliknek hatarid6ben nem tettek eleget, tamogatast nem biztosit.

A tdmogatas intenzitasa 100%.

A pdlyazat kiiréja nem teszi kbtelez6vé az 6nrész bemutatasat.

2.1 Nem részesiilhet tdmogatasban:

e politikai part vagy kdzvetlen politikai tevékenységet folytatd szervezetek;

e szakszervezetek;

e magyarorszagi koztulajdonban all6 gazdasdgi tdrsasag esetén, ha az allamhaztartasrol szélé 2011. évi
CXCV. torvényben (a tovabbiakban: Aht.) foglaltak szerint a koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb mikodésérdl szold 2009. évi CXXIIl. torvényben foglalt kdzzétételi kotelezettségének nem
tett eleget;

e olyan szervezet, amely a tamogatasi rendszerbdl valé kizaras hatalya alatt all;

e azok a szervezetek, akik nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVI. torvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja
szerinti atlathaté szervezet fogalmanak nem felelnek meg
o azok az intézmények, szervezetek, amelyek az adott palyazat megjelentetését megel6z6en a Bethlen

Gabor Alap (a tovabbiakban: Alap), vagy a hatdron tuli magyarok tamogatdsat szolgald barmely
fejezeti kezelés(i elGirdnyzat terhére kiirt palyazatokban valdtlan, vagy megtéveszté adatot
szolgdltattak, valétlan tartalmd, hamis vagy hamisitott tartalmu okiratot hasznaltak fel, illetve az
elnyert palyazat alapjan kotott tamogatdsi szerz6désben vagy kiadott tdmogatdi okiratban foglaltakat
- nekik felréhaté okbdl - maradéktalanul nem teljesitették (ide értve azt is, hogy elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget),



o azok az intézmények, amelyek a céljelleggel nyujtott tamogatast nem a rendeltetésének megfeleléen
hasznaltak fel, és az ebbdl eredd visszafizetési kotelezettségnek nem tettek eleget, valamint amelyek
a pénzligyi tdmogatas felhasznaldsaval kapcsolatosan elGirt elszamolasi vagy szamadasi kotelezettség
teljesitésekor valdtlan tartalmd nyilatkozatot tettek, illet6leg valétlan tartalmud, hamis vagy
hamisitott okiratot hasznaltak fel,

e azok a magyarorszagi intézmények, szervezetek, amelyek nem felelnek meg a rendezett munkatgyi
kapcsolatok kovetelményeinek;

e azok az intézmények, szervezetek, amelyek végelszamolas, vagy csédeljaras alatt allnak, illetve amelyek
ellen felszamolasi, vagy egyéb megsziintetd eljaras van folyamatban;

e azok az intézmények, szervezetek, amelyek vezet6 tisztségvisel6je olyan szervezetnél toltott be - a
palyazat benyujtasat megel6z6 2 éven belill - vezetd tisztséget, amely szervezettel szemben a fentiekben
meghatdrozott kizaré ok valamelyike fennall;

e kozuti kereskedelmi drufuvarozast ellenszolgdltatas fejében végz6, vagy ilyen tevékenységet fejleszteni
kivané vdllalkozasok, egyéni vallalkozok;

e ha harmadik személy irdnydban olyan kotelezettsége &all fenn, amely a tamogatassal létrejott projekt
céljanak megvaldsitasat meghiusithatja;

e aki nem felel meg a pdlyazati felhivdsokban szerepl6 szabalyoknak;

e az Aht. 48/B. §-aban meghatdrozott személyek és szervezetek.

2. Palyazat tartalma
2.1 TAmogathatd tevékenységek

A palydzatban tervezett tevékenységeknek illeszkednitik kell a pdlyazati felhivds céljdhoz. A BGA Zrt.
(tovabbiakban Alapkezel6) a palyazatok értékelése kapcsan ellendrzi és értékeli a palyazatban részletezett
tevékenységek és a részcélok kapcsolatat.

2.2 Nem tamogathato tevékenységek

A palyazat keretében nem tdmogathaté tevékenységek:
e Politikai tevékenység;
e Teljes egészében mds tamogatasi forrasbdl finanszirozott tevékenységek.

2.3 Elszamolhato koltségek
Az elszamolhato koltségek korét az 1.sz. melléklet tartalmazza.

A koltségek tervezése soran kérjik, legyenek tekintettel arra, hogy a tervezett kiadasoknak a tamogatott
projekt/program megvalésitasahoz illeszkednie kell, azoknak ésszer(ieknek, ar-érték aranyban alldknak kell
lennitik, illetve meg kell hogy feleljenek a koltséghatékonysag elvének.

Amennyiben a benyujtott tamogatdsi kérelem nem elszamolhatd koltségeket tartalmaz, csokkentett
tdmogatas odaitélésére keriil sor, azonban erre akkor van lehetGség, ha a projekt a csokkentést kévetGen is
megfelel a palyazat felhivas feltételeinek, és a csokkentés nem befolyasolja érdemben a projekt eredeti céljat
és megfelel a palydzati feltételeknek.

A palyazat keretében kizardlag a projekt megvaldsitasahoz sziikséges, a megvaldsitasi idészakban - azaz 2018.
01. 01. és 2019. 04. 30. kozott - teljesiilt gazdasagi események szamolhatdak el a , Palyazati és elszamolasi
utmutatd” 1. mellékletében foglaltaknak megfelelGen.



Kérjiik, hogy a palyazatban szerepl6 minden brutté 200.000 Ft feletti tétel esetén (mennyiség x egységar) 1 db
arajanlatot, tovabba minden 1.000.000 Ft felett 3 db egymdstdl és a palyazotdl fliggetlen, 6sszehasonlithatd
arajanlatot csatolni. Meglétik a fenntartasi id6szak végéig barmikor ellenérizhetének kell lennitik. A
dokumentumo(ka)t szkennelve fel kell tolteni a NIR fellleten a megfelelé mellékletek kozé

2.4 Nem elszamolhaté koltségek

o személyi jellegl raforditasok,

e ingatlan fejlesztés (pl. épilet épitése, atalakitdsa), épitmény épitése (pl. medence, kerités, jarda, ut,
parkold, sportpalya, fahdaz), tovabba éplletgépészeti és infrastruktura fejlesztés (flités- hiités,
napkollektor, napelem, viz-, gaz-, villanyvezeték, csatorna épités stb.)

e ingatlanvasarlas;

e amennyiben a Kedvezményezett tevékenysége vonatkozasaban altaldnos forgalmi ado (afa)
visszaigénylésre jogosult, akkor az 4fa nem elszamolhaté koltség;

e jarm(i vasarlas,
kivétel:
11 Traktorok
111 Hagyomanyos felépitésli mez6gazdasagi traktorok
112 Kulonleges traktorok
12 Magajaré betakaritok
121 Szantofoldi novények betakaritd gépei
129 Egyéb betakaritok
19 Egyéb magajard gépek
191 Magajaro rakododk
199 Magajaré egyéb gépek

e mobiltelefon vasarlas;

késedelmi kamat, birsag;

jovedéki termékek (pl. alkohol, dohanyaru termékek koltségei);

e pénzigyi teljesitést nem igénylG lgyletek (pl. beszamitas, engedményezés);

kamatkoltségek;
o készletek, termelési alapanyagok beszerzése;
e terméktamogatasi dij.

A tdmogatandd tevékenységek és elszamolhatd koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként
haszndljdk az utmutatd 1. sz. mellékletében taldlhaté tablazatot a tervezés soran, mely strukturaltan, atlathaté
szerkezetben biztositja a kiaddsok tervezését.



2.5 A palyazati kérelmek benyujtasa és elbiralasa

Megvalésitasi id6szak: 2018. januar 1. — 2019. aprilis 30.

A palyazat benyujtasanak kezdd id6pontja: 2018. oktéber 15.

Benyujtasi hatarid: 2018. oktober 30. 14,00 6ra K6zép-eurdpai id6 szerint.

o Elszamolasi hataridd: a nyertes palyazénak (a tovabbiakban: Kedvezményezett) a projekt
megvaldsitdsat kovets 30 napon beliil, de legkésébb 2019.05.30. napjdig sziikséges a szakmai és
pénzligyi beszamoldt benyujtania a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (NIR) felliletén.

O O O O

A palyazat benyujtdsa elektronikus formaban torténik.

A palydzatot az Alapkezel6 honlapjarél (www.bgazrt.hu) is elérhet6 NIR rendszeren keresztil
(http://nir.bgazrt.hu) lehet benyudjtani. A rendszer hasznélatdhoz javasoljuk a Mozilla Firefox bongészé
hasznalatat.

A NIR rendszer felhasznaldi kézikonyve a pdlyazati dokumentacid részét képezi. A leirasbdl részletesen
megismerhetl a regisztracid és a palydzat benyujtasanak és teljes életpdlyajanak folyamata.

A NIR alkalmas a palyazatok internetes benyujtdsatdl a nyertes pdlyazatok lezarasaig, a teljes folyamat nyomon
kovetésére, a pdlyazattal és a palyazatot benyujté szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartasara. A palyazék
szamara ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis allapotat (statuszat).

A NIR rendszer hasznélata regisztraciohoz kotott. A létesité okiratban/miikédési igazolasban meghatarozottak
szerint meg kell adni a pdlyazé intézményre, szervezetre vonatkozd adatokat. Felhivjuk figyelmet, hogy
maganszemély nem palyazhat, a regisztracional is a palyazé szervezet adatait adjak meg!

Kérjiik, hogy a mikodési format megfelel6en adjak meg, mert a NIR-ben csak a palyazati felhivasok szerinti
konkrét palydzéi korre meghirdetett palyazatok lesznek elérhetéek, igy csak adott szervezeti forma(k)ban
m(ikodé palydzok jogosultak az egyes meghirdetett palyazat adatainak rogzitésére, majd benyujtasara.
Amennyiben a palyazati kiiras tobbféle palyazati program/cél/témakorre tartalmaz felhivast, abban az esetben
a palyazé az egyes palyazati targyakra a NIR rendszerben kilon témaként valé megjel6léssel tud palyazatot
benyujtani. Egy palyazo palyazati targyanként/témanként csak egy palyazatot nydjthat be. (Kivételt a palyazati
kiirds tartalmazhat (pl. MKO-SRB)).

A tdmogatas rendelkezésre bocsatadsa torténhet:

e A tamogatdi okiratban hatdlyba Iépését kbvetben egy 6sszegl folydsitasként,

e illetve a tamogatds felhasznaldsat igazold beszdmolé elfogadasat kovetben torténé utdfinanszirozasként.
A NIR rendszerben ki kell valasztani a finanszirozds madjat.

A NIR rendszer a tdmogatasi kérelmek rogzitése sordn a kotelez6 mezdk kitoltottségét, a palydzati kiirdsban
szerepl6 egyes feltételeknek valéd megfelelését ellendrzi, és az esetlegesen felmerilt hibdkra, hidanyossagokra
figyelmezteti a tdmogatast igényl6t.

A megvalodsitasi id6szakot javasolt hosszabb id6szakban megjel6lni. A pdlyazat kulcsadatainak régzitése soran
kérjik a megvaldsitasi id6szak kezdete és vége megjeltlésénél azt a teljes idGtartamot hatarozzdk meg, amely
a tervezett program/projekt valamennyi tevékenységét, azok elGkésziileti, illetve utémunkalatainak
id&szikségletét is magaba foglalja.


http://www.bgazrt.hu/
http://nir.bgazrt.hu/

A beadandé palydzat kotelezd elemeit az aldbbi tablazat tartalmazza:

2.6. Tablazat - A palyazat és annak mellékletei

A palyazatnak tartalmaznia kell

A palyazat benyujtasakor KOTELEZOEN csatolandé dokumentumok, melyek
NEM hianypoétolhatdéak:

PALYAZATI ADATLAP

A NIR rendszerben kitoltott és beadott pdlyazati adatlap. Az adatlap részeként
kerllnek feltoltésre a palyazat mellékletei. Tobb oldalas melléklet egy PDF- KOTELEZO
faljba foglalva kérjik feltolteni a NIR rendszerébe a megfeleld helyre.

NYILATKOZAT

Nyilatkozat arrdl, hogy a palydzatban megadott informdcidk, a benyujtott
mellékletek valddiak és hitelesek. A melléklethez hasznalt sablon a NIR-ben a
mellékletek kozott elérhetd. A Nyilatkozatot ki kell tolteni és cégszerlen
aldirni (palydzé vallalkozas térvényes képviseletére jogosult személy irja al3, KOTELEZO
illetve kérjik, figyeljenek arra, hogy amennyiben az aldirasi cimpéldanyon
szerepel, hogy a cégnevét is ki kell irni, akkor vagy kézzel, vagy pecsét
formajaba rogzitsék azt is), majd szkennelve fel kell tolteni a NIR feliileten a
megfelel6 mellékletek kozé. Eredeti példanyt elégséges a dontéshozatalt
kovetden a nyertes palyazéknak benyujtani.

ALAIRAS IGAZOLASA

A pdlyazo torvényes képvisel6jeként megjel6lt azon személy - harom évnél
nem régebbi - pénzlgyi intézmény altal igazolt, Ggyvéd altal ellenjegyzett vagy
kozjegyz6 altal hitelesitett aldirds mintdja (aldirasi cimpéldany, vagy banki
alairds-bejelentd karton, vagy az aldirds minta kozjegyzd éltal hitelesitett KOTELEZG
masolata) aki a Nyilatkozat c. mellékletet alairja. (Onkormanyzat,
Polgarmesteri Hivatal altal kiadott aldirds igazolds nem elfogadhatd!) A
dokumentumot szkennelve fel kell tolteni a NIR fellileten a megfelel6
mellékletek kozé.

LETESITO OKIRAT
Az utolsé mddositasokat is tartalmazd, hatdlyos létesit6 okirat (alapszabaly, . B
alapité okirat, tarsasagi szerz8dés) mely tartalmazza a palyazé szervezet KOTELEZO

aktudlis adatait, kulénos tekintettel a torvényes képviseletére jogosult
személyek korére és a szervezet székhelyére.




A palyazatnak tartalmaznia kell

A SZERVEZET SZAKMAI TERVE

A pdlyazat szakmai tervéhez sziikséges sablon a NIR-ben a mellékletek kozott
elérhet6. Kérjik, a szakmai terv elkészitéséhez a NIR-ben felcsatolt sablont
vegye igénybe! A szakmai tartalom maximalis terjedelme 10.000 karakter.
Kérjik, hogy a megadott szempontok sorrendjét ne mddositsa, amennyiben
valamelyik pont a megpalydzott tdmogatasbdl megvaldsitani kivant fejlesztés
szempontjabdél nem relevdns, kérjik, jelezze (,Nem relevans.”), a pontot ne
torolje! Kérjuk, hogy a tervet kizardlag magyar nyelven készitsék el és csatoljdk a
NIR fellleten.

KOTELEZO

A palyazathoz kételez6en csatolandé dokumentumok, melyek
HIANYPOTOLHATOAK:

MUKODESI IGAZOLAS
30 napnal nem régebbi hatdsagi nyilvantartasrdl sz616 igazolas.

KOTELEZO

MAGYARORSZAGON KivULI ALLANDO LAKOHELY IGAZOLASA - kizardlag
vallalkozasok esetén

Kérjuk a palydzo vallalkozas tulajdonosdnak, tobb tulajdonos esetén minden
tulajdonosdanak Magyarorszdggal szomszédos orszagokban (kivétel Ausztria) lévé
allandé lakéhelyét az alabbi médon igazolni:

11.7.1a pdlyazati felhivas a szomszédos allamok valamelyike altal kiallitott
SZEMELYAZONOSITO IGAZOLVANY (Ukrajnaban uj tipusu személy igazolvanyrdl
készllt masolattal egyiitt, az dllandd lakhely hatdsagi igazolasat is kérjlik
csatolni), valamint amennyiben

11.7.2  Magyarorszagon  kidllitott =~ LAKCIMET IGAZOLO HATOSAGI
IGAZOLVANNYAL (Lakcimkartyaval) is rendelkezik, mely a szomszédos orszagbeli
lakdhelyet igazolja, kérjlik azt is csatolja.

KOTELEZO,
AMENNYIBEN
VALLALKOZS

PENZFORGALMI SZAMLASZAM IGAZOLAS (banki igazolas)

Kérjik a palyazé fizetési szamlajardl - harom évnél nem régebbi - banki igazolds
becsatolasat, mely a Magyarorszagréol — HUF, EUR, USD pénznemben - érkezé
tdmogatas fogadasara alkalmas. Magyarorszagon vezetett szamldk esetében
minden szamlara vonatkozéan kérjik benyujtani. A dokumentumot szkennelve
fel kell télteni a NIR fellileten a mellékletek munkalapra.

KOTELEZO

ADOSZAM IGAZOLASA

A pdlyazé addszamanak beazonositasara alkalmas dokumentum csatoldsa. A
dokumentumot szkennelve fel kell tolteni a NIR felileten a megfelel6
mellékletek kozé. (Felhiviuk a figyelmet, hogy nyertes pdlyazat esetén a
tdmogatdi  okirat kiadasanak a feltétele annak igazolasa, hogy a
Kedvezményezettnek nincs kdztartozasa).

KOTELEZO
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A palyazatnak tartalmaznia kell

MEGHATALMAZAS
Amennyiben a Nyilatkozatot nem a pdlyazé szervezet térvényes képviselGje irja . .
ala, ugy a nyilatkozattev6(k) meghatalmazdsanak csatoldsa szilkséges. A KOTELEZO,

meghatalmazashoz hasznalhaté sablon a NIR-ben elérhet6. Meghatalmazas AMENNYIBEN
esetén mind a meghatalmazd, mind a meghatalmazott aldirdsi igazoldsat csatolni | MEGHATALMAZO
sziikséges a NIRr fellileten a mellékleteknél. TT iRJA ALA

DE MINIMIS NYILATKOZAT

Ha a tdmogatasi 0sszeget a Kedvezményezett de minimis tdmogatasként kapja,
a melléklethez haszndlt sablon a NIR-ben a mellékletek kozott elérhets. A
nyilatkozatban a palyazé szervezet folyd pénziigyi évben és az azt megel6z6 két
pénzligyi év sordn kizarélag Magyarorszagon kapott de minimis tamogatasait
kell feltintetni, a sajat orszagukban kapott de minimis tdmogatast NEM!
Amennyiben nem kaptak de minimis tamogatast, akkor kérjik toltsék ki az 1.
pontnal a Kedvezményezett adatait (az MVH azonositot csak akkor ha van,
amennyiben nincs hagyjak Uresen), a 2. ,3., 4., tablazatokat huzzak at. A
Nyilatkozatot kitoltés utan cégszer(ien ald kell irni (a palyazé szervezet
torvényes képviseletére jogosult személy irja ala, tovabba kérjik, figyeljenek
arra, hogy amennyiben az alairdsi cimpéldanyon szerepel, hogy a cégnevét is ki
kell irni, akkor vagy kézzel, vagy pecsét formajaba rogzitsék azt is), majd
szkennelve fel kell tolteni a NIR fellileten a megfelel6 mellékletek kdzé.
ARAJANLATOK

Kérjik, hogy a palydzatban szereplé minden brutté 200.000 Ft feletti tétel
esetén (mennyiség x egységar) 1 db arajanlatot, tovabba minden 1.000.000 Ft
felett 3 db egymastdl és a pdlyazétdl fliggetlen, 6sszehasonlithatd arajanlatot
csatolni. Meglétik a fenntartasi idGszak végéig barmikor ellenérizhetének kell
lennilk. A dokumentumo(ka)t szkennelve fel kell tolteni a NIR fellleten a
megfelel6 mellékletek kozé.

Az arajanlatok mellett kérjik, hogy a projekt teljes 6sszkoltségét a NIR-ben a
mellékletek kozott elérhet6 excel tabldba is vezessék fel és csatoljak fel.

KOTELEZO

KOTELEZO

EGY ES UGYANAZON VALLALKOZAS NYILATKOZATA
Ezt a dokumentumot csak abban az esetben sziikséges kitolteni és feltolteni a KOTELEZO
NIR felUleten, amennyiben a palyazoval ,egy és ugyanazon vallalkozasnak”
mindsulé szervezet targyévben, vagy azt megel6z6 két évben csekély Gsszegl
(de minimis) tdmogatdsban részesilt MAGYARORSZAGON! A melléklethez
hasznalt sablon a NIR-ben a mellékletek kozott elérhetd.

AMENNYIBEN A
FELETEL TELJESUL

Az okiratok, igazolasok magyar nyelvl (nem hivatalos) forditasat kiilon dokumentumként kérjik csatolni a NIR
erre a célra kialakitott feliiletein. A dokumentumok tartalmanak valédisagaért a palyazé felel.

2.7 A palyazat online benyujtasa

A palydzat benyujtdsa sordn kérjik, hogy minden esetben gy6z6djon meg arrdl, hogy miutdan megnyomta a
,Beadas” gombot, a képernyé fels6 részén megjelent-e kék keretben , A pdlydzat bekildése sikeres!” lizenet.
Amennyiben az Gizenet nem jelenik meg, kérjik, hogy ismételten nyomja meg a ,,Beadas” gombot!

A sikeresen benyujtott palyazatrdl a NIR rendszer e-mailben visszaigazolast kild.
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2.8 A tamogatasi kérelmek elbiralasa, hianypoétlas a palyazati szakaszban

Az Alapkezel6 a beérkezett palyazatokat formai ellendrzés keretében vizsgdlja. Azon pdlyazatok, melyek a
formai biradlati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hianyos, vagy érvénytelen jelolést kapnak.
Hidnyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hidanyos, illetve nem megfeleld kitoltése.

Hidanyos megjelolés esetén az Alapkezel6 hianypotlasra felszdlité elektronikus levelet (e-mailt és
rendszeriizenetet) kiild a palyazénak a NIR rendszeren keresztiil a hidnyossagok pontos megjeldlésével.

Hianypotlasra a palyazénak - a palyazati kiiras szerint —de fGszabalyként egy alkalommal van lehetGsége.

A hidnypétlasi felhivas elkildésétsl szamitott legfeljebb 7 naptdri nap all a palydzé rendelkezésére, hogy
potolja a felszélitd levélben jelzett hidnyossdgokat az erre megjel6lt hatdridén belil a NIR-ben.

A hidnyok nem teljes kor(i potldsa esetén, a pdlyazat érvénytelennek mingsdil.
3. Palyazat tartalmi elbiralasa
3.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A beérkezett jogosultsagi feltételeknek megfelel6 palydzatokat az Alapkezel6 ellenérzi és feldolgozza, a
felhivasban szerepl6 értékelési szempontok szerint értékeli, majd tdmogatasi javaslattétellel tovabbitja a
Bethlen Gabor Alap Kollégiumdnak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti.

3.2 A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai
Az Alapkezel6 az aldbbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat.
3.2.1 Tartalmi értékelés

e a projekt kapcsolddik a Felhivas céljaihoz;

e a projekt célkitlizése, (itemezése realis és szakmailag megvaldsithatd, kell6en kidolgozott-e;

e aprojekt koltségvetése redlis és takarékos madon kerilt 6sszeallitasra;

e a projekt mennyire jarul hozza a csalddok életkoériilményeinek javitasahoz;

e varhatdan hany embert, csaladot érintene kdzvetlenil a projekt bevezetése, fejlesztése;

e mennyire fenntarthatdak a fejlesztendd, bevezetendd csalddokat segit6 intézkedés rovid, kdozép és
hosszu tavon;

e mennyire egyediilallé az adott csaladokat segit6 szolgaltatds a kérnyezé telepliléseken, az adott
régidban;

e a projekt hozzajaruldsa a nemzetpolitikai célok teljesiiléséhez;

e aszervezett dltal megvaldsitandd projekt mennyire tdmogatja a magyar kozosséget.

3.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok

e A szOveges indoklas alatamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett 6sszegeket.

e A tervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvaldsitasahoz indokoltak és 6sszhangban vannak a
vallalt szakmai feladatokkal.

e Avidllalt szakmai feladatok és a szoveges indoklds alatdmasztjak a tervezett koltségek mértékét.

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatdrozasara, hogy a tdmogatas milyen koltség nemekre,
koltségtipusokra fordithato.
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3.3 A pélyazat érvénytelensége

e a palydzé a palyadzatot nem a felhivasban kdzzétett célra nyujtotta be;

e a kotelezd benyujtandé mellékleteket nem csatolta a palyazo;

e a palydzé hatdridére nem tett eleget vagy nem megfelel6en tett eleget a hianypédtlasi felszdlitdsnak;
e a palydzé a palydzatban nem a valésagnak megfelel6 adatokat adott meg.

e a palydzd nem felel meg a pdlyazati felhivasban meghatdrozott palyazoéi kornek;

e azonos tartalmu és cim{ pdlyazat benyujtasa az Alapkezeld altal targyévben megjelentetett palyazati
felhivasai esetében.

4. A tamogatoi okirat
4.1 A tdmogatoi okirat létrejottének folyamata

Az Alapkezel6 a Bizottsag dontéshozatalat kdveté 8 napon belll értesiti a tdmogatott palyazdkat a palyazatok
targyaban hozott dontésekrél.

A Tamogatottnak a NIR-ben ellenériznie kell, hogy az ott rogzitett adatok helytalldak-e (képvisel6 neve,
székhely, addszam, bankszamlaszam, SWIFT kdd, stb.). A koltségtervet aktualizalja a dontésnek megfelelGen.

Amennyiben az adatokban valtozds tortént, illetve mddositasuk indokolt, a mddositast aldtdmaszté okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tdmogatott a NIR rendszerbe feltdlti, hogy az Alapkezel6 munkatarsai
elvégezhessék az adatok ellen6rzését és az aktudlis adatokat tartalmazd tdmogatdi okirat tervezet eldallitasat.
A palyazénak eredeti példanyban szilkséges megkiildeni a Nyilatkozat nevl(i dokumentumot, melyet kordbban
felcsatolt a NIR fellileten és a tdmogatd altal megkovetelt egyéb igazolasokat pl. tartozdsmentes igazolds.

A tdmogatasi jogviszony a tdmogatdi okirat Kedvezményezettel torténé kozlésével, vagy ha a tdmogatdi
okiratban meghatarozott valamely feltétel eltér a tdmogatdsi igénytdl,

a) a Kedvezményezett irasbeli elfogadd nyilatkozatanak megtételével,

b) a nyilatkozattételre nyitva allé 15 napos hataridé elteltével, vagy

c) a nyilatkozat tartalmanak megfelel6 (mddositott) tAmogatdi okirat kdzlésével
jon létre.

4.2 A tdmogatoi okirat formai szabalyai

A tdmogatadi okiratot a Tamogato kiildi meg a Tdmogatott részére 1 példanyban (Ukrajna és Szerbia esetében 2
példanyban.

4.3 A tdmogatoi okirat visszavonasa, a bizottsagi dontés hatalyat vesztése

A tamogatdi okirat kikildésére és azt kévetGen a tdmogatasi 6sszeg kiutalasara kizdrdlag abban az esetben
kerlGl sor, ha a Tamogatott az Alapkezel6tSl kapott korabbi tdmogatasaira vonatkozdan elszamolasi
kotelezettségeinek eleget tett.

4.4 A tamogatoi okirat mellékletei

A tdmogatdi okirathoz a dontésrél sz416 értesitd levélben szerepld melléklet/mellékletek megkuldése kotelezd.
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4.5 Hianypdtlas a tamogatai okirathoz

Az Alapkezel6 a tdmogatdi okirat dokumentdcidi ellen6rzésekor vizsgalja a Palyazé kordbbi tdmogatdsi
jogviszonybdl eredé esetleges elszamolasi tartozasat is. Azzal a Palydzéval, akinek lejart hataridej elszamolasi
kotelezettsége van, annak rendezéséig az Alapkezel6 nem ad ki tdmogatéi okiratot.

4.6 Biztositék tipusok

Az Alapkezel§ tamogatdi okirat kiadasanak feltételeként pénzkovetelési biztositékot hatarozhat meg, a
tdmogatas jogosulatlan felhaszndldasabdl eredd esetleges, a Tamogatottat terhel6 visszafizetési kotelezettség
biztositasara, a teljesités érdekében.

Biztositék lehet - a 368/2011. (X11.31.) szdmu Korm. rendelet 84. §-(2) bekezdése szerint:

o a kedvezményezett valamennyi - jogszabdly alapjan megterhelhet6 - fizetési szamldjara vonatkozd, a
tdmogatd javara sz6lé azonnali beszedési megbizasra vald felhatalmazas, a pénziigyi fedezethiany miatt
nem teljesithet6 fizetési megbizas esetére a kovetelés legfeljebb harmincét napra vald sorba allitasara
vonatkozo rendelkezéssel egyiitt, vagy

e bdarmely olyan eszkoz - igy kilonosen zalogjog kikotése, garancia, kezesség, dvadék, valté-, amely
biztositja, hogy a tdmogatd a koltségvetési tdmogatds visszafizetésére vonatkozo igényét maradéktalanul,
a lehet6 legrévidebb idén belil eredményesen tudja érvényesiteni.

Azonnali beszedési megbizas benyujtasara valé felhatalmazas

A Tamogatott , vagy a pénzligyi kozrem(ikodd szervezet fizetési szamlavezetd pénzforgalmi szolgdltatdja altal
is ellenjegyzett nyilatkozata arrdl, hogy amennyiben az Alapkezel6 él az eldllas jogdval, vagy a visszafizetési
kotelezettség ald tartozd tamogatast a Tamogatott hatdrid6ben nem fizeti vissza, ugy az Alapkezel6
érvényesitheti kovetelését a tamogatott pénzforgalmi szolgdltatdjanal az 6sszes fizetési szamlara vonatkozdan.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgdltatdja altal kidllitott, Iényegét tekintve megegyezd tartalmu felhatalmazas
ett6l orszdgonként eltérhet. Amennyiben a pénzforgalmi szolgdltatd ezt csak az adott orszag nyelvén hajlando
kiallitani, ugy a szerz6déshez kérjlk csatolni a Tamogatott vezetbje altal hitelesitett magyar nyelv( forditast is.

5. Pénziigyi feltételek
5.1 TAmogatas formdja
A tadmogatas vissza nem téritendé tamogatds, amelyet egy Osszegben folydsit az Alapkezelé utélagos

beszamolasi kotelezettséggel. A maximalis tdmogatds intenzitds mértékét a mindenkori pdlyazati kiiras
hatdrozza meg.

Az Alapkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy azon palyazdk esetében, akik valamely korabbi pdlyazatuk
vonatkozasaban beszamolasi, és/vagy hidnypdtlasi kotelezettségliknek hatarid6ben nem tettek eleget,
tdmogatast nem biztosit.

A palyazat kiiréja nem teszi kdtelez6vé az dnrész biztositasat.
5.2 Egyéb feltételek

Az Alapkezel6 kizarélag HUF devizanembdl indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az MNB a&ltal elfogadott
devizanem{ utaldst. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkezé pdlydazdk szamdra megitélt tamogatasi
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Osszeg atutalasara kizardlag a palyazo, vagy kivételes esetben a pénzigyi kézrem(ikodé szervezet nemzetkozi
(IBAN) szamlaszam és szamlavezet6 bank SWIFT-kddjanak igazoldsa utan van lehet6ség.

Az IBAN-szam — Ukrajna kivételével — az orszagkdddal kezd6dik (Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS,
Szlovakia: SK, Szlovénia: SlI). A szamlavezet6 bankazonositd kdédjardl (SWIFT-kéd) felvildgositast a palyazo
szamlavezet6 bankja nyujt.

6. A tamogatasok folydsitasa
6.1 A folyésitas altalanos elvei

A tdmogatas folydsitasanak feltételei:
e atdmogatasi jogviszony 4.1. pont szerinti létrejotte;

e a Tamogatott az Alapkezel6t6l kapott korabbi tdmogatadsaira vonatkozdan eleget tett esetleges
elszamolasi és visszafizetési kotelezettségeinek;

e amennyiben a Tamogatott korabbi elszdmoldsa — pénzligyi és szakmai beszamoléja — nem kerilt még
elfogadasra, a tamogatas csak annak elfogadasat koveten keriil folydsitasra;

e a Tdmogatottnak nincs esedékessé valt és meg nem fizetett koztartozasa;

e nem folyik ellene cs6deljaras, felszamolasi eljards, végelszdmolasi vagy egyéb megsziintet6 eljards;

e atamogatdi okirat szerinti biztositék(ok) rendelkezésre allnak.

A magyarorszagi palyazokkal kapcsolatos, a kozhiteles nyilvantartdsokban elérhetd adatok lekérésre kerilnek.
A tdmogatasi 6sszeg akkor folydsithatd, ha a magyarorszagi tamogatott a NAV koztartozdsmentes addzok
listdjdn megtaldlhatd. Amennyiben a tamogatottnak koztartozdsa van, az Alapkezel§ értesitést kild a
magyarorszagi tamogatottnak a folydsitas felfliggesztésérSl. A tamogatdsi Osszeg kifizetésére csak a
koztartozds rendezését kovetben keriil sor.

Az Aht. 51. § (2) bekezdése szerint az dllamhdaztartason kiviili, természetes személyek és jogi személyek részére
folyositasra kerul6 koltségvetési tdmogatasbol a kedvezményezettet terhel§ kdztartozds 6sszegét a Magyar
Allamkincstar visszatartja és az dllami adéhatésag megfelel6 bevételi szamlajan jovairja. Amennyiben a Magyar
Allamkincstar a folydsitasra benyujtott megbizas teljesitése soran a tdmogatds Osszegébdl a koztartozast
levonasba helyezi, az Alapkezel6 értesiti a Tamogatottat a kdztartozas levondsardl. A Tamogatottnak ebben az
esetben is a tamogatadi okiratban szerepld teljes tdmogatasi 6sszegre all fenn az elszamolasi kotelezettsége.

Amennyiben a Tdmogatott nem rendelkezik sajat, a folydsitas szerinti devizanem fogaddsara alkalmas fizetési
szamlaval, akkor a tdmogatas folydsitasa pénzigyi kozrem(ikodé szervezet kozrem(ikodésével torténik.

A Tamogatottnak legkés6bb a tdmogatdi okirat kiadasa el6tt meg kell gy6zG6dnie arrdl, hogy a tamogatas
folydsitasahoz a megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre Aall.

Abban az esetben, ha az Alapkezel6 altal kiutalt tdmogatasi 6sszeg a Tamogatottnak felréhatd indokbdl
visszaérkezik, az adott tdmogatasi 6sszeg ismételt atutaldsanak feltételeit az Alapkezel egyedileg hatarozza
meg.

A tamogatads folydsitasa felfiggesztésre keriil, ha a tamogatdi okirat kiadasat kdvetéen a Tamogatott olyan
nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezel6 olyan korilményrél szerez tudomast, ami a tamogatéi okirat
visszavonasat, illetve a tdmogatas részben vagy egészben torténd visszafizetését teheti sziikségessé. Az
Alapkezel6 a felfliggesztésrél, és annak okardl tajékoztatja a TAmogatottat.
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6.1.1 ElGleg folydsitasa

A megitélt tdmogatdsi Osszeget az Alapkezel6 a tdmogatdi okirat hatalybalépését kovetd 15 napon beliil
atutalja a Tamogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tdmogatdsi 6sszeg elszamolasanak elfogaddsaig az
Alapkezel6 az dtutalt 6sszeget Tdmogatottal szembeni kdvetelésként tartja nyilvan.

A tdmogatas folydsitasa
a) a kedvezményezett fizetési szamlajara,

b) a kedvezményezett altal megjel6lt engedményes fizetési szamlajara torténd kifizetéssel lehetséges.
6.1.2 Elszamolas elfogadasat kéveto folydsitas

A megitélt tamogatasi 6sszeget az Alapkezel6 a palyazati cél lebonyolitdsat és pénzligyi-szakmai teljesitésének
elfogadasat kovetben utalja at a Tamogatottnak.

7. Altalanos informaciok a projekt/program megvaldsitasa alatti szerz6déses kotelezettségekre
7.1 Nyilvdnossag tajékoztatasa

A tdmogatdi okirat elvélaszthatatlan részét képezé Altaldnos Szerzédési Feltételek VII. pontja szerint a
Tamogatott vallalja, hogy - kiadvanyain, honlapjan és a tamogatott tevékenységeivel kapcsolatos
megjelenéseken, tajékoztatékon és beszamoldkon a Tamogatd aktudlis és a honlapon megtaldlhatd logo-
csoportjat jol lathatéan és egyértelmlen feltlinteti, mellyel tdjékoztatja a tamogatds céljdval érintett
nyilvdnossagot arrél, hogy a tdmogatott program, projekt a Tdmogatd tdmogatasaval valdsult meg, illetve a
Tamogatd hozzajarult a Tamogatott mikodéséhez kapcsolatos koltségekhez.

A tamogatas felhaszndldsa sordan a Tamogatd logd-csoport elhelyezésére vonatkozéan a kovetkezbket kell
figyelembe venni:

1. Nyomdaipari termék (szordlap, kényv, ujsdg, folydirat)
1.1 Egységnyi felliletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logdé-csoport
2. CD, DVD, BD
2.1 Egységnyi felllletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logd-csoport
3. Esemény (kidllitds, koncert, el6adds stb.)
3.1 Egységnyi feliiletnek (roll-up stb.) 5,5-6,5%-nyi része a logé-csoport
4. Infrastrukturdlis beruhdzds
4.1 A beruhdzas id6szakaban
4.1.1 Egységnyi fellletnek (6ridsplakat stb.) 15-20%-nyi része a logdé-csoport
4.2 A beruhdzas megvaldsitasat kovetben (allando tabla)

4.2.1 Egységnyi felliletnek (A4-Al) 15-20%-nyi része a logd-csoport (ebben az esetben széba johet, hogy
a tablat az ME NPA képviselSje linnepélyes keretek kozott adja &t, helyezi el [erSsiti fel] a
Tamogatottal kbzosen)

A Tamogatd logd-csoport elsésorban:
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e papir alapon, négyszines nyomassal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszinl valtozat
alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok estében);

e Amennyiben az emlékeztet§ tabla mdemlék jellegli és/vagy olyan épiletre kertl, amelynek killeme azt
megkivanja, a tabla készillhet rézbdl, gravirozassal megmunkadlva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstdl;

e arendelkezésre all6 felllet alsé szegmensében kell elhelyezni.

e amennyiben a tdmogatds beruhazas jellegli és épllet, épitményhez kapcsolddik, a ,Késziilt a Magyar
Kormdny tamogatasaval” szovegezéssel kell alkalmazni

e amennyiben a tdmogatds program megvaldsitasahoz kapcsolddik, akkor a ,Megvaldsult a Magyar
Kormany tamogatdsdval” szovegrészt kell alkalmazni

A logé-csoport letolthet6:
http://bgazrt.hu/tamogatasok/letoltheto_logok/

7.2.Valtozas-bejelentés futamidon beliil

A tamogatott kotelessége a futamiddn beliil haladéktalanul irdsban (kérelem benyujtasaval) jelezni az
Alapkezeldnek, ha a tAmogatott palyazati cél megvaldsitasa meghiusul, vagy tartds akadalyba (tkozik, vagy a
tdmogatdi okiratban foglalt litemezéshez képest késik, illetve a pdlyazati cél megvaldsitasaval kapcsolatos
Iényeges korilmény megvaltozik, a tdmogatott tevékenység 6sszkoltsége a tervezetthez képest csokken.

A tamogatottnak a tdmogatasi igényhez adott nyilatkozataiban, a tdmogatdi okiratban szereplé adataiban
bekovetkezé valtozasokrdl is bejelentési kotelezettsége van az Alapkezel6 felé a tudomasra jutastodl
szamitott nyolc napon beliil.

A bejelentési kotelezettség nem teljesitése szerz6désszegésnek mindsil és a tdmogatdi okiratban rogzitett
szerz6désszegési jogkdvetkezményeket fogja maga utan vonni.

7.3. A tamogatdi okirat médositasa a megvaldsitasi id6szak alatt

Amennyiben a tdmogatdi okirat szerintiadatok barmelyikében valtozas all be, a valtozast kévets legrévidebb

id6n beliil, de mindenképpen a megvaldsitasi id6szakon beliil (legkés6bb a megvaldsitasi idészak lejarta el6tt

30 nappal) a Tamogatott a NIR-ben a Szerz6désmaddositasi kérelem rogzitése menilipont alatt kezdeményezheti

a tdmogatdi okirat modositasat, a kovetkez6 esetekben:

e atamogatdi okiratban meghatdrozott tdmogatasi tartalom, részcél, mdszaki-szakmai tartalom véltozasa
esetén;

e ajovahagyott koltségterv fGsorainak 6sszegeihez képest a koltségsorok (1., 2., 3.,) kozotti a tamogatasi
Osszeg 20%-at meghaladd atcsoportositdsa miatt;

e nem tervezett, de a program/projekt megvaldsitasa miatt felmerilé kiadasok miatt az eredeti koltségtervhez
képest Uj fésor, alsorok felvétele szlikséges;

e amegvaldsitasi id6szak, elszamolasi hataridé modosul.

A Tamogatott mddositasi kérelme csak abban az esetben elfogadhatd, ha a mddositdas megfelel a vonatkozd
tdmogatasi jogszabalyoknak és az Alapkezel6 bels szabalyozasi dokumentumainak.

ELSZAMOLASI UTMUTATO
8. A palyazat elszamolasanak alapelvei
- Zaradékolas és hitelesités (Utmutatd 8.2.2. és 8.2.3 fejezetei): a szamla, vagy a szamlat helyettesitd

dokumentum/bizonylat eredeti példanyt zaradékolni kell! A zaradékolt szdmla Tamogatott képviselGje
altal hitelesitett masolatat meg kell kiildeni.
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- Aszakmai beszamolé (Utmutato 8.5.1. fejezet) 4. pontjaban szerepl6 dokumentum tipusok koziil, a
megvaldsulast alatamaszté dokumentumokat meg kell kiildeni (Tiszteletpéldany, foto, jelenléti iv, cd,
dvd, szérdlap, stb.)!

- Logo felhasznalasanak igazolasa (Utmutaté 7.1 fejezet): http://bgazrt.hu/letoltheto logok/

- Dologi kiadas és felhalmozas esetén a kapcsolddo szerz6dés, megrendeld, megallapodas hitelesitett
masolati példanya (Utmutaté 2. szamu mellékletében részletezve) az elszamolasi dokumentacid
része!

- Eszkozvésarlas esetén a leltarba vételt igazolé dokumentum masolati példany (Utmutatd 8.7.2 és 8.8
fejezetei, valamint az 1. szamu mellékletben részletezve) az elszamolasi dokumentdcio része!

- Az Utmutatd 2. szamu mellékletében szerepld koltségtételek esetén az arajanlatok is az elszamolasi
dokumentdcid részét képzik!

- Atdmogatéi okiratban vallalt hatarid6ket (megvaldsitasi idGszak és elszamolasi hataridg) be kell
tartani!

8.1 Alapfogalmak

Alapkezel6: a Bethlen Gabor Alapkezel6 Kézhasznu Nonprofit Zartkériien Mkodd Részvénytdrsasag.

Tamogatott: a tamogatdsi cél (tevékenység, program/projekt) megvaldsitasdért felel6s azon
szervezet/természetes személy, amely/aki a tdmogatasi dontés alapjan kiadott tdmogatdi okirat szerinti
kedvezményezettje.

Kézrem(ikodd: aki a tdmogatdi okiratban megjel6lt tevékenység, program/projekt megvaldsitasaban részt
vesz. A kozrem(ik6dé magatartasaért a kozremiikodot igénybe vevé tamogatott gy felel, mintha sajat maga
jart volna el. Koézrem(ik6ds, aki szerzGdéses kapcsolatban van a tdmogaté okiratban szerepld
kedvezményezett szerz6dé féllel.

Engedményezés: A tamogatott tevékenység megvaldsitdsat a kedvezményezett (engedményezS) masra
atruhazhatja, ha az Uj kedvezményezett a korabbi kedvezményezettre meghatdrozott feltételeknek megfelel és
ahhoz az Alapkezel6 el6zetesen hozzajarul.

Engedményes: aki a kedvezményezett mellé a tamogatasi jogviszonyba belép engedményezési
megallapodas alapjan.

Altalanos forgalmi adé — AFA: a Tdmogatott székhelyének/éallandé lakdhelyének orszaga szerinti altaldanos
forgalmi add, vagy az altalanos forgalmi adé fogalmanak megfelel§, mas elnevezésl ado.

Beruhdazas (ha a palyazati kiiras lehetGséget biztosit beruhazasra): targyi eszkéz beszerzése, létesitése, sajat
vallalkozasban torténé el6dllitdsa, a beszerzett targyi eszkdoz Uzembe helyezése, rendeltetésszer(
haszndlatbavétele érdekében az lizembe helyezésig, a rendeltetésszer(i haszndlatbavételig végzett
tevékenység (szallitas, vamkezelés, kozvetités, alapozds, Gzembe helyezés), tovabba mindaz a tevékenység,
amely a targyi eszkoz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, a
hitel igénybevételt, a biztositast is. Egy eszkdz elGallitdsa egyarant magaban foglal(hat) anyag és bérkoltséget,
illetve szolgaltatasok igénybevételét.

Ha a pélyazati kiirds szerint a tdmogatott tevékenység beruhdzas, a beruhazassal létrehozott vagyon - ha az a
kedvezményezett tulajdondba vagy vagyonkezelésébe keriil — tdmogatd okitatban meghatarozott idépontig
csak az Alapkezel6 el6zetes jovahagyasaval és dontése alapjan a foglalkoztatasi, a szolgdltatasi és az egyéb
kotelezettségek atvallalasaval, atruhazasaval idegenithet6 el, adhaté bérbe vagy mds hasznalatdba, illetve
terhelheté6 meg. Az Alapkezel6 a jovahagyas feltételeként kikotheti, hogy a kotelezettségek atvallalasanak
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biztositasa érdekében a beruhazassal létrehozott vagyon elidegenitése esetén az Uj tulajdonos a
kedvezményezett helyébe - részleges elidegenités esetén a kedvezményezett mellé -, bérbe vagy mds médon
torténd haszndlatba adds esetén - e jogviszony fennalldsanak idejére - a kedvezményezett mellé a tamogatd
okiratba |épjen be, vagy a kotelezettségek atvallalasardl egyoldalu nyilatkozatot tegyen.

Az Alapkezel6 el6zetes jovdhagyasaval a szolgdltatasi és az egyéb kotelezettségek atvallaldsa nélkidl is
lehetséges az id6 el6tt elhaszndldédott vagy elavult vagyontdrgyak pétlassal egyiitt jard teljes vagy részleges
elidegenitése vagy selejtezése.

Tamogatoi okirat: Az AlapkezelS és a Tamogatott kozott létrejott tAmogatasi jogviszony létrehozasara szolgdld
okirat.

Megvaldsitasi iddszak: a tamogatdi okiratban meghatdrozott megvaldsitas kezdetétsl a megvaldsitas végéig
tarto id6tartam, amely alatt a tdmogatott programnak/projektnek teljestilnie kell.

Tamogatds elszamoldsi hatarideje: a tamogatdi okiratban szerepl6 véghataridd, a megvaldsitasi idGszak végét
kévet6 30. nap.

A tamogatdsi Gsszeg nyilvdntartasa: A tamogatds Osszegét az Alapkezel6 forintban allapitja meg és tartja
nyilvan tekintet nélkil arra, hogy a tdmogatas folydsitasat a kedvezményezett mely pénznemben kéri.

A tamogatasi Osszeg kedvezményezett orszaganak devizajaban torténd megallapitdsa/atszamitasa a
tamogatott altal igazolt/megjeldlt valtasi arfolyamon torténik.

A tdmogatas terhére elszamolhatd koltségeket a kedvezményezett orszaganak devizdjaban kell megallapitani,
majd azt forintra atszdmolni az atvaltasnal megjeldlt arfolyamon. (A NIR rendszer automatikusan atszamitja.) A
kedvezményezett orszaganak devizajatdl eltéré pénznemben kidllitott szdmla esetében annak végdsszegét, az
elszamolt koltség 6sszegét a kifizetés id6pontjaban alkalmazott keresztarfolyamon kell atszamitani. (az orszag
devizajaban terhelt 6sszegnek megfelel6en)

Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodd altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval lzleti, vagy
egyéb kapcsolatban all6 természetes és jogi személy, vagy mas gazdalkodd altal kiallitott bizonylat(szamla,
szerz6dés, megallapodds, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat, jogszabdlyi rendelkezés,
egyéb ilyennek mingsithet irat) — fliggetlenll annak nyomdai, vagy egyéb el&allitdsi modjatél — amelyet a
gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartdsa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli térvényben
meghatarozott altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhatdnak és helytallénak kell lennie.

A tdmogatott tevékenység akkor tekinthet6 lezartnak, ha az a tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerint
teljesilt, a megvaldsitas soran keletkezett szamlak kiegyenlitése megtortént, a kedvezményezett tovabbi
kotelezettségeket nem vallalt, a tamogatdssal |étrehozott vagy beszerzett eszkdz aktivalasra kerilt, és a
kedvezményezett altal benyujtott a tdmogatott tevékenység befejezését tanusitd, hatdsagi engedélyekkel és
bizonylatokkal alatamasztott beszamoldjat, elszamolasat az Alapkezel§ jovahagyta.

Miikddési miikodtetési célu kiadasnak minésiil:

- anyagok, fogydeszkdzok beszerzése, amelyek vagy fel- vagy elhasznalasra keriilnek 1 éven beliil;
- a meglévé berendezések, épiiletek mikodtetése, fenntartasa, lizemeltetése, karbantartdsa;
- személyi jellegd kifizetések; és azokhoz kapcsolddo jarulékfizetési kotelezettségek;

- egyéb, a szervezet m(ikodésével, a program megvaldsitasaval kapcsolatos tételek.
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Felhalmozasi, beruhazasi célu kiadasnak mindsiil:

-minden olyan eszkoz beszerzése, amit a Tamogatott tartdsan, éven tuli hasznalatra vasarol, vagy beruhazassal
el6allit

-a felljitds, amely az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyreadllitasat
szolgald, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz
élettartama megnovekszik, eredeti mdszaki dllapota, teljesit6képessége megkozelitéen vagy teljesen visszaall.

Nem elszamolhaté koltségek:

-egyéb személyi juttatds (jutalom/prémium — kivéve célfeladat elrendelése alapjan jaré hdokozi személyi
kifizetés, végkielégités);

-jovedéki termékek koltségei (alkohol, dohanyaru);

-késedelmi kamat és birsag;

-pénziigyi teljesitést nem igényl6 lgyletek (pl. beszamitds, engedményezés);

-visszaigényelhetd AFA;

-jévahagyott koltségtervben nem nevesitett koltségek (kivéve banki koltség).

A tdmogatas felhaszndlasa soran a Tamogatottnak f6 szabdlyként a tdmogatdi okiratban és az Altalanos
Szerz6dési Feltételekben (tovébbiakban: ASZF) foglalt tAmogatési elveknek megfeleléen kell eljarnia.

Az elszamolas Osszedllitdsa sordn alkalmaznia kell a Tamogatott székhelye szerinti orszagban érvényes
szamviteli, addligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok el6irdsait is, valamint kozbeszerzési kotelezettség
fenndlldsa esetén a kdzbeszerzési torvény szabalyait.

8.2 Egyéb informacidk:
8.2.1 Forditas

Minden, nem magyar nyelvl bizonylat tartalmardl és lényeges adatairdl a tdmogatottnak magyar nyelvi
kivonatos forditast kell készitenie. A forditast olvashatdan, vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett masolatara
(kézzel) kell ravezetnie (hitelesités leirasat lasd: 2.2.3. pont), de kilon lapon, szamitégéppel szerkesztve is
benyujthato.

8.2.2 Zaradékolas

Zaradékoldsi kotelezettségiknek a tamogatdi okirat iktatészdmanak, VAGY projekt azonositéjanak
felvezetésével tehetnek eleget. A zaradékolds felvezetésére célszerl bélyegz6t alkalmazni. A zaradékolast
minden esetben az orszag pénznemében kérjik elvégezni.

Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatokat kell, fiiggetleniil
attol, hogy bekiildésre keriil-e vagy nem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzédés,
bérszamfejtd lap, stb. Lasd.2. sz. melléklet zaradékolas a bizonylaton oszlopa).

A bankszdmla kivonatanak zdradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkoltség elszamoldsara is sor kerdil.

A bizonylat teljes 6sszegének elszamoldsa esetén: a tamogatottnak az elszdmolashoz csatolt bizonylatok
EREDETI példanyaira szovegszerlen fel kell vezetnie a kovetkez6 zaradékot: , Elszamolva a BGA ............ szdmu
szerz6déséhez”. Rész0sszeg elszamoladsakor: a tamogatottnak az elszamoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI
példanyaira szovegszerlen fel kell vezetnie a tamogatdsbdl felhaszndlt 6sszeget és a tdmogatdi okirat szamat
az aldbbiak szerint: ,,...... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA .......... szamu szerz6déséhez felhasznalva”. A
szOvegben az adott orszdg nemzeti valutdjdban kell megallapitani a felhasznalt 6sszeget.
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Amennyiben a szamla nem elszdmolhaté koéltségeket is tartalmaz a szamla végosszegébdl a tdmogatds terhére
zaradékolni csak az elszamolhatoé tételek részosszegét lehetséges.

8.2.3 Hitelesités

Az elszamoldshoz postai Uton, vagy személyesen benyujtandd bizonylatok, dokumentumok eredeti példanyan
tortént zaradékolast kovet6en a tamogatottnak madsolatot kell készitenie, és a masolatot a szervezet
képvisel6jének, vagy az altala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkésziilt mdsolatra ra kell
vezetnie: ,, Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat”, stb. sz6veget. A hitelesitési kotelezettség az
Alapkezel6hoz az elszamoldshoz benyujtott bizonylatoknal all fenn.

8.3 Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatarozasa

Az Alapkezeld a célorszagtdl fliggetlenll minden tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A tdmogatasi
Osszeg tdmogatott orszdga szerinti pénznemre tortén6 datszamitasa, illetve a tdmogatds felhasznaldsardl
készitett pénzigyi beszamoldban rogzitett koltségtételek atszamitdsa a kovetkezd (szamitott) arfolyamok
alkalmazasaval torténik:

a) Tamogatasi el6leg-nyujtas esetében (eléfinanszirozott Ggyletek esetén):

e amennyiben a tdmogatas nem forintban keril felhasznaldsra, a Tdmogatott a tdmogatas teljes
Osszegét 30 naptdri napon beliil kdteles atvaltani. A Tdmogatott a deviza atvaltasat minden konverzié
esetén koteles igazolni a banki atvaltasi igazolassal. (A bankkivonat szerinti értéknapnak (jévairas
datumanak) és feltiintetett arfolyamnak megfelelGen.)

e Amennyiben a tdmogatott nem, vagy 30 napon tul valtotta at: a tdmogatasi 0sszeg tdmogatott
szamldjan torténd jévairds napjat kell feltlintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell
figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

e Abban az esetben, ha a tdmogatott mar el6re tudja, hogy a tdmogatasbdl bizonyos kiadasokat nem a
székhely szerinti orszag valutajaban/devizajaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tdmogatas
ezen Osszeggel csokkentett részét valtja at helyi pénznembe.

e Karpataljai tAmogatottak esetében nem sziikséges 30 napon belil atvaltani a tdmogatasi 6sszeget. A
tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepl6 banki jévairas értéknapjan alkalmazott arfolyammal
sziikséges elkésziteni a pénziigyi beszamolét, fliggetlendl annak datumatdl. Amennyiben tobbszori
atvaltas tortént, az atvaltds napjaként az els6é atvaltds napja, mig arfolyamként az atvaltasok soran
alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam rogzithet6.

e Amennyiben az orszag valutdja nem konvertibilis (diaszpdra orszagai) és a Tamogatott nem 30 napon
bellil valtotta at a tamogatdsi 6sszeget, abban az esetben az elszdmolas sordn a havonta jegyzésre
kerGl6 MNB hivatalos devizalapjan szerepl6 arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam adatainak
online elérése:

(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)

b) A beszamold elfogaddsat kbvetGen utdfinanszirozott lgyletek esetén:

A Bethlen Gabor Alap Bizottsdga tamogatasi dontésének napjan (tdmogatdi okirat 2. pontja alapjan)
érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe venni.

A NIR Elszamolasi el6lap Atvaltasi arfolyam blokkjdban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszdmolandé
tdmogatasi 6sszeg az orszag pénznemében, valamint a koltségterv tételei atszamitasra kerilnek.
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8.4 A beszamoldval kapcsolatos altalanos informacidk

A tamogatdi okirat hatdrozza meg a Tamogatott szamara a beszamolas modjat, hataridejét (Utemezését) és
tipusat.

A szakmai és pénziigyi beszamolét az Altaldnos Szerz6dési Feltételek, a Palyazati és elszamolasi Gtmutatd
el6irdsai, valamint a NIR felhasznaléi kézikonyvének irdanymutatdsai alapjan kell a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszerben (tovabbiakban: NIR), elkésziteni és elektronikusan benydjtani a Tamogatdi okiratban szerepl6
elszamolasi hatariddig (a megvaldsitasi idGszak végét kdvetd 30 napon beliil).

Az Alapkezel6 a tdmogatasi 0sszeg elszamoldsakor a TAmogatott altal NIR-ben rogzitett elszamoldsi adatokat, a
szakmai szoveges beszamolot és a pénziigyi Osszesit6t (szamladsszesitét) ellenérzi. A beszamoldhoz csatolni
kell a kett6szazezer forint értékhatart meghaladd szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a
gazdasagi eseményt igazold egyéb dokumentumok masolatat. Az Alapkezel6 a pénziigyi beszamolé ellenérzése
soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

Az Alapkezel6 a bekért bizonylatok alapjan végzi el az elszamolds ellendrzését, vizsgdlja a tdmogatdsi cél
megvaldsulasat, teljesitlését.

Az elszamolashoz papiralapon benyujtandé dokumentumokat postai iton meg kell kiildeni (Postacim: 1253
Bp. Pf.: 70.), vagy személyesen benyujtani az Alapkezel6nek a tamogatodi okiraton feltlintetett iktatészam, vagy
ligyletazonosité megjelolésével.

A beszamolé benyujtasanak napja a NIR-ben torténd beadds datuma, illetve a mellékletek postara adasanak
datuma koziil a késébbi datum.

8.5 NIR Beszamold részei

A

A beszdmold el6allitasa a NIR rendszerben |évé kovetkez6 (irlapok kitdltésével torténik:

P

e Szakmai beszamolé: szoveges értékelés a tdmogatas hasznosuldsardl (elGallitasa NIR Szakmai beszamold
Grlapon)
e Pénzligyi beszamold

17

o Elszamolas el6lap: a szdmlan jovairt tamogatds Osszegére, az atvaltasara és az elGirt nyilatkozatokra
vonatkozdan;

o Elszdmolas 6sszesit6: a kapott tdmogatasi 6sszeg felhasznalasarol a tdmogatdi okiratban (vagy annak
modositdsaban) elfogadott koltségterv szerinti koltségkategoriak, koltségtételek szerinti elszamolas
Osszesit6je, az elszamolds sordn atcsoportositott kdltségek kozotti eltérés %-anak kimutatdsa;

o Bizonylatok (elszdmolt): az elszamolandé tdmogatdshoz rendelt szamldk adatainak megjelenitésére
szolgal.

A szakmai és pénzligyi beszamoldnak 6sszhangban kell lennie.
8.5.1 Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolét a NIR ,,Szakmai beszamolé” elnevezésii (rlapjanak kitoltésével kell benyujtani a NIR
rendszeren keresztiil.

A szakmai beszamoldban a Tdmogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvaldsitasardl 6sszefoglald
szoveges beszamolot készit.

A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges 0sszedllitani:
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e A tamogatasbdl megvaldsitott program/projekt cél ismertetése (tdmogatas eredményeinek,
hasznosuldsanak ismertetése, a tamogatds céljdnak, megvaldsult program konkrét id6pontjanak,
helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése).

e A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti 6sszefliggés bemutatasa (milyen koltségekre
kerilt felhasznaldsra a tdmogatas).

e A program megvaldsitdsdban résztvevd szervezetek, személyek szamanak bemutatasa,

e A beszamolohoz mellékelt dokumentumok  felsorolasa (pl. foto, DVD, szordlap,
oktatds/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv stb.).

e Kommunikacids terv megvaldsulasanak bemutatasa (sajtdanyag, média megnevezése), a dokumentacid
madsolatanak benyujtdsa.

e A Tamogatd/BGA logd-csoport hasznalatdnak mddjardl vald tajékoztatas (felhasznélasi hely megnevezése,
fotd/fénymasolat kiildése, internetes elérhet8ség linkje).

e A program megvalésitdsdval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatasa.

8.5.2 Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi beszamoldt a NIR ,,Elszamolas Osszesit6”, ,Elszamolas elSlap” kitoltésével kell benydjtani.
A pénziigyi beszamoldét a tamogatott orszaganak pénznemében kell elkésziteni.

Harmadik orszag pénznemében kiallitott szamlat a konyvelésben feltlintetett értéken lehet elszamolni.

Amennyiben olyan szdmlat szeretne elszdmolni, amely a tdmogatott orszagatdl eltéré orszdgban kerilt
kiallitdsra, a szamla értékét at kell szamolni a tdmogatott orszaganak pénznemére.

Amennyiben Magyarorszagon HUF-ban kidllitott szamlat szamol el, a pdlyazatban hasznalt elszdmolasi
arfolyamon kérjuk visszaszamolni helyi pénznemre a szamla/bizonylat értékét.

e A tamogatds felhasznaldsa és elszamoladsa soran a Tamogatottnak f6 szabalyként a palyazati kiirasnak, a
palyazat tartalmanak, a TAmogatdi okiratban és az ASZF-ben foglalt tdmogatési elveknek megfeleléen kell
eljarnia.

e A megitélt tdmogatas kizardlag a szerz6désben meghatdrozott célokra fordithatd, melyek illeszkednek a
tdmogatott program megvaldsitdsdhoz.

o Az elszamoldsban csak azok a koltségtételek szamolhatdk el, amelyek:

o A jovahagyott koltségtervben, vagy annak Tamogaté altal elfogadott médositasaban szerepelnek, a
koltségtételeknek a projekt koltségvetésének megfelel6en részletezetteknek és ilyen mddon
ellenérizhet6knek kell lenniik.

o A tdmogatdi okiratban rogzitett megvaldsitasi id6szak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai teljesitési
id6szak a megvaldsitasi id6tartamon belil van (kivéve folyamatos szolgdltatas koziizemi,
kommunikaciés és biztositdsi szolgaltatdsok, amelyek esetében a szamla kidllitds napjanak kell a
megvaldsitasi id6szakba esnie, igy szolgaltatasi id6szak tehat lehet futamidd el6tti /utani is).

o Az elszdmolasi Osszesit6ben olyan, a megvaldsitasi id6szakban felmerilt gazdasagi események
koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkés6bb az elszamolasi
id6szak végéig megtortént.

Az elszamoldsnak vildgosan, Aattekinthet6en, bizonyithatéan kell bemutatnia a tamogatasi 0Osszeg
szerz6désszerl felhaszndlasat. Az elszamolas 6sszeallitasa soran alkalmazni kell a TAmogatott székhelye szerint
orszagban érvényes szamviteli, adolgyi és tarsadalombiztositdsi jogszabdlyok elGirasait is, valamint
kozbeszerzési kotelezettség esetén a kbzbeszerzési térvény szabalyait.
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8.6 Az elszamolas soran alkalmazandé f6 szabalyok

e A jovahagyott koltségterv fGsorainak osszegeihez képest a zaré beszamoldban a kéltségsorok (1., 2., 3.,)
kozotti atcsoportositdas maximum a tamogatdsi 6sszeg 20%-adig szamolhaté el engedély nélkiil, az
eltérést a szakmai beszamoldban indokolni sziikséges.

o A f6sorokon beliil az alsorok kozott teljes atjarhatdsag van.

e A jovahagyott koltségtervtdl eltérd kiadasokat a pénzligyi elszdmolas nem tartalmazhat, azaz uj kéltségsor
(pl. 1.1.1, 2.1.1., 3.1.1, stb.) az elszdmolasi 6sszesit6ben nem nyithatd, kivétel a banki koltségek (kezelési,
atvaltasi), a tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha azokat a Tamogatott
nem is tervezte be.

e A pénziigyi elszamolast a szerz6déskotéskor bekiildott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek Osszerendelését kovetben, a f6
koltségkategoriak kozotti atcsoportositds mértéke meghaladja a maximalisan engedélyezett 20 %-ot, akkor a
pénziigyi beszdmold beaddsat a ,Kérelem rogzitése” gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellenérzi,
hogy a szamla kiallitdsanak datuma, illetve a teljesitési id6szak a megvaldsitasi id6szakon beliil tortént.

Amennyiben a szolgaltatds id6tartama a megvaldsitdsi iddszakon kiviil esik, a rogzitett bizonylat 6sszege
id6aranyosan szamolhaté el (kivétel folyamatos szolgaltatasok esetében, ahol a szamla kiallitasi datumanak
kell a megvaldsitasi id6szakon belllinek lennie). A NIR az elszamolhatdsagi korlat tullépése esetén
hibalizenetet kild (pl. A "Termék és szolgaltatas kifizetések" tipusu bizonylat és a(z) "terembérleti dijak"
projektkoltség Osszerendelése a bizonylatbdl elszamolhatd dsszeg nem haladhatja meg a szamla id6aranyos
Osszegét (....... HUF)”).

Az Uj koltségsorként felvett banki koltség elszamolasa a NIR-ben csak a maximalisan elszamolhatd 6sszeg
(tamogatasi 6sszeg max. 5%-a, legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig lehetséges.

8.7 A tdmogatas felhaszndlasat igazolé dokumentumok, bizonylatok

A pénziigyi elszamolas részeként csak a Tamogatott nevére és cimére kidllitott bizonylat fogadhaté el (ez aldl
kivételt a bérelt ingatlan kozlizemi szamlai képeznek). A bérlésre vonatkozo szerz6désben rogziteni kell, hogy a
bérleményhez kapcsolédd kozizemi szamldkat és a kapcsoldodd addkat (melyek mértékét is rogziteni kell a
szerz6désben) a bérbevevs (Tamogatott) fizeti. Ett6l eltérd eseteket a tdmogatdi okiratban kilon kell rogziteni.

A kidllitott bizonylatbdl egyértelm(ien megallapithaté kell, hogy legyen:

e a bizonylat kidllitéjanak adatai (kiallitd neve, cime, addszama vagy addszam hianydban mas azonositdja);
e avevl adatai (neve, cime);

e a beszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége;

e a bizonylat szerint fizetendé ellenérték;

e aszamla kidllitasanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénziigyi teljesitésének datuma.

Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrdl szamlat a szervezet hivatalos
képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban |évé vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisel6 egyéb
— a szervezet képviseletén tuali — megbizasardl szdl, szilkséges a szervezet dontéshozd testiletének
(kuratdrium, elndkség, stb.) errdl sz6l6 dontésének masolatban torténé becsatolasa.

A fentiek alol kivételt képez — ha a TAmogatott orszagaban érvényes torvények lehetdséget biztositanak ra —a
nyugta, amennyiben annak pénzligyi teljesitését hitelt érdemlSen bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését
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a pénztarkonyvbdl, vagy atutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovakiaban, Ukrajnaban, Romaniaban
és a Diaszpdra egyes orszagaiban — kis 0sszeg(i - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot, nyugtat allitanak
ki).

8.7.1 Pénziigyi teljesitést igazolo bizonylatok:

e Bankszamlakivonat (banki utalas esetén);

e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szdmla esetén), amely helyettesithet6 a tamogatott
pénztarkdnyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold masolataval.

e A diaszpdra egyes orszagaiban alkalmazott csekk-rendszer. Amennyiben a tamogatéi okirathoz elszamolt
szamla kifizetése csekkel torténik, igazolni kell a csekk bevaltasat igazolé banki terhelést. Amennyiben a
csekket még nem valtottak be, Ugy az abban a formaban csak a fizetési szandékot igazolja, a kifizetés
tényleges megtorténtét nem.

8.7.2 Egyéb dokumentumok:

e Egyéb, az elszamolast aldtamasztd dokumentumok (példaul leltari iv, belsé szabalyzat stb.).

e Kozbeszerzési eljards esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajanlattevével kotott
szerz6dés — a kdozbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazasat kell igazolni.

e A piaci dr igazoldsa a kdvetkez6képpen torténhet:

o brutté 200.000.- Ft felett eszk6zbeszerzés esetén 1 ajanlat,

o brutté 1.000.000. —Ft felett, legalabb 3 db egymastdl és a tdmogatottdl fliggetlen, 6sszehasonlithatd
arajanlat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhet6 eszk6zok esetén az irasos ajanlat kivalthaté a
hivatalos drajanlatok bemutatdsdval (forgalmazé cégek honlapjardl kinyomtatott print screen).

o Az drajanlatok nem lehetnek a megkotott adas-vételi szerz6dés alairdsanak datumdhoz képest 6
hdnapnal régebbiek, amennyiben a pdlyazat benyujtdsakor nem csatoltak arajanlatot.

A pénzligyi elszamoldshoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazold bizonylatok, valamint a koltségvetési
tdmogatds jogszerl és a céljanak megfelelS felhaszndldsat igazold egyéb dokumentumok masolatat mellékelni
kell, ha a szamlan/szamviteli bizonylaton, vagy a munkabér kimutatason (Ft/hd/f6) feltlintetett bruttd érték
meghaladja a 200.000 forint értékhatart (a BGA Zrt. a pénzligyi elszdmolashoz kapcsolddé 200.000.- Ft alatti
dokumentumokat a helyszinen ellendrizheti).

Az Alapkezel6 a pénzigyi beszamold ellenérzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

8.8 Az Alapkezel6nek a pénziigyi elszamolds soran, postai Uton, papiralapon benyujtandd, a szervezet
képviselGje, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitett (lasd 2.2.3. pont) dokumentumok
masolata:

e A NIR-bdl kinyomtatott szakmai beszdmold 4-5-6 pontjaiban feltlintetett dokumentacidi:pl. sajtéanyag,
fotd, DVD, oktatas/képzés konferencia kapcsolddé anyagai, konyv, stb.

o NIR-bdI kinyomtatott pénziigyi beszamolé (azaz szamladsszesitd) kinyomtatott példanyat kell benyujtani,
amely az elszdmolni kivant kiadasokat alatdmaszté szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza.) ,

e Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén banki folydszamla igazolas, vagy a tamogatds beérkezésérdl
bankszamlakivonat. Amennyiben a Tamogatott becsatolja a devizavaltds igazoldsat, nem szikséges a
bankszamlakivonat kilon benyujtsa (kivéve, ahol a tdmogatas az orszag pénznemében keriil utalasra).

e Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén atvaltasi igazolas: a jovairt tdmogatasi 6sszeg helyi pénznembe torténé
atvaltasardl szélo6 bizonylat (kivéve, ahol a tamogatds az orszag pénznemében keriil utaldsra).
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Uj szabaly! Az elszamolas mellékleteként csatolni kell a kett&szazezer forint értékhatart meghaladé szamlak
és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazold, 2. szdamu mellékletben szerepl6 egyéb
dokumentumok mdsolatat.

A papiralapon benyujtandé dokumentacio a kévetkez6:

o kett6szazezer forint értékhatdrt meghaladd koltségeket igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
(szdmla/szamviteli bizonylat/munkabér Ft/h6/f6), valamint a 2. szamd mellékletben szerepld egyéb
dokumentumok;

e afenti szamviteli bizonylatokhoz kapcsolddo pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok (a
szamviteli bizonylathoz csatolva);

e a piaci ar igazolasa a koOzbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dés esetében a kozbeszerzés
targyi eszkdz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért drajanlatok kozil az elfogadott arajanlat, amely
alapjan a vasarlas tortént. Az 1.000.000.- Ft feletti beszerzésnél szikséges 3 arajanlat bekérés/ajanlat
meglétét az Alapkezeld a helyszinen ellenérizheti;

e az elszamolni kivant tétel jellegétél fligg6 szoveges/jogi dokumentumok (leltari iv, vagy belsé szabalyzat,
stb.),

e azelszamoldshoz csatolt dokumentacidhoz kapcsolddo forditasok;

e az Adatvédelmi torvény (2011. évi CXIl. toérvény az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol) elGirdasainak betartasa érdekében az elszamolas soran a munkabérek és jarulék,
illetve ezek kifizetésének igazoldsara megklldott cégszerlien aldirt, zaradékolt, munkabér adatokkal
kitoltendd tablazat (3. szamu melléklet) ugy keriiljon kinyomtatasra, hogy az érintettekre vonatkozdan
személyes adatokat ne tartalmazzon (a tdblazat személyes adatokat tartalmazd oszlopainak elrejtése,
vagy a kinyomtatott eredeti listdn a személyes adatok kitakarasa). A 3. szamu melléklet kivalthato abban
az esetben, ha a tdmogatott szervezet a sajat belsé rendszeréb6l meg tudja oldani az anonim
béradatok listazdsdat. Amennyiben a Tdmogatott olyan iratot kivan bekildeni az elszamolas részeként,
ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be az Alapkezel6, ha a
Tamogatott az érintett altal aldirt, adatkezelésre felhatalmazd nyilatkozatat is megkdldi, nyilatkozat
hidnydban az Alapkezel6 visszakildi a személyes adatokat tartalmazd bizonylatokat a Tamogatott részére!

Amennyiben az elszamolas aldtamasztasahoz sziikségesnek itéli meg a Tamogatd, bekérhetbek tovabbi
dokumentumok is.

Postazasi cim:
K6zponti pdlyazati kiirdsok soran elnyert tdmogatasok elszamoldsa esetén:
Postai elérhet6ségek:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.

1253 Bp. Pf.: 70.

internetes oldal: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszamoldsokkal kapcsolatban az Elszamolaskezel§ és Monitoring Osztaly terilleti referenseinél kaphat
felvildgositast:
ElérhetGséglik megtalalhaté az alabbi honlapon:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

8.9 Hianypdtlas a tamogatas felhasznalasanak elszamoldsa soran
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Amennyiben a NIR rendszerben elektronikusan, illetve papiralapon benyujtott beszamolé formailag,
tartalmilag hidnyos, hibas, vagy a tamogatds rendeltetésszer(i felhasznaldsat nem teljeskorlien tamasztja al3,
az Alapkezel6 a NIR rendszeren keresztil 15 napos hatdrid6 kitizésével hianypdtlast kér a sziikséges
dokumentumok, és egyéb kifogasok, javitdsok megjelolésével. Indokolt esetben az Alapkezel6vel el6re
egyeztetve elektronikus Uton is benyudjthatd a hidnypétlashoz tartozé dokumentacié. Ha szkennelve kerdil
bekildésre az elszamolast alatdmaszté dokumentacié, akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni,
ebben az esetben nem sziikséges a hitelesités!

8.10 A tdmogatas kezelésébdl szarmazé kamat

Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szamlajan a fel nem haszndlt tdmogatasi 6sszeg utan kamat képzdédik,
a kamat felhasznaldsarél a Tamogatottnak el kell szamolnia. A Tdmogatott altal benyuljtott kérelemben
szerepl6, a kamat felhasznaldst aldtamasztd koltségterv alapjan a Bizottsag dont, pozitiv dontés esetén a
Tamogatottnak a kamat felhasznalasardl utélag el kell szamolnia.

8.11 Maradvanyosszeg, el nem fogadott felhasznalas

Tamogatasi elSleg-nyujtas esetén, amennyiben a tdmogatott program teljes, tényleges megvalésitasi koltsége
kisebb, mint a megitélt 6sszes koltség, Ugy a tdmogatottat visszafizetési kotelezettség terheli. Ennek
értelmében, ha a Tdmogatott nem haszndlja fel a megitélt tdmogatas teljes 6sszegét az elszamolas alapjan fel
nem hasznalt maradvanyotsszeget, tovabba az Alapkezel$ altal el nem fogadott felhaszndlast a kamatokkal
egyltt — a pénzigyi referenssel tértént elGzetes egyeztetést kbvetGen - a megallapitott elszamolasi hatarid6re
vissza kell fizetnie a fenndlld tartozds forintban szamitott teljes 6sszegét, a Bethlen Gabor Alap Magyar
Allamkincstarnal vezetett HUS50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstari el8iranyzat-felhasznaldsi
keretszamlajara (IBAN: HU50 1003 2000 0030 3200 0000 0000; SWIFT kéd: HUSTHUHB). forintban teljesitend6
utaldsként. Az utalas megjegyzés rovatdba szikséges feltlintetni, hogy melyik tdmogatéi okirat maradvanya.

A visszautalas koltségeit 100%-ban a tamogatott viseli. A maradvanydsszeg visszautaldsat igazold banki
dokumentumot az Alapkezel6 részére meg kell kildeni.

8.12 A tamogatadi okiratban foglalt kételezettségek megsértése
A tdmogatasi jogviszony megsértésének eseteit és kovetkezményeit az ASZF tartalmazza.
8.13 Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a tamogatott illetékessége szerint kozbeszerzési eljards lefolytatasra kotelezett, ugy mellékelnie
kell a beszerzési eljaras lefolytatasa sordn keletkezett iratok koziil legaldbb a jegyz6konyvet, illetve a
hatdrozatot, valamint a nyertes ajanlattevével kotott szerz6dés masolatat és ezek magyar nyelv( forditasat is.

9. A tdmogatas lezardsa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, attekintheté és a tamogatdsi Osszeggel szdmszakilag
megegyezd Osszegl elszamoldsrél az Alapkezel§ Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési
igazolas) allit ki. A palyazat lezardsardl értesitést kild a Tamogatottnak. El6leg folydsitasa esetén a teljesitési
igazolas kidllitdsa az adott tdmogatds lezardsat jelenti. A beszamold elfogaddsat kovetd finanszirozasnal
(utofinanszirozas) a tdmogatasi 0sszeg atutalasanak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.

A tamogatdi okirathoz kidllitott, bankszamlara vonatkozd felhatalmazas visszavondsardl széld levelet az
Alapkezel6 postai Uton megkildi a Tamogatott részére. A Tamogatdnak nyujtott barmely mas biztositék (pl.
valtd) feloldasardl az Alapkezel6 ugyancsak a Teljesitési Igazolas kiallitasa utan intézkedik.
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10. Adminisztrativ informaciok
10.1. Kozhiteles nyilvantartasokbdl adatkérés

Tdjékoztatjuk a tamogatast igénylGket, hogy a palyazati kérelmek elbirdlasa sordn a magyarorszagi palyazokkal
kapcsolatos, a kozhiteles nyilvantartasokban elérhetd adatok lekérésre kerlilnek. A tamogatasi 6sszeg akkor
folydsithaté, ha a magyarorszagi tamogatott a NAV koztartozasmentes adézdk listajan megtalalhaté.

10.2. Adatszolgaltatas a tamogatasok adatairdl

A Tamogatott a palyazati kérelem benyujtasaval hozzajarulasat adja, hogy a Magyar Allamkincstar altal
mikodtetett Orszagos Tamogatasellendrzési Rendszerbe (OTR) a tdmogatast igényl6k, és a megitélt
tdmogatdsok adatait az Alapkezeld rogzitse, amelyhez a magyar Allami Szamvev&szék, a Magyar Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal, a magyar allami adéhatdsdg (NAV), a csekély Osszegl tamogatdsok nyilvantartdsaban
érintett, és mas jogosult szervek hozzaférhetnek.

10.3. Fenntartasi kételezettség

A Tamogatott a tdmogatds Osszegébll beszerzett eszkozoket, vagy a tdmogatas segitségével létrehozott
beruhazast a megvaldsitastél szamitott legaldbb 5 évig a tdmogatds céljanak megfelelGen koteles hasznalni,
azokat 5 éven belll csak a Tdmogatd el6zetes, irdsbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg,
adhatja bérbe, lizingbe vagy apportalhatja. Tamogatott vallalja, hogy a targyi eszkdznek mindsulé eszkozt,
vagyontdrgyat leltarba veszi.

10.4 Programok ellendrzése

Tamogatott a tamogatads ellenbrzése céljabdl a tdmogatas felhasznalasara vonatkozé dokumentumokat (okirat,
irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig koteles nyilvantartani és meg6rizni.

Az Alapkezelének és egyéb tdrvényi felhatalmazassal biré szervezeteknek (pl. az Allami Szamvevdszék és a
Kormdanyzati Ellenérzési Hivatal) lehet&séglk van arra, hogy a tamogatasi idGszak alatt és az elszamolasi
hatdrid6t6l szamitott 10 évig ellenbrizzék a tdmogatas felhasznalasat.

Az AlapkezelS, az altala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tadmogatdi okirat targydhoz
kapcsolddo ellendrzést a helyszinen, azaz a tdmogatott iroddiban is végezni, illetve épitési munkdk esetében,
épitési-mUszaki szakellenGrzést is folytathat.

A Tamogatottnak kotelessége az ellenérzés lehetGségét biztositani, valamennyi, az ellenérzés sikeres
lebonyolitasahoz sziikséges bizonylatot rendelkezésre bocsatani.
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11. Vonatkozd jogszabalyok listaja

# Jogszabaly

1 Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)

2 2010. évi CLXXXII. torvény a Bethlen Gabor Alaprél

3 367/2010. (XIl. 30.) Korm. Rendelet a Bethlen Gabor Alaprdl sz6l6 2010. évi CLXXXII.
torvény végrehajtasarol

4 37/2011. (lll. 22.) Korm. Rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami
tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tAmogatasi térképrél

5 98/2012. (V.15.) Korm. rendelet a hataron tuli koltségvetési tamogatdsok sajatos
szabalyairdl

6 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

7 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

8 4/2003. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl

9 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl

10 2011. évi CXIl. torvény az informdcidos oOnrendelkezési jogrol és az

informacidszabadsagrol

12. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszagban a helyi jogszabdlyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté
valamely elemét, akkor a Palyazénak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errdl, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie
kell a vonatkozd tiltd jogszabalyi részt és annak magyar nyelvi hiteles forditasat.

Az Utmutatéban nem szabalyozott kérdésekre a tdmogatdi okirat és az arra vonatkozé magyar pénziigyi,
szamviteli jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabalyai az irdnyaddk.
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1. szamu melléklet

TERVEZESI SEGEDLET
Elszamolhaté koltségek leirdsa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM Mi tervezhetd ezen a koltségsorokon?
ESZKOZOKBESZERZES KOLTSEGEI Az eszkdz6k leltarba vétele sziikséges!!!

- Palyazd nevére sz6lé szamla ellenében vasarolt
eszk6zok, melyek a palydzé leltdrdba bekerilnek;.

- Jarmivek (1/1975 (11.5.) KPM-BM egylttes rendelet
alapjan) kozil kizardlag: Mez6gazdasagi er6gépek:

11 Traktorok

111 Hagyomanyos felépitésli mez6gazdasagi traktorok

112 Kilonleges traktorok

12 Magajaro betakaritok

121 Szantofoldi novények betakaritd gépei

129 Egyéb betakaritok

19 Egyéb magajaro gépek

Uj és hasznalt targyi eszkézok, gépek, | 191 Magajard rakoddk

berendezések és felszerelések
beszerzése beleértve a novény és
allatallomany fejlesztését, illetve a

felsorolt mez6gazdasagi erbgépek
beszerzését;

199 Magajaro egyéb gépek

- A beszerezni kivant eszkdzoknek meg kell felelnie a
vonatkozd eurdpai iranyelveknek, szabvanyoknak, illetve az
azokat harmonizdlé magyar, vagy az adott orszdgban
hatalyos rendeleteknek, szabvdnyoknak, kdrnyezetvédelmi
elGirasoknak.

- Allatdllomany fejlesztése alatt a meglévd
allatdllomany minéségi és/vagy mennyiségi fejlesztését
érjiuk. A megnovekedett, illetve felfejlesztett dllomanyt a
fenntartasi id6szak végéig fenn kell tartani.

- Novénydllomany fejlesztése Gj  Ultetvények
telepitését, korszer(sitését, a palyazé dltal eddig nem
termesztett () fajtdk meghonositasat jelenti, mely
novények termesztését a fenntartasi id6szak végéig fenn
kell tartani.

Elszamolhatd a szdllitas és lGzembe helyezés, valamint a
betanitds koltsége, amennyiben kozvetleniil az a beszerzett
tételekhez kapcsoldodik;
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Ugyviteli- és szamitastechnikai | Palydzé nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt eszkozok,
eszkozok, szoftverek vasarlasa melyek a palyazé leltardba bekeriilnek;

Palyazd nevére sz6lé szamla ellenében vasarolt eszk6zok,

Egyéb eszkozok vasarlasa e . i
&Y melyek a palyazé leltardba bekerilnek;

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM Mi tervezhetd ezen a koltségsorokon?

ANYAGBESZERZESEK

A palydzatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek,
melyek a palydzd nevére sz6l6 szamldval keriilnek
elszamoladsra. Ezen a soron éttermi vagy étkeztetési
szolgaltatdas NEM tervezhetd;

Elelmiszerek beszerzése

Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése . .
b/ y irodaszerek, nyomtatvanyok;

Palydzd nevére szold szamla ellenében vdsarolt konyvek,
Konyv, folydirat vasarlasa, el6fizetése folydiratok. Ezen a soron nyomdakoltség vagy kényvkiadas
NEM tervezhet6;

Palydzd nevére szold szamla ellenében vasarolt flt6- és

F(it6- és tizelGanyagok beszerzése i
tizelGanyagok;

.. | A palyazé szervezet tulajdonaban (NEM
Uzemanyagok, a szervezet sajat . : (o x . . "y
. ; L oa . , magantulajdonban) lévé gépkocsikhoz vasarolt
tulajdondban lévé gépkocsik esetében .
Uzemanyagok;

Palyazd nevére széld szamla ellenében vdsdrolt
Egyéb anyagbeszerzés fogydeszkozok, pl. kellékek, tisztitdszerek, gydgyszerek stb.
tervezhet6k;(NEM eszk6z beszerzés)

SZOLGALTATASOK
Kommunikaciés szolgdltatasok (telefon, | Palyazd nevére szélé szamldval elszamolni kivant telefon-,
internet, posta) internet-, postakdltségek;

Palyazoé nevére sz616 szamla ellenében fizetett informatikai
szolgaltatasok, rendszeriizemeltetési, weboldal
karbantartdsi és fejlesztési szolgaltatasok dija;

Informatikai, rendszerlizemeltetési és
webfejlesztési szolgaltatasok dija

Bérleti szerz6désben meghatdrozott, szamldval fizetett
Bérleti dijak szolgaltatds dija. PIl. irodaépilet-, gépkocsi- vagy egyéb
eszkoz bérlése;

Szolgaltatdsi szerz6désben meghatarozott, szamlaval
fizetett fuvarozas, személyszallitds vagy raktarozas dija.
Ezen a soron NEM tervezhet6 a magantulajdonu
gépkocsival torténé utazds utan fizetend§ utazdsi
koltségtérités;

Szallitdsi, fuvarozasi és raktarozasi
szolgdltatasok

A palyazatban résztvev6 maganszemélyek  sajat
tulajdondban lév6  gépkocsival  torténd utazas
koltségtéritése (kikildetési rendelvénnyel és nyugtaval
igazolt), illetve vonat, busz és repulGjegyek koltségtéritése

Kiklldetés, utazasi koltségtérités
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tervezhet6 ezen a soron;

K6ziizemi dijak

A palydzo nevére sz6l6 szamlaval igazolt kdzizemi dijak;

f e . . |Palydzd nevére sz6l6 szamla ellenében fizetett
Karbantartasi, javitasi szolgaltatdsok dija e et "
karbantartdsi, javitasi szolgdltatasok dija;
Konyvel6, konyvvizsgald, palyazatird stb. dija, szamla

Szakértdi, tanacsaddi és biztositasi dijak

ellenében kifizetve;

Banki koltségek

Atvaltas koltsége, banki tranzakcidk, folyészamla-vezetés
dija, stb.;

Etkezési szolgaltatasok

Ettermi szolgaltatds illetve szamla ellenében kifizetésre
kerlil6 étkeztetési szolgaltatas dija;

Szallaskoltség

Palyazd nevére szélé szamla ellenében kifizetésre kerilé
szdallaskoltség. Harom drajanlat szikséges, amennyiben
nem 3all rendelkezésre elegend6 szamu arajanlat (pl. a
térségben nincs elég hasonld kategdridju szallaslehetGség,
szallasbiztositd), akkor nyilatkozat erre vonatkozdan.
Maximum *** kategoridju szalloda/szallas szolgaltatasa
vehetd igénybe, azon fellli kategdria csak arajanlat
megkuldésével, indokolt esetben fogadhaté el.

Reprezentacids koltségek

A tevékenységgel 0Osszefliggé Uzleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében,
tovabba az dllami, egyhazi linnepek alkalmaval nyujtott
vendéglatas (étel, ital, kivéve alkohol és dohanyaru) és az
ahhoz kapcsolddd szolgaltatas (éttermi vendéglatas, illetve
a cég telephelyén vagy székhelyén torténé vendéglatds, ha
azt mastdl veszik igénybe szamla alapjan, és az ehhez
vasarolt italok);

Média- és
nyomdakoltségek

reklamkiaddsok,

Reklamanyagok, kdnyvkiadas koltsége palyazo nevére szélo
szamlaval igazolva;

Egyéb szolgdltatasok dija

Minden megbizdsi szolgaltatasi szerz6dés ebben a sorban
kerGl megtervezésre, melyek kifizetése szamla ellenében
torténik. Pl.: oktatds tevékenység, egyéb szakértGi
szolgaltatas;
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2. szamu melléklet

Segédlet
a pénziigyi elszamoldasok elkészitéséhez (helyszini ellen6rzés soran bemutatandé dokumentacid)

Az Alapkezel§ részére postai uton megkiildeni csak a 200.000 Ft (kettGszazezer forint) értékhatart meghaladd szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok,
valamint a gazdasagi eseményt igazold egyéb dokumentumok masolatdt sziikséges.

A pénziigyi beszamold (szamlaoOsszesit6) alapjan az eredeti zaradékolt bizonylatokat kérjiik lemasolni, és a szervezet képviselGje, vagy az altala
meghatalmazott személy altal hitelesitve (lasd: utmutaté 2.2.3. pontja)—forditas biztositasaval- valamint az elszamolast alatamasztd, a koltségek
megalapozottsagat, teljesiilését, szamviteli elszamolasat igazold, koltségnemenként relevans bizonylatokkal egyiitt megkiildeni. (szerz6dés, visszaigazolt
irasbeli megrendelés (amennyiben irdsban tortént), kifizetés igazolasa, arajanlat, kozbeszerzési eljaras eredményérél készitett 6sszegz6, stb.) A tdmogatassal
|étrehozott vagy beszerzett eszkozok aktivalasat, leltarba vételét igazold bizonylatok, illetve sziikség szerint a tdmogatott tevékenység befejezését tanusitd
hatdsagi engedélyek masolatat is sziikséges megkildeni a beszamold alatdmasztasara.

Az Alapkezel6 a pénziigyi beszamold ellendrzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

Zaradékolas az alabbi EREDETI

A koltségem megnevezése Az elszamolast alatamaszté bizonylatok Megjegyzések .
8 8 v BICEY bizonylatokon

BERUHAZASOK ES EGYEB

TARGYI ESZKOZOK

BESZERZESE

Uj és hasznalt targyi|e zaradékolt szamla hitelesitett masolata; ® Eredeti szamla
eszkozok, gépek, | ® pénziigyi teljesités igazolasara

berendezések és | pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy

felszerelések beszerzése | bankkivonat hitelesitett masolata;

beleértve a novény és|eleltarbavételt igazold dokumentum (pl.
allatdllomany fejlesztését, | leltariv, analitikus nyilvantartas.)

illetve a felsorolt
mez6gazdasagi  erdgépek
beszerzését;
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Zaradékolas az alabbi EREDETI

A koltségem megnevezése Az elszamolast alatamaszté bizonylatok Megjegyzések .

8 8 v glegy bizonylatokon
Ugyviteli- és | ® zdradékolt szdmla hitelesitett masolata; ® Eredeti szamla
szamitdstechnikai eszkozok, | @ pénziigyi teljesités igazoldsara
szoftverek vasarldsa pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy

bankkivonat hitelesitett masolata;
eleltarbavételt igazol6 dokumentum (pl.
leltariv, analitikus nyilvantartas.)
Egyéb eszk6zok vésérldsa e zaradékolt szadmla hitelesitett mdsolata; ® Eredeti szamla
° pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
eleltarbavételt igazolé dokumentum (pl.
leltariv, analitikus nyilvantartas.)
DOLOGI KIADASOK
Anyagkoltség,
készletbeszerzés
e szamla; Csak a programokkal kapcsolatos | @ Eredeti szamla

Elelmiszerek beszerzése

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat

koltségeket lehet itt elszamolni, a
reprezentdcids koltségeket kilon soron
kell megjeleniteni.

Irodaszer, nyomtatvany

beszerzés

® szamla

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat

® Eredeti szamla

Kényv, folydirat vasarlasa,
elGfizetése

eszamla;

° pénziigyi teljesités
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
bankkivonat;

igazolasara
vagy

® Eredeti szamla
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Zaradékolas az alabbi EREDETI

A koltségem megnevezése Az elszamolast alatamaszté bizonylatok Megjegyzések .
8 8 v glegy bizonylatokon
eszamla; ® Eredeti szamla
epénzigyi teljesités igazolasdra
Ft6- és tlzel6anyag | pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
beszerzése bankkivonat
° Eredeti szamla
Ezen a soron kizardlag akkor
szamolhato el (izemanyag koltség,
ha a szervezet sajat tulajdonaban
van a gépjarmii. Hosszi tavon
eszamla; bérelt gépkocsi lizemanyaga is
° pénzigyi teljesités igazoldsdara elszamolhaté. Minden mas
Uzemanyagok, a szervezet |pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy esetben a Kiklldetés, utazasi
sajat  tulajdonaban [évé | bankkivonat; koltségtérités. koltségsorban kerdil
gépkocsik esetében e forgalmi engedély elszamolasra az lizemanyag
Azon anyagbeszerzések elszdmoldsa | e Eredeti szamla
® szamla; keril ebbe a sorba, melyek a fenti|Azon anyagbeszerzések
® pénzigyi teljesités igazolasara koltségsorok kozott nem szdmolhatdk el. | elszamolasa keriil ebbe a sorba,
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy melyek a fenti koltségsorok kozott
Egyéb anyagbeszerzés bankkivonat nem szamolhatok el.
Szolgaltatasi kiadasok
® szamla ; Székhely vagy telephely cimére szA4l6 | @ Eredeti szamla
Kommunikacios ® pénzigyi teljesités igazolasara telefon- és internet szamla esetében a
szolgaltatasok (telefon, | pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy szerz6dést nem sziikséges benydujtani.

internet, posta)

bankkivonat ;

Postakoltségnél nem

szerzGdés.

sziikséges
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A koltségem megnevezése

Az elszamolast alatamaszto bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az alabbi EREDETI
bizonylatokon

Informatikai,
rendszerlizemeltetési és
webfejlesztési
szolgaltatasok dija

o;

® szamla;

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat ;

® Eredeti szamla

Bérleti dijak

o

® szamla;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat

oEredeti szamla
VAGY:
hatadrozott idejd bérleti

szerz6désnél az eredeti szerz6dés
is zaradékolhaté

Szallitdsi, fuvarozasi és
raktarozasi szolgaltatasok

® szamla;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat

® Eredeti szamla

kozlekedési jarm( haszndlatara
vonatkozo jegy

Kiktldetés, utazasi
koltségtérités

[ J

® szamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasdra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat

Gépkocsival torténd utazaskor:

® az elszdmoldshoz haszndlt (zemanyag
aranak igazolasa (lzemanyag vasarlasardl
nyugta VAGY (zemanyag hivatalos daranak
dokumentdldsa, lizemanyag kdrtya haszndlata
esetén az 6sszevont id&szaki kimutatas)

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy

® Eredeti szamla

Gépkocsival torténdé utazaskor:

Tomegkozlekedéssel torténd
utazasnal:

oEredeti szamla, vagy menetjegy,
BKK jegy, vonatjegy, repll6jegy,
egyéb kozlekedési jarmu
hasznalatara vonatkozo jegy
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A koltségem megnevezése

Az elszamolast alatamaszto bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az alabbi EREDETI
bizonylatokon

bankkivonat; Tomegkdzlekedéssel torténd

e menetjegy, BKK jegy, vonatjegy, replléjegy,

egyéb kozlekedési jarmi haszndlatara
vonatkozé jegy ES/VAGY szdmla

® pénzigyi teljesités igazoldsra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat ;

Kozlizemi dijak

® szamla;

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat ;

A kozlizemi dijak esetében a szerz6dés
benyujtasatdl eltekintiink;

® Eredeti szamla

Karbantartasi,
szolgaltatasok dija

javitasi

o,

e szamla;

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat

® Eredeti szamla

Szakért6i, jogi, tandacsaddi,
képzési, konywvviteli
koltségek

o

® szamla

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat;

® Eredeti szamla

Banki koltségek

eBankkivonat vagy atvaltasi bizonylat;

Ebben a sorban akkor is elszamolhaté
koltség, amennyiben a jovahagyott
koltségvetésben nem kerlt
betervezésre banki koltség. Mértéke a
tdmogatasi 6sszeg maximum 5%-a, de
legfeljebb 100.000, - Ft.

eBankkivonat atvaltasi

bizonylat

vagy
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Zaradékolas az alabbi EREDETI

A koltségem megnevezése Az elszamolast alatamaszto bizonylatok Megjegyzések el
° Eredeti szdmla
Csak a programokkal kapcsolatos
o koltségeket lehet itt elszamolni, a
’ o reprezentacids koltségeket kiilén
° szamla; . .
(e L . . soron kell megjeleniteni
° pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
Etkezési szolgaltatasok bankkivonat
o; maximum *Ax kategoridju | @ Eredeti szamla
eszamla; szalloda/szallds  szolgdltatdsa vehet6
Szallaskoltség ° pénziigyi teljesités igazolasara | igénybe, azon felili kategdria csak
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy | drajanlat megkildésével, indokolt

bankkivonat

esetben fogadhato el

Reprezentacios koltségek

"e@szamla;
° pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkbnyv, banki atutalasi

megbizas vagy bankkivonat

® Eredeti szamla

Média- és reklamkiadasok,
nyomdakoltségek

o
eszamla;
° pénziigyi teljesités igazoldsara

® Eredeti szamla

pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat;
o; Azon szolgdltatasok elszdmolasa | ® Eredeti szamla
eszamla; (szamlas  kifizetések), melyek az
Egyéb szolgaltatasok dija . pénziigyi teljesités igazolasara | el6z6ekben. nem szdmolhatdk el.

pénztarbizonylat/pénztarkényv
bankkivonat;

vagy
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