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1. Bevezet6

A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (tovabbiakban: BGA Zrt.) a Bethlen Gabor Alaprél szél6 2010. évi CLXXXII.
torvény és a végrehajtasat szabalyozd 367/2010. (X11.30.) Korm. rendelet alapjan meghivasos palyazatot hirdet
az erdélyi nemzeti jelent6ségl programokra.

A meghivasos palyazat célja a Magyarorszag hatdrain kivil él6 magyarsag szil6foldjén vald boldogulasanak,
Magyarorszaggal valé sokoldalu kapcsolatai apoldsanak és fejlesztésének elémozditdsa, magyar nemzeti
azonossagtudatanak megerdsitése az oktatas és a kultlra tdmogatdasa altal. A felhivas a magyarsag
Osszetartozasa jegyében értékteremtd, konkrét szellemi és/vagy targyi eredményt felmutatni tudé programok
megvaldsitdsara szeretne 6szténozni, e célokat tiikrozé igényes, minGségi palyazatok tamogatasaval.

A Pélyazati és elszamolasi utmutaté (tovabbiakban: Utmutatd) célja felvilagositast adni a palyazat folyamatat
érint6 valamennyi kérdésben, illetve a sikeres palydzas érdekében atlathatdan és érthetéen bemutatni az
egyes palyazati lépéseket. Fontos, hogy a palydzé a mindségi munka érdekében figyelmesen, 1épésrdl Iépésre
tanulmanyozza az Utmutatd el8irasait, ezaltal sajat maga szamara is megteremtve az eredményes palyazas
feltételeit.
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2. Palyazat tartalma

2.1.Elszamolhaté koltségek
o  MI(ikddési, miikodtetési célu kiadasok
e Dologi kiadasok
e Személyi kiaddsok
e Felhalmozasi kiadasok

A koltségekrdl a jelen dtmutatéban megadott elszdmoldsi szabalyok alapjan az elszamolast a
Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren keresztil (réviden NIR) kell benydjtani és dokumentumokkal
aldtdmasztani. Az elszamolhat6 koltségek lefrasait az Utmutaté 1. szdmu melléklete tartalmazza.

2.2. Nem elszamolhaté koltségek

e Egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);
e Ingatlanvasarlas;
o Gépjarmdvasarlas;
o Jovedéki termékek koltségei;
e Késedelmi kamat;
e Birsagok kifizetése;

A tdmogatando tevékenységek és elszamolhato koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként

haszndljdk az utmutaté 1. sz. mellékletében talalhaté tablazatot, a tervezés soran strukturaltan
atlathato szerkezetben biztositja a bevételek és kiadasok tervezését.

2.3.A palyazat lebonyolitasanak iitemezése
A palyazatok megvaldsitasa (lebonyolitasi idGszaka, futamideje) az alabbiak szerint torténhet:

e Megvalositdsi id6szak: 2016. marcius 1. -2017. februar 28.
e A pdlydzat benyujtasanak kezd6 id6pontja: 2016. aprilis 27.
e Benyujtdsi hatdrid6: 2016.majus 27. 11.00 6ra kdzép-eurdpai idS szerint.

e Elszamoldsi hatarid6: a tdmogatott program megvaldsitasat kdveté 30 napon belill,
legkésSbb 2017. marcius 30-ig.
1. Tablazat - A palyazat lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységek és tervezett litemezésiik
Folyamatlépések Utemezés

Palyazati felhivds megjelentetése, a meghivott szervezetek | aprilis
kiértesitése

Palyazatok fogadasa a NIR-ben aprilis-majus
Formai ellenérzés, hianypotlasi értesités kiildése (indokolt | aprilis-majus
esetben)

Ertékelés, elbiralas majus
Bizottsagi dontés el6késztése majus

A tdmogatottak kiértesités majus-junius
A koltségterv dontésnek megfelel6 mddositdsa, majus-junius

adategyeztetés a NIR-ben

Szerz6déskotési ajanlat megkilldése junius
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A beérkezd szerz6dések ellenGrzése junius-julius

Hidnypotlasi értesités (indokolt esetben) junius-julius

Szerz6déskotés junius-jalius

A tdmogatas utaldsa (a szerz6dés mindkét fél altali aldirdsa | junius-julius

utdan)

Elszamolas bekiildése

legkés6bb 2017.03.30

Hidnypotlasi értesités (indokolt esetben(p

2017.marcius - aprilis

Teljesités igazolds kiallitasa, a palyazat lezardsa

2017.mdrcius-aprilisig

Ertesités a lezarasrol

kovetGen

elszdmolas elfogaddsat

2.4.Beadand¢ palyazat
A palyazat benyujtasa elektronikus formdban torténik.

A pdlyazatot a BGA Zrt. honlapjarél (www.bgazrt.hu) is elérhet6 NIR rendszeren keresztil
(http://nir.bgazrt.hu) lehet benyujtani. Indokolt esetben — pl. technikai akadalyoztatas esetén —

lehetdség van a palyazatok papiralapon torténd benyujtasara. Az ehhez sziikséges adatlap illetve
nyomtatvanyok igényelhetGk a terileti illetékes ligyintéz6t6l. A rendszer hasznalatdhoz javasoljuk

a Motzilla Firefox bongész6 hasznalatat.

A beadandé pdlyazat kotelezd elemeit az aldbbi tablazat tartalmazza:

2. Tablazat - A palyazat tartalma

A palyazatnak tartalmaznia kell
Pontosan kitoltott Palyazati adatlap KOTELEZO
2011-2015 évben nem tdmogatott pdlyazéknak Alapité Okirat, vagy
Alapszabaly masolati példanya — magyar nyelv( egyszer( (nem feltétlendl KOTELEZG
hiteles) forditasban, beszkennelve.
Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazatban megadott informacidk, a benyujtott
mellékletek valddiak és hitelesek. Beszkennelve és az eredeti példany postara
adva a BGA Pro Transilvania Kft. cimére (400750 Cluj, OP. 1., CP. 423.) a palyazat KOTELEZO
NIR-ben torténd benyujtasanak napjan (a postara adasrdl szolé igazolas is
feltolthetd).
Beszkennelve kérjik csatolni a 2016. évben kiallitott hiteles miikédési
engedélyt, vagy birdsagi/hatdsagi igazolast, arrdl, hogy a szervezet miikodik. KOTELEZG
Ehhez kérjlik a magyar nyelvd egyszeri (nem feltétlenil hiteles) forditast is
csatolni.
2011-2015 évben nem tamogatott palydzéknak pénzforgalmi szamlaszam
igazolas (Magyarorszdgon vezetett szamlak esetében minden szamlara B
vonatkozdan) beszkennelve. Ehhez kérjik a magyar nyelvi egyszer(i (nem KOTELEZO

feltétlenil hiteles) forditast is csatolni.

kézikonyv

6.Palyazat
rogzitése és
beadasa; 17-
18 oldal.

6.2
»Alapadatok
” (irlap
kitoltése; 6.3
»Torzsadato
k” Grlap
kitoltése;
6.4,,Projektt
erv” (irlap
kitoltése;
6.5
»Koltségterv
” {irlap
kitoltése;
6.6, Nyilatko
zatok” (irlap
kitoltése;
18-28 oldal.

6.7 Fejezet:
,Mellékletek
” csatolasa,
28-30 oldal.
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2011-2015 évben nem tdmogatott palyazdknak aldirasi cimpéldany masolata a
tdmogatott altal hitelesitve az aldbbiak szerint:
° a Kedvezményezett kozjegyz6i aldiras-hitelesitéssel ellatott eredeti alairasi
cimpéldanya,
° vagy Ugyvéd dltal cégbejegyzési (valtozdsbejegyzési) eljarasban vald " .
.. . . . s s R KOTELEZO
kézrem(ikodés soran ellenjegyzett eredeti aldirds-mintdja,
° igazolasra jogosult szerv (pl. kozjegyz6, konzuldtus), vagy hivatal (pl.
kozigazgatasi hivatal, rendGrség, birdsag, stb.) altal kidllitott igazolassal.
Ehhez kérjlik a magyar nyelvl egyszeri (nem feltétlenil hiteles) forditast is
csatolni.
Ingatlanhoz kapcsolédé palydzat benyujtasa esetén a projekt megvaldsitas INGATLANHOZ
helyszinéil szolgdlé ingatlan tulajdoni lapja, nem sajat ingatlan esetén a KAPCSOLODO
tulajdonos hozzdajarulasi nyilatkozata a tervezett beruhdzashoz. Ehhez kérjik a FELHALMOZASI
magyar nyelv( egyszerl (nem sziikséges hitelesitett) forditast is csatolni. CELU
TAMOGATSOK
ESETEN
Meghatalmazas
Amennyiben a palyazat érvényességére vonatkozé Nyilatkozatot nem a KOTELEZO
szervezet térvényes képviselGje (pl. eln6k, igazgato) irja ala. (AMENNYIBEN
ESEDEKES) 7. Palyazat

Ha a szervezetben bekovetkezett valtozasok indokoljak, a mellékletet kérjik frissiteni!

2.5. A palyazat online benyujtasa

A NIR alkalmas a palyazatok internetes benyujtasatol a nyertes palyazatok lezarasaig, a teljes folyamat
nyomonkdvetésére, a palyazattal és a palyazatot benyljté szervezettel kapcsolatos adatok
nyilvantartdsdra. A palydzék szamara ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis

allapotat (statuszat).

A NIR rendszer felhasznaloi kézikdnyve a palyazati dokumentacid részét képezi. A leirdsbdl részletesen
megismerhetd a regisztracio és a palyazat benyujtasanak és teljes életpalydjanak folyamata.

2.6.Hianypotlas a palyazati szakaszban

A BGA Zrt. a beérkezett palyazatokat formai ellendrzés keretében vizsgalja. Azon pdlyazatok, melyek a
formai birdlati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hianyos, vagy érvénytelen jellést
kapnak. Hidnyossagnak szamit a pdlyazati adatlap és a mellékletek hidanyos, illetve nem megfelel§

kitoltése.

Hianyos megjel6lés esetén a BGA Zrt. hianypdtlasra felszolitd elektronikus levelet (e-mailt és
rendszeriizenetet) kiild a palyazénak a NIR rendszeren keresztiil a hidnyossagok pontos

megjelolésével.

Hianypatlasra a palyazonak egy alkalommal van lehetGsége.

A hidnypoétlasi felhivas elkildésétSl szamitott 15 nap all a palydzé rendelkezésére, hogy potolja a

felszolitd levélben jelzett hidnyossagokat, az erre megjelolt hataridén belil a NIR-ben.

A hidnyok nem teljes kor(i potldsa esetén, a pdlyazat érvénytelennek mindgsdil.

hianypétlasa
; 33-35 oldal.
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3. Pénzigyi feltételek

3.1.Tamogatas formaja
e Atdmogatas formaja: vissza nem téritend6 tamogatas, amelyet egy 6sszegben folydsit
a BGA Zrt., a tdmogatas intenzitdsa 100 %.

e A palydzat kiirdja nem teszi kotelez6vé az 6nrész biztositasat.

3.2.Egyéb feltételek

A BGA Zrt. kizarélag HUF devizanembdl indit HUF, EUR, USD devizanem( utaldst. A palydzék szamara
megitélt tAmogatasi 6sszeg atutaldsdra kizardlag a palydzé nemzetkozi (IBAN) szdmlaszam és
szamlavezetS bank SWIFT-kddjanak igazoldsa utan van lehet6ség.

Az IBAN-szam az orszagkdddal kezd6dik Romania esetében: RO. A szamlavezet6 bank azonosité
kddjardél (SWIFT-kdd) felvildgositdst a palydazé szamlavezet6 bankja nyujt.

4. Palyazat elbirdlasa

4.1. A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A beérkezett palyazatokat a BGA Zrt. ellenérzi és feldolgozza, majd tdmogatasi javaslattétellel a
Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti.

4.2. A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai
A BGA Zrt. az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat:

4.2.1. A palyazat értékelése

e A pdlydzatban foglaltak megfelelnek a palydzati felhivas alapvetd célkitlizésének, a
hatdron tuli magyar kozosségek magyar nemzeti azonossagtudatanak meger@sitését,
értékérzé és kozosségfejleszt6 tevékenységének tdmogatasat szolgalja.

e A palyazat kell6en kidolgozott, felépitése logikus, elemei kdzott kovetheté tartalmi
Osszefliggés van.

e Aszoveges indoklas aldtamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett 6sszegeket.

e A tervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvaldsitdsdhoz indokoltak és
0sszhangban vannak a vallalt szakmai feladatokkal.

o A vallalt szakmai feladatok és a szoveges indoklds aldtamasztjak a tervezett koltségek
mértékét.
A BGA Zrt. fenntartja a jogot annak meghatdrozdasara, hogy a tdmogatds milyen koltségnemekre,
koltségtipusokra fordithato.

4.2.2 A palyazat érvénytelensége

e apalydzé a palyazatot nem a felhivdsban kozzétett célra nydjtotta be;
e akotelez6 benyujtandd mellékleteket nem csatolta a palyazo;
e apalydzé hatdridére nem tett eleget a hidnypodtlasi felszélitasnak;

e apalydzé a palydzatban nem a valésagnak megfelel6 adatokat adott meg;

5. A tamogatasi szerzdés

5.1.A szerz6déskotés folyamata 10.Adatok
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A BGA Zrt. a Bizottsag dontéshozatalat kbvetd 30 napon beliil értesiti a tamogatott palyazdkat a aktualizalasa
palyazatok targyaban hozott dontésekrél. elnyert

A Tdmogatottnak a szerz6dés aldirdsat megel6z6en a NIR-ben ellendriznie kell, hogy az ott rogzitett tamogatas
adatok helytalldak-e (képvisel neve, székhely, addszam, bankszamlaszam, SWIFT kéd, stb.). esetén; 38-
Amennyiben az adatokban valtozas tortént, illetve mddositasuk indokolt, a mddositdst aldtamasztd 42 oldal.
okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR rendszerbe feltolti, hogy a BGA Zrt.

munkatarsai elvégezhessék az adatok ellen8rzését és az aktudlis adatokat tartalmazé szerz6dés

tervezet el6allitasat.

A tdmogatasi szerz6dés PDF formatumban készil, melyet a tdmogatott az adatainak a NIR rendszerben

vald ellenGrzését és pontositasat kovetéen elektronikus Uton kap kézhez.

A tdmogatott részére megkiildott szerz6déskotési ajanlat visszakildésének hatarideje az email

kiklildésétél szamitott legfeljebb 30 nap.

Az ajanlat elfogaddsanak mindsiil, ha a szervezet a kiklildott tamogatdsi szerz6dés példanyait és a

kotelezé mellékleteket hidnytalanul 30 napon belil alairva, pecséttel ellatva (ha igy cégszer( — lasd a

formai szabdlyoknal) visszakiildi. A BGA Zrt. a visszakildott tdmogatasi szerz6dést ellenérzi, majd

aldirds utan a szerz6dés egy példanyat a Tamogatott részére postan megkdildi.

A szerz6dés formai szabalyai:

A szerz6dést a TaAmogatottnak az a torvényes képviselGje irja ala cégszer( alairasaval (kizardlag kék

szind tollal), akinek alairas-mintajat az alairasi cimpéldany tartalmazza. Az aldiraskor az alaird nevét és

a szervezetben betoltott tisztségét nyomtatott betlikkel, olvashatdan az aldiras alatt fel kell tlintetni.

Fénymasolt, szkennelt aldirdst nem all médunkban elfogadni.

Amennyiben a szervezet cégszer(i aldirdsa pecséttel egylitt érvényes, Ugy az alairds mellett a

szerzGdést pecséttel kell ellatni.

A torvényes képvisel6 akaddlyoztatdsa esetén a szerz6dést a torvényes képvisel altal meghatalmazott

személy is aldirhatja, amennyiben a szerz6dés alairasara feljogosité meghatalmazas csatolasa

megtorténik. A meghatalmazason mindenképpen szerepelnie kell két tanunak és a felek adatainak

(név, személyi ig. szam, lakcim), valamint annak, hogy a meghatalmazas a szerz&dés alairasara szdl. A
meghatalmazast a felek alairasukkal hitelesitik.

A szerz8dést 4 eredeti példanyban kell visszakiildeni. 9.Lemondas
A szerz6désnek mindkét fél részérdl torténd aldirdsat kovetéen kerll sor a szerz6dés 1 példanyanaka  elnyert
Tamogatott részére torténd visszakildésére. tamogatasré

5.2. A szerz6déskotési ajanlat visszavondsa, a bizottsagi dontés hatalyat vesztése | 38. oldal

A szerzGdéskotésre és azt kovetSen a tdmogatdsi 6sszeg kiutaldsara kizardlag abban az esetben kerdl
sor, ha a Tamogatott a BGA Zrt.-t6l kapott kordbbi tamogatdsaira vonatkozdan elszamolasi
kotelezettségeinek eleget tett.

A BGA Zrt. altal a kedvezményezettek részére megkildott szerz6déskotési ajanlat hatarideje a
kézhezvételt6l szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajanlat elfogadasat kovetSen keriil sor a szerz6dés
megkotésére. Amennyiben a kedvezményezett mulasztasabdl a fenti hataridén beliil nem keril sor a
szerz6déskotésre, a tamogatdsi dontés hatalyat veszti.

5.3.A szerz6déskotés mellékletei 14

Szerz6désmo

dositas; 66-
5.4.A tamogatasi szerz6dés mddositasa 67. oldal

A tdmogatasi szerz6désben meghatdrozott feltételek (megvaldsitasi idészak, elszamolasi hataridg,

részcél, koltségterv) mddositasa kérelem benyujtasaval kezdeményezhets a tdmogatott altal. A BGA

Zrt. csak abban az esetben biralja el a kérelmet, ha a médositasi kérelem az eredeti megvaldsitasi

hataridén belil kerdil feltoltésre a NIR-be.

A szerz6déskotéshez az aldirt szerz6dés mellé a dontésrdl sz616 értesits levélben szerepld
melléklet/mellékletek megkildése kotelezd.
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5.5.Hidnypétlas a szerz6déskotéshez
A BGA Zrt. a beérkezett szerz6déseket megvizsgalja, és amennyiben hidnyos, hianypdtlasra felszélitd
elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a palyazénak a NIR rendszeren keresztiil. Azzal
a palyazéval a BGA Zrt. nem kot szerz6dést, aki a tamogatdi (bizottsagi) dontésrdl szolo értesitést
kovetd 30 napon belill, hianypdtlasra vald felhivas esetén a fenti id6ponttdl szamitott 6sszesen 60
napon belil nem kildi vissza hatarid6re a szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumokat
hidnytalanul.
A BGA Zrt. a szerz6déskotési dokumentacid ellenérzésekor vizsgdlja a Palydzd korabbi tdmogatasi
szerz6désbdl eredd esetleges elszamolasi tartozasat is. Azzal a Palyazdval, akinek lejart hatdridejd
elszamolasi kotelezettsége van, annak rendezéséig a BGA Zrt. nem kot Uj szerzédést.

5.6.A szerz6dés megszegésének jogkévetkezményei

Amennyiben a Tamogatott a tdmogatasi 6sszeget a szerz6désben meghatarozott céltél eltéréen
haszndlja fel, vagy egyéb, a palydzattal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem teljesiti, a tdmogatd
jogosult a szerz6déstdl elallni, azt azonnali hatallyal felmondani és a szerz6désszegés kévetkezményeit
alkalmazni.

A jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tdmogatas 6sszegét a tamogatott az dllamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 53./A § (2) bekezdése szerint koteles visszafizetni. Szerz6désszegés esetén a
tdmogatd irasban rovid hataridd kitlizésével felhivja a tdmogatottat a szerz6désszerd teljesitésre, ezt
kovetSen sor kerll a szerz6désszegés jogkovetkezményeinek az alkalmazdasara, amely a jov6beni
palyazoi korbdl valé kizardshoz is vezet.

6. A tamogatasok folyositasa

6.1.A folyositds altalanos elvei
A tdamogatas folydsitasanak feltételei:

e aszerzGdés osszes fél részérdl torténd aldirasa;

e a Tamogatott BGA Zrt-t6l kapott korabbi tamogatdsaira vonatkozéan eleget tett
elszamolasi és esetleges visszafizetési kotelezettségeinek;

= El6leg folydsitasa
A megitélt tamogatdsi 6sszeget a BGA Zrt. a szerz6dés létrejottét kdvet6en még a megvaldsitasi
id&szakon belil atutalja a TAmogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tdmogatasi 6sszeg
elszdmolasanak elfogaddsdig a BGA Zrt. az atutalt 6sszeget TdAmogatottal szembeni kdvetelésként
tartja nyilvan.

®  Elszamolas elfogadasat kovetd folyositas
A megitélt tamogatdsi 6sszeget a BGA Zrt. a palyazati cél lebonyolitasat és pénziigyi-szakmai
teljesitésének elfogaddsat kovetSen utalja 4t a Tamogatottnak. A BGA Zrt. részteljesitést is
megallapithat, ebben az esetben a kiutalt tdmogatds kisebb mértéki lesz a tdmogatasi szerz8désben
rogzitett 6sszegnél.

7. A palyazat elszamolasa

7.1.Alapelvek

e A tamogatasi 6sszegbll azok a kiadasok, koltségek szamolhatok el, amelyek a

//////

,,,,,,,,,,,,,
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(igazolt kifizetésiuk) legkésGbb az elszamolasi idészak végéig megtortént.

Folyamatos szolgaltatasok esetén (kozliizemi, kommunikaciés és biztositasi
szolgdltatasok) azok a futamidén belil kiallitott szamldk szdmolhatdok el, melyek
pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkés6bb az elszdmolasi id6szak végéig
megtortént. (Szolgaltatasi idészak tehat lehet futamidd el6tti /utani is.)

A tdmogatas kizardlag bizonylatokkal alatdmasztott szakmai és pénziigyi elszamolas
benyujtasaval szamolhaté el.

A szakmai és pénziigyi beszamolét a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszerben
(tovabbiakban: NIR), a NIR felhasznaléi kézikonyvének iranymutatdsai alapjan kell
elkésziteni és benyadijtani.

Az egyes koltségek kifizetését alatdmaszté dokumentumok, bizonylatok felsorolasat,
értelmezését jelen dokumentum 1. szamu melléklete tartalmazza.

A jovdhagyott koltségterv f&sorainak Osszegeihez képest a zaré beszamoldban a
fésorok (1, 2, 3,) kozotti atcsoportositds maximum a tdmogatasi 6sszeg 20%-aig
szamolhatd el — kiilon engedély és indoklas nélkil.

A tdmogatasi szerz6dés szerinti elfogadott koltségtervtdl eltérs kiaddsokat a pénziigyi
elszamolas nem tartalmazhat, azaz Uj koltségsor (pl. 1.1.1., 2.1.1., 3.1.1. stb.) az
elszamolasi 0sszesit6ben nem nyithatd, kivétel banki koltségek (kezelési, atvaltasi), a
tdmogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig, ha azokat a Tamogatott
nem is tervezte be.

Bizonylatokat nem sziikséges benyujtani, amennyiben a szamla/szamviteli bizonylat,
vagy a munkabérre (Ft/h6/f6) vonatkozo brutto kifizetés végbsszege 100.000,- Ft érték
alatti.

A 100.000,-Ft szamla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/h6/f6) vonatkozé brutté
kifizetés végosszeg feletti teljesitések esetében a bizonylatokat a beszamolé NIR-ben
torténdé beaddsat kovetSen haladéktalanul, postai uton, vagy elektronikus levélben
kell megkiildeni, az iktatészam/projekt azonosité megjeldlésével. A bizonylatok
benyujtasa mellett sziikséges a beszamolé mellékleteinek bekiildése is.

A tdmogatas felhasznaldsa sordn a Tdmogatottnak f6 szabdalyként a palyazati kiirasnak, a palyazat
tartalmanak, a Tdmogatasi Szerz6désben és az Altalanos Szerz6dési Feltételekben (tovébbiakban ASZF)
foglalt tdmogatasi elveknek megfelel6en kell eljarnia.

Alkalmaznia kell a Tdmogatott székhelye szerint orszagban érvényes szamviteli, adéigyi és
tarsadalombiztositasi jogszabalyok elGirasait is, valamint figyelembe kell vennie a tamogatds
magyarorszagi felhasznaldsa soran a kézbeszerzésre vonatkozd magyarorszagi jogszabalyokat.

A Tamogatott a Tamogatasi szerz6désben foglalt felhasznalasi hatarid6t kovetd 30 napon beliil kdteles
a jelen Elszamolasi Utmutatd elGirdsai szerinti részletes szakmai és pénzligyi elszdmolast tartalmazé
zard beszamolat a NIR-ben elkésziteni és benyujtani. A 100.000,- Ft szamla végosszeg feletti
teljesitések esetében a bizonylatokat a zardé beszamold NIR-ben torténé benyujtasaval egyidejlileg,
elektronikus levélben vagy postai Uton meg kell kiildeni a BGA Pro Transilvania részére.

Az elszamolasnak vildgosan, attekinthet6en, bizonyithatdan kell bemutatnia a tdmogatdsi 6sszeg
szerz6désszer( felhaszndlasat.

A Beszamold benyujtasanak napja a NIR-ben rogzitett elszdmolas rendszerben torténé beaddsanak
datuma

Hatarid6ére be nem nyujtott zard beszamold estében —amennyiben felszélitas utdn sem kerdil

NIR Felhasznaldi

kézikonyv

11.4.fejezet:
Bizonylatok
rogzitése,
listazasa 17-
25. oldal

11.4.4. feje-
zet: Banki
koltségek
rogzitése 23.
oldal

11.6: fejezet:
Beszamoléd
ellendrzése,
beadasa,
nyomtatasa
28-30. oldal
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benyujtasra — a palyazé ujabb tdmogatasban nem részesiilhet, a tamogatasi 6sszeg visszafizetésérdl az
ASZF-ben leirtak szerint jar el a BGA Zrt.

A Tdmogatott a tdmogatas ellenbrzése céljdbdl a tamogatas felhasznaldsara vonatkozo
dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szamla, stb.) 5 évig koteles nyilvantartani és megdrizni.

7.2.Beszamolo részei
A Tdmogatasi Szerz6dés hatarozza meg a Tdmogatott szdmdra a beszamolas mdodjat, hataridejét
(Utemezését) és tipusat. Tipusa szerint megkiilonboztetiink rész- és teljes 6sszegrdl készitett
beszamoldt, amelyek az egyes megvaldsitasi szakaszokhoz kétédnek. A beszamoldt az ASZF-ben és
jelen Elszamolasi utmutatéban foglaltak szerint kell benyujtani. A részbeszamoldban a Tamogatott a
tdmogatasi 6sszeg — tdmogatasi szerz6désben meghatarozott — egy részérdl készit beszamoloét. A
részbeszamold elfogaddsa utan folydsithatd a szerz6dés szerinti Ujabb tdmogatasi részosszeg, kivéve,
ha a Tdmogatasi szerz6dés masként rendelkezik. Részbeszamolasi kotelezettség elGirdsa esetén a
beszamolasi folyamatot minden esetben a zard beszamold zarja. Jelen Elszamolasi utmutatéban
leirtakat és hatarid6ket a részbeszamoldra és a zard beszamoldra egyarant alkalmazni kell.

A beszamold részei:

e Szakmai beszdmold a tdmogatds hasznosulasarodl
e Elszamolas Osszesité a tdmogatds szerz6désszer(i felhasznaldsardl

e Elszamolas el6lap, a szamldn jovairt tamogatas Osszegére, az atvaltasara és az elGirt
nyilatkozatokra vonatkozdan

e Bizonylatok, az elszamolandd tdmogatashoz rendelt szamlakkal, bizonylatokkal
A szakmai és pénzligyi beszamoldknak 6sszhangban kell lennilik.

7.2.1.Szakmai beszamolé
A szakmai beszamoldban a Tdmogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvaldsitasardl
Osszefoglald szoveges és — az indoklas alatdmasztasahoz sziikséges — fényképes beszamolot készit. A
szakmai beszamoldban keril bemutatasra a tdmogatdsi cél megvaldsitasa. Amennyiben az eredeti
szakmai vagy pénzigyi tervtél eltért a megvaldsitds, a szakmai beszamoléban van lehet6ség ennek
indoklasara.

A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges 0sszedllitani:

o A tamogatdsbdl megvaldsitott feladat céljanak, helyszinének, az érintettek kdrének
bemutatasa;

e Atamogatds eredményeinek, hasznosulasanak ismertetése;

e Részbeszdmold esetén: a kdvetkez8 beszamolasi id6szakban tervezett tevékenységek
bemutatasa;

s

e A palydzatban/kérelemben kitlizott célok, valamint mérhets, szamszer(sitett 11.3.fejezet:
adatokkal aldtdmasztott eredmények bemutatasa; Szakmai
e A program kapcsdn kdzvetlen vagy kdzvetett tdmogatdsban részesiilt szervezetek, beszamolé
személyek bemutatdsa; Osszeallitasa
e A program megvaldsitasa soran felmerilt nehézségek bemutatasa, példaul: 47-48. oldal
o Befejez6dott-e a program a Bethlen Gabor Alap tdmogatasabdl?
o Ha nem fejezddott be, akkor hdny szazalékban valésult meg a pdlyazatban
foglalt program?
o Rendelkeznek-e a szlkséges forrasokkal a befejezéshez? Ha nem, akkor
hogyan tervezik a program befejezését?

12
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o Tervezik-e a program folytatdsat? Ha igen, mutassa be az erre vonatkozé
elképzeléseit!
e A program fenntarthatdsaganak bemutatasa.

A szakmai beszamolét a NIR ,,Szakmai beszamolé” elnevezésii Grlapjanak kitoltésével kérjiik
benyujtani NIR rendszeren keresztiil.

7.2.2.Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi beszamolo elkészitésének alapelvei
Az elszamolasi 6sszesit6ben sziikséges bemutatni a tdmogatdsi 6sszeg felhasznaldsat, a felmerlt
koltségek kimutatdsat.

<4

A pénziigyi beszamolét a NIR ,,Elszamolas dsszesitd”, ,,Pénziigyi beszamold” és ,,Bizonylatok”
rlapjainak kitoltésével kérjik benyujtani

A megitélt tdmogatds kizardlag a szerz6désben meghatarozott célokra fordithaté. Ennek megfelel6en
az elszamolasban csak azok a koltségtételek szamolhatdk el, melyek a jovahagyott koltségtervben vagy
annak Tdmogaté dltal elfogadott mddositasaban szerepelnek, illetve a Tamogatasi Szerz6désben
rogzitett felhasznalasi id6 (megvaldsitasi idGszak) alatt teljeslinek.

A tdamogatasi 6sszegbdl azok a koltségek szamolhatdk el, melyek illeszkednek a tdmogatott program
megvaldsitdsahoz, a felhasznaldsi id6szakban ténylegesen bekovetkeztek, azaz a bizonylatokon
szerepl6 teljesitési id6pontok a megvaldsitasi idészakon belil vannak

A tdmogatas terhére olyan, a tdmogatasi id6szakban megvaldsult gazdasdgi események koltségeit
lehet elszamolni, amelyeknek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkés6bb az elszamolasi id6szak
végéig megtortént!

Pénzlgyi teljesitést nem igényld lgylet (pl. beszamitds, engedményezés) a tamogatas terhére nem
szamolhato el.

A jévahagyott koltségterv f6sorainak 6sszegeihez képest a zard beszamoldban a koltségsorok (1., 2.,
3.,) kozotti atcsoportositas maximum a tamogatasi 6sszeg 20%-aig szamolhato el — kiilon engedély és
indoklas nélkdl.

Az ennél nagyobb aranyu eltérés elfogadasardl sz6l6 kérelmet — melyet a valtozast elGidézd korilmény
felmerilése utani legrévidebb idén beliil, de mindenképpen a futamidén belil, a pénziigyi beszamolét
megel6z6en kell benyujtani a BGA Zrt-hez — a BGA Zrt. vezérigazgatdja biralja el.

A pénziiqyi beszamolé tartalmi elemei:
Az elszamolasnak tartalmaznia kell:

e Tdamogatasi elGleg-nyljtds esetén a tamogatds beérkezésérél bankszamlakivonat
masolatot. Amennyiben a Tdmogatott becsatolja a devizavaltas igazolasat (/sd.
kévetkezd pont), nem sziikséges a bankszamlakivonat kilon benyuijtsa.

e Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén atvaltasi igazolast: a jovairt tdmogatasi 6sszeg helyi
pénznembe torténd atvaltasardl sz616 bizonylat hitelesitett mdasolatat.
e A jévahagyott koltségterv szerinti kifizetések igazolasat alatamaszté bizonylatok

hitelesitett mdasolatait. A kifizetések alatdmasztdsahoz sziikséges dokumentumok
listdja megtalalhaté a jelen dokumentum 1. szdmd mellékletében. A BGA Zrt-hez

NIR Felhasznaldi
kézikonyv

11.4.1-4:
fejezet:
zonylatok
roégzitése 50-
55. oldal
1.4.5:
fejezet:
Bizonylatok
listazasa
(megtekin-
tése, modo-
sitasa,
masolasa,
torlése) 55-
57. oldal
11.5.fejezet:
Pénziigyi
beszamold
Osszeallitasa
(bizonylat+
koltség
6sszerende-
lés) 58-60.
oldal

Bi-
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benyujtani csak a 100.000,- Ft Gsszeg feletti kifizetések bizonylatait sziikséges (lasd
kovetkez6 pont).

e Bizonylatokat nem szikséges benyujtani, amennyiben a szamla/ szamviteli bizonylat,
illetve a havi bruttd munkabér (Ft/hé/f6) végosszege 100.000,- Ft érték alatti. Ezen
bizonylatok esetében is szlikséges az eredeti bizonylatok zaradékolasa!

e Brutté 100.000,- Ft feletti elszdmolt kdltségek esetében a , 1. szdmu melléklet” ben 1’1.2.fejezet:
felsorolt bizonylatokat szikséges benyGjtani. Amennyiben az elszamolas Atvaltasi
aldtdmasztasahoz szilkségesnek itéli meg a Tamogatd, bekérheték tovabbi arfolyam

dokumentumok is. meghataro-
zasa 45.oldal

11.2.1.feje-
zet: El6finan-

e Amennyiben egy adott szolgdltatas/bér kifizetése tobb részelszamolasban is
elszamolasra kerll, Ugy az adott kifizetéshez kapcsolddd szerzédés hitelesitett
masolatat elegendd az elsé részelszamolashoz benydujtani.

szirozott
e Témogatdsi maradvany visszautaldsa esetén — a maradvany pontos 6sszegének BGA projektek
Zrt. elGzetes jovahagyast kovetden - a visszautaldst igazold banki dokumentumot. 45-46.0ldal
11.2.2:Ut6fi-
A jovahagyott koltségtervtdl eltérd kiaddsokat a pénziigyi elszamolas nem tartalmazhat, azaz j nanszirozott
koltségsor (pl. 1.1.1, 2.1.1,, 3.1.1, stb.) az elszamolasi 6sszesit6ben nem nyithatd, kivétel a banki projektek
koltségek (kezelési, atvaltasi), a tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha 47. oldal
azokat a TdAmogatott nem is tervezte be. 2.szamu
melléklet:
Mikddési, miikddtetési célu kdltségnek mindsiil: Segédlet a
e anyagok, fogydeszkozok beszerzése, amelyek vagy fel- illetve elhaszndlasra kertilnek 1 2916:'ew-
, . pénziigyi
éven belil; , "
elszamola-
e a meglév6 berendezések, épiletek mikodtetése, fenntartdsa, Uzemeltetése, gok
karbantartasa; elkészitésé-
o személyi jellegli kifizetések; és azokhoz kapcsolddo jarulékfizetési kotelezettségek; hez-
, e 4 s , 11.4.4.feje-
® egyéb, a szervezet mikodésével kapcsolatos tételek. ej.e
zet: Banki
koltségek

Beruhdazasi célu koltségnek mingsil:

: .. . . , , i | rogzitése 55.
® minden olyan eszkdz beszerzése, amit a tamogatott szervezet tartésan, éven tdli jjqq

haszndlatra vasarol, vagy beruhazassal elGallit 11.4.1.feje-
e a feltjitds, amely az elhaszndlédott targyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitdsa, zet: Személyi

pontossaga) helyreallitasat szolgald, id&szakonként visszatéré olyan tevékenység, jellegii

amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, kifizetések

eredeti mdszaki allapota, teljesit6képessége megkdzeliten vagy teljesen visszaall rogzitése 50-
51. oldal
A részben elszamolhat¢ kéltségek korét az adott évben hatalyos palyazati felhivas és dtmutato, illetve  11.4.2.feje-
a jovahagyott koltségterv. zet: Termék
szolgaltatas
Nem elszamolhato kiaddsok: kifizetések
e A jovahagyott koltségtervben nem nevesitett koltségek (kivétel a banki koltség); rangITZsf 51-
52. olda
e Jovedéki termékek koltségei (alkohol, cigaretta) 11.4.3.feje-
e Késedelmi kamat, birsag stb. kifizetése zet:
e Egyéb személyi juttatasok kozil: felmondas, végkielégités ?ezp!focs’l
o o utikoltség
e Ingatlan és gépjarm{ vasarlas térités
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rogzitése 52-

e A tovabbi nem elszamolhaté kiadasok koérét az adott évben hatdlyos pdlyazati felhivas 54. oldal
. olda

és Utmutatg, illetve a jovahagyott koltségterv szabdlyozza
A pénziigyi elszamolast a szerz6déskotéskor bekiildott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben a tdmogatott nem Afa visszaigényld, Ugy esetében a tdmogatas az Afa megfizetésére is
fedezetet biztosit.

Folyamatos szolgaltatasok esetén (k6ziizemi, kommunikacids és biztositasi szolgaltatasok)
futamiddn beliil kiallitott szamlak szamolhatok el, melyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése)

legkésGbb az elszamolasi idGszak végéig megtortént. (Szolgaltatasi idGszak tehat lehet futamidd
el6tti /utani is!).

7.2.3.Az elszamolas elGkészitésével kapcsolatos feladatok
e Valtozas-bejelentés futamiddn beliil

A tamogatott kételessége a futamiddén beliil haladéktalanul irasban (kérelem benyujtasaval) jelezni a
BGA Zrt-nek, ha a tdmogatott palyazati cél megvaldsitasa meghiusul, vagy tartds akadalyba tkozik,
vagy a szerzGdésben foglalt Gitemezéshez képest késik, illetve a palyazati cél megvaldsitasaval
kapcsolatos lényeges korlilmény megvaltozik.

e Forditas

Minden, nem magyar nyelvi bizonylat tartalmardl és Iényeges adatairdl a tdmogatottnak magyar
nyelv( forditast kell készitenie. A forditast olvashatdan kell vagy a szamlara, vagy a hitelesitett
masolatra (kézzel) ravezetnie, de kiilon lapon, szamitogéppel szerkesztve is benyujthaté.

A szerz6dések, megrendel6k masolatahoz kiilon lapon, vagy a masolat hatoldaldra lehet a forditdst
felvezetni. Amennyiben a forditas olvashatatlan, értelmezhetetlen, segitségével nem lehetséges az
adatok azonositasa, a BGA Zrt. hianypédtlasra szdlitja fel a tdmogatottat.

e Zaradékolas

- A zaradékoladst minden esetben kérjik az orszag pénznemében elvégezni!!
- A bizonylat teljes Osszegének elszamolasa: a tdmogatottnak az elszamoldshoz
csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira szovegszeriien fel kell vezetnie a
kovetkezd zaradékot: ,Elszamolva a BGA ... szamu szerz6déséhez”. A
zaradék szovegét az orszag nyelvén is fel lehet vezetni a bizonylatokra.
Zaradékolasi kotelezettségliknek a Tamogatasi szerz6dés iktatdszamanak, VAGY projekt
azonositéjanak felvezetésével tehetnek eleget.

- RészOsszeg elszamoldsakor: a tdmogatottnak az elszamolashoz csatolt bizonylatok
EREDETI példanyaira szovegszeriien fel kell vezetnie a tdmogatasbdl felhasznalt
Osszeget és a tdmogatasi szerz6dés szamat az alabbiak szerint: ,,...... HUF/RON a
BGA ... szamu szerz6déséhez felhasznalva”. A szOvegben az adott orszag
nemzeti valutajadban kell megdllapitani a felhasznalt Osszeget, az elszamolasi
Osszesit6ben a bizonylati adatok kozott is szerepeltetni kell ezt, hogy az
elszdmolas forintban tovdbbra is beazonosithatdé maradjon. A zdaradékolas
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felvezetésére célszeri bélyegz6t alkalmazni.
e Hitelesités

Az elszamolas kapcsan benyujtott szamviteli és pénziigyi bizonylatokat, dokumentumokat a szervezet
képvisel6je, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitett mdsolatban kell bekiildeni.

Az eredeti példanyon tortént zaradékoldast kovet6en a tamogatottnak masolatot kell készitenie a
dokumentumrdl. Az elkésziilt masolatra ra kell vezetnie a vezet6 nyilatkozatat arrdl, hogy a
dokumentumrdl késziilt masolat az eredeti okirat hiteles mdasolata, amely az eredetivel mindenben
megegyezik, és ezt kovetGen a vezetének aldirassal kell ellatnia a masolatot: ,Az eredetivel
mindenben megegyez6 hiteles masolat”, stb.

A zaradékolasi és hitelesitési kotelezettség az elszamolashoz csatolt bizonylatokra vonatkozik, amely a
tdmogatasi 6sszeg felhaszndlasat bizonyitja. Hitelesiteni valamennyi bizonylatot sziikséges (kivétel a
bankszamlakivonat, amennyiben nem kerlt zaradékoldsra); a zaradékolandé bizonylatok listajat jelen
Utmutatd 1. szamu melléklete tartalmazza. Ha szkennelve keriil bekiildésre az elszamolast alatamasztd
dokumentdcid, akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni!

Az elszamolashoz becsatolandé bizonylat minden esetben az eredeti, zdradékolt bizonylat hitelesitett
fénymasolata kell, hogy legyen.

Szerz6désszegésnek mindsiil és visszafizetési kdtelezettség terheli a Tamogatottat akkor, ha esetében
bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszdmolasban szerepld szamviteli bizonylat hitelesitett mdsolatan
és a helyszini ellen6rzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem azonos a zadradék.

7.3.Az elszamolasi bizonylatok

A tamogatas kizarolag bizonylatok alatamasztasaval szamolhaté el. Az egyes kéltségek kifizetését
alatdmaszté dokumentumok jelen utmutaté 1. szamu mellékletében talalhatok.

Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodd altal kidllitott, készitett, illetve a gazdalkoddval lizleti,
vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes személy, vagy mas gazdalkodé altal kidllitott, készitett
okmany (szdmla, szamlat helyettesité okmany, szerz6dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti
bizonylat, bankszamla kivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) — fliggetlenil
annak nyomdai, vagy egyéb elGallitasi mddjatél — amelyet a gazdasagi esemény szamviteli
nyilvantartasa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli torvényben meghatarozott
altalanos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhatdnak és helytallénak kell lennie

A pénzigyi elszamolas részeként csak a Tamogatott nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhaté
el! Ettél eltérd eseteket a Tamogatasi szerz6désben kilon kell régziteni.

A kidllitott bizonylatbdl egyértelm(ien megallapithaté kell, hogy legyen:
o akiallitd személye (kidllitd neve, cime);
e avevl személye (szervezet neve, székhelyének vagy telephelyének cime);

® a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szdmla kiallitdsdnak datuma,
az igénybevett szolgdltatas meghatarozasa és teljesitésének ideje.

NIR Felhasznaldi
kézikonyv

2. szamu
melléklet:
Segédlet a
2016.évi
pénziigyi
elszamo-
lasok
elkészitésé-
hez

11.4.fejezet:
Bizonylatok
rogzitése 50-
55. oldal

11.4.5:feje-
zet:Bizony-
latok
listazasa
(megtekin-
tése,modo-
sitasa,
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Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrél szamlat a szervezet masolasa,
hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban Iévé vallalkozas allitott ki, vagy a torlése) 55-
hivatalos képvisel6 egyéb — a szervezet képviseletén tuli — megbizasardl szdl, sziikséges a szervezet 57. oldal
dontéshozo testiletének (kuratérium, elndkség, stb.) errdl szolé dontésének masolatban torténd 11.5.fejezet:
becsatolasa. A fentiektdl eltéréen kivételt képez, ha a Tamogatott orszadgaban érvényes térvények Pénzigyi
masként nem rendelkeznek (Romaniaban — kis 6sszegli - készpénzfizetés esetén kiallitott pénztari beszamold
bizonylat, nyugta). osszedllitasa
(bizonylat+
Pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok: kéltség
e Bankszamlakivonat (banki utalas esetén); o,sszerende-
lés) 58-60.

e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithetd a g|dal
tdmogatott pénztarkonyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold masolataval.

Egyéb, a tamogatas felhasznaldsat igazold bizonylatok, dokumentumok:

e 100.000 Ft/hé/f6 munkabér/megbizasi dij felett bérkarton, megbizasi szerz&dés
esetén a megrendelés, vagy teljesités igazolasa;

e Bruttd 100.000 Ft feletti szolgaltatas igénybevétele esetén vallalkozasi szerz6dés, vagy
a szolgaltatds megrendelése (feltlintetve benne egységar, megrendelt mennyiség
stb.), és annak visszaigazoldsa, valamint teljesitési igazolas;

e anyagbeszerzés, készletvasarlas esetén lehet&ség szerint kérjlk csatolni a visszaigazolt
megrendelG6t, vagy szerz6dést;

o vallalkozasi szerz6dés, havi rendszerességgel igénybe vett szolgaltatds esetén,
Osszeghatartdl fliggetlendl (kivéve koziizemi szolgaltatasi szerzédések);

Az elszamolni kivant tétel jellegétdl figgb egyéb dokumentumok (példdaul leltari iv, belsé szabalyzat
stb.). Az elszamolni kivant tétel jellegétdl fliggd szoveges/jogi dokumentumok (példaul leltari iv, belsd
szabadlyzat stb.). Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazddlkodo altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkoddval tzleti, vagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy, vagy mas gazdalkodo altal
kiallitott, készitett okmany (szamla, szamlat helyettesité okmany, szerz6dés, megallapodds, kimutatas,
hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabdlyi rendelkezés, egyéb ilyennek mingsitheté irat) —
flggetlenil annak nyomdai, vagy egyéb el6allitasi modjatdl, — amelyet a gazdasdgi esemény szamviteli
nyilvantartdsa céljara készitettek és amely rendelkezik a szdmviteli torvényben meghatdrozott
altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhaténak és helytallonak kell lennie.

Bizonylat ennek szellemiségében minden olyan, a tdmogatott altal kidllitott, készitett, illetve a
tdmogatottal lizleti vagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy vagy mas gazdalkodd altal
kiallitott, készitett okmany (szamla, szamlat helyettesité okmany, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat,
devizavaltasi bizonylat, készpénz mozgasat igazold bizonylat, bérjegyzék, nyugta, menetlevél,
szallitolevél, stb.) — flggetlenil annak nyomdai vagy egyéb elallitasi modjatol —, amelyet egy
gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartdsa, rogzitése céljara készitettek, és amely rendelkezik a
szamviteli torvényekben meghatarozott altaldanos alaki és tartalmi kellékekkel.

7.4.Deviza atvaltasi igazolas, arfolyamok alkalmazasa, elszamolt 6sszeg megallapitasa

A BGA Zrt. a célorszagtol fuggetleniil minden tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan, ezért az
elszamolasokat a tdmogatott orszaga szerinti pénznemben és magyar forintban szamolva (HUF) is be
kell nydjtani.
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A banki bizonylattal alatamasztott, banki devizakonverzids és egyéb bankkoltség elszamolhato a
tdmogatasi 6sszeg terhére max. 5%-a erejéig (legfeljebb 100.000-, Ft-ig), abban az esetben is, ha azt a
tdmogatott az elfogadott koltségvetésbe nem tervezte be.

Tamogatasi elGleg-nyujtas esetében (el6finanszirozott ugyletek)

A Tamogatott a tdmogatas, vagy résztamogatas teljes 6sszegét a jovairas napjatol szamitott 30
napon belil koteles atvaltani, az elszamolast ezzel az arfolyammal kell elkésziteni.

Amennyiben a Tamogatott nem 30 napon beliil valtotta at a tdmogatasi 6sszeget, Ugy az elszamolas
soran minden esetben a tdmogatasi 6sszeg tamogatott szamlajan torténd jovairas napjan érvényes
MNB arfolyamot kell figyelembe venni.

(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

Csatolandé bizonylatok:

e banki avizé a tamogatas megérkezésérdl, vagy tamogatds megérkezését igazold
pénzforgalmi szamlakivonat masolata (amennyiben a Tamogatott az elszdmolashoz
csatolja a devizavaltas igazolasat, nem szikséges a pénzforgalmi szamlakivonat kilén
megkuldése);

e igazolds a beérkezett tdmogatas atvaltasardl.

Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 30 napon tul keril bevaltasra, és a tdmogatast fogadd szamla
pénzneme nem helyi valuta, vagy forint a kévetkez6 linken
(http://bgazrt.hu/tamogatasok/elszamolas/1/) elérhet6 atvaltasi arfolyam szamitasi segédletében
kérjik az adatokat megadni.

A beszamold elfogadasat kdvetben (utdfinanszirozott dgyletek)

A beszamol¢6 elfogadasat kovetSen a Bethlen Gabor Alap Bizottsdga tdmogatdsi dontésének napjan
(Tdmogatasi szerz6dés 2. pontja alapjan) érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem
hivatalos devizaarfolyama hasznalatdval kell a tdmogatottnak atszamitania a helyi pénznemben
felmerilt elszdmolandé tamogatasi 6sszeget.

A Tamogatott orszagatdl eltéré orszagban kiallitott szamla értékét is a Tamogatott orszaga szerinti
pénznemben kell elszamolni. Amennyiben HUF-ban kiallitott szdmlardl van szé, a palyazatban hasznalt
elszamolasi arfolyamon kérjuk visszaszamolni helyi pénznemre a szamla/bizonylat értékét. Harmadik
orszag devizanemében (nem forintban, vagy helyi devizdban) kiallitott szamla/bizonylat értékét a sajat
konyvelésben szerepl§ értékkel kérjik rogziteni.

7.5.A tamogatas kezelésébdl szarmazo kamat
Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szamldjan a tdmogatasi 0sszeg utdn kamat képzédik, a kamat
felhasznalasardl a Tdmogatottnak el kell szdmolnia. A Tamogatott altal benyujtott kérelemben
szerepl6, a kamat felhasznaladst aldtamasztd koltségterv alapjan a BGA Zrt. dont, pozitiv dontés esetén
a Tamogatottnak a kamat felhaszndldsardl utdlag el kell szamolnia.

7.6.Maradvanyésszeg, el nem fogadott felhasznalds
Tamogatasi el6leg-nyljtds esetén, amennyiben a tdmogatott program teljes, tényleges megvaldsitasi
koltsége kisebb, mint a megitélt 6sszes koltség, Ugy a tamogatottat visszafizetési kotelezettség terheli.
Ennek értelmében, ha a Tamogatott nem hasznalja fel a megitélt tamogatas teljes 6sszegét, az
elszamolas alapjan fel nem hasznalt maradvanydsszeget, tovabba a BGA Zrt. altal el nem fogadott
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11.2.fejezet:
Atvaltasi
arfolyam
meghataro-
zasa 45.
oldal

11.4.1-

11.2.1.feje-
zet: El6finan-
szirozott
projektek
45-46. oldal

11.2.2 fejeze
t: Utdfinan-
szirozott
projektek
47. oldal
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felhasznalast a kamatokkal egylitt — BGA Zrt. el6zetes jovahagyast kdvetben - a megallapitott
elszamolasi hataridére vissza kell fizetnie a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-00303200-
00000000 szamu kincstari el8iranyzat-felhasznalasi keretszamlajara, forintban teljesitendd utalasként.

Amennyiben a Tamogatott a palyazatban megfogalmazott céltdl eltér6en hasznalta fel a tdmogatast,
vagy a jovahagyott koltségtervben nem szerepl6 koltségekre forditott a tamogatas 6sszegébdl, illetleg
a BGA Zrt. az dltala el nem ismert koltségek megfizetésére kotelezte, a tamogatott koteles a
visszakovetelt tartozasat az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 53 § (3) bekezdésben
meghatdrozott lgyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal névelt mértékben visszafizetni a Bethlen
Gébor Alap MAK HU50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstéri el8iranyzat-felhasznalasi
keretszamlajara.

7.7.K6zbeszerzési eljaras

Amennyiben a tdmogatott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasra kotelezett, ugy mellékelnie kell a
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran keletkezett iratok mdsolatat és ezek magyar nyelv( forditdsat
is .

8. A palyazat lezarasa
A szakmai és pénzligyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthet6 és a tdmogatasi 6sszeggel szamszakilag
megegyezl 0sszegli elszamolasrdl a BGA Zrt. Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési
igazolas) allit ki. A palydzat lezarasardl értesitést kild a TAmogatottnak. El6leg folydsitasa esetén a
teljesitési igazolas kidllitasa az adott tdmogatds lezardsat jelenti. A beszamolé elfogadasat kdveté
finanszirozas (utdfinanszirozas)esetén a tdmogatasi 6sszeg atutalasanak feltétele a kiallitott teljesitési
igazolas.

9. Adminisztrativ informaciok

9.1.Kifogas
A Tdmogatott altal a palyazati eljardsra, a tamogatasi igény befogaddsara, az érvénytelenségi, vagy
kizarasi tamogatasi dontés meghozataldra, a tdmogatdi okiratok kiadasara vagy a tamogatasi
szerz6dések megkotésére, a tdmogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozdan kifogasnak,
egyéb jogorvoslatnak helye nincs.

9.2.Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele
Ha egy adott orszagban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté
valamely elemét, akkor a Palyazénak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig
mellékelnie kell a vonatkozé tiltd jogszabdalyi részt és annak magyar nyelv( hiteles forditasat.
Az Utmutatéban nem szabdlyozott kérdésekre a tdmogatdsi szerz6dés és az arra vonatkozé magyar
pénzligyi, szamviteli jogszabdlyok, illetve az adott orszag jogszabalyai az irdnyadok.

19



1.szam

A palyazati folyamat leirdsa

u melléklet

Elszamolhato koltségek leirasa
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KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a koltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Bruttd bérkoltség

Bruttd bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalokat megilletd, bérként vagy munkadijként elszamolt
jaranddsag. A bruttd bér tartalmazza a munkavallaléktél
levondsra keril6 jarulékokat és addkat is (a munkaltatd altal
fizetett jarulékok és adék NEM itt keriilnek tervezésre);

Személyi megbizasi jogviszony
brutté dija (bérszamfejtett),

Bérszamfejtésre keril6 (NEM szamla ellenében fizetendd),
hatarozott idGre sz6l6 megbizasi szerz6dés szerinti bruttd dijak. A
megbizdsi szerz6désekben meghatarozasra keriil, hogy a
szerz6désben megallapitott 6sszeg tartalmazza-e a megbizottdl
levondsra kerul6 jarulékokat és addkat, vagy sem. Amennyiben a
megbizott sajat maga fizeti be az addt az Adbéhatdsag részére,
err6l majd az elszamoldaskor nyilatkoznia kell;

Tiszteletdij, honorarium

Szerz6dés szerint tiszteletdijként vagy honorariumként
elszamolni kivant személyi kifizetések;

Osztondij

Osztondijszerz8dés keretében kifizetett dijak, az adott orszagban
érvényes jogszabdlyok szerint. A hallgato, vagy kutatdi 6sztondij
alanyi jogon vagy palyazat alapjan jaro, a felsGoktatasi vagy
kutatdsi intézmény altal kifizetett, vissza nem téritendé pénzbeli
tamogatas;

Munkaadot terhel6 jarulékok, adok

A személyi kifizetések utan fizetendd jarulékok és addk, az adott
orszagban érvényes jogszabdlyok szerint;

ANYAG

BESZERZESEK

Elelmiszerek beszerzése

A pdlyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek, melyek a
palyazd nevére sz616 szamlaval kertilnek elszamolasra. Ezen a
soron éttermi vagy étkeztetési szolgdltatas NEM tervezhet6;

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Palyazod nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt irodaszerek,
nyomtatvanyok;

Koényv, folydirat vasarlasa,
el6fizetése

Palyazo nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt kdnyvek,
folydiratok. Ezen a soron nyomdakaoltség vagy konyvkiadas NEM
tervezheto;

Flit6- és tuzel6anyagok beszerzése

Palyazod nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt flit6- és
tlzel6anyagok;

Uzemanyagok, a szervezet sajat
tulajdondban Iévé gépkocsik
esetében

A palyazo szervezet tulajdonaban (NEM magéantulajdonban) lévé
gépkocsikhoz vdsarolt izemanyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Palyazo nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt fogydeszkdzok,
pl. kellékek, tisztitdszerek, gyogyszerek stb. tervezhetdk;

SZOLGALTATASOK
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A palyazati folyamat leirdsa

Kommunikacids szolgaltatasok
(telefon, internet, posta)

NIR Felhasznaldi
kézikonyv

Palyazd nevére sz6l6 szamlaval elszamolni kivant telefon-,
internet-, postakodltségek;

Informatikai, rendszerlizemeltetési
és webfejlesztési szolgdltatasok
dija

Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében fizetett informatikai
szolgaltatasok, rendszeriizemeltetési, weboldal karbantartasi és
fejlesztési szolgaltatdsok dija;

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatarozott, szamlaval fizetett
szolgaltatds dija. Pl. irodaépllet-, gépkocsi- vagy egyéb eszkoz
bérlése;

Szallitasi, fuvarozasi és raktarozasi
szolgdltatasok

Szolgaltatasi szerz6désben meghatarozott, szamlaval fizetett
fuvarozas, személyszallitas vagy raktarozas dija. Ezen a soron
NEM tervezhet6 a magantulajdonu gépkocsival torténé utazas
utan fizetend6 utazasi koltségtérités;

Kiklldetés, utazasi koltségtérités

A palydzatban résztvevé magdnszemélyek sajat tulajdonaban
IévG gépkocsival torténé utazas koltségtéritése (kikiildetési
rendelvénnyel és nyugtaval igazolt), illetve vonat, busz és
repllGjegyek koltségtéritése tervezhet6 ezen a soron;

Ko6ziizemi dijak

A palydzo nevére sz6l6é szamlaval igazolt koziizemi dijak;

Karbantartasi, javitasi
szolgdltatasok dija

Palyazod nevére sz6ld szamla ellenében fizetett karbantartasi,
javitasi szolgaltatdsok dija;

SzakértGi, tanacsadoi és biztositasi
dijak

Kényvel6, konyvvizsgalo, palyazatird stb. dija, szdmla ellenében
kifizetve;

Banki koltségek

Atvaltas koltsége, banki tranzakcidk, folydszamla-vezetés dija,
stb.;

Etkezési szolgaltatasok

Ettermi szolgaltatas illetve szamla ellenében kifizetésre keriilg
étkeztetési szolgdltatas dija;

Sz4llaskoltség

Palydzd nevére sz616 szamla ellenében kifizetésre kerilé
szallaskoltség. Maximum 3 csillagos szallodai szolgaltatds
szamolhaté el;

Reprezentacids koltségek

A tevékenységgel osszefligg6 lizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai
vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami,
egyhazi innepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital,
kivéve alkohol és dohanyaru) és az ahhoz kapcsolédd
szolgaltatds (éttermi vendéglatas, illetve a cég telephelyén vagy
székhelyén torténé vendéglatas, ha azt mastol veszik igénybe
szamla alapjan, és az ehhez vasarolt italok);

Média- és reklamkiadasok,
nyomdakoltségek

Reklamanyagok, kdnyvkiadas koltsége pdlydzd nevére sz616
szamldval igazolva;

Egyéb szolgaltatasok dija

Minden megbizasi szolgaltatdsi szerz6dés ebben a sorban kerdl
megtervezésre, melyek kifizetése szamla ellenében torténik. PI:
oktatds tevékenység, egyéb szakértbi szolgaltatas;

BERUHAZASOK

eszkdzok leltarba vétele (épitésnél, felujitasnal aktivalas)
sziikséges!!!

Epllet, épitmény épitése

Epités esetében részletes koltségterv megkiildése sziikséges,
tulajdoni lap és engedélyek

Ingatlanok, gépek és egyéb
eszkozok felujitasa

Kizardlag indokolt esetben tervezhetd, értéknovel6 beruhazas.,
pl. miiemléképilet rehabilitacid, nyomdagép felujitds stb. NEM
karbantartasi koltségek!

Ugyviteli- és szdmitastechnikai
eszkdzok, szoftverek vasarlasa

Palyazo nevére széld szamla ellenében vasarolt eszkdzok, melyek
a palyazo leltaraba bekerilnek;
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A palyazati folyamat leirdsa

Gépek, berendezések és
felszerelések vasarlasa

NIR Felhasznaldi
kézikonyv

Palyazod nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt eszkdzok, melyek
a palyazé leltaraba bekerilnek;

Hangszerek, képzémdlvészeti
alkotasok vasarlasa

Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt eszkdzok, melyek
a palyazé leltaraba bekerilnek;

Egyéb eszk6zok vasarlasa

Palydzd nevére sz616 szamla ellenében vasarolt eszkdzok, melyek
a palyazé leltaraba bekeriilnek;
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2. szamu melléklet

Segédlet a 2016. évi pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez

Zaradékolas az

A koItsege,m Az elszan'folast alatamaszto Megjegyzése aldbbi EREDETI
megnevezése bizonylatok k .
bizonylatokon
SZEMELYI JUTTATASOK
e amennyiben térvény elGirja: e Eredeti
bérszamfejtd lap (bérkarton, bérszamfejté lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) (bérkarton,
masolata, az elszamolni kivant kifizetési jegyzék,
e részosszegek kiemelésével, fizetési iv, stb.)
Brutto bérkoltség e e e (
® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;
® bérszamfejt6 lap (bérkarton, ® Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) megrendelés,
masolata, az elszamolni kivant o kifizetési
o . részosszegek kiemelésével, bizonylat
Személyi megbizasi R (.
T o ® pénzigyi teljesités igazolasara
jogviszony brutté dija e e
(bérszamfejtett) penztarblzc?nylat/pt?nztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;
e amennyiben torvény elgirja: FIGYELEM: ® Eredeti
bérszamfejts lap (bérkarton, amennyiben a | bérszamfejté lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) | megbizott (bérkarton,
hitelesitett masolata és teljes szamlat ad a | kifizetési jegyzék,
korl masolata, az elszamolni tevékenység | fizetési iv, stb.)
kivant részdsszegek elvégzését VAGY:
Tiszteletdij, honorarium | kiemelésével; kovetGen, ® Eredeti
® pénzligyi teljesités igazolasdra | akkor kérjiik a | megbizasi
pénztarbizonylat/pénztarkonyv | "2" szerz&dés
vagy bankkivonat hitelesitett szolgdltatasi
masolata; kiadasok
soraiban
elszamolni.
® pénzigyi teljesités igazolasara | A zaradékot | e Eredeti
pénztarbizonylat/pénztarkonyv | ebben az Osztondij
vagy bankkivonat hitelesitett esetben a szerz6dés
Osztondij masolata; kifizetési VAGY:
® szabalyzat, hatarozat az bizonylaton is | e Kifizetési
0sztondijrél (ki, mennyit, milyen | megtehetik. | bizonylat

id6tartamra)
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Zaradékolas az

A koltségem Az elszamolast alatamaszto Megjegyzése b
megnevegzése bizonylatok . kgy Lela il
bizonylatokon
® Bérszamfejté lap (bérkarton, Amennyiben | e Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) | a bért is bérszamfejté lap

Munkaadaét terhel6
jarulékok, adék

hitelesitett masolata és teljes
korl masolata, az elszamolni
kivant részosszegek
kiemelésével;

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

elszamoljak,
nem
sziikséges
kétszer
benyujtani
ugyanazon
mellékleteket
(Bérszamfejtd
lap,
osszesitok,
stb.);

Az
elszamolasi
Osszesit6ben
a
"Munkdltatot
terhel6
jarulek"
oszlopban
kell
feltintetni

VAGY:
o Kifizetési
bizonylat

DOLOGI KIADASOK

Anyagkoltség,
készletbeszerzés

Elelmiszerek beszerzése

® Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzlgyi teljesités igazolasdra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

® Eredeti szamla

Irodaszer, nyomtatvany
beszerzés

® Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

® Eredeti szamla

Koényv, folydirat
vasarlasa, el6fizetése

® Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

® Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzése
k

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

F(it6- és tlzel6anyag

e Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;
® pénzligyi teljesités igazolasara

® Eredeti szamla

beszerzése pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;
® Zaradékolt szamla hitelesitett |Ezen a soron |e Eredeti szamla
masolata; kizarolag
® pénzigyi teljesités igazoldsdra | akkor
pénztarbizonylat/pénztarkonyv | szamolhato el
vagy bankkivonat hitelesitett Uzemanyag
masolata; koltség, ha a
e forgalmi engedély hitelesitett |szervezet
fénymasolata; sajat

Uzemanyagok, a
szervezet sajat
tulajdonaban lévé
gépkocsik esetében

tulajdondban
vana
gépjarmdi.
Minden mas
esetben a
2.2.5.
koltségsorban
kerul
elszamolasra
az

Egyéb anyagbeszerzés

Uzemanyag.
® Zaradékolt szamla hitelesitett | Azon ® Eredeti szamla
masolata; anyagbeszerz
® pénzigyi teljesités igazoldsdra | ések
pénztarbizonylat/pénztarkonyv | elszdmolasa
vagy bankkivonat hitelesitett keril ebbe a

masolata;

sorba, melyek
a 2.1.1. sortdl
a2.le.
sorokig nem
szamolhatok
el.

Szolgaltatasi kiadasok

Kommunikacids
szolgaltatasok (telefon,
internet, posta)

® Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

Székhely
vagy
telephely
cimére sz616
telefon- és
internet
szamla
esetében a
szerzGdést
nem

® Eredeti szamla
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Zaradékolas az

A koltsege'm Az eIszanToIast alatamasztoé Megjegyzése al4bbi EREDETI
megnevezése bizonylatok k .
bizonylatokon
sziikséges
benyujtani.
Postakoltség-
nél nem
sziikséges
szerz6dés.
® Szerz6dés vagy megdllapodads ® Eredeti szamla
hitelesitett masolata;
Informatikai, e zaradékolt szamla hitelesitett
rendszeriizemeltetési és | masolata;
webfejlesztési ® pénzligyi teljesités igazolasara
szolgaltatasok dija pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;
® Szerz6dés vagy megallapodas ® Eredeti szamla
hitelesitett masolata; VAGY:
e zaradékolt szamla hitelesitett hatarozott idejl
Bérleti dijak masolats; bérleti
® pénzigyi teljesités igazolasara szerz6désnél az
pénztarbizonylat/pénztarkonyv eredeti
vagy bankkivonat hitelesitett szerzGdés is
masolata; zaradékolhaté
® Szerz6dés vagy megrendelés ® Eredeti szamla
vagy megallapodas hitelesitett
masolata;
Szallitasi, fuvarozasi és | @ zaradékolt szamla hitelesitett
raktarozasi masolata;
szolgdltatasok ® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;
Gépkocsival torténd utazaskor: | Példa: Ha Gépkocsival
o kiklldetési rendelvény, mely | valaki 150 torténd
0sszhangban van a tamogatott km-t utazott, |utazdskor:
programmal; a gépkocsi o kiktildetési
® gépjarmd hasznalati szabalyzat | normdja 7,5 |rendelvény
vagy hatdrozat az utikoltség liter/100km, | (menetlevél,
téritésérdl; az lzemanyag | Utiparancs)
Kiklldetés, utazasi ® Az orszag szamviteli torvénye | ara 400 eredeti
koltségtérités altal meghatarozott Gzemanyag | Ft/liter, akkor | példanya;
normaval szamolt, a megtett legfeljebb
kilométerek alapjan 150x7,5/100x | Témegkdzlekedé
elszamolhatd atikoltség térités; | 400=4.500 Ft- |ssel torténd
e forgalmi engedély masolata; t szdmolhat el | utazasnal:
® elszamolashoz hasznalt Uzemanyag e Eredeti szamla

lizemanyag aranak igazolasa
(Uzemanyag vasarlasardl nyugta

koltségként.
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Zaradékolas az

A koltségem Az elszamolast alatamaszté Megjegyzése b
megnevegzése bizonylatok . kgy Lela il
bizonylatokon
VAGY lUzemanyag hivatalos Amennyiben
aranak dokumentalasa) az elszamolt
® pénzligyi teljesités igazolasra utazasi

pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata; Tomegkozlekedéssel
torténd utazasnal:

® menetjegy hitelesitett
mésolata ES/VAGY zaradékolt
szamla hitelesitett masolata

® pénzigyi teljesités igazoldsra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

koltséget nem
a szervezet
alkalmazasa-
ban levé
személy veszi
igénybe,
akkor
sziikséges
indoklast (pl.
hatarozat,
megbizas,
szerz6dés,
meghivoélevél,
belsé
szabalyzat)

mellékelni.
e Zaradékolt szamla hitelesitett | A koziizemi ® Eredeti szamla
masolata; dijak
Koziizemi dijak olpén?Ug.yi teljesitéls iga,zolf']séra eseté?erl a
pénztarbizonylat/pénztarkonyv |szerz6dés
vagy bankkivonat hitelesitett benyujtasatol

masolata;

eltekintink;

Karbantartasi, javitasi
szolgaltatasok dija

® SzerzG6dés vagy megadllapodads
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

® Eredeti szamla

Szakértdi, tanacsadoi és
biztositasi dijak

® Szerz6dés vagy megallapodas
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

® Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzése
k

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Banki koltségek

e Bankkivonat vagy atvaltasi
bizonylat zaradékolt és
hitelesitett masolata;

Ebben a
sorban akkor
is
elszamolhatd
koltség,
amennyiben a
jovahagyott
koltségvetés-
ben nem
kertlt
betervezésre
banki koltség.
Mértéke a
tdmogatasi
o0sszeg
maximum
5%-a, de
legfeljebb
100.000, - Ft.

e Bankkivonat
vagy atvaltasi
bizonylat

Etkezési szolgaltatasok

® Szerz6dés vagy megrendelés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

Csak a
programokkal
kapcsolatos
koltségeket
lehet itt
elszamolni, a
reprezentdcié
s koltségeket
a2.212.
soron kell
megjeleniteni

® Eredeti szamla

Szallaskoltség (max. ***
besorolasu szalloddban)

® Szerz6dés vagy megrendelés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

MaX * %k %k
besorolasu
szallodaban
vehet6
igénybe

® Eredeti szamla

Reprezentdcids
koltségek

® Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,
banki atutaldsi megbizas
masolata vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzése
k

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Média- és
reklamkiadasok,
nyomdakoltségek

® Szerz6dés vagy megrendelés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

® Eredeti szamla

Egyéb szolgaltatasok
dija

® Szerz6dés vagy megrendelés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

Azon
szolgdltatasok
elszamolasa
(szamlas
kifizetések),
melyek a
2.2.1. -t6l
2.2.13.
sorokig nem
szamolhatdk
el.

e Eredeti szamla

Adok, illetékek

® SzerzGdés vagy megrendelés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata

e Eredeti szamla

Beruhazasok

29



A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzése
k

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Epilet, épitmény
épitése

® Pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
bankkivonat hitelesitett
masolata;

e Tulajdoni lap;

® Bérelt ingatlanon torténd
atalakitas, épitkezés esetén: az
ingatlan-nyilvantartasba
bejegyzett tulajdonos és a
tdmogatott kozotti
megdallapodds, melyben a felek
rogzitik, hogy a tulajdonos az
ingatlant a tamogatott részére
meghatarozott idére haszndlatba
adja, és hozzdjarul az ingatlanon
végzett atalakitdshoz;

e tervdokumentacio hitelesitett
masolata;

o részletes koltségkalkulacio;

® szerzGdés a kivitelezésre és az
ezt aldtdmasztd 3 drajanlat;

e miiszaki ellenér szerz6dése;

e zaradékolt szamlak hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

® hasznalatbavételi engedély
hitelesitett masolata
(amennyiben rendelkezésre all);

Figyelem!
Karbantartas
nem
beruhazas,
azt kérjuk
2.2.7.soron
elszamolni.

® Eredeti szamla

Ingatlanok, gépek és
egyéb eszkdzok
felujitasa

® Megrendelés vagy szerz6dés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzlgyi teljesités igazolasdra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,
banki atutaldsi megbizas
masolata vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Ugyviteli- és
szamitastechnikai
eszkozok, szoftverek
vasarlasa

® Megrendelés vagy szerz6dés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

Honlap
karbantartas
a22.2.
sorban kerl
elszdmolasra.

e Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzése
k

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

e weboldal link vagy Print scrn
nyomtatdsa a weboldalrdl.

Gépek, berendezések és
felszerelések vasarlasa

® Megrendelés vagy szerz6dés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

o |eltdrbavételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)

® Eredeti szamla

Hangszerek,
képzémdvészeti
alkotasok vasarlasa

® Megrendelés vagy szerz6dés
hitelesitett masolata; e
zaradékolt szamla hitelesitett
madsolata; e pénziigyi teljesités
igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata; e leltarbavételt
igazoldé dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)

® Eredeti szamla

Egyéb eszkozok
vasarlasa

® Megrendelés vagy szerz6dés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szdmla hitelesitett
masolata;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

o leltarbavételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.);

® Eredeti szamla
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