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PALYAZATI UTMUTATS

1. Palyazék koére

1.1 A palyazék kére a Bethlen Gabor Alaprél sz616 2010. évi CLXXXII. torvény 1 §-dnak rendelkezései szerint

civil szervezet, nonprofit gazdasdgi tdrsasdg, 4llami fenntartdsy intézmény, telepiilési, teriileti és
nemzetiségi 6nkormanyzat, és az dltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség(i intézmény;
gazdasagi tevékenységet (izletszeriien végzé jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag (a tovabbiakban: véllalkozés), ezen beliil kiilénésen mikro-, kis- és kozépvallalkozas;
egyhazi jogi személy, valamint a hatdron tli egyhdz, bels6 egyhazi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-
oktatdsi, gyermekjéléti, kulturslis vagy szocidlis tevékenységet ell4té intézménye.

1.2 Nem részesiilhet tamogatdsban:

politikai part vagy kézvetlen politikai tevékenységet folytatd szervezetek;

magyarorszagi koztulajdonban 3116 gazdasdgi tdrsasdg esetén, ha az Aht-ban foglaltak szerint a

koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl sz6l6 2009. évi CXXIL. tdrvényben

foglalt kbzzétételi kotelezettségének nem tett eleget;

olyan szervezet, amely a tamogatadsi rendszerbél valé kizaras hatélya alatt 4lI;

azok a szervezetek, akik nemzeti vagyonrdl sz6lé 2011. évi CXCVI. torvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja

szerinti tlathaté szervezet fogalmanak nem felelnek meg

© azok az intézmények, szervezetek, amelyek az adott palyazat megjelentetését megel&z6en a Bethlen
Gabor Alap (a tovébbiakban: Alap), vagy a hatdron tuli magyarok témogatasat szolgals bérmely
fejezeti kezelési el6iranyzat terhére kiirt palydzatokban valGtlan, vagy megtévesztd adatot
szolgéltattak, valStlan tartalmd, hamis vagy hamisitott tartalmg okiratot haszndltak fel, illetve az
elnyert pélyazat alapjan kotott szerz8dést - nekik felréhatd okbg| - maradéktalanul nem teljesitették
(ide értve azt is, hogy elszamolasi kételezettségének nem tett eleget),

© azok az intézmények, amelyek a céljelleggel nyujtott tamogatdst nem a rendeltetésének megfelelGen
haszndltak fel, és az ebbél eredd visszafizetési kételezettségnek nem tettek eleget, valamint amelyek
a pénziigyi tdmogatas felhasznal4saval kapcsolatosan eldirt elszamolssi vagy szamaddsi kotelezettség
teljesitésekor valdtlan tartalmy nyilatkozatot tettek, illetéleg valétlan tartalmd, hamis vagy
hamisitott okiratot hasznaltak fel,

azok a magyarorszagi intézmények, szervezetek, amelyek nem felelnek meg a rendezett munkadgyi

kapcsolatok kévetelményeinek;

azok az intézmények, szervezetek, amelyek végelszamolis, vagy csGdeljdrds alatt 4linak, illetve amelyek

ellen felszamolasi, vagy egyéb megsziintet§ eljaras van folyamatban;

azok az intézmények, szervezetek, amelyek vezetd tisztségviselSje olyan szervezetnél toltott be - a

palydzat benydjtasat megel6z6 2 éven beliil - vezets tisztséget, amely szervezettel szemben a fentiekben

meghatdrozott kizérd ok valamelyike fennall;

ha harmadik személy irdnyaban olyan kotelezettsége all fenn, amely a tAmogatdssal Iétrejott projekt

céljianak megvaldsitisat meghiusithatja;

aki nem felel meg a pélyazati felhivdsokban szerepl szabalyoknak;

az dllamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény 48/B. §-aban meghatarozott személyek és szervezetek.



2. Pélyazat tartalma
2.1 Tdmogathaté tevékenységek

A palydzatban tervezett tevékenységeknek illeszkedniiik kell a palydzati felhivds céljdhoz. A BGA zrt. 3
pdlydzatok értékelése kapcsan ellendrzi és értékeli g palydzatban részletezett tevékenységek és a részcélok
kapcsolatat.

2.2 Nem tédmogathaté tevékenységek

A palydzat keretében nem tamogathaté tevékenységek:
® Politikai tevékenység;

® Bevételszerzé tevékenységek (kivéve, ha a palyazati felhivds ezt lehetéve teszi);
2.3 Elszamolhaté6 kéltségek

A programok lebonyolitasanak kdltségei (a programokhoz kapcsolodd személyi kifizetések és azok jarulékai,
anyag- és eszkozbeszerzés, szolgéltatasok igénybevétele).

Az egyes kiirasok hatdrozzék meg, hogy m{ikédési kéltségekre, vagy fejlesztésekre, illetve ingatlan beruhazésra
fordithatd a tdmogatasi 6sszeg.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a tervezés soran a kéltségtételek rogzitésekor minden esetben tervezzenek egyéb
koltségtételeket, mivel gondos tervezés mellett is felmeriilhetnek nem tervezett kiadasok.

A koltségek tervezése sordn kérijiik, legyenek tekintettel arra, hogy a tervezett kiaddsoknak a tdmogatott
projekt/program megvalésitasihoz illeszkednie kell, azoknak ésszertieknek, &r-érték aranyban 3lloknak kell
lennilik, illetve meg kell hogy feleljenek a kéltséghatékonység elvének.

A targyi eszkdz beszerzés esetén a piaci 4r igazoldsara célszer(i mar a tervezéskor artdjékoztatot beszerezni, A
program/projekt megvaldsitasakor/elszamoldskor kézbeszerzési kdtelezettség esetén a kbzbeszerzési térvény
szabalyainak alkalmazasat, illetve a szerzdés/megrendelés datuménal 6 hénapndl nem régebbi arajanlat(ok)
rendelkezésre allasat igazolni kell.

2.4 Nem elszédmolhat6 koltségek

® egyéb személyi juttatds (jutalom/prémium, végkielégités);

® jovedéki termékek kéltségei (alkohol, dohénydru);

® késedelmi kamat és birsag;

® pénzigyi teljesitést nem igénylé ugyletek (pl. beszamitas, engedményezés);

e visszaigényelhetd AFA.

A tdmogatandd tevékenységek és elszémolhaté kbltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként

hasznaljdk az Gtmutaté 1. sz. mellékletében taldlhatd tabldzatot a tervezés soran, mely strukturdltan, atldthaté
szerkezetben biztositja a kiaddsok tervezését.

2.5 A pélyazati kérelmek benyuijtésa és elbiril4sa
A palyazat benydjtasa elektronikus formaban térténik.

A palydzatot a BGA Zrt. honlapjardl (www.bgazrt.hu) is elérhet§ NIR rendszeren keresztiil (http://nir.bgazrt.hu)
lehet benyujtani. A rendszer hasznalatahoz javasoljuk a Mozilla Firefox bongészé hasznalatat.




A NIR rendszer felhasznaldi kézikbnyve a pélydzati dokumentécié részét képezi. A lefrdsbdl részletesen
megismerhet§ a regisztracié és a palyazat benydjtdsanak és teljes életpa lydjanak folyamata.

A NIR alkalmas a palyazatok internetes benyljtasétdl a nyertes palydzatok lezardsdig, a teljes folyamat nyomon
kbvetésére, a palydzattal és a palydzatot benyujté szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartasara. A palyazdék
szamdra ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktuglis allapotdt (stdtuszdt).

A NIR rendszer hasznalata regisztraciéhoz kétott. A létesitd okiratban/m(ikédési igazoldsban meghatdrozottak
szerint meg kell adni a pélyazé intézményre, szervezetre vonatkozé adatokat.

A palyazo szervezet miikidési formdja a kévetkez§ lehet:

e Civil szervezet (egyesiilet, alapitvany, civil tarsasdg), és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségii intézmény;

*  Nonprofit gazdaségi térsasag, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség(i intézmény;

e Allami fenntartasu intézmény, és az dltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség(i intézmény;

e  Telepiilési, teriileti és nemzetiségi Onkormanyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségli intézmény;

° Gazdasdgi tevékenységet iizletszer(ien végz8 jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkez6
gazdasdgi tarsasag;

e Egyhazi jogi személy;

e Hatdron tuli egyhdz és annak hitéleti, nevelési-oktatdsi, gyermekjoléti, kulturdlis vagy szocidlis
tevékenységet ellatd intézménye;

e  Egyébh.

Kérjik, hogy a miikédési format megfelel6en adjak meg, mert a NIR-ben csak a palydzati felhivdsok szerinti
konkrét palyazdi kérre meghirdetett palyazatok lesznek elérhetéek, igy csak adott szervezeti forma(k)ban
mkods palyazék jogosultak az egyes meghirdetett pdlydzat adatainak rogzitésére, majd benydjtasara.
Amennyiben a palyézati kiirds tébbféle palydzati program/cél/témakérre tartalmaz felhivést, abban az esetben
a pélydzé az egyes palyazati targyakra a NIR rendszerben kiilén témaként valg megjeldléssel tud pélyazatot
benydjtani. Egy palydzé pélydzati targyanként/témanként csak egy palydzatot nydjthat be. (Kivételt a palyazati
kiirds tartalmazhat (pl. MKO-SRB)).

A tamogatas rendelkezésre bocsatasa térténhet:

® A tdmogatdsi szerz§dés hatd lyba lépését kévetben egy Osszeg( folydsitasként,

e lletve a tdmogatds felhasznélasat igazolo beszdmol6 elfogaddsat kdvetden torténd utdfinanszirozasként.
A NIR rendszerben ki kell valasztani a finanszirozas maodjat.

A NIR rendszer a tdmogatdsi kérelmek rogzitése sordn a kotelezd mezék kitGltottségét, a pélyazati kiirasban
szerepld egyes feltételeknek valé megfelelését ellendrzi, és az esetlegesen felmeriilt hibakra, hidnyossagokra
figyelmezteti a tdmogatdast igénylét.

A megvalésitasi idGszakot javasolt hosszabb id&szakban megjeldini. A palyazat kulcsadatainak rogzitése soran
kérjilk a megvalGsitasi idGszak kezdete és vége megjel6lésénél azt a teljes id6tartamot hatdrozzak meg, amely
a tervezett program/projekt valamennyi tevékenységét, azok elSkészileti, illetve utém unkalatainak
id@sziikségletét is magaba foglalja. A megvaldsitdsi idészak tulnydlhat a tényleges megvalésitason, biztositva,
hogy ezen kapcsolddé koltségek is az elszamolasban elfogadhatdak legyenek.

A beadandd pélyédzat kételezd elemeit az alébbi tdbldzat tartalmazza:



2.6. Tablazat - A pélyazat és annak mellékletei

(a csatoland6 mellékletek szima felhivdsonként eltér)

A pélyazatnak tartalmaznia kell
Pontosan kit5ltétt Palyazati adatlap

KOTELEZO
Alapité Okirat, vagy Alapszabaly masolati példanya és annak magyar nyelv(i KOTELEZO,
egyszer(i (nem feltétlentil hiteles) forditasa. AMENNYIBEN A

FELHIVAS ELGIRIA

Nyilatkozat arrél, hogy a palydzatban megadott informaciok, a benyujtott

mellékletek valGdiak és hitelesek. Beszkennelve és az eredeti példény postara

adva legkésébb a pélyazat postdra addsdnak napjaig (a postdra adasrél szél6 KOTELEZG

igazolds is feltdlthets). Amennyiben a palyazé nem hasznl bélyegzét, arrdl

kérjiik, nyilatkozzon.

Beszkennelve kérjitk csatolni a 30 napnal nem régebben kiillitott hiteles
mikddési engedélyt, vagy birésagi/hatésagi igazolast, illet6leg internetes
cégnyilvintartisi rendszerbdl lekérdezett igazolast arrél, hogy a szervezet

miikodik.

Ehhez kérjik a magyar nyelv( egyszer(i (nem feltétleniil hiteles) forditast is
csatolni.

® Egyhdzi szervezet esetében az egyhazi kozigazgatisban felettes szerv KOTELEZG
igazoldsa, Gnkormanyzatok esetében adohivatal &ltal kibocsatott igazolds is | AMENNYIBEN A
elfogadhaté m(ikdést igazolé dokumentumként. FELHIVAS ELGIRIA

® Felvidéki pélydzok esetében elfogadhaté a 60 napnal nem régebbi
Statisztikai Hivatal dltal kiadott ICO/SID igazolds is.

® Vajdaségi palydzok esetén elfogadjuk a Magyar Nemzeti Tandcs
Kozigazgatasi Hivatala altal kidllitott, a civil szervezetek bejegyzésérsl sz6l6
igazolast, valamint a kézhiteles elektronikus nyilvantartasbdl lekérdezett
igazolast.

pénzforgalmi szamlaszim igazolas (Magyarorszégon vezetett szamlak
esetében minden szdmlara vonatkozéan) beszkennelve. Ehhez kerjiik a magyar KOTELEZG
nyelvii egyszer(i (nem feltétleniil hiteles) forditést is csatolni.

alairasi cimpélddany masolata az al3bbiak szerint:

° aKedvezményezett kbzjegyz6i alairas-hitelesitéssel elltott eredeti alirasi
cimpéldanya,

® vagy ugyvéd dltal cégbejegyzési (vdltozdsbejegyzési) eljdrdshan vald
kézrem(ikédés sordn ellenjegyzett eredeti alairds-mintja,

® vagy igazolasra jogosult szerv (pl. kdzjegyz6, konzuldtus), vagy hivatal (pl. KOTELEZO
kbzigazgatdsi hivatal, renddrség, birsag, stb.) altal kiallitott igazolassal.

vagy banki aldirds-bejelenté karton

Ehhez kérjiik a magyar nyelv(i egyszer(i (nem feltétleniil hiteles) forditast is

csatolni.

Ingatlanhoz kapcsolédd palyazat benyljtésa esetén a projekt megvaldsitds INGATLANHOZ
helyszinéiil szolgal6 ingatlan tulajdoni lapja, nem saj4t ingatlan esetén a KAPCSOLODO
tulajdonos hozzéjarulasi nyilatkozata a tervezett beruhdzashoz. Ehhez kérjiik a FELHALMOZASI
magyar nyelvi egyszer(i (nem sziikséges hitelesitett) forditast is csatolni. CELU

Nyertes palydzat esetén be kell szerezni 30 napnal nem régebbi tulajdoni lapota | TAMOGATASOK
L szerz6déskotéshez. ESETEN




A palyazatnak tartalmaznia kell

a szervezet addészamanak (addszam hianydban nyilvdntartasi szdmanak)
igazolasdra alkalmas dokumentum csatoldsa sziikséges. Ha az adészam a banki
igazoldson, vagy mds, a fenti mellékletek valamelyikéhez feltsltott iraton KOTELEZG
szerepel, akkor azt a mellékletet ide még egyszer fel kell tdlteni. (Ha a| AMENNYIBEN A
szervezetnek nincs 6nallé addszama, akkor a Torzsadatok fulén a 2.1.3, vagy a | FELHIVAS ELGiRIA
2.1.5 celldba minden esetben - (minusz jelet) kell rogziteni és az errd| 52016
nyilatkozatot is kérjiik feltélteni a NIR-be.

A magyarorszagi székhely(i palyazék esetén hataron tali partnerrel kétott

egylttmikoédési szandéknyilatkozat. KOTELEZG

A hatdron tdli partnerrel kbtétt testvér-telepulési megallapodas, Gjonnan KOTELEZS

létesitendd testvér-telepiilési kapcsolat esetén az egyiittm(ikddésre vonatkozé AMENNYIBEN A

magyarorszagi képviselGtestiileti dontés. FELHIVAS ELGIRIA
Meghatalmazds

Amennyiben a Nyilatkozatot nem a szervezet torvényes képvisel8je irja al3, ugy

a nyilatkozattev8(k) meghatalmazaséanak csatol4sa szilkséges. A melléklethez

hasznélhato sablon a NIR-ben elérhetd illetve a www.bgazrt.hu oldalrél a KOTELEZG

palyazati dokumentaciébél letdlthets. Meghatalmazas esetén mind a (AMENNYIBEN

meghatalmazé, mind a meghatalmazott aldirdsi igazoldsdt csatolni sziikséges. ESEDEKES)

A meghatalmazés eredeti példanyat a szerz§dés példanyaival egyiitt postai Gton

is meg kell kiildeni. J

Ha a szervezetben bekdvetkezett véltozasok indokoljdk, a mellékletet kérjiik frissiteni a NIR rendszerben!

2.7 A palyazat online benydjtasa

A palydzat benydjtasa soran kérjiik, hogy minden esetben gydz8djon meg arrél, hogy miutén megnyomta a
»Beadds” gombot, a képernyé felss részén megjelent-e kék keretben ,A pélydzat bekiildése sikeres!” {izenet.
Amennyiben az lizenet nem jelenik meg, kérjiik, hogy ismételten nyomja meg a ,Beadas” gombot!

A sikeresen benyujtott palyszatrél a NIR rendszer e-mailben visszaigazoldst kiild.

2.8 A tdmogatasi kérelmek elbirdldsa, hidnypétlss a péalyazati szakaszban

A BGA Zrt. a beérkezett palyazatokat formai ellendrzés keretében vizsgélja. Azon palydzatok, melyek a formai
birdlati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen jelolést kapnak.

Hidnyosségnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hignyos, illetve nem megfeleld kitéltése.

Hidnyos megjel6lés esetén a BGA Zrt. hidnypétlasra felszolité elektronikus levelet (e-mailt és
rendszeriizenetet) killd a palyazénak a NIR rendszeren keresztiil a hidnyossdgok pontos megjelélésével.

Bénypétlésra a palyazénak - a palyazati kiiras szerint — de f@szabalyként egy alkalommal van lehet&sége. :]
A hidnypétlasi felhivas elkiildésétsl szamitott legfeljebb 15 nap &ll a palyazé rendelkezésére, hogy pétolja a
felszélitd levélben jelzett hia nyossdgokat az erre megjeldit hatdridén beliil a NIR-ben.

A hidnyok nem teljes kérd pStldsa esetén, a palydzat érvénytelennek minésiil.

3. Palyazat tartalmi elbiralasa
3.1 A projektkivélasztas folyamatanak bemutatdsa (eljarasrend)
A beérkezett jogosultsagi feltételeknek megfelel6 pélyédzatokat a BGA Zrt. ellendrzi és feldolgozza, a

felhivdsban szerepl§ értékeldsi szempontok szerint értékeli, majd tdmogatasi javaslattétellel tovabbitja a
Bethlen Gabor Alap Kollégiuménak, amely ddntési javaslatat a Bethlen Gabor Alap Bizottsdga elé terjeszti.



3.2 A pélyazatok tartalmi elbiraldsanak szempontjai
A BGA Zrt. az alabbi értékeldsi szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat.
3.2.1 Tartalmi értékelés

® A pdlydzatban foglaltak megfelelnek a pélyazati felhivas alapvet§ célkitiizésének, a hatiron tgli magyar
kbzbsségek magyar nemzeti azonossagtudatinak meger6sitését, értékérzé és kozbsségfejleszts
tevékenységének tdmogatasat szolgdlja.
A pélydzott program/projekt orszagos, regionalis vagy helyi jelent8ségii.
A palyazott program/projekt célja a szérvanymagyarsag magyar nemzeti azonossagtudatdnak megdrzését,
erdsitését szolgalja.

® A palyazat kellSen kidolgozott, felépitése logikus, elemei kizitt kovethets tartalmi Osszefliggés van.

3.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok

® Aszoveges indoklas aldtamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett Osszegeket.

® Atervezett kiaddsi kéltségsorok a program/projekt megvalésitasihoz indokoltak €s 6sszhangban vannak a
vallalt szakmai feladatokkal.

® Avidllalt szakmai feladatok és a szbveges indoklds aldtamasztjik a tervezett koltségek mértékét.

A BGA Zrt. fenntartja a jogot annak meghatdrozdséra, hogy a tédmogatds milyen kdltségnemekre,
kéltségtipusokra fordithato.

3.3 A pélyazat érvénytelensége

® apalyazé a palydzatot nem a felhivdsban kozzétett célra nydjtotta be;

® akotelez8 benydjtandé mellékleteket nem csatolta a palydzo;

® apdlydzo hatdridére nem tett eleget a hidnypotlasi felszolitasnak;

® a palydzo a palyazatban nem a valosagnak megfelel§ adatokat adott meg.

® apdlydzé nem felel meg a palydzati felhivisban meghatarozott palyazéi kérnek;

® azonos tartalmud és cim(i palyszat benyujtasa az Alapkezel§ altal targyévben megjelentetett pélydzati
felhivdsai esetében.

4. A tamogatasi szerzédés
4.1 A szerz8déskétés folyamata

A BGA Zrt. a Bizottsag déntéshozatalat kbvetd 8 napon beliil értesiti a tamogatott palydzokat a palydzatok
térgydban hozott dontésekré|.

A Tdmogatottnak a szerzédés aldirdsat megeléz6en a NIR-ben ellendriznie kell, hogy az ott rogzitett adatok
helytélléak-e (képvisels neve, székhely, addszam, bankszdmlaszam, SWIFT kéd, stb.). A kéltségtervet
aktualizélja a dontésnek megfelelGen.

Amennyiben az adatokban valtozas tortént, illetve mddositasuk indokolt, a modositast aldtamasztd okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR rendszerbe feltdlti, hogy a BGA Zrt. munkatérsai
elvégezhessék az adatok ellendrzését és az aktudlis adatokat tartalmazé szerz6dés tervezet elgdllitasat.



A tamogatdsi szerz6dés PDF form&tumban készil, melyet a tdmogatott az adatainak a NIR rendszerben valé
ellendrzését és pontositasat kovetSen elektronikus tton kap kézhez.

A tamogatott részére megkiildétt szerzdéskstési ajanlat visszakiildésének hatérideje az email kikiildésétsl
szamitott legfeljebb 30 nap.

Az ajanlat elfogaddsdnak mindsiil, ha a szervezet a kikildétt tdmogatasi szerzédés példanyait és a kotelezd
mellékleteket hidnytalanul 30 napon belil alairva, pecséttel ellitva (ha igy cégszeri — Iisd a formai
szabdlyoknal) visszakiildi.

4.2 A szerz6dés formai szabalyai

A szerzédést a Tamogatottnak az a torvényes képviselGje irja ala cégszer(i aldirdsaval (kizdrélag kék szind
tollal), akinek aldirds-mintjat az alairasi cimpéldany tartalmazza. Az aldirdskor az aldird nevét és a
szervezetben bet6ltott tisztségét nyomtatott bet(i kkel, olvashatdan az aldirés alatt fel kell tintetni.

Fénymdsolt, szkennelt aldirdst nem 4ll modunkban elfogadni.

Amennyiben a szervezet cégszer( aldirisa pecséttel egyiitt érvényes, Ggy az aldirds mellett a szerzédést
pecséttel kell elldtni. Ha szervezetnek nincs bélyegzéje, akkor az arra vonatkozé nyilatkozatot is sziikséges
csatolni.

A torvényes képvisel§ akaddlyoztatisa esetén a szerz8dést a torvényes képvisel§ altal meghatalmazott
személy is aldirhatja, amennyiben a szerz§dés aldirasara feljogosité meghatalmazss csatoldsa megtérténik. A
meghatalmazéson mindenképpen szerepelnie kell két tantnak és a felek adatainak (név, személyi ig. szém,
lakcim), valamint annak, hogy a meghatalmazés a szerzédés aldirdsara sz0l. A meghatalmazést a felek
aldirasukkal hitelesitik.

A szerz8dést 4 eredeti példdnyban kell visszakiildeni. A szerz6désekhez csatolni kell 1 példényban a kotelezé
mellékletet, amennyiben ez sziikséges.

A szerzGdésnek mindkét fél részérél torténd aldirdsat kdvetéen keriil sor a szerzédés 1 példanyanak (Ukrajna
és Szerbia esetében 2 példany) a Tdmogatott részére torténd visszakiildésére.

4.3 A szerz6déskotési ajanlat visszavondsa, a bizottsdgi déntés hatélyat vesztése

A szerz8déskotésre és azt kévetSen a tdmogatasi Gsszeg kiutaldséra kiza rélag abban az esetben kertiil sor, ha a
Témogatott a BGA Zrt-t§l kapott kordbbi tdmogatésaira vonatkozéan elszamoldsi kotelezettségeinek eleget
tett.

A BGA Zrt. dltal a kedvezményezettek részére megkuldott szerz6déskétési ajanlat hatarideje a kézhezvételts|
szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajanlat elfogadasét kévetden keriil sor a szerz6dés megkotésére. Amennyiben a
kedvezményezett mulasztdsabdl a fenti hatdrid6t§l szamitott tovabbi 30 napon belil nem keriil sor a
szerzGdéskotésre, a tdmogatdsi dontés hatdlyat veszti. Ha a kedvezményezett ezen hatéridén belil jelzi, hogy
méltanyolhaté okbdl nem képes hataridében szerzGdést kotni, és mulasztdsa a BGA Zrt. megitélése szerint
méltanyolhaté okbél szdrmazik, a szerzGdéskotésre megallapitott hataridét kévetd 30 napon bellil az eredeti
hatarid6nél nem hosszabb idétartamu Uj hatdridét allapithat meg.



4.4 A szerzGdéskotés mellékletei

A szerz6déskdtéshez az aldirt szerz6dés mellé a dontésrdl  szold értesité levélben szerepl
melléklet/mellékletek megkiildése kitelezd.

4.5 Hidnypotlas a szerzédéskétéshez

A BGA Zrt. a beérkezett szerzddéseket megvizsgalia, és amennyiben hidnyos, hidnypétlasra felszolité
elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a pdlydzénak a NIR rendszeren keresztiil. Azzal a
palyazoval a BGA Zrt. nem k&t szerz8dést, aki a tamogatéi (bizottsdgi) déntésrdl sz616 értesitést kivetd 30
napon belll, hidnypdtlsra valé felhivds esetén a fenti id6ponttdl szémitott dsszesen 60 napon beliil nem kiildi
vissza hatariddre a szerz8déskétéshez szilkséges dokumentumokat hidnytalanul.

A BGA Zrt. a szerz8déskotési dokumenticid ellendrzésekor vizsgalja a Palydzé korabbi tamogatdsi szerz8désbél
ered6 esetleges elszdmoldsi tartozasat is. Azzal a Palydzéval, akinek lejart hatérideji elszdmoldsi
kotelezettsége van, annak rendezéséig a BGA Zrt. nem két Uj szerz8dést.

4.6 Biztositék tipusok

A BGA Zrt. szerz&déskotés feltételeként pénzkovetelési biztositékot hatirozhat meg, a tdmogatas jogosulatlan

felhaszndlasabol eredd esetleges, a Tdmogatottat terheld visszafizetési kotelezettség biztositaséra, a teljesités

érdekében.

Biztositék lehet - a 368/2011. (XI1.31.) szamU Korm. rendelet 84. §.(2) bekezdése szerint:

® a kedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizdssal megterhelhetd - fizetési
szamldjara vonatkoz6, a témogatd javéra szdlé, a penziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési
meghizds esetére a kovetelés legfeljebb harmincst napra valé sorba allitséra vonatkozo rendelkezéssel
egyutt, vagy

e barmely olyan eszkdz - igy kiilénésen zdlogjog kikotése, garancia, kezesség, Ovadék, valto-, amely
biztositja, hogy a tdmogaté a koltségvetési tdmogatas visszafizetésére vonatkozé igényét maradéktalanul,
a lehetd legrévidebb idén beliil eredményesen tudja érvényesiteni.

Banki felhatalmazas azonnali beszedési megbizas benyujtisira

A tamogatds kedvezményezettjének, vagy pénziigyi kbzrem(ikads szervezet esetén szamlavezet6 pénzforgalmi

szolgaltatoja dltal is ellenjegyzett nyilatkozata arrdl, hogy amennyiben a BGA zrt. él az elallgs jogdval, vagy a

visszafizetési kotelezettség ald tartozé tamogatést a kedvezményezett hatarid6ben nem fizeti vissza, lgy a BGA

Zrt. ervényesitheti kovetelését a tdmogatott pénzforgalmi szolgdltat6jandl, bankjanal az dsszes bankszamlara

vonatkozdan.

A szamlavezet§ bank dltal kidllitott, Iényegét tekintve megegyezd tartalm felhatalmazas ettSl orszagonként
eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott orszag nyelvén hajland6 kidllitani, Ggy a szerzédéshez kérjik
csatolni a tdamogatott vezetdje dltal hitelesitett magyar nyelvi forditést is.

5. Pénziigyi feltételek
5.1 Tdmogatas formaja

A tdmogatads vissza nem téritends tdmogatds, amelyet egy 6sszegben folydsit az BGA Zrt. utdlagos beszdmolasi
kotelezettséggel. A maximdlis tdmogatds intenzitds mértékét a mindenkori palyazati kiirds hatarozza meg.

A BGA Zrt. fenntartja maganak a jogot, hogy azon palydzék esetében, akik elszdmoldsi, illetve hidnypotldsi
kotelezettséguknek késedelmesen tesznek eleget, tdmogatdsi elSleget nem biztosit. A tdmogatds utaldsdra a
projekt/program megvaldsulasat kvetden benyujtott és elfogadott elszdmolds alapjan keriil sor.



A palyazat kiiréja nem teszi kdtelezévé az énrész biztositésat.
5.2 Egyéb feltételek

A BGA Zrt. kizérélag HUF devizanembél indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az MNB &ltal elfogadott devizanem(i
utalast. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkezé pdlydzdk szdmadra megitélt tdmogatasi Osszeg dtutaldsara
kizdrélag a pélyazo, vagy kivételes esetben a pénziigyi kozrem(ikdds szervezet nemzetkézi (IBAN) szémlaszam
és szamlavezetd§ bank SWIFT-kédjanak igazoldsa utdn van lehetdség.

Az IBAN-szdm — Ukrajna kivételével — az orszdgkdddal kezdGdik (Horvatorszag: HR, Roménia: RO, Szerbia: RS,
Szlovakia: SK, Szlovénia: SI). A szdmlavezetd bankazonosftd kodjérdl (SWIFT-kéd) felvildgositast a pdlyazo
szamlavezet§ bankja nyuijt.

6. A tamogatdsok folydsitdsa
6.1 A folyésitas altaldnos elvei

A tamogatas folydsitasanak feltételei:
® aszerz§dés Osszes fél részérél térténd aldirasa;

® aTamogatott a BGA Zrt-t8l kapott kordbbi tdmogatdsaira vonatkozdan eleget tett esetleges elszdmoldsi és
visszafizetési kotelezettségeinek;

® amennyiben a Tdmogatott kordbbi elszamoldsa — peénziigyi és szakmai beszédmol6ja — nem keriilt még
elfogaddsra, a tdmogatdas csak annak elfogaddsat kovetden keriil folyésitasra;
a tamogatottnak nincs esedékessé valt és meg nem fizetett kdztartozésa;
nem folyik ellene csédeljaras, felszamolasi eljaras, végelszdmolasi vagy egyéb megsziintetd eljaras;
a Témogatdsi szerz6dés szerinti biztositék(ok) rendelkezésre 4linak.

A magyarorszégi palyazékkal kapcsolatos, a kézhiteles nyilvantartdsokban elérheté adatok lekérésre keriilnek.
A tdmogatdsi Gsszeg akkor folydsithatd, ha a magyarorszagi tdmogatott a NAV koztartozasmentes addzdk
listdjan megtaldlhat6. Amennyiben a tamogatottnak kdztartozdsa van, a BGA Zrt. értesitést kild a
magyarorszagi tamogatottnak a folydsitas felfiiggesztésérsl. A tamogatasi Osszeg kifizetésére csak a
kdztartozas rendezését kdvetden keriil sor.

Az Aht. 51. §. 2) bekezdése szerint az dllamhézta rtason kiviili, természetes személyek és jogi személyek részére
folyésitasra keriil§ kéltségvetési tamogatasbél a kedvezményezettet terhels kiztartozds Osszegét a Magyar
Allamkincstar visszatartja és az dllami ad6hatdsag megfelel§ bevételi szamlajan jovairja. Amennyiben a Magyar
Allamkincstér a foly6sitdsra benyudjtott megbizds teljesitése sordn a tdmogatds Gsszegéb6l a kbztartozast
levondsba helyezi, a BGA Zrt. értesiti a Témogatottat a kdztartozds levondsardl. A Tamogatottnak ebben az
esethen is a Tamogatdsi szerz6déshen szerepl6 teljes tamogatasi osszegre all fenn az elszamol3asi
kételezettsége.

Amennyiben a Tdmogatott nem rendelkezik sajat pénzforgalmi szamldval gy a tamogatds folyésitasa pénziigyi
kbzrem(ikodd szervezet kdzremiikdésével torténik.

A Témogatottnak legkésébb a szerzédéskotéskor meg kell gy6z&dnie arrél, hogy a tdmogatas folyositasdhoz a
megadott pénzforgalmi szdmla rendelkezésre 3.

Abban az esetben, ha az Alapkezeld. &ltal kiutalt tdmogatdsi Osszeg a Tamogatottnak felréhatd indokbol
visszaérkezik, az adott tdmogatasi Osszeg ismételt dtutaldsdnak feltételeit az AlapkezelS egyedileg hatdrozza
meg.



A tdmogatés folydsitdsa felfiiggesztésre keriil, ha a tdmogatdsi szerz6dés megkdtését kivetben az Alapkezeld
olyan koriilményrél szerez tudomdst, ami a tdmogatds visszavondsat, a szerz6dés felmonddsat, vagy az attél
vald elélldst teheti sziikségessé. Az Alapkezel§ a felfiiggesztésrél, és annak okarél tajékoztatja a Tamogatottat.

6.1.1 Eldleg folyésitasa

A megitélt tdmogatdsi Gsszeget a BGA Zrt. a szerz6dés mindkét fél ltali aldirasat kévetd 15 napon belil
atutalja a Tdmogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tdmogatasi Gsszeg elszdmolasanak elfogaddsdig a
BGA Zrt. az dtutalt 6sszeget Tdmogatottal szembeni kévetelésként tartja nyilvan.

6.1.2 Elszamolas elfogadasat kévets folyositas

A megitélt timogatasi Gsszeget a BGA Zrt. a pélyazati cél lebonyolitasat és pénzigyi-szakmai teljesitésének
elfogadasét kovetSen utalja 4t a Tdmogatottnak.

7. Altaldnos informacidk a projekt/program megvaldsitsa alatti szerz6déses kételezettségekre
7.1 Nyilvénossag tdjékoztatasa

A Tamogatdsi Szerz6dés elvélaszthatatlan részét képezé Altaldnos Szerzédési Feltételek VIl. pontja szerint a
Tamogatott vallalja, hogy - kiadvanyain, honlapjan és a tamogatott tevékenységeivel kapcsolatos
megjelenéseken, tdjékoztatékon és beszamolékon a Tamogatd www.bgazrt.hu honlapjén feltlintetett
logdcsoportjénak jol lathaté és egyértelmi feltlintetésével, program megvaldsitadséhoz kapcsol6déd tamogatas
esetén a ,Megvaldsult a Magyar Kormdny tamogatasaval” szOvegezéssel, beruhazashoz kapcsolédé tdmogatas
esetén a ,Készilt a Magyar Kormdany tdmogatdséival” szovegezéssel - tdjékoztatja a tdmogatds céljaval érintett
nyilvanossagot arrél, hogy a tdmogatott program, projekt a Tamogatd tdmogatdsaval valésult meg, illetve a
Tamogatd hozzajarult a Témogatott mikodéséhez kapcsolatos kdltségekhez.

A tamogatds felhasznalasa sordn a Témogaté logé-csoport elhelyezésre vonatkozéan a kdvetkezéket kell
figyelembe venni:
1. Nyomdaipari termék (szérélap, kényv, djsdg, folydirat)

1.1 Egységnyi felliletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logé-csoport
2. CD, DVD, BD
2.1 Egységnyi felliletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logé-csoport

3. Esemény (kidllitds, koncert, el6adds stb.)
3.1 Egységnyi felililetnek (roll-up stb.) 5,5-6,5%-nyi része a logb-csoport

4. Infrastrukturdlis beruhdzds
4.1 A beruhdzas idGszakdban
4.1.1 Egységnyi felliletnek (ridsplakat stb.) 15-20%-nyi része a logé-csoport
4.2 A beruhazas megval6sitasat kovetSen (dllandé tébla)
4.2.1 Egységnyi feliiletnek (A4-A1) 15-20%-nyi része a logé-csoport (ebben az esetben széba johet, hogy
a téblat az ME NPA képviselGje iinnepélyes keretek kdzott adja at, helyezi el [er6siti fel] a
Témogatottal kézdsen)

A Tamogatd logé-csoport elsésorban:

* papir alapon, négyszines nyomassal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszin{ valtozat
alkalmazésa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok estében);

® Amennyiben az emlékeztetd tabla miiemlék jelleg(i és/vagy olyan éplletre keriil, amelynek kiilleme azt



megkivénja, a tabla késziilhet rézbdi, gravirozassal megmunkalva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstél;

* arendelkezésre 3ll6 feliilet alsé szegmensében kell elhelyezni.

* amennyiben a tdmogatds beruhazas jellegii és épilet, épitményhez kapcsolddik, a ,Késziilt a Magyar
Kormany tamogatasdval” szévegezéssel kell alkalmazni

° amennyiben a tamogatds program megvaldsitasihoz kapcsolddik, akkor a ,Megvaldsult a Magyar
Kormany tédmogatdsaval” szévegrészt kell alkalmazni

A logé-csoport letélthetd:
http://bgazrt.hu/tamogatasok/bemutatkozas/letoltheto logok/

7.2.Viltozas-bejelentés futamidén beliil

A tamogatott kotelessége a futamidén beliil haladéktalanul irdsban (kérelem benyujtasdval) jelezni a BGA
Zrt.nek, ha a tdmogatott pdlydzati cél megvaldsitisa meghidsul, vagy tarts akadalyba itkézik, vagy a
szerz6désben foglalt Gitemezéshez képest késik, illetve a palyazati cél megvaldsitasaval kapcsolatos Iényeges
kérilmény megvaltozik. A fenti bejelentési kotelezettség nem teljesitése szerzddésszegésnek mindsiil és a
tdmogatasi szerzGdésben rogzitett szerz8désszegési jogkdvetkezményeket fogja maga utdn vonni.

7.3. A tdmogatasi szerz6dés moédositisa

Amennyiben a szerz§déses adatok barmelyikében véltozas 3l be, a valtozést kévetd legrévidebb idén beliil, de
mindenképpen a megvaldsitasi idszakon beliil (legkésbb a megvaldsitasi idészak lejérta el6tt 30 nappal) a
Tdmogatott a NIR-ben a Szerzédésmodositisi kérelem régzitése meniipont alatt kezdeményezheti a
Tamogatasi Szerz6dés médositasat, a kévetkezd esetekben:
® atdmogatasi szerz§désben meghatérozott tamogatdsi tartalom, részcél, mliszaki-szakmai tartalom
vdltozasa esetén;
® a jovahagyott kéltségterv fésorainak dsszegeihez képest a kéltségsorok (1., 2., 3.,) koz6tti a tamogatdsi
Osszeg 20%-at meghaladd 4tcsoportositasa miatt;
® nem tervezett, de a program/projekt megval6sitasa miatt felmeriil§ kiad4sok miatt az eredeti kdltségtervhez

képest j fésor, alsorok felvétele szikséges;
® amegvaldsitasi idGszak, elszdmoldsi hataridé médosul.

A BGA Zrt. csak abban az esetben fogadja el a médositési kérelmet, ha a médositas is megfelel a palyazati kiirdsban
szereplS tamogatdsi szabalyoknak.

ELSZAMOLASI UTMUTATO
8. A palyazat elszdmolasa
8.1 Alapfogalmak
Tédmogatdsi Szerzddés: A BGA Zrt. és a Tamogatott kozott 1étrejdtt polgéri jogi szerzédés.

Megvalésitasi idészak: a Tdmogatasi Szerzédésben szerepl6 megvaldsitds kezdetétsl a megvaldsitas végéig
tart6 idtartam, amely alatt a tdmogatott programnak/projektnek teljesiilnie kell.

Tamogatds elszamolasi hatérideje: a Tamogatasi szerzGdésben szerepld idSpont, a megvaldsitds végét kivets
30 nap.



Szémviteli bizonylat minden olyan, a gazdélkodé altal kidllitott, készitett, illetve a gazdalkoddval uzleti, vagy
egyéb kapcsolatban &ll6 természetes és jogi személy, vagy mds gazdélkodd altal kidllitott bizonylat(szdmla,
szerzGdés, megallapodds, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszdmla kivonat, jogszabdlyi rendelkezés,
egyeb ilyennek mingsithetd irat) — fiiggetlenil annak nyomdai, vagy egyéb elGallitdsi modjatsl — amelyet a
gazdasdgi esemény szamviteli nyilvintartasa céljdra készitettek és amely rendelkezik a szamviteli torvényben
meghatdrozott altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag

hitelesnek, megbizhaténak és helytéliénak kell lennie.

Szakmai teljesités datuma nem lehet kordbbi, mint a Tdmogatdsi Szerz6désben meghatirozott megvaldsitds
kezd§ idSpontja, illetve nem lehet késébbi, mint a megvaldsitds vége (megvalésitdsi idGszak).

A kifizetés ddtuma (pénztari kifizetés, banki atutalds értéknapja) nem lehet kés§bbi, mint a Tamogatasi
szerzGdésben megjeldlt elszémoldsi hataridé és nem lehet korébbi, mint a megvalésitasi id8szak kezdete.

Dologi kiadasnak mindsiil:

e anyagok, fogydeszkdzok beszerzése, amelyek vagy fel- illetve elhasznélasra keriilnek 1 éven belll;
® ameglévl berendezések, épiiletek miikodtetése, fenntartdsa, Uzemeltetése, karbanta rtasa;

e személyi jelleg( kifizetések; és azokhoz kapcsolédé jarulékfizetési kotelezettségek;

® egyéb, a szervezet miikidésével, a program megvalGsitdsdval kapcsolatos tételek.

Felhalmozdsi, beruhazdasi céld kiadasnak mindsiil:

® minden olyan eszkdz beszerzése, amit a timogatott szervezet tartdsan, éven tuli hasznalatra vasarol, vagy
beruhdzassal el6allit

® a feltjitds, amely az elhaszndlédott targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossaga) helyreallitasat
szolgdls, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti m(iszaki dllapota, teljesit6képessége megkozelitéen vagy
teljesen visszaall.

Nem elszdmolhaté kéltségek:

® egyéb személyi juttatds (jutalom/prémium, végkielégités);

e jOovedéki termékek kbltségei (alkohol, dohanyaru);

® késedelmikamat és birsag;

® pénzigyi teljesitést nem igényl6 iigyletek (pl. beszamitds, engedményezés);
o visszaigényelhetd AFA.

8.2 Egyéb informacidk:

8.2.1 Forditas

Minden, nem magyar nyelvii bizonylat tartalmarél és lényeges adatairdl a tdmogatottnak magyar nyelv(i
kivonatos forditast kell készitenie. A forditast olvashatéan kell vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett
masolatdra (kézzel) ravezetnie, de kiilon lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyujthato.

8.2.2 Zaradékolas

Zaradékoldsi kotelezettségitknek a Tamogatdsi szerz6dés iktatészamanak, VAGY projekt azonositéjénak
felvezetésével tehetnek eleget. A zdradékolds felvezetésére célszerii bélyegzét alkalmazni. A zaradékolast
minden esethen az orszdg pénznemében kérjiik elvégezni.



Zaradékolni valamennyi szdmldt és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatokat kell, fiiggetleniil
attdl, hogy bekiildésre keriil-e vagy nem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzédés
bérszamfejtd lap, stb. Lisd.2. sz. melléklet zaradékolss a bizonylaton oszlopa).

A bankszédmla kivonatanak zaradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkéltség elszamolasara is sor keriil.

A _bizonylat telies dsszegének elszdmoldsa esetén: a tamogatottnak az elszamoldshoz csatolt bizonylatok
EREDETI példényaira szévegszeriien fel kell vezetnie a kdvetkezd za radékot: ,Elszémolva a BGA .......... .. SZdmu
szerzddéséhez”. Részosszeg elszdmoldsakor: a tamogatottnak az elszamoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI
példényaira szbvegszer(ien fel kell vezetnie a témogatashdl felhasznélt 6sszeget és a tdmogatdsi szerzédés
szamat az aldbbiak szerint: ... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ....... szamu szerzddéséhez
felhaszndlva”. A szévegben az adott orszag nemzeti valutdjaban kell megallapitani a felhasznalt Osszeget.

Amennyiben a szédmla nem elszédmolhaté kéltségeket is tartalmaz a szémla végosszegébdl a tdmogatds terhére
zaradékolni csak az elszamolhat6 tételek részdsszegét lehetséges.

8.2.3 Hitelesités

Az elszdmoldshoz postai Gton benydjtandé bizonylatok, dokumentumok eredeti példanydn toértént
zdradékolast kbvetden a tdmogatottnak masolatot kell készitenie, és a mésolatot a szervezet képviseljének,
vagy az dltala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkészllt mésolatra ra kell vezetnie: ,Az
eredetivel mindenben megegyezé hiteles mésolat”, stb. szoveget. A hitelesitési kotelezettség az BGA Zrt-hez
az elszamolashoz bekiildétt bizonylatokndl &ll fenn.

8.3 Az elszamoldshoz alkalmazott drfolyam meghatarozésa

A BGA Zrt. a célorszagtdl fuggetleniil minden témogatést magyar forintban (HUF) tart nyilvén. A tdmogatési
Osszeg tamogatott orszdga szerinti pénznemre tdrténd dtszémitdsa, illetve a tdmogatds felhasznalasargl
készitett pénziigyi beszémol6ban rogzitett kbltségtételek atszamitdsa a kovetkezd (szdmitott) drfolyamok
alkalmazdsaval torténik:

a) Témogatasi el6leg-nyujtas esetében (eléfinanszirozott ugyletek esetén):

e amennyiben a tdmogatds nem forintban keril felhasznaldsra, a Tdmogatott a tdmogatas teljes
Osszegét 30 munkanapon belil kdteles atvaltani. A T3 mogatott a deviza atvaltdsat minden konverzié
esetén koteles igazolni a banki atvaltdsi igazoldssal. (A bankkivonat szerinti értéknapnak (jévairads
datumanak) és feltiintetett arfolyamnak megfelel&en.)

e Amennyiben a témogatott nem, vagy 30 napon tul véltotta &t: a tamogatdsi Osszeg tdmogatott
szamlajan térténd jovairas napjat kell feltiintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell
figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

e Abban az esetben, ha a tAmogatott mar elére tudja, hogy a témogatdsbél bizonyos kiaddsokat nem a
székhely szerinti orszag valutajaban/devizdjaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tdmogatds
ezen Osszeggel csokkentett részét valtja 4t helyi pénznembe.

® Karpdtaljai tamogatottak esetében nem sziikséges 30 na pon belll dtvéltani a tdmogatdsi 6sszeget. A
tényleges banki dtvaltasi bizonylaton szerepld banki jovéiras értéknapjén alkalmazott arfolyammal
szikséges elkésziteni a pénziigyi beszamolét, fliggetlendl annak datumatal. Amennyiben tébbszori
atvéltds tortént, az atvaltds napjaként az els§ &tvéltas napja, mig drfolyamként az atvaltasok soran
alkalmazott drfolyamok alapjén egy szdmitott atlagarfolyam régzithet§.

® Amennyiben az orszag valutaja nem konvertibilis (diaszpdra orszagai) és a Tamogatott nem 30 napon
bellil véltotta 4t a tdmogatdsi 6sszeget, abban az esetben az elszamolds soran a havonta jegyzésre
keril6 MNB hivatalos devizalapjén nem szereplé arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam
adatainak online elérése:




(https://www, mnb.hu/statisztika/statisztikai—adatok-informaciok/adatok-idosorok/a rfolyamok-
Iekerdezese/az—mnb-hivatalos-devizaIapian-nem-szereplo-egveb—arfolvamok)

b) Abeszdmolé elfogadasat kivetden utéfinanszirozott ligyletek esetén:
A Bethlen Gébor Alap Bizottsaga tdmogatdsi déntésének napjan (Tdmogatdsi szerzédés 2. pontja alapjan)
érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizadrfolyamot kell figyelembe venni.

A NIR Elszdmol3si elélap Atvaltasi arfolyam blokkjaban automatikusan megjelenik az drfolyam, elszamolandé
tdmogatdsi 6sszeg az orszag pénznemében, valamint a koltségterv tételei dtszamitasra keriilnek.

8.4 A beszamoléval kapcsolatos ltalinos informaciék

A Tamogatdsi Szerz§dés hatarozza meg a Tamogatott szdméra a beszamolis modjét, hataridejét (Utemezését)
és tipusat.

A szakmai és pénziigyi beszamolét az Altaldnos SzerzGdési Feltételek, a Palyazati és elszdmoldsi dtmutatd
eldirasai, valamint a NIR felhasznalgi kézikdnyvének irdnymutatasai alapjan kell a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszerben (tovabbiakban: NIR), elkésziteni és elektronikusan benydjtani a Tdmogatasi Szerz&désben
szerepld elszdmolasi hatéridgig (a megvaldsitasi idGszak végét kévets 30 napon beliil),

Uj szabélyként a beszimolé ellendrzése két szakaszban térténik. Az Alapkezel§ az els6 szakaszban a
tdmogatasi Gsszeg elszamoldsakor a Téamogatott altal NIR-ben régzitett elszamolasi adatokat, a szakmai
szdveges beszamolodt és a pénziigyi 6sszesitét (szdmladsszesitét) ellendrzi.

A masodik szakaszban a szdmladsszesits alapjan a projekt megvalésitasaként a pénzlgyi dsszesitében rogzitett
szamlék koziil az Alapkezels szUrdprobaszeriien vélasztja ki a papiralapon bekiildends szédmldkat és errgl
irdsban értesiti a Tdmogatottat. Az Alapkezel§ a bekért bizonylatok alapjan végzi el az elszdmolas ellenfrzését,
vizsgélja a tdmogatdsi cél megvaldsuldsat, teljesiilését.

Az elszamolashoz papiralapon benydjtandé dokumentumokat postai Gton meg kell kiildeni az Alapkezel6nek
az arrol térténd irdsos értesités alapjan a tdmogatasi szerz&désen feltiintetett iktatészam, vagy
tgyletazonositéd megjeldlésével.

A beszamolé benyujtisanak napja a papiralapon benytjtandé mellékletek postara addsdnak dituma.
8.5 NIR Beszamol6 részei

A beszdmolé eléallitasa a NIR rendszerben 1év§ kovetkez§ (rlapok kitsltésével torténik:
® Szakmai beszdmolé: széveges értékelés a tdmogatds hasznosuldsarol (el6allitdsa NIR Szakmai beszdmold
lirlapon)
e Pénzigyi beszdmold
O Elszamolas el6lap: a szamldn jovairt tamogatds Gsszegére, az dtvéltasira és az eldirt nyilatkozatokra
vonatkozdan;
o Elszdmolds &sszesits: a kapott tdmogatdsi 6sszeg felhasznalisarél a tdémogatasi szerz6désben
(modositasban) elfogadott kdltségterv szerinti kéltségkategdridk, kéltségtételek szerinti elszamolis
Osszesitdje, az elszamolds soran stcsoportositott koltségek kozotti eltérés %-anak kimutatasa :

O Bizonylatok (elszdmolt): az elszamolandé tdmogatdshoz rendelt szamlak adatainak megjelenitésére
szolgal.

A szakmai és pénziigyi beszdmolénak Osszhangban kell lennie,



8.5.1 Szakmai beszamolé

s oar

A szakmai beszamol6t a NIR ,,Szakmai beszdmolé” elnevezés( Urlapjanak kit6ltésével kérjiik benydjtani NIR
rendszeren keresztiil.

A szakmai beszamoléban a Tdmogatott a tervezett program, a tamogatott cél megvaldsitasardl Osszefoglalo
szbveges — az beszdmoldt készit.

A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges Osszeéllitani:

® A tamogatdsbsl megvalésitott program/projekt cél ismertetése (tdmogatds eredményeinek,
hasznosuldsanak ismertetése, a tamogatas céljdnak, megvalésult program konkrét id6pontjanak,
helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése).

® A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kézétti Gsszefiiggés bemutatésa (milyen koltségekre
keriilt felhaszndlasra a tAmogatds).
A program megvalésitaséban résztvevd szervezetek, személyek szdmdnak bemutatasa,

® A  beszimoléhoz  mellékelt dokumentumok felsorolasa (pl.  fotd, DVD, szérélap,
oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti v, tananyag, tematika, kényv, stb.).

e Kommunikdciés terv megvaldsuldsanak bemutatasa (sajtéanyag, média megnevezése), a dokumenticié
masolatban benyujtdsa.

® ATamogatd/BGA logd-csoport hasznalatanak madjarél vald téjékoztatds (felhasznalasi hely megnevezése,
foté/fénymadsolat kiildése, internetes elérhetdség linkje).

® A program megvalésitédsaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatésa.

8.5.2 Pénziigyi elszdmolas
A pénziigyi beszamoldt a NIR ,Elszamolds sszesits”, , Elszamolds elélap” kitoltésével kérjiik benyujtani.

A pénziigyi beszamol6t a tAmogatott orszaganak pénznemében kell elkésziteni.

Amennyiben olyan szdmldt szeretne elszamolni, amely a tdmogatott orszagitdl eltérs orszagban kertilt
kidllitasra, a szamla értékét at kell szamolni a tdmogatott orszdgdnak pénznemére.

Amennyiben Magyarorszagon HUF-ban kidllitott szamlat szidmol el, a palydzatban hasznélt elszdmolési
arfolyamon kérjiik visszaszdmolni helyi pénznemre a szamla/bizonylat értékét,

Harmadik orszég pénznemében kidllitott szamlat a kényvelésben feltiintetett értéken lehet elszamolni.

® A tdmogatds felhaszndldsa és elszdmoldsa sordn a Tamogatottnak f6 szabdlyként a pélyazati kiirasnak, a
pdlydzat tartalmanak, a Tdmogatdsi Szerz6désben és az Altaldnos Szerz&dési Feltételekben (tovabbiakban
ASZF) foglalt tamogatasi elveknek megfelelSen kell eljarnia.

® A megitélt tdmogatds kizarélag a szerzédésben meghatdrozott célokra fordithatd, melyek illeszkednek a
tamogatott program megvalésitdsahoz.

® Azelszamoldsban csak azok a kdltségtételek szamolhatdk el, amelyek:

o A jévahagyott kéltségtervben, vagy annak Témogatd éltal elfogadott médositiasiban szerepelnek, a
koltségtételeknek a projekt koltségvetésének megfelelSen részletezetteknek és ilyen médon
ellenérizhet6knek kell lenniiik.

O A Tamogatési Szerz&désben rogzitett megvaldsitasi id&szak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai teljesitési
id6szak a megvaldsitasi idGtartamon beliil van (kivéve folyamatos szolgaltatas kdziizemi,
kommunikaciés és biztositdsi szolgaltatdsok), amely esetében a szamla kidllitis napjanak kell a
megvalGsitasi id§szakba esnie, (Szolgaltatasi id6szak tehat lehet futamidd el8tti /uténi is).



© Az elszamoldsi Osszesit6ben olyan, a megvaldsitasi idGszakban felmeriilt gazdasagi események
koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésébb az elszimolasi
id8szak végéig megtortént.

Az elszamolasnak vildgosan, &ttekinthetden, bizonyithatéan kell bemutatnia a tdmogatdsi Gsszeg
szerzGdésszer( felhaszndlasat. Az elszdmolds dsszedllitdsa sordn alkalmazni kell a Tdmogatott székhelye szerint
orszagban érvényes szémviteli, addligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok el8irdsait is, valamint
kozbeszerzési kotelezettség esetén a kbzbeszerzési térvény szabalyait.

8.6 Az elszamolds soran alkalmazandé 6 szabalyok

® A jovdhagyott kéltségterv f8sorainak 6sszegeihez képest a zéré beszamolbban a kéltségsorok (1., 2.,3.,)
kozotti atcsoportositds maximum a timogatasi Osszeg 20%-aig szamolhaté el engedély nélkiil.
A fGsorokon beliil az alsorok kdzott teljes tja rhatésag van.
A jovdhagyott kéltségtervtd| eltérd kiaddsokat a pénziigyi elszdmolds nem tartalmazhat, azaz Uj koltségsor
(pl. 1.1.1,2.1.1,, 3.1.1, sth.) az elszdmoldsi dsszesitében nem nyithaté, kivétel a banki kdltségek (kezelési,
atvaltasi), a tdmogatdsi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha azokat a Tamogatott
nem is tervezte be.

® A pénziigyi elszamolast a szerz6déskétéskor bekiildstt AFA nyilatkozat alapjén kell elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek Gsszerendelését kovetéen, a 5
koltségkategoriak kozotti dtcsoportositds mértéke meghaladja a maximélisan engedélyezett 20 %-ot, akkor a
peénziigyi beszdmolé beaddsat a ,Kérelem rogzitése” gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellendrzi,
hogy a szdmla kidllitdsdnak ddtuma, illetve a teljesitési idGszak a megvaldsitési id6szakon beliil tértént,

Amennyiben a szolgdltatds idtartama a megvalésitasi id6szakon kiviil esik, a rogzitett bizonylat 6sszege
idGardnyosan szémolhaté el. (Kivétel folyamatos szolgaltatasok esetében, ahol a szdmla kidllitdsi ddtumanak
kell a megvaldsitdsi id&szakon beliilinek lennie). A NIR az elszdmolhatésagi korlat tallépése esetén
hibalizenetet kild. (pl. A "Termék és szolgdltatas kifizetések" tipust bizonylat és a(z) "terembérleti dijak"
projektkdltség Osszerendelése a bizonylatbdl elszamolhaté Osszeg nem haladhatja meg a szdmla id6aranyos
Osszegét (....... HUF))".

Az U] koltségsorként felvett banki kéltség elszamoldsa a NIR-ben csak a maximdlisan elszdmolhaté 6sszeg
(tdmogatdsi Gsszeg max. 5%-a, legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig lehetséges.

8.7 A tamogatas felhasznélasat igazold dokumentumok, bizonylatok

A pénziigyi elszdmolas részeként csak a Tamogatott nevére és cimére kidllitott bizonylat fogadhato el. Ettél
eltérg eseteket a Tdmogatdsi szerzédésben kiilon kell rogziteni.

A kidllitott bizonylatbél egyértelmien megdllapithato kell, hogy legyen:

® a bizonylat kiallitéjanak adatai (killité neve, cime, addszama)

® avevd adatai ( neve, cime);

® a beszerzett termék vagy szolgéltatds megnevezése, mennyisége,

®  a bizonylat szerint fizetend6 ellenérték

® aszamla kidllitdsdnak, teljesitésének (vonatkozési datumanak) és pénziigyi teljesitésének ddtuma,.

Amennyiben a tdmogatds terhére olyan kéltséget kivannak elszamolni, amelyrél szadmldt a szervezet hivatalos
képviseldje, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban lévé véllalkozas llitott ki, vagy a hivatalos képvisel5 egyéb



— a szervezet képviseletén tili ~ megbizasardl sz0l, szilkséges a szervezet déntéshozd testiletének
(kuratérium, elnékség, stb.) errél sz616 dontésének masolatban térténé becsatoldsa.

A fentiek aldl kivételt képez — ha a Tamogatott orszagaban érvényes térvények lehet8séget biztositanak ré — a
nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemlGen bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését
a pénztarkdnyvbél, vagy atutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovakiaban, Ukrajnaban, Roménidban
— kis 6sszeg(i - készpénzfizetés esetén pénztdri bizonylatot, nyugtat 4llitanak ki).

8.7.1 Pénziigyi teljesitést igazolé bizonylatok:

® Bankszdmlakivonat (banki utalds esetén);
® Kiaddsi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithet a tdmogatott
pénztarkdnyvének, az elszamolt kéltség kiaddsét igazolé méasolatdval.

8.7.2 Egyéb dokumentumok:

® Egyéb, az elszdmoldst alatdimasztd dokumentumok (példaul leltari iv, bels6 szabdlyzat, stb.).
® KOzbeszerzési eljards esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajanlattevdvel kotott
szerz8dés — a kdzbeszerzési torvény szabdlyainak alkalmazasst kell igazolni.
® A piaci drigazoldsa a kovetkez6képpen tdrténhet:
©  bruttd 200.000.- Ft felett eszkdzbeszerzés esetén 1 ajanlat,
© brutt6 1.000.000. —Ft felett, legalabb 3 db egymastdl és a tamogatottdl fiiggetlen, dsszehasonlithaté
drajanlat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhets eszkézok esetén az irdsos ajanlat kivalthaté a
hivatalos drajanlatok bemutatasaval (forgalmazé cégek honlapjardl kinyomtatott print screen).
O Az arajanlatok nem lehetnek a megkdtétt adds-vételi szerz8dés alairasanak dédtumdhoz képest 6
hénapnal régebbiek.

8.8 Elszémolds soran, postai tton, papiralapon benyujtandé dokumentumok:

® a NIR-bél kinyomtatott szakmai beszamold a szervezet hivatalos képviselGje altal alairt eredeti péiddnya,
valamint a szakmai beszdmolé 4-5-6 pontjaiban feltiintetett dokumentacidi:pl. sajtoanyag, foté, DVD,
oktatds/képzés konferencia kapcsolédd anyagai, kényv, stb.

o Uj szabdly: elsé lépésben csak a NIR-bg| kinyomtatott pénziigyi beszamold (azaz szamladsszesitd) a
szervezet hivatalos képviseldje 4ltal aldirt eredeti peldanyét kell benydijtani, amely az elszamolni kivént
kiaddsokat aldtémaszté szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza.),

° Téamogatési elSleg-nyljtés esetén banki folyészamla igazolis, vagy a tamogatas beérkezésérgl
bankszémlakivonat mdsolata. Amennyiben a Tdmogatott becsatolja a devizavaltas igazoldsdt, nem
szlkséges a bankszamlakivonat kiilén benyljtsa (kivéve, ahol a tamogatas az orszdg pénznemében keril
utaldsra).

° Tamogatdsi el6leg-nyUijtas esetén stvaltasi igazolas: a jovairt témogatési Osszeg helyi pénznembe térténd
atvaltasardl sz616 bizonylat hitelesitett masolata (kivéve, ahol a tdmogatés az orszag pénznemében kerdil
utalasra).

Uj szabaly: mdsodik lépésben az elszamolis mellékleteként az Alapkezels altal, a szdmlabsszesitébél
véletlenszeriien kivalasztott bizonylatokat kell bekiildeni. A bekiildend§ bizonylatokrél az Alapkezels kiilén
irasban értesiti a Tamogatottat.

A papiralapon benytjtandé dokumentscié a kovetkezé:
® az Alapkezel§ dltal sziréprébaszerden kivalasztott kdltségeket igazold, zaradékolt szamviteli
bizonylatok hitelesitett masolatai (szdmla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/hé/f6);



az Alapkezel§ éltal sziréprébaszeriien kivalasztott szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédé pénziigyi

teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok masolatai (a szdmviteli bizonylathoz csatolva);

® a piaci ar igazoldsa a kdzbeszerzési eljirés alapjdn megkotétt szerzédés esetében a kozbeszerzés
dokumentdcidjdval, kozbeszerzési kotelezettség hidnyédban, illetve kdzbeszerzési értékhatart el nem éré
targyi eszkoz beszerzések esetében a beszerzéshez bekeért drajanlatok koziil az elfogadott arajénlat, amely
alapjan a vasarlas tértént. Az 1.000.000.- Ft feletti beszerzésnél sziikséges 3 drajanlat bekérés/ajanlat
meglétét a BGA Zrt. a helyszinen ellendgrizheti;

® azelszamolni kivant tétel jellegétd| fliggd szoveges/jogi dokumentumok (leltdriiv, vagy bels6 szabélyzat,
sth.),

® azelszédmolashoz csatolt dokumenticiéhoz kapcsol6dé forditasok;

® az Adatvédelmi torvény (2011. évi CXIL. torvény az informdciés onrendelkezési jogrél és az

informéciészabadsagrél) elGirasainak betartisa érdekében az elszdmolas sorén a munkabérek és jarulék,

illetve ezek kifizetésének igazoldséra megkUldott cégszerlien alairt, zéradékolt, hitelesitett, munkabér

adatokkal kitéltend6 tdblazat (3. szdma melléklet) ugy keriiljon kinyomtatdsra, hogy az érintettekre

vonatkozdan személyes adatokat ne tartalmazzon (a tabldzat személyes adatokat tartalmazé oszlopainak

elrejtése, vagy a kinyomtatott eredeti listin a személyes adatok kitakardsa). A 3. szdmd melléklet

kivdlthaté abban az esetben, ha tdmogatott szervezet a sajdt belsd rendszeré 6] meg tudja oldani az

anonim béradatok listdzdsdt. Amennyiben a Tdmogatott olyan iratot kivan bekiildeni az elszamolds

részeként, ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be a BGA Zrt., ha a

Témogatott az érintett &ltal aldirt, adatkezelésre felhatalmazd nyilatkozatat is megkiildi, nyilatkozat

hianyaban a BGA Zrt. visszakiildi a személyes adatokat tartalmazé bizonylatokat a Tamogatott részére!

Amennyiben az elszdmolas aldtdmasztasahoz sziikségesnek itéli meg a Tdmogatd, bekérhetgek tovabbi
dokumentumok is.

Postazasi cim:

KGzponti palydzati kiirdsok sordn elnyert tdmogatdsok elszamoldsa esetén:
Bethlen Gébor Alapkezel§ zrt.
1253 Bp. Pf.: 70.,

vagy 1016 Budapest, Gellérthegy utca 30.

Regionalis felhivasok esetén: (A kdzrem(ikodg utjdn, meghivasos (Erdély) palyazati kifrdsok soran elnyert
tamogatdasok esetén ahhoz a lebonyolitéhoz kell beadni, vagy postai Uton eljuttatni, ahol a szerzédéskstés
tortént.)

Postai elérhet8ségek: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszdmoldsokkal kapcsolatban az alabbi elérhetdségeken kaphat felvildgositast:
http://bgazrt. hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolas-kezelési és Monitoring Osztaly teriileti referenseinél.
8.9 Hianypétlds a timogatas felhasznildsanak elszamolisa soran

Amennyiben a NIR rendszerben elektronikusan, illetve papiralapon benydjtott beszémold formailag,
tartalmilag hianyos, hibds, vagy a tamogatds rendeltetésszer( felhasznalasat nem teljeskériien tdmasztja alg, a
BGA Zrt. a NIR rendszeren keresztiil 15 napos hatdrid6 kitlizésével hidnypétldst kér a sziikséges
dokumentumok, és egyéb kifogasok, javitasok megjelslésével. Indokolt esetben a BGA Zrt-vel el6re egyeztetve
elektronikus Gton is benydjthaté a hidnypétldshoz tartozé dokumentécié. Ha szkennelve keriil bekiildésre az
elszdmolést aldtdmasztd dokumentdcid, akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esetben
nem sziikséges a hitelesités!



8.10 A tamogatas kezelésébdl szarmazé kamat

Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szamlajan a fel nem hasznalt tamogatasi 6sszeg utdn kamat képzédik,
a kamat felhasznalasarl a Tdmogatottnak el kell szamolnia. A Tamogatott altal benyujtott kérelemben
szereplé, a kamat felhasznaldst alatdmaszté koltségterv alapjan a Bizottsdg dont, pozitiv déntés esetén a
Témogatottnak a kamat felhasznalasarél utodlag el kell szamolnia.

8.11 Maradvényésszeg, el nem fogadott felhasznals

Tamogatési el6leg-nyujtas esetén, amennyiben a tamogatott program teljes, tényleges megvaldsitdsi koltsége
kisebb, mint a megitélt dsszes koltség, Ugy a tamogatottat visszafizetési kotelezettség terheli. Ennek
értelmében, ha a Tdmogatott nem haszndlja fel a megitélt tdimogatas teljes 6sszegét az elszamolds alapjan fel
nem hasznalt maradvényésszeget, tovdbb4 a BGA Zrt. 4ltal el nem fogadott felhasznaldst a kamatokkal egyiitt
— a peénzigyi referenssel tértént el6zetes egyeztetést kévetSen - a megallapitott elszamol4si hataridSre vissza
kell fizetnie a fenndllé tartozds forintban sz&mitott teljes Osszegét, a Bethlen Gébor Alap Magyar
Allamkincstarnal vezetett HUS0 10032000-00303200-00000000 szamu kincstéri el8irdnyzat-felhasznaldsi
keretszamldjara (IBAN: HU50 1003 2000 0030 3200 0000 0000; SWIFT kod: HUSTHUHB). forintban
teljesitend§ utaldsként. Az utalds megjegyzés rovataba szikséges feltiintetni, hogy melyik tdmogatasi
szerz8dés maradvanya.

A visszautalds kéltségeit 100%-ban a tdmogatott viseli. A maradvanydsszeg visszautaldsat igazolé banki
dokumentumot a BGA Zrt. részére meg kell kiildeni.

8.12 SzerzGdésszegés
A szerz8désszegés kovetkezményeit, és eljardsi szabalyait az ASZF V. pontja tartalmazza.

Amennyiben a Tdmogatott a tdmogatasi 6sszeget a szerzédésben meghatdrozott céltdl eltéréen hasznalja fel,
vagy egyeéb, a pélyazattal kapcsolatos fontos kitelezettségét nem teljesiti, a tdimogaté jogosult a szerz8déstél
eldllni, azt azonnali hatéllyal felmondani és a szerz0désszegés kovetkezményeit alkalmazni.

SzerzGdésszegés esetén a tdmogatd irdsban, hataridé kitlizésével értesiti a tdmogatottat a szerzddésszer(i
teljesitésre, ezt kévetSen sor keriil a szerzGdésszegés jogkbvetkezményeinek az alkalmazdsara, amely a
jovBbeni palyazoi korbdl valé kizarashoz is vezethet.

Hataridére be nem nyujtott zaré beszéamolé estében — amennyiben felszolitds utdn sem keriil benytjtasra — a
palydzd djabb tdmogatdshan nem részesiilhet, a tamogatasi dsszeg visszafizetésérél az ASZF-ben leirtak szerint
jarela BGA Zrt.

A BGA Zrt. fenntartja magdnak a jogot, hogy azon palydzék esetében, akik elszamoldasi illetve hidnypétldsi
kotelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, tdmogatdsi eléleget nem biztosit. A tdmogatds utaldséra a
projekt/program megvaldsuldsat kévetSen benydjtott és elfogadott elszdmolds alapjan keriil sor.

Amennyiben a Tdmogatott a pélydzatban megfogalmazott célté! eltéréen hasznalta fel a tdmogatast, vagy a
jovahagyott kéltségtervben nem szerepl§ koltségekre forditott a tdmogatas 6sszegébél, illetéleg a BGA Zrt. az
altala el nem ismert koltségek megfizetésére kotelezte, a tdmogatott kételes a visszakévetelt tartozasat
ugyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal névelt mértékben visszafizetni a Bethlen Gabor Alap MAK HU50
10032000-00303200-00000000 szdm kincstari elGiranyzat-felhasznéldsi keretszamiajara.

Szerz6désszegésnek mindsiil és visszafizetdsi kotelezettség terheli a Tdmogatottat akkor, ha esetében
bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszamoldsban szereplS szémviteli bizonylat hitelesitett méasolatén és a
helyszini ellendrzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem azonos a zaradék.



8.13 Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a tdmogatott illetékessége szerint kézbeszerzési eljaras lefolytatdsra kotelezett, Ggy mellékelnie
kell a beszerzési eljérds lefolytatdsa sordn keletkezett iratok kéziil legaldbb jegyz6konyvet, illetve hatérozatot,
valamint a nyertes ajanlattevével kétott szerzédés masolatat és ezek magyar nyelvii forditdsat is.

9. A palyazat lezérasa

A szakmai és pénziigyi szempontbél is hidnytalan, attekinthet§ és a tamogatasi &sszeggel szémszakilag
megegyezl Osszegli elszdmoldsrdl a BGA Zrt. Szakmai Teljesitési Igazoldst (a tovabbiakban: teljesitési igazolas)
allit ki. A palyazat lezérasardl értesitést kiild a Tamogatottnak. ElSleg folydsitdsa esetén a teljesitési igazolas
kidllitdésa az adott tdmogatds lezardsat jelenti. A beszdmold elfogaddsdt kévetd finanszirozasnal
(utéfinanszirozas) a témogatdsi 6sszeg stutaldsanak feltétele a killitott teljesitési igazolds.

A tamogatdsi szerz6déshez kidllitott, bankszamldra vonatkozé felhatalmazas visszavonasardl szdl6 levelet a
BGA Zrt. postai Gton megkiildi a Tdmogatott részére. A Tdmogaténak nyujtott barmely mas biztositék (pl.
valto) feloldasardl a BGA Zrt. ugyancsak a Teljesitési Igazolds kiallitasa utén intézkedik.

10. Adminisztrativ informaciék
10.1. Kozhiteles nyilvantartasokbdl adatkérés

Tajékoztatjuk a tdmogatdst igénylGket, hogy a pélyazati kérelmek elbirél4sa soran a magyarorszdgi palydzdokkal
kapcsolatos, a kézhiteles nyilvdntartdsokban elérhets adatok lekérésre kerlilnek. A tdmogatdsi 6sszeg akkor
folyésithatd, ha a magyarorszégi tdmogatott a NAV kéztartozdsmentes adozok listdjan megtalalhatd.

10.2. Adatszolgaltatas a tdmogatdsok adatairdl

A Tamogatott a pélydzati kérelem benyujtasaval hozzéjérulasat adja, hogy a Magyar Allamkincstar ltal
miikodtetett Orszégos Témogatds— ellendrzési Rendszerbe (OTR) a témogatdst igénylSk, és a megitélt
tdmogatdsok adatait a BGA Zrt. rogzitse, amelyhez a magyar Allami Szamvevdszék, a Magyar Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal, a magyar &llami ad6hatdsdg (NAV), a csekély dsszegii tdmogatdsok nyilvéntartisiban
érintett, és mas jogosult szervek hozzaférhetnek.

10.3. Fenntartasi kotelezettség

A Tamogatott a tdmogatds dsszegébdl beszerzett eszkdzbket, vagy a tdmogatas segitségével létrehozott
beruhdzést a megvalésitdstdl szémitott legaldbb 5 évig a tdmogatas céljanak megfeleléen koteles hasznalini,
azokat 5 éven beliil csak a Tédmogatéd elGzetes, irasbeli engedélye alapjén idegenitheti el, terhelheti meg,
adhatja bérbe, lizingbe vagy apportilhatja. Témogatott vallalja, hogy a térgyi eszkéznek mindsiils eszkozt,
vagyontargyat leltarba veszi.

10.4 Programok ellendrzése

Tamogatott a tdmogatés ellenérzése céljabol a tdmogatds felhasznaldséra vonatkozd dokumentumokat (okirat,
irat, bizonylat, szdmla, stb.) 10 évig kiteles nyilvantartani és megdrizni.

A BGA Zrt-nek és egyéb térvényi felhatalmazassal biré szervezeteknek (pl. az Allami Szamvevészék és a
Kormdnyzati Ellendrzési Hivatal) lehetdségiik van arra, hogy a tamogatdsi id6szak alatt és az elszamoldsi
hatarid6t6l szamitott 10 évig ellendrizzék a tdmogatas felhasznaldsat.



Az BGA Zrt.,, az &ltala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tdmogatési szerzédés targydhoz
kapcsolddé ellendrzést a helyszinen, azaz a tdmogatott irodaiban is végezni, illetve épitési munksk esetében,
épitési-m(iszaki szakellenérzést is folytathat.

A tdmogatottnak kdtelessége az ellendrzés lehet6ségét biztositani, valamennyi, az ellen6rzés sikeres
lebonyolitdsdhoz sziikséges bizonylatot rendelkezésre bocsatani,

11. Vonatkoz6 jogszabalyok listija

[ Jogszabaly A
1 Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)
2 2010. évi CLXXXII. térvény a Bethlen Gabor Alaprdl
3 367/2010. (XIl. 30.) Korm. Rendelet g Bethlen Gébor Alaprdl sz416 2010. évi CLXXXII,

térvény végrehajtasardl

4 37/2011. (lIl. 22.) Korm. Rendelet az eurépai unids versenyjogi értelemben vett allami
tamogatdsokkal kapcsolatos eljdrdsrdl és a regiondlis tdmogatdsi térképrd|

5 98/2012. (V.15.) Korm. rendelet a hataron tali kéltségvetési tamogatdsok sajatos
szabdlyairdl

2011. évi CXCV. térvény az dllamhdztartasral

2000. évi C. térvény a szdmvitelrd|

4/2003. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhdaztartds szamvitelérsl

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtasargl
10 2011. évi CXII. térvény az informacics onrendelkezési jogrél és az
informdciészabadsagrol

wlcoId|;m

12. Nemzeti szabdlyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszdgban a helyi jogszabdlyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutatd
valamely elemét, akkor a Pédlydzénak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig meliékelnie
kell a vonatkozé tilt6 jogszabdlyi részt és annak magyar nyelv{ hiteles forditasat.

Az Utmutatéban nem szabalyozott kérdésekre a tamogatdsi szerz6dés és az arra vonatkozs magyar pénziigyi,
szamviteli jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabalyai az irdnyadék.



1. szama melléklet

TERVEZES| SEGEDLET
Elszdmolhat6 kéltségek leirdsa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a koltségsorokon?

SZEMELY! JELLEG(U KIFIZETESEK

Brutto bérkoltség

Brutt6 bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalékat megilletd, bérként vagy munkadijként
elszamolt jdranddsag. A brutté bér tartalmazza a
munkavallaléktdl levondsra keriilé jarulékokat és adékat
is (a munkaltatd altal fizetett jarulékok és adék NEM itt
keriilnek tervezésre);

Személyi megbizési jogviszony bruttd dija
(bérszémfejtett),

Bérszamfejtésre keriil5 (NEM szamla ellenében
fizetend&), hatdrozott id6re sz616 megbizasi szerzédés
szerinti brutté dijak. A megbizési szerz6désekben
meghatdrozdsra keriil, hogy a szerzédésben
megdllapitott dsszeg tartalmazza-e a meghizottdl
levonasra keriil§ jarulékokat és adokat, vagy sem.
Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti be az adét az
Adohatésag részére, err6l majd az elszamoldskor
nyilatkoznia kell;

Tiszteletdij, honorarium

SzerzGdés szerint tiszteletdijként vagy honorariumként
elszdmolni kivant személyi kifizetések;

Oszténdij

Oszténdijszerzédés keretében kifizetett dijak, az adott
orszégban érvényes jogszabdlyok szerint. A hallgato,
vagy kutatéi 6sztondij alanyi jogon vagy palyazat alapjan
jard, a felsGoktatasi vagy kutatasi intézmény dital
kifizetett, vissza nem téritends pénzbeli tdmogatas;

Munkaadét terheld jarulékok, adék

A személyi kifizetések utan fizetendd jarulékok és adok,
az adott orszdgban érvényes jogszabdlyok szerint;

ANYAGBESZERZESEK

Elelmiszerek beszerzése

A palydzatban leirt programhoz vasarolt éleImiszerek,
melyek a palyazo nevére sz616 szémlaval keriilnek
elszdmoldsra. Ezen a soron éttermi vagy étkeztetési
szolgaltatds NEM tervezhets;

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Palyazé nevére sz616 szamla ellenében vasarolt
irodaszerek, nyomtatvanyok;

Konyv, folydirat vasarlasa, el6fizetése

Palydzé nevére sz616 szdmla ellenében vésarolt kdnyvek,
folydiratok. Ezen a soron nyomdakoltség vagy
kdnyvkiadds NEM tervezhets;

F(it6- és tiizel6anyagok beszerzése

Palydz6 nevére sz616 szdmla ellenében vasarolt f(itd- és
thzelGanyagok;

Uzemanyagok, a szervezet sajét
tulajdonaban lévé gépkocsik esetében

A palyazo szervezet tulajdondban (NEM
magdntulajdonban) 1évé gépkocsikhoz vasarolt
lzemanyagok;




Egyéb anyagbeszerzés

Palydzo nevére szd16 szdmla ellenében vasarolt
fogyoeszkozok, pl. kellékek, tisztitdszerek, gyogyszerek
stb. tervezhetSk;(NEM eszkdz beszerzés)

SZOLGALTATASOK

Kommunikdcids szolgaltatasok (telefon,
internet, posta)

Palydzé nevére sz816 szamldval elszamolni kivént
telefon-, internet-, postakéltségek;

Informatikai, rendszeriizemeltetési és
webfejlesztési szolgéltatdsok dija

Palydz6 nevére sz616 szamla ellenében fizetett
informatikai szolgaltatdsok, rendszeriizemeltetési,
weboldal karbantartdsi és fejlesztési szolgaltatasok dija;

Bérleti dijak

Bérleti szerz6déshen meghatdrozott, szamlaval fizetett
szolgdltatds dija. PI. irodaépiilet-, gépkocsi- vagy egyéb
eszkdz bérlése;

Szallitdsi, fuvarozasi és raktdrozasi
szolgaltatasok

Szolgaltatasi szerz6désben meghatarozott, szémlaval
fizetett fuvarozds, személyszallitas vagy raktarozas dija.
Ezen a soron NEM tervezhetd a magéntulajdonu
gépkocsival torténd utazas utan fizetends utazdsi
koltségtérités;

Kikildetés, utazdsi kéltségtérités

A palydzatban résztvevé maganszemélyek sajat
tulajdondban Iévd gépkocsival torténd utazas
koltségtéritése (kikiildetési rendelvénnyel és nyugtaval
igazolt), illetve vonat, busz és repiilGjegyek
kéltségtéritése tervezhets ezen a soron;

Kozlizemi dijak

A palydzd nevére sz616 szamléval igazolt kéziizemi dijak;

Karbantartdsi, javitdsi szolgéltatdsok dija

Palyazé nevére sz616 szdmla ellenében fizetett
karbantartdsi, javitasi szolgéltatasok dija;

Szakértdi, tandcsaddi és biztositasi dijak

Konyveld, kénywvizsgald, palyazatird stb. dija, szamla
ellenében kifizetve;

Banki koltségek

Atvaltés kéltsége, banki tranzakciok, foly6szdmla-
vezetés dija, sth.;

Etkezési szolgéltatdsok

Ettermi szolgaltatas illetve szamla ellenében kifizetésre
keriil6 étkeztetési szolgaltatds dija;

Szallaskoltség

Pdlyazé nevére sz616 szémla ellenében kifizetésre keriil§
széllaskoltség. Maximum 3 csillagos szallodai
szolgaltatds szamolhaté el;

Reprezentacids koltségek

A tevékenységgel 6sszefliggd lizleti, hivatali, sza kmai,
diplomdciai vagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovébba az dllami, egyhdzi iinnepek
alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital, kivéve
alkohol és dohdnydru) és az ahhoz kapcsol6dé
szolgaltatds (éttermi vendégldtas, illetve a cég
telephelyén vagy székhelyén térténd vendéglatas, ha azt
mastol veszik igénybe szdmla alapjan, és az ehhez
vasdrolt italok);

Média- és rekldmkiaddsok,
nyomdakdltségek

Rekldmanyagok, kényvkiadds kéltsége palyazé nevére
52016 szdmlaval igazolva;

Egyéb szolgéltatdsok dija

Minden megbizasi szolgaltatasi szerzédés ebben a
sorban keriil megtervezésre, melyek kifizetése szamla
ellenében torténik. Pl.: oktatas tevékenység, egyéb
szakértGi szolgéltatas;




o ; e . .| Az eszkdzok leltdrba vétele (épitésnél, felujitasnal
BERUHAZASOK és egyéb targyi eszkdzok beszerzése oo S - <, Telit
aktivalas) sziikséges!!!

Epités esetében részletes koltségtery megkiildése

Epiilet, épitmény épitése . I ekt .
pulet, epit ¥R sziikséges, tulajdoni lap és engedélyek

Kizarolag indokolt esetben tervezhetd, értéknéveld
beruhazas., pl. miemléképiilet rehabilitacid,
nyomdagép feldjitds stb. NEM karbantartasi kéltségek!

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkozdk
feltjitdsa

Ugyviteli- és szamitastechnikai eszkdzék, | Pélydzd nevére szél6 szamla ellenében vasarolt

szoftverek vdsarlasa eszkdzok, melyek a palyazé leltaraba bekeriilnek;
Gépek, berendezések és felszerelések Palydzd nevére sz616 szémla ellenében vésarolt
vasdrlasa, el8allitisa eszk6z6k, melyek a palyazo leltraba bekeriilnek;
Hangszerek, képz6m(ivészeti alkotdsok Pélydzé nevére sz616 szdmla ellenében vésarolt
vasarldsa eszkozdk, melyek a palyazo leltaraba bekeriilnek;

Pélyazo nevére sz616 szamla ellenében visarolt

Egyéb eszk6zok vésarlasa, el6dllitasa s A " N
BY ’ eszkbzok, melyek a palydzo leltaraba bekerllnek;




2. szamu melléklet

Segédlet
a pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez (helyszini ellenérzés soran bemutatandé dokumentdcio)

A Alapkezeld részére postai (iton megkdildeni csak a bekiildétt a pénziigyi beszamolé
(szdmladsszesitd) alapjan Alapkezeld altal sziréprébaszeriien kivalasztott eredeti zaradékolt
bizonylatok hitelesitett masolatit —fordit4s biztositasaval- valamint az elszémoldst aldtdmaszts, a
kéltségek megalapozottsagat, teljeslilését, szadmviteli elszamolasat igazol6, koltségnemenként

2

relevans bizonylatokat sziikséges, amelyrdl az Alapkezel

visszaigazolt irdsbeli megrendelés (amennyiben irdsban t
dményéré| készitett 6sszegzé, stb.) (NIR bizonylatok fiilén pénziigyi
beszdmold szerint papiralapon benyijtandé tételek)

kbzbeszerzési eljaras ere

G irasban értesitést kiild. (szerzGdés,
Grtént), kifizetés igazolasa, arajanlat,

- : . oy s 5 Zaradékolas az
A koltsege'm Az elszarr!olast alatamaszto Megjegyzések al4bbi EREDETI
megnevezése bizonylatok ;
bizonylatokon
SZEMELYI
JUTTATASOK
® amennyiben térvény elGirja: eEredeti
bérszamfejts lap (bérkarton, bérszédmfejts lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, (bérkarton,
stb.), az elszémolni kivant kifizetési jegyzék,
Brutté bérksltség rész’éssuzeg‘ek k-ier}'].?lé.sével;l ’ fizetési iv, stb.)
® penzugyi teljesités igazoldsara
pénztd rbizonylat/pénztarksnyv
vagy bankkivonat
@ 3. 5z. melléklet szerint
® bérszamfejts lap (bérkarton, oEredeti
kifizetési jegyzék, fizetési v, bérszamfejts lap
stb.), az elszdmolni kivént (bérkarton,
Személyi megbizasi | részpsszegek kiemelésével; kifizetési jegyzék,
jogviszony brutté dija | o pénziigyi teljesités igazoldsara fizetési iv, stb.)
(bérszamfejtett) pénztarbizonylat/pénztarkényv VAGY:
vagy bankkivonat @ Eredeti megbizdsi
@ 3. sz. melléklet szerint szerzddés
® amennyiben térvény el&irja: FIGYELEM: eEredeti
bérszamfejts lap (bérkarton, amennyiben a bérszamfe;jts lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, megbizott szamlat | (bérkarton,
stb.), az elszdmolni kivént ad a tevékenység | kifizetési jegyzék,
Tiszteletdij, részosszegek kiemelésével; elvégzését fizetési fv, stb.)
honorarium ® penziigyi teljesités igazolasara kévetSen, akkor VAGY:
pénztérbizonylat/pénztérktinyv kérjik a "Dologi ®Eredeti megbizasi
vagy bankkivonat kiadasok" szerzGdés
@ 3. sz. melléklet szerint soraiban
elszamolni.




A kdltségem

Az elszamoldst aldtamaszts

Zaradékolas

az
aldbbi EREDET]

idGtartamra)
@ 3. sz. melléklet szerint

i . Megjegyzések
megnevezdése bizonylatok bizonylatokon
® pénzligyi teljesftés igazoldséra | A zaradékot ebben ®Eredeti 6szténdij
pénztérbizonylat/pénztérkﬁnyv azesethena szerzddés
vagy bankkivonat kifizetési VAGY:
Osztondij ® szabélyzat, hatdrozat az bizonylaton is eKifizetési bizonylat
Osztondijrél (ki, mennyit, milyen | megtehetik.

Munkaadét terheld
jarulékok, adék

® Bérszamfejts lap (bérkarton,
kifizetési jegyzék, fizetési iv,
stb.), az elszamolni kivant
részosszegek kiemelésével:

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztérkbnyv
vagy bankkivonat;

® 3. sz. melléklet szerint

Amennyiben a eEredeti
bért is
elszamoljék, nem
sziikséges kétszer
benyuijtani
ugyanazon
mellékleteket
(Bérszamfejts lap,
Gsszesiték, stb.);

VAGY:

bérszémfejts lap

eKifizetési bizonylat

DOLOGI KIADASOK

Anyagkoltség,
készletbeszerzés

® Eredeti szamia

® s5zamla
Elelmiszerek ® pénziigyi teljesités igazoldsara
beszerzése pénztérbizonylat/pénztérk(’jnyv
vagy bankkivonat
® szdmla
lrodaszer,’ ® pénziigyi teljesités igazoldsira
nyomtatvany pénztérbizonylat/pénztérkényv
beszerzés

vagy bank kivonat ;

® Eredeti szamla

Konyv, folydirat
vdsdrldsa, el6fizetése

®szamla;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztérkﬁnyv
vagy bankkivonat;

® Eredeti szamla

F(it6- és tizelSanyag
beszerzése

@szamla

epénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénzt4 rkényv
vagy bankkivonat

Uzemanyagok, a
szervezet sajat
tulajdondban lévé
gépkocsik esetében

L |

@szamla

® pénzigyi teljesités igazoldsira
pénztarbizonylat/pénzt4 rkényv
vagy bankkivonat;

e forgalmi engedély ;

® Eredeti szamla

Ezen a soron
kizarélag akkor
szamolhatd el
izemanyag
kéltség, ha a
szervezet sajat
tulajdonaban van
a gépjarmdi.
Hosszli tivon

bérelt gépkocsi

@ Eredeti szamla




A kéltségem
megnevezése

Az elszamolist alatamaszté
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

lizemanyaga is
elszamolhato.
Minden mas
esetbena
Kikiildetés, utazési
koltségtérités.
koltségsorban
keriil elszamoldsra
az lizemanyag.

Egyéb anyagbeszerzés

® szamla ;

® penzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

Azon
anyagbeszerzések
elszamoldsa keriil
ebbe a sorba,
melyek a fenti
koltségsorok
kdz6tt nem
szamolhatdk el.

® Eredeti szamla

Szolgaitatasi
kiadasok

Kommunikacids
szolgdltatasok
(telefon, internet,
posta)

® szamla ;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
peénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat ;

Székhely vagy
telephely cimére
sz6l6 telefon- és
internet szdmla
esetében a
szerz6dést nem
szlikséges
benydjtani.
Postakdltségnél
nem szilkséges
szerzGdés.

@ Eredeti szdmla

Informatikai,
rendszeriizemeltetési
és webfejlesztési
szolgdltatdsok dija

® Szerzddés vagy megéllapodas;
® szamla ;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
penztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat ;

@ Eredeti szamla

Bérleti dijak

® Szerz8dés vagy megiéllapodds;
@ szamla ;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztdrbizonylat/pénztérkényv
vagy bankkivonat

ofredeti szdmla
VAGY:

hatdrozott idejd
bérleti szerz§désnél
az eredeti szerz6dés
is zaradékolhatd




A kéltségem
megnevezése

Az elszamolast aldtamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolds az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Szallitasi, fuvarozési
és raktarozdsi
szolgéltatasok

® Szerz8dés vagy megrendelés
vagy megallapodiés

® szamla ;

e pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

@ Eredeti szdmla

Kiklildetés, utazasi
kdltségtérités

Gépkocsival torténd utazdskor:
e kikiildetési rendelvény, mely
Osszhangban van a tdmogatott
programmal;

® gépjdrmii haszndlati szabdlyzat
vagy hatdrozat az Utikdltség
téritésérdl;

® Az orszdg szamviteli térvénye
altal meghatarozott lizemanyag
normaval szdmolt, a megtett
kilométerek alapjan
elszdmolhat6 atikbltség térités;
e forgalmi engedély

® elszdmolashoz hasznalt
Uzemanyag aranak igazoldsa
(Uzemanyag vasarldsardl nyugta
VAGY lizemanyag hivatalos
arédnak dokumentalasa)

® pénziigyi teljesités igazoldsra
pénztarbizonylat/pénztérkdnyv
vagy bankkivonat;
Tomegkozlekedéssel tdrténd

® menetjegy, BKK jegy ES/VAGY
szamla

e pénziigyi teljesités igazoldsra
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat ;

Példa: Ha valaki
150 km-t utazott,
a gépkocsi
normaja 7,5
liter/100km, az
Uzemanyag éra
400 Ft/liter, akkor
legfeljebb
150x7,5/100x400=
4.500 Ft-t
szamolhat el
uzemanyag
koltségként.

Amennyiben az
elszamolt utazési
koltséget nem a
szervezet
alkalmazdasaban
levd személy veszi
igénybe, akkor
sziikséges
indoklast (pl.
hatdrozat,
megbizas,
szerzGdés,
meghivélevél,
belsd szabdlyzat)
mellékelni.

Gépkocsival torténd

utazaskor:

e kikiildetési
rendelvény
(menetlevél, Gti
parancs) eredeti
példanya;

Tomegkozlekedéssel

torténd utazdsnal:

eEredeti szamla,
vagy menetjegy,
BKK jegy

Kbziizemi dijak

@ szamla ;

® pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat ;

A koziizemi dijak
esetében a
szerz§dés
benyljtdsatdl
eltekintiink;

® Eredeti szamlia

Karbantartasi, javitési
szolgaltatasok dija

® SzerzGdés vagy megéllapodas ;
e szamla ;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

@ Eredeti szamla




A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamasztd
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolds az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Szakértdi, tandcsadoi
és biztositési dijak

® Szerz8dés vagy megiéllapodis;
@ szamla

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztérkényv
vagy bankkivonat;

@ Eredeti szdmla

Banki koltségek

eBankkivonat vagy atvéltdsi
bizonylat;

Ebben a sorban
akkor is
elszdmolhaté
kdltség,
amennyiben a
jévahagyott
koltségvetéshen
nem kerdlt
betervezésre banki
koltség. Mértéke a
tdmogatasi 6sszeg
maximum 5%-a,
de legfeljebb

®Bankkivonat vagy
atvaltdsi bizonylat

Etkezési
szolgaltatdsok

100.000, - Ft.
® SzerzGdés vagy megrendelés; | Csak a @ Eredeti szdmla
@ szamla; programokkal

® pénziigyi teljesités igazolasdra
pénztarbizonylat/pénztarksnyv
vagy bankkivonat;

kapcsolatos
kdltségeket lehet
itt elszdmolni, a
reprezentaciés
kdltségeket kiilon
soron kell
megjeleniteni.

Széllaskoltség

@ Szerz8dés vagy
megrendelés/foglalés;

®szamla;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

maximum **#
kategoriaju
szalloda/sz3llas
szolgéltatdsa
vehetd igénybe,
azon felili
kategoria csak
arajanlat
megkildésével,
indokolt esetben
fogadhatd el

® Eredeti szdmla

Reprezentdcids
kbltségek

eszamla;

® pénzligyi teljesités igazoldsdra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,
banki dtutaldsi megbizas vagy
bankkivonat;

® Eredeti szdmla

L




A kbltségem

Az elszamolast alatamaszté

Zaradékolas az

; S i
megnevezése bizonylatok Meglegyzess al.a NbFEREDET)
bizonylatokon
® Szerz8dés vagy megrendelés; ® Eredeti szdmla
Média- és oszdmla;
reklamkiadasok ® pénzigyi teljesités igazoldsara
nyomdakdltségek pénztdrbizonylat/ pénztarkényv
vagy bankkivonat;
® SzerzGdés vagy megrendelés; | Azon e Eredeti szdmla

Egyéb szolgaltatdsok
dija

eszamla;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztd rkdnyv
vagy bankkivonat;

szolgaltatdsok
elszamolasa
(szamilds
kifizetések),
melyek az
el6z6ekben. nem
szamolhatdk el.

Beruhazdsok és
egyéb targyi
eszkézok beszerzése

Epiilet, épitmény
épitése, vdsarlasa

@ szerz8dés a kivitelezésre és az
ezt aldtdmaszté Utmutatéd
szerinti drajanlat;

® mszaki ellendr szerzédése (ha
van m(iszaki ellenérzés)

@ szamldk ; (ha van m(iszaki
ellenérzés a miszaki ellenér
dltali elfogadésa, vagy
elszamoldshoz készitett
nyilatkozata/beszdmoldja

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;

Figyelem!
Karbantartds nem
beruhézas, azt
kérjik a
Karbantartdsi,
javitasi
szolgaltatasok dija
soron elszémolni.

® Eredeti szamla

Ingatlanok, gépek és
egyéb eszkdzdk
feltjitdsa

® Megrendelés vagy szerz§dés;
eszamla;

® pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztérkﬁnyv,
banki atutaldsi megbizas vagy
bankkivonat

® Eredeti szamla

Ugyviteli- és
szdmitdstechnikai
eszkdzdk, szoftverek
vasarldsa

® Megrendelés vagy szerzédés;
® szamla;

® pénziigyi teljesités igazoldsira
pénztdrbizonylat/pénztarksnyv
vagy bankkivonat;

e Utmutatd szerint:
arajénlat(ok), vagy weboldal link
vagy Print screen nyomtatdsa a
weboldalrél.

® Kozbeszerzési kitelezettség

Honlap
karbantartds az
Informatikai,
rendszeriizemeltet
ési és
webfejlesztési
szolgdltatdsok dija
sorban kerdil
elszamolasra.

® Eredeti szamla




A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszté
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

esetén kdzbeszerzési térvény
alkalmazdsa/dokumentdcio
(ebbél bekiildends: a
kbzbeszerzési eljdras
eredményérdl készitett
Osszegz@).

Gépek, berendezések
és felszerelések
vasarlasa, elallitdsa

® Megrendelés vagy szerz§dés;
® szamla;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarksnyv
vagy bankkivonat;

eleltarba vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)
eUtmutat6 szerint: drajanlat(ok),
vagy weboldal link vagy Print
screen nyomtatdsa a
weboldalrdl.

® Kdzbeszerzési kitelezettség
esetén kdzbeszerzési térvény
alkalmazésa/dokumentacid.(ebb
6l bekildendd a kézbeszerzési
eljaras eredményérdl készitett
0sszegzd.

@ Eredeti szdmla

Hangszerek,
képz6miivészeti
alkotdsok vasarlasa

® Megrendelés vagy szerz§dés;
@ szamla;

epénziigyi teljesités igazoldsara
pénztdrbizonylat/ pénztarkdnyv
vagy bankkivonat;

e leltdrba vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)
eUtmutatd szerint: arajanlat(ok),
vagy weboldal link vagy Print
screen nyomtatdsa a
weboldalral.

® KGzbeszerzési kotelezettség
esetén kdzbeszerzési térvény
alkalmazasa/dokumentécid.
(ebbél bekiildendd a
kozbeszerzési eljaras
eredményérél készitett
0sszegz@).

® Eredeti szamla

Egyéb eszkdzok
vasarlasa, elGallitasa

® Megrendelés vagy szerz6dés;
eszdamla;
® pénziigyi teljesités igazolisara

® Eredeti szamla




A : 5 i " Zaradékolas az
’ It Az el I
A ko sege'm ze szan]o ast aldtamaszté Megjegyzések alabbi EREDET|
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon

pénztérbizonylat/pénztérkéinyv
vagy bankkivonat;

® leltdrba vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvéntartds.);
eUtmutatd szerint: 4r
ajdnlat(ok), vagy weboldal link
vagy Print screen nyomtatasa a
weboldalrél.

@ Kozheszerzési kotelezettség
esetén kdzbeszerzési torvény
alkalmazasa/dokumenticis.
(ebbdl bekiildends a
kozbeszerzési eljaras

eredményéré| készitett
L Osszegz§). i
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