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v/ Alapkezeld Zrt

1. a. szdmu melléklet

Elszamolasi utmutato:

A Bethlen Gabor Alapkezel& 2013. évi palydzataihoz

1. Elszamolas menetének iranyelvei és 2013. évi fébb valtozasai:

e A tdmogatdsi dsszegh6l azok a kiaddsok, koltségek szdmolhatok el, amelyek a felhasznéldsi
] id@szakban ténylegesen bekovetkeztek, azaz a bizonylatokon szerepl§ teljesitési id6pontok a

megvaldsitdsi idGszakon beliil vannak, pénzigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésdbb az
{ elszamolasi id8szak végéig megtortént.
o A tdmogatds kizardlag bizonylatokkal aldtdmasztott szakmai és pénziigyi elszémolds
benyujtasaval szdmolhaté el. Aki a kordbbi felhivas szerint, illetve egyedi szerzédésekre
vonatkozoan korabban érvényben IévS elszdmolasi szabalyzat- szimol vagy szamolt el dgy az ¢
© s elfogadasra keriil.
¢ e 0J! Pénziigyi beszamolot a ,PENZUGYI ELSZAMOLASI OSSZESITG 2013. évi pélydzatokhoz” -
5 elnevezés(i tablazat kitoltésével kérjik benyujtani, mely excel file 1. lapjan taldlhato , Kitoltési
Utmutato” segitségével tlthetd kil
e UJ Az egyes koltségek kifizetését aldtamasztd dokumentumok felsoroldsa a ,BGA Pénziigyi °
’ elszdmoldsi adatalap 2013" excel file ,Segédlet koltségek és mellékletek” nev(i lapjan
taldlhatdk.
< e U Szakmai beszamol6t a ,SZAKMAI BESZAMOLO 2013. évi pélydzatokhoz” elnevezés(i <
Adatlap kitdltésével kérjiik benyuijtani. g
. o UJ! A jovdhagyott kéltségterv fésorainak dsszegeihez képest a zaré beszamoldban a fésorok
: (A, B, C,) kozotti atcsoportositas maximum a téamogatas 20%-aig szamolhaté el — kiilon
© engedély és indoklas nélkiil.
e UJ! Brutté 100.000,- Ft egyedi értékhatdr alatti kifizetések esetében nem sziikséges

bizonylatokat benydjtani. A be(nem)nyujtds tényét az ,BGA Pénziigyi elszdmoldsi adatalap

2013” személyi, dologi vagy felhalmozasi lapjain, ,Bizonylat benydjtasra keriil papiralapon is”
; elnevezés(i oszlopaban sziikséges jeldIni (igen/nem).
- e UJl A tdmogatédsi szerzédés 5. sz. melléklete szerinti elfogadott koltségtervtsl eltérd :
kiaddsokat a pénziigyi elszamolds nem tartalmazhat, azaz dj alsor (pl. A.1, B.1, C.1.1, stb.) az

elszamoldsi dsszesit6ben nem nyithato, kivétel a tdmogatdssal kapcsolatos banki kdltségek

(kezelési, atvaltdsi), a tdmogatasi Osszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig, ha -

azokat a Tdmogatott nem is tervezte be. ;

2. Alapelvek

A témogatds felhaszndldsa sordn a témogatottnak f6 szabdlyként a pélyazati kiirdsnak, a pélyazat
tartalmanak, a tamogatasi szerz6désbe foglalt tamogatasi elveknek megfelel8en kell eljarnia.
Alkalmaznia kell a Tamogatott székhelye szerint orszdghan érvényes szamviteli, addligyi és
térsadalombiztositdsi jogszabdlyok elirdsait is, valamint figyelembe kell vennie a tamogatas
magyarorszagi felhaszndldsa sordn a kdzbeszerzésre vonatkozd magyarorszégi jogszabalyokat.

A tamogatott a Tamogatdsi szerz8déshen foglalt felhasznaldsi hatarid6t kovetd 30 napon beliil
koteles a jelen Palydzati Utmutatd el6irdsai szerinti részletes szakmai és pénzlgyi elszamolast
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tartalmazé zaré beszamolot késziteni, ezt elkiildeni az AlapkezelSnek, illetve a kdzremiikédé
szervezetnek. Az elszdmolasnak vildgosan, attekinthet&en, bizonyithatéan kell bemutatnia a
tamogatdsi Osszeg szerz6désszer( felhasznaldsat.

A zardé beszamolé benydjtdsdnak napja a postai feladds datuma, azaz a boritékon megjeldlt feladdi
postai datumbélyegzd szerinti nap.

Hatarid6ére be nem nydjtott zard beszémolé estében — amennyiben felszdlitds utdan sem kerdil
benyujtdsra — a palyazé Gjabb tdmogatasban nem részesiilhet.

A tamogatott "a tdmogatds ellendrzése céljdbdl a tdmogatds felhaszndldsara vonatkozd
dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szdmla, stb.) 10 évig kiteles nyilvantartani és megdrizni.

3. Beszamolo részei

A tamogatasi szerz6dés hatdrozza meg a tdmogatott szdmdra a beszdmolds mddjat, hatéridejét
(Utemezését) és tipusat. Tipusa szerint megkildonbdztetink rész- és teljes Osszegrl készitett
beszémoldt, amelyek az egyes megvaldsitdsi szakaszokhoz kotddnek. A beszdmoldt a szerzédésben
foglaltaknak megfelelSen kell benydjtani. A részbeszamoldban a tdmogatott a tdmogatasi dsszeg —
tdmogatasi szerz8désben meghatdrozott — egy részérél készit beszamold. A részbeszamold
elfogaddsa utdn folydsithatd a szerzédés szerinti Ujabb tdmogatdsi részosszeg, kivéve, ha a
tamogatési szerz6dés masként rendelkezik. Részbeszamolasi kotelezettség elGirdsa esetén a
beszamolési folyamatot minden esethen a zaré beszamold zarja. Jelen Elszémoldsi dtmutatéban
leirtakat és hataridGket egyarant kell a részbeszamoldra és a zard beszamoléra alkalmazni.

A beszamold részei:

s Szakmai beszamold a tdmogatds hasznosuldsardl
= Pénzigyi elszdmolds a tamogatds szerzddésszer(i felhasznalasarol
A szakmai és pénziigyi beszamoldknak 6sszhangban kell lenniiik.

3.1. Szakmai beszadmold

A szakmai beszdmoldban a tdmogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvaldsitasarol
osszefoglald szoveges és — amennyiben van ré lehetdség — fényképes beszamoldt készit. A szakmai
beszamoloban keril bemutatdsra a tdmogatasi cél megvaldsitdsa. Amennyiben az eredeti szakmai
vagy pénzigyi tervtdl eltért a megvaldsitds, a szakmai beszamoldéban van lehet8ség ennek
indoklasdra.

A szakmai beszamoldt az alabbi szempontok szerint sziikséges 6sszeallitani:

* Atdmogatdsbdl megvaldsitott feladat céljanak, helyszinének, az érintettek korének
bemutatasa;

e Atamogatas eredményeinek, hasznosuldsdnak ismertetése;

e Részbeszamolé esetén: a kovetkezd beszamolasi idGszakban tervezett tevékenységek
bemutatasa;

e A palyazatban/kérelemben kit(izott célok, valamint mérhetd, szamszer(isitett adatokkal
alatdmasztott eredmények bemutatasa;

e A program kapcsan kozvetlen vagy kozvetett tdmogatasban részesiilt szervezetek, személyek
bemutatasa;

e A program megvaldsitasa soran felmeriilt nehézségek bemutatdsa, példaul:
o Befejez6d6tt-e a program a Bethlen Gabor Alap tdmogatasabdl?
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o Ha nem fejez8ddtt be, akkor hdny szézalékban valosult meg a palydzatban foglalt
program?

o Rendelkeznek-e a sziikséges forrasokkal a befejezéshez? Ha nem, akkor hogyan
tervezik a program befejezését?

o Tervezik-e a program folytatdsat? Ha igen, mutassa be az erre vonatkozé
elképzeléseit!

e A program fenntarthatésagdnak bemutatasa.

A szakmai beszamolét a ,SZAKMAI BESZAMOLO 2013. évi pélydzatokhoz” elnevezés(i Adatlap
kitoltésével kérjiik benydjtani.

3.2.  Pénzigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolds elkészitésének alapelvei

Az elszamolasi BsszesitGben szilkséges bemutatni a tdmogatdsi 0sszeg felhasznaldsat, a felmerilt
kdltségek kimutatdsat.

A pénziigyi beszamolét a ,PENZUGYI ELSZAMOLAS! OSSZESITG 2013. évi palyazatokhoz”
elnevezésii tablazat kit6ltésével kérjiik benyajtani.

A megitélt tdmogatds kizérélag a szerz6désben meghatdrozott célokra fordithatd. Ennek megfelelGen
az elszamoldshan csak azok a koltségtételek szamolhatdk el, melyek a tdmogatasi szerz6dés 5. sz.
mellékletét képez6 tételes koltségtervben vagy annak Tdmogatd dltal elfogadott médositdsaban
szerepelnek, illetve a tdmogatdsi szerz6désben rogzitett felhasznalasi idd alatt teljeslinek.

A tdmogatési dsszegb6l azok a kéltségek szémolhatdk el, melyek illeszkednek a tamogatott program
megvaldsitésahoz, a felhaszndlasi id&szakban ténylegesen bekdvetkeztek, azaz a bizonylatokon
szerepl6 teljesitési id6pontok a megvaldsitasi idészakon belil vannak.

A tdmogatas terhére olyan, a tdmogatasi id6szakban megvalésult gazdasagi események koltségeit
lehet elszdmolni, amelyeknek pénzilgyi teljesitése (igazolt kifizetése) a megvalésitasi id6szakon
beliil, de legkésébb az elszamolasi id@szak végéig megtortént!

Pénzmozgas nélkiili rendezés (pl. beszamitds, engedményezés) a tdmogatas terhére nem szamolhaté
el.

A jévdhagyott koltségterv fésorainak dsszegeihez képest a zaré beszamoldban a fsorok (A, B, C)
k&zOtti dtcsoportositas maximum a tdmogatds 20%-dig szémolhaté el — kiilon engedély és indoklas
nélkil.

Az ennél nagyobb aranyl eltérés elfogadasardl sz6lé kérelmet — melyet a valtozast el6idézd
korilmény felmeriilése uténi legrévidebb idén belil, de mindenképpen a futamiddn belil, a pénziigyi
beszamolot megel&zden kell benydjtani az Alapkezelhoz — az Alapkezel§ vezérigazgatoja birdlja el.

A pénziigyi elszdmolas tartalmi elemei

Az elszamolasnak tartalmaznia kell:
= Elszamoladsi dsszesitét kitdltve, az Osszesité valamennyi oldalat kinyomtatva, cégszer(ien
aléirva.
= Elgfinanszirozott tdmogatds esetén banki avizét, vagy a tdmogatds beérkezésérdl
bankszamlakivonat masolatot. Amennyiben a Tdmogatott becsatolja a devizavaltas igazoldsat
(Isd. kévetkezd pont), nem sziikséges a bankszamlakivonat kiilon benyujtsa.
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El6finanszirozott tdmogatas esetén atvaltasi igazolast: a jovéirt tdmogatdsi Osszeg helyi
pénznembe térténd atvéltasarol szolo bizonylat hitelesitett mésolatat;

A tdmogatdsi szerzddés 5. szamu mellékletében elfogadott kdltségterv szerinti kifizetések
igazolasat alatdmasztd bizonylatok hitelesitett masolatait. A kifizetések aldtamasztdsahoz
szilkséges dokumentumok listaja megtaldlhaté a ,BGA Pénziigyi elszamolasi adatalap 2013”
excel file ,Segédlet kéltségek és mellékletek” nevili lapjén. BGA-hoz benyujtani csak a 100.000,-
Ft dsszeg feletti kifizetések bizonylatait sziikseges (Isd. kévetkezd pont).

Brutté 100.000,- Ft egyedi értékhatar alatti kifizetések esetében nem szitkséges bizonylatokat
benydjtani. A be(nem)nydjtas tényét az ,BGA Pénziigyi elszamoldsi adatalap 2013” személyi,
dologi vagy felhalmozasi lapjain, ,Bizonylat benyujtdsra keriil papiralapon is” elnevezésd
oszlopaban sziikséges jeldlni (igen/nem).

Bruttd 100.000,- Ft feletti elszdmolt koltségek esetében az elszamolasi adatlap ,Segédlet
kéltségek és mellékletek” nevil lapjan felsorolt bizonylatokat sziikséges benydjtani.
Amennyiben az elszdmolds aldtdmasztasahoz sziikségesnek itéli meg a tdmogatd, bekérhetbk
tovabbi dokumentumokat is.

Amennyiben egy adott szolgaltatds/bér kifizetése tdbb részelszamolasban is elszdmolasra
kerill, Ugy az adott kifizetéshez kapcsol6dd szerzédés hitelesitett masolatédt elegendd az els6
részelszamoldshoz benydujtani.

Tamogatdsi maradvény visszautaldsa esetén — a maradvany pontos &sszegének a BGA
pénziigyi referensével tortént elSzetes jévahagyast kbvetden — a visszautalast igazolo banki
dokumentumot.

A tamogatasi szerz6dés 5. sz. melléklete szerinti elfogadott koltségtervtdl eltérd kiadasokat a
pénziigyi elszamolas nem tartalmazhat, azaz 4j alsor (pl. A.1, B.1, C.1.1, sth.) az elszamolasi
§sszesitében nem nyithatd, kivétel a tdmogatéssal kapcsolatos banki kéltségek (kezelési, atvaltasi),
a tAmogatasi dsszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig, ha azokat a Tamogatott nem is
tervezte be.

Mikddési, miikodtetési céld kdltségnek min&sal:

a brutto 100.000,- Ft/db egyedi értékhatar alatti eszkdzok, anyagok beszerzése;

a meglévs berendezések, épiletek miikodtetése, fenntartasa, izemeltetése, karbantartdsa;
személyi jelleg( kifizetések; és azokhoz ka pcsoldd jarulékfizetési kotelezettségek;

egyéb, a szervezet miikddésével kapcsolatos tételek.

Felhalmozési célu kdltségnek mindsdil:

a beszerzés, ha azt brutté 100.000- Ft/db egyedi értékhatar feletti, vagy
olyan 100.000- Ft/db egyedi értékhatar alatti targyi eszkozok beszerzésére hasznaljak fel,
amelyek hasznélata 1 éven tal varhato.

Részben elszamolhatd kéltségek (amennyiben a pdlydzati kiirds mdsképpen nem rendelkezett!):

Miikddési koltségek: a tdmogatdsok legfeljebb 25%-a erejéig szamolhatok el a szervezet
4ltaldnos fenntartésahoz kapcsolédo, a megvaldsitandd programtél akar fiiggetlen muikddési
koltségek. Az elnyert tamogatashoz a tamogatott miikodtetési koltségei a tamogatasi
szerzédés 5. sz. melléklete szerinti médositott kdltségtervnek megfelel§en szamolhatok el.
Reprezentacids koltségek: a megitélt tamogatasi 6sszeg maximum 10%-dig szémolhatok el.

Telefonkoltségek: a megitélt tdmogatasi 0sszeg 20%-aig szamolhatdk el.

A részben elszédmolhatd kéltségek korét az adott évben hatalyos pélyéazati felhivas és dtmutato,
illetve a tdmogatasi szerz6dés 5. sz. melléklete szabalyozza.

4



BeTHLEN GABOR
Alapkezels Zrt.

Nem elszamolhato kiadasok:

= A médositott kdltségtervben (tdmogatdsi szerzédés 5. szaml melléklete) nem nevesitett
koltségek

s J3vedéki termékek koltségei (alkohol, cigaretta)
s Késedelmi kamat, birsag stb kifizetése

= A tovabbi nem elszamolhaté kiadasok korét az adott évben hatdlyos pélydzati felhivds és
Gtmutatd, illetve a tdmogatdsi szerz6dés 5. sz. melléklete szabalyozza

AFA (a tdmogatott orszaga szerinti, az altaldnos forgalmi adénak megfelelS ado)

A pénziigyi elszdmolast a szerzédéskotéskor bekiildstt AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni, és
az elszamolasi 6sszesitén jelezni kell, hogy a tamogatott AFA visszaigényl6 vagy sem.

Amennyiben a tdmogatott altalanos forgalmi adé (afa) visszaigénylésére jogosult, az elszdmolas
alapjat a becsatolt bizonylatok nettd osszegei képezik, ezért a tdmogatottnak ezekkel a (netto)
osszegekkel kell elszamolnia.

Amennyiben a tdmogatott nem éfa visszaigényld, gy esetében a tamogatds az afa megfizetésére is
fedezetet biztosit.

33. Az elszamolas el6készitésével kapcsolatos feladatok
e Valtozas-bejelentés futamiddn beliil

A tdmogatott kételessége a futamidén belll haladéktalanul irasban (kérelem benyujtasaval) jelezni
az Alapkezel6nek, ha a tdmogatott palyazati cél megvaldsitdsa meghiusul, vagy tartos akadalyba
utkdzik, vagy a szerzédésben foglalt itemezéshez képest késik, illetve a palydzati cel
megvalésitaséval kapcsolatos lényeges korilmény megvaltozik.

e Forditas

Minden, nem magyar nyelv(i bizonylat tartalmardl és lényeges adatairdl a tdmogatottnak magyar
nyelvii forditast kell készitenie. A forditast olvashatéan kell vagy a szamlara, vagy a hitelesitett
masolatra (kézzel) ravezetnie, de kiilon lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyujthato.

A szerz6dések, megrendel6k masolatahoz killdn lapon, vagy a masolat hatoldaldra lehet a forditast
felvezetni. Amennyiben a forditas olvashatatlan, értelmezhetetlen, segitségével nem lehetséges az
adatok azonositasa, az Alapkezel hidnypotldsra szélitja fel a tdmogatottat.

e Zaradékolas

a) A bizonylat teljes dsszegének elszamoldsa: a tdmogatottnak az elszdmoldshoz csatolt
bizonylatok EREDETI példanyaira szévegszerlien fel kell vezetnie a kdvetkezé zaradékot:
,Elszamolva a BGA .......... szamu szerz8déséhez”.

b) Részisszeg elszamoldsakor: a tamogatottnak az elszdmoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI
példanyaira szévegszeriien fel kell vezetnie a tadmogatasbél felhasznalt Osszeget és a
tdmogatasi szerz6dés szamat az alabbiak szerint: ... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA
. szAmu szerz6déséhez felhasznalva”. A szévegben az adott orszag nemzeti valutdjaban kell
megallapitani a felhasznalt Osszeget, az elszamoldsi dsszesitében a bizonylati adatok kozott is
szerepeltetni kell ezt, hogy az elszamolas forintban tovabbra is beazonosithaté maradjon. A
s4aradékolds felvezetésére célszer(i bélyegzdt alkalmazni.
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A zaradék szOvegét tdmogatott orszaga nyelvén is felvezethetik (magyar nyelv(i zéradék mellett).

o Hitelesités

Az elszamolas kapcsan benyujtott szamviteli és pénzigyi bizonylatokat, dokumentumokat a szervezet
képvisel6je, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitett mdsolatban kell bekiildeni.

Az eredeti példanyon tortént zaradékolast kovetSen a tdmogatottnak masolatot kell készitenie a
dokumentumrél. Az elkésziilt masolatra ra kell vezetnie a vezetd nyilatkozatat arrél, hogy a
dokumentumrdl késziilt masolat az eredeti okirat hiteles masolata, amely az eredetivel mindenben
megegyezik, és ezt kdvetden a vezetdnek aldirassal kell ellitnia a mdsolatot. A nyilatkozat
felvezetésére célszer(i bélyegz&t hasznalni, pl. az aldbbi lehetséges széveg valamelyikével: , lgazolom,
hogy a masolat az eredeti okirat szovegh(i masolata, amely az eredetivel mindenben megegyezik”,
vagy ,BintetSjogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a masolati példany az eredeti
dokumentum hiteles masolata”, stb.

A zdradékoldsi és hitelesitési kotelezettség az elszamoldshoz csatolt minden bizonylatra (szémla,
nyugta, bérjegyzék, stb.) vonatkozik, amely a tdmogatdsi Gsszeg felhaszndldsat bizonyitja. Ez aldl
kivételt képez a bankszamlakivonat, melynek zaradékolésa és hitelesitése nem sziikséges.

Az elszémolashoz becsatolandé bizonylat minden esetben az eredeti, zaradékolt bizonylat hitelesitett
fénymasolata kell, hogy legyen.

Szerz6désszegésnek mindsiil és visszafizetési kotelezettség terheli a tdmogatottat akkor, ha esetében
bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszdmolasban szerepld szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan
és a helyszini ellenérzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem azonos a zaradék.

4. Az elszamolasi bizonylatok

A tdmogatds kizdrdlag bizonylatok aldtdmasztdsdval szimolhaté el. Az egyes kélitségek kifizetését
aldtamaszté dokumentumok a ,,BGA Pénziigyi elszdmoldsi adatalap 2013” excel file ,Seqgédlet
kdltségek és mellékletek” nevii lapjdn taldlhaték.

Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdélkodo altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval
lzleti, vagy egyéb kapcsolatban &ll6 természetes személy, vagy mas gazdalkodd &ltal kidllitott,
készitett okmany (szamla, szamlat helyettesit6 okmany, szerz6dés, megéllapodds, kimutatds,
hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) —
fliggetlentl annak nyomdai, vagy egyéb elGéllitdsi modjatél — amelyet a gazdasagi esemény
szamviteli nyilvantartdsa céljdra készitettek és amely rendelkezik a szamviteli torvényben
meghatdrozott dltalanos alaki és tartalmi kellékekkel. A szdmviteli bizonylat adatainak alakilag és
tartalmilag hitelesnek, meghizhatonak és helytallénak kell lennie.

Bizonylat ennek szellemiségében minden olyan, a tdmogatott altal kiallitott, készitett, illetve a
tamogatottal Uzleti vagy egyéb kapcsolatban &llé természetes személy vagy mas gazdalkodd &ltal
kidllitott, készitett okmany (szamla, szamldt helyettesitd okmany, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat,
devizavaltasi bizonylat, készpénz mozgdsat igazold bizonylat, bérjegyzék, nyugta, menetlevél,
szallitolevél, sth.) — fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb el&dllitasi modjatél —, amelyet egy
gazdasagi esemény szamviteli nyilvdntartdsa, rogzitése céljdra készitettek, és amely rendelkezik a
szamviteli torvényekben meghatarozott ltaldnos alaki és tartalmi kellékekkel.

A pénziigyi elszamolds részeként csak a témogatott nevére és cimére kiéllitott bizonylat fogadhatd el!
EttGl eltérd eseteket a tdmogatdsi szerzGdésben kiilon kell rogziteni.

A kidllitott bizonylatbdl egyértelmiien megéllapithaté kell, hogy legyen:
= a kidllitd személye (kiallité neve, cime);
= avevl szemeélye (szervezet neve, székhelyének vagy telephelyének cime);
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® a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szdmla kiallitdsanak datuma, az
igénybevett szolgaltatds meghatarozasa és teljesitésének ideje.

Amennyiben a tdmogatés terhére olyan kdltséget kivannak elszamolni, amelyrsl szamlat a szervezet
hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képvisel§ tulajdondban IévS vallalkozas allitott ki, vagy a
hivatalos képvisel§ egyéb — a szervezet képviseletén tuli — megbizasarol szél, szikséges a szervezet
dontéshozé testiiletének (kuratdérium, elndkség, stb.) err6l szold dontésének masolatban torténd
becsatolasa. A fentiekt6l eltérden kivételt képez, ha a Tdmogatott orszagéban érvényes torvények
masként nem rendelkeznek (Pl. Szlovakidban, Ukrajndban, Romanidban - kis Osszegli -
készpénzfizetés esetén kidllitott pénztéri bizonylat, nyugta).

Pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok:
= Bankszamlakivenat (banki utalds esetén);

= Kiaddsi pénztérbizonylat (készpénzes szamla esetén), ami helyettesithet§ a tdmogatott
pénztarkdnyvének, az elszamolt koltség kiaddsat igazolé mésolataval.

Egyéb, a tdmogatds felhasznaldsat igazold bizonylatok, dokumentumok:

= Munkaszerzddés, megbizasi szerz&dés;

" 100.000 Ft feletti szolgdltatas igénybevétele esetén viéllalkozasi szerzédés, szolgdltatas
megrendelése és annak visszaigazolasa;

= vallalkozési szerz6dés havi rendszerességgel igénybe vett szolgéltatds esetén dsszeghatdrtél
fuggetlenul (kivéve kdzlizemi szolgdltatasi szerzédések);

= Az elszamolni kivént tétel jellegétsl fliggd szoveges/jogi dokumentumok (példdul leitari iv,
belsd szabalyzat stb.).

5. Deviza atvaltasi igazolas, arfolyamok alkalmazasa, elszdmolt 6sszeg megéllapitdsa

Az Alapkezel6 a célorszégtdl fiiggetleniil minden tamogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvén,
ezért az elszdmolasokat a tdmogatott orszaga szerinti pénznemben és magyar forintban szdmolva
(HUF) is be kell nydjtani.

A banki bizonylattal aldtdmasztott, banki devizakonverzids kéltség elszamolhaté a tamogatasi 6sszeg
terhére max. 5%-a erejéig (legfeljebb 100.000-, Ft-ig), abban az esetben is, ha azt a tdmogatott az

elfogadott kdltségvetésbe nem tervezte be.

Eléfinanszirozott tdmogatds esetében

A tamogatott a tdmogatds, vagy résztdmogatds teljes Osszegét a beérkezéstdl szamitott 30
munkanapon beliil kételes atvaltani. Amennyiben a TAmogatott nem 30 napon beliil valtotta 4t a
tamogatasi Osszeget, Ugy az elszdmolds sordn minden esetben a tdmogatasi Osszeg tamogatott
szamlajan torténd jovairas napjén érvényes MNB arfolyamot kell figyelembe venni.
(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)
Csatolandd bizonylatok:
= banki aviz6 a tdmogatds megérkezésérgl, vagy tdmogatas megérkezését igazold pénzforgalmi
szamlakivonat mdsolata (amennyiben a Tdmogatott az elszdmolashoz csatolja a devizavaltas
igazoldsat, nem szitkséges a pénzforgalmi szamlakivonat kiilén megkiildése);

® igazolas a beérkezett tdmogatas atvaltasardl.
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Utdfinanszirozott tdmogatas esetében

Utofinanszirozott tdmogatds esetén a Bethlen Gabor Alap Bizottsiga tdmogatdsi déntésének napjan
érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizairfolyama hasznalataval kell a
tamogatottnak dtszamitania a helyi pénznemben felmeriilt elszdmolandé témogatasi Osszeget. A
hivatalos drfolyam lekérdezhetd a kovetkezd cimen: http://www.m nb.hu/arfolyam-lekerdezes
Csatolando6 bizonylat:

* internetrdl kinyomtatott kimutatds a tdmogatdsi déntés napjén érvényes Magyar Nemzeti

Bank HUF — helyi pénznem arfolyamarél.

Elszamolandé 0sszeg meghatarozasa: a megitélt tdmogatas osszegét a fenti MNB arfolyammal kell
kiszamitani.

A tdmogatott orszdgatdl eltérd orszagban kidllitott szamla értékét is a tdmogatott orszaga szerinti
peénznemben kell elszdmolni. A valtast igazolni kell banki atvaltasi igazolassal.

6. A tamogatas kezelésébdl szirmazé kamat

Amennyiben a tdmogatott pénzforgalmi szdmldjan a tamogatdsi 6sszeg utan kamat képzédik, a
kamat felhasznalasdrdl a tdmogatottnak el kell szamolnia. A tdmogatott &ltal benydjtott kérelemben
szereplS, a kamat felhaszndlast aldtdmaszté koltségterv alapjan a Bizottsag dént, pozitiv déntés
esetén a tamogatottnak a kamat felhasznéldsarél utélag el kell szamolnia.

7. Maradvanydsszeg, el nem fogadott felhasznalas

El6finanszirozdsi tdmogatds esetén, amennyiben a tdmogatott program teljes, tényleges
megvalositasi koltsége kisebb, mint a megitélt sszes kéltség, gy a tdmogatottat visszafizetési
kotelezettség terheli. Ennek értelmében, ha a tdmogatott nem hasznélja fel a megitélt tdmogatas
teljes Gsszegét, az elszdmolas alapjan fel nem haszndlt maradvanydsszeget, tovabbs az Alapkezeld
altal el nem fogadott felhasznéldst a kamatokkal egyiitt — a BGA pénziigyi referensével tortént
elGzetes jovahagyast kdvetden — a megallapitott elszamoldsi hataridére vissza kell fizetnie a Bethlen
Gabor Alap MAK HUS50 10032000-00303200-00000000 szami kincstari elbiranyzat-felhasznaldsi
keretszamldjara, forintban teljesitendd utaldsként. SWIFT kéd: MANEHUHB, csak akkor, amikor az
elszamoldsi folyamat a BGA szerint lezarhatd.

Amennyiben a tdmogatott a pélydzatban megfogalmazott céltédl eltéren hasznalta fel a tdmogatést,
vagy a szerz8des 5. szimu mellékletében (elfogadott kdltségterv) nem szerepld kéltségekre forditott
a tamogatas Osszegébdl, illetéleg az Alapkezel§ az dltala el nem ismert kéltségek megfizetésére
kotelezte, a tdmogatott k&teles a visszakovetelt tartozdsat — a tdmogatdsi Osszeg részére tortént
dtutaldsdnak napjatdl szdmitva — a szerzddés felbontasanak napjdig (az Alapkezel6nek a szerzédéstd|
valo eldlldsdra vonatkoz6 értesitésének datuma), az eldlls napjan érvényben levé magyar jegybanki
alapkamat kétszeresének alapulvételével szdmitott kamattal ndvelve dtutalni a Bethlen Gabor Alap
MAK  HU50  10032000-00303200-00000000  szaml  kincstari elGiranyzat-felhasznélasi
keretszdmldjara(SWIFT kdd: MANEHUHB)

8. Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a tdmogatott kozbeszerzési eljdras lefolytatisra kotelezett, Ggy mellékelnie kell a
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran keletkezett iratok masolatét és ezek magyar nyelv forditasét
is.

Budapest, 2013. szeptember .....
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1.b. szamu melléklet

SZAKMAI BESZAMOLO
2013. évi palyazatok elszdmolasahoz

Tamogatott szervezet neve:

Tamogatasi szerzodés szama: /2013

Palydzat cime:

Kérjiik, sziveskedjenek kitolteni az aldabbi adatlapot. Amennyiben adott kérdés a megvalositott
program kapcsan nem relevdns, ugy kérjiik iiresen hagyni.

1.) Kérjiik, ismertesse réviden, hogyan valosult meg a tdmogatott cél (ismertesse a
megvalositott feladat céljat, megvaldsult program konkrét iddpontjat, helyszinét;
rendezvény esetén a megvalosult napi programtervet stb.):

2.) Kérjiik, mutassa be a konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kézotti
Osszefliggést
(milyen koltségekre keriilt felhasznaldsra a tamogatas):

3.) Kérjik, becsiilje meg a program kapcsan kézvetlen vagy kozvetett tamogatasban
részesiilt szervezetek, személyek szamat:

4.) Kérjik, mellékelje a megvaldsulast aldtdmasztd dokumentumokat: (4 bekiildit anyagokat
kérjiik aldhizdssal jelélnil)
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foto;
video;
CD/DVD;
Szordlap;
Tiszteletpéldany;
Eszkdzbeszerzés esetén arajanlat;
Oktatas/képzés/konferencia szervezése esetén:
e jelenléti iv;
e tananyag;
e oklevél masolata;
e tematika.

O o0 O0OO0OO0OCO0ODO

5.) Kérjiik, mutassa be a kommunikéacios terv megvaldsulasat (sajtéanyag, média
megnevezeése), ¢s mellékleteit felsorolni: (4 dokumenticict kérjiik fénymdsolatban
benyujtanil)

6.) Kérjik, tdjekoztasson a BGA logd hasznalatanak modjarol (felhasznalasi hely
megnevezése, fotd/fénymasolat kiildése, elérhetdségének linkje stb):

7.) Keérjiik, tajékoztasson egyéb fontosnak érzett észrevételeirdl (befejezdédott-e a
program, milyen nehézségek meriiltek fel, tervezik-e a program folytatasat, egyéb
észrevetelek):

Tamogatott hivatalos képviseldjének alairasa
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1.c. szamu melléklet

PENZUGYI ELSZAMOLASI OSSZESITO
2013. évi nyilt palyazatok elszamolasahoz

Tamogatott Megitélt
szervezet neve tamogatas HUF:
Szamlara - ;
; : A tamogatast
beérkezett teljes S ey
neve: . ol fogadd szamla |EUR
tamogatasi b
i gt pénzneme:
osszeg:
Az elszamolas vezetékes beerkezés orszag RON
készitGjének telefonszédma: datuma: pénzneme:
mobiltelefon e, atvaltas kérjik ide
) atvaltds datuma: X e
szama arfolyama: irni
e-mail cime: ’Eamoga,tas’a s
osszeg értéke szamitott
Tamogatasi helyi keresztarfolyam:
szerzGdés szama: pénznemben: *
Palyazat cime: A palyazé szervezet AFA visszaigényls? nem
* Ebben a celldban a HUF tdmogatés teljes ellenértéke keriil
Palyazat futamideje | kezdete: vege: feltiintetésre, a banki koltségek levondsa nélkiil (atvaltési, tranzakcids,
sth.), melyek a B.2.6. soron keriilnek elszdmoldsra.

11
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OSSZESITO

Az aldbbi Gsszesitd tabldzat adatai automatikusan megjelennek a

személyi/dologi/felhalmozadsi tabldzatok kitbltésekor, ezért kérjiik ide ne irjon

semmit!
Elszamolt Elszamolt Tervezett

Kiadas megnevezése dsszeg helyi bsszeg dsszeg

pénznemben | forintban forintban
A. Személyi kiadasok 0,00
B. Dologi kiadasok 0,00
C. Felhalmozasi kiadasok 0,00
OSSZESEN 0,00 OFt
Elszamolasi maradvany 0,00

Alulirott, a palyazé szervezet hivatalos képvisel8je biintetdjogi
feleldsségem tudataban nyilatkozom:

e jelen tdmogatdsi szerz6déshez kapcsoléddan benyuijtott
beszamoléban feltiintetett kdltségek kifizetése elStt azok
jogossagarol és dsszegszer(iségérdl - ellenszolgéltatas teljesitését
kovetéen, esedékes kifizetés el6tt, ezen felll az ellenszolgaltatds
teljesitésérdl is - elGzetesen meggyGz6dtem.

| * kijelentem, hogy a benyljtott elszdmoldshoz csatolt

megrendelés(ek)/szerz6dés(ek) az azokban foglaltaknak
megfelelGen teljesilt(ek), a Megbizott{ak) a
megrendelés(ek}ben/szerzédés(ek)ben foglalt(ak)nak hatéridSre
eleget tett(ek).

DATUM:

ALAIRAS, PECSET:

12
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Tamogatott szervezet neve

Tamogatasi szerz6dés szama:

Palyazat cime:

Elszamolt munkavallald

Munkaszerzédes
Sorszam | KIADASOK megnevezése azc’rnos.l-"coy';\ vagy T'.aljfsnes' p :
; [étrejottenek idszak nettd (helyi
neve munkakore : ;
datuma pénznember
Al Al,kalmazottak bruttd 0,0
hére
Egyéb, alkalmazottnak
A2 nydjtott személyi nem elszamolhaté koltségek (csak egyedi témogatasi ugyletek eseten vehetd
3 juttatas (pl. étkezési figyelembe!)
utalvany)
Eg\lfep szem? ; !Ut. a’ta‘s nem elszamolhaté koltségek (csak egyedi tamogatasi ugyletek esetén vehetd
A.3. | prémium, végkielegites, | ..
figyelembe!)
stb.
T 7
Ad ISZtEI(’E'[Ideak, 0,0
honordriumok
A5 | Megbizasi szerzodések 0,0
A.6 Egyéb (pl. osztondijak) 0,0

13
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| osszESEN | | | |

| | 0,0
Elszamolt munkavallald Munkaszerzédés Mu
Sorszam | KIADASOK megnevezese aZ(?nOS‘IFOin NeEy Tglijltes: G T
__ |étrejottének idGszak jarulék oss
neve munkakore , ;
datuma pénzne
Munkaadot terheld
A7 ey
jarulékok
OSSZESEN
DATUM: | ALAIRAS, PECSET:
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DOLOGI KIADASOK:

ﬂ

Tamogatott szervezet neve

Tamogatasi szerz6dés szama:

Palyazat cime:

Szamla/ szer;

(zaradéko
: ar76dé : Y (AFA visszai
£ Szamla/ Szamla/ szerzGdés Szl SZF,'rZO = LR Szamla brutté ide nett
= o ; : ey tartalmanak Teljesités e ; .
tht KIADASOK megnevezése bizonylat kiallitdjanak neve . A : Ty osszege helyi felti
5 : P (termék/szolgaltatas) datuma/iddszaka i
2 szama (szallitd neve) A pénznemben
megnevezése ]
helyi
pénznembei
B. |DOLOGIKIADASOK
B.1 |Anyagkoltség, készletbeszerzés 0,1
B.1.1. |lrodaszerek 0,
B.1.2 |Szakkonyvek vasarldsa 0,
Kisebb targyak, fogydeszkozok,
B.1.3 . 0,
programok munkaeszkozei
B.1.4 |Epitési anyagok 0,

15
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B.1.5 | Hajto- és flitdanyag beszerzése 0,
B.1.6 |Egyéb 0,
B.2 |Szolgaltatasi kiadasok 0,
B.2.1 |lIrodabérleti dij 0t
B.2.2 Ir?dafenntartas és kozuzemi 0,
dijak
B.2.3 | Kommunikacios koltségek 0,
Informatikai, irodai 2
B.2. VA A, |
=4 szolgaltatasok kaltségei 0
Pénzugyi tanacsadasi és
e 5 SR 0,
BZ5 szolgaltatasi dijak
B.2.6 | Banki koltségek 0,1
Oktatas, eloaddi dijak
B.2.7 |vallalkozéi meghizdsok 0,
keretében
B.2.8 |Szakkiadvanyok 0,
B.2.9 | Egyéb vdllalkozdi megbizasok 0,
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B.3 | Utazasi kdltségek 0,
B.3.1 |Szallitasi koltségek 0,0
B.3.2 | Utazdsi koltségek 0,
§.3.3 Utikoltségtérités gépkocsival ;

7 | torténd utazas esetén :
B34 Rékm’ﬂas, raktarozas, fuvarozasa 0.

koltsége

B.4 | Szallaskdltség 0,

B.5 |Etkezési koltségek 0,!

B.6 | Médiakiadasok 0,

B.7 |Reprezentaciods kdéltségek 0,

B.8 |Egyéb kiaddsok: 0,

17



@

S —— BETHLEN GAs
e Afapkezefo Zrt.

o;/"—\

L —

B.9 | Adé jellegli kiadasok, illetékek #HI1
B.9.1. |Telekado 0,
B.9.2. |Ingatlanadé 0,
B.9.3. |Gépjarmiadd 0,
B.10 Miikédési céla beszerzések 0.

¢ (100ezer Ft/db alatti osszeg) 7
Gépek, berendezések,
B.10.1 |felszerelések beszerzese, 0,
feltjitasa
8.10.2 Pro’g’ra’mkellekek beszerzese, o,
feltjitasa
B.10.3 |lrodabutorok 0,
B.10.4 | Egyéb 0,
| 6SSZESEN 5 #HI
DATUM: ALAIRAS, PECSET:
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BERUHAZASI és FELUJITASI KIADASOK:

Tamogatott szervezet neve 0
Tamogatasi szerzgdés szama: 0
Pélyazat cime: 0
Szamla/ szerzédésh
(zéradékolt) brut
+ ; : Szamla/ bizonylat g , ‘ igénylé
£ Szamla/ | Szamla/ Szamla/ bizonylat atr:rtaa/lmézz‘li G R Szamla bruttd (AFA ’V{gszajginy I,(_Jlk
) KIADASOK megnevezése hizonylat | bizonylat kidllitojanak neve : el : J o osszege helyi nettd osszeg keril f
5 : e (termék/szolgaltatds) datuma/id6szaka :
A szama kelte (szallitd neve) i pénznemben :
megnevezese helyi
pénznemben
% BERUHAZAS! és FELUJITASI KIADASOK (feltijitas= ertéknovel beruhazas €s
* | nem karbantartas vagy allagmegdvas!!l)
S i
c1 Beruhazasi koltségek (100ezer 0,00
Ft
11 Gépek, bf_'rendezesek,' 0,00
felszerelések beszerzese
C.1.2 | Programkellékek beszerzese 0,00
c13 anlap fetrehozasa és 0,00
fejlesztése
C.1.4 | Irodabutorok beszerzése 0,00
L
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C.1.5 | Gépjarmii beszerzése 0,00
C.1.6 | Ingatlanvdsdrids | 0,00
C.1.7 | Ingatlan-, épllet épitése I 0,00
C.1.8 | Egyéb beruhdzasok 0,00
C.2 | Feldjitasi koltségek 0,00
Gedd fcjjspzee[:e?g:: )C‘Lelfjfstfii’a D20
C.2.2 | Projektkellekek felujitasa 0,00
C.2.3 | Irodabutorok feltjitasa 0,00
C.2.4 | Gépjarmiivek felujitasa 0,00
C.2.5 | Ingatlan- és éplletfelujitas 0,00
C.2.6 | Egyéb feldjitas | 0,00
| OSSZESEN 0,00
DATUM: ALAIRAS, PECSET:
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1.d. szamu melléklet

KITOLTESI UTMUTATO:

Kitoltesi utmutatoa 20137 evi penzigyfielszamolas 055ZeSItenoz

A 2013. évi timogatasok elszamolasahoz keérjiik, jelen elszémoldasi dsszesitét hasznalni. Hasznalatahoz az alabbi kitltési utmutato nydjt segitséget.

FIGYELEM! Amennyiben az egyes kéltségekhez a jelenleg rendelkezésre allo sorok szama kevés, kérjiik szirjon be Uj sorokat a meglévik kozé,
majd mdsolja at a képletet is! Kérjiik, ellendrizze le, hogy a képletet jol masolta-e ét, s jo! szamol-e az dsszesen sor!

A 2013. évi timogatasok elszamoldsahoz a sajat erérél nem sziikséges adatkozlés.

Probléma esetén kérjiik, keresse a BGA pénziigyi referens kollégait.

Cellaban szerepld szoveg feltlirhaté-e l Magyarazat

ELOLAP
Tamogatott szervezet neve igen A Tdmogatasi szerzddés szerint kérjiik kitélteni
Palyazat cime: igen A Téamogatasi szerz8dés szerint kerjiik kitdlteni
Pélyazat futamidejének kezdete: igen A Tamogatasi szerzédés vagy az elfogadott maédositasi kérelem adatait kérjik beirni
Palyazat futamidejének vége: igen A Témogatasi szerz6dés vagy az elfogadott médositdsi kérelem adatait kérjiik beirni
Megitélt timogatds HUF: igen A Tadmogatasi szerz6dés szerint kérjiik kitdlteni

Ebben a cellaban a HUF tamogatds teljes ellenértéke kerdl feltlintetésre a tdmogatast
fogadé bankszamla pénznemeben, a banki koltségek levonasa nélkil (atvaltasi, tranzakcids,
stb.). A banki tranzakcidk kéltségei a dologi kiadasok B.2.6. sordn keriilnek elszdmolasra

szamlara beérkezett teljes tamogatasi Osszeg: igen akkor is, ha nem voltak betervezve.
Kérjiik, valassza ki a megfelel&t, annak fiiggvényében , hogy milyen pénznemben kapta meg
A tAmogatast fogadé szamla pénzneme: legbrdiilé menii | a tdmogatast.
beérkezés datuma: igen A bankszamlan jévairt tdmogatas ddtumat kérjiik beirni
orszag pénzneme: legordiilé menii | Kérjik, vélassza ki orszaganak pénznemét
atvaltas datuma: igen A tdmogatési 6sszeg dtvaltdsanak datumat kérjlik beirni

A tamogatasi 6sszeg atvaltdsanak arfolyamat kérjiik beirni. Ha az orszag pénzneme és az
utalds pénzneme megegyezik, automatikusan megjelenik az 1-es érték, ebben az esetben ezt
atvaltas arfolyama: igen a cellat nem kell kitdlteni.

tdmogatdsi 6sszeg értéke helyi pénznemben: NEM Szamitas alapjan automatikusan kitoltésre keril
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Szamitas alapjan automatikusan kitoltésre kerdil

A palyazé szervezet AFA visszaigénylG?

legordiild menli

Kérjiik kivalasztani a palydzo stdtusza szerint

Szamitas alapjdn automatikusan kitdltésre keriil a személyi, dologi és felhalmozasi

Elszamolt 6sszeg helyi pénznemben NEM adatlapokbal.
Szamités alapjan automatikusan kitgltésre kerll a személyi, dologi és felhalmozasi
Elszdmolt dsszeg forintban NEM adatlapokbdl.
Tervezett Gsszeg forintban igen A Tamogatasi szerz6dés mellékletét képezd jovahagyott kéltségterv szerint kérjiik kitdlteni
Elszamolasi maradvany NEM Sz&mitas alapjan automatikusan kitoitésre ker(l
Détum igen Az elszamolas készitésének ddtumat kérjiik beirni
Alairas, pecsét NEM nyomtatas utan kérjlk kézzel kitélteni
SZEMELYI KIADASOK
Tamogatott szervezet neve NEM Az ElSlaprol automatikusan keriil kitéltésre
Tamogatdsi szerzddés szama: NEM Az El6laprdl automatikusan kerdl kitGltésre
Palyazat cime: NEM Az El6laprdl automatikusan keriil kitdltésre
Soronként kérjiik felvezetni valamennyi bizonylatot. Amennyiben t&bb sorra lenne sziikség
KIADASOK megnevezése igen az elszadmolasnal, sorbeszlrdsnal kérjiik masolja at a képleteket is!
Munkavallald neve: igen Bérszamfejtés/szerzddés szerint kérjiik kitdlteni
Munkavaéllalé munkakdre: igen Bérszamfejtés/szerzddés szerint kérjiik kitdlteni
Munkaszerz&dés azonositdja vagy létrejdttének datuma: igen Kérjiik a szerz&dés egyértelmii azonosithatdsdgahoz a megfelel6t beirni
Kérjiik ide irni azt az idGszakot, amire az elszdmolni kivant bizonylat vonatkozik (nem
Teljesitési idGszak: igen feltétleniil azonos a szerz&dés idGszakaval)
Munkabér dsszege nettd (helyi pénznemben) igen Amennyiben nettd dsszeget szeretne elszamolni, ezt toltse ki
Munkabér dsszege nettd (HUF) NEM Szémitas alapjan automatikusan kitdltésre keril
Munkabér 8sszege bruttd (helyi pénznemben) igen Amennyiben brutté 8sszeget szeretne elszamolni, ezt téltse ki
Munkabér dsszege brutto (HUF) NEM Szamitas alapjan automatikusan kitoltésre keril
Munkadot terhel6 jarulék (A.7.) helyi pénznemben igen Amennyiben jarulékot szeretne elszamolni, ezt téltse ki
Munkaaddt terhel6 jarulék (A.7.) HUF-ban NEM Szamitds alapjan automatikusan kitdltésre kerdil
BGA tdmogatdshoz elszamolt 6sszeg (bér vagy jarulék)
helyi pénznemben igen A zaradékkal elldtott bér vagy jarulék Gsszegét kérjiik ide irni
BGA tdmogatdshoz elszamolt Gsszeg (bér vagy jarulék)
HUF-ban Szamitas alapjan automatikusan kitdltésre kerl

NEM
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A pénztari vagy banki kifizetés datuma

Pénzligyi teljesités (kifizetés) szama

igen

A pénztar-kifizetési bizonylat vagy bankkivonat sorszama

Bizonylat benyujtasra kerll papiralapon is

legérdiilé meni

Amennyiben egyes kifizetésekb&l 100.000,- Ft alatti tdmogatast szamolnak el (zaradék értéke
100.000 Ft alatti), a bizonylatokat NEM SZUKSEGES masolatban bekiildeni. Kérjiik, valassza ki
a legérdiilé meniibdl, hogy benyujtja-e masolatban a dokumentumokat, vagy nem.

DOLOGI és FELHALMOZASI KIADASOK

Tamogatott szervezet neve NEM Az El6laprdl automatikusan keriil kitdltésre
Tamogatéasi szerz&dés szdma: NEM Az El6laprdl automatikusan ker(l kit6ltésre
Pélyazat cime: NEM Az ElSlaprdl automatikusan kertil kit&ltésre
Soronként kérjiik felvezetni valamennyi bizonylatot. Amennyiben tobb sorra lenne sziikség
KIADASOK megnevezése igen az elszdmoldsnal, sorbeszirasndl kérjik masolja at a képleteket is!
Szamla/ bizonylat szama igen A szdmla vagy egyéb elszamolt bizonylat sorszédma
Szamla/ szerz6dés kidllitdjanak neve (szallitd neve) igen A szdmla vagy egyéb elszamolt bizonylat kidllitéjanak neve
Szamla/ szerz8dés tartalmanak (termék/szolgaltatas)
megnevezése igen A bizonylat tartalma szerint kérjiik kitolteni
Készpénzben kifizetett szamlak esetében megegyezik a szamla kidllitasanak datumaval, banki
atutalds esetében ez eltérhet. Atutalassal térténd kifizetés esetében azt a ddtumot/iddszakot
Teljesités datuma/id&szaka igen kérjuk beirni, amire a szakmai teljesités vonatkozik.
Szamla/ szerz6désbdl elszamolt (zaradékolt) bruttd
Gsszeg helyi pénznemben A zéradékkal ellatott brutté dsszeget kérjiik befrni NEM AFA visszaigénvlé pélyazék esetében.
(AFA visszaigénylSk esetében ide nettd Gsszeg keril Amennyiben AFA visszaigénylé a palyazd, akkor kizérélag nettd érték szamolhatd el, igy ebbe
feltiintetésre) igen a celldba nettd dsszeget sziikséges beirni.
Szamla/ szerzédésbdl elszdmolt (zdradékolt) bruttd
osszeg HUF
(AFA visszaigénylSk esetében ide nettd ésszeg keriil
feltiintetésre) NEM Szamitds alapjan automatikusan kitdltésre ker(l
Pénziigyi teljesités (kifizetés) datuma igen A pénztari vagy banki kifizetés datuma
Pénziigyi teljesités (kifizetés) szama igen A pénztar kifizetési bizonylat vagy bankkivonat sorszdma

Bizonylat benydjtasra keriil papiralapon is

legérdiilé meni

Amennyiben egyes kifizetésekbdl 100.000,- Ft alatti tamogatast szdmolnak el (zaradék értéke
100ezer Ft alatti), a bizonylatokat NEM sziikséges méasolatban bekiildeni. Kérjiuk vélassza ki a
legbrdiilé meniibél, hogy benyujtja-e masolatban a dokumentumokat, vagy nem.
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ELSZAMOLASI SEGEDLET A BETHLEN GABOR ALAPKEZELO 2013-AS PALYAZATAIHOZ:

Fésor,
alsor | A koltségem megnevezése Elszamolhatd koltségek Az elszamolast alatamaszté bizonylatok Megjegyzések
A |SZEMELYI JUTTATASOK

e munkaszerz&dés, kinevezés, vagy megbizési
szerzdés madsolata és annak forditasa;

e bérszamfejtd lap (bérkarton, kifizetési
jegyzék, fizetési iv, sth.) masolata, az elszamolni
kivant részosszegek kiemelésével;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
munkavéllaldnak kifizetett pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy

A.1 | Alkalmazottak bére bérek/ho/f6 bankkivonat hitelesitett mésolata;

® munkaszerz8dés, kinevezés, vagy megbizési
szerz8dés masolata és annak forditdsa;

e bérszamfejtd lap (bérkarton, kifizetési
jegyzék, fizetési iv, sth.) masolata, az elszamolni
kivant részosszegek kiemelésével;

® pénzlgyi teljesités igazolasdra
pénztérbizonylat/pénztarkdnyv vagy

Napidij, természetbeni bankkivonat hitelesitett mdsolata;
juttatasok (étkezési, Internet | e "cafeteria"-megéllapodas vagy kollektiv Barmilyen dokumentum, ami a
Egyéb, alkalmazottaknak utalvany, helyi kbzlekedés szerz6dés vagy barmely olyan megdllapodas, kifizetés jogszeriiségét tamasztja
A.2 | nyujtott személyi juttatis téritése) amely a béren kivlli juttatdsokrdl rendelkezik. | ald

34




Egyéb személyi jellegdi

&

Alapkezels Zrt,

e munkaszerzGdés és annak megsz(lintetésére
vonatkozé megdllapodds, kinevezés, vagy
megbizasi szerz&dés, illetve prémium,
célprémium megéllapodas masolata és annak
forditasa;

e bérszamfejts lap (bérkarton, kifizetési
jegyzek, fizetési iv, sth.) masolata, az elszamolni
kivant részosszegek kiemelésével;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztdrbizonylat/pénztarkényv vagy
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Barmilyen dokumentum, ami a
kifizetés jogszeriiségét tamasztja

A.3 | kifizetés prémium, végkielégités, stb. | bankkivonat hitelesitett masolata; alad
® munkaszerz8dés, kinevezés, vagy megbizasi
szerz8dés masolata és annak forditdsa;
@ bérszamfejtd lap (bérkarton, kifizetési
jegyzek, fizetési iv, sth.) masolata és teljes korii
masolata, az elszdmolni kivant részésszegek Figyelem: amennyiben a
kiemelésével; megbizott szamldt ad a
e penziigyi teljesités igazoldséara tevékenység elvégzését
penztarbizonylat/pénztarkényv vagy kovetden, akkor kérjitk a B.2.9.
A.4 | Tiszteletdijak, honorariumok bankkivonat hitelesitett mdsolata; sorban elszamolni.
® munkaszerz6dés, kinevezés, vagy megbizdsi
szerz6dés masolata és annak forditdsa; NEM SZAMLAS KIFIZETESEK,
e bérszamfejts lap (bérkarton, kifizetési KIZAROLAG BERSZAMFEITESRE
jegyzék, fizetési iv, stb.) masolata és teljes korii | KERULS DIJAK;
masolata, az elszamolni kivant részdsszegek
kiemelésével; Amennyiben a megbizott sajat
® pénziigyi teljesités igazoldsara maga fizeti a bére utan a
(Bérszamfejtésre keriil8) pénztdrbizonylat/pénztarkényv vagy jarulékokat, nyilatkoznia kell
A.5 | meghizasi szerz&dések bankkivonat hitelesitett masolata; ezek megfizetésérdl.
e Szerz8dés hitelesitett masolata; ‘
@ pénziigyi teljesités igazoldsara A zéradékot ebben az esethen a
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy kifizetési bizonylaton is
A.6 | Egyéb (pl. 6sztondijak) bankkivonat hitelesitett mésolata; megtehetik.
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@ bérszamfejtd lap (bérkarton, kifizetési
jegyzék, fizetési iv, sth.) masolata és telje

mdsolata, az elszdmolni kivant részosszegek

kiemelésével;
e pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
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Amennyiben a bért is
elszamoljak, nem sziikséges
kétszer benyujtani ugyanazon
mellékleteket (Bérszamfejts lap,
Osszesitdk, sth.);

s kord

Az elszamolasi 6sszesitében a
"Munkaltatét terheld jarulék”

A.7 | Kifizetett adék és jarulékok bankkivonat hitelesitett masolata; oszlopban kell feltiintetni
B | DOLOGI KIADASOK
Anyagkoltség,
B.1 | készletbeszerzés
Papir, nyomtatéfesték, e zaradékolt szdmla hitelesitett masolata;
irdszer, pecsét, boriték, egyéb | ® pénziigyi teljesités igazoldsdra
kis Bsszegli irodai eszkdzdk pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
B.1.1 |lIrodaszerek sth. bankkivonat hitelesitett méasolata;
e zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
e pénzlgyi teljesités igazoldséra
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
B.1.2 | Szakkdnyvek vasarldsa bankkivonat hitelesitett masolata;
® zaradékolt szdmla hitelesitett masolata;
e pénziigyi teljesités igazoldsara pl. a programokhoz vésarolt 100
Kisebb targyak, fogydeszkozok, |100.000,- HUF burttd érték pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy ezer Ft bruttd érték alatti
B.1.3 |programok munkaeszkdzei alatti eszk&zok vasarldsa bankkivonat hitelesitett masolata; eszkozok, szakmai anyagok,
e zaradékolt szdmla hitelesitett masolata;
e penziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy Amennyiben az épitési anyagok
bankkivonat hitelesitett masolata; tdmogatasi id6szak alatt
e Amennyiben az épitési anyag a tdmogatasi beépitésre keriilnek, a
id&szakon beliil nem keriil beépitésre, Felhalmozasi kiadasok (C. sor)
B.1.4 | Epitési anyagok leltdrbavételi bizonylatot is mellékleni kell. kbzott keriilnek elszamolésra.
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e zaradékolt szimla hitelesitett mdsolata;

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztdrbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

e forgalmi engedély hitelesitett fénymdsolata;

Ezen a sorton kizdrdlag akkor
szamolhat6 el (izemanyag
kéltség, ha a szervezet sajat
tulajdondban van a gépjarmdi.
Minden mas esetben a B.3.
koltségsorban keriil elszamolasra
az Uzemanyag.

B.1.6

Egyéb

® zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
bankkivonat hitelesitett mésolata;

Azon anyagbeszerzések
elszamolasa keriil ebbe a sorba,
melyek a B.1.1. sortél a B.1.5.
sorokig nem szdmolhatdék el.

B.2

Szolgaltatasi kiadasok

B.2.1

Irodabérleti dij

® Szerzddés vagy megallapodas hitelesitett

‘| masolata;

e zdradeékolt szdmla hitelesitett masolata;
® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztérkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

B.2.2

Irodafenntartas és kéziizemi
dijak

Kozlizemi dijak: géz, viz,
villany, tavhd, szemétdij,
takaritas dija; 6rzés, vagyon-
és tevékenységbiztositasok,
egyszeri 100.000 forintot meg
nem halado koltségii irodai

allagjavités, karbantartas dija;

e Szerz8dés vagy megallapodas hitelesitett
masolata;

® zaradékolt szdmla hitelesitett masolata;
e pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztirkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata:

A kéziizemi dijak esetében a
szerz8dés benyljtdsatol
eltekintiink;
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- postakdltség;
- telefonkéltség (mobil,
vezetékes, és internet

telefon, forgalmi és el6fizetési

dija, mobil feltoltd kartya
kbitsege),

- internet koltség (domain dij,
a folyamatos feltéltés, a
tarhely dij,
tartalomszolgiltatds
kdltsége);

- egyéb kommunikacids
kiadashoz kapcsolédd
beszerzések, szolgaltatdsok

&
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e Szerz6dés vagy megallapodas hitelesitett
masolata - amennyiben egyszeri szolgaltatasrdl
van sz0;

e zaradékolt szdmla hitelesitett masolata;

e pénzligyi teljesités igazolasdra
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy

/ e
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Telefonkdltség a tamogatés 20%-
nak mértékéig szamolhaté el.-
Székhely vagy telephely cimére
sz0l6 telefon- és internet szamla
esetében a szerz§dést nem
sziikséges benyujtani.
Postakoltségnél nem sziikséges

B.2.3 | Kommunikécids kdltségek értékeit. bankkivonat hitelesitett masolata; szerzGdeés.
Rendszergazda szolgdltatds e SzerzG6dés vagy megdllapodas hitelesitett
dija, szerverbérlés, irodai masolata;
gépek és szamitogépek e zéradékolt szamla hitelesitett masolata;
karbantartdsa, e pénziigyi teljesités igazoldsara a HONLAPFEJLESZTES
Informatikai, irodai honlapfenntartas koltsége, pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy felhalmozasi kiadds soron keriil
B.2.4 |szolgaltatdsok koltségei software licence dija; bankkivonat hitelesitett mdsolata; elszamolasra;
e Szerz6dés vagy megallapodas hitelesitett
Konyveldi, kényvvizsgaloi, masolata;
tugyvedi, kbzjegyzéi dij, bels6 | e zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
ellendr, pénziigyi tandcsadoi | e pénziigyi teljesités igazoldsara
Pénzigyi tandcsaddasi és - dijak, palydzatiras- és penztarbizonylat/pénztarkényv vagy
B.2.5 |szolgaltatasi dijak biztositas dija; bankkivonat hitelesitett masolata;
Ebben a sorban akkor is
A tamogatassal kapcsolatban elszamolhatd koltség,
felmerdlt, 4tvéltasbol eredd amennyiben a jévahagyott
koltség, bankszdmla vezetés kéltségvetésben nem keriilt
dija, egyéb banki kezelési ® banki avizd, bankkivonat vagy atvaltasi betervezésre banki kdltség.
B.2.6 |Banki koltségek koltségek; bizonylat zdradékolt és hitelesitett masolata;

Mértéke a tdmogatasi dsszeg
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B.2.7

Oktatds, eladoi dijak -
Vallalkozdi megbizésok
keretében (Szamlas kifizetések)

e Szerz8dés vagy megallapodas hitelesitett
madsolata;

® zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztdrbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Vallalkoz6i szerz8dés alapjan,
szamlazott kifizetések

B.2.8

Szakkiadvany

nyomdakoltség, térdelés
szerkesztés koltsége,

e Szerzddés vagy megallapodas hitelesitett
masolata;

® zdradékolt szamla hitelesitett masolata;
e pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett mésolata;

B.2.9

Egyéb villalkozdi megbizdsok
(Szdmlas kifizetések)

e SzerzGdés vagy megallapodas hitelesitett
masolata;

e zéradékolt szamla hitelesitett masolata;
® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztirkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Azon szolgdltatasok elszamoldsa
(szdmlas kifizetések), melyek a
B.2.1.-t6l B.2.8. sorokig nem
szamolhatdk el.

B.3

Utazasi kiltségek

B.3.1

Szallitasi koltségek

gépkocsi, autébusz bérlése

® Bérleti szerz6dés vagy megrendeld hitelesitett

masolata;

e Menetlevél hitelesitett mésolata;

e zaradékolt szdmla hitelesitett mdsolata;
e pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztdrkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
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e kikiildetési rendelvény, melybdl a kikiildetés
célja a témogatott programmal 6sszefiigg;

® menetjegy masolata VAGY zdradékolt szamla
hitelesitett mésolata;

® pénziigyi teljesités igazoldséra
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett mdsolata:

Amennyiben az elszdmolt utazasi
kéltséget nem a szervezet
alkalmazasaban levd személy
veszi igénybe, akkor sziikséges
indokldst (pl. hatarozat,
megbizds, szerzdés,
meghivdlevél, bels6 szabélyzat)
mellékelni.

B.3.3

Utikdltség térités gépkocsival
torténd utazas esetén

magan gépkocsival térténd
utazasi koltségek téritése

e kikiildetési rendelvény (menetlevél), melybdl
kitlinik, hogy a kikiildetés célja a timogatott
programmal dsszefiigg;

® gépjarm( hasznalati szabélyzat vagy hatdrozat
az Utikoltség téritésérdl;

® Az orszag szamviteli térvénye altal
meghatarozott lizemanyag normaval szdmolt, a
megtett kilométerek alapjan elszdmolhaté
utikoltség térités;

® pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztérkdnyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

e forgalmi engedély masolata.

példa: Ha valaki 150 km-t
utazott, a gépkocsi normaja 7,5
liter/100km, az izemanyag 4ra
400 Ft/liter, akkor legfeljebb
150%7,5/100x400=4.500 Ft-t
szamolhat el izemanyag
kdltségként.

B.3.4

Rakodas, fuvarozds és
raktarozas koltsége

e SzerzGdés vagy megallapodas hitelesitett
madsolata;

® zaradékolt szamla hitelesitett masolata:
e pénzligyi teljesités igazoldséra
pénztdrbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett mdsolata;

B.4

Szallaskoltség (max. ***
besoroldsu széllodaban)

® Megrendelés hitelesitett masolata;

e zaradékolt szdmla hitelesitett masolata;
® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztirkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
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® Megrendelés hitelesitett masolata;

e zaradékolt szdmla hitelesitett masolata;
e pénziigyi teljesités igazoldséra
pénztdrbizonylat/pénztarkonyv vagy

Csak a programokkal kapcsolatos
koltségeket lehet itt, a
reprezentacios kéltségeket a B.7.

B.5 | Etkezési koltségek bankkivonat hitelesitett mésolata; soron szlkséges elszamolni.
hirdetési, reklamkoltségeket
(médiahirdetések), PR,
marketing kiadvdnyok
kbltségeit (szervezet
tevékenységét bemutatd
kiadvanyok, sz6réanyagok,
plakatok), arculati elemek
(levélpapir, mappa,
névjegykartya, zészl4, moling,
tagsagi kdrtya), PR,
marketingszolgéltatasok e SzerzGdés, megallapodds vagy megrendelés
(kidllitas koltségei, arculat hitelesitett masolata;
tervezés, piackutatés, e zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
szakértdi szolgdltatdsok, ® pénziigyi teljesités igazoldsara
tanacsadds koltségei), egyéb pénztarbizonylat/pénztirkonyv bankkivonat
a PR-hoz vagy a marketinghez | hitelesitett madsolata;
kapcsol6do beszerzések, ® a nyomtatott anyagokbdl, kiadvanyokbél egy-
B.6 | Médiakiadasok szolgaltatdsok koltségei. egy tiszteletpélddny;
e zaradékolt szdmla hitelesitett mésolata; Dohényarut, alkoholt és
® pénziigyi teljesités igazoldsara ajandékot nem lehet elszamolni!
pénztarbizonylat/pénztarkényv, banki atutaldsi | A tdmogatdsi 6sszeg 10%-nak
tzleti vendéglatas, dsvényviz, | megbizas masolata vagy bankkivonat mértékéig szamolhato el
B.7 | Reprezentacids kéltségek kévé, pogacsa, iiditd, sth. hitelesitett masolata; reprezentacios koltség.
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® Megrendelés hitelesitett masolata;
® zaradékolt szdmla hitelesitett mésolata;
® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
B.8 | Egyéb dologi jellegii kiadasok: bankkivonat hitelesitett mésolata;
B.9 | Adé jellegii kiadasok, illetékek
e Tulajdoni lap/telekkdnyvi kivonat hitelesitett
madsolata;
e csekk vagy fizetési rendelvény hitelesitett
masolata;
a szervezet tulajdonaban 1évé | e pénziigyi teljesités igazoldséra
ingatlanra kiszabott telekado, pénztdrbizonylat/pénztarkényv vagy csekk vagy
B.9.1. | Telekadd illeték bankkivonat hitelesitett masolata;
e Tulajdoni lap/telekkdnyvi kivonat hitelesitett
masolata;
® csekk vagy fizetési rendelvény hitelesitett
masolata;
a szervezet tulajdonaban Iévé | e pénziigyi teljesités igazolasara
ingatlanra kiszabott pénztdrbizonylat/pénztarkonyv vagy csekk vagy
B.9.2. | Ingatlanadé felépitményado, illeték bankkivonat hitelesitett masolata;
a szervezet tulajdonaban
lévs, mikédésének
biztositdsahoz sziikséges ® pénzligyi teljesités igazoldsara
gépjarmii(vek) fenntartdsaval pénztarbizonylat/pénztarkényv, vagy csekk,
kapcsolatos addk (pl.: KGFB, vagy pedig bankkivonat hitelesitett masolata;
suly- és/vagy e forgalmi engedély masolata;
B.9.3. | Gépjarmiiadd teljesitményadad) ® csekk vagy fizetési rendelvény
a szervezet tulajdondban ® pénziigyi teljesités igazolasdra
lév6, miikodésének pénztarbizonylat/pénztarkonyv, vagy csekk,
biztositasahoz sziikséges vagy pedig bankkivonat hitelesitett masolata;
gépjarmi(vek) e forgalmi engedély masolata;
LB.9.4 Utadé Uthasznalataval 6sszefliggs ® csekk vagy fizetési rendelvény
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® Megrendelés hitelesitett mdsolata;

® zaradékolt szdmla hitelesitett mésolata;
® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy

Amennyiben rendelkezésre 3l
leltdrbizonylat, azt is kérjiik

B.10 | Miikédési céli beszerzések bankkivonat hitelesitett mdsolata; mellékelni.
® Megrendelés hitelesitett masolata;
e zaradékolt szdmla hitelesitett masolata;
Gépek, berendezések, ® pénziigyi teljesités igazolaséra Amennyiben rendelkezésre all
felszerelések beszerzése, pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy leltarbizonylat, azt is kérjik
B.10.1 | feldjitdsa bankkivonat hitelesitett masolata; mellékelni.
® Megrendelés hitelesitett masolata;
_ ® zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
A program megvaldsitdsahoz ® pénziigyi teljesités igazolasara Amennyiben rendelkezésre 3l
kapcsolodd kellékek penztdrbizonylat/pénztérkdnyv vagy leltarbizonylat, azt is kérjiik
B.10.2 | beszerzése, feldjitasa bankkivonat hitelesitett madsolata; mellékelni.
® Megrendelés hitelesitett masolata;
e zéradékolt szamla hitelesitett masolata;
® pénziigyi teljesités igazoldsara Amennyiben rendelkezésre 4l
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy leltarbizonylat, azt is kérjik
B.10.3 | Irodabdtorok bankkivonat hitelesitett masolata; mellékelni.
® Megrendelés hitelesitett masolata;
e zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
® pénziigyi teljesités igazoldséra Amennyiben rendelkezésre 3l
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy leltarbizonylat, azt is kérjik
B.10.4 | Egyéh bankkivonat hitelesitett masolata; mellékelni.
C | FELHALMOZASI KIADASOK
C.1 | Beruhdzasi koltségek
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® Megrendelés vagy szerz&dés hitelesitett
masolata;

® zaradékolt szamla hitelesitett masolata:
® pénziigyi teljesités igazoldsara

Szamitdgép, szerver, pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
nyomtatd, masold, projektor, | bankkivonat hitelesitett mdsolata;
Gépek, berendezések, munkagépek, ® leltdrba-vételt igazold dokumentum (pl. egyedi brutté 100.000 Ft feletti
C.1.1 |felszerelések beszerzése sth.(darabonként, fajtanként) |leltariv, analitikus nyilvantartds.) értékii beszerzés és felljitds
e Megrendelés vagy szerzGdés hitelesitett
masolata;

e zdradékolt szamla hitelesitett masolata;
® pénzlgyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztérkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® leltdrba-vételt igazold dokumentum (pl. egyedi brutté 100.000 Ft feletti
C.1.2 | Programkellékek beszerzése Tancruha, hangszerek, leltdriv, analitikus nyilvantartas.) értékil beszerzés és feltjitas

® Megrendelés vagy szerzGdés hitelesitett

masolata;

® zaradékolt szdmla hitelesitett masolata;
® pénziigyi teljesités igazolasara

pénztdrbizonylat/pénztarkényv vagy Osszeghatarté| fiiggetlentil
_ bankkivonat hitelesitett mésolata; felhalmozdsnak mindsiil. Honlap
Honlap létrehozasa és ® weboldal link vagy Print scrn nyomtatésa a karbantartds a B.2.4. sorban
C.1.3 |fejlesztése weboldalrdl. keriil elszamolasra.
® Megrendelés vagy szerzddés hitelesitett
madsolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztdrbizonylat/pénztérkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

e leltarba-vételt igazolé dokumentum (pl.
C.1.4 |lIrodabutorok beszerzése darabonként, fajtdnként stb. |leltariv, analitikus nyilvantartas.)
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® Megrendelés vagy szerzddés hitelesitett
masolata;

® zéradékolt szamla hitelesitett masolata;
© pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztérkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Ielteirba—vételt igazolé dokumentum (pl.
leltdriv, analitikus nyilvantartas.);

e forgalmi engedély hitelesitett masolata.

C.1.6

Ingatlanvasarlas

© Addsvételi szerzGdés hitelesitett masolata;
® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv bankkivonat
hitelesitett mdsolata;

e Tulajdoni lap;

C.1.7

Ingatlan-, épiilet épitése

e Bérelt ingatlanon térténd atalakitas, épitkezés
esetén: az ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett
tulajdonos és a tdmogatott kdzotti
megadllapodds, melyben a felek régzitik, hogy a
tulajdonos az ingatlant a tAmogatott részére
meghatarozott idére hasznélatba adja, és
hozzdjarul az ingatlanon végzett atalakitashoz;
e tervdokumentacio hitelesitett masolata;

e részletes koltségkalkuldcid;

e szerzGdés a kivitelezésre és ezt aldtdmaszto 3
arajanlat;

e miiszaki ellenér szerz&dése;

e zaradékolt szamldk hitelesitett mdsolata;

@ pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
bankkivonat hitelesitett mdsolata;

e hasznalatbavételi engedély hitelesitett
masolata;

A hasznalatbavételi engedélyt az
elszamolasi hatdridét kévetden
is be lehet kiildeni;
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® Megrendelés vagy szerz8dés hitelesitett
masolata;

e zaradékolt szdmla hitelesitett masolata;
@ pénziigyi teljesités igazolasira
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® leltdrba-vételt igazolé dokumentum (pl.

C.1.8 |Egyéb beruhdzasok leltdriv, analitikus nyilvantartas.);
Felljitds= értéknévels beruhdzas
és nem karbantartds vagy
C.2 | Feldjitasi kiltségek allagmegdvas!!l
® Megrendelés vagy szerzddés hitelesitett
madsolata;

® zdradékolt szdmla hitelesitett masolata;
e pénziigyi teljesités igazoldsdra

Gépek, berendezések, pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
C.2.1 |felszerelések feltjitasa bankkivonat hitelesitett mésolata;
e Megrendelés vagy szerz&dés hitelesitett
mdsolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
® pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztirkényv vagy
C.2.2 | Projektkellékek feltjitasa bankkivonat hitelesitett mésolata;

e Megrendelés vagy szerz8dés hitelesitett
masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
e pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztarbizonylat/pénztérkdnyv vagy

C.2.3 |Irodabttorok feldjitasa bankkivonat hitelesitett mdsolata;
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e Megrendelés vagy szerz6dés hitelesitett
masolata;

® zdradékolt szamla hitelesitett masolata;
® pénziigyi teljesités igazoldsdra
penztdrbizonylat/pénztirkényv vagy

C.2.4 | Gépjarmiivek feltjitdsa bankkivonat hitelesitett masolata;
® Megrendeles vagy szerz6dés hitelesitett
masolata;

® zdradékolt szamla hitelesitett mésolata;

® pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztarbizonylat/pénztarkényv, banki tutaldsi
megbizds mdsolata vagy bankkivonat

C.2.5 |Ingatlan- és épiilet-feltjitas hitelesitett masolata;
® Megrendelés vagy szerzddés hitelesitett
masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
® pénziigyi teljesités igazoldsdra
penztdrbizonylat/pénztérkdnyv vagy
C.2.6 |Egyéb felujitas bankkivonat hitelesitett méasolata;

Budapest, 2013. szeptember .....




