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1 Bevezetd

A Bethlen Gabor AlapkezelG Zrt. (a tovdbbiakban: BGA Zrt.) - a BGA Felvidék Kft. k6zrem(ik6désével — a Bethlen
Gdbor Alaprdl szélo 2010. évi CLXXXII. térvény (a tovdbbiakban: BGA tv.), valamint annak végrehajtdsadrol szolo
367/2010. (X11.30.) Korm. rendelet alapjdn meghivdsos pdlydzatot hirdet a Bethlen Gabor Alap 2018. évi
,Nemzetpolitikai célu tdmogatdsok” elGiranyzat terhére.

A meghivasos padlyazat célja magyar nyelvl telepilési 6nkormanyzati fenntartasi ovodak ingatlan
beruhdzasainak és eszkozfejlesztésének tamogatdsa. A felhivds a nemzeti (nyelvi és kulturalis)
identitasformalds alapjaként magyar nyelvli 6voddk m(ikodését kivanja 0Osztondzni, mivel a nemzeti
megmaradds egyik legfontosabb szintere és elsé lépcs6foka a magyar nemzetiségli évoda. A Palyazati és
elszdmolasi Utmutatd (tovabbiakban: Utmutatd) célja felvildgositast adni a pélydzat folyamatat érintd
valamennyi kérdésben, illetve a sikeres palydzas érdekében atlathatdan és érthetéen bemutatni az egyes
palyazati lépéseket. Fontos, hogy a palydzd a min6ségi munka érdekében figyelmesen, |épésrSl [épésre
tanulmanyozza az Utmutatd el8irdsait, ezaltal sajat maga szdmdra is megteremtve az eredményes palyazas
feltételeit.



2. Palyazat tartalma
2.1.Elszamolhaté koltségek

e Felhalmozasi kiadasok: beruhazas, felljitds, eszkozfejlesztés és ehhez kapcsolédd szolgdltatasok
és egyéb szolgaltatasok (banki, hatdsagi, eljarasi, szakértdi).
e A beruhdzdshoz szorosan kapcsolédd személyi és dologi kiadasok, melyek a megvaldsitast
kovetSen az ingatlan tekintetében értéknoveld jelleggel birnak
A koltségekrdl a jelen utmutatéban megadott elszamolasi szabalyok alapjdn az elszamoldst a Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszeren keresztiil (réviden NIR)' kell benyujtani és dokumentumokkal aldtdmasztani. Az
elszamolhaté kéltségek leirdsait az Utmutatd 1. szama melléklete tartalmazza.

2.2.Nem elszamolhato koltségek

. Személyi juttatasok és miikodési koltségek
) A jévahagyott koltségtervben nem nevesitett koltségek (kivétel a banki koltség);

Jovedéki termékek koltségei (alkohol, cigaretta)

. Dologi kiadasok

° Késedelmi kamat, birsag stb. kifizetése

. Ingatlan és gépjarmd vasarlas

) Pénzligyi teljesitést nem igénylé lgyletek (pl. beszamitads, engedményezés);
. Visszaigényelhetd AFA.

A tovabbi nem elszamolhatd kiadasok korét az adott évben hatalyos palyazati felhivas, illetve a jovahagyott
koltségterv szabalyozza.

2.3.A palyazat lebonyolitasanak iitemezése

A palyazatok megvaldsitdsa (lebonyolitasi id6szaka, futamideje) az aldbbiak szerint torténhet:
e Megvaldsitasi idGszak: 2018. janudr 1. - 2019. marcius 31.
e A padlyazat benyujtasanak kezd& id6pontja: 2018. aprilis 27.*
e Benyljtasi hatarid6: 2018.m3jus 2. 16.00 éra* kbzép-eurdpai id6 szerint.
e Elszamolasi hatdrid6: a tamogatott program megvaldsitasat kovetd 30 napon beliil, legkésébb
2019. aprilis 30.-ig.

2.4.Beadand¢ palyazat

A palyazat benyujtdsa elektronikus formaban torténik.
A palydzatot a BGA Zrt. honlapjardl (www.bgazrt.hu) is elérheté NIR rendszeren keresztil
(http://nir.bgazrt.hu) lehet benydjtani. Indokolt esetben — pl. technikai akadalyoztatas esetén — lehet6ség
van a palyazatok papiralapon torténé benyujtasara. Az ehhez sziikséges adatlap illetve nyomtatvanyok
igényelhet6k a terileti illetékes ligyintéz6t6l. A rendszer haszndlatdhoz javasoljuk a Mozilla Firefox
bongész6 haszndlatat.

A NIR rendszer felhasznal6i kézikdnyve a palydzati dokumentacid részét képezi. A leirasbdl részletesen

megismerhetd a regisztracio és a pdlyazat benyujtasanak és teljes életpalydjanak folyamata.

A NIR alkalmas a pélyazatok internetes benyujtasatdl a nyertes palyazatok lezarasaig, a teljes folyamat nyomon
kovetésére, a pdlyazattal és a palydzatot benyujtd szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartasara. A palydzok
szamdra ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis allapotat (statuszat).

! NIR felhasznaldi kézikdnyv elérése: http://bgazrt.hu/ files/TAMOGATASOK/2014/NIR - Felhaszn%C3%A11%C3%B3i_k%C3%A9zik%C3%B6nyv.pdf

*A bizottsag dontésének fuggvényében valtozhat


http://www.bgazrt.hu/
http://nir.bgazrt.hu/
http://bgazrt.hu/_files/TAMOGATASOK/2014/NIR_-_Felhaszn%C3%A1l%C3%B3i_k%C3%A9zik%C3%B6nyv.pdf

A NIR rendszer haszndlata regisztraciohoz kotott. A létesité okiratban/miikodési igazolasban meghatarozottak
szerint meg kell adni a palydzé intézményre, szervezetre vonatkozé adatokat.

A palydzo szervezet miikodési formaja:

e Teleplilés

Kérjik, hogy a miikddési format megfelel6éen adjadk meg, mert a NIR-ben csak a palydzati felhivas szerinti
konkrét palyazéi korre meghirdetett palyazat lesz elérhetd, igy csak adott szervezeti formdban m(ikédd
palydzok jogosultak a meghirdetett palydzat adatainak rogzitésére, majd benyujtdsara.

A beadandé pdlyazat kotelezd elemeit az aldbbi tablazat tartalmazza:

1. Tablazat - A palyazat tartalma

A palyazatnak tartalmaznia kell

Pontosan kitoltott Palyazati adatlap KOTELEZO
Létesitd "okl.rat masolati példanya — magyar nyelvl kivonatos egyszer( (nem KOTELEZS
feltétlenil hiteles) forditasban, beszkennelve.

Nyilatkozat arrdl, hogy a pdlyazatban megadott informacidk, a benyujtott

mellékletek valddiak és hitelesek. A mellékletet szkennelve fel kell télteni a

palydzathoz és egy eredeti példanyt legkés6bb a pdlyazat elbirdldsat kovetben KOTELEZO
sziikséges a szerz6déskotési dokumentacidval egyltt eredeti példanyban

megkuldeni.

Beszkennelve kérjik csatolni a 2018. évben kiallitott hiteles miikodési

engedélyt, vagy hatdsagi igazolast, arrdl, hogy a szervezet mikodik. KOTELEZG
Ehhez kérjuk a magyar nyelvi egyszeri (nem feltétlenil hiteles) forditast is

csatolni.

Pénzforgalmi szamlaszam igazolas beszkennelve. Ehhez kérjik a magyar nyelv( . B
egyszer( (nem feltétlenil hiteles) forditast is csatolni. KOTELEZO

Projektterv - ismerteti a beruhazas jelenlegi allapotat, a beruhadzashoz sziikséges
engedélyek, tervek meglétét, annak pontos leirasat, hogy mit terveznek, milyen KOTELEZO
Utemezésben, milyen céllal tervezi.

Addszam igazolasdra alkalmas dokumentum csatoldsa szikséges. Ha az
addszam a banki igazolason, vagy mas, a fenti mellékletek valamelyikéhez

ey . . . L KOTELEZO
feltoltott iraton szerepel, akkor azt a mellékletet ide még egyszer fel kell tolteni.
Aldirasi cimpéldany mdsolata az alabbiak szerint:
e a Kedvezményezett kozjegyz8i aldirds-hitelesitéssel ellatott eredeti
alairdsi cimpéldanya,
e vagy Ugyvéd altal cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljardsban vald
kozrem(ikddés soran ellenjegyzett eredeti alairas-mintaja, KOTELEZG

e vagy igazolasra jogosult szerv (pl. kozjegyz6, konzulatus), vagy hivatal (pl.
kozigazgatasi hivatal, rend6rség, birdsag, stb.) altal kiallitott igazoldssal.
e vagy banki aldirds-bejelentd karton
Ehhez kérjik a magyar nyelvii egyszer(i (nem feltétlendl hiteles) forditast is
csatolni. .




A palydzatnak tartalmaznia kell
Ingatlanhoz kapcsolddd palydzat benyljtdsa esetén a projekt megvaldsitas
helyszinéll szolgdld ingatlan tulajdoni lapja, nem sajat ingatlan esetén a
tulajdonos hozzajdruldsi nyilatkozata a tervezett beruhdzashoz. Ehhez kérjik a KOTELEZG
magyar nyelv( egyszerl (nem sziikséges hitelesitett) forditast is csatolni. Nyertes
palydzat esetén be kell szerezni 30 napnal nem régebbi tulajdoni lapot a
szerz6déskotéshez.
Meghatalmazas
Amennyiben a Nyilatkozatot nem a szervezet torvényes képviselGje irja ald, ugy a
nyilatkozattev6(k) meghatalmazdsdnak csatoldsa szikséges. A melléklethez
haszndlhato sablon a NIR-ben elérhetd illetve a www.bgazrt.hu oldalrdl a palyazati KOTELEZO
dokumentaciobdl letélthetd. Meghatalmazas esetén mind a meghatalmazé, mind | (AMENNYIBEN
a meghatalmazott aldirdsi igazoldsdt csatolni sziikséges. ESEDEKES)
A meghatalmazds eredeti példanyat a szerz6dés példanyaival egylitt postai Uton is
meg kell kildeni.

Ha a szervezetben bekdvetkezett valtozasok indokoljak, a mellékletet kérjiik frissiteni!

2.5. A palyazat online benyujtasa
A NIR alkalmas a palyazatok internetes benyujtasatdl a nyertes palyazatok lezarasaig, a teljes folyamat nyomon
kovetésére, a pdlyazattal és a palyazatot benyujtéd szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartasara. A palyazok
szamara ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis allapotat (statuszat).
A NIR rendszer felhaszndléi kézikonyve a pdlyazati dokumentacio részét képezi. A leirasbdl részletesen
megismerhetd a regisztracio és a pdlyazat benyujtasanak és teljes életpalyajanak folyamata.

3. Pénziigyi feltételek

3.1.Tamogatas formaja

e A tdmogatds formaja: vissza nem téritend6 tdmogatas, amelyet egy 0sszegben folydsit a BGA
Zrt., a tamogatds intenzitasa 100 %.
e A palydzat kiirdja nem teszi kotelez6vé az 6nrész biztositasat.

3.2.Egyéb feltételek

A BGA Zrt. kizarélag HUF devizanembdl indit HUF, EUR, USD devizanem( utalast. A palydzék szamdra megitélt
tdmogatasi 6sszeg atutalasara kizardlag a palyazd nemzetkozi (IBAN) szamlaszam és szamlavezet6 bank SWIFT-
kddjanak igazoldsa utdn van lehet&ség.

Az IBAN-szdm az orszagkdddal kezd6dik Szlovakia esetében: SK. A szdmlavezet6 bank azonositd kddjardl
(SWIFT-kéd) felvilagositast a palydzé szamlavezetd bankja nyuijt.

4. Palyazat elbirdlasa

4.1. A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A beérkezett pdlyazatokat a BGA Felvidék Kft. ellen6rzi és feldolgozza, majd tdmogatasi javaslattétellel a
Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti.

4.2. A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai
A BGA Felvidék Kft. az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat:

4.2.1. A palyazat értékelése



e A palyazatban foglaltak megfelelnek a palyazati felhivas alapvet6 célkitlizésének, a hatdron
tuli magyar kozosségek magyar nemzeti azonossagtudatdnak meger@sitését, értékérzd és
kozosségfejlesztd tevékenységének tdmogatasat szolgalja.

e A palydzat kell6en kidolgozott, felépitése logikus, elemei kozott kovethetd tartalmi
Osszefliggés van.

e A szoveges indoklas aldtamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett 6sszegeket.

e A tervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvaldsitasahoz indokoltak és
0sszhangban vannak a vallalt szakmai feladatokkal.

e A vallalt szakmai feladatok és a szoveges indoklds és projektterv alatdmasztjdk a tervezett
koltségek mértékét.

A BGA Felvidék Kft. fenntartja a jogot annak meghatarozdsara, hogy a tdmogatds milyen koltség nemekre,
koltségtipusokra fordithato.

4.2.2.A palyazat érvénytelensége
e apalydzé a palydzatot nem a felhivdsban kdzzétett célra nyujtotta be;
e akotelezd benyujtandd mellékleteket nem csatolta a palyazé;
e apalydzé hatdridére nem tett eleget a hidnypodtlasi felszélitasnak;
e apalydzé a palydzatban nem a valésagnak megfelel6 adatokat adott meg;
[}

5. Atamogatasi szerz6dés

5.1.A szerz6déskotés folyamata
A BGA Felvidék Kft. a Bizottsag dontéshozataldt révid hataridén belll értesiti a tdmogatott palyazokat a
palyazatok tdrgydban hozott dontésekrdl.
A Tamogatottnak a szerz6dés alairasat megel6z6en a NIR-ben ellendriznie kell, hogy az ott rogzitett adatok
helytdlléak-e (képvisel6 neve, székhely, addszam, bankszamlaszam, SWIFT kéd, stb.).
Amennyiben az adatokban vdltozds tortént, illetve médositasuk indokolt, a mddositast aldtdmasztéd okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR rendszerbe feltdlti, hogy a BGA Felvidék Kft.
munkatarsai elvégezhessék az adatok ellenérzését és az aktudlis adatokat tartalmazd szerz6dés tervezet
elGallitasat.
A tdmogatasi szerz6dés PDF formdatumban késziil, melyet a tdmogatott az adatainak a NIR rendszerben vald
ellen8rzését és pontositasat kovetSen elektronikus uton kap kézhez.
A tdmogatott részére megkiildott szerz6déskotési ajanlat visszakiildésének hatdrideje az email kikiildésétél
szamitott legfeljebb 30 nap.
Az ajanlat elfogaddsdnak mindsiil, ha a szervezet a kiklildott tdmogatasi szerz6dés példanyait és a kotelezd
mellékleteket hidnytalanul 30 napon belil aldirva, pecséttel ellatva (ha igy cégszeri — lasd a formai
szabalyoknal) visszakildi. A BGA Felvidék Kft. a visszakiildott tdmogatdsi szerz6dést ellenérzi, majd alairas utan
a szerz6dés egy példanyat a Tamogatott részére postan megkiildi.

A szerz6dés formai szabalyai:

A szerz6dést a Tamogatottnak az a térvényes képviselGje irja ald cégszer(i aldirasaval (kizardlag kék szin(l
tollal), akinek aldirds-mintdjat az aldirasi cimpéldany tartalmazza. Az alairaskor az aldir6 nevét és a
szervezetben betoltott tisztségét nyomtatott betlikkel, olvashatdan az aldirds alatt fel kell tintetni.
Fénymasolt, szkennelt alairast nem all médunkban elfogadni.

Amennyiben a szervezet cégszer( alairasa pecséttel egyltt érvényes, Ugy az alairas mellett a szerz6dést
pecséttel kell ellatni.

A torvényes képvisel6 akaddlyoztatdsa esetén a szerz6dést a torvényes képvisel6 altal meghatalmazott
személy is aldirhatja, amennyiben a szerz6dés alairasara feljogositd meghatalmazas csatoldsa megtorténik. A
meghatalmazason mindenképpen szerepelnie kell két tanunak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam,
lakcim), valamint annak, hogy a meghatalmazas a szerzGdés aldirdsara szél. A meghatalmazast a felek
alairasukkal hitelesitik.



A szerzGdést 4 eredeti példanyban kell visszakildeni.
A szerz6désnek mindkét fél részér6l torténé aldirasat kovetGen keril sor a szerz6dés 1 példanyanak a
Tdmogatott részére torténd visszakiildésére.

5.2. A szerz6déskotési ajanlat visszavondsa, a bizottsagi dontés hatalyat vesztése

A szerz6déskotésre és azt kdvetben a tdmogatasi 6sszeg kiutalasara kizardélag abban az esetben keril sor, ha a
Tamogatott a BGA Zrt.-t6l kapott korabbi tdmogatdsaira vonatkozdéan elszdmolasi kotelezettségeinek eleget
tett.

A BGA Felvidék Kft. altal a kedvezményezettek részére megktlildott szerz6déskotési ajanlat elfogadasdnak és
aldirasanak hatdrideje a kézhezvételtSl szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajanlat elfogadasat kdvetSen keriil sor a
szerz6dés megkdtésére. Amennyiben a kedvezményezett mulasztasabdl a fenti hataridén belil nem keril sor a
szerz6déskotésre, a tdmogatdsi dontés hatdlyat veszti. Ha a kedvezményezett ezen hataridén belll jelzi, hogy
méltanyolhatd okbdl nem képes hataridében szerzédést kotni, és mulasztasa az Alapkezel6 megitélése szerint
méltanyolhaté okbdl szdrmazik, a szerz6déskotésre megallapitott hatdrid6t kovet6 30 napon beliil az eredeti
hatdridénél nem hosszabb id6tartamu U hataridét allapithat meg.

5.3.A szerz6déskotés mellékletei

A szerzGdéskotéshez az aldirt szerz6dés mellé a dontésr6l sz0l6 értesité levélben szerepls
melléklet/mellékletek megkildése kotelezb.

5.4.A tdmogatdasi szerz6dés mddositasa

/////

koltségterv) médositasa kérelem benyujtasdval kezdeményezhetd a tamogatott altal. A BGA Zrt. csak abban az
esetben biralja el a kérelmet, ha a mddositasi kérelem az eredeti megvaldsitdsi hataridén belil kerl felt6ltésre
a NIR-be.

5.5.Hidnypotlas a szerz6déskotéshez

A BGA Felvidék Kft. a beérkezett szerz6déseket megvizsgalja, és amennyiben hidanyos, hianypdtlasra felszdlito
elektronikus levelet (e-mailt és rendszerlzenetet) kiild a palydzénak a NIR rendszeren keresztil. Azzal a
palyazéval a BGA Zrt. nem kot szerzGdést, aki a tdmogatodi (bizottsagi) dontésrdl sz6lé értesitést kovets 30
napon belil, hidnypétlasra valé felhivas esetén a fenti id6ponttdl szamitott 6sszesen 60 napon belll nem kiildi
vissza hatdrid6re a szerz6déskotéshez szilkséges dokumentumokat hianytalanul.

A BGA Felvidék Kft. a szerz6déskotési dokumentacid ellenGrzésekor vizsgdlja a Palydzd kordbbi tamogatasi
szerz6désbdl eredd esetleges elszamolasi tartozasat is. Azzal a Palydzdval, akinek lejart hataridejl elszamolasi
kotelezettsége van, annak rendezéséig a BGA Zrt. nem kot Uj szerz6dést.

5.6.A szerz6dés megszegésének jogkdvetkezményei

Amennyiben a Tdmogatott a tamogatdsi 0sszeget a szerz6désben meghatarozott céltdl eltéréen hasznalja fel,
vagy egyéb, a palyazattal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem teljesiti, a tamogatd jogosult a szerz6déstél
eldllni, azt azonnali hatdllyal felmondani és a szerz6désszegés kdvetkezményeit alkalmazni.

A jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tamogatds 0sszegét a tdmogatott az dllamhdztartasrol szél6 2011.
évi CXCV. torvény 53./A § (2) bekezdése szerint koteles visszafizetni. Szerz6désszegés esetén a tdmogatd
irdsban rovid hatdridé kitlizésével felhivja a tamogatottat a szerz6désszer(i teljesitésre, ezt kovetéen sor keril
a szerz6désszegés jogkdvetkezményeinek az alkalmazasara, amely a jovSbeni palyazoéi korbél vald kizarashoz is
vezet.

6. A tamogatasok folydsitasa

6.1.A folyositas altalanos elvei

A tdmogatas folydsitasanak feltételei:
e aszerz6dés osszes fél részérdl torténd aldirasa;



e a Tamogatott BGA Zrt-t6l kapott kordbbi tdmogatasaira vonatkozdan eleget tett elszamolasi
és esetleges visszafizetési kotelezettségeinek;
ElSleg folydsitdsa
A megitélt tdmogatasi Osszeget a BGA Zrt. a szerz6dés |étrejottét kovetGen még a megvaldsitasi id6szakon
belll atutalja a Tamogatottnak, aki ezzel tudomdsul veszi, hogy a tdmogatdsi Osszeg elszamoldsanak
elfogadasaig a BGA Zrt. az atutalt 6sszeget Tdmogatottal szembeni kovetelésként tartja nyilvan.

7. Biztositékok

A tamogatott koteles az Avr. 84.§ (2) bekezdésében felsorolt biztositékok koziil a Bizottsag hatdrozata alapjan
— az elszamolasi id6szak lejaratat kovetd 120 napig a tamogatas Osszegével megegyezé mértékli — legalabb
egy, az Alapkezeld altal elfogadott biztositékot felajanlani, amennyiben:

= atdamogatds 0sszege meghaladja a 20 millié Ft-ot.
A tamogatott koteles a megvaldsitast kovetd idGszakra (fenntartdsi idGszakra) az 6tvenmillio forintot
meghaladd tdmogatdssal megvaldsuld fejlesztési célu tamogatasok esetében a kifizetett tdmogatds 50%-anak
megfelel6 mértékd biztositékot nydjtani.
A hatdron tuli koltségvetési tamogatasok sajatos szabalyairdl szolé 98/2012. (V.15.) Korm. rendelet altal
biztositott jogkorénél fogva a tamogaté az Aht. 50/A. §-a szerinti biztositék kikotésétl hataron tuli
koltségvetési tdmogatds esetén eltekinthet.
Az Alapkezel6 eltekint a biztositékadasi kotelezettségt6l, amennyiben a biztositék nyujtdsara méltanyolhato
okbdl — a bizottsagi hatarozat szerint - nincs lehet6ség (pl. a tdmogatott székhelye olyan orszagban van,
amelynek jogrendszerében meglévs szabalyok, illetve el6re nem lathatd egyéb olyan koriilmény meril fel,
amely miatt a biztositék beszerzése kapcsan felmeriil6 adminisztraciés teher veszélyezteti a tdmogatasi
kérelemben foglalt nemzetpolitikai cél megvaldsitasat, stb.), vagy a Bizottsag ugy hataroz.

Valto

A valté kovetelést megtestesits értékpapir. Ertelmezése, hogy az egyik fél elismeri a masik fél felé fennalld
tartozasat, és vallalja, hogy azt meghatarozott id6ben és mddon (jogilag kikényszeritheté formaban) ki fogja
egyenliteni.

A valto alaki megjelenésére, és kibocsatasara kilén jogszabaly vonatkozik, amely egy nemzetkozi egyezményen
alapul (Genfi Valtéjogi Egyezmény, 1930. Magyarorszagon kihirdette az 1965. évi 1. tvr.). A valtd értékpapirnak
mindsul, 6nalléan megtestesiti a kovetelést. Kidllitdsdhoz nem kell sem kozjegyz6, sem birdsdg. A szerz6dé
felek minden kiilon segitség vagy ellenjegyzés nélkil kiallithatnak valtot.

Sajat valto
A kibocsaté kotelezé fizetési igéretet tesz, hogy a valtéban meghatdrozott 6sszeget maga fizeti ki.
Tartalmi/alaki kovetelményei:

1. a valté elnevezés az okirat szovegében, éspedig az okirat kiallitdsanak nyelvén;

2. a hatdrozott pénzosszeg fizetésére sz6l6 feltétlen kotelezettség vallalas, a pénzbdsszeg megijeldlése

bet(ivel és szammal;

3. az esedékesség megjeldlése;

4. a fizetési hely megjel6lése;

5. annak a neve, akinek részére vagy rendelkezésére kell a fizetést teljesiteni;

6. a valtoé kiallitasi napjanak és helyének megjel6lése;

7. a kibocsato aldirasa.

A tdmogatasi szerz6dés mellékleteivel bekildott valtdkat at kell adni megGrzésre az Elszamolaskezelési és
monitoring osztaly részére. Az eredeti valtérél madsolatot kell késziteni, amelyen az atadds-atvétel tényét
rogziteni kell, a masolat marad az Ugylet dossziéban. Az Elszamoldskezelési és monitoringi osztaly az atvett
valtét nyilvantartdsba veszi és gondoskodik a valtd biztonsagos elhelyezésérdl.


http://hu.wikipedia.org/wiki/%C3%89rt%C3%A9kpap%C3%ADr

A benyujtott elszamolas elfogadasat kovetGen az Elszamolaskezelési és monitoring osztdly visszaadja a
biztonsagban 6rzott valtot, a nyilvantartasabdl kivezeti, az atadas dokumentaltan torténik az atvevd alairasaval
és az atadas datumanak megjeltlésével. A kiadott valtét a referens érvényteleniti és postai uton visszakildi a
Tdmogatott részére.

Az Elszamolaskezelési és monitoring osztaly minden targyévet kovetd év januar 31-ig elkésziti a valtok leltarat,
melyet dtad az Allamhaztartasi pénzigyi, szamviteli osztaly részére.

Zalogjog

A zdlogjog korlatolt dologi jog, azon beliil is értékjog, amelynek célja egy kovetelés biztositasa a zalogjoggal
megterhelt (lek6tott) vagyontargy értéke altal. A zalogjog tehat dologi hitelbiztositék. Zalogjoganal fogva a
jogosult masokat megel6z6 sorrendben (rangsorban) kielégitést kereshet a lekotott vagyontargybdl. A zalogjog
alapvet6en jarulékos jog, vagyis egy kovetelést biztosit és a zalogjogosult (hitelez6) csak annyiban
gyakorolhatja kielégitési jogat, amennyiben ténylegesen fennallé kévetelése van a zdlogkotelezettel szemben.
A zalogtarggyal vald helytallas terjedelme tehat ahhoz a kéveteléshez igazodik, amelynek biztositasara szolgal.

Ingatlan jelzalog biztositék elfogadasa esetén a Tamogatasfinanszirozasi igazgatdsag megvizsgalja a
kedvezményezett altal felajanlott biztositék megfelel6ségét. A tamogatds visszafizetésének biztositdsa esetére
az ingatlan fedezeti értékének megallapitdsdhoz a Kedvezményezett az adott allamban a tevékenység
végzésére feljogositott, hivatalos értékbecslé altal kibocsatott értékbecslést fogadhat el. Amennyiben az
ingatlan fedezeti értéke megfelelS, a kedvezményezett koteles a jelzalogszerz6dés megkodtésérdl a tamogatasi
szerz6désben meghatarozott maddon, feltételekkel gondoskodni. Zalogjog biztositékként torténd
alkalmazasanal els6é ranghely( jelzdlogjogot kell el6irni. Mdsodik vagy tovabbi ranghelyre torténd bejegyzés
akkor fogadhaté el, ha a kordbbi ranghely(i bejegyzések teljesitése esetén a vagyontdrgy értéke még fedezetet
nyujt a koltségvetési tdmogatas Osszegére (az ASZF 56. pontja szerint a kifizetett kdltségvetési tdmogatas 50%-
a). A jelzédlogszerz6dés megkotésében a Tamogatasfinanszirozasi igazgatdsag és a Jogi és humanpolitikai
igazgatdsag munkatarsai miikodnek kozre. Az eljards koltségei minden esetben a kedvezményezettet terhelik.
Az elkésziilt jelzalogszerzGdést és a bejegyzést igazold iratok a tdmogatasi ligyiratba kerilnek elhelyezésre, egy
eredeti példanyt pedig a Jogi osztaly tarol az altaluk 6rzésre kijel6lt helyen.

A tdmogatasi szerz6dés mellékleteivel bekiildott jelzalog leveleket, mint a valtd esetében, megGrzésre at kell
adni a Jogi osztdlyra. Az eredeti jelzadloglevélrél masolatot kell késziteni, amelyen az atadas-atvétel tényét
rogziteni kell, a masolat marad az Ugylet dossziéban. A Jogi osztdly az atvett jelzdloglevelet nyilvantartasba
veszi és gondoskodik biztonsagos elhelyezésérél.

A benyujtott elszamolds elfogadasat kbvetéen a Jogi osztaly visszaadja a jelzaloglevelet, a nyilvantartasabdl
kivezeti, az atadas dokumentaltan torténik az atvevs aldirdsaval és az dtadds datumanak megjelolésével. A
kiadott jelzaloglevelet a referens postai Uton visszakiildi a Tamogatott részére.

ELSZAMOLASI UTMUTATO
8. A palyazat elszamolasanak alapelvei

- Zaradékolas és hitelesités (Utmutatoé 8.2.2. és 8.2.3 fejezetei): az eredeti példanyt zaradékolni kell! A
zaradékolt szdmla TAmogatott képviseldje altal hitelesitett masolatat meg kell kildeni.

- A szakmai beszamold (Utmutaté 8.5.1. fejezet) 4. pontjaban szerepld, a megvaldsulast alatamaszté
dokumentumokat meg kell kiildeni (Tiszteletpéldany, foto, jelenléti iv, cd, dvd, szérélap, stb.)!

- Log6 felhasznélasanak igazolasa (Utmutaté 7.1 fejezet): http://bgazrt.hu/letoltheto_logok/

- Dologi kiadas és felhalmozas esetén a kapcsolddd szerz6dés, megrendeld, megdllapodas hitelesitett
masolati példanya (Utmutatoé 2. szamu mellékletében részletesezve) az elszamolasi dokumentacié része!
- Eszkodzvasarlas esetén a leltarbavételt igazolé6 dokumentum masolati példany (Utmutatoé 8.7.2 és 8.8
fejezetei, valamint az 1. szamu mellékletben részletezve) az elszamolasi dokumentdcid része!


https://hu.wikipedia.org/wiki/Korl%C3%A1tolt_dologi_jog

- Az Utmutato 2. szamu mellékletében szerepls koltségtételek esetén az drajanlatok is az elszamolasi
dokumentacio részét képzik!

- A tdmogatasi szerz6désben vallalt hataridéket (megvaldsitasi id6szak és elszamolasi hataridd) be kell
tartanil

8.1 Alapfogalmak

Alapkezel6: a Bethlen Gabor Alapkezel6 Kézhasznu Nonprofit Zartkorlen M(ikodd Részvénytarsasag.

Tamogatott: a tamogatasi cél (tevékenység, program/projekt) megvaldsitasaért felels azon
szervezet/természetes személy, amely/aki a Bethlen Gabor Alapbdl torténd tamogatas juttatdsa irdnt palyazik,
illetve kérelmet nyujt be, majd ezt kdvetéen a tamogatdsi dontés kedvezményezettjeként az AlapkezelGvel
Tamogatasi Szerz6dést kot.

Engedményezés: A tdmogatott tevékenység megvaldsitasat a kedvezményezett (engedményez6) masra
atruhazhatja, ha az Uj kedvezményezett a korabbi kedvezményezettre meghatdrozott feltételeknek megfelel és
ahhoz az Alapkezel6 el6zetesen hozzajarul.

Engedményes: aki a kedvezményezett mellé a tamogatasi szerz6désbe belép engedményezési megallapodas
alapjan.

Altalanos forgalmi adé — AFA: a Tamogatott székhelyének/allandé lakéhelyének orszaga szerinti altalanos
forgalmi add, vagy az dltalanos forgalmi adé fogalmanak megfelel6, mas elnevezésl adé.

Beruhazas (ha a palyazati kiiras lehetGséget biztosit beruhazasra): targyi eszk6z beszerzése, létesitése, sajat
vallalkozasban torténd elGdllitasa, a beszerzett targyi eszkdz lizembe helyezése, rendeltetésszer(
hasznalatbavétele érdekében az izembe helyezésig, a rendeltetésszerl haszndlatbavételig végzett
tevékenység (szallitas, vamkezelés, kdzvetités, alapozas, Uzembe helyezés), tovabba mindaz a tevékenység,
amely a targyi eszkoz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az el6készitést, a lebonyolitdst, a
hitel igénybevételt, a biztositast is. Egy eszkoz elGallitdsa egyarant magaban foglal(hat) anyag és bérkoltséget,
illetve szolgaltatasok igénybevételét.

Ha a palydzati kiirds szerint a tdmogatott tevékenység beruhdazas, a beruhazassal létrehozott vagyon - ha az a
kedvezményezett tulajdondba vagy vagyonkezelésébe keril - tdmogatasi szerz6désben meghatarozott
id6pontig csak az AlapkezelS elGzetes jévahagydsdval és dontése alapjan a foglalkoztatasi, a szolgaltatasi és az
egyéb kotelezettségek atvallalasaval, atruhazasaval idegenithetd el, adhatd bérbe vagy mas hasznalatdba,
illetve terhelhet6 meg. Az Alapkezels a jévahagyas feltételeként kikotheti, hogy a kotelezettségek
atvallalasanak biztositdsa érdekében a beruhazassal lIétrehozott vagyon elidegenitése esetén az Uj tulajdonos a
kedvezményezett helyébe - részleges elidegenités esetén a kedvezményezett mellé -, bérbe vagy mas mddon
torténd hasznalatba adas esetén - e jogviszony fennallasanak idejére - a kedvezményezett mellé a tamogatasi
szerz6désbe Iépjen be, vagy a kotelezettségek atvallalasardl egyoldald nyilatkozatot tegyen.

Az Alapkezeld el6zetes jovahagyasaval a szolgaltatasi és az egyéb kotelezettségek atvallalasa nélkil is
lehetséges az id6 el6tt elhaszndlddott vagy elavult vagyontargyak pdtlassal egyiitt jard teljes vagy részleges
elidegenitése vagy selejtezése.

Tamogatasi Szerz6dés: Az AlapkezelS és a Tamogatott kozott 1étrejott polgari jogi szerz6dés.

Megvaldsitasi idGszak: a Tamogatdsi Szerz6désben szereplé megvaldsitas kezdetétél a megvaldsitds végéig
tarto id6tartam, amely alatt a tamogatott programnak/projektnek teljesilnie kell.

Tamogatas elszamolasi hatdrideje: a Tdmogatdsi szerz6désben szerepl6 id6pont, a megvaldsitas végét kovetd
30 nap.



A tamogatasi 6sszeg nyilvantartasa: A tdmogatas 0sszegét az AlapkezelS forintban allapitja meg és tartja
nyilvan tekintet nélkil arra, hogy a tdmogatas folydsitasat a kedvezményezett mely pénznemben kéri.

A tdmogatasi 6sszeg kedvezményezett orszaganak devizajaban torténé megallapitasa/atszamitasa a
tamogatott altal igazolt/megjelolt valtasi arfolyamon torténik.

A tdmogatas terhére elszamolhatd koltségeket a kedvezményezett orszaganak devizajaban kell megallapitani,
majd azt forintra atszamolni az atvaltasnal megjelolt arfolyamon. (A NIR rendszer automatikusan atszamitja.) A
kedvezményezett orszaganak devizajatol eltéré pénznemben kidllitott szamla esetében annak végdsszegét, az
elszamolt koltség 0sszegét a kifizetés id6pontjaban alkalmazott keresztarfolyamon kell atszamitani. (az orszag
devizajaban terhelt 6sszegnek megfelel6en)

Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazddlkodo altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval Uzleti, vagy
egyéb kapcsolatban allé természetes és jogi személy, vagy mas gazdalkodé altal kidllitott bizonylat(szamla,
szerz6dés, megdllapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat, jogszabalyi rendelkezés,
egyéb ilyennek minGsithetd irat) — figgetleniil annak nyomdai, vagy egyéb elSallitasi médjatdl — amelyet a
gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartasa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli térvényben
meghatdarozott altalanos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhatdnak és helytallénak kell lennie.

A tdmogatott tevékenység akkor tekinthet6 lezartnak, ha az a tdmogatasi szerz6désben meghatarozottak
szerint teljesiilt, a megvaldsitas soran keletkezett szamlak kiegyenlitése megtortént, a kedvezményezett
tovabbi kotelezettségeket nem vallalt, a tamogatassal |étrehozott vagy beszerzett eszkoz aktivalasra kerllt, és
a kedvezményezett altal benyujtott a tdmogatott tevékenység befejezését tanusitd, hatdsagi engedélyekkel és
bizonylatokkal aldtamasztott beszdmoldjat, elszamolasat az Alapkezel6 jovahagyta.

Felhalmozasi, beruhdazasi célu kiadasnak mindsiil:
e minden olyan eszkdz beszerzése, amit a Tamogatott tartdsan, éven tuli haszndlatra vdsdrol, vagy
beruhdzassal eléallit
e 3 felljitas, amely az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgdld, id6szakonként visszatérG olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti m(iszaki allapota, teljesit6képessége megkozelitéen vagy
teljesen visszaall.

Nem elszamolhato koltségek:
o egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);
e jovedéki termékek koltségei (alkohol, dohanyaru);
o késedelmi kamat és birsag;
e pénzigyi teljesitést nem igényld Ggyletek (pl. beszamitds, engedményezés);
e visszaigényelhetd AFA.

A tdmogatas felhaszndlasa soran a Tamogatottnak f6 szabalyként a Tamogatdsi Szerz6désben és az Altalanos
Szerz6dési Feltételekben (tovébbiakban: ASZF) foglalt tAmogatasi elveknek megfeleléen kell eljarnia.

Az elszdmolas Osszedllitdsa sordn alkalmaznia kell a Tamogatott székhelye szerinti orszdgban érvényes
szamviteli, addligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok el8irdsait is, valamint kdzbeszerzési kotelezettség
fenndlldsa esetén a kdzbeszerzési torvény szabalyait.

8.2 Egyéb informacidk:
8.2.1 Forditas
Minden, nem magyar nyelvl bizonylat tartalmardl és lényeges adatairdl a tdmogatottnak magyar nyelvi

kivonatos forditast kell készitenie. A forditast olvashatdéan kell vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett
masolatara (kézzel) ravezetnie, de kilon lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyujthato.

10



8.2.2 Zaradékolas

Zaradékoldsi kotelezettségiknek a Tamogatasi szerz6dés iktatészamanak, VAGY projekt azonositdjanak
felvezetésével tehetnek eleget. A zaradékolds felvezetésére célszerl bélyegzét alkalmazni. A zaradékolast
minden esetben az orszdg pénznemében kérjlik elvégezni.

Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatokat kell, fuggetleniil
attél, hogy bekiildésre keriil-e vagy nem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzédés,
bérszamfejtd lap, stb. Lasd.2. sz. melléklet zaradékolas a bizonylaton oszlopa).

A bankszdmla kivonatanak zdradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkoltség elszamoldsara is sor kerdil.

A bizonylat teljes 6sszegének elszdmoldsa esetén: a tamogatottnak az elszdmolashoz csatolt bizonylatok
EREDETI példanyaira szovegszerlen fel kell vezetnie a kovetkez6 zaradékot: , Elszamolva a BGA ............ szamu
szerz6déséhez”. RészOsszeg elszamolasakor: a tamogatottnak az elszamoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI
példanyaira szovegszerlien fel kell vezetnie a tdmogatasbdl felhasznalt 6sszeget és a tamogatasi szerz6dés
szamat az alabbiak szerint: ,,...... HUF/ EUR/ a BGA .......... szamu szerz8déséhez felhasznalva”. A sz6vegben az
adott orszag nemzeti valutajaban kell megallapitani a felhasznalt 6sszeget.

Amennyiben a szdmla nem elszdmolhaté koéltségeket is tartalmaz a szdmla végosszegébdl a tdmogatas terhére
zaradékolni csak az elszdmolhato tételek részosszegét lehetséges.

8.2.3 Hitelesités

Az elszamolashoz postai Uton benydjtandd bizonylatok, dokumentumok eredeti példanyan tortént
zaradékoldst kovetben a tamogatottnak masolatot kell készitenie, és a masolatot a szervezet képviselGjének,
vagy az altala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkésziilt masolatra rad kell vezetnie: , Az
eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat”, stb. széveget. A hitelesitési kotelezettség az BGA Zrt-hez
az elszamoldashoz bekiildott bizonylatoknal all fenn.

8.3 Nyilvanossag tdjékoztatasa

A Tamogatdsi Szerz8dés elvalaszthatatlan részét képezd ASZF VII. pontja szerint a Tamogatott vallalja, hogy —
kiadvanyain, honlapjan és a tdmogatott tevékenységeivel kapcsolatos megjelenéseken, tajékoztatokon és
beszamoldkon a Magyar Kormany, a Nemzetpolitikai Allamtitkarsag, illetve az Alapkezel8, mint tdmogatdk (a
tovabbiakban: Tdmogatd) aktualis és a honlapon megtaldlhatd logd-csoportjanak jol lathatd és egyértelm
feltlintetésével —tdjékoztatja a tdmogatas céljaval érintett nyilvdnossagot arrdl, hogy a tdmogatott program,
projekt a TdAmogatd tdmogatasaval valdsult meg, illetve a TdAmogatd hozzajarult a Tamogatott miikodéséhez
kapcsolatos koltségekhez.

A tdmogatas felhaszndlasa sordn a Tamogaté logd elhelyezésre vonatkozdan a kévetkezSket kell figyelembe
venni:
1. Infrastrukturdlis beruhdzds
1.1. A beruhdzds id6szakdban
1.1.1 Egységnyi fellletnek (6ridsplakat stb.) 15-20%-nyi része a logd-csoport
1.2. A beruhazas megvaldsitasat kovetGen (allandé tabla)
1.2.1 Egységnyi fellletnek (A4-Al) 15-20%-nyi része a logd-csoport

A logd-csoportot elsésorban az aldbbi szempontok szerint kell feltlintetni:

e papir alapon, négyszines nyomadssal, bekeretezve, adott esetben megengedett az egyszin(i valtozat
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alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok estében);

¢ amennyiben az emlékeztetd tabla miemlék jellegii és/vagy olyan épuletre kerul, amelynek kiilleme azt
megkivanja, a tabla készlilhet rézbdl, gravirozassal megmunkalva is. (ebben az esetben a szines
kivitelezéstdl el lehet tekinteni);

e arendelkezésre all6 felllet alsé szegmensében kell elhelyezni;

e amennyiben a tdmogatds beruhazas jellegl és éplilethez, illetve épitményhez kapcsolddik, a ,, Késziilt a
Magyar Kormany tamogatasaval” szovegezéssel kell alkalmazni;

e amennyiben a tdmogatds program megvaldsitdsahoz kapcsolddik, akkor a ,Megvalésult a Magyar
Kormdny tamogatasdval” szovegrészt kell alkalmazni.

A logd csoport letélthet6:
http://bgazrt.hu/tamogatasok/bemutatkozas/letoltheto logok/

8.4 Az elszamoldashoz alkalmazott arfolyam meghatdrozasa

A BGA Zrt. a célorszagtdl flggetleniil minden tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvdn. A tamogatasi
Osszeg tamogatott orszaga szerinti pénznemre torténd atszamitdsa, illetve a tamogatds felhasznalasardl
készitett pénziigyi beszdmoldban rogzitett koltségtételek atszamitasa a kovetkezd (szamitott) arfolyamok
alkalmazasaval torténik:

a) Tamogatasi el6leg-nyujtas esetében (el6finanszirozott Ggyletek esetén):

e amennyiben a tdmogatas nem forintban keril felhasznaldsra, a Tdmogatott a tamogatds teljes
Osszegét 30 munkanapon belil kételes atvaltani. A Tamogatott a deviza atvaltasat minden konverzié
esetén koteles igazolni a banki atvaltasi igazolassal. (A bankkivonat szerinti értéknapnak (jévairas
datumanak) és feltiintetett arfolyamnak megfelelen.)

e Amennyiben a tdmogatott nem, vagy 30 napon tul valtotta at: a tdmogatasi dsszeg tdmogatott
szamldjan torténd jévairds napjat kell feltlintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell
figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

e Abban az esetben, ha a tdmogatott mar el6re tudja, hogy a tamogatasbdl bizonyos kiaddsokat nem a
székhely szerinti orszag valutajaban/devizdjaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tdmogatas
ezen Osszeggel csOkkentett részét valtja at helyi pénznembe.

b) A beszamolé elfogadasat kbvetben utdfinanszirozott ligyletek esetén:
A Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tdmogatdsi dontésének napjan (Tamogatasi szerz6dés 2. pontja alapjan)
érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe venni.

A NIR Elszdmolasi elSlap Atvaltasi arfolyam blokkjaban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszamolandé
tdmogatasi 6sszeg az orszag pénznemében, valamint a koltségterv tételei atszamitasra kerilnek.

8.5 A beszamoldval kapcsolatos altalanos informacidk

A Tamogatasi Szerz6dés hatarozza meg a Tdmogatott szdmara a beszamolas maodjat, hataridejét (litemezését)
és tipusat.

A szakmai és pénziigyi beszamolot az Altaldnos Szerz6dési Feltételek, a Palyazati és elszamolasi Utmutatd
el6irdsai, valamint a NIR felhasznaldi kézikonyvének irdnymutatdasai alapjan kell a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszerben (tovabbiakban: NIR), elkésziteni és elektronikusan benyujtani a Tamogatasi Szerz6désben
szerepl6 elszamolasi hatarid6ig (a megvaldsitasi id6szak végét kovetd 30 napon beliil).

Az Alapkezel6 a tdmogatasi 6sszeg elszdmolasakor a TAmogatott altal NIR-ben rogzitett elszdmolasi adatokat, a
szakmai szoveges beszamoldt és a pénziigyi 6sszesit6t (szamladsszesitdt) ellendrzi. A beszamoldhoz csatolni
kell a kett6szazezer forint értékhatart meghaladd szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a
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gazdasagi eseményt igazold egyéb dokumentumok masolatat.. Az Alapkezel6 a pénziigyi beszamold
ellenérzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

Az Alapkezeld a bekért bizonylatok alapjan végzi el az elszamolas ellenérzését, vizsgdlja a tdmogatasi cél
megvaldsulasat, teljesilését.

Az elszamolashoz papiralapon benyujtandé dokumentumokat postai uton meg kell kiildeni (Postacim: 1253
Bp. Pf.: 70.), vagy személyesen benyujtani az AlapkezelGnek a tdmogatasi szerz6désen feltiintetett iktatdszam,
vagy ligyletazonosité megjelolésével.

A beszamolé benytujtasanak napja a papiralapon benyujtandé mellékletek postara adasanak datuma.

8.6 NIR Beszamold részei

P

A beszdmold el6allitasa a NIR rendszerben 1év6 kovetkez6 (irlapok kitdltésével torténik:
e Szakmai beszamold: szoveges értékelés a tdmogatas hasznosuldsardl (elGallitasa NIR Szakmai beszamold

Grlapon)

e Pénzligyi beszamold

o Elszamolas el6lap: a szamlan jovairt tamogatds 6sszegére, az atvaltasara és az elbirt nyilatkozatokra
vonatkozdan;

o Elszdmolds 0Osszesit6: a kapott tdmogatdsi Osszeg felhasznaldsardl a tamogatasi szerz6désben
(mddositasban) elfogadott koltségterv szerinti koltségkategoriak, koltségtételek szerinti elszamolas
OsszesitGje, az elszamolas sordn atcsoportositott koltségek kozotti eltérés %-anak kimutatasa;

o Bizonylatok (elszamolt): az elszamolandé tdmogatdshoz rendelt szamldk adatainak megjelenitésére
szolgal.

A szakmai és pénzligyi beszdmoldnak 6sszhangban kell lennie.

8.6.1 Szakmai beszamold

A szakmai beszamolét a NIR ,,Szakmai beszamolé” elnevezésii Grlapjanak kitoltésével kérjiik benyujtani NIR
rendszeren keresztiil.

A szakmai beszamoldban a Tamogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvaldsitasardl dsszefoglald
szoveges — az beszamolodt készit.
A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges 0sszedllitani:

e A tdmogatasbol megvaldsitott program/projekt cél ismertetése (tdmogatas eredményeinek,
hasznosuldsanak ismertetése, a tamogatds céljdnak, megvaldsult program konkrét idépontjanak,
helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése).

e A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti 6sszefiiggés bemutatasa (milyen koltségekre
kerilt felhasznalasra a tamogatas).

e A program megvaldsitdsdban résztvevd szervezetek, személyek szamanak bemutatasa,

e A beszamoldéhoz mellékelt dokumentumok  felsorolasa (pl. foto, DVD, szordlap,
oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv, stb.).

e Kommunikaciés terv megvaldsulasanak bemutatasa (sajtdanyag, média megnevezése), a dokumentdcio
masolatban benyujtasa.

e A Tamogatd/BGA logd-csoport hasznalatdnak médjardl vald tajékoztatas (felhasznalasi hely megnevezése,
fotd/fénymasolat kiildése, internetes elérhetéség linkje).

e A program megvalésitdsdval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatasa.

8.6.2 Pénziigyi elszamoldas

A pénzigyi beszamolot a NIR ,, Elszamolas dsszesit6”, ,Elszamolas elSlap” kitoltésével kérjik benyujtani.
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A pénziigyi beszamoldt a tamogatott orszaganak pénznemében kell elkésziteni.

Amennyiben olyan szdmlat szeretne elszdmolni, amely a tadmogatott orszagatdl eltéré orszagban keriilt
kiallitdsra, a szdmla értékét at kell szamolni a tdmogatott orszaganak pénznemére.

Amennyiben Magyarorszagon HUF-ban kidllitott szamlat szamol el, a pdlyazatban hasznalt elszamolasi
arfolyamon kérjuk visszaszamolni helyi pénznemre a szamla/bizonylat értékét.

Harmadik orszag pénznemében kidllitott szdmlat a konyvelésben feltiintetett értéken lehet elszamolni.

o A tdmogatas felhaszndldsa és elszamoldsa soran a Tdmogatottnak f6 szabalyként a palydzati kiirasnak, a
palyazat tartalmanak, a Tdmogatasi Szerz6désben és az Altaldnos Szerz6dési Feltételekben (tovabbiakban
ASZF) foglalt tdmogatasi elveknek megfelelSen kell eljarnia.

e A megitélt tdmogatas kizardlag a szerz6désben meghatdrozott célokra fordithatd, melyek illeszkednek a
tdmogatott program megvaldsitdsdhoz.

e Az elszamolasban csak azok a koltségtételek szdmolhatdk el, amelyek:

o A jovahagyott koltségtervben, vagy annak Tamogato daltal elfogadott médositasaban szerepelnek, a
koltségtételeknek a projekt koltségvetésének megfelel6en részletezetteknek és ilyen mdédon
ellenérizhet6knek kell lennitk.

o A Tamogatasi Szerz6désben rogzitett megvaldsitasi idGszak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai teljesitési
id6szak a megvaldsitasi id6tartamon belil van (kivéve folyamatos szolgdltatas koziizemi,
kommunikdciés és biztositasi szolgaltatdsok), amely esetében a szamla kidllitds napjanak kell a
megvaldsitasi id6szakba esnie, (Szolgaltatasi idGszak tehat lehet futamidd el6tti /utani is).

o Az elszdmolasi 6sszesit6ben olyan, a megvaldsitasi id6szakban felmerilt gazdasagi események
koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésGbb az elszamolasi
idGszak végéig megtortént.

Az elszamolasnak vilagosan, attekinthet6en, bizonyithatéan kell bemutatnia a tdmogatdsi 0Osszeg
szerz6désszer( felhaszndlasat. Az elszdmolas 6sszeallitasa soran alkalmazni kell a Tamogatott székhelye szerint
orszagban érvényes szamviteli, adolgyi és tarsadalombiztositdsi jogszabdlyok elGirdsait is, valamint
kozbeszerzési kotelezettség esetén a kdzbeszerzési torvény szabalyait.

8.7 Az elszamolas sordn alkalmazandé f6 szabalyok

e A jovahagyott koltségterv fGsorainak 0sszegeihez képest a zaré beszamoldban a kéltségsorok (1., 2., 3.,)
kozotti atcsoportositdas maximum a tamogatasi 6sszeg 20%-aig szamolhaté el engedély nélkiil.

e A fBsorokon belil az alsorok kozott teljes atjarhatdsag van.

e A jovahagyott koltségtervtdl eltérd kiadasokat a pénzligyi elszdmolas nem tartalmazhat, azaz uj kéltségsor
(pl. 1.1.1, 2.1.1., 3.1.1, stb.) az elszdmolasi 6sszesit6ben nem nyithatd, kivétel a banki koltségek (kezelési,
atvaltasi), a tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha azokat a Tamogatott
nem is tervezte be.

e amliszaki ellendr dija a tAmogatasi 6sszeg max. 1 %-a, mig a projektmenedzser dija a tamogatasi 6sszeg
max. 2,5%-a lehet

e A pénziigyi elszamolast a szerz6déskotéskor bekiildott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek Osszerendelését kovetben, a f6
koltségkategoridk kozotti dtcsoportositdas mértéke meghaladja a maximalisan engedélyezett 20 %-ot, akkor a
pénzligyi beszdmold beadasat a ,Kérelem rogzitése” gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellenérzi,
hogy a szamla kidllitdsanak datuma, illetve a teljesitési id6szak a megvaldsitasi id6szakon beliil tortént.

Amennyiben a szolgaltatds idGtartama a megvaldsitasi id6szakon kivil esik, a rogzitett bizonylat 6sszege
id6aranyosan szamolhato el. (Kivétel folyamatos szolgaltatasok esetében, ahol a szamla kidllitasi datumanak
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kell a megvaldsitasi idGszakon belilinek lennie). A NIR az elszamolhatdsagi korlat tullépése esetén
hibalizenetet kild. (pl. A "Termék és szolgdltatas kifizetések" tipusu bizonylat és a(z) "terembérleti dijak"
projektkoltség osszerendelése a bizonylatbdl elszamolhatd 6sszeg nem haladhatja meg a szdmla id6aranyos
Osszegét (....... HUF))”.

Az Uj koltségsorként felvett banki koltség elszamolasa a NIR-ben csak a maximalisan elszamolhatd 6sszeg
(tdmogatasi 6sszeg max. 5%-a, legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig lehetséges.

8.8 A tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumok, bizonylatok

A pénzlgyi elszamolds részeként csak a Tdmogatott nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhato el. Ett6l
eltéré eseteket a Tdmogatasi szerz6désben kilon kell rogziteni.

A kidllitott bizonylatbdl egyértelmlien megallapithatdé kell, hogy legyen:

a bizonylat kiallitéjanak adatai (kiallité neve, cime, adészama)

a vevl adatai ( neve, cime);

a beszerzett termék vagy szolgdltatds megnevezése, mennyisége,

a bizonylat szerint fizetend6 ellenérték

a szamla kidllitasanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénzigyi teljesitésének datuma,.

Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszdmolni, amelyrdl szdmlat a szervezet hivatalos
képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban |évé vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisel6 egyéb
— a szervezet képviseletén tuali — megbizdsardl szdl, szilkséges a szervezet dontéshozd testiiletének
(kuratdrium, elndkség, stb.) errél sz6l6 dontésének masolatban torténé becsatolasa.

A fentiek aldl kivételt képez — ha a Tamogatott orszdgdban érvényes torvények lehet6séget biztositanak rd —a
nyugta, amennyiben annak pénzlgyi teljesitését hitelt érdemléen bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését
a pénztarkonyvbdl, vagy atutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve — kis 0sszegli - készpénzfizetés esetén
pénztdri bizonylatot, nyugtat allitanak ki).

8.8.1 Pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok:

e Bankszamlakivonat (banki utalas esetén);
e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithet6 a tdmogatott
pénztarkdonyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold masolataval.

8.8.2 Egyéb dokumentumok:

o Egyéb, az elszdmolast aldtdmasztd dokumentumok (példaul leltari iv, belsd szabalyzat, stb.).

o Kozbeszerzési eljards esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajanlattevével kotott
szerz6dés — a kdzbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazasat kell igazolni.

e A piaci arigazoldsa a kdvetkez6képpen torténhet:

o brutté 200.000.- Ft felett eszk6zbeszerzés esetén 1 ajanlat,

o brutté 1.000.000. —Ft felett, legaldbb 3 db egymastdl és a tdmogatottdl fliggetlen, 6sszehasonlithatd
arajanlat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhet6 eszk6zok esetén az irasos ajanlat kivalthaté a
hivatalos arajanlatok bemutatasaval (forgalmazoé cégek honlapjardl kinyomtatott print screen).

o Az arajanlatok nem lehetnek a megkotott adas-vételi szerz6dés aldirdsanak datumahoz képest 6
hénapnal régebbiek.

8.9 Felhalmozasi kiadasok elszamolasaval, beruhazassal kapcsolatos szabalyok, bizonylatok
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A 25.000.000 Ft-ot elérg, illetve azt meghaladd ingatlan |étrehozdsara és fejlesztésére iranyuld beruhazasok
esetén haromhavonta el6rehaladdsi jelentés benyujtdsa sziikséges a tamogatasbdl finanszirozott munkdlatok
ellen6rzésére.

Telek, épllet, épitmény vasarldsa soran az elszdmolashoz benyujtandd, a szervezet képvisel6je, vagy az dltala
meghatalmazott személy daltal hitelesitett (Iasd: 2.2.3 pont) masolatok:

Adasvételi szerz6dés;

Tulajdoni lap, ahol széljegyben szerepel a Tamogatott, mint az Uj tulajdonos;
Pénzlgyi teljesités igazolasara pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy bankkivonat;
Ertékbecslés;

Epilet, épitmény épitése sordn az elszamolashoz benyljtandd a szervezet képviselSje, vagy az altala
meghatalmazott személy altal hitelesitett mdsolatok:

Tulajdoni lap;

Epitési engedély (ha engedélykételes);

Szerz6dés a kivitelezésre;

Zaradékolt szamldk (ha van miszaki ellenéri szerz6dés, akkor a mdszaki ellenér dltal elfogadott
(aldirt/zaradékolt) szamlak);

Pénzlgyi teljesités igazoldsara pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy bankkivonat;

Haszndlatbavételi engedély;

Szakmai beszamoldéban az épitkezés litemezését és mdszaki tartalmat részletesen taglalni kell és az
elvégzett beruhazasrdl teljes korl fotddokumentacidt kell csatolni az anyaghoz.

Helyszini ellen6rzés soran bemutatandé:

Generdl kivitelezés beszerzését igazolé dokumentumok
Ajanlat kérés (minimum 3 drajanlat)

Eszkozok vdsdrlasa sordn az elszdmoldshoz benyujtandé a szervezet képvisel6je, vagy az altala meghatalmazott
személy altal hitelesitett masolatok:

Megrendelés vagy szerz6dés;

Zaradékolt szamla;

Pénzugyi teljesités igazolasara pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy bankkivonat;

Leltarba vételt igazolé dokumentum (pl. leltariv, analitikus nyilvantartas.);

3 drajanlat weboldal link vagy Print scrn nyomtatdsa a weboldalrél (1 bekildése sziikséges, amely
alapjan a vasarlas tortént).

8.10. Elszamolas soran, postai tton, papiralapon benyujtandé dokumentumok:

o a NIR-bdl kinyomtatott szakmai beszdmold a szervezet hivatalos képvisel6je altal aldirt eredeti példanya,
valamint a szakmai beszamold 4-5-6 pontjaiban feltiintetett dokumentacioi

e NIR-b4l kinyomtatott pénziigyi beszamold (azaz szdmladsszesitd) a szervezet hivatalos képviselGje altal
aldirt eredeti példanyat kell benydjtani, amely az elszdmolni kivant kiadasokat aldtamasztd szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza.),

e Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén banki folydszamla igazolas, vagy a tamogatds beérkezésérdl
bankszamlakivonat masolata. Amennyiben a Tamogatott becsatolja a devizavaltas igazoldsat, nem
szlikséges a bankszamlakivonat kiilon benyujtsa (kivéve, ahol a tdmogatas az orszag pénznemében kerdl
utalasra).

Uj szabaly! Az elszamolas mellékleteként csatolni kell a kett&szazezer forint értékhatart meghaladé szamlak
és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazold egyéb dokumentumok masolatat.

A papiralapon benyujtandé dokumentacio a kévetkeza:
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o kett&szazezer forint értékhatart meghaladé koltségeket igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
(szdmla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/ho/f6);

e afenti szamviteli bizonylatokhoz kapcsol6dé pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok (a
szamviteli bizonylathoz csatolva);

e apiaci ar igazolasa a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés esetében a kdzbeszerzés
ér6 targyi eszkoz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért drajanlatok kozil az elfogadott
arajanlat, amely alapjan a vasarlas tortént. Az 1.000.000.- Ft feletti beszerzésnél sziikséges 3 drajanlat
bekérés/ajanlat meglétét az Alapkezel§ a helyszinen ellenérizheti;

e azelszamolni kivant tétel jellegétél fligg6 szoveges/jogi dokumentumok (leltari iv, vagy belsé
szabadlyzat, stb.),

e  azelszdmoldshoz csatolt dokumentaciéhoz kapcsolédo forditasok;

o az Adatvédelmi torvény (2011. évi CXII. torvény az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél) elGirdsainak betartdsa érdekében az elszamolas sordn a munkabérek és
jarulék, illetve ezek kifizetésének igazolasara megkiildott cégszerlen aldirt, zaradékolt, munkabér
adatokkal kitoltendé tablazat (3. szamu melléklet) ugy keriiljon kinyomtatdasra, hogy az érintettekre
vonatkozdan személyes adatokat ne tartalmazzon (a tablazat személyes adatokat tartalmazo
oszlopainak elrejtése, vagy a kinyomtatott eredeti listan a személyes adatok kitakarasa). A 3. szamu
melléklet kivalthato abban az esetben, ha tdmogatott szervezet a sajdat belsé rendszerébél meg
tudja oldani az anonim béradatok listazdasdt. Amennyiben a Tdmogatott olyan iratot kivan bekildeni
az elszamolas részeként, ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja
be az Alapkezel6, ha a Tdmogatott az érintett altal alairt, adatkezelésre felhatalmazd nyilatkozatat is
megkuldi, nyilatkozat hidnyaban az Alapkezel visszakiildi a személyes adatokat tartalmazo
bizonylatokat a TdAmogatott részére!

Amennyiben az elszamolas aldtamasztasahoz szikségesnek itéli meg a Tamogatd, bekérhetbek tovabbi
dokumentumok is.

Postdazasi cim:

K6zponti pdlyazati kiirdsok soran elnyert tdmogatasok elszamolasa esetén:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
1253 Bp. Pf.: 70.,
vagy 1016 Budapest, Gellérthegy utca 30.

Postai elérhet&ségek: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszamoldsokkal kapcsolatban az aldbbi elérhet6ségeken kaphat felvildgositast:
http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
Elszamolds-kezelési és Monitoring Osztaly terleti referenseinél.

8.11 Hianypdtlas a tamogatas felhasznalasanak elszamolasa soran

Amennyiben a NIR rendszerben elektronikusan, illetve papiralapon benyujtott beszamold formailag,
tartalmilag hianyos, hibas, vagy a tamogatds rendeltetésszer felhaszndlasat nem teljeskorlen tdmasztja ala, a
BGA Zrt. a NIR rendszeren keresztil 15 napos hataridé kitlizésével hidnypdtlast kér a sziikséges
dokumentumok, és egyéb kifogasok, javitasok megjelolésével. Indokolt esetben a BGA Zrt-vel elére egyeztetve
elektronikus uton is benyujthaté a hianypoétlashoz tartozé dokumentacié. Ha szkennelve keril bekildésre az
elszamolast aldtamaszté dokumentdcid, akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esetben
nem sziikséges a hitelesités!
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8.12 A tdmogatas kezelésébdl szarmazé kamat

Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szamlajan a fel nem haszndlt tdmogatasi 6sszeg utan kamat képzdédik,
a kamat felhasznaldsardl a Tamogatottnak el kell szdmolnia. A Tamogatott altal benyujtott kérelemben
szereplS, a kamat felhasznaldst alatdmasztd koltségterv alapjan a Bizottsdg dont, pozitiv dontés esetén a
Tamogatottnak a kamat felhasznalasardl utdlag el kell szdmolnia.

8.13 Maradvanydsszeg, el nem fogadott felhasznalas

Tamogatasi el6leg-nyujtds esetén, amennyiben a tdmogatott program teljes, tényleges megvaldsitdsi koltsége
kisebb, mint a megitélt 6sszes koltség, ugy a tdmogatottat visszafizetési kotelezettség terheli. Ennek
értelmében, ha a Tdmogatott nem haszndlja fel a megitélt tdmogatas teljes 6sszegét az elszamolas alapjan fel
nem hasznalt maradvanyodsszeget, tovabbd a BGA Zrt. altal el nem fogadott felhasznalast a kamatokkal egyitt
— a pénzigyi referenssel tortént elGzetes egyeztetést kdvetben - a megdllapitott elszamolasi hataridére vissza
kell fizetnie a fennalld tartozds forintban szamitott teljes Osszegét, a Bethlen Gdabor Alap Magyar
Allamkincstarnal vezetett HU50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstari elSirdnyzat-felhasznaldsi
keretszamlajara (IBAN: HU50 1003 2000 0030 3200 0000 0000; SWIFT kod: HUSTHUHB). forintban teljesitendd
utalasként. Az utalds megjegyzés rovataba sziikséges feltlintetni, hogy melyik tdmogatasi szerz6dés
maradvanya.

A visszautalas koltségeit 100%-ban a tamogatott viseli. A maradvanydsszeg visszautalasat igazold banki
dokumentumot a BGA Zrt. részére meg kell kiildeni.

8.14 A Tamogatasi Szerzédésben foglalt kételezettségek megsértése
A szerz3désszegés kovetkezményeit, és eljarasi szabalyait az ASZF V. pontja tartalmazza.

Amennyiben a Tdmogatott a tdmogatdsi 6sszeget a szerz6désben meghatdrozott céltdl eltéren haszndlja fel,
vagy egyéb, a pdlyazattal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem teljesiti, a tdmogatd jogosult a szerz6déstdl
eldllni, azt azonnali hatallyal felmondani és a szerz6désszegés kdvetkezményeit alkalmazni.

SzerzG6désszegés esetén a tamogatd irasban, hataridé kitlizésével értesiti a tdmogatottat a szerz6désszerU
teljesitésre, ezt kovetden sor kerlil a szerz6désszegés jogkdvetkezményeinek az alkalmazasara, amely a
jovBbeni palyazoi korbél valé kizdrashoz is vezethet.

Hatarid6re be nem nydjtott zaré beszamold estében — amennyiben felszélitas utan sem keril benyujtasra —a
palyazé Ujabb tdmogatasban nem részesiilhet, a tdmogatdsi 6sszeg visszafizetésérsl az ASZF-ben leirtak szerint
jar el az Alapkezeld.

Az Alapkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy azon Tdmogatottak esetében, akik elszamolasi illetve
hidnypoétlasi kotelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, tdmogatasi el6leget nem biztosit. A tdmogatas
utaldsara a projekt/program megvaldsuldsat kovetSen benyujtott és elfogadott elszamolas alapjan keril sor.

Amennyiben a Tamogatott a palyazatban megfogalmazott céltdl eltérGen hasznalta fel a tdmogatast, vagy a
jovahagyott koltségtervben nem szerepl6 koltségekre forditott a tdmogatds 6sszegébdl, illetSleg az Alapkezeld
az altala el nem ismert koltségek megfizetésére kotelezte, a tdmogatott koteles a visszakodvetelt tartozasat
tigyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal névelt mértékben visszafizetni a Bethlen Gabor Alap MAK HU50
10032000—-00303200—-00000000 szamu kincstari elSirdanyzat-felhasznalasi keretszamlajara.

Szerz6désszegésnek mindsil és visszafizetési kotelezettség terheli a Tamogatottat akkor, ha esetében

bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszdmolasban szerepl6 szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a
helyszini ellen6rzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem azonos a zaradék.
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8.15 Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a tdmogatott illetékessége szerint kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsra kotelezett, gy mellékelnie
kell a beszerzési eljaras lefolytatasa soran keletkezett iratok koziil legaldbb jegyz6konyvet, illetve hatarozatot,
valamint a nyertes ajanlattevével kotott szerz6dés madsolatat és ezek magyar nyelvi forditasat is.

9. A palyazat lezarasa

A szakmai és pénzigyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthet6 és a tamogatdsi Osszeggel szamszakilag
megegyezd Osszegl elszamoldsrdl a BGA Zrt. Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési igazolas)
allit ki. A pdlyazat lezardsardl értesitést kild a Tdmogatottnak. ElSleg folydsitasa esetén a teljesitési igazolds
kidllitdsa az adott tamogatds lezdrasat jelenti. A beszamold elfogaddsat koveté finanszirozasnal
(utéfinanszirozds) a tdmogatdsi 6sszeg atutaldsdnak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.

A tdmogatasi szerz6déshez kiallitott, bankszdmldra vonatkozé felhatalmazds visszavonasarél szél6 levelet a
BGA Zrt. postai Uton megkildi a Tamogatott részére. A TdAmogatdnak nyujtott barmely mas biztositék (pl.
valtd) felolddsardl a BGA Zrt. ugyancsak a Teljesitési Igazolas kiallitdsa utan intézkedik.

10. Adminisztrativ informaciok
10.1. Kozhiteles nyilvantartasokbol adatkérés

Tajékoztatjuk a tdAmogatast igénylSket, hogy a palyazati kérelmek elbirdlasa sordan a magyarorszagi palyazdokkal
kapcsolatos, a kozhiteles nyilvantartasokban elérhet6 adatok lekérésre keriilnek. A tdmogatasi 6sszeg akkor
folydsithatd, ha a magyarorszagi tamogatott a NAV kdztartozasmentes adézdk listajan megtalalhato.

10.2. Adatszolgaltatas a tamogatasok adatairdl

A Tamogatott a palyazati kérelem benyujtasaval hozzdjarulasat adja, hogy a Magyar Allamkincstar altal
m(ikodtetett Orszagos Tamogatds— ellendrzési Rendszerbe (OTR) a tadmogatast igénylGk, és a megitélt
tdmogatasok adatait a BGA Zrt. rogzitse, amelyhez a magyar Allami Szamvevdszék, a Magyar Kormanyzati
Ellendérzési Hivatal, a magyar allami addhatdsag (NAV), a csekély 6sszegli tdmogatasok nyilvantartasaban
érintett, és mas jogosult szervek hozzaférhetnek.

10.3. Fenntartasi kételezettség

A Tamogatott a tamogatds Osszegébél beszerzett eszkozoket, vagy a tdmogatas segitségével létrehozott
beruhazast a megvaldsitastél szamitott legalabb 10 évig a tdmogatas céljanak megfeleléen koteles hasznalni,
azokat 10 éven belll csak a Tamogatd elGzetes, irasbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg,
adhatja bérbe, lizingbe vagy apportalhatja. Tamogatott vallalja, hogy a targyi eszkdznek mindsulé eszkozt,
vagyontargyat leltarba veszi.

10.4 Tamogatas megvaldsulasanak ellendrzése

Tamogatott a tamogatas ellenbrzése céljabdl a tdmogatas felhasznalasara vonatkozé dokumentumokat (okirat,
irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig koteles nyilvantartani és meg6rizni.

A BGA Zrt-nek és egyéb torvényi felhatalmazassal biré szervezeteknek (pl. az Allami Szdmvevészék és a

Kormanyzati Ellenérzési Hivatal) lehet6ségilik van arra, hogy a tamogatdsi idészak alatt és az elszamolasi
hatdrid6t6l szamitott 10 évig ellendbrizzék a tdmogatas felhasznalasat.
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Az BGA Zrt., az altala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tdmogatasi szerz6dés targyahoz
kapcsolddo ellen6rzést a helyszinen, azaz a tamogatott iroddiban is végezni, illetve épitési munkak esetében,
épitési-mUszaki szakellen8rzést is folytathat.

A tamogatottnak kotelessége az ellendrzés lehet6ségét biztositani, valamennyi, az ellen6rzés sikeres
lebonyolitdasahoz szlikséges bizonylatot rendelkezésre bocsatani.

11. Vonatkozd jogszabalyok listaja

Jogszabaly

Magyarorszag Alaptoérvénye (2011. aprilis 25.)

2010. évi CLXXXII. toérvény a Bethlen Gabor Alaprdél

WIN |~ *

367/2010. (XIl. 30.) Korm. Rendelet a Bethlen Gabor Alaprdl szél6 2010. évi CLXXXIL.
torvény végrehajtasarol

4 37/2011. (lll. 22.) Korm. Rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami
tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regiondlis tdmogatasi térképrél

5 98/2012. (V.15.) Korm. rendelet a hataron tuli koltségvetési tamogatasok sajatos
szabalyairdl

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

4/2003. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl

6
7 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
8
9

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol

10 2011. évi CXIl. torvény az informdcidos oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

12. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele
Ha egy adott orszagban a helyi jogszabdlyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté
valamely elemét, akkor a Palyazénak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie

kell a vonatkozo tiltd jogszabalyi részt és annak magyar nyelvi hiteles forditdsat.

Az Utmutatdban nem szabdlyozott kérdésekre a tdmogatdsi szerz6dés és az arra vonatkozé magyar pénziigyi,
szamviteli jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabdlyai az iranyadok.
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1. szamu melléklet

TERVEZESI SEGEDLET
Elszamolhatd koltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a koltségsorokon?

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszkozok beszerzése

Az eszkozok leltarba vétele (befejezett
beruhazas esetén aktivalas) sziikséges

Epllet, épitmény vasarldsa és/vagy
épitése

Kiadasok jogcime: ingatlanépitési, kivitelezdi
szolgdltatdsok

Epités  esetében  részletes  koltségterv
megkiildése, tulajdoni lap és az épitkezéshez
sziikséges engedélyek masolata szikséges a
kiadasok igazolasahoz

Az épllet, épitmény vasarldsdhoz és/vagy
épitéséhez kozvetlendl kapcsolodo
szolgaltatasok dija is itt szamolhato el.

e banki koltségek: atvaltas koltsége,
banki tranzakciék, folydszamla-vezetés
dija

e szakért6i, tanacsadoi és biztositasi
dijak: konyveld, konyvvizsgald,
palyazatird, projektmenedzser,
m(iszaki ellendr stb. dija, szamla
ellenében kifizetve

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkdzok
felujitasa

Kiadasok jogcime: ingatlanok, gépek felujitasa
Ertéknoveld beruhdzasként kell értelmezni,
kizardlag indokolt esetben tervezhetd.

Példa: mUlemléképiilet rehabilitacio,
nyomdagép felujitas stb.

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkozok
felujitasahoz kdzvetlendl kapcsolodo
szolgaltatasok dija is itt szamolhato el.

e banki koltségek: atvaltas koltsége,
banki tranzakciok, folydszamla-vezetés
dija

e szakért6i, tanacsadoi és biztositasi
dijak: konyveld, konyvvizsgald,
palyazatird, projektmenedzser,
mdszaki ellendr stb. dija, szamla
ellenében kifizetve

Egyéb eszkdzok vasarlasa, elallitasa

Kiadasok jogcime: eszkdzbeszerzés

Palyazo nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt

eszk6zok, melyek a palydzd leltdraba

bekerilnek;

Eszkozok vasarlasahoz, elGallitasahoz

kozvetlenil kapcsolddo szolgdltatasok dija is itt

szamolhato el.

e banki koltségek: atvaltas koltsége,

banki tranzakciok, folydszamla-vezetés
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dija

szakértGi, tanacsadadi és biztositasi
dijak: konyveld, kbényvvizsgald,
palyazatiré stb. dija, szamla ellenében
kifizetve
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2. szamu melléklet

Segédlet
a pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez (helyszini ellen6rzés soran bemutatandé dokumentacio)

A Alapkezel6 részére postai uton megkiildeni csak a bekildott a pénziigyi beszamold
(szamladsszesit6) alapjan Alapkezel6 altal szuroprobaszeriien kivalasztott eredeti zaradékolt
bizonylatok hitelesitett masolatat —forditas biztositasaval- valamint az elszamolast alatamaszto, a
koltségek megalapozottsagat, teljesiilését, szamviteli elszamolasat igazol6, koltség nemenként
relevans bizonylatokat sziikséges, amelyrél az Alapkezel6 irasban értesitést kiild. (szerz&dés,
visszaigazolt irasbeli megrendelés (amennyiben irdsban tortént), kifizetés igazoldsa, arajanlat,
kozbeszerzési eljards eredményérél készitett Osszegz6, stb.) (NIR bizonylatok fulon pénzigyi
beszdamold szerint papiralapon benyujtandé tételek)

, , - p Zaradékolas az
Az elszamolast alatamaszto

A koltségem
megnevezése

bizonylatok

Megjegyzések

alabbi EREDETI
bizonylatokon

Epilet, épitmény
épitése, vasarldsa

e szerz8dés a kivitelezésre és az
ezt  aldtdmaszté  Utmutatd
szerinti arajanlat;
e muszaki ellendr szerz6dése (ha
van miszaki ellen6rzés)

e szamlak; (ha van mdszaki
ellen6rzés a mdszaki ellenér
altali elfogadasa, vagy
elszdmolashoz készitett
nyilatkozata/beszamoldja

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;

Figyelem!
Karbantartas nem
beruhdazas, azt
kérjik a
Karbantartasi,
javitasi
szolgaltatdsok dija
soron elszamolni.

e Eredeti szamla

Ingatlanok, gépek és
egyéb eszkdzok
feltjitasa

® Megrendelés vagy szerz6dés;
eszamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,
banki atutaldsi megbizds vagy
bankkivonat

e Eredeti szamla

Egyéb eszkdzok
vasarlasa, elGallitasa

® Megrendelés vagy szerz6dés;
eszamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;
e leltarba  vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.);
eUtmutaté szerint: ar
ajanlat(ok), vagy weboldal link
vagy Print screen nyomtatdsa a
weboldalrdl.

® Kozbeszerzési
esetén

kotelezettség
kozbeszerzési torvény

e Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

alkalmazasa/dokumentacid.

(ebbdl bekildendé a
kozbeszerzési eljaras
eredményérdl készitett
Osszegz6).

SzakértGi, tanacsadoi
és biztositasi dijak

Szerz6dés vagy megdllapodas;
° szamla
e pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;

® Eredeti szamla

Banki koltségek

eBankkivonat atvaltasi

bizonylat;

vagy

Ebben a sorban

akkor is
elszamolhaté
koltség,
amennyiben a
jévahagyott

koltségvetésben
nem kerdlt
betervezésre banki
koltség. Mértéke a
tdmogatdsi Osszeg
maximum  5%-a,
de legfeljebb
100.000, - Ft.

eBankkivonat vagy
atvaltasi bizonylat
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