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1 A palyazat célja
1.1 Alapveto cél és hattér-informacio

A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. a Bethlen Gabor Alaprdl széld 2010. évi CLXXXII. torvény és a
végrehajtasat szabalyozé 367/2010. (XII.30.) Korm. rendelet alapjan nyilt palyazatot hirdet a Bethlen
Gabor Alap 2013. évi ,Egyéb tamogatasok” eldiranyzat ,Nyilt palyazat” elnevezés(i kerete terhére az
alabbiak szerint.

A tdmogatasok célja a Magyarorszag hatarain kivil él6 magyarsag szll6féldjén valé boldogulasanak,
Magyarorszaggal valdé sokoldall kapcsolatai apolasanak és fejlesztésének elémozditdsa, magyar
nemzeti azonossagtudatanak megerdésitése az oktatds és a kultira tdmogatasa jegyében.

A felhivds a magyarsdg Osszetartozdsa jegyében értékteremtd, konkrét szellemi és/vagy targyi
eredményt felmutatni tudé programok megvaldsitasara szeretne 6szténozni, e célokat tliikroz6 igényes,
minGségi palyazatok tamogatasaval.

A palyazati Gtmutatd (tovabbiakban: Utmutatd) célja felvildgositast adni a palyazat folyamatat érintd
valamennyi kérdésben, illetve a sikeres palyazas érdekében atlathatdéan és érthetéen bemutatni az
egyes palyazati lépéseket. Fontos, hogy a palyazé a min6ségi munka érdekében figyelmesen, |épésrdl
Iépésre tanulmanyozza az Utmutatd elbirdsait, ezaltal sajat maga szamara is megteremtve az
eredményes palyazas feltételeit.

1.2 Palyazati felhivasok targya

A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. 2013-ben az aldbbi részcélok megvaldsitasara ir ki nyilvanos
palyazatot:
I. A magyar koz6sség céljait szolgald kulturalis és oktatasi programok tdmogatasa
- a magyar torténelmi és kulturalis 6rokség apolasa, kulturalis, ifjusagi és hagyomanyorz6
programok tdmogatasa, kilonos tekintettel a szorvanyprogramokra
- egyhazi programok tamogatasa (kulturalis, hitéleti és szocialis tevékenységek)
- magyar nyelv( kozoktatasi programok tamogatasa, kilonos tekintettel, az altalanos iskolak
also tagozatainak programjaira
- magyar nyelv(i szakképzési, feln6ttképzési, felsGoktatasi programok, tudomanyos kutatasok,
konferencidk; tanulmanyi versenyek és szaktaborok tamogatasa
- iskolabusz-liizemeltetés
- amator és hivatasos szinhazi produkcidk tdmogatasa

II. A magyar ko6z6sség céljait szolgald irott és elektronikus média, kényvkiadas tadmogatasa
- magyar nyelv( irott és elektronikus sajto, konyvkiadas
- szakmai kiadvanyok tdmogatasa
- honlap létrehozasa és fejlesztése
- dokumentum- és kisjatékfilm-készités

III. A magyar k6z6sség céljait szolgald fejlesztések és ingatlan-beruhazasok tdmogatasa
- orszagos vagy regionalis jelent6ségl kulturdlis és kézmivel6dési programokhoz kapcsolddd
infrastrukturalis fejlesztések
- korabbi években megkezdett ingatlan felljitasok folytatasanak tamogatasa
- magyar tannyelven is oktatd intézmények, hattérintézmények infrastrukturalis fejlesztése

V. Civil szervezet, alapitvany, egyhaz altal fenntartott, oktatasi, gyermekjoéléti, kulturdlis és
szocialis intézmények mikodésének tdmogatasa

jelen palyazati felhivas 5. pontjaban megjelolt palyazati kor részére miikodési kiadasok
tdmogatasa: (személyi kifizetések és azok jarulékai, anyag- és targyi eszkéz beszerzése,
szolgaltatasok, utazasi koltségek, ingatlan-fenntartdsi és iroda-fenntartasi koltségek)



Magyarorszagi palyazok kizardlag az I.,a II. és a III. palyazati targyra nyajthatnak
be palyazatot.

Egy palyazé palyazati targyként csak egy palyazatot nydajthat be, de oOsszesen
legfeljebb 10.000.000 Ft tamogatasban részesiilhet.

1.2.1 A palyazati felhivasra benyajtott palyazatokra vonatkozo6 specialis szabalyok:

Felhivjuk a palyazok szives figyelmét, hogy amennyiben a kedvezményezett részére nyujtandd
tdmogatas az Eurdpai Unid m(ikodésérdl szdlo szerzédés (EUMSZ) 107. cikk (1) bekezdése szerinti
allami tdmogatasnak mindslil, tdAmogatasa
[...].1. csekély 0sszegl (de minimis) tdmogatas formajaban kerll megitélésre a kovetkez6 palyazati
targyak esetében:
o I. palyazati targy: tudomanyos kutatasok, konferenciak tamogatasa
o II. pdlyazati targy: dokumentum- és kisjatékfilm készités
o II. és III. palyazati targy, amennyiben a palyazat nem kulturalis célu
[...].2. kulturalis tdmogatas formajaban kerll megitélésre a kovetkez6 palyazati targyak esetében:
e 1. palyazati targy: a magyar torténelmi és kulturalis 6rokség apolasa, kulturdlis, ifjusagi és
hagyomany06rz6 programok tdmogatasa, illetve hivatasos szinhazi produkciok tdmogatasa
II. és III. palyazati targy, amennyiben a palyazat kulturalis célu
IV. palyazati targy: kulturalis intézmények m(ikodési tamogatasa.

E palyazati felhivds alapjan a hataron tuli magyar kultira tdmogatasara kulturdlis célu
tamogatas a kulturat és a kulturalis 6rokség megorzését elémozditd allami tdmogatasokrdl szold
28/2008. (II. 15.) Korm. rendelet 4. § h) pontja alapjan nyujthato, az Eurdpai Bizottsag
SA.34770 (2012/N-2) szamu hatarozataval meghosszabbitott N 357/2007. szamu bizottsagi
hatarozat szabalyainak megfeleléen.

Az Eurdpai Unid m(ikédésérdl szolé szerz6dés (a tovabbiakban: EUMSZ) 107. cikkének (1) bekezdése
értelmében - a Szerz6dések mas rendelkezése hidnyaban - a bels6 piaccal dsszeegyeztethetetlen a
tagallamok altal vagy allami forrasbdl barmilyen formaban nyudjtott olyan tamogatas, amely bizonyos
vallalkozasoknak vagy bizonyos aruk termelésének eldnyben részesitése altal torzitja a versenyt, vagy
azzal fenyeget, amennyiben ez érinti a tagallamok kozotti kereskedelmet. Az EUMSZ 107. cikkének (1)
bekezdésében szereplé feltételeknek (allami forras, szelektivitds, elony a kedvezményezett
vallalkozasnal, tagallamok kozti kereskedelem érintettsége, valamint a verseny torzuldsa vagy ennek
veszélye) egyszerre kell teljestlnitk ahhoz, hogy az unids allami tamogatasi szabalyokat alkalmazni
kelljen.

A beérkez6 palyazatokat a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt munkatarsai egyedileg vizsgaljak az EUMSZ
107. cikkének (1) bekezdése értelmezése szerint és megallapitjdk, hogy az esetleges tdmogatas a
palyazatd vonatkozasaban allami vagy nem allami tdamogatasnak mindsithett e.

1.3 Rendelkezésre allo forras

A rendelkezésre allé forrasok teljes 6sszege 6sszesen: 600.000.000,-Ft. Ebbdl 400.000.000,- Ft a
kozponti palyazatok és 200.000.000,- Ft a regionalis palyazatok tamogatasara all rendelkezésre.

A koOzponti palyazati felhivas alapjan az egyes szakmai targyak szerinti kioszthatd keretek végleges
nagysagarol a beérkezett palyazatok mennyisége és mindsége alapjan dont a Kollégium javaslatat
figyelembe véve a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga.

2 Palyazok kore

2.1 A palyazék kore a Bethlen Gabor Alaprol sz6lé 2010. évi CLXXXII.
torvény 1 §-anak rendelkezései szerint

e civil szervezet, telepilési és terlileti onkormanyzat, valamint az altaluk alapitott, illetve
fenntartott jogi személyiségli intézmény,

e kizardlag a II. szamu palyazati targy esetében gazdasagi tevékenységet lzletszerlen végzd jogi
személy és jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi tarsasag (a tovabbiakban:
vallalkozas), ezen belll kilondsen mikro-, kis- és kozépvallalkozas, valamint



e egyhdz, bels6 egyhazi jogi személy, valamint az altaluk fenntartott hitéleti, oktatasi,
gyermekjoléti, kulturalis és szocialis intézmény.

2.2 A tamogatasnyujtas kizaro feltétele: nem részesiilhet tamogatasban

2.1 politikai part vagy kodzvetlen politikai tevékenységet folytatd szervezetek

2.2 gazdasagi tarsasagok (kivételt képeznek a II. szamu palyazati targyra palyazatot benyujtd
gazdasagi tarsasagok)

2.3 azok az intézmények, szervezetek,amelyek az adott palyazat megjelentetését megel6z6en
az Alap vagy a hataron tuli magyarok tamogatasat szolgalé barmely fejezeti kezelésl
eldirdnyzat terhére kiirt palyazatokban valdétlan vagy megtéveszté adatot szolgaltattak,
valétlan tartalmd, hamis vagy hamisitott tartalmu okiratot hasznaltak fel, illetve az elnyert
palyazat alapjan kotott szerzédést - nekik felrohaté okbol - maradéktalanul nem
teljesitették (ide értve azt is, hogy elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget), vagy
amelyek a céljelleggel nyujtott tdmogatast nem a rendeltetésének megfeleléen hasznaltak
fel, és az ebbdl eredd visszafizetési kotelezettségnek nem tettek eleget, valamint amelyek a
pénzlgyi tdmogatds felhasznaldsaval kapcsolatosan el8irt elszamolasi vagy szamadasi
kotelezettség teljesitésekor valdtlan tartalmd nyilatkozatot tettek, illet6leg valétlan tartalmu
vagy megtéveszté adatot szolgaltattak,

2.4 akinek az Alappal szemben lejart fizetési kotelezettsége all fenn, illetve lejart hataridejli -
nem teljesitett — elszamolasi kotelezettsége all fenn,

2.5 azok az intézmények, szervezetek, amelyeknek lejart kéztartozasa van,

2.6 azok a belfoldi székhely( intézmények, szervezetek, amelyek nem felelnek meg a rendezett
munkatigyi kapcsolatok kovetelményeinek,

2.7 azok az intézmények, szervezetek, amelyek végelszamolds, vagy csddeljaras alatt allnak,
illetve amelyek ellen felszamolasi eljaras van folyamatban,

2.8 azok az intézmények, szervezetek, amelyek vezetl tisztségviselGje olyan szervezetnél
toltott be - a palyazat benyujtasat megel6z6 2 éven belll - vezet6 tisztséget, amely
szervezettel szemben a 2.3-2.7. pontban meghatarozott kizardé ok valamelyike fennall.

3 Palyazat tartalma

3.1 Tamogathato tevékenységek

A palyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkednilik kell a palyazati felhivas céljadhoz. Egy palyazo
palyazati targyanként csak egy palyazatot nyujthat be. A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. a palyazatok
értékelése kapcsan ellendrzi és értékeli a palyazatban részletezett tevékenységek és a részcélok
kapcsolatat.

3.2 Nem tamogathato tevékenységek

A palyazat keretében nem tamogathaté tevékenységek:
* Politikai tevékenység;
» Gazdasagi tevékenységek (kivéve a II. targyban felsorolt produktumok megjelentetését);
» Teljes egészében mas tamogatasi forrasbdl finanszirozott tevékenységek

3.3 Elszamolhaté koltségek

Az 1. és II. palyazati targy esetében a programok lebonyolitdsanak koltségei (anyag- és targyi eszkoz
beszerzés, szolgaltatasok, a programokhoz kapcsolédd személyi kifizetések és azok jarulékai). Az I. és
I1. palyazati felhivas esetén az igényelt tdmogatas maximalisan 25%-a fordithaté a nem kozvetlentl a
programhoz kapcsolddé mikodési koltségekre. Az 1. és I1. palyazati targy esetében az igényelt
tdmogatas maximalisan 10%-a fordithaté eszkdzbeszerzésre.

A 1V. pdlyazati targy esetén az igényelt tdmogatas 100 %-a fordithatdé mikodési koltségre. A III.
palyazati targyban, infrastrukturdlis fejlesztésre, illetve ingatlan-beruhdzasra tdmogatas 100 %-a



fordithatd A koltségekrél a palyazati atmutatdoban megadott elszamolasi szabalyok alapjan, részletes
elszamolast kell benyuajtani és dokumentumokkal alatamasztani.

3.4 Nem elszamolhato6 koltségek

A palyazat keretében nem elszamolhaté koltségek:
» Egyéb személyi juttatds (napidij, természetbeni juttatdsok, étkezési, Internet utalvany, helyi
kozlekedés, prémium, végkielégités);
» Rendszeres alkalmazottak egyszeri juttatasa: jutalom, felmondas, végkielégités, stb.
= Telekado;
» Ingatlan ado;
»  Gépjarmi ado;
» Ingatlanvasarlas;
»  Gépjarmlivasarlas

3.5 A palyazat lebonyolitasanak ilitemezése a kozponti nyilt palyazatok
esetében

A palyazatok megvalositasa (lebonyolitasi idészaka, futamideje) az aldbbiak szerint torténhet:

= Megvalositdsi idészak: 2013. marcius 1. — 2014. februar 28.

» A palyazat benyujtasanak kezdd idépontja: 2013. februar 11.

*» Benyujtasi hatarid6: 2013. marcius 13., szerda, déli 12.00 6ra kozép-eurdpai id6 szerint (e-
palyazat benyujtasa esetén)

» Elszamolasi hataridé: a tamogatott program megvaldsitasat koveté 30 napon belll, legkésébb
2014. marcius 31-ig.

A régios (Erdély, Vajdasag, Felvidék, Karpatalja esetében) palyazatok lebonyolitdsanak ltemezését

a régiods palyazati felhivasok tartalmazzak.

1. Tablazat - A palyazat lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységek és tervezett
litemezésiik

Fazisok Utemezés

Palyazati felhivas megjelenése

Februar

Palyazatok beérkezése

Februar-marcius

Formai ellen6rzés, hianypotlasi értesités kildése
(indokolt esetben)

Februar-marcius

Ertékelés, elbiralas

Februar-marcius-aprilis

Bizottsagi dontés

majus vége-junius
eleje

Kiértesités (elutasitds vagy szerzddéskotési ajanlat)

junius

A szerzodés mellékleteinek, a modositott
koltségtervnek a bekildése

junius-jalius

A szerz6dés mellékleteinek formai ellen6rzése

junius-julius-augusztus

Hianypotlasi értesités (indokolt esetben)

junius-julius-augusztus

Szerz6déskotés

julius-augusztus

A tdmogatas utaldsa (a szerz6dés mindkét fél altali
alairasa utan)

julius-augusztus-
szeptember




Fazisok Utemezés

Legkésdbb 2014.
marcius 30.

Elszamolas beklildése

Hianypotlasi értesités (indokolt esetben) 2014. aprilis - majus

Teljesités igazolas kiallitasa, a palyazat lezarasa 2014. aprilis - jalius

Ertesités a lezarasrol 2014. aprilis - julius

3.6 Beadando palyazat

A palyazat benyujtasa elektronikus (e-palyazat) formaban torténik.
A palyazatot a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. honlapjan (www.bgazrt.hu) taldlhaté palyazati adatlap
pontos kitdltésével, az eldirt mellékletek hidanytalan csatoldsaval lehet benyujtani.

Ett6l eltérni és papir alapu palyazatot benyujtani csak technikai problémak esetén lehet. Ebben az
esetben a beny(jtas napja a postara adas napja.

A beadando¢ palyazat kotelez6 elemeit az alabbi tablazat tartalmazza:

2. Tablazat - A palyazat tartalma

e-palyazat Papir alapu

Palyazati adatlap KOTELEZO KOTELEZO
Részletes szakmai projektterv KOTELEZO KOTELEZO
Koltségterv KOTELEZO KOTELEZO
Nyilatkozat

» a mukodésral,

= pénzigyi felhasznalasrdl, KOTELEZO KOTELEZO

»  vezetli tisztségrol
Magyarorszagi palyazok esetében hataron
tuli partnerrel valé egyittmikodési KOTELEZO KOTELEZO
szandéknyilatkozat
30 napnal nem régebbi m(ik6dési
(birdsagi/hatdsagi) igazolas azon palyazok
esetében, akiket a Bethlen Gabor Alap KOTELEZO KOTELEZO
Bizottsaga nem részesitett tdmogatasban
a 2011. vagy 2012. évben
CD-melléklet, amely tartalmazza a
kitoltott palyazati adatlapot és a
mellékleteket, a palyazati dokumentacio KOTELEZO
papiralapon térténd benyujtasanak
indoklasa

Figyelem! Felvidéki palyazok esetében a Szlovakiak Magyar Pedagogusok Szovetsége Terlleti
Valasztmanyai és alapszervezetei, a CSEMADOK Terlleti Valasztmanyai

és alapszervezetei, A

Szlovakiai Magyar SzUlok Szovetsége alapszervezetei esetében a mukodés igazolasara a szervezet
alapité okiratdanak masolata valamint a szervezet felelGs vezet6jének a miikodo alapszervezetek illetve
Terlleti valasztmanyok listajat tartalmazé nyilatkozata szlikséges.

3.6.1 Az e-palyazat benyujtasa

A Rendszer alkalmas a palyazatok internetes benyu(jtasatdél a nyertes palyazatok lezarasaig, a teljes
folyamat nyomon koévetésére, a palyazattal és a palyazatot benyujté szervezettel kapcsolatos adatok
nyilvantartasara. A palyazék szamara ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis
allapotat (statuszat).


http://www.bgazrt.hu/

3.6.1.1 Az e-pdlydzat el6készitése
3.6.1.1.1 Regisztracio

Az e-palyadzati rendszer hasznadlatdhoz a palyazonak regisztralnia kell magat a Rendszerben. Ezt a
https://epalyazat.bgazrt.hu lapon a regisztracié6 gomb megnyomasaval teheti meg. A regisztraciokor a
cimadatok kivételével az Osszes mez6 kitbltése kotelez6. A regisztracido akkor lesz sikeres, ha a
regisztraciét a palyazoé aktivalja. Ennek menete a kovetkez6:

A regisztralast kovetéen a megadott e-mail cimre érkezik egy visszaigazolé e-mail, amelyben a
palyazé megkapja a regisztralaskor megadott felhasznaldnevet és az aktivacids linket. Az aktivacids
linkre kattintva aktivalja a regisztraciot, majd a bejelentkezési oldalon a felhaszndldnevet és jelszot
megadva bejelentkezik a rendszerbe. A regisztraciot és az aktivalast csak egyszer kell elvégezni.

3.6.1.1.2 Bejelentkezés

A sikeres bejelentkezést kovetben az alabbi funkciok érhetdk el:

Foéoldal:

= A palyazé barmely menipontbdl a Féoldal meniire kattintva visszatérhet a bejelentkezés utan
megjelend foképerny6hoz.
Palyazataim:
» Erre kattintva lehet6ség nyilik a palyazat elektronikus Uton torténé benyljtasara, illetve a
palyazok itt tekinthetik meg a kordbban mar benyujtott palyazataikat.
Regisztraciés adataim:

* A regisztraciokor ki nem toltott rovatok potldsara, illetve az adatokban bekdvetkezett valtozasok
rogzitésére e mendlpont alatt van lehetdség.

Kilépés:
» Ide kattintva a bejelentkez6 oldalra jut a palyazo.

A fenti lehet0ségek egyrészt a fOképernysl felsG részén lathatd menisorban talalhatdé cimszavakra
kattintassal, masrészt a foképerny6 bal oldalan talalhaté mentlisorban l1évé cimszavakra kattintassal
érhetdk el.

3.6.1.2 Az e-pdlyazat benyujtasa

Uj palydzat benyujtdsdra a ,Palydzataim” menipontra torténd kattintdssal nyilik lehetéség. A
foképernyd fels6 részén taldlhaté mentsorban a ,Palyazataim” menlpontra torténd egyszeri
kattintassal az elkészitett palyazatok listaja jelenik meg (ha nem volt még elkészitett palyazat, akkor a
»,Nincs megjelenithet6 adat” felirat jelenik meg), ahol az alabbi funkciok érhetdk el:

a) Uj palyazat készitése

b) palyazat modositasa

c) palyazat torlése

d) dokumentumok feltoltése
e) részletek megtekintése

3.6.1.2.1 Uj palyazat készitése

A ,Palydzataim” meniiponton belil, az ,Uj” gombra kattintva készithetd el az Gj palydzat. A
menlpontra kattintva a palyazat adatlapja jelenik meg, ahol a kotelez6en kitdltendé6 mezék sarga
szinnel kerlltek jelolésre. A palyazéknak lehet6ségilik van a palyazatokat részben elkészilt allapotban


https://epalyazat.bgazrt.hu/

elmenteni és késb6bbi belépéskor folytatni a munkat. Ebben az esetben a palyazat statusza ,Csak
mentett”.

A ,Palyazataim” menipontban a legtébb mez6 kitoltéséhez - a kurzor mezdre torténd toldsa esetén -
eléugré ablak nyujt segitséget.

A palyazat cime: a palyazé altal valasztott 60 karakternél nem hosszabb, tomoér és dsszefoglald
jellegl palyazati cim, melybdl kdvetkeztetni lehet a palyazat tartalmara.

A palyazati program futamideje: A palyazati felhivasban meghatarozott idGintervallumon belili
id6szak, mely a palyazdé szerint sziikséges a program megvaldsitasdhoz. Az elszamolds soran az
Alapkezel6 munkatarsanak csak olyan bizonylatok elfogadasara van lehet6sége, melyek teljestilése
igazolhatéan futamid6n belll tortént.

A palyazat rovid osszefoglalasa: A rovid tartalmi 6sszefoglaldnak tartalmaznia kell a f6 célokat, a
projekt megvaldsulasanak helyszinét, vagy helyszineit, a célk6zonségre vonatkozd adatokat, illetve
minden olyan relevans adatot, amelyek a dontést elGsegithetik. A tartalmi Gsszefoglald maximalis
terjedelme sz6kozokkel egylitt maximum 600 lelités lehet.

A megvaldsitashoz jelenleg a palyazé rendelkezésére all6 Osszeg forrasai: A pénzigyi
adatoknak tartalmazniuk kell a palyazott projekt teljes koltségigényét, amennyiben rendelkezésre all,
Ugy az 6nerd és a teljes forras mértékét és az igényelt 6sszeget. Az adatok kitoltése soran tigyelni kell
arra, hogy az igényelt 6sszeg, az 6ner6 és az egyéb forras egylittes 0sszege ne haladja meg a projekt
teljes koltségigényét. Amennyiben ez megtérténik, a rendszer jelezi a hibat és nem kildi be a
palyazatot.

Figyelem! Az oner6 és az egyéb forras megléte a palyazat benyajtasanak nem feltétele,
azonban amennyiben ilyet feltiintet a palyaz6, a késdébbiekben ezzel - szakmai és
pénziigyi elszamolas benyljtasaval egyidoben - az Alapkezel6 felé el kell szamolnia, a
hasznosulast igazolni sziikséges.

Kérjik azon palyazéinkat, akik nem rendelkeznek ©nall6 bankszamlaval - és esetlikben a
tamogatas folyositasa lebonyolitd szervezet kozremiikodésével torténne - a szamlaszam beirasara
rendelkezésre allé6 mezdket ,,0” karakterek beirdsaval toltse ki.

A palyazok a kitoltott és elmentett palyazati adatlapot mellékleteivel egyltt a ,Bekild” gombra
kattintva juttatjak el az Alapkezel6hoz.

A ,Bekild” gombra kattintassal a palyazo kijelenti, hogy az e-palyazat adatlapon feltlintetett adatok és
a csatolt dokumentumok - igy a milkodésrél, pénzigyi felhasznalasrol, vezetdi tisztségrél széld
nyilatkozat - hitelességéért blintet6jogi felel6sséget vallal!

Amennyiben valamely mezdé nem, vagy hibasan lett kitoltve, illetve a kotelez6en csatolandd
mellékletek hidnyosak, Ugy a Rendszer a mentés pillanataban hibatzenetet kild. A hibalizenet
figyelmen kivul hagyasa esetén a palyazat nem érkezik be az Alapkezel6h6z, tehat a késGbbi
elbirdlasara sincs lehet6ség. A hibatlanul kit6ltott palyazat beérkezésének pillanataban a palyazat
statusza ,ROgzitésre var”’-ra modosul. A Rendszer a palyazat beérkezésérdl automatikus e-mailen
Uzenetet klld a palyazé szamara.

A Rendszert a palyazék a www.bgazrt.hu oldalon az e-palydzat mentpontra kattintva, vagy
https://epalyazat.bgazrt.hu weblapcim beirasaval érik el.

A Rendszer bGvebb hasznalatarol a palyazd részletes leirast taldl az e-palyazat feltletén a Felhasznaloi
kézikbnyv megnyitasaval.

3.6.1.2.2 Az e-palyazat mellékletei

A palyazat benyujtasanak feltétele a kitoltott adatlapon tul a kotelez6 mellékletek becsatoldsa. Ezt a
palyazék a ,Palyazataim” menlpont alatt talalhaté ,,Dokumentumok” gombra kattintassal tehetik meg.
Az e-palyazathoz csatoland6 mellékletek:

1. részletes szakmai projektterv (kotelezé melléklet),
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N

koltségterv (kotelez6 melléklet),

w

nyilatkozat a mlikddésrol, pénzligyi felhasznalasrol, vezetdi tisztségrél (kotelezd melléklet),
4. ,30 napnal nem régebbi mlkddési (birdsagi/hatésagi) igazolas azon palyazék esetében, akiket a
Bethlen Gabor Alap Bizottsaga nem részesitett tdAmogatasban a 2011. vagy 2012. évben

5. Magyarorszagi palyazok esetében a hataron tali partnerrel kotétt egylttm(ikodési
szandéknyilatkozat.

A kotelez6en csatolandd mellékletek az e-palyazat belép6 oldalan taldlhatéak meg irhaté formatumban.
A csatolasok Osszesitett mérete max.10 MB lehet!

3.6.1.3 A palyazat érvényesitése
3.6.1.3.1 A regisztraciés szam

A beérkezett elektronikus és papir alapu palyazatokat az Alapkezel6 érkezteti és a szomszédos
allamokban él6 magyaroknak nyujtott tdmogatasok kdzponti nyilvantartasardl szolé 233/2005. (X. 19.)
Korm. rendeltnek megfeleléen rogziti a Kézponti TdAmogatas-nyilvantartd Rendszerben. A Nyilvantartasi
Rendszer a palyazot azonositdoszammal, a palyazatot pedig az igényl6hoz kapcsolt, azonositasra
alkalmas egyedi regisztraciéos szammal latja el. Az e-palyazat rendszeren keresztlil benyujtott
palyazatok egyedi regisztracios szamardl a palyazé automatikus e-mail (izenetet kap, ezzel egy idében
a palyazat statusza ,RoOgzités alatt”-ra valtozik.

3.6.2 Papir alapu palyazat benyujtasa

Papir alapu palyazatot benydjtani csak technikai problémak esetén lehet (Karpatalja
kivételével). Ebben az esetben a benyujtas napja a postara adas napja.

3.6.2.1 Palyazati adatlap
3.6.2.1.1 Az adatlap I. pontja a palyazatra vonatkozd legfontosabb adatokat tartalmazza.

A palyazat targya sorban a palyazati felhivasban szerepl6 sorszamot és a felhivas cimét kell megadni.

A palyazat cime: a palyazé altal valasztott 60 karakternél nem hosszabb, tomor és Gsszefoglald
jellegl palyazati cim, melybdl kovetkeztetni lehet a palyazat tartalmara.

A palyazati program megvalositasi idoszaka: A kiirasban meghatarozott idGintervallumon belll a
palyazé altal a projekt megvaldsitasara az el6- és utomunkalatok figyelembevételével egyltt szamitott
id6szaka.

Az igényelt 0Osszeg, amely Osszeg segitségével a palyazd meg kivanja valositani a projektet.
Kiszamitasa soran a program teljes koltségébdl ki kell vonni az 6nrész és az egyéb forras 6sszegét.

Az Onero és az egyéb forras megléte a palyazat benyajtasanak nem feltétele, azonban

amennyiben ilyet feltiintet a palyaz6, a késobbiekben ezzel - szakmai és pénziigyi
elszamolas benyujtasaval egyidoben - az Alapkezelo felé el kell szadmolnia, a

hasznosulast igazolni sziikséges.

A palyazati adatlap 1.5. pontban a palyazék rovid tartalmi 6sszefoglalét készitenek a megvaldsitani
kivant projektrél. Az Osszefoglaldonak tartalmaznia kell a f6 célokat, a projekt megvaldsuldasanak
helyszinét, vagy helyszineit, a célkozonségre vonatkozé adatokat, illetve minden olyan fontos adatot,
amelyek a dontést el6segithetik. A tartalmi 6sszefoglalé maximalis terjedelme szdkozokkel egyitt
maximum 600 lelités lehet.

3.6.2.1.2 A palyazéra vonatkozé adatokat az adatlap II. pontja tartalmazza
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A palyazo neve az orszag hivatalos nyelvén és magyarul. Ukrajnai és szerbiai palyazok esetében latin
betlkkel is kitoltendé.

A palyazé levelezési cime az a cim, amely cimen kézhez veszi az Alapkezel6 értesitéseit, killdeményeit.
A palyazo tevékenységi tertiletét a megfeleld megnevezés alahluzasaval kell megjeldlni. Amennyiben a
felsoroltak egyike sem illeszkedik, vagy a palyazé bizonytalan, Ggy azt az ,egyéb” bejeldlésével, ott
nevesitve kell megjeldlni.

A palyazo képviselGje a szervezet alapitd okiratéaban képviseletre és alairasra jogosult személy.

A programvezetl az a személy, aki a megvaldsitas soran a palyazo képviseletében az Alapkezel6 felé

eljar, intézkedik, az Alapkezeldvel kapcsolatot tart. Célszer(i olyan személy megnevezése, aki kdnnyen
elérhet6. A programvezet6 lehet a palyazé szervezet torvényes képviselbje is.

3.6.2.1.3 A programra vonatkozo legfontosabb adatokat az adatlap III. pontja tartalmazza.

A palyazati adatlap 3.4. pontban feltiintetendd igényelt 6sszeg szamitasa oly mddon torténik, hogy a
3.1. pontban megjelolt teljes 6sszegbdl a palyazé kivonja a 3.2. pontban megjeldlt 6nrész 6sszegét és
az egyéb forrasok bevonasaval biztositott 6sszeget.

A palyazati adatlap 3.5. pontban megjelolt kommunikacios tevékenységek révén a palyazé intézmény a
nagykodzonséget megismerteti nyertes palyazatanak elemeivel.

« 7

Gabor Alap tamogatasaval kertl sor. A kommunikacids tervben a palyazé leirja, hogy mely
kommunikacids csatornakon (Internet, Ujsag, molind, szérdlap, hirdetés, interju, elektronikus média,
stb.), milyen elemek felhasznaldsaval kivan az el6bbi kotelezettségének eleget tenni. A kommunikacios
terv maximalis terjedelme székozokkel egyitt maximum 600 lelités lehet.

3.6.2.2 A pdlyazati adatlaphoz csatolandd mellékletek

A palyazat benyuljtasanak feltétele a kitoltott adatlaphoz a kotelez6 mellékletek becsatolasa. A
mellékletek az adatlap elvalaszthatatlan részei. A palyazat ezen mellékletekkel egyutt fogadhato el
érvényes palyazatként.

3.6.2.2.1 Részletes szakmai projektterv

A palyazonak a szakmai projektterv kitoltése sordn a megadott szempontok szerint kell részletesen
bemutatnia a szakmai programot. A szempontok megvalaszolasara szévegdobozok allnak
rendelkezésre, a kitoltéshez el6re megadott karakterszam feltlintetésével.

A szakmai tervben felsorolt megvaldsitandd feladatoknak igazodniuk kell a koltségterv koltségvetési
soraihoz. Itt kell szévegesen bemutatni a palyazat megvaldsulasanak kortlményeit: pl. milyen tagabb
célkit(izés részeként kivanja felhasznalni a palyazé a tamogatast, milyen konkrét célokat kivan elérni
vele, milyen célcsoporttal, milyen varhato eredménnyel valdsul meg a program.

3.6.2.2.2 Koltségterv

A koltségterv elkészitésekor a palyazdé a palyazati cél megvaldsitasahoz tervezett koltségeket
csoportositja a tablazat f6- és alkoltség-sorai szerint. A koltségterv excel tabla egy 6sszesit6bol (1.
munkalap), 4 koltségtablazatbdl, 6sszesen 5 munkalapbdl all.

A) fOsor koltségelemei: Személyi juttatasok és munkaadét terheld jarulékok (2. munkalap)
B) f6sor koltségelemei: Dologi kiadasok (3-4. munkalap)
C) f6sor koltségelemei: Beruhazasi és felljitasi kiadasok (5. munkalap)

Felhivjuk a figyelmet, hogy bizonyos koltségek nem, vagy csak részben, illetve meghatarozott
feltételekkel tdmogathatdak.

A nem tamogathatd koéltségfajtak celldi a tablazatban piros mezdvel kiemelve lathatdak. A fésorok és
az alsorok elnevezése nem valtoztathatd. A koéltségterv formaja kotott, nem moddosithatd, sorai nem
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torélhetOk, Gjabb koltségfajtakkal nem bdlvithetOk. Amennyiben a meghatarozott koltségfajtdhoz tobb
tétel is tartozik, Uj sor beszurasa engedélyezett, azonban ez nem jelenthet tartalmi valtozast. A
tervezett kiadasok egyes tételeit szOvegesen is indokolni kell az erre szolgalé oszlopban.

3.6.2.2.3 Nyilatkozat a m(ikddésrol, pénziigyi felhasznalasrdl, vezetdi tisztségrol

A miikodésrol, pénzigyi felhasznalasrdl, vezet6i tisztségrél szdld nyilatkozat kitoltésével a palyazéd
blintetdjogi felel6ssége tudataban nyilatkozik folyamatos miikodésérdl, az esetleges kodztartozasairdl és
arrél, hogy a vonatkozé jogszabalyokat a tamogatds igénylésétdl a felhaszndlas és a téamogatas
lezarasaig betartja és magara nézve koételezének ismeri el.

3.6.2.2.4 Magyarorszagi palyazok esetében a hataron tuli partnerrel kotott egylttmikodési
szandéknyilatkozat

3.6.2.2.5 CD-melléklet (k6zponti palyazatok esetében)

A papir alapu benyujtas esetén kotelez6en mellékelend6 CD-nek tartalmaznia kell a kitoltott palyazati
adatlapot, valamint a részletes szakmai tervet, koltségtervet, a koltségterv tételes indoklasat, a
mUkodésrél, pénzigyi felhasznalasrdl, vezetGi tisztségrél szo6ld nyilatkozatot, valamint az
egylUttmikodési szandéknyilatkozatot és a mlikodési igazolast.

3.7 Hianypétlas a palyazati szakaszban

Az Alapkezel6 a beérkezett palyazatokat formai ellendrzés keretében vizsgalja. Azon palyazatok,
melyek a formai biralati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hianyos, vagy érvénytelen
jelolést kapnak. Hidnyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hianyos, illetve nem
megfeleld kitbltése.

Hidanyos megjeldlés esetén az Alapkezeld hianypotlasra felszolitd elektronikus levelet kild a palyazonak
a hianyossagok pontos megjelolésével.

Hianypotlasra a palyazonak egy alkalommal van lehetGsége.

A hianypotlasi felhivas elkildésétdl szamitott 15 naptari nap all a palyazé rendelkezésére, hogy poétolja
a felszdlito levélben jelzett hidanyossagokat. Hataridében beérkezettnek tekintendd a hidnypétlas, ha a
hianypoétlasi felszdlitasban megjeldlt napig postara adtak, vagy email-ben elklildték.

A hidanyok nem teljes kor( poétlasa esetén, a palyazat érvénytelennek mindsdl.
Palyazonak egyszeri lehet6sége van hianypodtlasra az értesitést kovetd 15 naptari napon belll:
* ha az adatlap vagy a mellékletek hianyosan, hibasan vagy egyaltalan nincsenek kitoltve;

Az e-palyazat rendszer hasznalataval az adatlapot érinté hibak kikiszobolhetbek, hidanypoétlasra csak a
kotelez6 mellékletek tartalma adhat okot.

4 Pénziigyi feltételek

4.1 Tamogatas formaja

= A tdmogatds formaja: vissza nem téritend6 tdmogatds, amelyet el6- vagy utéfinanszirozas
keretében az Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt nyuijt.

= A palyazénak nyilatkoznia szlikséges a palyazott projekt megvaldsitasahoz rendelkezésre allo
onrész mértékérdl. A palydzat kiirdja nem teszi kotelez6vé az Onrész biztositasat, de
amennyiben rendelkezik a palyazé a program megvaldsitdsdhoz sajat forrassal, ugy errdl
nyilatkozni sziikséges és a késOGbbiekben az elszamolashoz csatolni az énrész felhasznaldsara
vonatkozé dokumentaciot is.
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4.2 Tamogatas 6sszege

» Erdély, Felvidék, Vajdasag és Karpatalja esetében 600.000 Ft - 5.000.000 Ft kdzotti 6sszeg.

» Horvatorszag, Szlovénia esetében 200.000 - 5.000.000 Ft k6zotti 6sszeg

» Magyarorszag esetében 200.000 - 4.000.000 Ft kozotti 6sszeg

» Egy palydzé egy targyban csak egy db pdlyazatot nyujthat be, de 06sszesen legfeljebb
10.000.000 Ft tdmogatasban részestilhet.

= A 600.000 Ft-nal kisebb koltségvetésli programok tamogatdsara az Alapkezel6 Romanidban,
Szlovakidban, Szerbidban és Ukrajnaban lebonyolitd szervezetek kozremiikdodésével, o6nallé
palyazati kiirast jelentet meg 2013. februar 11-tdl.

= Egy palyazo altal készitett azonos tartalmu palyazat - csékkentett koltségvetési tartalommal -
sem nyuUjthaté be a helyi lebonyolité szervezetek kozrem(ikodésével kiirt palyazatra és az
Alapkezel6 altal kiirt kdzponti palyazatra egyarant. Amennyiben ez megtorténik, az Alapkezeld
mindkét palyazatot kizarja. Ugyanazon palyazat nem adhat6 be egyszerre tébb targyban.

4.3 Egyéb feltételek

Az Alapkezel6 kizarélag HUF devizanembdl indit HUF, EUR, USD devizanem( utaldst. A nem
magyarorszagi székhellyel rendelkezd palyazok szamara megitélt tamogatasi Osszeg atutalasara
kizdrolag a palyazd vagy kivételes esetben a befogadd szervezet nemzetkdzi (IBAN) szamlaszam és
szamlavezetl bank SWIFT-kddjanak igazolasa utan van lehetGség.

Az IBAN-szam - Ukrajna kivételével — az orszagkdddal kezdddik (Horvatorszag: HR, Romania: RO,
Szerbia: RS, Szlovakia: SK, Szlovénia: SI).

A szamlavezet6 bank azonositd kodjardl (SWIFT-kod) felvilagositast a palyazé szamlavezetd bankja
nyujt.

5 Palyazat elbiralasa
5.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A beérkezett palyazatokat az Alapkezel6 ellendrzi és feldolgozza, majd tamogatasi javaslattétellel
tovabbitja a Bethlen Gabor Alap Kollégiumanak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor Alaprél szélo
2010. évi CLXXXII. térvény alapjan a Bizottsag elé terjeszti.

5.2 A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai
Az Alapkezel6 az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat:
5.2.1 Tartalmi értékelés

o A palyazatban foglaltak megfelelnek a palyazati felhivas alapvet6 célkitlizésének, a hataron tuli
magyar kozosségek magyar nemzeti azonossagtudatdnak megerGsitését, értékérz6 és
kozosségfejleszto tevékenységének tamogatasat szolgalja

e A palyazott projekt orszagos vagy regionalis vagy helyi jelent6ségl

e A palyazott projekt célja a szorvanymagyarsdg magyar nemzeti azonossagtudatanak
megolrzését, erdsitését szolgalja.

e A palyazat kell6éen kidolgozott, felépitése logikus, elemei k6zott kovethetd tartalmi 6sszefiiggés
van.

5.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok:
e A szbveges indoklas alatamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett 6sszegeket
e A tervezett kiadasi koltségsorok a projekt megvalodsitdsahoz indokoltak és 6sszhangban vannak
a vallalt szakmai feladatokkal.

14



e A vdllalt szakmai feladatok és a széveges indoklas alatdmasztjdk a tervezett koltségek
mértékét.

Az Alapkezeld fenntartja a jogot annak meghatarozasara, hogy a tdmogatas milyen koéltségnemekre,
koltségtipusokra fordithato.

5.3 A palyazat érvénytelensége

» a palyazé a palyazatot nem a felhivasban kozzétett célra nyujtotta be;

» a palyazé palyazatot a benyujtasi hataridén tul nyujtotta be;

» a projektmegvalédsitas idGtartama nem a palyazati felhivasban megadott id6intervallumon belll
van;

» a palyazo a palyazati adatlapot, az adatlaphoz tartozé mellékletek formatumat megvaltoztatta , az
adatok a valdsagnak nem felelnek meg;

» a kotelez6 benyujtandd mellékleteket nem csatolta a palyazo;

* az igényelt tdmogatas 0sszege meghaladja a maximalisan igényelhetd tdamogatasi 6sszeget vagy
nem éri el a minimalisan igényelhet6 tdmogatasi 0sszeget;

» a palyazé hataridére nem tett eleget a hianypétlasi felszélitasnak;

» a palydzéra a palyazati felhivds 6. pontjdban vagy az Utmutatéban szerepld kizaré okok
valamelyike érvényes;

» a palydzé a palyazat mellékleteként benyujtott miikodésrol, pénzigyi felhasznalasrol, vezetdi
tisztségrél szold nyilatkozat feltételeinek nem felel meg;

» papiralapu palyazat esetében a palyazati adatlap eredeti példanyat, valamint a mellékleteket az
arra jogosult képvisel6 nem irta ala és a szervezet bélyegzGjével nem latta el;

6 A szerzodeés

6.1 A szerzodéskotés folyamata

Az Alapkezel6 a Bizottsag dontéshozatalat koveté 30 napon belll értesiti a tdmogatott palyazokat a
palyazatok targyaban hozott dontésekrdl, melyhez szerz6dési ajanlatot csatol.

A tamogatasi szerzédés PDF formatumban készil, melyet a tdmogatott az értesité levél mellékleteként
e-mailben kap meg.

A tdmogatott részére megkulild6tt szerzddési ajanlat visszakildésének hatarideje az email kikuldésétol
szamitott legfeljebb 60 naptari nap.

Az ajanlat elfogadasanak mindGsul, ha a szervezet a kikuldott tdmogatasi szerz6dés példanyait és a
kotelez6 mellékleteket hidanytalanul 60 naptari napon belll aldirva, pecséttel ellatva visszakuldi. Az
Alapkezel6 a visszaklldott tdmogatasi szerzddést és a mellékleteket ellen6rzi, majd alairdas utan a
szerz6dés egy példanyat (Ukrajna és Szerbia esetén két példanyat) a Tamogatott részére postan
megkduldi.

Figyelem! A tamogatasi szerzodés és mellékletei esetleges hianyossagainak potlasara
kizardlag a fenti hataridon beliil van lehetoség.

6.2 A szerzodés tartalma

A tamogatasi szerzédésnek tartalmaznia kell:
a) a tamogatas céljat;
b) a tdmogatds 6sszegét;
c) a tamogatas folydsitasanak feltételeit és litemezését;
d) a kedvezményezett pénzligyi szamlaszamat vagy a befogadd szervezet szamlaszamat;
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e) a tamogatas felhaszndalasanak és elszamoldsanak modjat, hataridejét;

f) a szerzOdésszegés eseteit, szankcidit;

g) a szerzddéstél valo elallasra vonatkozé rendelkezéseket;

h) a kedvezményezett a tdmogatas felhasznaladsa soran érvényesiti a magyarorszagi vonatkozo
szamviteli, addélgyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elbirasait;

i) a tamogatas felhasznaldsaval kapcsolatos beszamolasi kotelezettség tudomasulvételét;

j) a kedvezményezett tudomasulvételét a tdmogatas rendeltetésszer( felhasznalasanak az Allami
Szamvevdszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, a Kdzigazgatasi és Igazsaglgyi Minisztérium

és az Alapkezeld altal ellendrzéssel megbizott személyek, szervezetek allami ellen6rzésérdl;
k) a nyilvanos kdzzétételhez vald hozzajarulast.

I) tédmogatassal kapcsolatos iratok, valamint a koltségvetési tamogatas felhasznaldsat alatéamasztéd
bizonylatok teljes kor(i meg6rzésének hataridejét

m) az adatok és az azokban bekoOvetkezd valtozasok tamogatd felé térténd bejelentésének
kotelezettségét, a bejelentési kotelezettség elmulasztasanak kdvetkezményeit.

A tamogatasi szerzodéshez csatolt mellékletben a kedvezményezettnek nyilatkoznia kell:

a) nincs lejart koztartozasa;

b) nincs az Alappal vagy a hataron tuli magyarok tdmogatasara szolgalé barmely el6iranyzattal
szemben tartozasa, lejart elszamolasi kotelezettsége

c) nem all végelszamolas alatt, illetve ellene inditott csddeljaras vagy felszamolasi eljaras nincs
folyamatban;

d) altalanos forgalmi add visszaigénylési jogosultsagrol;

e) a tamogatdas magyarorszagi felhaszndldsa sordan az ott meghatarozott esetben, a
kozbeszerzésekrdl szolo torvény rendelkezései szerint jar el.

6.3 Szerzodéskotés

6.3.1 Adatellendrzés

A Tamogatottnak a szerzO6dés alairasat megel6z6en ellenériznie kell, hogy a szerz6désben szerepl6
adatok helytalloak-e (képvisel6 neve, székhely, adészam, bankszamlaszam, SWIFT kod, stb.).

Amennyiben moddositasuk indokolt, a szerzddés alairdsa el6tt a modositast alatamasztd okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet, csatolmanyt postan, e-mailben vagy faxon az Alapkezeld
munkatarsainak el kell kildeni, hogy elvégezhessék a szerz6dés megfelel6 modositasat. Az igy javitott
szerzGdést az Alapkezel6 ismét kikuldi e-mailen.

6.3.2 A szerzodés formai szabalyai

A szerz6dést a Tamogatottnak az a térvényes képviselGje irja ala cégszer( alairasaval (kizarolag kék
sziny tollal), akinek alairdas-mintdajat az alairasi cimpéldany tartalmazza. Az alairaskor az alaird nevét és
a szervezetben betdltott tisztségét nyomtatott betlikkel, olvashatdan az alairas alatt fel kell tintetni.

Fénymasolt, scannelt aldirdst nem all médunkban elfogadni.

Amennyiben a szervezet cégszer(i aldirdsa pecséttel egyltt érvényes, Ugy az aldirds mellett a
szerzGdést pecséttel kell ellatni.

Ha a torvényes képviselének nem all modjaban a dokumentum aldirdsa, akkor a szerzOédést a
torvényes képviseld altal meghatalmazott személy is aldirhatja, amennyiben a szerz6dés alairasara
feljogositdé meghatalmazas csatoldsa megtorténik. A meghatalmazason mindenképpen szerepelnie kell
két tanunak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam, lakcim), valamint annak, hogy a
meghatalmazas a szerzO0dés alairdsara sz6l. A meghatalmazast a felek aldirasukkal hitelesitik.
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A szerzddést 4 eredeti példanyban kell visszakildeni. A szerz6désekhez csatolni kell 1 példanyban a
kotelez6 mellékleteket.

A szerz6désnek mindkét fél részérdl torténd alairdsat kovetben keril sor a szerzédés 1 példanyanak
(Ukrajna és Szerbia esetében 2 példany) a Tamogatott részére térténd visszakilildésére.

A bekildott mellékleteket az Alapkezel6 Orzi, kivételt képez a futamidé moddositasara vonatkozd
melléklet, melyet a TdAmogatott sziveskedjen a visszaklildott szerzdéssel egylitt megGrizni.

6.3.3 A szerzOédéskotési ajanlat visszavonasa,a bizottsagi dontés hatalyat veszti

A szerzGdéskotésre és ezt kévetben a tdmogatasi 6sszeg kiutaldsara kizardlag abban az esetben kerdl
sor, ha a Tamogatott az Alapkezel6t6l kapott korabbi tamogatasaira vonatkozodan elszamolasi
kotelezettségeinek eleget tett.

o Azzal a palyazoval az Alapkezel6 nem kot szerz6dést, aki a tdmogatasi (bizottsagi) dontésrol
sz6l6 értesitést kovetd 30 napon belll, hianypétlasra valé felhivas esetén a fenti idGponttdl
szamitott Osszesen 60 napon belldl, nem kildi vissza hataridére a szerzOdést és annak
mellékletei hianytalanul.

= Azzal a palyazéval aki hataridére, de hidnyos szerzédéskotési dokumentaciot kild vissza,
A benyujtas napjanak a postara adas datuma szamit.

6.4 A szerzodéskotés mellékletei
A szerz6déskotéshez az aldirt szerz6dés mellé az alabbi mellékletek megkildése kotelezé.

3. Tablazat - Szerzodéskotéshez bekiildendo mellékletek

Dokumentum Statusz
Alapité okirat, vagy alapszabaly KOTELEZO
M(ikodési igazolas KOTELEZO
Banki igazolas KOTELEZO
Alairasi cimpéldéany KOTELEZO
Mddositott koltségterv KOTELEZO
Biztositék (Banki inkassz6 igazolas, valtd, bankgarancia, stb.), KOTELEZO
/Ha erre nincs lehet6ség, nyilatkozat/
Futamid6é médositasi melléklet SZUKSEG ESETEN
Nyilatkozat mikodésrdl, pénzigyi felhnasznalasrol és mas KOTELEZO
szervezetnél betoltott vezeto tisztségrol
Ingatlannal kapcsolatos okmanyok SZUKSEG SZERINT
Valaszboriték KOTELEZO
Nyilatkozat eredeti dokumentumok becsatolasardl SZUKSEG SZERINT
De minimis SZUKSEG SZERINT

6.4.1 Alapito okirat vagy alapszabaly

A Kedvezményezett alapitd okirata, vagy alapszabadlya és annak magyar nyelv(i forditasa.

Amennyiben a kedvezményezett mar korabban benyujtott palyazatahoz csatolta a szervezet Alapitd
Okiratat és annak adattartalmaban nem tortént valtozas, Ugy nyilatkozat kitoltésével jelezheti, hogy
mely korabbi palyazathoz csatolta azt.

Ezzel a melléklettel kizardlag az Alapitd Okirat vagy az Alapszabadly pétolhaté. A nyilatkozat az
Utmutatd mellékletében talalhato.
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6.4.2 Mikodési igazolas

A kedvezményezett létezését igazoldé (a postdra adas napjan 30 naptari napnal nem régebbi)
dokumentum 1 db eredeti példdnya és annak magyar nyelv( forditasa. Ez jelenthet birdsagi, hatésagi
(pl. adbhatosag) vagy internetes cégnyilvantartasi rendszerbdl lekérdezett igazolast.

Egyhazi szervezetek esetében az egyhazi kézigazgatas szerinti felettes szerv igazolasa is megfelel
mUikodési igazolasként.
Onkormanyzatok esetében miikédést igazold dokumentumok.

Szlovakiai palyazok esetében elfogadhaté a 60 naptari napnal nem régebbi Statisztikai Hivatal altal
kiadott ICO/SID igazolas is.

Ha a kedvezményezett adataiban, a szervezet tevékenységi korében, képviselojének személyében,
képviselet modjaban vagy barmely egyéb szervezetet érint6 valtozas folyamatban van és a
szerz6déskotés idopontjaban nem all rendelkezésre a hatalyos birdsagi kivonat Ugy a valtozas
bejegyzésére vonatkozd birdsagi végzést KezelGszerv a tamogatasi szerz6dés megkotéséhez nem
fogadhatja el, mivel a birdsag fellebbezési lehetéséget biztosit, és igy ebben az id6szakban az adatok
nem tekinthetéek hatalyosnak.

6.4.3 Bankiigazolas

A Kedvezményezett pénzforgalmi szamla igazolasa a postara adas napjan nem lehet 30 naptari napnal
régebbi. A pénzforgalmi szamla igazolas tartalmazza a pénzforgalmi szamlaval kapcsolatos azonosito
adatokat, a pénzforgalmi szamla szamot IBAN formatumban, a hozza tartoz6 SWIFT kddot
(magyarorszagi székhely(i tdmogatasoknal nem sziikséges) és a szamla devizanemét is, melyet a bank
a banki igazolasban hitelesitve bizonyit.

Amennyiben a kedvezményezett nem rendelkezik sajat pénzforgalmi szamlaval, abban az esetben
csatoland6 a befogadd szervezet 30 naptari napnal nem régebbi pénzforgalmi szamlaszam igazolasa a
bank altal hitelesitve (alairas, pecsét)

6.4.4 Alairasi cimpéldany

A Kedvezményezett (a postara adas napjan 30 naptari napnal nem régebbi) kozjegyz6i alairas-
hitelesitéssel ellatott eredeti aldirasi cimpéldanya, vagy Ugyvéd altal cégbejegyzési
(valtozasbejegyzési) eljarasban vald kézrem(ikodés soran ellenjegyzett eredeti aldiras-mintaja, vagy a
bank altal feltlhitelesitett banki karton masolata.

Az aldiras igazolasa torténhet igazolasra jogosult szerv (pl. kézjegyz6, konzulatus), vagy hivatal (pl.
kozigazgatasi hivatal, rend6rség, birdsag, stb.) altal kiallitott igazolassal. Az egyhazi szervezetek (pl.
PlspOki Hivatal) esetében is a fent felsorolt formaban kérjliik megkuldeni az alairasi cimpéldanyt.

6.4.5 Maodositott koltségterv

A Bizottsagi dontés utan megitélt tamogatasi 6sszegrdl elkészitett modositott koltségterv.

A koltségterv egyes sorainak kit6ltési szempontjai, magyarazata az Utmutatd 3.6.2.2.2 fejezetében
olvashaté.

A moddositott koltségterv a megitélt 6sszeg tervezett felhasznaldsat kell, hogy tartalmazza, részletezve
minden tervezett kiadast. A mddositast az eredetileg benyujtott koltségterv alapjan kell elkésziteni, ott
nem szerepld tétel - Uj alsor - nem vonhatd be.

Kérjiuk, hogy a moddositott koltségterv minden kitoltott lapjat az a személy irja ald, és lassa el a
szervezet bélyegzG6jével, aki a szerzdést alairasaval jegyezte.

(A koltségterv a palyazat mellékleteként megtalalhaté az utmutaté mellékletei kozott).
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A tdmogatasi céltol vald eltérés koltségterv modositasi kérelem benyuljtasaval nem engedélyezhet6, a
palyazati céltol vald eltéréséhez célmodositasi kérelem beaddsa sziikséges, melyet a Bethlen Gabor
Alap Bizottsaga engedélyezhet

6.4.6 Bankiinkassz6 igazolas

(felhatalmazas azonnali beszedési megbizas benyujtasara)

A tamogatds kedvezményezettjének, vagy befogadd szervezet esetén annak a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatéja altal is ellenjegyzett nyilatkozata arrél, hogy amennyiben az Alapkezel6 él
az eldllds jogaval, vagy a visszafizetési kotelezettség ald tartozd tamogatast a kedvezményezett
hataridében nem fizeti vissza, Ugy az Alapkezel6 érvényesitheti kdvetelését a tdmogatott pénzforgalmi
szolgaltatéjanal, bankjanal a vezetdi nyilatkozatban foglalt 6sszes bankszamlara vonatkozoéan.

Az Utmutaté mellékletében taldlhatd sablon szovegezése elsésorban magyarorszagi bankszamlaval
rendelkez6 palyazokra vonatkozik.

A szamlavezet6 bank altal kidllitott, |ényegét tekintve megegyezd tartalmu felhatalmazas ettdl
orszagonként eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott orszag nyelvén hajlandé kidllitani, ugy a
szerz6déshez kérjik csatolni a tdmogatott vezet6je altal hitelesitett magyar nyelvi forditast is.
Befogadd szervezet esetén az inkasszot a befogadd szervezet azon szamldjara kell bejegyeztetni,
ahova a tdmogatas érkezni fog.

Abban az esetben, amikor a banktél az inkasszdigazolas nem szerezheto be:

Biztositék lehet - a 368/2011. (XII.31.) szamu Korm. rendelet 77. §-a szerint - a kedvezményezett
valamennyi,a jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelhetd fizetési szamldjara vonatkozd,
a tdmogatd javara szdld beszedési megbizas benyuljtasara vonatkozd felhatalmazd nyilatkozata a
pénzligyi fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési megbizas esetére a kovetelés legalabb harmincét
napra vald sorba allitdsara vonatkozd rendelkezéssel egylitt, vagy barmely olyan eszkéz - igy
kulénosen zalogjog kikotése, bankgarancia, ovadék -, amely biztositja, hogy a tamogaté a
koltségvetési tamogatas visszafizetésére vonatkozd igényét maradéktalanul, a lehetd legrovidebb id6n
bellul eredményesen tudja érvényesiteni.

6.4.7 A szerzodés futamidejét és elszamolasi hataridejét modositdé nyilatkozat

A futamidd és az elszamolasi hataridd6 modositdasa csak abban az esetben igényelhetd, ha az nem
haladja meg a palyazati kiirdsban megjel6lt végso elszamolasi hataridot.
A hataridé modositasi kérelem a szerz6dés 7. szamu melléklete.

6.4.8 Nyilatkozat miikdodésrol, pénziigyi felhasznalasrol, vezeto6 tisztségrol

A palyazatbeadasnal ez a nyilatkozat mar szerepelt a kotelez6 mellékletek kozott. A szerz6déskotéshez
szikséges egy a postara adas napjan 30 naptari napnal nem régebbi, cégszerlien alairt, lepecsételt
példany (Utmutaté melléklete).

6.4.9 Ingatlannal kapcsolatos okmanyok

Amennyiben a palyazati kiirdsban tamogatott tételként jelenik meg a beruhazas/felljitds, 1 honapnal
nem régebbi tulajdoni lap/telekkonyvi kivonat masolata, ha a fel(jitds mértéke indokolja, a sziikséges
engedélyek és azok magyar nyelv( forditdsanak becsatoldsa szlikséges.

6.4.10 Valaszboriték

Valaszboriték 1 db LC/5-6s méretl, a nyertes palyazo postacimére cimzett boriték.
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6.4.11 Nyilatkozat eredeti dokumentumok becsatolasarol

Abban az esetben csatolandd, ha az eredeti dokumentumokat az Alapkezel6hdéz ugyan ebben a
palyazati korben benyuljtott masik palyazathoz csatolta a tdmogatott.

A szerzodéskotéshez a tamogaté tovabbi dokumentumokat is bekérhet.
6.5 Hianypotlas a szerzodéskotéshez

Az Alapkezel6 a beérkezett szerz6déseket és azok kotelez6 mellékleteit megvizsgalja, és amennyiben
valamelyik nem &ll rendelkezésre vagy hianyos, hidnypétlasra van sziikség. Azzal a palyazéval az
Alapkezel6 nem kot szerzOdést, aki a tamogatasi (bizottsagi) dontésrdl széld értesitést kovetd 30
napon belll, hidnypétlasra valo felhivas esetén a fenti idOponttdl szamitott 6sszesen 60 napon belil,
nem kildi vissza hataridére a szerz6dést és annak mellékletei hianytalanul.

Az Alapkezel6 a szerz6déskotési dokumentacid ellenGrzésekor vizsgalja a Palyazé korabbi tamogatasi
szerz6désbol eredl esetleges elszamolasi tartozasat is. Azzal a Palyazéval, akinek lejart hataridejd
elszamolasi tartozasa van, annak rendezéséig az Alapkezel6 nem kot (j szerz6dést.

6.6 A szerzodés megszegésének jogkovetkezményei

Amennyiben a Tamogatott a tamogatdsi Osszeget a szerz6désben meghatarozott céltdl eltérGen
hasznalja fel, vagy egyéb, a palyazattal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem teljesiti, a tdmogato
jogosult a szerzddéstol elallni, azt azonnali hatallyal felmondani és a szerz6désszegés kdvetkezményeit
alkalmazni.

A jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tamogatas 0sszegét a tamogatott a Polgari térvénykonyvrol
szO0l6 1959. évi IV. torvény 232. § (3) bekezdése szerinti kamattal novelten koteles visszafizetni.
SzerzOdésszegés esetén a tamogatd irasban rovid hataridd kitlizésével felhivia a tamogatottat a
szerzGdésszer( teljesitésre, ezt kovetéen sor kerlil a szerzédésszegés jogkovetkezményeinek az
alkalmazasara, amely a jov6beni palyazoi korbdl vald kizarashoz is vezet.

7 A tamogatasok folyodsitasa

7.1 A folyésitas altalanos elvei

A tdmogatas folyositasanak feltételei:
» a szerz6dés mindkét fél részérdl torténo aldirasa;

*» a Tamogatott Alapkezel6tdl kapott korabbi tamogatasaira vonatkozdan eleget tett elszamolasi
és esetleges visszafizetési kotelezettségeinek;

= amennyiben a Tamogatott korabbi elszamoldasa - pénzligyi és szakmai beszamoldéja - nem
kerult még elfogadasra, a tdmogatas csak annak elfogadasat kovetéen kertl folyositasra.

= amennyiben a Tamogatott nem rendelkezik sajat bankszamlaval gy a tamogatas folydsitasa
lebonyolitd szervezet kézremiikodésével torténik;

7.2 A tamogatas finanszirozasi formai

A tamogatds a tamogatdsi szerzOdésben meghatarozott pénziigyi és idébeni (temezésben vehetd
igénybe.
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7.2.1 Elofinanszirozas

A megitélt tdmogatdasi 0sszeget az Alapkezel6 a szerzddés létrejottét kovetéen még a futamidén beldl
atutalja a Tamogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tamogatasi Osszeg elszamolasanak
elfogadasdig az Alapkezel6 az atutalt 6sszeget vele szembeni kdvetelésként tartja nyilvan.

7.2.2 Utofinanszirozas

A megitélt tdmogatasi Osszeget az Alapkezel6 a palyazati cél lebonyolitdsat és pénzigyi-szakmai
teljesitésének elfogadasat kovet6en utalja at a Tamogatottnak. Az Alapkezel6 részteljesitést is
kimondhat, ebben az esetben a kiutalt tdAmogatas kisebb mérték(i lesz a tdmogatdsi szerz6désben
rogzitett 6sszegnél.

8 A palyazat elszamolasa

8.1 Alapelvek

A tdmogatas felhasznaldsa sordn a Tamogatottnak f6 szabalyként a palyazati kiirdsnak, a palyazat
tartalmanak, a Bethlen Gabor Alaprél sz6l6 2010. évi CLXXXII. térvény rendelkezéseinek, a Bethlen
Gabor Alaprél szélé 2010. évi CLXXXII. toérvény végrehajtasardl szélé 367/2010. (XII.30.)
Kormanyrendelet rendelkezései, a Bethlen Gabor Alap Kollégiuma 2013. évi tdmogatasi elveinek
megdfelelden kell eljarnia, de érvényesiti a székhelye szerint orszagban érvényes szamviteli, adolgyi
és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elGirdsait, valamint a tamogatds magyarorszagi felhasznalasa
soran figyelembe veszi a kozbeszerzésre vonatkozé magyarorszagi jogszabalyokat.

A Tamogatott a megvalésitasi idészakot koveto 30 naptari napon beliil koteles a Palyazati
szabalyzat elGirasai szerinti részletes tartalmi (szakmai) és pénziigyi elszamolast
tartalmazo zaré beszamolot késziteni, és elkiildeni az Alapkezelonek. Az elszamolasnak
vilagosan, attekinthetéen, (a koltségtervvel azonos struktGraban) bizonyithatéan kell

bemutatnia a tamogatasi 6sszeg szerzédésszeri felhasznalasat.

A zar6 beszamoldval egyidejlleg megkulildott, a szabalyozott kereteken tuli, an. ,kész tény elé allitd”
modositasi kérelmeket az Alapkezelének nem all modjaban engedélyezni, az erre a kérelemre -
szabalytalanul - épitett elszamolast nem tudja elfogadni.

Az a Tamogatott, amelyik hataridére nem nyujtja be eldiras szerinti zaré beszamoldjat, és a szerzodés
szerinti teljesitésre vald felszdlitas utan sem kildi ezt meg az Alapkezel6nek az eredeti elszamolasi
hataridétél szamitott 60 naptari napon bellil, az elszdmolas benyujtasaig nem részesitheté Gjabb
tamogatasban, a palyazati anyagot at kell adni a Kéveteléskezelési Osztalyra.

Az a Tamogatott, amely hataridére ugyan, de hidnyos elszamolast nyujt be, és harom hiadnypdtlasi
felszolitds utan sem rendezi eldirdsszerlien elszamolasat, az eredeti elszamolasi hataridotdl szamitott
90 naptari napon belll, Ujabb kérelme/palyazata vonatkozasaban a BGA Bizottsaga altal pozitiv
elbiralasban részesithet6, azonban a tamogatasi szerz6dés megkotésére az elszamolas lezarasaig nem
kerulhet sor., a palyazat anyagat at kell adni a Koveteléskezelési Osztalyra.

8.2 A zaro beszamolo

A zaré beszamolot két példanyban kell elkésziteni, melybdl egy példany a Tamogatottnal marad.
Ehhez a példanyhoz kell csatolni az Alapkezel6hoz utdlag bekildott kiegészitések masolatat is.

A zaré beszamol6 bekilildése esetén a benyljtas napja a postdra adas datuma, azaz a boritékon
megjelolt feladéi datumbélyegz6 szerinti nap.
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A Tamogatott a tamogatas ellendrzése céljabol a tamogatas felhasznalasara vonatkozé
dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig koteles nyilvantartani és
megorizni. A Tamogatott addig nem térhet vissza a tamogatottak lehetséges korébe, amig
az Alapkezelével vagy a magyar allamhaztartas barmely alrendszerével szemben
elszamolasbdl vagy fizetési kotelezettségbhdl szarmazo tartozasa, lezaratlan palyazata van.

A Zaré beszamold elemei:
» szakmai (tartalmi) beszamol6 a tdmogatas hasznosulasaral,

* pénzigyi elszamolas
8.2.1 Szakmai beszamolo

A szakmai beszamoldoban a Tamogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvaldsitasarol ad
szamot. Az ebben felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi beszamold
koltségvetési soraihoz. Indokolni kell a koltségtervhez képest jelentkez6 pénziligyi valtozasokat. A
szakmai beszamoldban kell szévegesen bemutatni a tdmogatdsi cél megvaldsulasanak korilményeit:
milyen tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a palyazé a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant
elérni vele, milyen eredménnyel valésult meg a program.

A szakmai beszamol6 fobb elemei:
» A tamogatasbdl megvaldsitott feladat célja, helyszine, az érintettek kére
= A tdmogatds eredményeinek, hasznosuldsanak ismertetése

A beszamoldoban a Tamogatott lehet6ség szerint térjen ki az alabbi kérdések megvalaszolasara:

* Hogyan valdsultak meg a palyazatban megfogalmazott célok? (Az elért eredmények mérhetd,
szamszerl(sitett adatokkal alatdmasztva)

» Becslilje meg a program kapcsan kozvetlen vagy kozvetett tdmogatasban részesilt szervezetek,
személyek szamat!

* Milyen nehézségek mertltek fel a program megvalositdsa soran?

» Befejez6dott-e a program a Bethlen Gabor Alap tdmogatasabol?

* Ha nem fejezddott be, akkor hany szazalékban valosult meg a palyazatban foglalt program?

» Rendelkeznek-e a szlikséges forrasokkal a befejezéshez? Ha nem, akkor hogyan tervezik a
program befejezését?

» Tervezik-e a program folytatasat? Ha igen, kérem, mutassa be az erre vonatkozo elképzeléseit!

» Biztositott-e a program fenntarthatésaga? Kérem, mutassa be az erre vonatkozé elképzeléseit!

Nem szlikséges a Tamogatott szakmai elGéletének bemutatdsa (ez a palyazatban mar megtértént), a
beszamolé a tamogatasbol megvaldsitott feladat céljanak és eredményeinek, a tamogatas
hasznosulasanak ismertetését kell, hogy tartalmazza. A palyazat megvaldsult céljat igazold fényképek,
video anyagok, kiadvanyok, sajtéanyagok, stb. bektildése elvart.

8.2.2 Pénziigyi elszamolas

Az Alapkezel6 fokozott figyelemmel ellendrzi a program megvaldsitasat, a szerz6dés teljesitését, és a
benyujtott szamviteli bizonylatok 6sszhangjat.

Az elszamolhat6 koltségek fajtajat és aranyait az egyes kiirdsokhoz kapcsolddoé koltségvetési tablazat
tartalmazza.

Az elszamolds soran az Alapkezel6 munkatarsanak csak olyan bizonylatok elfogaddsara van
lehetdsége, melyek teljeslilése igazolhatéan futamidén belll tortént.
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8.2.2.1 A pénziigyi elszamolas tartalmi elemei

Az elszamolasnak tartalmaznia kell:
» az elszdmolasi 6sszesitot kitoltve, cégszerlen aldirva;

* a banki avizd, bankszamlakivonat masolatot. Ez a szamlavezet6 bank értesitése a tdamogatas
beérkezésérdl. A kivonatrol altaldban kiolvashatd a tamogatd (Bethlen Gabor Alap) neve, a
szerz6dés szama és a megitélt tdAmogatas 6sszege.

» az atvaltasi igazolast: a befolyt devizatsszeg helyi pénznembe torténd atvaltasardl szold
bizonylat masolatat;

» a tdmogatasi szerz6dés mellékletét képez6 elfogadott koéltségterv alapjan a teljesitett kiadasok
igazolasat, az azt alatdmasztd bizonylatokrdl készilt fénymasolatokkal. F6 szabaly a kifizetések
kétoldall igazoldsa, tehat a gazdasagi esemény megtorténtérdl (pl. szamla, nyugta) és a
tényleges kifizetésrél kidllitott szamviteli bizonylat (pl. kifizetési  pénztarbizonylat,
bankszamlakivonat, kasszakonyv, pénztarkonyv, stb.) masolatat is csatolni kell.

» az elszamolni kivant tétel jellegétdél fliggéen sok esetben a koltségtétel alatdmasztasara
szOveges/jogi dokumentumot is kell mellékelni. Ez lehet szerz6dés, szolgdltatds megrendelését
és annak visszaigazolasat bizonyito irat, arajanlat, belsé szabalyzat, stb..

» tamogatasi maradvany visszautalasa esetén, a visszautalast igazolé banki dokumentumot
8.2.2.2 A pénziigyi elszamolas elkészitésének Iépései
8.2.2.2.1 Az elszamolasi 0sszesitd és hasznalata

A szamlatsszesité célja, hogy az elszamolas igazolasaként benyujtott, a palyazat megvaldsitasaval
kapcsolatban felmerilt koltségeket igazold bizonylatokrdl egy listat adjon, amely egyben segiti a
tamogatoi ellendrzést és a palyazo onellendrzését is.

Az elszamolt koltségeket koltség nemenként csoportositva kell feltlintetni az elszamolasi 6sszesitében.
Minden kiadasi tételt - szamlanként, koltség nemenként csoportositva - kilén koltségsoron,
sorszammal ellatva kell bevezetni az dsszesitdbe.

Az OsszesitGben hasznalt sorszam alapjan kell a palyazati elszamolas bizonylatainak masolatait sorba
allitani és az Alapkezel6nek benyujtani. Elengedhetetlen a sorszam ravezetése a masolt bizonylatra is,
ezért ha a Tamogatott az elszamolast ennek hianyaban nyujtotta be, hianypdtlasi felszdlitasra ad okot.

Az elszamolasi 6sszesité az elfogadott koltségvetési tablazat szerkesztésbdl indul ki, annak soraira
éplilve egészll ki a soronként bevezetett bizonylati adatokkal.

Az elszamolasi 0Osszesité alapjan az elszamolasi dokumentaciét Ugy kell Osszerakni, hogy az
Osszetartozé dokumentumok csoportositva keriljenek benyudijtasra: pl. a szamlabsszesitében az 1.
sorszamu szamla mogott legyen megtalalhatd az adott szamlahoz kapcsolodo kifizetést igazold
dokumentum masolata, illetve a felmerilt koltséggel kapcsolatos minden egyéb irat (pl. szerz6dés,
megrendeld, stb.) masolata és mindezek forditasa is!

A csatolt bizonylatok beazonositdsahoz szikséges legfontosabb adatokat (a szamla kiallitoja,
kedvezményezett neve, a kidllitdas datuma, a szamla végosszege, tartalma) célszer( kiemelni

8.2.2.2.2 Zaradékolas és hitelesités

Az elszamolds kapcsan benyujtott szamviteli és pénzligyi bizonylatokat a szervezet képviselGje altal
hitelesitett masolatban kell bekildeni.

Zaradékolas:

a) A bizonylat teljes 6sszegének elszamoldsakor: a Tamogatottnak az elszamoldshoz csatolt
bizonylatok EREDETI példanyaira szovegszerlen fel kell vezetnie a kovetkez6 zaradékot:
,Elszamolva a BGA .......... szamu szerzddéshez”.
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b) Részbsszeg elszamoldsakor: a Tamogatottnak az elszdmoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI
példanyaira szovegszerlen fel kell vezetnie a tédmogatasbdl felhaszndlt Osszeget és a
tamogatasi szerz6dés szamat az alabbiak szerint: ... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK
elszamolva a BGA ......... szamu szerz0déséhez”

A szdvegben a felhasznalt 6sszeget abban a pénznemben kell megallapitani, amelyben a szamlat
kidllitottak. Az elszamolasi 6sszesité minden bizonylati soran szerepeltetni kell adott kifizetés
értékét helyi pénznemben és forintban is.

A zaradékolas felvezetésére célszerii bélyegzo6t alkalmazni.

Hitelesités:

Az eredeti példanyon tortént zaradékoldst kovetéen a Tamogatottnak masolatot kell készitenie a
dokumentumrél. Az elkészilt masolat ra kell vezetnie a vezet6é nyilatkozatat arrdl, hogy a
dokumentumrdl késziilt masolat az eredeti okirat szovegh(i masolata, amely az eredetivel mindenben
megegyezik, és ezt kdvetden a vezetdnek aldirassal kell ellatnia a masolatot.

A nyilatkozat felvezetésére célszerii bélyegz6t hasznalni, pl. az alabbi lehetséges szoveggel:
~Igazolom, hogy az eredetivel mindenben megegyezo hiteles masolat.”.

A zdaradékolasi és hitelesitési kotelezettség az elszamoldshoz csatolt minden szamviteli és pénzlgyi
bizonylatra (szamla, nyugta, bérjegyzék, jarulék- vagy add megfizetését bizonyitd banki bizonylat,
leltari iv, kiadasi pénztarbizonylat, kiklldetési rendelvény, menetlevél, stb.) vonatkozik, amely a
tdmogatasi 6sszeg felhaszndldsat bizonyitja.

Az elszamolashoz becsatolandd bizonylat minden esetben az eredeti, zaradékolt bizonylatrél készitett
fénymasolat, amit hitelesit6 széveggel latnak el.

SzerzOGdésszegésnek mindsul és visszafizetési kotelezettség terheli a TAmogatottat akkor, ha esetében
bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszamolasban szereplé szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan
és a helyszini ellenGrzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem ugyanott szerepel a zaradék (,mozgod
zaradék”).

Tovabba szerzddésszegésnek mindsil az is, ha a Tamogatott benyujtott bizonylatai nem hitelesek,
vagy modositottak, javitottak.

8.2.2.2.3 Forditas

Minden, nem magyar nyelvl bizonylat tartalmardl és lényeges adatairdl a Tamogatottnak magyar
nyelv(i forditast kell készitenie. A forditast olvashatdéan kell vagy a szamlara, vagy a hitelesitett
masolatra ravezetnie, de kulén lapon, szamitdégéppel szerkesztve is benyuUjthatja. A szerzO6dések,
megrendel6k masolatdhoz kilon lapon, vagy a masolat hatoldalara lehet a forditast felvezetni.
Amennyiben a forditas olvashatatlan, értelmezhetetlen, segitségével nem lehetséges az adatok
azonositasa, az Alapkezel6 hianypdtlasra szdlitja fel a Tamogatottat.

8.2.2.2.4 A tamogatas felhasznalasa, a kiadasok elszamolhatdsaga

Az elszamolasi Osszesitbben a Tamogatottnak be kell mutatnia, hogy a megitélt tdmogatashoz
viszonyitva (a tadmogatasi szerzédéshez csatolt, elfogadott koltségvetési tabla) a program
megvaldsitasa soran hogyan alakultak a koéltségei, és - alsoronként bemutatva - milyen mértékben és
hogyan hasznalta fel a kapott tdmogatast.

A megitélt tdmogatas kizardlag a szerz6désben meghatarozott célokra fordithatd. Ennek megfeleléen
az elszamolasban csak azok a koltségtételek szamolhaték el, amelyek a szerzddés 5. sz. mellékletét
képezl tételes, modositott koltségtervben szerepelnek, illetve a tamogatdsi szerzdédésben rogzitett
felhasznalasi id6 alatt megvaldsulnak.
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A megvalodsithatosag érdekében a szerzddéshez csatolt modositott kdltségterv fOsoraiban feltlintetett
keretosszegekhez képest a zard beszamold pénzligyi részének készitésekor a fo sorok (A, B, C)
szintjén max. +20%-o0s eltérés fogadhatd el kilon engedély és indoklas nélkll. Az ennél nagyobb
aranyu eltérés elfogadasarodl sz6lo kérelmet — melyet a valtozast el6idéz6 korlilmény felmerilése utani
legrovidebb id6n belll, de mindenképpen felhasznalasi hatariddn beliil kell benyujtani az Alapkezel6héz
- az Alapkezeld vezérigazgatdja birdlja el.

A tamogatasi szerz6dés 5. sz. melléklete szerinti kdltségtervhez képest elszamolasi céllal Uj alsor (pl.
A.1, C.1, C.1.1, stb.) nem nyithato.

Az elszamolasi 0sszesitébe a szerz6dés melléklete szerinti elfogadott (mddositott) koltségterv adatait is
be kell vezetni, ezzel biztositva az engedélyezett és az elszamolt tételek kézotti 6sszehasonlitast.

A tadmogatads terhére azok a kiadasok, koltségek szamolhatok el, amelyek illeszkednek a palyazati
projekt megvaldsitasahoz, tdmogatasi idészakban ténylegesen bekodvetkeztek, azaz a bizonylatokon
szerepl6 teljesitési hatarid6 a program futamidején beldl van, és pénzigyi teljesitése (igazolt
kifizetése) megtortént.

Miikodési, miikodtetési céla kiadasnak mindsiil
* a bruttd 100.000,- Ft/db egyedi értékhatar alatti eszkdzok, anyagok beszerzése;
* a meglévl berendezések, épiletek mlikodtetése, fenntartasa, izemeltetése;
=  személyi jellegl kifizetések;
» egyéb, a szervezet m(ikodésével kapcsolatos tételek.(pl. kozlizemi dijak, irodabérlet)

Felhalmozasi célu kiadasnak minosiil

e a bruttd 100.000.-Ft/db egyedi értékhatar feletti eszk6zok, anyagok beszerzése, felljitasi,
beruhazasi kiadasok;

Részben elszamolhaté kiadasok

»  Mikodtetési koltségek: a palyazati felhivas 1. és II. targyaban beadott palyazat esetén a
tamogatas legfeljebb 25%-anak mértékéig szamolhatok el a szervezet altalanos fenntartasahoz
kapcsolddd, a megvaldsitandd programtoél akar fliggetlen miikodési koltségek.

*» Az elnyert tdmogatashoz a Tamogatott mikodtetési koltségei a tamogatasi szerz6dés 5. sz.
melléklete szerinti mddositott kdltségtervnek megfelelden szamolhaték el

» Reprezentacios kiadasok: a megitélt teljes tamogatasi 6sszeg maximum 10%-aig szamolhatok
el.

» Telefonkoltségek: a megitélt teljes tdAmogatasi 6sszeg 20%-aig szamolhatdk el.

Nem elszamolhaté kiadasok
= A modositott koltségtervben (szerzédés 5. szamu melléklete) nem nevesitett koltségek
= Alkohol, cigaretta
» Ajandéktargyak koltségei
» Adok (kivéve tamogatas utan fizetend6 adok,személyi kifizetések utani ado, jarulékok)

Forgalmi adé

A pénzigyi elszamolast a szerzédéskotéskor bekildott altaldnos forgalmi adé nyilatkozat alapjan kell
elkésziteni, és az elszdmolasi 0Osszesiton jelezni kell, hogy a palyazé altaldnos forgalmi adé
visszaigényl6 vagy sem.
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Amennyiben a Tamogatott altaldnos forgalmi add (AFA) visszaigénylésére jogosult, az elszédmolds
alapjat a becsatolt bizonylatok nettd Osszegei képezik, ezért a Tamogatottnak ezekkel a (nettd)
O0sszegekkel kell elszamolnia.

Amennyiben a Tamogatott nem afa visszaigényld, Ugy esetében a tdmogatas az altalanos forgalmi ado
medfizetésére is fedezetet biztosit.

8.2.2.2.5 Deviza atvaltasi jelentés, arfolyamok alkalmazasa, elszamolandd 6sszeg megallapitasa

Az Alapkezel6 a célorszagtdl fiuggetlenil minden tamogatast magyar forintban (HUF) indit és tart
nyilvan. Az elszamolasokat a tdmogatott orszaga szerinti pénznemben és forintban kell benyujtani.

A Tamogatott orszagatdl eltéré orszagban kidllitott szamla értékét is a Tamogatott orszaga szerinti
pénznemben kell elszamolni. A valtast igazolni kell atvaltasi bizonylattal vagy a tamogatott orszaga
szerinti Nemzeti Bank szamla kidllitdsanak napjan érvényes arfolyamaval.

Abban az esetben, ha a Tamogatott a tdAmogatasbdl bizonyos kiadasokat forintban (HUF) teljesit, csak
a tdmogatas ezen 6sszeggel csokkentett részét koteles atvaltani helyi pénznembe.

A forintban tortént kifizetést az elszamolds soran mindig a bizonylaton szerepl6 forintértéken kell
kimutatni és elszamolni.

8.2.2.2.6 El6finanszirozott tamogatas

A palyazé a tamogatas teljes Osszegét a beérkezést6l szamitott 30 napon belll koteles atvaltani,
kivéve azt az 6sszeget, melyet a Tdmogatott forintban kivan felhasznalni.

Csatolandé bizonylatok:
» banki kivonat (szamlaértesit6) a tdmogatas megérkezésérdl
» banki kivonat a beérkezett tdmogatas atvaltasardl

Elszamolandd 6sszeg: Tamogatas teljes 6sszege, amelyet az atvaltds utdn a tamogatott orszaga
szerinti pénznemben megkapott.

8.2.2.2.7 Utdfinanszirozott tamogatas

Utofinanszirozott tdmogatas esetén a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tamogatasi dontésének napjan
érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF - helyi pénznem arfolyama hasznalataval kell a Tamogatottnak
atszamolnia, forintositania az elszamolanddé tamogatasi 6sszeget.

Csatolandoé bizonylat: internetrdl kinyomtatott kimutatas a tdmogatasi dontés napjan érvényes Magyar
Nemzeti Bank HUF - helyi pénznem arfolyamarol.

Elszamolandd 6sszeg meghatarozasa: A megitélt tamogatas O6sszegét a fenti MNB arfolyammal kell
kiszamitani.

8.2.2.2.8 A tamogatas kezelésébdl szarmazd kamat

Amennyiben a Tamogatott bankszamlajan a tamogatasi 6sszeg utan kamat képzddik, a kamat
felhasznalasardl a Tamogatottnak el kell szamolnia. A kamat felhasznalasanak engedélyezésérol a
becsatolt koltségterv alapjan az Alapkezel6 vezérigazgatdja elGterjesztése alapjan a Bethlen Gabor
Alap Bizottsaga dont. Pozitiv dontés esetén a Tamogatottnak a kamat felhasznalasardl el kell
szamolnia.

8.2.2.2.9 Fel nem haszndlt tdmogatas visszafizetése

Amennyiben a Tamogatott a futamidén belil nem haszndlta fel teljes mértékben a bankszamlajara
érkezett tdmogatdsi 0sszeget, koteles azt a bekiildétt elszamolasaval egy idoben a Bethlen Gabor Alap
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MAK HU50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstari elSirdnyzat-felhasznaldsi keretszamlajara,
forintban teljesitendd utalasként egy 0sszegben visszafizetni.

A visszautalandé maradvanyodsszeget a BGA szakmai referensével el6zetesen jova kell hagyatni és csak
ezt kovetben indithatd az utalds az Alap szamldjara. A maradvanyodsszeg atutaldsat az adott orszag
pénznemében kell elinditani és az Alapkezel6h6z a banki kivonat masolatat eljuttatni.

8.2.2.2.10 El nem fogadott felhasznalas

Amennyiben a Tamogatott a palyazatban megfogalmazott céltdl eltéréen hasznalta fel a tamogatast,
vagy a szerz6dés mellékletében (elfogadott koltségterv) nem szereplé koltségekre forditott a
tamogatas Osszegébdl, illetbleg az Alapkezel6 az altala el nem ismert koltségek megfizetésére
kotelezte, koteles - felel6sségéhez, illetve a szerz6désszegés slilyahoz mérten - részben vagy egészben
visszafizetni a tdmogatast vagy annak egy részét. A jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési
tamogatas Osszegét a tamogatott a Polgari torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény 232. § (3)
bekezdése szerinti kamattal novelten koteles a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-00303200-
00000000 szamu (SWIFT koéd: MANEHUHB) kincstari elGiranyzat-felhasznalasi keretszamlajara
visszafizetni

8.2.2.2.11Kb6zbeszerzési eljaras

Amennyiben a Tamogatott kozbeszerzési eljaras lefolytatasra kotelezett, Ugy mellékelnie kell a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran keletkezett iratok masolatat és ezek magyar nyelvl forditasat
is.

8.3 Az elszamolasi bizonylatok tipusai
8.3.1 Bizonylat fogalma

Bizonylat minden olyan, a palyazé altal kidllitott, készitett, illetve a palyazoval Gzleti vagy egyéb
kapcsolatban allé természetes személy vagy mas gazdalkodo altal kidllitott, készitett okmany (szamla,
szerz6dés, megallapodas, kimutatads, atadas-atvételi bizonylat, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat,
készpénz mozgasat igazold okmany, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithet6 irat) -
fliggetlenil annak nyomdai vagy egyéb elGallitasi maddjatél —, amelyet egy gazdasagi esemény
szamviteli nyilvantartasa, régzitése céljara készitettek, és amely rendelkezik a szamviteli torvényekben
meghatarozott altalanos alaki és tartalmi kellékekkel.

8.3.2 Szamviteli bizonylatok

A pénzugyi elszamolds részeként csak a palyazo nevére és cimére kidllitott szamviteli bizonylat
fogadhato el.

A kidllitott szamlabdl egyértelm(ien megallapithato kell, hogy legyen:
» a kidllitdo személye (kiallitdé neve, cime, adészama);
= avevl személye (szervezet neve, székhelyének vagy telephelyének cime, adészama);

a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, a szamla kiallitdsanak datuma, az igénybevett
szolgaltatds meghatarozasa és teljesitésének ideje.

A Tamogatott konyvelésének tartalmaznia kell az Alapkezel6h6z benyuljtott 6sszes elszamolasi
bizonylat eredeti példanyat.

Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrél szamlat a szervezet
hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban Iévé vallalkozas allitott ki, vagy a
hivatalos képvisel6 egyéb - a szervezet képviseletén tuli - megbizasardl szdél, sziikséges a szervezet
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dontéshozd testlletének (kuratérium, elndkség, stb.) errdl szdldo dontésének madsolatban torténd
becsatolasa.

A fentiektdl eltéréen kivételt képez az, ha a Tdmogatott orszagaban érvényes torvények masként nem
rendelkeznek. Pl. Szlovakiaban, vagy Ukrajnaban eseti vasarlashoz kiallitott készpénzfizetéses szamla.

8.3.3 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok:

= Bankszamlakivonat, vagy internetes szamlatorténet (banki atutalas esetén)

» Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), ami helyettesitheté a palyazé pénztari
kényvének vonatkozo oldalanak masolataval. A kiadasi pénztarbizonylattal a palyazé szervezet
a hazipénztarabdl vald kifizetést igazolja.

8.3.4 Egyéb sziikséges bizonylatok

a) Munkaszerzd6dés, megbizasi szerz6dés, vallalkozasi szerzdédés, 4arajanlat, szolgaltatas
megrendelése és annak visszaigazolasa:

o 100.000 Ft feletti szolgaltatas igénybevétele esetén

o havi rendszerességgel igénybe vett szolgdltatas esetén Osszeghatartél fliggetlendl
(kivéve kozlizemi szolgaltatasi szerz6dések)

o személyi kifizetések elszamolasahoz (alkalmazott vagy megbizott)

b) Az elszamolni kivant tétel jellegétdl figgd szoéveges/jogi dokumentumot (példaul bérkarton,
leltari iv, kiklildetési rendelvény, menetlevél, belsd szabalyzat stb.)

c) Banki devizavaltasi bizonylatok
8.3.5 Az elszamolas ismertetése
A felsorolas nem teljes korl, a leggyakoribb lehetséges elszamolasi bizonylatolast tartalmazza.
8.3.5.1 Személyi kifizetések - A

Minden ilyen tipusu kifizetéshez a jogviszonybol addédd addzasi szabalyokra vonatkozé magyarazatot
kell flizni.

A. 1.) Alkalmazottak bérének elszamolasahoz

* munkaszerz6dés, kinevezés, vagy megbizasi szerzédés hitelesitett masolata és annak magyar
nyelv(i forditasa

» bérszamfejté lap (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) zaradékolt és hitelesitett
masolata és teljes kord magyar nyelvi forditdsa, az elszamolni kivant részosszegek
kiemelésével

» indokolt esetben 6sszefoglald tablazat a bérek és jarulékok kifizetéséral

* pénzigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat vagy banki atutalasi megbizas zaradékolt és
hitelesitett masolata

» az elszamolas alapja a kifizetett bruttd bér

A. 4.-5.-6.) Tiszteletdij, honorarium, el6adoi dij stb. elszamolasahoz
* megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata és annak magyar nyelvi forditasa
» bérszamfejté lap, (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) zaradékolt és hitelesitett
masolata, valamint teljes kérd magyar nyelvl forditdsa az elszamolni kivant részosszegek
kiemelésével

» teljesitésigazolas kivéve, ha az adott orszag jogszabalyai masként rendelkeznek,
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pénzligyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas zaradékolt és
hitelesitett masolata magyar nyelv( forditassal

A.6. Munkaaddt terhel6 jarulékok

* a brutté munkabérbdl/megbizasi dijbdl/tiszteletdijbol kifizetett tovabbi munkaadoi jarulékok és
adok elszamolasa esetén a zaradékolt kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesitett masolata, és
magyar nyelvd forditasa

= a levont jarulékok, az adok munkaltatét terhel6 jarulékok medfizetését igazold bankszamla
kivonat(ok) hitelesitett masolata, és magyar nyelv( forditasa

» indokolt esetben magyar nyelv( 6sszefoglald tablazat a bérek és jarulékok kifizetésérdl.
8.3.5.2 Dologi kiadasok - B

A legjellemz6bb bizonylatoldsi lehetéségek: szamla, megrendel6 lap, szerzddés, atadas-atvételi
bizonylatok, pénziligyi teljesitést igazold bizonylatok, ezen felil minden olyan bizonylat, ami a
kifizetések torvényi feltételét és a jogszerliségét igazolja.

B.1.) Anyagkoltség, készletbeszerzés
» zaradékolt szamla hitelesitett masolata és annak magyar nyelv( forditasa

*» pénzigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas, hitelesitett
masolata és magyar nyelvl forditasa

Epitési anyag beszerzése: Abban az esetben, ha a palydzé nem épiti be az épitési anyagot:

» |eltari iv hitelesitett masolata és magyar nyelv( forditasa (amennyiben meghaladja a 100.000
Ft-os értékhatart)

B.2.) Szolgaltatasi kiadasok

B.2.1, B.2.2., B.2.3.) Irodabérlet, stb.
» szolgaltatasi szerz6dés hitelesitett masolata (magyar nyelvl forditassal) vagy
* megallapodas hitelesitett masolata (magyar nyelv(i forditassal)
» zaradékolt szamla hitelesitett masolata és magyar nyelv( forditasa

*» pénzigyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas hitelesitett
masolata és magyar nyelvl forditasa

A B.2.3) telefonkdltség csak részben elszamolhatd koltségtipus, a programhoz igényelt tamogatas
20%-ig szamolhato el.

B.2.4., B.2.5., B.2.6., B.2.7., B.2.8.) Informatikai, irodai, pénzligyi szolgaltatasok, oktatas, el6adoi
dijak, egyéb szolgaltatasok vallalkozdi megbizasok keretében, el6fizetések

» vallalkozoi szerz6dés hitelesitett masolata és annak magyar nyelv( forditasa vagy
» elOfizetések esetén: megrendeld és magyar nyelvi forditasa
» zaradékolt szamla hitelesitett masolata és magyar nyelv( forditasa

= pénzlgyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas hitelesitett
masolata és magyar nyelv( forditasa

B.3.) Utazasi koltségek

B.3.1.) Szallitasi koltségek
= megrendeld hitelesitett masolata és magyar nyelvi forditdsa vagy
» bérleti szerz6dés hitelesitett masolata és magyar nyelv( forditasa
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» zaradékolt szamla hitelesitett masolata és magyar nyelv( forditasa
= pénzlgyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas hitelesitett
masolata és magyar nyelv( forditasa
B.3.2.) Vonat, busz, replléjegy, taxikoltség

» zaradékolt kikildetési rendelvény hitelesitett masolata, melybdl kitlinjén az is, hogy a kiktldetés
célja a tamogatott programmal 6sszefliggésben van

» zaradékolt menetjegy hitelesitett masolata

» zaradékolt szamla hitelesitett masolata és magyar nyelvi forditasa vagy

* a szolgaltato altal kidllitott hivatalos igazolds a menetjegy arardl és magyar nyelvi forditasa

= pénzlgyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas hitelesitett
masolata és magyar nyelv( forditasa

Nem alkalmazott statuszd személy Gtikoltség téritésének indoklasahoz sziikséges a palyazd szervezet
bels6, erre a kérdésre vonatkozd szabalyzata, hatarozata, vagy meghivélevél, megbizdlevél, szerz6dés,
vagy indoklas. Ebben az esetben is csak a palydzd szervezet nevére kidllitott szamlakat lehet
benyujtani.

B.3.3.) Utikoltség térités gépkocsival térténd utazas esetén

Ahhoz az autohoz kapcsolodd lGzemanyagkoltség szamolhatd el, melynek forgalmi engedélyében a
palyazé szervezet neve van bejegyezve. Egyéb esetben bérleti-, kolcsonszerzddéssel, gépkocsi
hasznalati szabalyzattal kell igazolni, hogy az autot a szervezet alapitd okirataban megjelolt
feladatainak teljesitéséhez hasznaljak.

» zaradékolt kikildetési rendelvény hitelesitett masolata

» gépjarmid hasznalati szabalyzat és forditdsa, vagy a vonatkozd jogszabaly, déntés hatarozat
masolata és forditasa

» szervezet nevére szo6ld zaradékolt szamla vagy nyugta hitelesitett masolata és magyar nyelvi
forditasa

» zaradékolt menetlevél, Gtnyilvantartas hitelesitett masolata melybdl kitlinjon az is, hogy a
kiklildetés célja a tdmogatott programmal 6sszefliggésben van

» forgalmi engedély hitelesitett masolata
* pénzigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas zaradékolt és
hitelesitett masolata és magyar nyelvl forditasa
Amennyiben kils6s személynek téritenek tizemanyagot a kévetkez6k becsatolasa:
* meghivd vagy szerzddés hitelesitett masolata
» zaradékolt lizemanyagszamla hitelesitett masolata és magyar nyelv(i forditasa
» forgalmi engedély hitelesitett masolata

* menetlevél vagy a palyazé altal készitett 6sszefoglald tablazat az utazas paramétereirdl (utazoé
személy neve, utazas célja, id6pontja, induld és célallomas, megtett kilométer, fogyasztott
benzin, utazashoz hasznalt jarm{ megnevezése, benzin arat igazolé szamla sorszama, atvevo
alairasa)

» Pénzigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata

B.4.) Szallaskoltségek
= megrendel6 hitelesitett masolata és magyar nyelv( forditasa
» zaradékolt szamla hitelesitett masolata és magyar nyelv( forditasa
» pénzlgyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizds hitelesitett
masolata és magyar nyelvi forditasa
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B.5.) Etkezési koltségek (reprezentécios koltségként étkezési koltségek csak részben elszamolhatok,
lasd a 1.2.6 fejezetet a kiadasok elszamolhatdsagardl.)

» az étkezési koltség indokoltsdganak igazoldsa a szakmai beszamolo részét képezze

= megrendel6 hitelesitett masolata és forditdsa - amennyiben a beszerzés kozértben,
élelmiszerboltban tortént, ettdl el lehet tekinteni

» zaradékolt szamla hitelesitett masolata és magyar nyelv( forditasa

» pénzigyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldasi megbizas hitelesitett
masolata és magyar nyelv( forditasa

B.6.) Médiakiadasok
» szerzOdés, vagy megrendel6 hitelesitett masolata és magyar nyelv(i forditasa
» zaradékolt szamla hitelesitett masolata és magyar nyelv( forditasa

* pénzigyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldasi megbizas hitelesitett
masolata és magyar nyelv( forditasa

» elszamolasi melléklet a hirdetés, reklam tényleges megjelenésérdl (pl. Ujsag, szoérdlap, plakat,
printscreen a weboldalrdél)

*» atdmogatasbol fedezett konyv, kiadvany, vided- és hanganyag egy példanya

B.7.) Reprezentacids koltségek: Dohanyarut, alkoholt és ajandékot nem lehet elszamolni!
» zaradékolt szamla hitelesitett masolata és magyar nyelv( forditasa

* pénzigyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas hitelesitett
masolata és magyar nyelvl forditasa

Reprezentacionak mindsil a vendéglatas kapcsan felmerilt éttermi szolgaltatas, Uzleti ebédek,
asvanyviz, kavé, Uditd, pogacsa, stb. megvasarlasa.

B.9.) Ad¢ jellegli kiadasok, illetékek:

Tamogatas utan fizetend6 add. Ezen a koltségvetési soron csak a palyazati tdmogatas utan fizetendo6
ado szamolhato el!

» végzés zaradékolt és hitelesitett masolatat és magyar nyelvi forditasat
» banki kivonatmasolatat és magyar nyelv(i forditasat

B.10.) M(ik6dési célu beszerzések
» zaradékolt szamla hitelesitett masolata és magyar nyelv( forditasa

*» pénzigyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas hitelesitett
masolata és magyar nyelvi forditasa

» analitikus nyilvantartasba vétel (leltari iv) hitelesitett masolata és magyar nyelv( forditasa a
brutté 100.000,- Ft/db egyedi értékhatar feletti, vagy olyan 100.000,- Ft/db egyedi értékhatar
alatti targyi eszk6zok beszerzés esetén melyek hasznalatat egy évnél hosszabb tavra tervezik.

8.3.5.3  Felhalmozasi kiadasok, targyi eszkézok — C

C.1.1., C.1.2., C.1.4) Gépek, berendezések, programkellékek, irodabutorok beszerzése

*» beruhazasnak mindslUl6 beszerzés esetén a leltari iv (analitikus nyilvantartasba vétel)
hitelesitett masolata és magyar nyelvi forditasa,

» zaradékolt szamla hitelesitett masolata és magyar nyelv( forditasa

= pénzlgyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas hitelesitett
masolata
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A Tamogatott tudomasul veszi, hogy a tamogatasbol beszerzett eszkozoket az Alapkezel6
engedélye/hozzajarulasa nélkil 5 éven belll nem adhatja el, illetve ha ezeket — hasznalhatatlansaguk
miatt - az 5 év soran le kell selejtezni, selejtezési jegyzékonyvet kiild az Alapkezeldnek.

Altaldnos szabdly palyazatban megfogalmazott feladatokhoz, tevékenységekhez kapcsolédd minden
szerzOdéskotés és kifizetés esetére: idérendben elGszor torténik meg a szerz6déskotés, majd a
szerzddés teljeslilésének igazoldsa (teljesitési igazolassal vagy szamlaval), végll pedig a szerz6déses
0sszeg Tamogatott altali kifizetése.

8.4 Az elszamolas ellenorzése és hianypoétlasa

A beklldott szakmai és pénzlgyi beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara is, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldéban bemutatottak alapjan megvaldsultnak
tekinthetd-e.

Az Alapkezel6nek és egyéb torvényi felhatalmazdassal biré szervezeteknek (pl. a Kozigazgatasi és
Igazsaglgyi Minisztérium, az Allami Szdmvevészék és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal) lehetségiik
van arra, hogy a tdmogatasi id0szak alatt és az elszamolasi hataridotél szamitott 10 évig ellen6rizzék a
tamogatas felhasznaldsat. Az Alapkezel6, az altala megbizott egyéb szervezet, illetve a fentebb
felsorolt szervezetek mindegyike jogosult a tdmogatasi szerz6dés targyahoz kapcsoldédd ellenbrzést a
helyszinen, azaz a Tamogatott irodaiban is végezni, illetve épitési munkak esetében, épitési mUiszaki
szakellen6rzést is folytathat. A Tamogatottnak kotelessége az ellenGrzés lehet6ségét biztositani.

A tamogatas felhasznalasardl széld beszamold ellenGrzése soran meg kell gy6zédni arrdl, hogy a
tamogatasi cél megvaldsult és a tamogatasbol felhasznalasra kerlil6 0sszeg csak bizonylattal vagy
egyéb elszamolasra alkalmas irattal kerilt elszamolasra.

A Tamogatott kotelessége a futamiddn bellil haladéktalanul irdasban jelezni az Alapkezel6nek, ha a
tamogatott palyazati cél megvaldsitdsa meghilsul, vagy tartés akadalyba Utkozik, vagy a szerz6désben
foglalt Utemezéshez képest késik, illetve a palyazati cél megvaldsitasaval kapcsolatban barmely
korialmény megvaltozik!

Hibas vagy hidnyos elszamolas esetén az Alapkezelé 15 naptari napos hataridével legfeljebb harom
alkalommal hianypétlasra szdlitja fel a Tamogatottat.

Ha a Tamogatott a tamogatasi szerzodésben kijelolt hataridére elmulasztotta benyujtani az
elszamolast, az Alapkezel6 felszolitja az elszamolds benyuljtasara. Ebben az esetben az elszamolasi
folyamat soran a Tamogatottnak mar csak egyszer van lehetésége 15 napon bellil esetleges
hianypotlasra.

Ha a Tamogatott a szliikséges hianypotlasi felszdlitdsokat kovetéen sem kuldott be szakmai és/vagy
pénzligyi beszamoldt, vagy a hianypoétlasi hataridét elmulasztotta, gy a Tamogatott az elszamolas
benyljtasaig nem részesitheté Gjabb tadmogatasban valamint az Alapkezeld a szerzO6désszegés
jogkovetkezményeit alkalmazza.

9 A palyazat lezarasa

A szakmai és pénzligyi szempontbdl is hianytalan, attekinthet6 és a tdmogatasi 6sszeggel szamszakilag
megegyez0 0Osszegli elszamolasrdol az Alapkezel6 Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban:
teljesitési igazolas) allit ki. A palyazat lezarasarol értesitést kild a Tamogatottnak. Eléfinanszirozott
tdmogatasok esetén a teljesitési igazolds kidllitdsa az adott tamogatds lezarasat jelenti.
Utdfinanszirozott tdmogatasok esetén a tdmogatasi 6sszeg atutaldsanak feltétele a kidllitott teljesitési
igazolas.

Amennyiben az inkasszéjog bejelentése megtortént, az Alapkezeld levelet kild a Tamogatottnak az
inkasszo jog visszavonasarol.

A Tamogatott a levél bemutatdsaval tudja feloldani szamlavezet6 bankjaban az inkasszéjogot
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10 Adminisztrativ informaciok

10.1 A palyazat benyujtasaval kapcsolatos gyakorlati tudnivalok
10.1.1 e-Palyazat beadasa

A palyazati adatlapot az e-palyazat formajaban torténdé benyuljtasa esetén a regisztraciét és
azonositast kovetben kell online kitdlteni.

A palyazati adatlap mellékleteit a ,Dokumentumok” mappaba toélthetik fel a palyazok.

A koltségtervet.xls formatumban (Excel 97-2003) kell feltdlteni a ,Dokumentumok” mappaba.

A palyazat beaddasakor az 0sszes mellékletet alairds nélkil kell az e-Palyazatba feltolteni.

10.1.2 Papir alapu palyazat beadasa

A beadasi hatarid6 napjat a palyazati kiirdsok tartalmazzak. Ez a datum mindig a palyazo
tevékenységére vonatkozik, vagyis a megadott napon kell legkés6bb postan feladni az iratokat. A
hataridé jogvesztd, hianypdtlasra sem keriilhet sor, amennyiben a postara adas datuma késGbbi, mint
a kiirasban szerepl6 datum.

Kétség esetén a palyazénak kell bizonyitani, hogy a palyazatot hataridében benyujtotta, illetve postara
adta.

A palyazatokat az alabbi cimre kell elkiildeni:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
1250 Budapest, Pf. 32.

A palyazati adatlapot papir alapu beadas esetén szamitogéppel kell kitolteni, az adatlap végén
szerepelnie kell a szervezet alapitd okirataban képviseletre és alairasra jogosult személy sajat kez(,
kék szin( tollal irt aldirasanak és - amennyiben hasznalnak ilyet - a szervezet pecsétjének. Az
alairdsnak meg kell egyezni az aldirasi cimpéldanyon szerepl6 alairassal és az alairdo nevét és a
szervezetet jegyz6 beosztasat nyomtatott betlivel is ki kell irni.

A részletes szakmai projektterv, koltségterv, mikodésrol, pénzigyi felhasznalasrol, vezetdi tisztségrol
sz0l6 nyilatkozat kitoltésének kritériumai megegyeznek az e-palyazathoz benyujtandé dokumentumok
kritériumaival.

A papiralapu palyazathoz benyujtott dokumentumokat kék szin( tollal a szervezet alapitd okirataban
képviseletre és alairasra jogosult személy irja ala. Az alairas utan a dokumentumokat le kell pecsételni,
amennyiben a palyazénak van pecsétje.

A papir alapl palyazat esetében benyuljtandé CD mellékleten a tovabbi feldolgozhatdésag miatt a
palyazati adatlapot, a részletes szakmai tervet Rich Text Formatumban (*.rtf), a kéltségtervet kitoltott
Excel-fajlként (*.xIs formatumban), a koltségterv tételes indokolasat, a mikodési, felhasznalasi és
pénzlgyi nyilatkozatot .rtf (Rich Text Formatumban), az egylttmikodési nyilatkozatot és a mikodési
igazolast pedig .jpg formatumban kéri az Alapkezeld.

10.2 Kifogas

A Tamogatott altal a palyazati eljarasra, a tdmogatdsi igény befogaddsara, az érvénytelenségi, vagy
kizdrdsi tamogatasi dontés meghozataldra, a tdmogatdi okiratok kiaddsara vagy a tamogatasi
szerz6dések megkotésére, a tdmogatds folydsitdsara, visszaktvetelésére vonatkozd eljarasra kifogas
nyujthatd be a Bethlen Gabor Alapkezel6hoz.

Az Alapkezel6 a kifogasokat kivizsgdlja és 15 munkanapon belll irdsban értesiti a Tamogatottat a
vizsgdlat eredményérdl.
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10.3 Vonatkozé jogszabalyok listaja

#

Jogszabaly

2010. évi CLXXXII. Térvény a Bethlen Gabor Alaprdl

367/2010. (XII. 30.) Korm. Rendelet a Bethlen Gabor Alaprol szo6lé 2010. évi
CLXXXII. térvény végrehajtasarol

37/2011. (III. 22.) Korm. Rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben
vett allami tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis tdmogatasi
térképrdl

233/2005. (X. 19.) Korm. Rendelet a szomszédos allamokban ¢él6
magyaroknak nyujtott tdmogatasok kdézponti nyilvantartasardl

98/2012. (V.15.) Korm. rendelet a hataron tuli koltségvetési tamogatasok
sajatos szabalyairdl

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl

10.4 Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszagban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté
valamely elemét, akkor a Palydzénak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig
mellékelnie kell a vonatkozd tiltd jogszabalyi részt és annak magyar nyelv(i hiteles forditasat.

Az Utmutatdban nem szabdlyozott kérdésekre a tdmogatdsi szerz6dés és az arra vonatkozd magyar
pénzligyi, szamviteli jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabalyai az iranyadok.
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