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PALYAZATI UTMUTATO
1. Palyazok kore
1.1 A palyazék kore a Bethlen Gabor Alaprél sz6lé 2010. évi CLXXXII. torvény 1 §-anak rendelkezései szerint

e civil szervezet, nonprofit gazdasagi tdrsasdg, allami fenntartdsd intézmény, telepllési, terlleti és
nemzetiségi 6nkormanyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségl intézmény;

e gazdasdgi tevékenységet Uzletszerlen végzé jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkez6
gazdasagi tarsasag (a tovabbiakban: véllalkozas), ezen belil kiilénésen mikro-, kis- és kdzépvallalkozas;

e egyhdzi jogi személy, valamint a hatdron tuli egyhaz, bels6 egyhazi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-
oktatdsi, gyermekjoléti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet ellatd intézménye.

1.2 Nem részesiilhet tamogatasban

e politikai part vagy kdzvetlen politikai tevékenységet folytaté szervezetek;

e magyarorszagi koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasdg esetén, ha az Aht-ban foglaltak szerint a
koztulajdonban 3ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mukodésérél szélé 2009. évi CXXII. térvényben
foglalt kozzétételi kotelezettségének nem tett eleget;

e olyan szervezet, amely a tamogatasi rendszerbdl vald kizaras hatdlya alatt all;

e azok a szervezetek, akik nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVI. torvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja
szerinti atlathaté szervezet fogalmanak nem felelnek meg

o azok az intézmények, szervezetek, amelyek az adott palyazat megjelentetését megel6z6en a Bethlen
Gabor Alap (a tovabbiakban: Alap), vagy a hataron tali magyarok tdmogatasat szolgalé barmely
fejezeti kezelésl elGiranyzat terhére kiirt palydzatokban valétlan, vagy megtéveszt6 adatot
szolgaltattak, valdtlan tartalmd, hamis vagy hamisitott tartalmd okiratot haszndltak fel, illetve az
elnyert pdlydzat alapjan kotott szerz6dést - nekik felréhatd okbdl - maradéktalanul nem teljesitették
(ide értve azt is, hogy elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget),

o azok az intézmények, amelyek a céljelleggel nyujtott tAmogatast nem a rendeltetésének megfelelGen
hasznaltdk fel, és az ebbdl ered§ visszafizetési kotelezettségnek nem tettek eleget, valamint amelyek
a pénzigyi tdmogatas felhasznaldsaval kapcsolatosan elGirt elszamolasi vagy szdmadasi kotelezettség
teljesitésekor valdtlan tartalmu nyilatkozatot tettek, illetéleg valdtlan tartalmd, hamis vagy
hamisitott okiratot hasznaltak fel,

e azok a magyarorszagi intézmények, szervezetek, amelyek nem felelnek meg a rendezett munkaligyi
kapcsolatok kdvetelményeinek;

e azok az intézmények, szervezetek, amelyek végelszamolas, vagy csédeljaras alatt allnak, illetve amelyek
ellen felszamolasi, vagy egyéb megsziintetd eljaras van folyamatban;

e azok azintézmények, szervezetek, amelyek vezets tisztségvisel6je olyan szervezetnél toltott be - a
palydzat benyujtasat megel6z6 2 éven belill - vezetd tisztséget, amely szervezettel szemben a fentiekben
meghatarozott kizaré ok valamelyike fennall;

e ha harmadik személy irdnyaban olyan kotelezettsége all fenn, amely a tdmogatdassal |étrejott projekt
céljanak megvaldsitasat meghiusithatja;

e aki nem felel meg a palydzati felhivasokban szerepld szabalyoknak;

e az dllamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 48/B. §-aban meghatarozott személyek és szervezetek.



2. Palyazat tartalma

2.1 Tamogathato tevékenységek

A palydzatban tervezett tevékenységeknek illeszkednilik kell a palyazati felhivas céljahoz. A BGA Zrt. a
palyazatok értékelése kapcsan ellenérzi és értékeli a palydzatban részletezett tevékenységek és a részcélok
kapcsolatat.

2.2 Nem tamogathato tevékenységek

A palyazat keretében nem tdmogathaté tevékenységek:
e Politikai tevékenység;
e Gazdasagi tevékenységek (kivéve, ha a palyazati felhivas ezt lehet6vé teszi);

e Teljes egészében mds tamogatasi forrasbdl finanszirozott tevékenységek.

2.3 Elszamolhato koltségek

A programok lebonyolitdsanak koltségei (a programokhoz kapcsolddd személyi kifizetések és azok jarulékai,
anyag- és eszkdzbeszerzés, szolgaltatasok igénybevétele).

Az egyes kiirasok hatdrozzak meg, hogy m(ikodési koltségekre, vagy fejlesztésekre, illetve ingatlan beruhdzésra
fordithatd a tdmogatasi 0sszeg.

A megvaldsitdsi idoszakot javasolt hosszabb id6szakban megjeldlni. A palyazat kulcsadatainak rogzitése soran
kérjiik a megvaldsitasi id6szak kezdete és vége megjeldlésénél azt a teljes id6tartamot hatarozzak meg, amely
a tervezett program/projekt valamennyi tevékenységét, azok elGkészileti, illetve utdmunkalatainak
id6szikségletét is magdba foglalja. A megvaldsitasi id6szak tulnydlhat a tényleges megvaldsitason, biztositva,
hogy ezen kapcsolédd koltségek is az elszdmolasban elfogadhatdak legyenek.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a tervezés soran a koltségtételek rogzitésekor minden esetben tervezzenek egyéb
koltségtételeket, mivel gondos tervezés mellett is felmerilhetnek nem tervezett kiadasok.

A koltségek tervezése soran kérjiuk, legyenek tekintettel arra, hogy a tervezett kiadasoknak a tamogatott
projekt/program megvaldsitasahoz illeszkednie kell, azoknak ésszer(ieknek, ar-érték aranyban alloknak kell
lennilk, illetve meg kell hogy feleljenek a koltséghatékonysag elvének.

A targyi eszkdz beszerzés esetén a piaci ar igazoldsara célszer(i mar a tervezéskor artdjékoztatot beszerezni. A
program/projekt megvaldsitasakor/elszamolaskor kdzbeszerzési kotelezettség esetén a kdzbeszerzési torvény
szabalyainak alkalmazasat, illetve a szerz6dés/megrendelés datumanal 6 hdnapnal nem régebbi arajanlat(ok)
rendelkezésre allasat igazolni kell.

2.4 Nem elszamolhaté koltségek

e egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);
e jovedéki termékek koltségei (alkohol, dohanyaru);

o késedelmi kamat és birsag;

e add-, valamint jarulék-, illeték- és vamtartozasok;

e pénziigyi teljesitést nem igényl6 Ggyletek (pl. beszamitds, engedményezés);



e visszaigényelhetd AFA.

A tamogatandd tevékenységek és elszamolhatd koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként
haszndljdk az atmutaté 1. sz. mellékletében taldlhatd tablazatot a tervezés soran, mely strukturaltan,
atlathatd szerkezetben biztositja a kiaddsok tervezését.

2.5 A palyazati kérelmek benyujtasa és elbiralasa

A palyazat benyujtasa elektronikus formaban torténik a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (NIR)
segitségével.

A palyazatot a Bethlen Gabor AlapkezelS Zrt. (a tovabbiakban: AlapkezelS) honlapjardél (www.bgazrt.hu) is
elérhet6 NIR rendszeren keresztil (http://nir.bgazrt.hu) lehet benyujtani. A rendszer hasznélatdhoz javasoljuk
a Motzilla Firefox bongész6 haszndlatat.

A NIR rendszer felhaszndaldi kézikonyve a pdlyazati dokumentacid részét képezi. A leirasbdl részletesen
megismerhetl a regisztracid és a palydzat benyujtasanak és teljes életpdlyajanak folyamata.

A NIR alkalmas a palyazatok internetes benyujtdsatdl a nyertes pdlyazatok lezarasaig, a teljes folyamat nyomon
kovetésére, a palydzattal és a palydzatot benyujté szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartasara. A palyazok
szamara ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis allapotat (statuszat).

A NIR rendszer hasznélata regisztraciohoz kotott. A létesitd okiratban/mikodési igazolasban meghatarozottak
szerint meg kell adni a palyazé intézményre, szervezetre vonatkozé adatokat.

A palyazo szervezet m(ikodési formadja a kovetkez6 lehet:

e  Civil szervezet (egyesilet, alapitvany, civil tdrsasag), és az dltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségl intézmény;

¢ Nonprofit gazdasagi tarsasag, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségl intézmény;

e Allami fenntartasu intézmény, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségii intézmény;

e Telepiilési, teruleti és nemzetiségi Onkormdnyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségl intézmény;

e  Gazdasagi tevékenységet (zletszerlien végz6 jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag;

e  Egyhazi jogi személy;

e Hataron tuli egyhdz, belsé egyhdzi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-oktatdsi, gyermekjéléti,
kulturalis vagy szocialis tevékenységet ellaté intézménye;

e Egyéb.

Kérjiik, hogy a m(ikodési format megfelelGen valasszak ki, mert a NIR-ben csak a pdlyazati felhivasok szerinti
konkrét palydzéi korre meghirdetett palyazatok lesznek elérhetéek, igy csak adott szervezeti forma(k)ban
m(ikodé palydzok jogosultak az egyes meghirdetett palyazat adatainak rogzitésére, majd benyujtasara.

Amennyiben a palyazati kiiras tobbféle palyazati program/cél/témakdorre tartalmaz felhivast, abban az esetben
a palyazé az egyes palyazati targyakra a NIR rendszerben kilon témaként vald megjel6léssel tud palyazatot
benyujtani. Egy palyazo palyazati targyanként/témanként csak egy palyazatot nyujthat be. (Kivételt a palyazati
kiiras tartalmazhat (pl. MKO-SRB)).


http://www.bgazrt.hu/
http://nir.bgazrt.hu/

A tdmogatas rendelkezésre bocsatasa torténhet:
e Atamogatasi szerz6dés hatalyba |épését kbvetGen egy 0sszegl folydsitasként,
o illetve a tdmogatds felhasznaldsat igazolé beszamold elfogadasat kovetGen torténd utdfinanszirozasként.

A NIR rendszerben ki kell valasztani a finanszirozds madjat.

A NIR rendszer a tdmogatdsi kérelmek rogzitése sordn a kotelez6 mez6k kitoltottségét, a palyazati kiirasban
szerepl6 egyes feltételeknek valé megfelelését ellenérzi, és az esetlegesen felmeriilt hibakra, hianyossagokra
figyelmezteti a tdmogatast igénylét.

A beadandé palydzat kotelezd elemeit az aldbbi tablazat tartalmazza:
2.6. A palyazat és annak mellékletei

A csatolando mellékletek szama felhivasonként eltérhet

A palyazatnak tartalmaznia kell

Pontosan kitoltott Palyazati adatlap KOTELEZO
2011-2016 évben nem tamogatott palyazéknak Alapité Okirat, vagy KOTELEZO,
Alapszabaly masolati példanya és annak magyar nyelvii egyszer(i (nem AMENNYIBEN A
feltétlenil hiteles) forditdsa. FELHIVAS ELGIRIA

Nyilatkozat arrdl, hogy a pdlydzatban megadott informacidék és
dokumentumok teljes korlek, a benyujtott mellékletek valédiak és hitelesek.
A melléklethez hasznalt sablon a NIR-ben elérheté illetve a www.bgazrt.hu
oldalrdl letolthetd. A Nyilatkozatot szkennelve fel kell tolteni a palydzathoz és KOTELEZO
egy eredeti példanyt a palyazati felhivasban szereplé hataridén beliil
regisztralt kildeményként postazni sziikséges az Alapkezel6hoz (a postara
adasrol szolo igazolas is feltdlthet6 a NIR-be). Amennyiben a pdlydazé nem
haszndl bélyegz6t, arrdl kérjlik nyilatkozzon.

Beszkennelve kérjik csatolni a 30 napnal nem régebben kidllitott hiteles
miik6édési engedélyt, vagy birdsagi/hatésagi igazolast vagy annak kiallitasara
vonatkozod benyujtott (a kiallitd szerv altal ellenjegyzett) kérelem masolatat,
illetleg internetes cégnyilvantartasi rendszerbdl lekérdezett igazolast arrdl,
hogy a szervezet mékaodik.

Ehhez kérjik a magyar nyelvli egyszerli (nem feltétlenil hiteles) forditdst
kilon dokumentumként feltélteni.

e Egyhdzi szervezet esetében az egyhazi kozigazgatdsban felettes szerv KOTELEZO
igazoldsa, dnkormanyzatok esetében addhivatal altal kibocsatott igazolds is | AMENNYIBEN A
elfogadhaté m(ikodést igazold dokumentumként. FELHIVAS ELOIRIA

e Felvidéki palydazok esetében elfogadhaté a 60 napndl nem régebbi
Statisztikai Hivatal altal kiadott ICO/SID igazolas is.

e Vajdasagi palyazok esetén elfogadjuk a Magyar Nemzeti Tanacs
Kbzigazgatasi Hivatala altal kidllitott, a civil szervezetek bejegyzésérél szo6ld
igazolast, valamint a kozhiteles elektronikus nyilvantartasbdl lekérdezett
igazolast.




A palyazatnak tartalmaznia kell

2011-2016 évben nem tamogatott palydzdknak pénzforgalmi szamlaszam
igazolds (Magyarorszagon vezetett szamlak esetében minden szamldra
vonatkozdan) beszkennelve. Ehhez kérjiilk a magyar nyelvli egyszer(i (nem
feltétlenil hiteles) forditast is kilén dokumentumként feltolteni.

KOTELEZO

2011-2016 évben nem tamogatott palydzéknak aldirasi cimpéldany masolata
az aldbbiak szerint:

e A palyazatban torvényes képvisel6ként megjelolt személy pénzigyi
intézmény altal igazolt aldirds mintdja,

e a Kedvezményezett kozjegyz6i aldirds-hitelesitéssel ellatott eredeti alairasi
cimpéldanya,

e vagy Ugyvéd dltal cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban vald
kozrem(kodés sordn ellenjegyzett eredeti alairas-mintdja,

e vagy igazolasra jogosult szerv (pl. kdzjegyzd, konzulatus), vagy hivatal (pl.
kozigazgatasi hivatal, rendGrség, birdsag, stb.) altal kidllitott igazolassal.

vagy banki aldirds-bejelenté karton, attdl, aki a Nyilatkozat c. mellékletet
aldirja illetve nyertes palydzat esetén szerz6dést kot az AlapkezelGvel.

Ehhez kérjik a magyar nyelvl egyszer( (nem feltétlenil hiteles) forditast is
csatolni.

KOTELEZO

Ingatlanhoz kapcsolédd pdlydzat benyudjtdsa esetén a projekt megvaldsitas
helyszinéll szolgdlé ingatlan tulajdoni lapja, nem sajat ingatlan esetén a
tulajdonos hozzajarulasi nyilatkozata a tervezett beruhazashoz. Ehhez kérjik a
magyar nyelvli egyszerli (nem szlikséges hitelesitett) forditast is kilon
dokumentumként feltdlteni. Nyertes palydzat esetén be kell szerezni 30 napnal
nem régebbi tulajdoni lapot a szerz6déskotéshez.

INGATLANHOZ
KAPCSOLODO
FELHALMOZASI
CELU
TAMOGATASOK
ESETEN

A 2011-2016-ban nem tdmogatott palydzék esetében a szervezet adészamanak
(addészam  hidnydban nyilvantartdsi szdmanak) igazolasara alkalmas
dokumentum feltoltése sziikséges. Ha az adészam a banki igazoldson, vagy mas,
a fenti mellékletek valamelyikéhez feltoltott iraton szerepel, akkor azt a
mellékletet ide még egyszer fel kell tolteni. (Ha a szervezetnek nincs 6nalld
addszama, akkor a Torzsadatok fulon a 2.1.3, vagy a 2.1.5 celldba minden
esetben ,-” (minusz jelet) kell rogziteni és az err6l sz6lé nyilatkozatot is kérjuk
feltdlteni a NIR-be
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Magyarorszagi székhely( pdlyazék esetén hatdron tuli partnerrel kotott
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szab meg formai kévetelményt.
A hataron tuli partnerrel kotott testvér-telepiilési megallapodas, Ujonnan KOTELEZO
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magyarorszagi képvisel6testileti dontés.
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A palyazatnak tartalmaznia kell

Meghatalmazas

Amennyiben a Nyilatkozatot nem a szervezet torvényes képviselGje irja ala, ugy
a nyilatkozattevé(k) meghatalmazasanak feltoltése sziikséges. A melléklethez . B
hasznalhaté sablon a NIR-ben elérhetd illetve a www.bgazrt.hu oldalrél a KOTELEZO
palyazati dokumentacidobdl letolthetd. Meghatalmazds esetén mind a | (AMENNYIBEN
meghatalmazé, mind a meghatalmazott aldirdsi igazoldsat feltolteni ESEDEKES)
sziikséges.

Ha a szervezetben bekdvetkezett valtozasok indokoljak, a mellékletet kérjiik frissiteni a NIR rendszerben!
2.7 A palyazat online benyujtasa

A pdlyazat benyujtdsa soran kérjiik, hogy minden esetben gy6z6djon meg arrdl, hogy miutdn megnyomta a
,Beadas” gombot, a képernyé fels6 részén megjelent-e kék keretben , A pdlyazat bekildése sikeres!” lzenet.

Amennyiben az Gzenet nem jelenik meg, kérjiik, hogy ismételten nyomja meg a ,,Beadds” gombot!

A sikeresen benyujtott pdlyazatrdl a NIR rendszer e-mailben visszaigazolast kild (amennyiben nem kapott
értesitést, sziveskedjen jelezni a kbzponti Ugyfélszolgalatnak).

2.8 A tamogatasi kérelmek elbiralasa, hianypotlas a palyazati szakaszban

A BGA Zrt. a beérkezett palydzatokat formai ellen6rzés keretében vizsgalja. Azon palydzatok, melyek a formai
birdlati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen jelolést kapnak.
Hidnyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hianyos, illetve nem megfelel§ kitoltése.

Hidnyos megjel6lés esetén a BGA Zrt. hidnypétlasra felszolitd elektronikus levelet (e-mailt és
rendszerlizenetet) kiild a palydazénak a NIR rendszeren keresztil a hidnyossagok pontos megjeldlésével.

Hianypatlasra a palyazonak - a palyazati kiiras szerint —de f6szabalyként egy alkalommal van lehetGsége.

A hidnypétlasi felhivas elkiildésétdl szamitott legfeljebb 15 nap all a palydzé rendelkezésére, hogy pdtolja a
felszolitd levélben jelzett hidnyossagokat az erre megjeldlt hataridén beliil a NIR-ben.

A hidnyok nem teljes kor(i potldsa esetén, a pdlyazat érvénytelennek mingsiil.
3. Palyazat tartalmi elbiralasa

3.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)
A beérkezett jogosultsagi feltételeknek megfelel6 palyazatokat a BGA Zrt. ellenérzi és feldolgozza, a
felhivasban szerepl6 értékelési szempontok szerint értékeli, majd tdmogatasi javaslattétellel tovabbitja a

Bethlen Gabor Alap Kollégiumdanak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti.

3.2 A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai

A BGA Zrt. az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat.



3.2.1 Tartalmi értékelés

e A palyazatban foglaltak megfelelnek a palydzati felhivas alapvet6 célkitlizésének, a hatdron tuli magyar
kozosségek magyar nemzeti azonossagtudatanak meger@sitését, értékérzé és kozosségfejlesztd
tevékenységének tamogatasat szolgalja.

e A pdlyazott program/projekt orszagos, regionalis vagy helyi jelent&ségd.

e A pdlyazott program/projekt célja a szorvanymagyarsag magyar nemzeti azonossagtudatanak megérzését,
erdsitését szolgalja.

e A palyazat kell6en kidolgozott, felépitése logikus, elemei kozott kdvethetd tartalmi 6sszefliggés van.

3.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok

e A szoveges indoklas alatamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett 6sszegeket.

e Atervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvaldsitasahoz indokoltak és 6sszhangban vannak a
vallalt szakmai feladatokkal.

e Avidllalt szakmai feladatok és a szoveges indoklds alatdmasztjak a tervezett koltségek mértékét.

A BGA Zrt. fenntartja a jogot annak meghatdrozasara, hogy a tdmogatds milyen koltségnemekre,
koltségtipusokra fordithato.

3.3 A palyazat érvénytelensége

e 2 palydzd a palydzatot nem a felhivdsban kozzétett célra nydjtotta be;
e a kotelez6 benyujtandd mellékleteket nem csatolta a palyazo;
e a palydzd hataridére nem tett eleget, vagy nem megfelelGen tett eleget a hidnypdtlasi felszélitasnak;

e a palydzé a palydzatban nem a valésagnak megfelel6 adatokat adott meg.

4. A tamogatasi szerzédés

4.1 A szerz6déskotés folyamata

A BGA Zrt. a Bizottsdg dontéshozatalat kdvet6 8 napon belil elektronikus levél formajaban értesiti a
tdmogatott palydzdkat a palyazatok targyaban hozott dontésekrél.

A Tadmogatottnak a szerz6dés alairasat megel6z6en a NIR-ben ellendriznie kell, hogy az ott rogzitett adatok
helytalléak-e (képvisel6 neve, székhely, addszam, bankszamlaszam, SWIFT kéd, stb.). A koltségtervet
aktualizalja a bizottsagi dontésnek megfelelGen.

Amennyiben az adatokban valtozas tortént, illetve modositasuk indokolt, a mddositdst aldtdmasztéd okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR rendszerbe felt6lti, hogy a BGA Zrt. munkatarsai
elvégezhessék az adatok ellenGrzését és az aktualis adatokat tartalmazé szerz6dés tervezet elGallitasat.

A tdmogatasi szerz6dés PDF formatumban késziil, melyet a tdmogatott az adatainak a NIR rendszerben vald
ellenérzését és pontositasat kbvetéen elektronikus uton kap kézhez.
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A tamogatott részére megkiildott szerz6déskotési ajanlat visszakiildésének hatarideje az e-mail kikildésétél
szamitott legfeljebb 30 nap.

Az ajanlat elfogadasdnak mindsul, ha a szervezet a kiklldott tamogatasi szerz6dés példanyait és a kotelezé
mellékleteket hianytalanul 30 napon belll aldirva, pecséttel ellatva (ha igy cégszer(i — lasd a formai
szabalyoknal) a TAmogatd részére megkildi.

4.2 A szerzGdés formai szabalyai

A szerz6dést a Tamogatottnak az a térvényes képviselGje irja ald cégszer(i aldirasaval (kizardlag kék szin(l
tollal), akinek alairas-mintajat a feltoltott aldirasi cimpéldany tartalmazza. Az alairaskor az aldird nevét és a
szervezetben betoltott tisztségét nyomtatott betlkkel, olvashatdan az alairas alatt fel kell tintetni, a szerz6dés
aldirdsanak helyét, idejét kérjik kitolteni

Fénymasolt, szkennelt alairast nem all médunkban elfogadni.

Amennyiben a szervezet cégszer( alairasa pecséttel egyltt érvényes, Ugy az aladirds mellett a szerz6dést
pecséttel kell ellatni. Ha szervezetnek nincs bélyegz6je, akkor az arra vonatkozé nyilatkozatot is sziikséges
csatolni.

A torvényes képvisel6 akaddlyoztatdsa esetén a szerz6dést a torvényes képvisel§ altal meghatalmazott
személy is aldirhatja, amennyiben a szerz6dés alairdsdra feljogosité meghatalmazdas csatoldsa megtorténik. A
meghatalmazason mindenképpen szerepelnie kell két tanunak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam,
lakcim, pecsét), valamint annak, hogy a meghatalmazas a szerz6dés aldirasara sz6l. A meghatalmazast a felek
aldirdsukkal hitelesitik. A meghatalmazds minta megtalalhaté az Alapkezel6 honlapjan.

A szerz6dést 4 eredeti példanyban kell visszakiildeni. A szerz6désekhez csatolni kell 1 példanyban a kotelezd
mellékletet, amennyiben ez szlikséges.

A szerz6désnek mindkét fél részérdl torténd alairasat kdvetéen keril sor a szerz6dés 1 példanyanak (Ukrajna
és Szerbia esetében 2 példany) a Tamogatott részére torténd visszakiildésére.

A bekildott mellékleteket, dokumentumokat a BGA Zrt. tarolja.
4.3 A szerzGdéskotési ajanlat visszavondsa, a bizottsagi dontés hatalyat vesztése

A szerz6déskotésre és azt kdvetben a tdmogatasi 6sszeg kiutalasara kizarélag abban az esetben keril sor, ha a
Tamogatott a BGA Zrt-t6l kapott kordbbi tdmogatdsaira vonatkozdan elszamolasi kotelezettségeinek eleget
tett.

A BGA Zrt. altal a kedvezményezettek részére megkilldott szerz6déskotési ajanlat hatarideje a kézhezvételtél
szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajanlat elfogaddsat kbvet6en keriil sor a szerz6dés megkotésére. Amennyiben a
kedvezményezett mulasztasabdl a fenti hatarid6tél szamitott tovabbi 30 napon belll nem kerll sor a
szerz6déskotésre, a tamogatdsi dontés hatalyat veszti.
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4.4 A szerz6déskotés mellékletei

A szerz6déskotéshez az aldirt szerz6dés mellé a dontésr6l sz6lé6 értesit6 levélben szerepl6
melléklet/mellékletek megkilldése kotelezb.

4.5 Hianypotlas a szerz6déskotéshez

A BGA Zrt. a beérkezett szerz6déseket megvizsgdlja, és amennyiben hidnyos, hianypétlasra felszélito
elektronikus levelet (e-mailt és rendszerlizenetet) kiild a pdlyazénak a NIR rendszeren keresztil. A BGA Zrt.
azzal a palyazéval nem kot szerz6dést, aki a tamogatéi (bizottsagi) dontésrél sz6lo6 értesitést kbveté 30 napon
belil, hidnypdtlasra vald felhivas esetén a fenti id6ponttél szamitott 6sszesen 60 napon belll nem kildi vissza
hatdrid6re a szerz6déskotéshez szilkséges dokumentumokat hidnytalanul.

A BGA Zrt. a szerz6déskotési dokumentacio ellenbrzésekor vizsgalja a Palyazé kordbbi tdmogatasi szerz6désbdél
eredd esetleges elszdmolasi tartozdsat is. Azzal a Palyazéval, akinek lejart hatdridejld elszamolasi
kotelezettsége van, annak rendezéséig a BGA Zrt. nem kot U szerz6dést.

4.6 Biztositék tipusok

A BGA Zrt. szerz6déskotés feltételeként pénzkovetelési biztositékot hatdrozhat meg, a tdmogatas jogosulatlan
felhaszndlasabodl eredd esetleges, a Tdmogatottat terheld visszafizetési kotelezettség biztositasdra, a teljesités
érdekében a.

Biztositék lehet - a 368/2011. (X11.31.) szdmu Korm. rendelet 84. §-(2) bekezdése szerint:

e akedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizdssal megterhelhet6 - fizetési
szamlajara vonatkozod, a tdmogato javdra széld, a pénziigyi fedezethiany miatt nem teljesithetd fizetési
megbizas esetére a kovetelés legfeljebb harmincot napra vald sorba allitdsara vonatkozoé rendelkezéssel
egyutt, vagy

e barmely olyan eszkoz - igy killénosen zalogjog kikotése, garancia, kezesség, dvadék, valtd-, amely
biztositja, hogy a tamogatd a koltségvetési tamogatds visszafizetésére vonatkozé igényét maradéktalanul,
a lehet6 legrévidebb idén belil eredményesen tudja érvényesiteni.

Banki felhatalmazas azonnali beszedési megbizas benyujtasara

A tdmogatas kedvezményezettjének, vagy pénziigyi kozremikods szervezet esetén szamlavezet6 pénzforgalmi
szolgaltatdja altal is ellenjegyzett nyilatkozata arrél, hogy amennyiben a BGA Zrt. él az eldllas jogaval, vagy a
visszafizetési kotelezettség ala tartozd tdmogatast a kedvezményezett hatarid6ben nem fizeti vissza, ugy a BGA
Zrt. érvényesitheti kbvetelését a tamogatott pénzforgalmi szolgdltatéjanal, bankjanal az 6sszes bankszamlara
vonatkozoan.

A szamlavezet6 bank altal kidllitott, lényegét tekintve megegyez6 tartalmu felhatalmazas ettdl orszdgonként
eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott orszag nyelvén hajlandd kiallitani, gy a szerz6déshez kérjik
csatolni a tdmogatott vezetGje altal hitelesitett magyar nyelv( forditast is.

5. Pénziigyi feltételek

5.1 TAmogatds formdja

A tamogatds formdja vissza nem téritendd tamogatds, amelyet egy 6sszegben folydsit az BGA Zrt. utdlagos
beszamolasi kotelezettséggel. A maximadlis tdmogatds intenzitds mértékét a mindenkori pdlyazati kiiras
hatdrozza meg.
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A BGA Zrt. fenntartja magdnak a jogot, hogy azon palyazok esetében, akik elszamolasi, illetve hidnypdtlasi
kotelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, tamogatdsi elGleget nem biztosit. A tdmogatas utaldsdra a
projekt/program megvaldsulasat kovetéen benyujtott és elfogadott elszamolas alapjan keril sor.

A palyazat kiiréja nem teszi kdtelez6vé az onrész biztositasat.

5.2 Egyéb feltételek

A BGA Zrt. kizardlag HUF devizanembdl indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az MNB altal elfogadott devizanem(i
utalast. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6 palydzék szdmdra megitélt tamogatdsi 6sszeg atutalasara
kizardlag a palyazod, vagy kivételes esetben a pénziigyi kozrem(ikods szervezet nemzetkozi (IBAN) szamlaszam
és szamlavezet6 bank SWIFT-kddjanak igazoldsa utan van lehetGség.

Az IBAN-szam — Ukrajna kivételével — az orszagkéddal kezd6dik (Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS,
Szlovakia: SK, Szlovénia: Sl). A szamlavezetd bank azonositd kédjardl (SWIFT-kdd) felvildgositdst a pdlyazo
szamlavezets bankja nyujt.

6. A tdmogatdasok folydsitasa

6.1 A folydsitas altalanos elvei

A tdmogatas folydsitasanak feltételei:
e aszerzGdés osszes fél részérdl torténd alairasa;

e aTamogatott a BGA Zrt-t6l kapott kordbbi tamogatdsaira vonatkozdan eleget tett esetleges elszamolasi és
visszafizetési kotelezettségeinek;

e amennyiben a Tamogatott korabbi elszdmoldsa — pénzligyi és szakmai beszamoldja — nem kerilt még
elfogadasra, a tdmogatds csak annak elfogaddsat kovetGen keril folydsitasra;

e atamogatottnak nincs esedékessé valt és meg nem fizetett kdztartozdsa;

e nem folyik ellene csédeljaras, felszdmolasi eljards, végelszdmolasi vagy egyéb megsziintetd eljaras;

e aTamogatasi szerz6dés szerinti biztositék(ok) rendelkezésre allnak.

A magyarorszagi palyazokkal kapcsolatos, a kdzhiteles nyilvantartasokban elérhet6 adatok lekérésre keriilnek.
A tamogatasi Osszeg akkor folydsithatd, ha a magyarorszagi tamogatott a NAV koztartozasmentes addzok
listdjan megtaldlhaté. Amennyiben a tdmogatottnak koztartozdsa van, a BGA Zrt. értesitést kild a
magyarorszagi tamogatottnak a folydsitas felfliggesztésér6l. A tdmogatdsi Osszeg kifizetésére csak a
koztartozas rendezését kovetben keril sor.

Az Aht. 51. §. 2) bekezdése szerint az dllamhaztartason kiviili, természetes személyek és jogi személyek részére
folyositasra kerul6 koltségvetési tdmogatasbol a kedvezményezettet terhel§ kdztartozds 6sszegét a Magyar
Allamkincstar visszatartja és az dllami addhatésag megfelel6 bevételi szamlajan jovairja. Amennyiben a Magyar
Allamkincstar a folydsitasra benyujtott megbizas teljesitése sordn a tdmogatads 6sszegébdl a koztartozast
levondasba helyezi, a BGA Zrt. értesiti a Tamogatottat a koztartozas levonasardl. A TdAmogatottnak ebben az
esetben is a Tamogatdasi szerz6désben szereplé teljes tamogatasi Osszegre all fenn az elszamolasi
kotelezettsége.

Amennyiben a Tdmogatott nem rendelkezik sajat pénzforgalmi szamlaval Ggy a tamogatas folydsitasa pénzigyi
kozrem(ikodd szervezet kbzremiikodésével torténik.
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A Tamogatottnak legkésSbb a szerz6déskotéskor meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a tdmogatas folydsitdsdhoz a
megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre all.

6.1.1 El6leg folyositasa

A megitélt tdmogatasi Osszeget a BGA Zrt. a szerz6dés mindkét fél altali aldirdsat kéveté 15 napon belil
atutalja a Tdmogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tdmogatasi 6sszeg elszdmoldsanak elfogadasaig a
BGA Zrt. az atutalt 6sszeget Tamogatottal szembeni kdvetelésként tartja nyilvan.

6.1.2 Elszamolas elfogadasat kéveto folydsitas

A megitélt tdmogatasi Osszeget a BGA Zrt. a palyazati cél lebonyolitasat és pénziigyi-szakmai teljesitésének
elfogadasat kovetben utalja at a Tamogatottnak.

7. Altalanos informaciok a projekt/program megvaldsitasa alatti szerzGdéses kotelezettségekre
7.1 Nyilvdnossag tajékoztatasa

A Tamogatasi Szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezé Altaldnos Szerzdési Feltételek VII. pontja szerint a
Tdmogatott vallalja, hogy — kiadvanyain, honlapjan és a tdmogatott tevékenységeivel kapcsolatos
megjelenéseken, tdjékoztatékon és beszamoldokon a Tamogatd aktudlis és a honlapon megtaldlhatd logo-
csoportjat jol lathatéan és egyértelmlen feltiinteti, mellyel tajékoztatja a tdmogatds céljaval érintett
nyilvanossagot arrdl, hogy a tdmogatott program, projekt a Tdmogatd tamogatasdval valdsult meg, illetve a
Tdmogatd hozzajarult a Tdmogatott mikodéséhez kapcsolatos koltségekhez.

A tdmogatas felhaszndldsa sordan a Tdmogatd logd-csoport elhelyezésre vonatkozdan a kovetkezdket kell
figyelembe venni:

1. Nyomdaipari termék (szordlap, kényv, ujsdg, folydirat)
1.1 Egységnyi felliletnek (A5, A4 sth.) 2-2,5%-nyi része a logdé-csoport
2. CD, DVD, BD
2.1 Egységnyi fellletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logd-csoport
3. Esemény (kidllitdas, koncert, el6adds stb.)
3.1 Egységnyi feliiletnek (roll-up stb.) 5,5-6,5%-nyi része a logd-csoport
4. Infrastrukturdlis beruhdzds
4.1 A beruhdzas id6szakaban
4.1.1 Egységnyi fellletnek (6ridsplakat stb.) 15-20%-nyi része a logé-csoport
4.2 A beruhdazas megvaldsitasat kovetden (allando tabla)

4.2.1 Egységnyi felliletnek (A4-Al) 15-20%-nyi része a logd-csoport (ebben az esetben széba johet, hogy
a tablat az ME NPA képviselGje iinnepélyes keretek kozott adja at, helyezi el [erésiti fel] a
Tamogatottal kozosen)

A Tdmogatd logd-csoport elsésorban:
e papir alapon, négyszines nyomdssal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszin{ valtozat
alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok estében);
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¢ Amennyiben az emlékeztets tabla mdemlék jellegli és/vagy olyan épiletre keril, amelynek killeme azt
megkivanja, a tdbla késziilhet rézbdl, gravirozassal megmunkalva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstdl,

¢ arendelkezésre all6 felllet alsé szegmensében kell elhelyezni.

A logé-csoport letolthet6:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/bemutatkozas/letoltheto logok/

7.2.Valtozas-bejelentés futamidon beliil

A tamogatott kotelessége a futamiddén beliil haladéktalanul irasban (legkés6bb a megvaldsitasi idészak
lejarta el6tt 30 nappal kérelem benyljtasaval) jelezni a BGA Zrt.nek, ha a tamogatott palyazati cél
megvaldsitasa meghiusul, vagy tartds akadalyba Gtkozik, vagy a szerz6désben foglalt GUtemezéshez képest
késik, illetve a pdlyazati cél megvaldsitdsaval kapcsolatos lényeges korlilmény megvaltozik. A bejelentési
kotelezettség nem teljesitése szerz6désszegésnek minGsiil és a tdmogatasi szerz6désben rogzitett
szerz6désszegési jogkdvetkezményeket fogja maga utan vonni.

7.3. A tamogatasi szerz6dés mddositasa

Amennyiben a szerz6déses adatok barmelyikében valtozas all be, a valtozast kbvet6 legrovidebb idén beliil, de
mindenképpen a megvaldsitasi id6szakon belil (legkésébb a megvaldsitasi id6szak lejarta el6tt 30 nappal) a
Tamogatott a NIR-ben a Szerz6désmddositasi kérelem rogzitése menipont alatt kezdeményezheti a
Tamogatasi Szerz6dés mdodositasat, a kovetkez6 esetekben:
e atdmogatasi szerz6désben meghatarozott tamogatasi tartalom, részcél, mdlszaki-szakmai tartalom
valtozasa esetén;
e 3 jovahagyott koltségterv fGsorainak 6sszegeihez képest a koltségsorok (1., 2., 3.,) kdzotti a tamogatasi
Osszeg 20%-at meghaladd atcsoportositasa miatt;
e nem tervezett, de a program/projekt megvaldsitasa miatt felmerild kiadasok miatt az eredeti koltségtervhez
képest Uj fGsor, alsorok felvétele sziikséges;
e amegvaldsitasi idészak, elszamolasi hataridé mdédosul.

A BGA Zrt. csak abban az esetben fogadja el a mddositasi kérelmet, ha a mddositas is megfelel a palyazati kiirdsban
szerepl tdmogatasi szabalyoknak.

ELSZAMOLASI UTMUTATO
8. A palyazat elszamolasa
8.1 Alapfogalmak

Tamogatasi Szerz6dés: A BGA Zrt. és a Tamogatott kdzott [étrejott polgari jogi szerzédés.

-------

tarté id6tartam, amely alatt a tAmogatott programnak/projektnek teljesilnie kell.

Tdmogatas elszamoldsi hatdrideje: a Tamogatasi szerz6désben szerepl6 id6pont, a megvaldsitas végét kdvetd
30 nap.
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Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodé altal kidllitott, készitett, illetve a gazdalkoddval Uzleti, vagy
egyéb kapcsolatban all6 természetes és jogi személy, vagy mas gazdalkodo altal kidllitott bizonylat (szamla,
szerz6dés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat, jogszabdlyi rendelkezés,
egyéb ilyennek mingsithetd irat) — flggetlendl annak nyomdai, vagy egyéb elGallitasi mdédjatdl — amelyet a
gazdasdgi esemény szamviteli nyilvdntartdsa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli toérvényben
meghatdarozott altalanos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhaténak és helytalldnak kell lennie.

Szakmai teljesités datuma nem lehet korabbi, mint a Tdmogatasi Szerz6désben meghatdrozott megvaldsitas
kezd6 id6pontja, illetve nem lehet kés6bbi, mint a megvaldsitas vége (megvaldsitasi idészak).

A kifizetés datuma (pénztari kifizetés, banki atutalds értéknapja) nem lehet késGbbi, mint a Tamogatasi
szerz6désben megjelolt elszdmolasi hataridé és nem lehet kordbbi, mint a megvaldsitasi id6szak kezdete.

Dologi kiadasnak minésiil:

e anyagok, fogydeszkozok beszerzése, amelyek vagy fel- illetve elhasznaldsra kertilnek 1 éven belil;
e ameglévl berendezések, épliletek miikodtetése, fenntartasa, lizemeltetése, karbantartdsa;

e személyi jellegl kifizetések; és azokhoz kapcsolddd jarulékfizetési kotelezettségek;

e egyéb, a szervezet miikodésével, a program megvaldsitdsaval kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi, beruhdzasi célu kiadasnak mindsiil:

e minden olyan eszkdz beszerzése, amit a tamogatott szervezet tartdsan, éven tuli haszndlatra vasarol, vagy
beruhdzassal eléallit

e 3 feldjitas, amely az elhasznalédott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyreallitasat
szolgdld, id6szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkOz élettartama megnovekszik, eredeti muszaki allapota, teljesitGképessége megkozelitéen vagy
teljesen visszaall.

Nem elszamolhatd koltségek:

e egyéb személyi juttatds (jutalom/prémium, végkielégités);
o jovedéki termékek koltségei (alkohol, dohanyaru, stb.);

o késedelmi kamat és birsag;
e pénzligyi teljesitést nem igényl6 lgyletek (pl. beszamitds, engedményezés);
e ado-, valamint jarulék-, illeték- és vamtartozasok;

e visszaigényelhetd AFA.
8.2 Egyéb informacidk

8.2.1 Forditas

Minden, nem magyar nyelvl bizonylat tartalmardl és lényeges adatairdl a tdmogatottnak magyar nyelvi
kivonatos forditast kell készitenie. A forditast olvashatdéan kell vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett
masolatara (kézzel) ravezetnie, de kiilon lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyujthato.
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8.2.2 Zaradékolas

Zaradékoldsi kotelezettségiknek a Tamogatasi szerz6dés iktatészamanak, VAGY projekt azonositdjanak
felvezetésével tehetnek eleget. A zaradékolds felvezetésére célszerl bélyegzét alkalmazni. A zaradékolast
minden esetben az orszdg pénznemében kérjlik elvégezni.

Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatokat kell, fiiggetleniil
attol, hogy bekiildésre keriil-e vagy nem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerz6dés,
bérszamfejtd lap, stb. Lasd.2. sz. melléklet zaradékolas a bizonylaton oszlopa).

A bankszdmla kivonatanak zdradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkoltség elszamoldsara is sor kerdil.

A bizonylat teljes &sszegének elszamoldsa esetén: a tamogatottnak az elszdmolashoz csatolt bizonylatok
EREDETI példanyaira szévegszeriien fel kell vezetnie a kbvetkez6 zaradékot: , Elszamolva a BGA ............ szamu
szerzGdéséhez”. RészOsszeg elszdmoldsakor: a tdmogatottnak az elszamolashoz csatolt bizonylatok EREDETI
példanyaira szbvegszerlen fel kell vezetnie a tamogatasbdl felhasznalt 6sszeget és a tamogatasi szerz6dés
szamat az aldbbiak szerint: ,,...... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ... szamu szerz6déséhez
felhaszndlva”. A szOvegben az adott orszag nemzeti valutdjaban kell megallapitani a felhasznalt 6sszeget.

Amennyiben a szdmla nem elszdmolhaté koltségeket is tartalmaz a szdmla végosszegébdl a tamogatas terhére
zaradékolni csak az elszamolhato tételek részosszegét lehetséges.

8.2.3 Hitelesités

Az elszamoldshoz postai Uton benydjtandd bizonylatok, dokumentumok eredeti példanyan tortént
zaradékoldst kovetben a tamogatottnak masolatot kell készitenie, és a masolatot a szervezet képviselGjének,
vagy az altala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkésziilt masolatra ra kell vezetnie: ,Az
eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat”, sth. széveget. A hitelesitési kdtelezettség a BGA Zrt-hez
bekiildott bizonylatoknal all fenn.

8.3 Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatdarozasa

A BGA Zrt. a célorszagtdl fuggetleniil minden tamogatdst magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A tamogatasi
Osszeg tamogatott orszaga szerinti pénznemre torténd atszamitasa, illetve a tamogatds felhasznalasardl
készitett pénzligyi beszamoldban rogzitett koltségtételek atszamitdsa a kovetkezd (szamitott) arfolyamok
alkalmazasaval torténik:

a) Tamogatasi el6leg-nyujtas esetében (eléfinanszirozott Ggyletek esetén):

e amennyiben a tdmogatas nem forintban keril felhasznaldsra, a Tdmogatott a tamogatds teljes
0sszegét 30 munkanapon belil kételes atvaltani. A Tdmogatott a deviza atvaltdsat minden konverzié
esetén koteles igazolni a banki atvaltasi igazoldssal. (A _bankkivonat szerinti értéknapnak (jévairds
datumdnak) és feltiintetett drfolyamnak megfelel&en.)

e Amennyiben a tdmogatott nem, vagy 30 napon tul valtotta at: a tdmogatasi 6sszeg tamogatott
szamlajan torténd jévairas napjat kell feltlintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell
figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

e Abban az esetben, ha a tdmogatott mar el6re tudja, hogy a tdmogatasbdl bizonyos kiadasokat nem a
székhely szerinti orszag valutdjaban/devizajaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tdmogatas
ezen Osszeggel csokkentett részét valtja at helyi pénznembe.

e Karpdataljai tAmogatottak esetében nem sziikséges 30 napon belil atvaltani a tdmogatasi 6sszeget. A
tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepl6 banki jovairas értéknapjan alkalmazott arfolyammal
sziikséges elkésziteni a pénzligyi beszamolét, fliggetlendl annak datumatdl. Amennyiben tobbszori
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atvaltas tortént, az atvaltas napjaként az elsé atvaltas napja, mig arfolyamként az atvaltasok soran
alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam rogzithet6.

e Amennyiben az orszag valutdja nem konvertibilis (diaszpdra orszagai) és a Tamogatott nem 30 napon
bellil valtotta at a tamogatdsi 6sszeget, abban az esetben az elszdmolas sordn a havonta jegyzésre
kerGl6 MNB hivatalos devizalapjan nem szereplé arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam
adatainak online elérése:

(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)

b) A beszamold elfogaddsat kévetGen utdfinanszirozott lgyletek esetén:

A Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tdmogatdsi dontésének napjan (Tamogatdsi szerz6dés 2. pontja alapjan)
érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe venni.

A NIR Elszdmolasi elSlap Atvaltasi arfolyam blokkjaban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszamolandé
tdmogatasi 6sszeg az orszag pénznemében, valamint a koltségterv tételei atszamitasra keriilnek.

8.4 A beszamoldval kapcsolatos altalanos informacidk

A Tamogatasi Szerz8dés hatarozza meg a Tamogatott szamara a beszamolas modjat, hataridejét (Uitemezését)
és tipusat.

A szakmai és pénziigyi beszamolét az Altalanos Szerz8dési Feltételek, a Pélyazati és elszamoldsi utmutatd
elGirdsai, valamint a NIR felhasznaldi kézikdonyvének irdnymutatdsai alapjan kell a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszerben (tovabbiakban: NIR), elkésziteni és elektronikusan benyujtani a Tamogatasi Szerz6désben
szerepl6 elszamolasi hatarid6ig (a megvaldsitasi idészak végét kovets 30 napon belil).

Az elszamolashoz papiralapon benytjtandé dokumentumokat a zaré beszamolé NIR-ben torténd
benyujtasaval egyidejlileg postai uton meg kell kiildeni a BGA Zrt.nek, vagy a koézrem(ikodd szervezetnek a
tdmogatasi szerz6désen feltlintetett iktatészam, vagy lgylet azonosité megjeldlésével.

A beszamolé benyujtasanak napja a NIR-ben torténd beadas datuma, illetve a mellékletek postara adasanak
datuma koziil a kés6bbi datum.

8.5 NIR Beszamold részei

A beszamold el6allitasa a NIR rendszerben |évé kovetkez6 (irlapok kitdltésével torténik:

e Szakmai beszamolé: szoveges értékelés a tdmogatas hasznosuldsardl (elGallitdsa NIR Szakmai beszamolé
Grlapon)

e Pénziigyi beszamold

o Elszamolas elSlap: a szamlan jovairt tamogatds 6sszegére, az atvaltasara és az elGirt nyilatkozatokra
vonatkozdan;

o Elszamolds Osszesité: a kapott tdmogatdsi Osszeg felhasznaldsardl a tamogatdsi szerz6désben
(mddositasban) elfogadott koltségterv szerinti koltségkategoridk, koltségtételek szerinti elszamolas
OsszesitGje, az elszamolds sordn atcsoportositott koltségek kdzotti eltérés %-anak kimutatasa;

o Bizonylatok (elszdmolt): az elszamolandé tdmogatdshoz rendelt szamldk adatainak megjelenitésére
szolgal.
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A szakmai és pénzligyi beszamoldnak 6sszhangban kell lennie.

8.5.1 Szakmai beszamolo

7 rr

A szakmai beszamolot a NIR ,Szakmai beszamoloé” elnevezésii Grlapjanak kitoltésével kérjiik benyujtani NIR
rendszeren keresztiil.

A szakmai beszamoldban a Tamogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvaldsitdsardl 6sszefoglald
szoveges — beszamolot készit.

A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges 0sszedllitani:

e A tamogatasbol megvaldsitott program/projekt cél ismertetése (tdmogatds eredményeinek,
hasznosuldsanak ismertetése, a tamogatds céljanak, megvaldsult program konkrét id6pontjanak,
helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése).

e A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti 6sszefliggés bemutatdsa (milyen koltségekre
kerilt felhasznaldsra a tdmogatas).

e A program megvaldsitdsdban résztvevd szervezetek, személyek szamanak bemutatasa,

e A beszamolohoz mellékelt dokumentumok  felsorolasa (pl. foto, DVD, szordlap,
oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv, stb.).

e Kommunikacids terv megvaldsuldasanak bemutatdsa (sajtdanyag, média megnevezése), a dokumentacio
masolatban benyujtasa.

e A Tamogatd/BGA logd-csoport hasznalatanak mddjardl vald tajékoztatas (felhasznalasi hely megnevezése,
fotd/fénymasolat kildése, internetes elérhetGség linkje).

o A program megvaldsitasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatdsa.

8.5.2 Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi beszamoldt a NIR ,, Elszamolas sszesité”, ,Elszamolas elGlap” kitoltésével kérjik benyujtani.
A pénziigyi beszamoldt a tamogatott orszaganak pénznemében kell elkésziteni.

Amennyiben olyan szamlat szeretne elszdmolni, amely a tamogatott orszagatdl eltér6 orszdgban kerilt
kiallitasra, a szamla értékét at kell szdmolni a tdmogatott orszaganak pénznemére.

Amennyiben Magyarorszagon HUF-ban kidllitott szdmlat szamol el, a pdlydzatban hasznalt elszamolasi
arfolyamon kérjuk visszaszamolni helyi pénznemre a szamla/bizonylat értékét.

Harmadik orszag pénznemében kidllitott szamlat a konyvelésben feltlintetett értéken lehet elszamolni.

e A tdmogatds felhaszndlasa és elszamolasa sordn a Tdmogatottnak f6 szabalyként a palyazati kiirdsnak, a
palydzat tartalmanak, a TAmogatasi Szerz6désben és az Altalanos Szerz3dési Feltételekben (tovabbiakban
ASZF) foglalt tdmogatési elveknek megfelelSen kell eljarnia.

e A megitélt tdmogatas kizardlag a szerz6désben meghatdrozott célokra fordithatd, melyek illeszkednek a
tdmogatott program megvaldsitdsdhoz.

o Az elszamoldsban csak azok a koltségtételek szamolhatdk el, amelyek:

o A jovahagyott koltségtervben, vagy annak Tamogaté altal elfogadott médositasaban szerepelnek, a
koltségtételeknek a projekt koltségvetésének megfelel6en részletezetteknek és ilyen mddon
ellenérizhet6knek kell lennilik.

o A Tamogatasi Szerz6désben rogzitett megvalositasi id6szak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai teljesitési
id6szak a megvaldsitasi id6tartamon belil van (kivéve folyamatos szolgdltatas koziizemi,
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kommunikaciés és biztositasi szolgaltatdsok), amely esetében a szamla kidllitds napjanak kell a
megvaldsitasi id6szakba esnie, (Szolgaltatasi idGszak tehat lehet futamidé elStti /utani is).

o Az elszdmoldsi Osszesitbben olyan, a megvaldsitdsi id6szakban felmerilt gazdasdgi események
koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésGbb az elszamolasi
idGszak végéig megtortént.

Az elszamoldsnak vildgosan, dattekinthet6en, bizonyithatéan kell bemutatnia a tamogatdsi 0Osszeg
szerz6désszerU felhaszndalasat. Az elszamolas 6sszeallitasa soran alkalmazni kell a TAmogatott székhelye szerint
orszagban érvényes szdmviteli, addlgyi és tarsadalombiztositdsi jogszabalyok elGirdsait is, valamint
kozbeszerzési kotelezettség esetén a kdzbeszerzési torvény szabalyait.

8.6 Az elszamolds soran alkalmazandé f6 szabalyok

e A jovahagyott koltségterv fGsorainak 0sszegeihez képest a zaré beszamoldban a kéltségsorok (1., 2., 3.,)
kozotti dtcsoportositdas maximum a tdmogatasi 6sszeg 20%-aig szamolhatd el engedély nélkail.

e AfBsorokon belil az alsorok kozott teljes atjarhatdsag van.

e A jovahagyott koltségtervtdl eltérd kiadasokat a pénziigyi elszamolas nem tartalmazhat, azaz Gj kéltségsor
(pl. 1.1.1, 2.1.1., 3.1.1, stb.) az elszdmolasi 6sszesitében nem nyithatd, kivétel a banki koéltségek (kezelési,
atvaltasi), a tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha azokat a Tamogatott
nem is tervezte be.

e A pénziigyi elszamolast a szerz6déskotéskor bekiildott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek Osszerendelését kovetben, a f6
koltségkategdridk kozotti atcsoportositds mértéke meghaladja a maximdlisan engedélyezett 20 %-ot, akkor a
pénziigyi beszdmold beaddsat a ,Kérelem rogzitése” gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellenérzi,
hogy a szdmla kidllitasanak datuma, illetve a teljesitési id6szak a megvaldsitasi id6szakon belll tortént.

Amennyiben a szolgaltatds idGtartama a megvaldsitasi id6szakon kivil esik, a rogzitett bizonylat Osszege
id6aranyosan szamolhaté el. (Kivétel folyamatos szolgaltatdsok esetében, ahol a szamla kidllitasi datumanak
kell a megvaldsitasi id6szakon belilinek lennie). A NIR az elszamolhatdsdgi korlat tullépése esetén
hibalizenetet kild. (pl. A "Termék és szolgdltatas kifizetések" tipusu bizonylat és a(z) "terembérleti dijak"
projektkoltség Osszerendelése a bizonylatbdl elszamolhatd 6sszeg nem haladhatja meg a szamla idGaranyos
Osszegét (....... HUF))".

Az Uj koltségsorként felvett banki koltség elszamolasa a NIR-ben csak a maximalisan elszamolhaté 6sszeg
(tdmogatasi 6sszeg max. 5%-a, legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig lehetséges.

8.7 A tdmogatas felhasznalasat igazolé dokumentumok, bizonylatok

A pénziigyi elszamolas részeként csak a Tamogatott nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhatd el. Ett6l
eltérg eseteket a Tamogatasi szerz6désben kilon kell rogziteni.

A kidllitott bizonylatbdl egyértelm(ien megallapithaté kell, hogy legyen:

e akiallitd személye (kiallité neve, cime);

e avevl személye (szervezet neve, székhelyének vagy telephelyének cime);
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e a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szamla kidllitdsdnak datuma, az igénybevett
szolgdltatds meghatarozasa (lehetGség szerint teljesitésének ideje).

Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrdl szamlat a szervezet hivatalos
képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban |évé vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisel6 egyéb
— a szervezet képviseletén tuali — megbizdsardl szdl, szilkséges a szervezet dontéshozd testiiletének
(kuratdrium, elndkség, stb.) errdl sz6l6 dontésének masolatban torténé becsatolasa.

A fentiek alodl kivételt képez — ha a TaAmogatott orszagaban érvényes torvények lehetGséget biztositanak ra —a
nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemlSen bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését
a pénztarkonyvbdl, vagy atutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovdkiaban, Ukrajnaban, Romanidban
— kis 6sszegl - készpénzfizetés esetén pénztdri bizonylatot, nyugtat allitanak ki).

8.7.1 Pénziigyi teljesitést igazol6 bizonylatok

e Bankszamlakivonat (banki utalas esetén);
e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szdmla esetén), amely helyettesithetd a tdmogatott
pénztarkdonyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazolé mdsolataval.

8.7.2 Egyéb dokumentumok

e Egyéb, az elszamolast aldtamasztd dokumentumok (példaul leltari iv, bels6 szabdalyzat, stb.).

o Kozbeszerzési eljards esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajanlattevével kotott
szerz6dés — a kdzbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazasat kell igazolni.

e A piaci arigazoldsa a kdvetkez6képpen torténhet:

o brutté 200.000.- Ft felett eszk6zbeszerzés esetén 1 ajanlat,

o brutté 1.000.000.- Ft felett, legaldbb 3 db egymastdl és a tdmogatottdl fliggetlen, dsszehasonlithatd
arajanlat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhet6 eszk6z6k esetén az irasos ajanlat kivalthaté a
hivatalos arajanlatok bemutatasaval (forgalmazoé cégek honlapjardl kinyomtatott print screen).

o Az arajanlatok nem lehetnek a megkotott adas-vételi szerz6dés aldirdsanak datumahoz képest 6
hénapnal régebbiek.

A pénzigyi elszdmoldshoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok, valamint a koltségvetési
tdmogatas jogszer(i és a céljanak megfeleld felhasznaldsat igazold egyéb dokumentumok mdsolatat nem kell
mellékelni, ha a szamlan/szamviteli bizonylaton, vagy a munkabér kimutatason (Ft/hé/f6) feltiintetett bruttd
érték nem haladja meg a 100.000 forint értékhatart (a BGA Zrt. a pénziigyi elszdmolashoz kapcsolédd
100.000.- Ft alatti dokumentumokat a helyszinen ellenérizheti).

8.8 Elszamolas soran, postai tton, papiralapon benyujtandé dokumentumok

e a NIR-bdl kinyomtatott szakmai beszamold, valamint a szakmai beszamold 4-5-6 pontjaiban feltlintetett
dokumentiacioi:pl. sajtdanyag, fotd, DVD, oktatas/képzés konferencia kapcsoldédé anyagai, konyvy, stb.

e a NIR-b4l kinyomtatott pénziigyi beszamold, Gsszesitd,

e Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén banki folyészamla igazoldas, vagy a tamogatds beérkezésérdl
bankszamlakivonat masolata. Amennyiben a Tamogatott becsatolja a devizavaltds igazoldsat, nem
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szlikséges a bankszamlakivonat kiilon benyujtsa (kivéve, ahol a tdmogatas az orszag pénznemében kerdl
utaldsra).
Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén atvaltasi igazolas: a jovairt tdmogatasi 6sszeg helyi pénznembe torténd
atvaltasardl sz6l6 bizonylat hitelesitett masolata (kivéve, ahol a tdmogatds az orszag pénznemében kerdl
utalasra).

A NIR rendszerben a pénziigyi beszdmold, Bizonylatok Grlapon megjelend, papiralapon benyujtandé
dokumentacid kévetkezo:

a brutto 100.000 forint 6sszeghatart elérd, vagy meghaladé koltségeket igazold, zaradékolt szamviteli
bizonylatok hitelesitett masolatai (szamla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/h6/f6);

7 s

brutté 100.000 forint értékhatart elérd, vagy meghaladé szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédo
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok masolatai (a szamviteli bizonylathoz csatolva);
a piaci ar igazoldsa a kozbeszerzési eljdras alapjan megkotott szerz6dés esetében a kozbeszerzés

« sz

targyi eszkdz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért arajanlatok kozil az elfogadott arajanlat, amely
alapjan a vasarlas tortént. Az 1.000.000.- Ft feletti beszerzésnél szikséges 3 arajanlat bekérés/ajanlat
meglétét a BGA Zrt. a helyszinen ellendrizheti;

az elszamolni kivant tétel jellegétdl fliiggs szbveges/jogi dokumentumok (leltari iv, vagy belsé szabalyzat,
stb.),

az elszamolashoz csatolt dokumentacidhoz kapcsolddoé forditasok;

az Adatvédelmi torvény (2011. évi CXIl. torvény az informacids Onrendelkezési jogrdl és az
informdciészabadsagroél) elGirdsainak betartasa érdekében az elszamolas soran a munkabérek és jarulék,
illetve ezek kifizetésének igazolasdara megkildott - cégszerlen aldirt, zaradékolt, hitelesitett, munkabér
adatokkal kitoltend6 tablazat (3. szamu melléklet) Ugy kerlljon kinyomtatasra, hogy az érintettekre
vonatkozdan személyes adatokat ne tartalmazzon (a tdblazat személyes adatokat tartalmazd oszlopainak
elrejtése, vagy a kinyomtatott eredeti listdn a személyes adatok kitakarasa). A 3. szamu melléklet
kivalthaté abban az esetben, ha tamogatott szervezet a sajat belsé rendszeréb6l meg tudja oldani az
anonim béradatok listazdsdt. Amennyiben a Tamogatott olyan iratot kivan bekildeni az elszdmolas
részeként, ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be a BGA Zrt., ha a
Tamogatott az érintett altal aldirt, adatkezelésre felhatalmazd nyilatkozatat is megkdldi, nyilatkozat
hidnyaban a BGA Zrt. visszakiildi a személyes adatokat tartalmazo bizonylatokat a Tamogatott részére!

Amennyiben az elszamolas aldtamasztasahoz sziikségesnek itéli meg a Tamogatd, bekérhetbek tovabbi
dokumentumok is.

Postazasi cim:

K6zponti pdlyazati kiirdsok soran elnyert tdmogatasok elszamoldsa esetén:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
1250 Budapest, Pf. 32,
vagy 1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.

Regionalis felhivasok esetén: (A kézrem(ikodd utjan, meghivasos (Erdély) palyazati kiirdsok soran elnyert
tdmogatasok esetén ahhoz a lebonyolitéhoz kell beadni, vagy postai Uton eljuttatni, ahol a szerz6déskotés
tortént.)

Postai elérhet6ségek itt: https://nir.bgazrt.hu/bga/
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Az elszamolasokkal kapcsolatban az alabbi elérhet6ségeken kaphat felvilagositast:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/ az Elszamolaskezelési és Monitoring Osztaly teriileti referenseinél.

8.9 Hianypdtlas a tdmogatas felhasznalasanak elszamolasa soran

Amennyiben a NIR rendszerben elektronikusan, illetve papiralapon benydjtott beszamold formailag,
tartalmilag hidanyos, hibas, vagy a tamogatds rendeltetésszer( felhasznalasat nem teljeskoriien tdmasztja al3, a
BGA Zrt. a NIR rendszeren keresztil 15 napos hataridé kitlizésével hidnypdtlast kér a sziikséges
dokumentumok, és egyéb kifogasok, javitdsok megjelolésével. Indokolt esetben a BGA Zrt-vel elére egyeztetve
elektronikus Uton is benyujthatd a hianypétlashoz tartozé dokumentacié. Ha szkennelve keriil bekildésre az
elszamolast alatamaszté dokumentacid, akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esetben
nem sziikséges a hitelesités!

8.10 A tamogatas kezelésébdl szarmazo kamat

Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szdmlajan a fel nem hasznalt tdmogatasi 6sszeg utan kamat képzddik,
a kamat felhasznaldsardl a Tamogatottnak el kell szdmolnia. A Tamogatott altal benyujtott kérelemben
szereplS, a kamat felhasznaldst alatdmasztd koltségterv alapjan a Bizottsag dont, pozitiv dontés esetén a
Tdmogatottnak a kamat felhasznaldsarél utdlag el kell szamolnia.

8.11 Maradvanydsszeg, el nem fogadott felhasznalas

Tdmogatasi el6leg-nyujtds esetén, amennyiben a tdmogatott program teljes, tényleges megvaldsitdsi koltsége
kisebb, mint a megitélt Osszes koltség, Ugy a tdmogatottat visszafizetési kotelezettség terheli. Ennek
értelmében, ha a Tamogatott nem haszndlja fel a megitélt tdmogatas teljes 6sszegét, az elszdmolas alapjan fel
nem haszndlt maradvanyodsszeget, tovabba a BGA Zrt. altal el nem fogadott felhasznalast a kamatokkal egyitt
— a pénzigyi referenssel tortént elGzetes egyeztetést kdvetben - a megdllapitott elszamoldsi hataridére vissza
kell fizetnie a fennalld tartozas forintban szamitott teljes dsszegét, a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-
00303200-00000000 szamu kincstari el6irdnyzat-felhasznalasi keretszamlajara (szamlatulajdonos: Bethlen
Gdbor Alap, IBAN : HU 50 10032000-00303200-00000000, Swift : MANEHUHB,- a kdzleményben tiintessék fel
hogy "..../2016 tdmogatas visszautaldsa”, szamlavezetd pénzintézet neve (amennyiben az utaldashoz kellene ez
az adat): Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatdsag, szamlavezetd pénzintézet cime:
Magyarorszag, 1139. Budapest, Vaci ut 71.), forintban teljesitend6 utaldsként. A visszautalas koltségeit 100%-
ban a tamogatott viseli. A maradvanydsszeg visszautaldsat igazold banki dokumentumot a BGA Zrt. részére
meg kell kildeni.

8.12 Szerz6désszegés

A szerz6désszegés kdvetkezményeit, és eljarasi szabalyait az ASZF V. pontja tartalmazza.

Amennyiben a Tdmogatott a tamogatdsi 0sszeget a szerz6désben meghatdrozott céltdl eltéréen hasznalja fel,
vagy egyéb, a palydzattal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem teljesiti, a tdmogatd jogosult a szerz6déstél
eldllni, azt azonnali hatallyal felmondani és a szerz6désszegés kdvetkezményeit alkalmazni.

Szerz6désszegés esetén a tamogatd irdsban, hataridd kitlizésével értesiti a tdmogatottat a szerz6désszer(i
teljesitésre, ezt kovetSen sor kerlil a szerz6désszegés jogkovetkezményeinek az alkalmazasara, amely a
jovébeni palyazéi korbdl valé kizarashoz is vezethet.
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Hatarid6re be nem nyujtott zaré beszamold estében — amennyiben felszélitas utan sem keril benydjtasra — a
palyazé Gjabb tdAmogatdsban nem részesiilhet, a tdmogatasi Osszeg visszafizetésérdl az ASZF-ben leirtak szerint
jar el a BGA Zrt.

A BGA Zrt. fenntartja magdnak a jogot, hogy azon palydzdk esetében, akik elszamolasi illetve hidnypdtlasi
kotelezettségliknek késedelmesen tesznek eleget, tdmogatasi el6leget nem biztosit. A tdmogatds utaldsara a
projekt/program megvaldsulasat kovetben benyujtott és elfogadott elszamolas alapjan keril sor.

Amennyiben a Tdmogatott a palyazatban megfogalmazott céltdl eltéréen haszndlta fel a tamogatast, vagy a
jovahagyott koltségtervben nem szerepl6 koltségekre forditott a tdmogatds osszegébdl, illetSleg a BGA Zrt. az
altala el nem ismert koltségek megfizetésére kotelezte, a tdmogatott koteles a visszakdvetelt tartozasat
tgyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal ndvelt mértékben visszafizetni a Bethlen Gabor Alap MAK HUS0
10032000—-00303200—-00000000 szamu kincstari el8iranyzat-felhasznalasi keretszamlajara.

Szerz8désszegésnek minGsil és visszafizetési kotelezettség terheli a Tamogatottat akkor, ha esetében
bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszdmolasban szereplé szamviteli bizonylat hitelesitett mdsolatan és a
helyszini ellen6rzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem azonos a zaradék.

8.13 Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a tdmogatott illetékessége szerint kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsra kotelezett, gy mellékelnie
kell a beszerzési eljaras lefolytatdsa sordn keletkezett iratok koziil legaldbb a jegyz6konyvet, illetve
hatdrozatot, valamint a nyertes ajanlattevével kotott szerz6dés masolatat és ezek magyar nyelvi forditasat is.

9. A palyazat lezarasa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthet6 és a tamogatdsi Osszeggel szamszakilag
megegyezl Osszegl elszamolasrdl a BGA Zrt. Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési igazolas)
allit ki. A palyazat lezarasardl értesitést kiild a Tamogatottnak. ElGleg folydsitasa esetén a teljesitési igazolas
kidllitdsa az adott tamogatds lezdrasat jelenti. A beszamold elfogadasat kovetd finanszirozasnal
(utofinanszirozas) a tdmogatasi 0sszeg atutalasanak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.

A tamogatasi szerz6déshez kiallitott, bankszamlara vonatkozé felhatalmazas visszavondsardl sz616 levelet a
BGA Zrt. postai Uuton megkiildi a Tdmogatott részére. A Tamogatdnak nyujtott barmely mas biztositék (pl.
valtd) feloldasardl a BGA Zrt. ugyancsak a Teljesitési Igazolas kidllitasa utan intézkedik.

10. Adminisztrativ informaciok

10.1. Kozhiteles nyilvantartasokbol adatkérés

Tajékoztatjuk a tdmogatdst igénylSket, hogy a palyazati kérelmek elbirdlasa sordn a magyarorszagi palyazokkal
kapcsolatos, a kozhiteles nyilvantartdsokban elérhet6 adatok lekérésre keriilnek. A tamogatasi 6sszeg akkor
folydsithatd, ha a magyarorszagi tdmogatott a NAV kdztartozasmentes ad6zék listajan megtalalhatd.

10.2. Adatszolgdltatas a tdmogatasok adatairdl

A Tamogatott a pélydzati kérelem benyujtasaval hozzajaruldsat adja, hogy a Magyar Allamkincstar altal
mukodtetett Orszagos Tamogatds— ellenérzési Rendszerbe (OTR) a tamogatast igényl6k, és a megitélt
tdmogatdsok adatait a BGA Zrt. rogzitse, amelyhez a magyar Allami SzdmvevSszék, a Magyar Kormanyzati
Ellendrzési Hivatal, a magyar allami addhatdsag (NAV), a csekély 6sszegli tdamogatasok nyilvantartasaban
érintett, és mas jogosult szervek hozzaférhetnek.
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10.3. Fenntartasi kotelezettség

A Tamogatott a tamogatds Osszegébll beszerzett eszkdzoket, vagy a tdmogatas segitségével |étrehozott
beruhazast a megvaldsitastél szamitott legaldbb 5 évig a tdmogatas céljanak megfelel6en koteles haszndlni,
azokat 5 éven belll csak a Tdmogatd el6zetes, irdsbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg,
adhatja bérbe, lizingbe vagy apportalhatja. Tdmogatott vallalja, hogy a targyi eszkdznek mindsulé eszkozt,
vagyontdrgyat leltdrba veszi.

10.4 Programok ellen6rzése

Tamogatott a tamogatas ellenbrzése céljabdl a tdmogatas felhasznalasara vonatkozé dokumentumokat (okirat,
irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig koteles nyilvantartani és megg6rizni.

A BGA Zrt-nek és egyéb torvényi felhatalmazdassal bird szervezeteknek (pl. az Allami Szdmvevészék és a
Kormanyzati Ellendrzési Hivatal) lehet6ségilik van arra, hogy a tamogatasi id6szak alatt és az elszamolasi
hatarid6t6l szamitott 10 évig ellenérizzék a tdmogatas felhasznalasat.

Az BGA Zrt.,, az altala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tdmogatasi szerz6dés targyahoz
kapcsolddo ellendrzést a helyszinen, azaz a tdmogatott iroddiban is végezni, illetve épitési munkdk esetében,
épitési-mUszaki szakellen6rzést is folytathat.

A tamogatottnak kotelessége az ellenérzés lehetGségét biztositani, valamennyi, az ellenérzés sikeres
lebonyolitasahoz sziikséges bizonylatot rendelkezésre bocsatani.

11. Vonatkozo jogszabalyok listaja

# Jogszabaly

1 Magyarorszag Alaptoérvénye (2011. aprilis 25.)

2 2010. évi CLXXXII. torvény a Bethlen Gabor Alaprdél

3 367/2010. (XIl. 30.) Korm. Rendelet a Bethlen Gabor Alaprdl szél6 2010. évi CLXXXIL.
torvény végrehajtasarol

4 37/2011. (lll. 22.) Korm. Rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami
tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tdmogatasi térképrél

5 98/2012. (V.15.) Korm. rendelet a hataron tuli koltségvetési tdamogatdsok sajatos
szabalyairdl

6 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

7 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

8 4/2003. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl

9 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol

10 2011. évi CXIll. torvény az informacids Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol
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12. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszagban a helyi jogszabdlyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté
valamely elemét, akkor a Palydazénak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie
kell a vonatkozd tiltd jogszabalyi részt és annak magyar nyelvi hiteles forditasat.

Az Utmutatéban nem szabdlyozott kérdésekre a tamogatasi szerz6dés és az arra vonatkozé magyar pénziigyi,
szamviteli jogszabdlyok, illetve az adott orszag jogszabadlyai az iranyaddk.
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1. szamu melléklet

TERVEZESI SEGEDLET
Elszamolhaté koltségek leirdsa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a koltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

1.1.1. | Bruttd bérkoltség

Bruttéd bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalokat megillet6, bérként vagy munkadijként
elszamolt jaranddsdg. A brutté bér tartalmazza a
munkavallaléktdl levonasra keril6 jarulékokat és addkat
is (a munkaltatd altal fizetett jarulékok és adok NEM itt
keriilnek tervezésre);

1.1.2. L .
(bérszamfejtett),

Személyi megbizasi jogviszony bruttd dija

Bérszamfejtésre keriil6 (NEM szamla ellenében
fizetend@), hatarozott idGre sz6lé megbizasi szerz6dés
szerinti brutté dijak. A megbizasi szerz6désekben
meghatdrozdsra  kerlil, hogy a  szerz6désben
megallapitott Osszeg tartalmazza-e a megbizottdl
levonasra keril6 jarulékokat és addkat, vagy sem.
Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti be az adét az
Adbéhatésag részére, err6l majd az elszdmoldskor
nyilatkoznia kell;

1.1.3. |Tiszteletdij, honorarium

Szerz6dés szerint tiszteletdijként vagy honordriumként
elszamolni kivant személyi kifizetések;

1.1.4. | Osztondij

Osztondijszerz6dés keretében kifizetett dijak, az adott
orszagban érvényes jogszabalyok szerint. A hallgato,
vagy kutatdi 6sztondij alanyi jogon vagy palyazat alapjan
jard, a felsGoktatdsi vagy kutatdsi intézmény altal
kifizetett, vissza nem téritendé pénzbeli tdmogatas;

1.1.5. | Munkaadét terhel§ jarulékok, addk

A személyi kifizetések utan fizetendd jarulékok és adok,
az adott orszagban érvényes jogszabalyok szerint;

ANYAGBESZERZESEK

2.1.1. Elelmiszerek beszerzése

A padlyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek,
melyek a palydzé nevére széld szamldval keriilnek
elszdmolasra. Ezen a soron éttermi vagy étkeztetési
szolgdltatas NEM tervezhetd;

2.1.2. |lrodaszer, nyomtatvany beszerzése

Palyazd6 nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt

irodaszerek, nyomtatvanyok;

2.1.3.

Konyv, folydirat vasarlasa, el6fizetése

Palyazo nevére sz6lé szamla ellenében vasarolt konyvek,
folyoiratok. Ezen a soron nyomdakoltség vagy
konyvkiadas NEM tervezhetd;

2.1.4. | F(t6- és tlzel6anyagok beszerzése

Palyazo nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt f(it6- és
tlizel6anyagok;

Uzemanyagok, a szervezet

2.15.

tulajdondban lévé gépkocsik esetében

sajat

(NEM
vasarolt

tulajdondban
gépkocsikhoz

A palyazoé szervezet
magantulajdonban)  1évé
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lizemanyagok;

2.1.6.

Egyéb anyagbeszerzés

Palydzd nevére sz6lé6 szamla ellenében vasarolt
fogydeszkozok, pl. kellékek, tisztitdszerek, gydgyszerek
stb. tervezhet6k; (NEM eszkoz beszerzés)

SZOLGALTATASOK

2.2.1.

Kommunikacids szolgaltatasok (telefon,

internet, posta)

Palydzd nevére sz6l6 szdmldval elszdmolni kivant

telefon-, internet-, postakdltségek;

2.2.2.

Informatikai, rendszerlizemeltetési és
webfejlesztési szolgaltatasok dija

Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében fizetett
informatikai  szolgdltatasok, rendszerlizemeltetési,
weboldal karbantartasi és fejlesztési szolgaltatasok dija;

2.2.3.

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatarozott, szamlaval fizetett
szolgaltatas dija. Pl. irodaéplilet-, gépkocsi- vagy egyéb
eszkoz bérlése;

2.2.4.

Szallitdsi, fuvarozasi és raktarozasi

szolgdltatasok

Szolgaltatdsi szerz6désben meghatarozott, szamlaval
fizetett fuvarozas, személyszallitas vagy raktarozas dija.
Ezen a soron NEM tervezhet6 a magdantulajdonu
gépkocsival torténd utazas utan fizetend6 utazasi
koltségtérités;

2.2.5.

Kiklldetés, utazasi koltségtérités

A pdlyazatban résztvev6 magdnszemélyek sajat
tulajdondban 1évé gépkocsival torténdé  utazas
koltségtéritése (kikildetési rendelvénnyel és nyugtaval
igazolt), illetve vonat, busz és repiilGjegyek
koltségtéritése tervezhets ezen a soron;

2.2.6.

K6ziizemi dijak

A palyazo nevére sz6lé szamlaval igazolt koziizemi dijak;

2.2.7.

Karbantartasi, javitasi szolgaltatdsok dija

Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében fizetett

karbantartasi, javitasi szolgdltatasok dija;

2.2.8.

Szakértdi, tandcsaddi és biztositasi dijak

Konyveld, konyvvizsgdld, palyazatird stb. dija, szamla
ellenében kifizetve;

2.2.9.

Banki koltségek

Atvaltas koltsége, banki tranzakcidk, folydszamla-

vezetés dija, stb.;

2.2.10.

Etkezési szolgaltatasok

Ettermi szolgéltatas illetve szamla ellenében kifizetésre
keriil6 étkeztetési szolgaltatas dija;

2.2.11.

Szallaskoltség

Palyazo nevére sz6l6 szamla ellenében kifizetésre keriil
szallaskoltség. Maximum 3 csillagos  szallodai
szolgdltatas szamolhato el;

2.2.12.

Reprezentacids koltségek

A tevékenységgel Osszefligg6é Uzleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovabba az allami, egyhdzi Unnepek
alkalmaval nyujtott vendéglatds (étel, ital, kivéve
alkohol és dohanyaru) és az ahhoz kapcsolddd
szolgdltatas (éttermi vendéglatas, illetve a cég
telephelyén vagy székhelyén torténd vendéglatas, ha azt
mastdl veszik igénybe szamla alapjan, és az ehhez
vasarolt italok);

2.2.13.

Média- és reklamkiadasok,
nyomdakoltségek

Rekldamanyagok, konyvkiadas koltsége palydzé nevére
sz016 szamlaval igazolva;
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2.2.14.

Egyéb szolgdltatasok dija

Minden megbizasi szolgaltatasi szerz6dés ebben a
sorban kerll megtervezésre, melyek kifizetése szamla
ellenében torténik. Pl.: oktatds tevékenység, egyéb
szakértGi szolgaltatas;

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszk6zok beszerzése

Az eszkozok leltarba vétele (épitésnél, felajitasnal
aktivalas) sziikséges!!!

- e, Epités esetében részletes koltségterv megkiildése
3.1.1. Epulet, épitmény épitése . . . . .
szlikséges, tulajdoni lap és engedélyek
. . , . ... | Kizarélag indokolt esetben tervezhetd, értéknovels
Ingatlanok, gépek és egyéb eszkdzok 2 y o e g
3.1.2. feldjitasa beruhazas., pl. miiemléképllet rehabilitacio,
nyomdagép feldjitas stb. NEM karbantartasi koltségek!
313 Ugyviteli- és szamitastechnikai eszkdzok, | Palydzé nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
7 | szoftverek vasarlasa eszkozok, melyek a palyazé leltaraba bekeriilnek;
314 Gépek, berendezések és felszerelések |Pdlyazé nevére sz0l6 szamla ellenében vasdrolt
U | vésarlasa, elGallitasa eszkozok, melyek a palyazé leltaraba bekerilnek;
315 Hangszerek, képzém(vészeti alkotdsok | Palyazd nevére sz6lé6 szamla ellenében vasarolt
7 | vasarlasa eszkozok, melyek a palyazd leltaraba bekerilnek;
, Y e yre s Palyazé nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
3.1.6. |Egyéb eszkdzok vasarlasa, eldallitasa ¥

eszkozok, melyek a palydzé leltdrdba bekerilnek;
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2. szamu melléklet

Segédlet
a pénziigyi elszamoldasok elkészitéséhez (helyszini ellen6rzés soran bemutatandé dokumentacid)

A BGA felé postai uton megkiildeni csak a brutté 100.000.- Ft Osszeget meghaladé eredeti
zaradékolt bizonylatok hitelesitett mdsolatat — a bizonylatok, dokumentumok magyar nyelvi
forditasaval - valamint az elszdmolast alatamasztd, a koltségek megalapozottsagat, teljesiilését,
szamviteli elszamolasat igazolo, koltségnemenként relevans bizonylatokat sziikséges. (szerz6dés,
visszaigazolt irasbeli megrendelés (amennyiben irdsban tortént), kifizetés igazoldsa, arajanlat,
kozbeszerzési eljards eredményérél készitett Osszegz8, stb.) (NIR bizonylatok fulon pénzigyi
beszamolo szerint papiralapon benyujtandé tételek)

A koltségem Az elszamolast alatamaszto . ; Za,rad.e kolas az
megnevezése bizonylatok Megjegyzések al.a sl
bizonylatokon
SZEMELYI JUTTATASOK
® amennyiben torvény eldirja: ° Eredeti
bérszamfejt6 lap (bérkarton, bérszamfejt6 lap
kifizetési jegyzék, fizetési v, (bérkarton,
stb.), az elszdmolni kivant kifizetési  jegyzék,
Brutté bérkoltség részosszegek kiemelésével; fizetési iv, stb.)
® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat
® 3. sz. melléklet szerint
® bérszamfejté lap (bérkarton, ° Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési v, bérszamfejt6 lap
stb.), az elszdmolni  kivant (bérkarton,
Személyi megbizasi részfisszeg.ek o ,kie.melés’év,el; k_iﬁze’té:si , jegyzék,
jogviszony brutté dija o,pen’ngyl teIJe5|t?s |g’azolasara fizetési iv, stb.)
(bérszamfejtett) pénztarbizonylat/pénztarkényv VAGY:
vagy bankkivonat e Eredeti megbizasi
e 3. sz. melléklet szerint szerzédeés
e amennyiben torvény eldirja: | FIGYELEM: ° Eredeti
bérszamfejté lap (bérkarton,|amennyiben  a|bérszamfejtd lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, | megbizott (bérkarton,
stb.), az elszamolni kivant |szamlat ad a|kifizetési  jegyzék,
Tiszteletdij, részfiss%eggk o lkie'meléslévlel; tevc'éke!'ly'ség fizetési iv, stb.)
honorarium ® pénziigyi teljesités igazoldsara | elvégzését VAGY:
pénztarbizonylat/pénztarkonyv | kovet6en, akkor | e Eredeti megbizasi
vagy bankkivonat kérjik a "Dologi|szerz&dés
® 3. sz. melléklet szerint kiadasok™
soraiban
elszamolni.
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Zaradékolas az

A koltségem Az elszamolast alatamaszté . 3 L
= ) Megjegyzések | alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
® pénzligyi teljesités igazolasara|A zaradékot | @ Eredeti 6sztondij
pénztarbizonylat/pénztarkonyv | ebben az | szerz6dés
vagy bankkivonat esetben a | VAGY:

Osztondij e szabdlyzat, hatérozat az | Kifizetési i Kifizetési
8sztondijrol (ki, mennyit, milyen | bizonylaton s | bizonylat
idStartamra) megtehetik.
® 3. sz. melléklet szerint
® Bérszamfejt6 lap (bérkarton,| Amennyiben a|e Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv,|bért is | bérszamfejtd lap
stb.), az elszdmolni  kivant | elszamoljdk, nem | VAGY:
részosszegek kiemelésével; | sziikséges ° Kifizetési
® pénzlgyi teljesités igazolasara | kétszer bizonylat

, .. | pénztarbizonylat/pénztarkonyv | benydjtani

Munkaadét terheld P . vlat/p y yul

s , vagy bankkivonat; ugyanazon

jarulékok, adék ,
® 3. sz. melléklet szerint mellekleteket

(Bérszamfejtd
lap, ©Osszesiték,
stb.);

DOLOGI KIADASOK

Anyagkoltség,
készletbeszerzés

Elelmiszerek
beszerzése

® szamla

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

e Eredeti szamla

Irodaszer, nyomtatvany

® szamla
® pénzlgyi teljesités igazolasara

e Eredeti szamla

beszerzés pénztarbizonylat/pénztarkényv

vagy bankkivonat ;

eszamla; e Eredeti szamla
Kényv, folyodirat | ® pénzigyi teljesités igazoldsara

vasarlasa, el6fizetése

pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

Fit6- és tlizelGanyag
beszerzése

eszamla

epénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

e Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

B . Megjegyzések alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
eszamla Ezen a soron|e Eredeti szamla
® pénzigyi teljesités igazoldsara |kizarélag akkor
pénztarbizonylat/pénztarkényv | szamolhaté el
vagy bankkivonat; Uzemanyag
e forgalmi engedély ; koltség, ha a
szervezet sajat
tulajdonaban
van a gépjarmdi.
.. Hosszu tavon
Uzemanyagok, a ) , .
. bérelt gépkocsi
szervezet sajat iizemanvaga  is
tulajdondban lév vag

gépkocsik esetében

elszamolhaté.

Minden mas
esetben a
Kiktldetés,
utazasi

koltségtérités.
koltségsorban
kerdl

Egyéb anyagbeszerzés

elszdmolasra az

Uzemanyag.
e szamla; Azon e Eredeti szamla
® pénzigyi teljesités igazoldsara |anyagbeszerzése
pénztarbizonylat/pénztarkényv |k elszamolasa
vagy bankkivonat keril ebbe a

sorba, melyek a
fenti
koltségsorok
kozott nem
szamolhatok el.

Szolgaltatasi kiadasok

Kommunikacids

szolgaltatasok (telefon,

internet, posta)

e szamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat ;

Székhely  vagy
telephely cimére
sz0l6 telefon- és
internet szamla
esetében a
szerz6dést nem
szlikséges

benyujtani.

Postakoltségnél
nem  sziikséges
szerz6dés.

e Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

B . Megjegyzések alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
® Szerz6dés vagy megallapodds; | Honlap ® Eredeti szamla

Informatikai,
rendszerlizemeltetési

és webfejlesztési

szolgaltatasok dija

e szamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat ;

karbantartas dija

Bérleti dijak

® Szerz6dés vagy megallapodas ;
e szamla;

® pénzlgyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

e Eredeti szamla
VAGY:
hatarozott idejd

bérleti szerz6désnél
az eredeti szerz6dés
is zaradékolhatoé

Szallitasi, fuvarozasi és

raktarozasi
szolgaltatasok

® SzerzG6dés vagy megrendelés
vagy megallapodas

® szamla ;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

e Eredeti szamla

Kikuldetés,
koltségtérités

utazasi

Gépkocsival torténd utazdskor:

e kikildetési rendelvény, mely
O0sszhangban van a tamogatott
programmal;

e gépjarm(i hasznalati szabdlyzat
vagy hatdrozat az utikoltség

//////

® Az orszag szamviteli torvénye
altal meghatarozott lzemanyag
normaval szamolt, a megtett
kilométerek alapjan
elszdmolhatd atikoltség térités;

e forgalmi engedély

° elszdmolashoz hasznalt
Uzemanyag ardnak igazoldsa
(izemanyag vasarldsarél nyugta
VAGY (zemanyag hivatalos

aranak dokumentadlasa)
e pénziigyi teljesités igazoldsra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat;
Tomegkozlekedéssel torténd
utazasnal:

e menetjegy, BKK jegy ES/VAGY
szamla

Példa: Ha valaki
150 km-t utazott,
a gépkocsi
normaja 7,5
liter/100km, az
Uzemanyag 4dra
400 Ft/liter,
akkor legfeljebb
150x7,5/100x400
=4.500 Ft-t
szamolhat el
Uzemanyag

koltségként.

Amennyiben az
elszamolt utazasi
koltséget nem a

szervezet
alkalmazasaban
levé személy
veszi igénybe,
akkor sziikséges
indoklast (pl.
hatarozat,
megbizas,
szerz6dés,

meghivolevél,

Gépkocsival torténd
utazaskor:

° kiktldetési
rendelvény
(menetlevél,
Utiparancs)
példanya;

eredeti

Tomegkozlekedéssel
torténd  utazdsnal:
® FEredeti szamla,
vagy menetjegy,
BKK jegy
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

e pénzigyi teljesités igazolasra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat ;

bels6 szabdalyzat)
mellékelni.

Kozlizemi dijak

® szamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat ;

A kozlizemi dijak
esetében a
szerz8dés
benyujtasatol
eltekintlnk;

e Eredeti szamla

Karbantartasi, javitasi
szolgaltatasok dija

® Szerz6dés vagy megallapodas ;
® szamla ;

® pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

e Eredeti szamla

SzakértGi, tanacsadoi
és biztositasi dijak

® Szerz6dés vagy megallapodas;
® szamla

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;

e Eredeti szamla

e Bankkivonat vagy atvaltasi

Ebben a sorban

e Bankkivonat vagy

bizonylat; akkor is | atvaltasi bizonylat
elszamolhaté
koltség,
amennyiben a
jovahagyott
koltségvetésben
Banki koltségek nem , kerdlt
betervezésre
banki koltség.
Mértéke a
tdmogatasi
0sszeg maximum
5%-a, de
legfeljebb
100.000, - Ft.
® Szerz6dés vagy megrendelés; | Csak a | ® Eredeti szamla
® szamla; programokkal

Etkezési szolgaltatasok

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;

kapcsolatos
koltségeket lehet
itt elszamolni, a
reprezentdcids
koltségeket
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

B . Megjegyzések alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
kiilon soron kell
megjeleniteni.
° Szerz6dés vagy | Maximum  *** | e Eredeti szamla
megrendelés/foglalas; kategoriaju

Szallaskoltség

eszamla;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

szalloda/szallas
szolgaltatdsa

vehet§ igénybe,
azon feltli
kategéria  csak

arajanlat
megkulldésével,
indokolt esetben
fogadhato el

Reprezentacids

eszamla;
® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,

e Eredeti szamla

kéltsegek banki atutalasi megbizds vagy

bankkivonat;

e Szerz6dés vagy megrendelés; ® Eredeti szamla
Média- és | ®szamla;

reklamkiadasok,
nyomdakoltségek

e pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

Egyéb  szolgdltatdsok

dija

e Szerz6dés vagy megrendelés;
eszamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

Azon
szolgéltatasok
elszdmolasa
(szamlas
kifizetések),
melyek az el6z6
koltségsorokon
nem
szamolhatok el.

e Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Beruhazasok és egyéb
targyi eszkozok
beszerzése

Epiilet, épitmény
épitése, vasarlasa

e szerz6dés a kivitelezésre és az
ezt  aldtdmaszté  Utmutatd
szerinti arajanlat;
e miiszaki ellenér szerz6dése (ha
van mdszaki ellen6rzés)

(ha van mdszaki
ellenér

e szamlak;
ellenérzés a mdszaki
altali elfogadasa, vagy
elszdmolashoz készitett
nyilatkozata/beszamoldja

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

Figyelem!
Karbantartas
nem beruhazas,
azt  kérjik a
Karbantartasi,
javitasi
szolgdltatasok
dija soron
elszamolni.

® Eredeti szamla

gépek és
eszkozok

Ingatlanok,
egyéb
felujitasa

o Megrendelés vagy szerz6dés;
eszamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,
banki atutaldsi megbizas vagy
bankkivonat

e Eredeti szamla

Ugyviteli- és
szamitastechnikai
eszkozok, szoftverek

vasarlasa

o Megrendelés vagy szerz6dés;
° szamla;
® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;
° Utmutaté szerint:
arajanlat(ok), vagy weboldal link
vagy Print screen nyomtatdsa a
weboldalrdl.

® KoOzbeszerzési kotelezettség

esetén kodzbeszerzési torvény
alkalmazasa/dokumentacid
(ebbdl bekildendé: a
kozbeszerzési eljaras
eredményérdél készitett
0sszegz6).

Honlap
karbantartds
Informatikai,
rendszeriizemelt
etési és
webfejlesztési
szolgdltatasok
dija sorban kerdl
elszamolasra.

az

e Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Gépek, berendezések
és felszerelések
vasarlasa, el6allitasa

e Megrendelés vagy szerz4dés;
® szamla;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;

eleltarba vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)

eUtmutaté szerint: arajanlat(ok),
vagy weboldal link vagy Print
screen nyomtatdsa a
weboldalrdl.

o Kozbeszerzési kotelezettség
esetén kozbeszerzési torvény
alkalmazasa/dokumentacio.(ebb
6l bekiildend6é a kozbeszerzési
eljards eredményérél készitett
0sszegz6.

e Eredeti szamla

Hangszerek,
képzémdvészeti
alkotdsok vasarlasa

e Megrendelés vagy szerz6dés;

® szamla;

epénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

e leltarba  vételt

dokumentum (pl.
analitikus nyilvantartas.)

igazold
leltariv,

eUtmutatd szerint: arajanlat(ok),
vagy weboldal link vagy Print
screen nyomtatasa a
weboldalrdl.

® Kozbeszerzési kotelezettség

esetén kozbeszerzési torvény
alkalmazasa/dokumentdcio.
(ebbdl bekildenddé a
kozbeszerzési eljaras
eredményérdél készitett
0sszegz6).

e Eredeti szamla

Egyéb eszkozok
vasarlasa, elGallitasa

o Megrendelés vagy szerz6dés;
eszamla;

e pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat;
e leltarba  vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,

analitikus nyilvantartas.);
eUtmutaté szerint: drajanlat(ok),

e Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

bizonylatok
vagy weboldal link vagy Print
screen nyomtatdsa a
weboldalrdl.

o Kozbeszerzési kotelezettség
esetén kozbeszerzési torvény
alkalmazasa/dokumentacio.

(ebbdl bekildenddé a
kozbeszerzési eljaras
eredményérél készitett
Osszegz6).
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Személyi jellegli kifizetés 6sszege

BGA tamogatashoz
elszamolt 6sszeg

Munkaadot terhel6 jarulék 6sszege

BGA tamogatashoz a
jarulékokbdl
elszamolt 6sszeg

Sorsza Munkakér Tfelj,(le5|te5| arulék
m id6szak bruttd
S (] netté (helyi bruttd helyi osszege w2y
pénznem- , v , v HUF (helyi jarulék osszege (HUF) | pénznem- HUF
(HUF) pénznem- (HUF) pénznemben ,
ben) pénznem- ben
ben)
ben)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
Osszesen: 0,00 0Ft 0,00 0Ft 0,00 O Ft 0,00 0,00 0,00 0 Ft

A 100.000 Ft/h6/f6 személyi kifizetések esetében kérjik kitolteni a tablazatot. A kitoltott és cégszerlen aldirt tablazathoz kérjik megkildeni a munkabérek és jarulékok
kifizetésének igazoldsat. Amennyiben a Tamogatott a fentieken tulmenéen - a tamogatasi 6sszeg felhasznalasanak igazoldsara - olyan tovabbi iratot kivan bekildeni az
elszamolas részeként, ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be a BGA Zrt., ha a Tamogatott az érintett altal aldirt, adatkezelésre

felhatalmazé nyilatkozatat is megkdldi!

DATUM:

ALAIRAS, PECSET:




