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1. Bevezet6

A Pélyazati és elszdmolasi Utmutatd (tovabbiakban: Utmutatd) célja felvilagositast adni a palyazat folyamatat
érinté valamennyi kérdésben, illetve a sikeres palyazds érdekében atlathatéan és érthetéen bemutatni az
egyes palydzati |épéseket. Fontos, hogy a palydzé a min6ségi munka érdekében figyelmesen, |épésrél [épésre
tanulmdnyozza az Utmutatd elbirdsait, ezaltal sajat maga szdmdra is megteremtve az eredményes pdlyazas
feltételeit.

A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (tovabbiakban: Alapkezel6) a Bethlen Gabor Alaprdél sz6lé 2010. évi CLXXXIL.
torvény és a végrehajtasardl szolé 367/2010. (X11.30.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan nyilt palyazatot
hirdet a Bethlen Gabor Alap 2016. évi , Egyéb tdmogatasok” el6irdnyzat terhére az aldbbiak szerint.
Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) nyilvantartott és mikodd fiatal magyar
vallalkozdk, véllalkozasok fejlesztése a Karpat-medencei gazdasagi térség erGsitése érdekében.



o Pdlyazati felhivasok targya

Az Alapkezel6 az alabbi cél megvaldsitasara ir ki nyilvanos pdlyazatot:

Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) 'nyilvantartott és miikodé fiatal magyar
vallalkozdk, vallalkozasok fejlesztéséhez sziikséges eszkdozok beszerzése, termelési feltételek
biztositasa.

¢ Rendelkezésre allo forras

A rendelkezésre 3all6 forrasok teljes 0sszege 6sszesen: 525.000.000,- Ft. Az egy palyazattal elnyerhet6
vissza nem téritendd tdmogatas 6sszege 3.000.000 forinttdl 4.500.000-ig (mezbgazdasagi tevékenység
esetén), vagy 3.000.000 forinttdl 6.000.000 forintig (nem mezGgazdasagi tevékenység végzése esetén)
terjedhet.

A palyazati felhivads alapjan a beérkezett palyazatok mennyisége és minGsége alapjan, a Kollégium

//////

2. A pdlyazokkal kapcsolatos elvarasok, palyazok kore

2.1 A Bethlen Gabor Alaprdl sz616 2010. évi CLXXXII. torvény 1. § és 3. §anak rendelkezései szerint
palydzatot nyujthat be:
- Gazdasagi tevékenységet lizletszerlen végzd jogi személy, vagy
- egyénivallalkozo ..

2.2 Palydzatot nyujthatnak be:
A kis- és kozépvallalkozasokrdl, fejlédésiik tamogatasardl szl6 2004. évi XXXIV. tv. definicidja
szerinti mikro-, kisvallalkozas®, ahol a vallalkozé, a tulajdonos, vagy tobb tulajdonos esetén
legaldbb az egyik tulajdonos 1976. januar 1-én, vagy kés6bb sziiletett és 18. életévét mar
bet6ltotte a palydzat benyujtasakor.

2.3 A vallalkozdknak, vallalkozasok tulajdonosainak meg kell felelnilik a szomszédos allamokban
él6 magyarokrdl szolé 2001. évi LXIl. torvény (a tovabbiakban: Szatv.) rendelkezéseinek
kiilonosen a személyi hatalyt rendez6 1. §-ban foglaltaknak, amely szerint a térvény hatalya a
Horvat Koztarsasagban, Romanidaban, a Szerb Koztarsasagban, a Szlovak Koztarsasagban, a
Szlovén Koztarsasagban vagy Ukrajndban (a tovabbiakban: szomszédos allam) lakéhellyel
rendelkez6, magat magyar nemzetiséglinek vallé személyre terjed ki.

! A palyazénak a palyazat benyujtasakor bejegyzett, nyilvantartasba vett vallalkozasnak kell lennie.
2 A vallalkozasnak gazdasagi tevékenységet kell végezni, tovabba adészammal kell rendelkeznie.
¥.3.8....(2)5 A KKV kategérian beliil kisvéallalkozisnak mindsiil az a vallalkozas, amelynek

a) 0sszes foglalkoztatotti 1étszama 50 fénél kevesebb, és

b) éves nettd arbevétele vagy mérlegf6osszege legfeljebb 10 millié euronak megfeleld forintdsszeg.
(3)6 A KKV kategoérian beliil mikrovallalkozasnak mindsiil az a vallalkozas, amelynek

a) Osszes foglalkoztatotti 1étszama 10 f6nél kevesebb, és

b) éves nettd arbevétele vagy mérlegfoosszege legfeljebb 2 millié euronak megfeleld forintosszeg.”
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2.4 A jogi személy tulajdonosanak, tobb tulajdonos esetén legaldbb egy 1976. januar 1-én, vagy
kés6bb sziiletett tulajdonosnak, valamint az egyéni vdllalkozénak valamely szomszédos
allamban lakdéhellyel rendelkez6 magyar allampolgarnak kell lennie. Palydzat benyujtasara
jogosult tovabba az is, aki a magyar allampolgarsag megszerzésére irdnyuldi eljarast (ideértve
a honositasi és az egyszer(sitett honositasi eljarast is) a magyar allampolgarsagrol sz616 1993.
évi LV. torvény, valamint az annak végrehajtasarol szél6 125/1993. (IX. 22.) Korm.rendeletben
rogzitett szabalyok szerint elinditotta, esetilkben azonban a tdmogatasi szerz6dés
megkotésének feltétele a megszerzett magyar dallampolgarsag. Ukrajndban és a Szlovak
Koztarsasagban lakdhellyel rendelkezd palydzék esetében a palyazati feltételeknek megfelel
az a nem magyar allampolgar is, aki a Szatv. alapjan kiadott ,Magyar igazolvany”-nyal vagy
»Magyar hozzatartozdi igazolvannyal” rendelkezik, tovabba jogosult palyazni akkor is, ha
magyar igazolvany megszerzésére iranyuld eljarast elinditotta. A szerz6déskotés feltétele a
»Magyar igazolvany” vagy ,Magyar hozzatartozoéi igazolvany” megléte.

A magyar allampolgarsag meglétérdl nyilatkozni kell, az allampolgarsag megszerzésére
irdnyuld eljaras elinditasarél a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal &ltal kiallitott — a
folyamatban lévé eljarast igazold atvételi elismervény - benyuljtdsa sziikséges. A tdmogatasi
szerz6dés megkotésének feltétele a megszerzett magyar allampolgdrsag!

2.5 Egy tamogatast igényl6 — beleértve partner-, vagy kapcsolt vallalkozasokat is (a Szerz6dés 107.

és

108. cikke alkalmazdsaban bizonyos tdmogatdsi kategoéridknak a belsé piaccal

OsszeegyeztethetGvé nyilvanitasardl szold 2014. junius 17-i 651/2014 EU rendelet melléklete
alapjan meghatarozva) - jelen palyazati felhivas kapcsan kizardlag egy palyazatot nyujthat be!

2.6 Egy projekt kapcsan, kizardlag egy palydzat nyujthaté be!

2.7 A pdlyazo vallalkozasnak a helyi jogszabalyoknak megfelel6en hatdsagi nyilvantartasba vett
véllalkozasnak kell lennie (el6tarsasag nem palyazhat).

3. Nem részesiilhetnek tamogatasban:

3.1
3.2

3.3

34

3.5

politikai partok vagy kdzvetlen politikai tevékenységet folytatd szervezetek

azok a szervezetek, akik a 2011. évi CXCVI. torvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti
atlathato szervezet fogalmanak nem felelnek meg,

azok a vallalkozasok és tulajdonosai, amelyek az adott pdlydzat megjelentetését
megel6z6en az Alap vagy a hatdron tuli magyarok tamogatdsat szolgaldé barmely
fejezeti kezelési el6iranyzat terhére kiirt palyazatban valétlan vagy megtéveszté
adatot szolgdltattak, valdtlan tartalmu, hamis vagy hamisitott tartalmu okiratot
hasznaltak fel, illetve az elnyert palyazat alapjan kotott szerzédést - nekik felréhato
okbdl - maradéktalanul nem teljesitették (ide értve azt is, hogy elszamolasi
kotelezettségiiknek nem tettek eleget),

azok a vallalkozasok és tulajdonosai, amelyek a céljelleggel nyljtott tdmogatast nem a
rendeltetésének megfelelGen hasznaltak fel, és az ebbél eredé visszafizetési
kotelezettségnek nem tettek eleget, valamint amelyek a pénziigyi tdmogatas
felhasznaldsaval kapcsolatosan elGirt elszamolasi vagy szamadasi kotelezettség
teljesitésekor valdtlan tartalmu nyilatkozatot tettek, illet6leg valotlan tartalmd,
hamis vagy hamisitott okiratot hasznaltak fel,

azok a vallalkozasok és tulajdonosai, amelyek végelszamolas, vagy csédeljaras alatt
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allnak, illetve amelyek ellen felszamolasi vagy egyéb megsziintetd eljards van
folyamatban,

3.6 azok avallalkozasok és tulajdonosai, amelyek vezet§ tisztségvisel§je olyan szervezetnél
toltott be - a palyazat benyujtdsat megel6z6 2 éven belil - vezetd tisztséget, amely
szervezettel szemben a 6.1 6.5. pontban meghatarozott kizaré ok valamelyike
fennall,

3.7 azok avallalkozasok amelyek nem rendelkeznek legalabb egy lezart (beszamold/SZJIA
bevallassal alatamasztott) teljes (365 napot jelentd) Gzleti évvel, az el6tarsasagként
valé mikodés id6szaka ebbe nem szamit bele, (kivéve a Palyazati Felhivas 1.B) és 1.D)
pontja szerinti vallalkozasok)

3.8 kozuti kereskedelmi arufuvarozast ellenszolgaltatds fejében végzé, illetve ilyen
tevékenységet fejleszteni kivané vallalkozasok, vallalkozék.

4. Palyazat tartalma

4.1 Tdamogathato tevékenységek

A) Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) nyilvantartott és m(ikodé
mez6gazdasagi tevékenységet folytatd fiatal magyar vallalkozdk, véllalkozasok (legalabb 1
lezart Gzleti évre vonatkozdan éves beszamoldval, addbevallassal rendelkeznek) fejlesztése a
Karpat-medencei gazdasagi térség erdsitése érdekében.

B) Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) 1 éven belll mez6gazdasagi
tevékenység végzésére alapitott induld magyar vallalkozasok fejlesztése a Karpat-medencei
gazdasagi térség erGsitése érdekében.

C) Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) nyilvantartott és m(ikodé
mez6gazdasagi tevékenységet nem folytatd fiatal magyar véllalkozdk, vallalkozasok (legalabb 1
lezart Gzleti évre vonatkozdan éves beszamoldval, addbevallassal rendelkeznek) fejlesztése a
Karpat-medencei gazdasagi térség erbsitése érdekében.

D) Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) 1 éven beliil alapitott induld,
mez6gazdasagi tevékenységet nem folytatd magyar vallalkozasok fejlesztése a Karpat-
medencei gazdasagi térség erbsitése érdekében.

A palyazatban tervezett (zleti, gazdasagi tevékenységeknek illeszkednilk kell a palyazati felhivas
céljdhoz. Az Alapkezel§ a palyazatok értékelése kapcsan ellenérzi és értékeli a palyazatban részletezett
tevékenységek és a részcélok kapcsolatat.

4.2 Nem tamogathato tevékenységek:

4.2.1 Politikai tevékenység;
4.2.2 Oktatasi, kulturalis tevékenység,
4.2.3 Nem Uzleti célu tevékenység
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4.3 Elszamolhato koltségek

Palyazati Felhivas 1.A) és 1.C) pontja szerinti palyazéknak:

termeléshez, gyartashoz szilkséges eszkoz beszerzése (beleértve a névény és allatallomany
fejlesztést, illetve jarm(vek ( 1/1975 (11.5.) KPM-BM egyiittes rendelet alapjan) kozil kizardlag:

o potkocsi, félpdtkocsi, hlitGkocsi,
o Mezbgazdasagi erégépek (pl traktor)
11 Traktorok
111 Hagyomadnyos felépitésli mez6gazdasagi traktorok
112 Kilonleges traktorok
12 Magajaré betakaritok
121 Szantofoldi novények betakarito gépei
129 Egyéb betakaritdk
19 Egyéb magajaro gépek
191 Magajard rakodok
199 Magajard egyéb gépek

6.5.
,Koltségterv”
tirlap kitoltése;
21.oldal

informdcids technoldgia-fejlesztés, informatikai eszk6zok és szoftverek,

gyartasi licenc, gyartdsi know-how beszerzések,

hazai vagy kilfoldi kidllitason vagy vdsdron vald részvétel, valamint piacra jutdst segit6
tevékenység, marketing koltségek

Pélyazati Felhivas 1.B) és 1.D) pontja szerinti palyazék a fenti koltségeken tul az alabbi kiadasokra is
palydzhatnak:

Anyagkoltség
Az (izletvitelhez igénybevett szolgdltatas -

szakért6i, jogi és tanacsadoi, konywvviteli koltségek

Kommunikacids szolgaltatasok (telefon, internet, posta)

Informatikai, rendszeriizemeltetési és webfejlesztési szolgaltatasok dija
K6zlizemi szolgaltatdsok

banki szolgaltatasok

bérleti dij

hatdsagi, igazgatasi szolgaltatasi koltségek

egyéb szolgaltatdsok pl. adatbankokhoz torténd hozzaférés koltsége

4.4 Nem elszamolhato koltségek:

személyi jellegli raforditasok juttatasok (bérkoltség, prémium, végkielégités)
jovedéki termékek (pl. alkohol, dohanyaru termékek koltségei)

ingatlanvasarlas,

ingatlan, infrastrukturalis beruhdzas

késedelmi kamat, birsag, add

garancialis koltségek,

a tamogatast igényl6nél meglévs termelbkapacitasok telephelyen beliili, illetve mas
telephelyre torténd attelepitési koltsége,



el6készitési célu tevékenység koltségei (példaul: tdmogatasi kérelem készités, menedzsment,
kifizetési igénylés dsszeallitdsa, engedélyezési és kiviteli tervek készitése, megvaldsithatdsagi
tanulmany készitése), (kivéve Palyazati Felhivas 1.B) és 1.D) pontja szerinti vallalkozasok
kamatkoltségek,
mikodési és altalanos koltségek (rezsi),(kivéve Palyazati Felhivas 1.B) és 1.D) pontja szerinti
vallalkozasok
reprezentdcids koltségek,
jogszabaly-frissitési dij,
forditasi koltségek (kivéve Palyazati Felhivas 1.B) és 1.D) pontja szerinti vallalkozasok,
amennyiben a tdmogatott tevékenysége vonatkozasaban altalanos forgalmi ado (afa)
visszaigénylésre jogosult, akkor az 4fa nem elszamolhaté koltség
jarmd (gépjarm, vizi jarmd, légi jarm(, vasuati jarm(), 1/1975 (11.5.) KPM-BM egylittes
rendelet szerint
kivétel:
o potkocsi, félpdtkocsi, hlit6kocsi,
o Mezbgazdasagi erégépek (pl traktor)

11 Traktorok

111 Hagyomadnyos felépitésli mez6gazdasagi traktorok

112 Klloénleges traktorok

12 Magajaré betakaritok

121 Szantofoldi névények betakarité gépei

129 Egyéb betakaritdk

19 Egyéb magajaré gépek

191 Magajaré rakoddk

199 Magajaré egyéb gépek
m{(iszaki eszkdzok felujitasi, karbantartasi koltségei,
meglévé gépek atalakitasanak koltségei, még akkor sem, ha az atalakitas utan a gép
teljesitménye, paramétere megvaltozik,
eszkozok leszerelési koltsége,
azon eszkdzok, berendezések, amelyek a tdmogatasi kérelem benyujtasa el6tt bérleti vagy
egyéb hasonld konstrukcid keretében, tovabba tesztelési, prédbalizemi céllal a tdmogatast
igényl6nél barmely telephelyen mar hasznalatban voltak,
készletek beszerzése,
termelési és/vagy szolgaltatasi jelleg(i licenc, know-how éves ismétl6dé (megujitasi, forgalom
utani) dija,
nem termelési és/vagy szolgaltatasi jellegd know-how vasarlasa a szoftverek kivételével,
informatikai eszk6zok felujitasi, karbantartasi koltsége,

terméktamogatasi dij

A tamogatandod tevékenységek és elszamolhatd koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy hasznaljak
az Utmutaté 1. sz. mellékletében taldlhaté tablazatot, amely a tervezés soran strukturdltan

atlathato szerkezetben biztositja a bevételek és kiadasok tervezését.

4.5 A pdlyazat lebonyolitasanak Gitemezése

A palyazatok megvaldsitasa (lebonyolitasi idGszaka, futamideje) az aldbbiak szerint torténhet:
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»Alapadatok”
trlap kitoltése;
,Torzsadatok”
tirlap kitoltése;
»Projektterv”
tirlap kitoltése;
»Koltségterv”
trlap kitoltése;
»Nyilatkozatok”
tirlap kitoltése;
17-23 oldal.



e Megvaldsitasi idGszak: 2016.januar 1 - 2017.februar 28.°

e A pdlyazat benyujtasanak kezdd id6pontja: 2016. junius 15.

e  Benyujtasi hataridé: 2016. julius 15. 12,00 6ra

e  Elszdmolasi hatdrid6: a tdmogatottnak a projekt megvalésitasat kovetd 30 napon beliil, de
legkésGbb 2017. marcius 30-ig szlikséges a szakmai és pénzligyi beszamolét benyujtania a

Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (NIR) feltiletén.

1. Tablazat - A palyazat lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységek és tervezett litemezésiik

Folyamatlépések

Utemezés

Palyazati felhivas megjelenése

junius

Palyadzatok beérkezése

junius- julius

Formai ellenérzés, hianypaotlasiBrtesités kildése (indokolt
esetben)

junius- jalius

Ertékelés, eBiralas

julius-augusztus

Bizottsagi dontés

augusztus-szeptember

Kiértesités (elutasitas vagy szerz6déskotési ajanlat)

szeptember

A szerz6dés adatainak ellBn6rzéRe

szeptember-oktdber

Hidnypotlasi érteRités (indokolt eseienl

szeptember-oktdober

Szerz6déskotés

szeptember-oktdober

A tdmogatas utaldsa (a szerz6dés mindkét fél altali alairasa
utan)

szeptember-oktéber

Beszamolo bekuldése

legkésSbb 2017.03.30.

Hidnypotlasi értesités (indoRolt esetben)

2017. aprilis

Teljesités igazolds kiallitasa, a tamogatds lezarasa

2017. aprilis - majus

Ertesités a lezarasrol

elszdmolas elfogaddsat
kovet6en

4.6 Beadando palyazat

A palyazat benyujtasa elektronikus formaban torténik.

A palyazat benyujtdsa kizarolag elektronikus formdaban torténik a NIR online felliletén, a nir.bgazrt.hu
oldalon vagy a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. honlapjardl. Az ehhez sziikséges adatlap illetve
nyomtatvanyok megtalalhatéak a Bethlen Gabor Alapkezel6 honlapjan (www.bgazrt.hu).A rendszer

haszndlatahoz javasoljuk a Mozilla Firefox béngészé hasznalatat.

A beadandé palyazat kotelezd elemeit az aldbbi tablazat tartalmazza:

* A BGA Bizosttsaganak dontéshozatali idépontjéhoz igazitva modosulhat.

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv

6.7.
»Mellékletek”
csatolasa, 23
oldal.
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2. Tablazat - A palyazat tartalma

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv

A palyazatnak tartalmaznia kell

A PALYAZAT BENYUJTASAKOR KOTELEZOEN CSATOLANDO
DOKUMENTUMOK, MELYEK NEM HIANYPOTOLHATOAK

Pontosan kitoltott Palyazati adatlap a NIR feliileten.

KOTELEZO

Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazatban megadott informacidk, a benyujtott
mellékletek valddiak és hitelesek. A nyilatkozathoz haszndlt sablon a NIR-ben
elérhetd illetve a www.bgazrt.hu oldalrél letdltheté. A nyilatkozatot fel kell
tolteni a palydzathoz és egy eredeti példanyt legkés6bb a palyazat NIR
rendszerben torténd rogzitéséig postazni sziikséges az Alapkezel6héz. A
nyilatkozatot a szervezet torvényes képviseletére jogosult személy irja ald. Az
aldirdé személy képviseleti jogosultsagat a létesit6 okiratnak ala kell tdmasztania,
amennyiben az nem deril ki a létesit6 okiratbdl vagy a térvényes képvisel6
akaddlyoztatva van, meghatalmazds csatoldsa is sziikséges a palydzat
érvényességéhez!

KOTELEZO

Beszkennelve kérjiik csatolni a 30 napnal nem régebben kidllitott hiteles
cégnyilvantartast, vagy birdsagi/hatésagi igazolast, illet6leg internetes
cégnyilvantartasi rendszerbdl lekérdezett igazoldst arrdl, hogy a bejegyzett
vallalkozds. Egyéni vallalkozdsoknal érvényes vallalkozéi igazolvdny masolata is
elfogadhatd.

Ehhez kérjik a magyar nyelvi egyszerl (nem feltétlenil hiteles) forditast is
csatolni.

KOTELEZO

2011-2015 évben nem tdmogatott palydzdknak aldirasi cimpéldany masolata az
aladbbiak szerint:

e a Kedvezményezett kozjegyz6i alairas-hitelesitéssel ellatott eredeti alairasi
cimpéldanya,

e vagy Ugyvéd dltal cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban vald
kozrem(kddés sordn ellenjegyzett eredeti aladiras-mintaja,

e vagy igazolasra jogosult szerv (pl. kdzjegyz8, konzulatus), vagy hivatal (pl.
kozigazgatasi hivatal, rendGrség, birdsag, stb.) altal kidllitott igazolassal.

e vagy banki aldirds-bejelentd karton

Ehhez kérjlik a magyar nyelvl egyszeri (nem hiteles) forditast is csatolni.

KOTELEZO

A PALYAZATHOZ KOTELEZOEN CSATOLANDO DOKUMENTUMOK, MELYEK
HIANYPOTOLHATOAK

2011-2015 évben nem tdmogatott pdlydzdoknak pénzforgalmi szamlaszam
igazolds (Magyarorszagon vezetett szamldak esetében minden szamldra
vonatkozdan) beszkennelve. Ehhez kérjik a magyar nyelv( egyszerl (nem
feltétlendl hiteles) forditast is csatolni.

KOTELEZO
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A szervezet addszamanak igazolasara alkalmas dokumentum csatolasa
szlkséges. Ha az addszam a banki igazolason, vagy mas, a fenti mellékletek

valamelyikéhez feltoltott iraton szerepel, akkor azt a mellékletet ide még KOTELEZG
egyszer fel kell tolteni.
Meghatalmazas
Amennyiben a Nyilatkozatot nem a szervezet torvényes képviselGje irja ald, ugy
a nyilatkozattev6(k) meghatalmazdsanak csatoldsa sziikséges. A melléklethez KOTELEZO
hasznalhatd sablon a NIR-ben elérhetd illetve a www.bgazrt.hu oldalrdl a (AMENNYIBEN
palydzati dokumentaciébdl letdlthet6. Meghatalmazds esetén mind a .
P e . . s, ESEDEKES)

meghatalmazé, mind a meghatalmazott aldirdsi igazoldsdt csatolni sziikséges.
MAGYAR ALLAMPOLGARSAGOT IGAZOLO DOKUMENTUM
A palyazati felhivas 3.4 pontja alapjan meghatarozott tulajdonosok, amennyiben
mar magyar allampolgarsaggal, illetetve Szlovakia, Ukrajna esetében ,Magyar
igazolvannyal” vagy ,Magyar hozzatartozdi igazolvannyal” rendelkeznek, elég a
NIR pélydzati adatlapon nyilatkozni, hogy magyar allampolgarok, igazoldst nem KOTELEZO,
kell csatolni. AMENNYIBEN
Amennyiben magyar dllampolgarsaggal nem rendelkezik, akkor az NEM MAGYAR
allampolgédrsag megszerzésére irdnyuld eljaras elinditasarél a Bevandorlasi és | ALLAMPOLGAR,
Allampolgdarsagi Hivatal altal kidllitott — a folyamatban 1évéS eljarast igazold VAGY NINCS
atvetg.ll , (’ellsmervelny - benyujtdsa szukselges. A ltar'nogataS| szerz6dés MAGYAR, ILLETVE
megkotésének feltétele a megszerzett magyar allampolgdrsag! p )

. ’ s z . e e s z7 s s _ 7 HOZZATARTOZOI
Ukra!naban és a .Szlovak Koztarsasaghan IakoheIIyeI' rende!keio palyazok IGAZOLVANY
esetében amennyiben nem rendelkeznek ,Magyar igazolvany”-nyal vagy
,Magyar hozzatartozéi igazolvdnnyal”, akkor annak igazolasat, hogy az
igazolvany megszerzésére iranyuld eljarast elinditotta. A szerz8déskotés
feltétele a ,Magyar igazolvany” vagy ,Magyar hozzatartozéi igazolvany”
megléte.
EVES BESZAMOLO - 4.1.A) vagy 4.1.C) tevékenységre palyazé vallalkozasok KOTELEZO,
esetén kell beadni. Az viéllalkozas legutolso lezart évének gazdalkodasardl AMENNYIBEN
(2015) késziilt az éves beszamoldja (mérleg, eredménykimutatds), vagy | 4.1.A) VAGY 4.1.C)
egyszerlsitett beszamold, bevételekr6l készitett kimutatds az adott orszag | TEVEKENYSEGRE
jogszabalyainak megfeleléen. PALYAZIK
DE MINIMIS NYILATKOZAT. A nyilatkozatban a folyd pénziigyi évben és az azt
megel3z6 két pénziigyi év sordan MAGYARORSZAGON kapott de minimis
tamogatasokat kell feltlintetni, a sajat orszagukban kapott de minimis
tdmogatast NEM! Amennyiben MAGYARORSZAGON nem kapott tdmogatadst, KOTELEZO
illetve az ,,egy és ugyanazon vallalkozasnak” mingsiilé vallalkozas sem, akkor
csak a Nyilatkozat 1. oldalat t6ltse fel a vallalkozas adataival, a nem relevans
tablazatokat huzza at, és az utolsd oldalt irja ala.
MVH belépési Nyilatkozatot kizardlag az 1.A) vagy 1.B) palyazati célon indulé KOTELEZO,
vallalkozasoknak koételezd kitolteni, melyet EREDETI CESZERUEN ALAIRT | AMENNYIBEN
PELDANYBAN IS SZUKSEGES BEKULDENI. 4.1.A) VAGY 4.1.B)

TEVEKENYSEGRE
PALYAZIK

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv
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MVH X2000-01-es szamu nyilatkozatot CSAK ABBAN AZ ESETBEN KELL KOTELEZG
KITOLTENI, AZ ELEKTRONIKUS FELULETEN ROGZITENI ES EREDETI PELDANYBAN AMENNYIBEN
CEGSZERUEN ALAIRVA BEKULDENI, amennyiben vele ,egy és ugyanazon KAPOTT DE

r_ 17

vallalkozasnak” mindsul6 vallalkozas targyévben, vagy azt megel6z6 két évben

. . ey . P . < MINIMIS
csekély 6sszegii (de minimis) tamogatasban részesiilt MAGYARORSZAGON!

TAMOGATAST

A VALLALKOZAS UZLETI SZEMPONTU BEMUTATASA

A palyazé vallalkozasanak uUzleti szempontd bemutatdsa, amely tartalmazza a
palyazati igény indoklasat maximum 5 oldal (10 000 karakter) terjedelemben. A
palydzatok tartalmi értékelése ezen dokumentum alapjan toérténik a Tartalmi KOTELEZG
értékelés cim(i pontban megadott szempontok szerint, azonban nincs kotelezé
formai el&iras, illetve minta. Kérjiik, hogy a dokumentumot word formatumban
csatoljak.

A PALYAZATHOZ KOTELEZOEN NEM CSATOLANDO DOKUMENTUM

ARAJANLATOK. Kérjiik, hogy a palyazatban szereplé minden 100 000 eFt folotti
koltséget arajanlattal tdmasszon ald, meglétik a fenntartasi idGszak végéig | NEM KOTELEZO
barmikor ellenérizheték.

Ha a szervezetben bekovetkezett valtozasok indokoljak, a mellékletet kérjik frissiteni!

4.7 A palyazat online benyujtasa

A NIR alkalmas a palyazatok internetes benyujtasatdl a nyertes palydzatok lezardsdig, a teljes folyamat
nyomon kovetésére, a palydzattal és a pdlyazatot benyujté vallalkozassal kapcsolatos adatok
nyilvantartdsdra. A pdlyazok szamadra ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis
allapotat (statuszat).

A NIR rendszer felhasznaldi kézikonyve a palydzati csomag részét képezi. A leirdsbdl részletesen
megismerhetd a regisztracio és a pdlyazat benyujtasanak és teljes életpalyajanak folyamata.

4.8 Hianypdtlas a palyazati szakaszban

Az Alapkezel6 a beérkezett pdlyazatokat el6szor formai ellenérzés keretében vizsgdlja. Azon
palydzatok, melyek a formai birdlati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy
érvénytelen jelolést kapnak. Hidnyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve
nem megfeleld kitoltése.

Hidnyos megjelolés esetén az Alapkezel6 hidnypdtlasra felszolitd elektronikus levelet (e-mailt és
rendszerlizenetet) kild a palydzéonak a NIR rendszeren keresztil a hidnyossagok pontos
megjelolésével.

Hianypatlasra a palyazonak egy alkalommal van lehetGsége.

A hianypotlasi felhivas elkiildésétél szamitott 7 nap all a pdlyazé rendelkezésére, hogy poétolja a
felszolitd levélben jelzett hidnyossagokat, az erre megjelolt hataridén belil a NIR-ben.

A hidnyok nem teljes kor(i és hatarid6ben torténd potlasa esetén a pdlyazat érvénytelennek mindgsiil.

7. Palyazat
hianypotlasa;
28. oldal
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5. Pénziigyi feltételek

5.1 Tamogatas formaja

5.1.1 A tdmogatds formaja: vissza nem téritendd tamogatds, amelyet egy O6sszegben folydsit az
Alapkezeld, a tdmogatas intenzitdsa 100 %, utdlagos elszdmolasi kotelezettséggel.

5.1.2 Az Alapkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy azon palydzdk esetében, akik elszamolasi
illetve korabbi hianypodtlasi kotelezettségiliknek késedelmesen tesznek eleget, tdmogatasi eléleget
nem biztosit. A tdmogatas utalasara a projekt megvaldsulasat kovetéen benyujtott és elfogadott
elszamolas alapjan kerdl sor.

5.1.3 A pdlyazat kiiréja nem teszi kotelez6vé az dnrész biztositasat.
5.2 Egyéb feltételek

Az Alapkezel6 kizarélag HUF devizanembél indit HUF, EUR, USD devizanem{ utalast.

6. Palyazat elbiralasa

6.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A beérkezett palydzatokat az Alapkezel§ ellenérzi és feldolgozza, majd tdmogatasi javaslattétellel
tovabbitja a Bethlen Gabor Alap Kollégiumanak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor Alap
Bizottsaga elé terjeszti.

6.2 A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai

Az Alapkezel6 az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat:

6.2.1 Tartalmi értékelés

e Avidllalkozas Uzleti szempontl bemutatasa, mely tartalmazza az Gzleti modellt, illetve a rovid-,
kozép és hosszu tavu célok leirasat

o Avidllalkozas célpiacanak/célpiacainak bemutatasa, kiemelve a lehetséges versenytarsakat

o Avdllalkozas termékeinek és/vagy nyujtott szolgdltatdsainak bemutatasa, mely tartalmazza az
arazasi stratégiat, valamint a lehetséges vevék és szallitok bemutatasat
és azok elérésének lehetséges maédjait

e Avallalkozas meglévé és késSbb sziikséges eszkbzeinek/beruhazasainak bemutatasa, mely
tartalmazza az igényelt palydzat felhasznalasi mddjat

e A kiadasi és bevételi adatok rovid bemutatdsa, kiemelve a jovedelmezéséget legalabb a
palyazat felhasznalasi id6pontjat kovets 1 éves id6tavban

e A csapat bemutatasa, mely tartalmazza a véllalkozas mikddtetéséhez sziikséges kompetenciak
meglétének leirdsat

o Azigényelt pdlyazati 6sszeg felhasznalasanak indokldsa

e Avidllalkozas hozzajarulasa a nemzetpolitikai célok teljesiiléséhez

6.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok
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o A szoveges indoklas aldtamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett 6sszegeket.

e A tervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvaldsitasdhoz indokoltak és
0sszhangban vannak a vallalt szakmai feladatokkal.

o Avidllalt szakmai feladatok és a szoveges indoklds alatamasztjak a tervezett koltségek mértékét
Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatdrozdsara, hogy a tdmogatds milyen koltségnemekre, 10. Adatok

koltségtipusokra fordithato. aktualizélasa
szerz6déskotés-
6.3 A palyazat érvénytelensége hez; 32. oldal

A palyazat érvénytelen, ha
e a pdlyazé a palydzatot nem a felhivasban kozzétett célra nyujtotta be;
e akotelezd benyujtandd mellékleteket nem csatolta a pdlyazo;
e a palydzé hatdridére nem tett eleget a hidnypodtlasi felszélitasnak;

e a3 palydzé a palydzatban nem a valdsagnak megfelel6 adatokat adott meg.

7. A tamogatasi szerzGdés

7.1 A szerz6déskotés folyamata

Az Alapkezel6 a Bizottsag dontéshozataladt kovetd 8 napon belil értesiti a tdmogatott palydzdkat a
palydzatok targydban hozott dontésekrdl.

A Tamogatottnak a szerz6dés aldirdsat megel6z6en a NIR-ben ellendriznie kell, hogy az ott rogzitett
adatok helytalléak-e (képvisel6 neve, székhely, addszam, bankszdmlaszam, SWIFT kéd, stb.). A
koltségtervet aktualizalja a dontésnek megfelelGen.

Amennyiben az adatokban valtozas tortént, illetve mddositasuk indokolt, a mddositast alatdmasztd
okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR rendszerbe feltolti, hogy az
Alapkezel6 munkatarsai elvégezhessék az adatok ellen8érzését és az aktuadlis adatokat tartalmazé
szerz6dés tervezet el6allitasat.

A tdmogatasi szerz6dés PDF formatumban késziil, melyet a tamogatott az adatainak a NIR rendszerben
valo ellenGrzését és pontositasat kovetéen elektronikus Gton kap kézhez.

A tdmogatott részére megkiildott szerz6déskotési ajanlat visszakiildésének hatarideje az email
kiklildésétél szamitott legfeljebb 30 nap.

Az ajanlat elfogadasanak mindsil, ha a palydzé a kikildott tdmogatdsi szerz6dés példanyait és a
kotelez6 mellékleteket hidanytalanul 30 napon belil alairva, pecséttel ellatva (ha igy cégszerl — lasd a
formai szabalyoknal) visszakiildi. Az Alapkezel6 a visszakildott tdmogatasi szerz6dést ellenérzi, majd
részérdl torténd alairas utan a szerzGdés egy példanyat (Ukrajna és Szerbia esetén két példanyat) a
Tamogatott részére postan megkdldi.

A szerz6dés formai szabalyai:

A szerzGdést a Tamogatottnak az a torvényes képviselGje irja ald cégszerl alairdsaval (kizardlag kék
szind tollal), akinek aldirds-mintdjat az aldirdsi cimpéldany tartalmazza. Az aldiraskor az aldiré nevét és
tisztségét nyomtatott betlikkel, olvashatdan az aldirds alatt fel kell tiintetni.

Fénymasolt, szkennelt alairast nem all médunkban elfogadni.

Amennyiben a vdllalkozas cégszerl aldirasa pecséttel egyutt érvényes, ugy az aldiras mellett a 9.  Lemondss
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szerz8dést pecséttel kell ellatni. A torvényes képvisel6 akadalyoztatdsa esetén a szerzédést a elnyert
torvényes képvisel§ altal meghatalmazott személy is aldirhatja, amennyiben a szerzddés aldirasara ;é:lm;ii‘;ésrél;
feljogosité meghatalmazas csatolasa megtorténik. A meghatalmazason mindenképpen szerepelnie kell ™

két tanunak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam, lakcim), valamint annak, hogy a

meghatalmazas a szerz6dés aldirasara szél. A meghatalmazast a felek aldirasukkal hitelesitik.

A szerzG6dést 4 eredeti példanyban kell visszakiildeni a tAmogatd részére. A szerz6désekhez csatolni kell
1 példanyban a kotelez6 mellékletet, amennyiben ez szlikséges.

A szerz6désnek mindkét fél részérdl torténd aldirasat kovetGen keril sor a szerz6dés 1 példanyanak
(Ukrajna és Szerbia esetén két példany) a Tamogatott részére torténd visszakildésére.

7 27

A bekildott mellékleteket az Alapkezel6 6rzi.
7.2 A szerz6déskotési ajanlat visszavonasa, a bizottsagi dontés hatdlyat vesztése

A szerz6déskotésre és azt kovetben a tdmogatdsi 0sszeg kiutaldsdra kizardlag abban az esetben kerdil
sor, ha a Tamogatott az Alapkezel6t6l kapott kordbbi tdmogatasaira vonatkozdéan elszdmoldsi 11,

kotelezettségeinek eleget tett. Szerz6désmo-
dositas; 34.
oldal

Az Alapkezel6 altal a kedvezményezettek részére megkuldott szerz6déskotési ajanlat hatarideje a
kézhezvételt6l szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajanlat elfogadasat kovetSen keril sor a szerz6dés
megkotésére. Amennyiben a kedvezményezett mulasztasabdl a fenti hatdridén belll nem keril sor a
szerz6déskotésre, a tdmogatdsi dontés hatalyat veszti.

7.3 A szerz6déskotés mellékletei

A szerz6déskotéshez az aldirt szerz6dés mellé a dontésrd
melléklet/mellékletek megklldése kotelezb.

sz0l6 értesit6é levélben szerepld

7.4 A tamogatasi szerz6dés mddositasa

A tamogatasi szerz6désben meghatarozott feltételek (megvaldsitasi idGszak, elszamoldasi hataridg,
részcél, koltségterv) moddositasa kérelem benyujtasaval kezdeményezhet6 a tamogatott altal. Az
Alapkezel6 csak abban az esetben biralja el a kérelmet, ha a mddositasi kérelem a szerz6désben foglalt
megvaldsitasi hataridén belll, a megvaldsitasi hataridé lejarta el6tti legkés6ébb 30 nappal kerdl
feltoltésre a NIR-be.

7.5 Hianypotlas a szerz6déskotéshez

Az Alapkezel6 a beérkezett szerz6déseket megvizsgdlja, és amennyiben hidanyos, hianypodtlasra
felszolitd elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a palyazénak a NIR rendszeren
keresztll. Azzal a palyazéval az Alapkezelé nem kot szerz8dést, aki a tdmogatdi (bizottsagi) dontésrdl
sz010 értesitést kovetd 30 napon belil, hianypdtlasra valod felhivas esetén a fenti id6ponttdl szamitott
0sszesen 60 napon belil nem kildi vissza hataridére a szerz6déskotéshez szilkséges dokumentumokat
hianytalanul.

Az AlapkezelS a szerz6déskotési dokumentacio ellenérzésekor vizsgalja a Palydzé korabbi tdmogatasi
szerz6désbdl eredd esetleges elszamolasi és visszafizetési kotelezettséget is. Azzal a Palyazoval, akinek
lejart hataridejl elszamolasi kotelezettsége van, annak rendezéséig az Alapkezel6 nem kot Uj
szerz6dést.

7.6 A szerz6dés megszegésének jogkovetkezményei
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Amennyiben a Tdmogatott a tdmogatdsi Osszeget a szerz6désben meghatarozott céltdl eltéréen
hasznalja fel, vagy egyéb, a pdlyazattal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem teljesiti, a tamogatd
jogosult a szerz6déstdl eldllni, azt azonnali hatdllyal felmondani és a szerz6désszegés kovetkezményeit
alkalmazni.

A jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tdmogatds Osszegét a tamogatott az Allamhéztartasi
torvény 53./A § (2) bekezdése szerint koteles visszafizetni. Szerz6désszegés esetén a tdmogatd irasban
rovid hatdridé kitlizésével felhivja a tamogatottat a szerz6désszerl teljesitésre, ezt kovetden sor kerdil
a szerz6désszegés jogkovetkezményeinek az alkalmazasara, amely a jovSbeni palyazoéi korbdl vald
kizarashoz is vezet. Az Alapkezel6 a teljesités érdekében a szerz6déskotés feltételeként pénzkovetelési
biztositékot hatarozhat meg.

7.7 Biztositék tipusok:

Banki felhatalmazas azonnali beszedési megbizas benyujtasara

A tdmogatas kedvezményezettjének a szamlavezetd pénzforgalmi szolgdltatdja dltal is ellenjegyzett
nyilatkozata arrdl, hogy amennyiben az Alapkezel6 él az eldllds jogaval, vagy a visszafizetési
kotelezettség ald tartozd tdmogatdst a kedvezményezett hatdrid6ben nem fizeti vissza, ugy az
AlapkezelS érvényesitheti kovetelését a tamogatott pénzforgalmi szolgaltatéjanal, bankjandl az 6sszes
bankszamlara vonatkozdan.

A szamlavezet6 bank altal kidllitott, lényegét tekintve megegyez6 tartalmu felhatalmazas ettdl

orszagonként eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott orszag nyelvén hajlandé kiallitani, dgy a

szerz6déshez kérjik csatolni a tdmogatott vezetGje altal hitelesitett magyar nyelv( forditast is.
Biztositék lehet - a 368/2011. (X11.31.) szdmu Korm. rendelet 84. §-a szerint:

a kedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizdssal megterhelhet6 - fizetési
szamldjara vonatkozd, a tdmogatd javara sz6lé beszedési megbizas benyujtdsara vonatkozd
felhatalmazo nyilatkozata a pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési megbizds esetére a
kovetelés legfeljebb harmincot napra vald sorba allitdsara vonatkozé rendelkezéssel egyitt.

8. A tdmogatasok folydsitasa

8.1 A folydsitas altalanos elvei

A tdmogatas folydsitasanak feltételei:
e aszerz8dés mindkét fél részérdl torténd alairasa;

e a Tamogatott az Alapkezel6t6l kapott korabbi tdmogatasaira vonatkozdan eleget tett elszamolasi
és esetleges visszafizetési kotelezettségeinek;

e amennyiben a Tdmogatott korabbi elszamoldsa — pénziigyi és szakmai beszamoldja — nem keriilt
még elfogadasra, a tdmogatdas csak annak elfogaddsat kbvetéen kerdil folydsitasra;

Eldleg folydsitasa

A megitélt tdAmogatasi 6sszeget az Alapkezel6 a szerz6dés létrejottét kovetGen még a megvaldsitasi
id6szakon belll atutalja a Tdmogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tdmogatdsi Osszeg
elszdmolasanak elfogadasaig az Alapkezel6 az atutalt 6sszeget Tamogatottal szembeni kovetelésként
tartja nyilvan.

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv
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Elszamolas elfogadasat kovet6 folydsitas

A megitélt tdmogatasi O0sszeget az Alapkezel6 a pdlyazati cél lebonyolitdsat és pénziigyi-szakmai
teljesitésének elfogadasat kovetben utalja at a Tamogatottnak. Az Alapkezel6 részteljesitést is
megallapithat, ebben az esetben a kiutalt tamogatds kisebb mértékl lesz a tamogatdsi szerz6désben
rogzitett 6sszegnél.

9. A palyazat elszamolasa

9.1 Alapelvek

A tdmogatdsi O6sszegbGl azok a kiadasok, koéltségek szamolhaték el, amelyek a felhasznalasi
id6szakban ténylegesen bekovetkeztek, azaz a bizonylatokon szerepl6 teljesitési id6pontok a
megvaldsitasi idészakon belldl vannak, pénzigyi teljesitésiik (igazolt kifizetésiik) legkésGbb az
elszamolasi id6szak végéig megtortént. Amennyiben a projektet az elszdmolasi id6szak lejarta elstt
megvaldsult, akkor az elszamolast a megvalodsitast kovetd 45 napon beliil be kell nyujtani!
Folyamatos szolgaltatasok esetén (koziizemi, kommunikacids és biztositasi szolgaltatasok) azok a
megvaldsitasi idGszakon belil kidllitott szamlak szamolhatdk el, melyek pénziigyi teljesitése (igazolt
kifizetése) legkés6bb az elszdmolasi idGszak végéig megtortént. (Szolgdltatasi idGszak tehat lehet
megvaldsitasi idGszak el6tti /utaniis.)

A tdmogatas kizardlag bizonylatokkal alatdmasztott szakmai és pénziigyi elszamolas benyujtasaval
szamolhato el.

A szakmai és pénziigyi beszamolét a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszerben (tovabbiakban:
NIR), a NIR felhasznaléi kézikonyvének irdnymutatdasai alapjan kell elkésziteni és benytujtani.

Az egyes koltségek kifizetését alatdmaszté dokumentumok, bizonylatok felsoroldsat, értelmezését
jelen dokumentum 2. szdmu melléklete tartalmazza.

A jévahagyott koltségterv fGsorainak 0sszegeihez képest a zaré beszamoldban a fésorok (1, 2, 3,)
kozotti dtcsoportositas maximum a tamogatdsi 0sszeg 20%-aig szamolhatd el — kiilon engedély és
indoklds nélkdil.

A tdmogatasi szerz6dés szerinti elfogadott koltségtervtdl eltér6 kiadasokat a pénziigyi elszamolas
nem tartalmazhat, azaz uj koltségsor (pl. 1.1.1., 2.1.1,, 3.1.1. stb.) az elszdmolasi 6sszesitében nem
nyithatd, kivétel banki koltségek (kezelési, atvaltasi), a tdmogatdsi dsszeg max. 5%-a (legfeljebb
100.000,- Ft) erejéig, ha azokat a Tamogatott nem is tervezte be.

Bizonylatokat nem sziikséges benyujtani, amennyiben a szdmla/szamviteli bizonylat bruttd
kifizetés végosszege 100.000,- Ft érték alatti.

A 100.000,-Ft szamla/szamviteli bizonylat/ vonatkozé brutté kifizetés végosszeg feletti
teljesitések esetében a bizonylatokat a beszamolé NIR-ben t6rténé beadasat kovetSen
haladéktalanul postai tton is meg kell kiildeni az iktatészam/projekt azonosité megjel6lésével. A
bizonylatok benyujtdsa mellett sziikséges a beszamolé mellékleteinek, illetve a NIR elszamolasi
adatlapjanak bekiildése is (postai uton).

A tamogatds felhasznalasa soran a Tamogatottnak f6 szabdlyként a palyazati kiirdsnak, a palyazat
tartalmanak, a TAmogatdsi Szerz6désben és az Altalanos Szerz&dési Feltételekben (tovabbiakban ASZF)
foglalt tdmogatasi elveknek megfelel6en kell eljarnia.

A Tdmogatott a Tamogatasi szerzédésben foglalt felhasznaldsi hatarid6t kovet6 30 napon beliil kételes

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv

12.4.
Bizonylatok
rogzitése,
listazasa 42,
oldal

12.4.4. Banki
koltségek
rogzitése 49.
oldal
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NIR
Felhasznaldi
kézikonyv
a jelen Elszamolasi utmutatd elGirdsai szerinti részletes szakmai és pénzigyi elszamolast tartalmazé
zaré beszamolét a NIR-ben elkésziteni és benyujtani. A 100.000,- Ft szamla végosszeg feletti
teljesitések esetében a bizonylatokat a zaré beszamold NIR-ben torténd benyujtasdval egyidejlileg
postai Uton meg kell kiildeni az Alapkezel6nek az iktatdszam/projekt azonosité megjel6lésével.

Az elszdmoldsnak vildgosan, attekinthet6en, bizonyithatéan kell bemutatnia a tamogatdsi Osszeg
szerz6désszer( felhasznalasat.

A beszdmold benyujtasanak napja a NIR-ben torténé beadas datuma, illetve a mellékletek postara
addsdnak ddtuma koziil a késébbi datum.

Hatarid6ére be nem nyujtott zaré beszamold estében — amennyiben felszdlitds utdn sem kerdl
benyujtasra — a palyazé ujabb tdmogatasban nem részesiilhet, a tamogatdsi 6sszeg visszafizetésérdl az
ASZF-ben leirtak szerint jar el az Alapkezelé.

Az Alapkezel6 fenntartja magdnak a jogot, hogy azon pdlyazék esetében, akik elszamolasi
kotelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, tdmogatasi el6leget nem biztosit. A tdmogatas
utaldsara a projekt/projekt megvaldsulasat kovetSen benyujtott és elfogadott elszamolas alapjan kerdl
sor.

A Tamogatott a tamogatas ellen6rzése céljdbdol a tamogatds felhasznaldsdra vonatkozé
dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig koteles nyilvantartani és megérizni. 12.6.

Beszamolo
9.2 Beszamolo részei ellenérzése,

beadasa,
A Tamogatasi Szerz6dés hatarozza meg a Tamogatott szdmara a beszamolds modjat, hataridejét nyomtatasa sa.

(itemezését) és tipusat. A beszamoldt az ASZF-ben és jelen Elszdmolasi Gtmutatdban foglaltak szerint o1gal
kell benyujtani.

A beszamold részei:

Szakmai beszdmold a tdmogatds hasznosulasardl;
o Elszdmolds Osszesit6 a tamogatas szerz6désszer( felhasznalasardl;

e Elszdmolds elSlap, a szamldn jovairt tamogatds Osszegére, az atvaltdsdra és az elGirt
nyilatkozatokra vonatkozéan;

e Bizonylatok, az elszdmolandé tdmogatashoz rendelt szamlakkal, bizonylatokkal.

., e . . . . . 12.3. Szakmai
A szakmai és pénziigyi beszdmolénak 6sszhangban kell lennie. beszimolé
Osszeallitasa
9.2.1 Szakmai beszamolo 41. oldal

A szakmai beszamoldéban a Tamogatott a tervezett projekt, a tdmogatott cél megvaldsitdsarol
Osszefoglald szoveges és — az indoklas alatdmasztdsdhoz sziikséges — fényképes beszamoldt készit. A
szakmai beszamoldéban keril bemutatdsra a tdmogatdsi cél megvaldsitdsa. Amennyiben az eredeti
szakmai vagy pénzigyi tervtdl eltért a megvaldsitds, a szakmai beszamoldban van lehet6ség ennek
indoklasara.

A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges 0sszedllitani:
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e Atamogatdsbdl megvaldsitott feladat céljanak, helyszinének, az érintettek kérének bemutatasa;
e Atamogatds eredményeinek, hasznosuldasanak ismertetése;
szamszer(sitett adatokkal

e A palyazatban/kérelemben kitlizott célok, valamint mérhetd,

aldtamasztott eredmények bemutatdsa;

e A projekt kapcsan kozvetlen vagy kozvetett tdmogatdsban részesllt szervezetek, személyek
bemutatasa;

e A projekt megvaldsitasa soran felmerilt nehézségek bemutatdsa, példaul:
o Befejezddott-e a projekt a Bethlen Gabor Alap tamogatasabdl?
o Ha nem fejez6do6tt be, akkor hany szazalékban valdsult meg a palyazatban foglalt projekt?

o Rendelkeznek-e a sziikséges forrdsokkal a befejezéshez? Ha nem, akkor hogyan tervezik a
projekt befejezését?
o Tervezik-e a projekt folytatasat? Ha igen, mutassa be az erre vonatkozd elképzeléseit!

A projekt fenntarthatdsaganak bemutatasa.

e

A szakmai beszamolét a NIR ,,Szakmai beszamolé
benyujtani NIR rendszeren keresztiil.

elnevezésii (irlapjanak kitoltésével kérjiik

9.2.2 Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi beszdmold elkészitésének alapelvei

Az elszdmolasi Osszesit6ben sziikséges bemutatni a tdmogatdsi Osszeg felhaszndlasat, a felmerilt
koltségek kimutatasat.

A pénziigyi beszamolét a NIR ,Elszamolas oOsszesit6”, ,Pénziigyi beszamolé” és ,Bizonylatok”
irlapjainak kitoltésével kérjik benyujtani

A megitélt tamogatas kizarélag a szerz6désben meghatarozott célokra fordithatd. Ennek megfeleléen
az elszdmolasban csak azok a koéltségtételek szamolhatdk el, melyek a jovahagyott koltségtervben vagy
annak Tamogatd altal elfogadott mddositasdban szerepelnek, illetve a Tamogatdsi Szerz6désben
rogzitett felhasznalasi id6 (megvaldsitdsi id6szak) alatt teljesiilnek.

A tdmogatasi 0sszegb6l azok a koltségek szamolhatdk el, melyek illeszkednek a tdmogatott projekt
megvaldsitdasdhoz, a felhasznaldsi idGszakban ténylegesen bekovetkeztek, azaz a bizonylatokon
szerepl6 teljesitési id6pontok a megvaldsitasi idészakon belil vannak

A tdmogatds terhére olyan, a tamogatasi id6szakban megvaldsult gazdasdgi események koltségeit
lehet elszamolni, amelyeknek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésSbb az elszamolasi idGszak
végéig megtortént!

Pénzigyi teljesitést nem igényl§ Ugylet (pl. beszamitds, engedményezés) a tdmogatas terhére nem
szamolhato el.

A jovahagyott koltségterv f6sorainak 6sszegeihez képest a zaré beszamoldban a koltségsorok (1., 2.,

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv

12.4.
Bizonylatok
rogzitése
oldal

42,

12.4.5.
Bizonylatok
listazasa
(megtekintése,
maddositasa,
masolasa,
torlése)
oldal

49.

12.5. Pénziigyi
beszamoloé
Osszeallitasa
(bizonylat+
koltség
osszerendelés)
51. oldal
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3.,) ko6z0Otti atcsoportositas maximum a tdmogatasi 6sszeg 20%-aig szamolhato el — kilon engedély és
indoklds nélkdl.

Az ennél nagyobb aranyu eltérés elfogadasardl sz616 kérelmet — melyet a valtozast elSidézd korilmény
felmerilése utani legréovidebb idén beliil, de legkés6bb 30 nappal a megvaldsitasi idészak lejarta elGtt
kell benyujtani— az Alapkezel6 vezérigazgatdja biralja el.

A pénzligyi beszdmolo tartalmi elemei:

Az elszamolasnak tartalmaznia kell:

e Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén banki folydszamla igazolast, vagy a tamogatds beérkezésérdl
bankszamlakivonat masolatot. Amennyiben a Tdmogatott becsatolja a devizavaltas igazolasat (/sd.
kévetkezd pont), nem sziikséges a bankszamlakivonat kiilon benyujtsa.

e Tamogatdsi el6leg-nyujtas esetén atvaltasi igazolast: a jovairt tdmogatdsi 6sszeg helyi pénznembe
torténd atvaltasardl széldé bizonylat hitelesitett masolatat (kivéve, ahol a tdmogatas az orszag
pénznemében keril utalasra).

e A jovahagyott koltségterv szerinti kifizetések igazolasat alatamaszté bizonylatok hitelesitett
masolatait. A kifizetések alatdmasztasahoz sziikséges dokumentumok listdja megtalalhaté a jelen
dokumentum 2. szdmu mellékletében. Az Alapkezel6hoz benyujtani csak a 100.000,- Ft Gsszeg
feletti kifizetések bizonylatait sziikséges (lasd kovetkez6 pont).

e Bizonylatokat nem szlikséges benyujtani, amennyiben a szamla/ szamviteli bizonylat végdsszege
100.000,- Ft érték alatti. Ezen bizonylatok esetében is szikséges az eredeti bizonylatok
zaradékoldsa!

e Bruttd 100.000,- Ft feletti elszamolt koltségek esetében a 2. szdmu mellékletben felsorolt
bizonylatokat sziikséges benyujtani. Amennyiben az elszamolas aldtdmasztasdhoz sziikségesnek
itéli meg a Tdmogato, bekérhet6k tovabbi dokumentumok is.

e Tadmogatasi maradvany visszautaldsa esetén — a maradvany pontos 6sszegének Alapkezel6
eldzetes jovahagyasat kdvetben - a visszautalast igazold banki dokumentumot.

A jovdhagyott koltségtervtdl eltéré kiadasokat a pénzigyi elszdmolds nem tartalmazhat, azaz uj
koltségsor (pl. 1.1.1, 2.1.1., 3.1.1, stb.) az elszamolasi Osszesitében nem nyithato, kivétel a banki
koltségek (kezelési, atvaltasi), a tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha
azokat a TAmogatott nem is tervezte be.

Mikodési, mikodtetési célu koltségnek mindsiul:

e anyagok, fogydeszkozok beszerzése, amelyek vagy fel- illetve elhasznaldsra kertilnek 1 éven belill,
e ameglévl berendezések, épliletek miikbdtetése, fenntartasa, lizemeltetése, karbantartdsa;

e egyéb, a szervezet mikodésével kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi céld kéltségnek mindsiil:

e minden olyan eszkdz beszerzése, amit a tdmogatott szervezet tartdsan, éven tuli hasznalatra
vasarol, vagy beruhazassal el6allit

o a feldjitds, amely az elhaszndlédott targyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreadllitasat szolgald, id6szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal
jar, hogy az adott eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti mlszaki allapota, teljesit6képessége
megkozelitéen vagy teljesen visszaall

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv
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A részben elszamolhato koltségek korét az adott évben hatalyos palyazati felhivas és Utmutatd, illetve
a jévahagyott koltségterv tartalmazza.

Nem elszamolhatd kiadasok:

e A jdvahagyott koltségtervben nem nevesitett koltségek (kivétel a banki koltség);
e alkohol, dohanyaru termékek koltségei;
e Késedelmi kamat, birsag stb. kifizetése;

e Atovabbi nem elszamolhaté kiadasok korét az adott évben hatalyos palyazati felhivas és Utmutato,
illetve a jévahagyott koltségterv szabalyozza.

A pénziigyi elszamolast a palyazat részeként kitoltott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben a tdmogatott nem AFA visszaigényld, Ugy esetében a tdmogatds az AFA megfizetésére is
fedezetet biztosit.

Folyamatos szolgaltatasok esetén (koziizemi, kommunikaciés és biztositasi szolgaltatasok)
megvaldsitasi id6szakon beliil kidllitott szamlak szamolhatok el, melyek pénziigyi teljesitése (igazolt
kifizetése) legkésGbb az elszamolasi id6szak végéig megtortént. (Szolgaltatasi id6szak tehat lehet
megvalésitasi idGszak el6tti /utani is!).

9.2.3 Az elszamolas el6készitésével kapcsolatos feladatok

e Valtozas-bejelentés megvaldsitasi idészakon beliil

A tamogatott kotelessége a megvaldsitasi idoszakon belll haladéktalanul irasban (kérelem
benyujtasaval) jelezni az Alapkezel6nek, ha a tdmogatott palyazati cél megvaldsitasa meghitsul, vagy
tartds akadalyba (tkozik, vagy a szerz6désben foglalt Gitemezéshez képest késik, illetve a palyazati cél
megvaldsitasaval kapcsolatos Iényeges korilmény megvaltozik.

e Forditas

Minden, nem magyar nyelvl bizonylat tartalmarél és lényeges adatairél a tdmogatottnak magyar
nyelvl forditast kell készitenie. A forditast olvashatéan kell vagy a szamlara, vagy a hitelesitett
masolatra (kézzel) ravezetnie, de kiilon lapon, szamitogéppel szerkesztve is benyujthato.

A szerz6dések, megrendel6k masolatahoz kiilén lapon, vagy a masolat hatoldaldra lehet a forditdst
felvezetni. Amennyiben a forditds olvashatatlan, értelmezhetetlen, segitségével nem lehetséges az
adatok azonositasa, az Alapkezeld hidnypdtlasra szélitja fel a tdmogatottat.

e Zaradékolas

o A zdradékolds a tamogatds terhére elszdmolni tervezett 6sszeg meghatarozdsa az kifizetés
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alapjaul szolgdld bizonylaton. A zdradékolas mdlvelete sordn az eredeti bizonylaton
feltlintetésre kerll az elszamolt O0sszeg és a tdmogatdsi Ugylethez kapcsolédd tdmogatdsi
szerz6dés azonosité szdma. Az elszdmolasra benyujtani tervezett, azaz egyéb bevétel terhére
el nem szdmolhatd (ilyenképpen elkilonitett, zarolt) Gsszeget minden esetben kérjik az
illetékes orszag pénznemében meghatdrozni és az elszdmolandé tételek eredeti bizonylatan
feltlintetni. A bizonylat/szamla teljes Osszegének elszamoldsa: a tdmogatottnak az
elszamolashoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira szévegszeriien fel kell vezetnie a
kovetkezd zaradékot: ,Elszamolva a BGA ............ szamu szerz6déséhez”.

Zaradékoldsi kotelezettségliknek a Tamogatdsi szerz6dés iktatdoszamanak, VAGY projekt
azonositéjanak felvezetésével tehetnek eleget.

o A bizonylat/szdmla végbsszegébsl csak bizonyos részosszeg elszdmoldasa esetén : a
tdmogatottnak az elszamoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira szovegszerien fel
kell vezetnie a tamogatasbdl felhaszndlt Gsszeget és a tdmogatdsi szerz6dés szamat az
aldbbiak szerint: ,,...... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ......... szamU szerz6déséhez
felhasznalva”. A szévegben az adott orszag nemzeti valutajaban kell megallapitani a felhasznalt
Osszeget, az elszdmolasi 6sszesit6ben a bizonylati adatok kozott is szerepeltetni kell ezt, hogy
az elszdmolas forintban tovabbra is beazonosithatd maradjon. A zaradékolds felvezetésére
célszer(i bélyegz6t alkalmazni.

e Hitelesités

Az elszamolasra postai Uton benyujtott szamviteli és pénziigyi bizonylatok, dokumentumok masolatat
a szervezet képviselGjének, vagy az dltala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell.

Az eredeti példanyon tortént zaradékolast kovet6en a tdmogatottnak masolatot kell készitenie a
dokumentumrdl. Az elkésziilt mdsolatra ra kell vezetnie: ,Az eredetivel mindenben megegyez6
hiteles masolat”, szoveget.

A zaradékoldsi és hitelesitési kotelezettség az elszamolashoz csatolt bizonylatokra vonatkozik, amely a
tdmogatasi 6sszeg felhaszndlasat bizonyitja. Hitelesiteni valamennyi bizonylatot sziikséges (kivétel a
bankszamlakivonat, amennyiben nem kerilt zaradékolasra); a zaradékolandé bizonylatok listajat jelen
utmutatd 2. szdmu melléklete tartalmazza. Az elszdmolashoz becsatolandé bizonylat minden esetben
az eredeti, zaradékolt bizonylat hitelesitett fénymasolata kell, hogy legyen!

Ha szkennelve keril bekildésre az elszamolast alatdmasztd dokumentacid, akkor az eredeti
bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esetben nem sziikséges a hitelesités!

Szerz6désszegésnek mindsil és visszafizetési kotelezettség terheli a Tdamogatottat akkor, ha esetében
bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszamolasban szereplé szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan
és a helyszini ellenGrzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem azonos a zaradék.

9.3 Az elszamolasi bizonylatok

A tamogatas kizdrélag bizonylatok alatamasztasaval szamolhato el. Az egyes koltségek kifizetését
alatdmaszté dokumentumok jelen utmutaté 2. szamu mellékletében taldlhatok.
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Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazddlkodd altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval (izleti,
vagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy, vagy mdas gazdalkodd altal kidllitott, készitett
okmany (szamla, szamlat helyettesit6 okmany, szerz6dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti
bizonylat, bankszdmla kivonat, jogszabdlyi rendelkezés, egyéb ilyennek mingsithet6 irat) — fliggetlendl
annak nyomdai, vagy egyéb el6allitdsi mddjatél — amelyet a gazdasagi esemény szamviteli
nyilvantartdsa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli térvényben meghatdrozott
altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag

hitelesnek, megbizhatdnak és helytallénak kell lennie

A pénzlgyi elszamolas részeként csak a Tamogatott nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhato
el! Ettél eltéré eseteket a Tamogatasi szerz6désben kiilon kell rogziteni.

A kiallitott bizonylatbdl egyértelmUen megallapithato kell, hogy legyen:
o akiallitd személye (kiallité neve, cime);
e avevl személye (neve, székhelyének vagy telephelyének cime);

e a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szamla kidllitdsdnak datuma, az
igénybevett szolgaltatds meghatdrozdsa és teljesitésének ideje.

Amennyiben a tamogatds terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrél szamlat a szervezet
hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képvisel§ tulajdondban lévé vallalkozas allitott ki, vagy a
hivatalos képvisel6 egyéb — a szervezet képviseletén tuli — megbizdsardl szdl, szilkséges a szervezet
dontéshozod testiletének (kuratdrium, elndkség, stb.) errdl sz6lé6 dontésének mdsolatban térténd
becsatolasa.

A fentiek aldl kivételt képez — ha a Tdmogatott orszagdban érvényes torvények lehet&séget
biztositanak rd — a nyugta, amennyiben annak pénzlgyi teljesitését hitelt érdemléen bizonyitjak (pl.
annak készpénzes kifizetését a pénztarkonyvbél, vagy atutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve
Szlovakidban, Ukrajndban, Romanidban — kis 6sszegli - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot,
nyugtat allitanak ki).

Pénzligyi teljesitést igazold bizonylatok:
e Bankszamlakivonat (banki utalas esetén);

e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithetd a tamogatott
pénztarkdnyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold masolatdval.

Egyéb, a tamogatds felhaszndlasat igazold bizonylatok, dokumentumok a 2. szamu mellékletben
keriltek meghatdrozasra.

9.4 Deviza atvaltasi igazolds, arfolyamok alkalmazasa, elszamolt 6sszeg megallapitasa

Az Alapkezel§ a célorszagtol fuggetleniil minden tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan.

A banki bizonylattal alatdmasztott, banki devizakonverzids és egyéb bankkoltség elszamolhatd a
tamogatasi 0sszeg terhére max. 5%-a erejéig (legfeljebb 100.000-, Ft-ig), abban az esetben is, ha azt a
tdmogatott az elfogadott koltségvetésbe nem tervezte be.
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Tamogatasi el6leg-nyujtas esetében (el6finanszirozott Ggyletek)

A Tamogatott — ukrajnai székhelyliek kivételével - a tamogatas teljes Osszegét a jovairds napjatol
szamitott 30 napon beliil koteles atvaltani, az elszamolast ezzel az arfolyammal kell elkésziteni.

Amennyiben a Tamogatott nem, vagy 30 napon tul valtotta at a tdmogatasi Osszeget, Ugy az
elszamolas sordn minden esetben a tdmogatasi 6sszeg tamogatott szamlajan torténd jovairds napjan
érvényes MNB arfolyamot kell figyelembe venni. Ukrajnai Tamogatottak esetében a banki atvaltasi
bizonylaton szereplé arfolyammal sziikséges elkésziteni a pénziigyi beszamoloét, fiiggetleniil annak
datumatal.

(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

Csatolandé bizonylatok:

e a tdmogatds megérkezését igazolé pénzforgalmi szdmlakivonat madsolata (amennyiben a
Tamogatott az elszdmolashoz csatolja a devizavaltds igazoldsat, nem szikséges a pénzforgalmi
szamlakivonat kilon megkildése);

e igazolds a beérkezett tdmogatds atvaltasardl.

Abban az esetben, ha a tdmogatott mar el6re tudja, hogy a tamogatasbdl bizonyos kiaddsokat nem a
székhely szerinti orszag valutajaban/devizajaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tamogatas ezen
Osszeggel csokkentett részét valtja at helyi pénznembe.

3. orszag valutajaban/deviza kiallitott szamla elszamolasa: Palyazé dontése szerint a tdmogatasi 6sszeg
tdmogatott szamlajan torténd jovairdsanak napjan érvényes MNB arfolyamot, vagy a konyvelésben
feltlintetett helyi valuta/deviza értékét, vagy a ténylegesen atutalt 6sszeget kell figyelembe venni.

A beszamold elfogadasat kdvetben (utdfinanszirozott dgyletek)

A beszamolé elfogadasat kévetGen a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tdmogatdsi dontésének napjan
(Tdmogatasi szerz6dés 2. pontja alapjan) érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem
hivatalos devizaarfolyama hasznalatdval kell a tamogatottnak datszamitania a helyi pénznemben
felmerilt elszdmolandd tamogatasi 6sszeget.

A Tamogatott orszagatdl eltérG orszagban kidllitott szamla értékét is a Tamogatott orszaga szerinti
pénznemben kell elszamolni. Amennyiben HUF-ban kiallitott szamlardl van szd, a pédlyazatban hasznalt
elszamolasi arfolyamon kérjik visszaszamolni helyi pénznemre a szamla/bizonylat értékét. Harmadik
orszag devizanemében (nem forintban, vagy helyi devizdban) kidllitott szamla/bizonylat értékét a sajat
konyvelésben szerepl6 értékkel kérjik rogziteni.

9.5 A tdmogatads kezelésébdl szarmazé kamat

Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szamldjan a tdmogatasi 6sszeg utan kamat képz6dik, a kamat
felhasznalasarél a Tamogatottnak el kell szdmolnia. A Tamogatott altal benyujtott kérelemben
szerepl6, a kamat felhaszndlast aldtamaszto koltségterv alapjan a Bizottsag dont, pozitiv dontés esetén
a Tamogatottnak a kamat felhaszndlasardl utdlag el kell szamolnia.
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9.6 Maradvanyosszeg, el nem fogadott felhasznalas

Tdmogatdsi el6leg-nyljtas esetén, amennyiben a tdmogatott projekt teljes, tényleges megvaldsitasi
koltsége kisebb, mint a megitélt 6sszes koltség, Ugy a tamogatottat visszafizetési kotelezettség terheli.
Ennek értelmében, ha a Tamogatott nem haszndlja fel a megitélt tamogatas teljes Osszegét, az
elszamolas alapjan fel nem hasznalt maradvanydsszeget, tovdbbda az Alapkezeld dltal el nem fogadott
felhasznalast a kamatokkal egylitt - Alapkezel6 el6zetes jovahagyast kovetGen - a megallapitott
elszamolasi hataridére vissza kell fizetnie a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-00303200-
00000000 szamu kincstari el8iranyzat-felhasznalasi keretszamlajara, forintban teljesitendd utalasként.

Amennyiben a Tamogatott a palydzatban megfogalmazott céltdl eltéréen haszndlta fel a tAmogatast,
vagy a jovahagyott koltségtervben nem szerepl6 koltségekre forditott a tAmogatas 6sszegébdl, illetSleg
az Alapkezel6 az altala el nem ismert koltségek megfizetésére kotelezte, a tamogatott koteles a
visszakovetelt tartozasat az allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31)
szamu Kormany rendelet 98. §-nak (1)-(6) bekezdéseiben meghatadrozott Ugyleti, késedelem esetén
késedelmi kamattal novelt mértékben visszafizetni a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-
00303200-00000000 szamu kincstari elGiranyzat-felhasznalasi keretszamlajara.

10. A palyazat lezarasa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthet6 és a tdmogatds bizonylatokkal igazolt
elszamolasrél az Alapkezel6 teljesitésgazolast allit ki, a palyazat lezardsardl értesitést kild a
Tamogatottnak. ElGleg folydsitdsa esetén a teljesitési igazolds kidllitdsa az adott tamogatds lezardsat
jelenti. A beszamolé elfogaddsat koévetS finanszirozas (utdfinanszirozas) esetén a tdmogatdsi 6sszeg
atutaldsanak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.

11. Adminisztrativ informaciok
11.1 Kifogas

A Tamogatott altal a palyazati eljarasra, a tdmogatasi igény befogaddasara, az érvénytelenségi, vagy
kizdrasi tamogatdsi dontés meghozataldra, a tdmogatdi okiratok kiadasara vagy a tamogatasi
szerz6dések megkotésére, a tdmogatds folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozdéan kifogasnak,
egyéb jogorvoslatnak helye nincs.

11.2 Vonatkoz6 jogszabalyok listaja

# Jogszabaly

1 Magyarorszag Alaptorvénye (2011. 4prilis 25.)

2 2010. évi CLXXXII. torvény a Bethlen Gabor Alaproél

3 367/2010. (XII. 30.) Korm. Rendelet a Bethlen Gabor Alaprdl sz6l6 2010. évi CLXXXII.
torvény végrehajtasardl

4 37/2011. (lll. 22.) Korm. Rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami
tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tdmogatasi térképrdl

5 98/2012. (V.15.) Korm. rendelet a hatdron tuli koltségvetési tamogatasok sajatos
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szabalyairdl

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl

O |00 (N[O

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz416 torvény végrehajtasarol

2011. évi CXIl. torvény az informdciés oOnrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol

11

2001. évi LXII. torvény a szomszédos allamokban é16 magyarokrél

12

2004. évi XXXIV. torvény a kis- és kdzépvallalkozasokrodl, fejlédésiik tAmogatasardl

12. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszagban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutatd
valamely elemét, akkor a Palyazonak/Tamogatottnak haladéktalanul nyilatkoznia kell errél, a
nyilatkozathoz pedig mellékelnie kell a vonatkozé tilté jogszabalyi részt és annak magyar nyelv( hiteles
forditasat.

Az Utmutatdban nem szabalyozott kérdésekre a tdmogatasi szerz6dés és az arra vonatkozé magyar

pénziigyi, szamviteli jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabdlyai az irdnyaddk.
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1. szamu melléklet

Palyazati Felhivas 1.A) és 1.C) pontja szerinti palyazéknak:

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a kéltségsorokon?

BERUHAZASOK ES EGYEB TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE

A vallalkozas mikddéséhez sziikséges eszkdzok
— gépek, berendezések, eszkozok, allat és
névényallomany - beszerzése

- A vidllalkozds mikodéséhez, fejlesztéséhez sziikséges
eszkdzok beszerzése, melyek a palyazo leltaraba keriilnek
(kisértékd eszkozoket is leltarba kell venni).

- Jarmlvek ( 1/1975 (1l.5.) KPM-BM egylittes rendelet
alapjan) kozil kizardlag: Mez6gazdasagi erdgépek (pl
traktor), pdtkocsi, félpotkocsi, hiit6kocsi tdmogathato..

- A beszerezni kivant eszkdozoknek meg kell felelnie a
vonatkozé eurdpai iranyelveknek, szabvanyoknak, illetve
az azokat harmonizalé magyar, vagy az adott orszagban
hatalyos rendeleteknek, szabvanyoknak, kérnyezetvédelmi
elGirdsoknak

- Allatdllomany fejlesztése alatt a meglévé allatallomany

minGségi  és/vagy mennyiségi fejlesztését érjuk. A
megnovekedett, illetve felfejlesztett allomanyt a

fenntartdsi id6szak végéig fenn kell tartani.

- Novényallomany fejlesztése U] Ultetvények telepitését,
korszerUsitését, a palyazé altal eddig nem termesztett Uj
fajtak meghonositasat jelenti, mely novények termesztését
a fenntartasi id6szak végéig fenn kell tartani.

Informacids technoldgia-fejlesztés, informatikai

Kozvetlenlil a projekthez rendelheté hardvereszkozok
beszerzési koltségei, amely tartalmazza a vételarat,
tartalmazhatja a projekthez kozvetlenil kapcsolédd

informacio /adattarolas koltségeit, valamint a kozvetlenil a
projekthez  rendelhet6  hardvereszk6zok  beszerzéshez
kapcsolddd szolgaltatasokkal kapcsolatos kiaddsokat,

kozvetlenil a fejlesztéshez rendelhetd haldzati eszkozok

eszkdzok beszerzési koltségei, amely tartalmazza a vételarat,
tartalmazhatja a projekthez kozvetlenlil kapcsolédd
informacio /adattarolas koltségeit,
kozvetlenil a projekthez rendelheté telekommunikacids
eszkdzok beszerzési koltségei, amely tartalmazza a vételarat,
tartalmazhatja a projekthez kozvetlenil kapcsolédéd
informacio / adattarolas koltségeit.

IMMATERIALIS JAVAK

szoftverek beszerzésének koltsége

Informacids technoldgiafejlesztés, az G és a meglévd
berendezéshez kapcsoldodd  szoftverek  beszerzésének
koltsége. A berendezésekhez kapcsoldodd alkalmazéasok,
szoftverek, alapszoftverek beszerzése és a beszerzéshez
kapcsolédd szolgaltatasokkal kapcsolatos kiadasok,
immaterialis javak (licenc) koltségei, testreszabas koltségei,
betanitas koltsége (kozvetlenil a beszerzett szoftverhez
kapcsolddva).

gyartasi licenc, gyartasi know-how

Kozvetlenidl a projekthez ~ kapcsolédéan kerilnek
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felhasznalasra,

a Szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény elbirdsai szerinti terv
szerinti értékcsdkkenési leirds ala esik azokat szokdsos piaci
feltételek mellett, a vev6tdl fuggetlen harmadik féltél
vasaroljak meg,

azok a mikro-, kis- és kdzépvallalkozas esetén legaldabb harom
évig a beruhdzd eszkozei kozott szerepelnek és ahhoz a
projekthez kapcsolddnak, amelyhez a tdmogatast nyujtottak.

SZOLGALTATASOK

Hazai vagy kulfoldi kidllitason vagy vasaron valé
részvétel, valamint piacra jutasi tevékenység,
marketing koltségek, média- és
rekldamkiadasok, nyomdakoltségek

- Hazai vagy kulféldi kidllitdason vagy vasaron valo
részvételhez kdt6d6 koltségek:

o beépitetlen és beépitett teriilet, illetve kidllité
helyiség bérleti dija, kidllitéhelyiség, stand
feldllitdsaval és  mikodtetésével kapcsolatos
koltségek,

o kotelez6 regisztracio/kataldgusbeiktatas koltsége,
o terilletdijhoz kapcsolodd egyéb kotelezé koltségek
(Pl: AUMA, kotelez6 biztositas).

- Piacra jutds tevékenységhez kapcsoléddan igénybe vett

szolgaltatasok

o marketingeszkozok elkészitése, beszerzése,

o média-megjelenések, sajtéhirdetések,

reklamkampanyok koltsége.

Piacra jutds tevékenységhez kapcsoléddan igénybe vett
szolgdltatasok: grafikai tervezési, formatervezési és
forditasi  koltségek  (marketingeszk6zokhoz,  arculati
elemekhez és a honlap fejlesztéshez kapcsoléddan),
arubemutatéhoz, kiallitdshoz, vasarhoz kapcsoléddan
tolmacs igénybevétele

- Tamogatott nevére sz6lé szamla ellenében kifizetésre
keril6 szallaskoltség. Maximum 3 csillagos szallodai
szolgaltatas szamolhatd el max.2 f6 részére, max. nettd
100 eur/szobadr, max.4 nap/esemény ;

- A tdmogatott cél  megvaldsitasaban résztvevl
maganszemélyek sajat tulajdonaban lévé gépkocsival
torténd utazas koltségtéritése (kikildetési rendelvénnyel
és nyugtaval igazolt), illetve vonat, busz és repilGjegyek;

Palyazati Felhivas 1.B) és 1.D) pontja szerinti palyazoknak:

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a kéltségsorokon?

BERUHAZASOK ES EGYEB TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE

A vallalkozds miikodéséhez sziikséges eszkozok
— gépek, berendezések, eszkozok, allat és
novénydllomany - beszerzése

- A vdllalkozds mikodéséhez, fejlesztéséhez sziikséges
eszkdzok beszerzése, melyek a palyazo leltaraba keriilnek
(kisértékd eszkozoket is leltarba kell venni).

- Jarmivek ( 1/1975 (1l.5.) KPM-BM egylittes rendelet
alapjan) kozul kizardlag: MezGgazdasagi erb6gépek (pl
traktor), pdtkocsi, félpdtkocsi, hiit6kocsi tamogathato..

- A beszerezni kivant eszkdozoknek meg kell felelnie a

29




vonatkozé eurdpai iranyelveknek, szabvanyoknak, illetve
az  azokat harmonizald6 magyar rendeleteknek,
szabvanyoknak, kornyezetvédelmi elGirasoknak.

- Allatdllomany fejlesztése alatt a meglévé allatallomany

minGségi és/vagy mennyiségi fejlesztését érjuk. A
megnovekedett, illetve felfejlesztett allomanyt a

fenntartdsi id6szak végéig fenn kell tartani.

- Novényallomany fejlesztése Uj Ultetvények telepitését,
korszerUsitését, a palyazé altal eddig nem termesztett Uj
fajtak meghonositasat jelenti, mely novények termesztését
a fenntartasi idGszak végéig fenn kell tartani.

Informacids technoldgia-fejlesztés, informatikai

Kozvetlenil a projekthez rendelhet6 hardvereszkdzok
beszerzési koltségei, amely tartalmazza a vételarat,

tartalmazhatja a projekthez kozvetlenil kapcsolédd
informacio /adattarolas koltségeit, valamint a kozvetlenul a
projekthez  rendelhet6  hardvereszk6zok  beszerzéshez
kapcsolddd szolgaltatasokkal kapcsolatos kiaddsokat,

kozvetlenil a fejlesztéshez rendelhetd haldzati eszkozok

eszkozok beszerzési koltségei, amely tartalmazza a vételarat,
tartalmazhatja a projekthez kozvetlenlil kapcsolédd
informacio /adattarolas koltségeit,
kozvetleniil a projekthez rendelheté telekommunikacids
eszkdzok beszerzési koltségei, amely tartalmazza a vételarat,
tartalmazhatja a projekthez kozvetlenlil kapcsolédd
informacio / adattarolas koltségeit.

IMMATERIALIS JAVAK

Informacids technoldgiafejlesztés, az G és a meglévé

szoftverek beszerzésének koltsége

berendezéshez  kapcsoldodd  szoftverek  beszerzésének
koltsége. A berendezésekhez kapcsolddd alkalmazasok,
szoftverek, alapszoftverek beszerzése és a beszerzéshez
kapcsolédé szolgaltatasokkal kapcsolatos kiadasok,
immateridlis javak (licenc) koltségei, testreszabas koltségei,
betanitas koltsége (kozvetlenll a beszerzett szoftverhez
kapcsolddva).

gyartasi licenc, gydrtasi know-how

Kozvetlentl a kertlnek

felhasznalasra,

projekthez  kapcsoléddan

a Szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény elGirasai szerinti terv
szerinti értékcsokkenési leirds ald esik azokat szokasos piaci
feltételek mellett, a vev6t6l fliggetlen harmadik féltdl
vasaroljak meg,

azok a mikro-, kis- és kozépvallalkozas esetén legalabb harom
évig a beruhazd eszkozei kozott szerepelnek és ahhoz a
projekthez kapcsolddnak, amelyhez a tdmogatdst nyujtottak.

SZOLGALTATASOK

Hazai vagy kilfoldi kidllitdson vagy vasaron vald
részvétel, valamint piacra jutasi tevékenység,
marketing koltségek, média- és
reklamkiadasok, nyomdakoltségek

- Hazai vagy kilfoldi kiallitdson vagy vasaron vald

részvételhez kot6dd koltségek:

o beépitetlen és beépitett terilet, illetve kiallitd

helyiség bérleti dija, kidllitdhelyiség, stand
feldllitdsdval és  muikodtetésével kapcsolatos

koltségek,

o kotelez6 regisztracid/kataldgusbeiktatas koltsége,

o terilletdijhoz kapcsolodd egyéb kotelezé koltségek
(Pl: AUMA, kotelez6 biztositas).
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- Piacra jutds tevékenységhez kapcsoléddan igénybe vett
szolgaltatasok
o marketingeszk6zok elkészitése, beszerzése,
o média-megjelenések, sajtéhirdetések,
reklamkampanyok koltsége.

- Piacra jutas tevékenységhez kapcsoldddan igénybe vett
szolgdltatasok: grafikai tervezési, formatervezési és
forditasi  koltségek  (marketingeszk6zokhoz,  arculati
elemekhez és a honlap fejlesztéshez kapcsoloddan),
arubemutatéhoz, kiallitashoz, vasarhoz kapcsoléddan
tolmacs igénybevétele

- Tamogatott nevére sz6l6 szamla ellenében kifizetésre
keril§ szallaskoltség. Maximum 3 csillagos szdllodai
szolgaltatas szdmolhatd el max.2 fér részére, max. netto
100 eur/szobaar, max.4 nap/esemény ;

- A tdmogatott  cél megvaldsitasaban résztvevé
maganszemélyek sajat tulajdonaban lévé gépkocsival
torténd utazas koltségtéritése (kikildetési rendelvénnyel
és nyugtaval igazolt), illetve vonat, busz és repilGjegyek;

Az lizletvitelhez igénybevett szolgaltatasok:

Szakért6k (szabadalmi, innovécids stb), jogasz, konyveld,

internet, posta)

SzakértGi jogi tandcsadoi konyvviteli | | . R . . . . .
L Jogl, ! ¥ konyvwvizsgald, tandcsadd, stb. dija, szamla ellenében
koltségek o

kifizetve;
Kommunikacids szolgaltatdsok (telefon, | Palyazd nevére szélé szamlaval elszamolni kivant telefon-,

internet-, postakoltségek;

Informatikai, rendszerlizemeltetési és

webfejlesztési szolgaltatasok dija

Palyazd nevére sz6lo szamla ellenében fizetett informatikai
szolgaltatasok, rendszeriizemeltetési, weboldal karbantartasi
és fejlesztési szolgaltatasok dija;

Kozlizemi szolgaltatasok

A palyazd nevére sz616 szamlaval igazolt kdziizemi dijak;

Banki szolgdltatasok

Devizavaltas, banki tranzakcidk koltsége, folydszamla-vezetés
dija, stb.;

Bérleti dijak Bérleti szerz6désben meghatarozott, szamlaval fizetett
szolgaltatas dija. Pl.iroda-, vagy eszkoz bérlése;

hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak hatdsagoknak, allami szerveknek fizetend6 kilonféle
hatdsagi, eljardsi dijak, illetékek  pl. oltalom szerzés,

bejelentési dijai, izembe helyezés stb.

Egyéb szolgdltatasok dija

Minden egyéb megbizasi szolgaltatasi szerz6dés ebben a
sorban keril megtervezésre, melyek a projekthez indokoltak,

kifizetésik szamla ellenében torténik. Pl. adatbankhoz
torténd hozzaférés
ANYAGBESZERZES
Irodaszer, nyomtatvany beszerzése Palyazd nevére sz6l6 szamla ellenében  vasarolt

irodaszerek,nyomtatvanyok;

Uzemanyagok, a szervezet sajat tulajdonaban
Iévé gépkocsik esetében

A palyazo szervezet tulajdonaban (NEM magantulajdonban)
|évé gépkocsikhoz vasarolt Gizemanyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Palyazdo nevére sz6lé szamla ellenében vasarolt anyagok,.
tervezhetdk;(Nem lehetnek készletek, csomagoldanyagok,
termelési alapanyagok, segédalapanyagok, amelyek
beépiilnek a termékbe, vagy része a termelési folyamatnak —
kivéve, ha prototipus elGallitasahoz keriilnek felhasznalasra)
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2. szamu melléklet

Segédlet a 2016. évi pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez

Palyazati Felhivas 1.A) és 1.C) pontja szerinti palyazéknak:

Zaradékolas az

A koltségem megnevezése | Az elszamolast alatamaszto bizonylatok Megjegyzések alabbi EREDETI
bizonylatokon
BERUHAZASOK ES EGYEB
TARGYI ESZKOZOK
BESZERZESE
e Megrendelés vagy szerz6dés ° Eredeti
hitelesitett masolata; szamla
A vallalkozas | @ zaradékolt szamla hitelesitett
mikodéséhez  sziikséges | masolata;
eszkdzok - gépek, | ® pénzigyi teljesités igazolasara
berendezések, eszk6zok, | pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
allat és noévénydllomany - | bankkivonat hitelesitett mdsolata;
beszerzése eleltdrbavételt igazolo
dokumentum (pl. leltariv, analitikus
nyilvantartas.)
® Megrendelés vagy szerzGdés ° Eredeti
hitelesitett masolata; szamla
e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;
Informdciés technoldgia- L o L
fejlesztés, informatikai o' pe’nZlfgyl teljeslltes’ |g"azolasara
eszkéz6k pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
eleltarbavételt igazold
dokumentum (pl. leltariv, analitikus
nyilvantartas.)
IMMATERIALIS JAVAK
szoftverek beszerzésének | @ Megrendelés vagy szerzGdés | Honlap ° Eredeti
koltsége hitelesitett masolata; | karbantartas a|szamla
e zaradékolt szémla hitelesitett | SZOLGALTATASOK
masolata; alatt kerul
® pénziigyi teljesités igazolasara |elszamolasra.
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
e weboldal link vagy Print scrn
nyomtatasa a weboldalrdl.
gyartasi licenc, gyartasi|® Megrendelés vagy szerz6dés ° Eredeti
know-how hitelesitett masolata; szamla
e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;
® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata
SZOLGALTATASOK
Hazai vagy kalfoldi
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A koltségem megnevezése

Az elszamolast alatamaszto bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

kidllitdson vagy vasaron
valé részvétel, valamint
piacra jutasi tevékenység,
marketing koltségek,
média- és reklamkiadasok,
nyomdakoéltségek

Hazai vagy kalfoldi
kidllitason vagy vasaron
valé részvételhez kotéd6
koltségek:

o beépitetlen  és
beépitett terilet, illetve
kidllito  helyiség bérleti
dija, kiallitohelyiség, stand
felallitdsaval és
mikodtetésével
kapcsolatos kéltségek,

o] kotelez6
regisztracio/katalogusbeik
tatas koltsége,

o teriletdijhoz
kapcsolédd egyéb
kotelez6  koltségek  (PI:
AUMA, kotelez6
biztositas).

® SzerzGdés vagy megallapodas
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

e pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

o Eredeti szamla

Piacra jutas
tevékenységhez
kapcsoldddan igénybe vett
szolgaltatasok:

o marketing-
eszkdzok elkészitése,
beszerzése,

o média-
megjelenések,
sajtéhirdetések,
reklamkampanyok

® Szerz6dés vagy megallapodas
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

koltsége.
Piacra jutds | @ Szerz6dés vagy megallapodas o Eredeti szamla
tevékenységhez hitelesitett masolata;

kapcsoldddan igénybe vett
szolgaltatasok: grafikai
tervezési, formatervezési
és forditasi  koltségek
(marketingeszk6z6khoz,
arculati elemekhez és a
honlap fejlesztéshez
kapcsoléddan),
arubemutatohoz,
kidllitashoz,
kapcsolédéan

vasarhoz
tolmacs

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
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Zaradékolas az

A koltségem megnevezése | Az elszamolast alatamaszto bizonylatok Megjegyzések alabbi EREDETI
bizonylatokon

igénybevétele

Piacra jutds kapcsan a|e Szerz6dés vagy megrendelés | Max. **% | o Eredeti szamla

Tamogatott nevére szOlo | hitelesitett masolata; | besorolasu

szamla ellenében | @ zaradékolt szamla hitelesitett | szallodaban

kifizetésre keriil6 | masolata; vehetd igénybe

szallaskoltség. Maximum 3 | @ pénziigyi teljesités igazolasdra

csillagos szallodai | pénztérbizonylat/pénztarkényv vagy

szolgaltatas szamolhato el
max.2 f6r részére, max.
nettd6 100 eur/szobaar,
max.4 nap/esemény ;

bankkivonat hitelesitett masolata;

Piacra jutds kapcsan sajat
tulajdonban lévé
gépkocsival torténd utazas

koltségtéritése (kikildetési
rendelvénnyel és
nyugtaval igazolt), illetve

vonat, busz és
repildjegyek;

Gépkocsival torténd utazaskor:

a.) kikildetési rendelvény, mely

O0sszhangban van a tdmogatott
projekttel;

® Az orszag szamviteli térvénye altal
meghatarozott lizemanyag
normaval szamolt, a megtett

kilométerek alapjan elszamolhaté
utikoltség térités;

b.) gépjarmi{ haszndlati szabalyzat
(amennyiben van), vagy hatarozat
az Utikoltség téritésérdl;

e forgalmi engedély masolata;

° elszdmolashoz hasznalt
Uzemanyag aranak igazolasa
(Uzemanyag vasarlasarél nyugta

VAGY (izemanyag hivatalos aranak
dokumentalasa)

® pénzigyi teljesités igazolasra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Tomegkozlekedéssel torténd
utazasnal:

® menetjegy hitelesitett masolata
ES/VAGY zaradékolt szamla
hitelesitett masolata
® pénzigyi teljesités igazolasra

pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Példa: Ha valaki

150 km-t utazott,
a gépkocsi
normaja 7,5

liter/100km, az
lzemanyag ara
400 Ft/liter, akkor
legfeljebb
150x7,5/100x400
=4.500 Ft-t
szamolhat el
Uzemanyag
koltségként.

Amennyiben  az
elszamolt utazasi
koltséget nem a
szervezet
alkalmazdasaban
levé személy veszi
igénybe, akkor
szlikséges
indoklast (pl.
hatarozat,
megbizas,
szerzGdés,
meghivdlevél,
bels6 szabdlyzat)
mellékelni.

Gépkocsival
torténé
utazaskor:

o kiklldetési
rendelvény
(menetlevél,
utiparancs)
eredeti példanya;

Témegkozlekedés
sel térténd
utazasnal:

e Eredeti szamla

Palyazati Felhivas 1.B) és 1.D) pontja szerinti palyazéknak:
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Zaradékolas az

A koltségem megnevezése | Az elszamolast alatamaszté bizonylatok Megjegyzések alabbi EREDETI
bizonylatokon
BERUHAZASOK ES EGYEB
TARGYI ESZKOZOK
BESZERZESE
e Megrendelés vagy szerz8dés ° Eredeti
hitelesitett masolata; szamla
A vallalkozas | @ zaradékolt szdmla hitelesitett
mikodéséhez  szlikséges | masolata;
eszkdzok - gépek, | ® pénzigyi teljesités igazolasara
berendezések, eszk6zok, | pénztarbizonylat/pénztirkényv vagy
allat és novénydllomany - | bankkivonat hitelesitett masolata;
beszerzése eleltdrbavételt igazolo
dokumentum (pl. leltariv, analitikus
nyilvantartas.)
® Megrendelés vagy szerzGdés ° Eredeti
hitelesitett masolata; szamla
e zaradékolt szamla hitelesitett
o ., . | masolata;
Informdcidés technoldgia- nziievi teliesités | lis
fejlesztés, informatikai ', pe’nZLngI tEJES’IteS’ |g"azo asara
eszkozok pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
eleltarbavételt igazold
dokumentum (pl. leltariv, analitikus
nyilvantartas.)
IMMATERIALIS JAVAK
szoftverek beszerzésének | @ Megrendelés vagy szerzGédés | Honlap ° Eredeti
koltsége hitelesitett masolata; | karbantartas a|szamla
e zaradékolt szamla hitelesitett | SZOLGALTATASOK
masolata; alatt kerul
® pénziigyi teljesités igazolasara |elszamolasra.
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
e weboldal link vagy Print scrn
nyomtatasa a weboldalral.
gyartasi licenc, gyartasi|® Megrendelés vagy szerz6dés ° Eredeti
know-how hitelesitett masolata; szamla
® zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;
® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata
SZOLGALTATASOK
Hazai vagy kalfoldi

kidllitdson vagy vasaron
vald részvétel, valamint
piacra jutasi tevékenység,
marketing koltségek,
média- és reklamkiadasok,
nyomdakoéltségek
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Zaradékolas az

A koltségem megnevezése | Az elszamolast alatamaszté bizonylatok Megjegyzések alabbi EREDETI
bizonylatokon
Hazai vagy kalfoldi o Eredeti szamla
kidllitason vagy vasaron |e szersGdés vagy megallapodas
valo részvételhez k6t6dS | hitelesitett masolata;
kbltségek: e zaradékolt szamla hitelesitett
o beépitetlen  és| p4solata;
beépitett terilet, illetve P P -
e . . . .. |® pénziigyi teljesités igazolasara
kiadllité helyiség bérleti| , ", . i
dija, killitohelyiség, stand | PEMZrarbizonylat/pénztarkbnyy vagy
o, , | bankkivonat hitelesitett masolata;
felallitdsaval és
mikodtetésével
kapcsolatos koltségek,
o] kotelezd
regisztracio/katalogusbeik
tatas koltsége,
o terlletdijhoz
kapcsolodo egyéb
kotelez6  koltségek  (PI:
AUMA, kotelez6
biztositas).
Piacra jutas | @ Szerz8dés vagy megallapodas e Eredeti szamla
tevékenységhez hitelesitett mdsolata;
kapcsolédoan igénybe vett | ¢ z4radékolt szémla hitelesitett
szolgaltatasok: masolata;
o marketing- ® pénzligyi teljesités igazolasara
eszkozok elkészitése, | penztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
beszerzése, bankkivonat hitelesitett masolata;
o média-
megjelenések,
sajtéhirdetések,
reklamkampanyok
koltsége.
Piacra jutas | @ Szerz6dés vagy megallapodas e Eredeti szamla
tevékenységhez hitelesitett masolata;
kapcsolodoan igénybe vett | ¢ = ;4radékolt szamla hitelesitett
szolgaltatasok: grafikai masolata;
tervezési, formatervezési ® pénzligyi teljesités igazolasara
és forditasi  koltségek | , ", i
. ) s pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
(marketingeszk6z6khoz, . . , .
. i bankkivonat hitelesitett masolata;
arculati elemekhez és a
honlap fejlesztéshez
kapcsolddoan),
arubemutatéhoz,
kiallitashoz, vasarhoz
kapcsolédodan tolmacs
igénybevétele
Piacra jutds kapcsan a|e Szerz6dés vagy megrendelés | Max. *** | o Eredeti szamla
Tamogatott nevére szAlo | hitelesitett masolata; | besorolasu
szamla ellenében | ® zdradékolt szdmla hitelesitett | szlloddban
kifizetésre kerll6 | masolata; vehet6 igénybe
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Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

szallaskoltség. Maximum 3
csillagos szallodai
szolgdltatas szamolhatd el
max.2 f6r részére, max.
netté 100 eur/szobaar,
max.4 nap/esemény ;

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Piacra jutds kapcsan sajat
tulajdonban lévé
gépkocsival torténd utazas
koltségtéritése (kikiildetési

rendelvénnyel és
nyugtaval igazolt), illetve
vonat, busz és

repildjegyek;

Gépkocsival torténd utazaskor:

a.) kikildetési rendelvény, mely
Osszhangban van a tdmogatott
projekttel;

® Az orszag szamviteli térvénye dltal
meghatarozott lizemanyag
normaval szamolt, a megtett
kilométerek alapjan elszamolhatd
utikoltség térités;

b.) gépjarm( hasznalati szabalyzat
(amennyiben van), vagy hatarozat
az Utikoltség téritésérdl;

e forgalmi engedély masolata;

° elszamolashoz hasznalt
Gzemanyag aranak igazolasa
(uzemanyag vasarlasarél nyugta

VAGY Uzemanyag hivatalos ardnak
dokumentalasa)

® pénzigyi teljesités igazolasra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Tomegkozlekedéssel torténd
utazasnal:

e menetjegy hitelesitett madsolata
ES/VAGY zaradékolt szamla
hitelesitett masolata
e pénzlgyi teljesités igazoldsra

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Példa: Ha valaki

150 km-t utazott,
a gépkocsi
normaja 7,5

liter/100km, az
lizemanyag  ara
400 Ft/liter, akkor
legfeljebb
150x7,5/100x400
=4.500 Ft-t
szamolhat el
Uzemanyag
koltségként.

Amennyiben  az
elszdmolt utazasi
koltséget nem a
szervezet
alkalmazdasaban
levd személy veszi
igénybe, akkor
sziikséges
indoklast (pl.
hatarozat,
megbizas,
szerz6dés,
meghivélevél,
bels6 szabdlyzat)
mellékelni.

Gépkocsival
torténé
utazaskor:

o kikiildetési
rendelvény
(menetlevél,
utiparancs)
eredeti példanya;

Tomegkozlekedés
sel torténd
utazasnal:

o Eredeti szamla

Az lizletvitelhez
igénybevett szolgaltatas

Szakértdi, jogi, tanacsadai,
konywviteli koltségek

® SzerzGdés vagy megallapodas
hitelesitett masolata;
e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

o Eredeti szamla

Kommunikaciés
szolgaltatasok
internet, posta)

(telefon,

e Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;
® pénziigyi teljesités igazoldsdra

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy

Székhely vagy
telephely cimére
sz6l6 telefon- és
internet  szamla

® Eredeti szamla
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Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

bankkivonat hitelesitett masolata;

esetében a
szerz6dést  nem
sziikséges
benyujtani.
Postakoltség-nél
nem szlikséges
szerzGdés.

Informatikai,
rendszerlizemeltetési  és
webfejlesztési
szolgaltatasok dija

e Szerz8dés vagy megallapodas
hitelesitett masolata;
e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

o Eredeti szamla

Kozlizemi szolgaltatasok

e Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

A koziizemi dijak
esetében a
szerz6dés
benyujtasatdl
eltekintlink;

e Eredeti szamla

Banki szolgdltatasok

e Bankkivonat vagy atvaltasi

Ebben a sorban

e Bankkivonat

bizonylat zaradékolt és hitelesitett | akkor is | vagy atvaltasi
masolata; elszamolhaté bizonylat
koltség,
amennyiben a
joévahagyott
koltségvetésben
nem kerult
betervezésre
banki koltség.
Mértéke a
tdmogatdsi 0sszeg
maximum 5%-a,
de legfeljebb
100.000, - Ft.
Bérleti dijak e Szerz8dés vagy megallapodas e Eredeti szamla
hitelesitett masolata; VAGY:
e zairadékolt szamla hitelesitett hatarozott ideji
masolata; bérle:‘,i L
® pénzligyi teljesités igazolasara szerzotflesnelf\z’
i L, L2 eredeti szerz6dés
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy is zaradékolhaté
bankkivonat hitelesitett masolata;
hatdsagi igazgatdsi, | @ zaradékolt szamla hitelesitett o Eredeti szdmla
szolgaltatasi dijak masolata;
® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
Egyéb szolgdltatdsok dija | e Szerz6dés vagy megrendelés |Azon e Eredeti szamla
hitelesitett masolata; | szolgaltatasok
o zaradékolt szamla hitelesitett | elszamolasa ,
masolata; melyek az el6z6
e pénziigyi teljesités igazolasara | sorokban nem
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Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

szamolhatok el.

ANYAGBESZERZES
e Zaradékolt szamla hitelesitett e Eredeti szamla
, masolata;
Irodaszer, nyomtatvany ® pénziigyi teljesités igazoldsdra
beszerzés P gy ) g

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Uzemanyagok, a szervezet
sajat tulajdondban lévé
gépkocsik esetében

e Ziradékolt szdmla hitelesitett
masolata;

e pénziigyi teljesités igazolasdra
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
e forgalmi engedély hitelesitett
fénymasolata;

Ezen a soron

kizarélag  akkor
szamolhaté el
Uzemanyag

koltség, ha a
szervezet sajat
tulajdonaban van
a gépjarmdi.

® Eredeti szamla

Egyéb anyagbeszerzés

e Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Azon
anyagbeszerzések
elszamoldsa kerdl
ebbe az el6z6
sorokban nem
szamolhatodk el.

® Eredeti szamla
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