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1.  Altalanos rendelkezések

1.1. Jelen Gtmutat (a tovabbiakban: Utmutaté) hatalya kiterjed minden olyan palyazat és egyedi
kérelem alapjan nyujtott koltségvetési timogatasra, amelyet a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
(a tovabbiakban: Alapkezel§) a nemzetiségi és egyhazi célu, valamint az iild6zott
keresztények megsegitését célzo fejezeti kezelésli el6irdnyzatok Kkezelésérdl és
felhasznalasarol szolé 1/2018. (VIII. 31.) TNM rendelet 2. mellékletében meghatarozott
olyan, nemzetiségi tamogatasi célu fejezeti kezelésli el6iranyzat terhére nyujt, amely
tekintetében az Alapkezeld kezel6 szervként Keriilt kijelolésre.

1.2. A jelen Utmutatéban hasznalt fogalmak értelmezése tekintetében a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Nonprofit Zrt. altal kezelt egyes egyhazi és nemzetiségi tamogatasokhoz
kapcsolodé Altalanos Szerzédési Feltételekben (a tovabbiakban: Altalanos Szerzédési
Feltételek) foglaltak alkalmazandok.

1.3. A jelen Utmutatéban a tdmogatéi okiratra vonatkozéan meghatarozott rendelkezések -
eltéré rendelkezés hidnyaban - a tdmogatasi szerzddésre, illetve az az alapjan létrejott
tdmogatasi jogviszonyra is alkalmazandok.

2. A palyazat alapjan nyujtott tamogatasokra vonatkoz6 eldirasok
A palyazati kategoriak

A kovetkez6 négy palyazati kategéria tartozik a NEMZ-19 kifrasi kéda 2019. évi nemzetiségi
palyazatok kozé:
1. A nemzetiségi civil szervezetek 2019. évi koltségvetési tamogatasa (NEMZ-CISZ-19)
2. Nemzetiségi kulturalis kezdeményezések 2019. évi koltségvetési tamogatasa (NEMZ-
KUL-19)
3. Az anyaorszagok/nyelvnemzetek koézremiikodésével megvaldsulé nemzetiségi
pedagogus-tovabbképzések 2019. évi koltségvetési tamogatasa (NEMZ-PED-19)
4. Nyelvi kérnyezetben megvalosulé nemzetiségi, népismereti, miivészeti, hagyomany6rz6
és olvasotaborok megvalositdsadnak 2019. évi koltségvetési tamogatasa (NEMZ-TAB-19)

3. A palyazaton igényelhet6 tAmogatasra vonatkozo feltételek

A levonhatd altalanos forgalmi ad6 (a tovabbiakban: afa) nem tdmogathato, ezért a palyazénak
nyilatkoznia kell az afa levonasi jogardl. A palyazat koltségvetését ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazéra vonatkozo afa elszamolasi szabalyoknak.

Ha a palyaz6 afa levonasi joggal rendelkezik, a pdlyazatra jogszabaly alapjan levonhat6 afa
Osszegét nem szamolhatja el a tAmogatas terhére. Az afa 6sszege akkor sem szamolhat6 el, ha a
palyazo afa levonasra jogosult, de nem él a levonas lehet6ségével.

A tadmogatas terhére kizardlag a Kedvezményezett nevére kiallitott, a tdmogat6i okiratban
rogzitett timogatasi id6szakban keletkezett bizonylatok szamolhatok el. Ennek értelmében csak
olyan koltséget igazolé bizonylatok fogadhatbak el, amelyeken a teljesités id6pontja - ha a
bizonylaton feltiintetésre kertl teljesitési id6szak, illetve szamlazott id6szak - a tdmogatasi
id6szakba esik és a tamogatott tevékenység megvaldsitasahoz kdzvetleniil kapcsolodik.

A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a tdmogatoi
okiratban rogzitett, a beszamold benyujtasara nyitva all6 hatarid6ig meg kell torténnie.



4. Tamogatasi idészak

A tamogatasi id6szak a palyazati adatlap ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezdiben megadott adatokat jelenti.

A 2019. évi nemzetiségi palyazati kiirasok esetében a tamogatasi id6szakok rogzitésre keriiltek
az alabbiak szerint:

= NEMZ-CISZ-19 kategoéria: 2019. januar 1 - 2019. december 31.

= NEMZ-KUL-19 kategoéria: 2019. januar 1 - 2019. december 31.

= NEMZ-TAB-19 kategoéria: 2019. majus 1 - 2019. november 15.

= NEMZ-PED-19 kategdria: 2019. januar 1 - 2019. december 31.

A tamogatott tevékenységre vonatkoz6 részletes ilitemezést (a NEMZ-CISZ-19 kategoria
kivételével) a ,,Program iitemezése” fiilon sziikséges megadni.

5. A palyazat elkészitésével és benyijtasaval kapcsolatos tudnivalok
5.1. Palyazati dokumentacio

A paélyazati kiirdsok és az Utmutaté megjelennek az Alapkezel6 honlapjan, amelynek cime:
www.bgazrt.hu.

A pélyazati kifrasok, az Utmutatd, és az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési
Rendszer (a tovabbiakban: EPER) egyiitt tartalmazza a palyazashoz sziikséges 6sszes feltételt. Az
EPER-ben megtaldlhatéak a nemzetiségi pdalyazati kiirdsok palyazati adatlapjai. A palyazati
adatlap kitoltésével lehet palyazni.

A palyazat kizarolag elektronikusan, a palyazati adatlap EPER-ben torténé kitoltésével és a
kotelezo mellékletek csatolasaval nyudjthaté be.

5.2. Kotelezo regisztracio

Az EPER-ben egyszer sziikséges regisztralni. Ha a regisztracié6 soran megadott adatokban
valtozas tortént, azokat az EPER-ben moédositani kell és 0 regisztracids nyilatkozatot kell
benyujtani. A palyazé a kordbbi regisztracidéjarol informaciot a ,Regisztracio keresé” funkcid
segitségével kaphat.

FIGYELEM! A korabban az EPER-ben végrehajtott regisztraciok és az Emberi Er6forras
Tamogataskezel6hoz benyujtott regisztraciés nyilatkozatok tovabbra is érvényben maradnak.
Meglévl. Meglévd és érvényes regisztracié esetén az Alapkezel6hoz csak akkor sziikséges 1j
regisztracids nyilatkozatot benyujtani, ha az adatokban valtozas torténik.

5.2.1. Aregisztracio menete

A regisztracidhoz miikoédé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.bgazrt.hu oldalra, majd kattintson az EPER belépés feliratra, azutan pedig a [Regisztracid]
gombra.

A regisztracié soran az ,Altalanos”, ,Alapadatok’, ,Miikodési hatékor”, ,Cimadatok’,
»Telephely”, ,Banki adatok”, ,Informaciés adatok” és ,Nyilatkozatok” fiileken végiglapozva
(bal oldali meniisor) meg kell adnia a szervezet/személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

Az eljaras akkor sikeres, ha a [Regisztracid] gombra kattintva nem kap iizenetet hianyzd

VA

érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben taldlhat6 linkre kattint a befejezéstol
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szamitott 72 6ran beliil. 72 éra letelte utan az EPER automatikusan torli a megadott adatokat és
a regisztracidét d4jbdl el kell végezni. Az EPER hibaiizenetet kiild, ha 72 6ran beliil ismételten
regisztral. Ha az aktivacids e-mailt nem kapta meg, kérjiik, forduljon az Alapkezel6 honlapjan
kozzétett ligyfélszolgalati elérhetéségekhez.

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat

A regisztrdlt palyazé koteles az Alapkezel6nek benyujtani az EPER-b&l kinyomtathatd
sRegisztraciés Nyilatkozat’-nak a szervezet képviselGje altal alairt egy eredeti példanyat. A
regisztraciés nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban (alairt mellékletekkel
egyltt) postai uton kell bekiildeni az Alapkezeld levelezési cimére. A regisztraciés adatokban
torténd valtozas esetén a valtozast kovetd 8 napon belill G regisztraciés nyilatkozatot kell
benyujtani.

Levelezési cim: Bethlen Gabor Alapkezel Zrt.
Hazai Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatosok Igazgatdsaga
Nemzetiségi tAimogatasok osztalya
1253 Budapest, Pf. 52.

A regisztracios nyilatkozat kinyomtatadsahoz kérjiik, 1épjen be az EPER-be, vdlassza a ,Reg.
nyilatkozat” meniipontban a [Nyilatkozat nyomtatasa] gombot. Az EPER pdf dokumentumot
készit. Ha nincs szamit6gépén pdf dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell

egyet.

2010-t6l lehetéség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (EPER-be
belépve a ,Sajat adatok” meniipontban). Az igy bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak
elszamolhaték a pénziigyi elszamolds soran. Fontos, hogy telephely megaddsa esetén a
kinyomtatott regisztraciés nyilatkozathoz csatolni kell a telephelyrél sz6l6 NAV bejelentd
masolatat is.

5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hataridok

A regisztraciéval nem rendelkez6 palyazéknak legkésébb az els6ként benytujtani kivant
elektronikus palyazat benyujtasi hataridejéig kell postara adnia és bekiildenie a regisztracids
nyilatkozatot az Alapkezel6 részére.

Kérjiikk az érvényes regisztracival rendelkez6 palyazokat, hogy ellendrizzék az EPER-ben
megadott adataikat. Ha valtozas tortént vagy moédositas sziikséges, a mddositott regisztracids
nyilatkozat (amelyet a szervezet képviselGjének kell alairnia) egy eredeti példanyat a palyazat
benyujtasi hataridejéig kell postara adni és bekiildeni az Alapkezel6 részére.

5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellen6rzése

A bekiildott regisztracids nyilatkozatot és a palyazati dij megfizetését az Alapkezel6 munkatarsai
ellen6rzik és iktatjdk az EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést az EPER-ben a
regisztracids nyilatkozat és a palyazati dij megfizetése nem torténik meg, addig az EPER minden
belépéskor iizenetben figyelmezteti erre. Kérjiik, hagyja figyelmen kiviil ezt az iizenetet, ha
korabban mar postazta az Alapkezeld szdmara a regisztracios nyilatkozatot, illetve megfizette a
palyazati dijat. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz
ez a figyelmeztetés.

5.3.  Palyazati dij

A regisztralt palyazo koteles az Alapkezel6 részére befizetni a 3.000 Ft, azaz haromezer forint
palyazati dijat. A palyazati dij befizetése csak banki atutalassal torténhet. A palyazati dijat,



palyazati évenként, egy szervezetnek tobb NEMZ-19 palyazati kategoridban benyujtott
palyazata esetén is csak egyszer kell megfizetnie! A palyazati dijat az Alapkezelé 10032000-
00310024-00000017 szamu szamlajara kell a palyazat véglegesitésének id6pontjaig
atutalni.

A palyazati dij atutalasakor kérjiik, az EPER-ben megadott felhasznalénevet vagy a szervezet
addszamat, tovabba a felhivas kodjat (NEMZ-19) sziveskedjen feltiintetni a megjegyzés
rovatban. (Tankeriileti intézmények esetében a megegyez6 addszam miatt, minden esetben a
felhasznalénév feltiintetése sziikséges!) A palyazati dij atutalast csak abban az esetben all
médunkban elfogadni, ha a befizet§ megegyezik a regisztralt partnerrel. A nem beazonosithato
palyazati utalasok visszafizetésre keriilnek.

5.4. Palyazat elkészitése és benytjtasa
Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategoriak” mentipontra kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kiirasokat. A palyazati kategoria megjelolése utan a [Megtekintés és ij
palyazat beadasa] gombra Kkattintva megtekintheti a Kkivalasztott palyazati kategoéria

alapadatait, és megkezdheti az 1j palyazat benyujtasat.

A regisztraciohoz hasonléan itt is a bal oldalon un. lapozo fiileket talal, amelyeken végighaladva
toltheti ki a palyazati adatlapot.

wAlapadatok”
Az EPER a regisztracios adatokbol automatikusan tolti ki.

LPalyvazo adatai”

Az EPER a regisztracios adatokbol automatikusan tolti ki.

Kotelezettségvallalo”

A jogképességgel nem rendelkezd palyazénak az EPER-ben ,Koételezettségvallalé” szervezetet
kell megjeldlnie. ,Kotelezettségvallald” szervezet fenntartd intézmény lehet, mint példaul
Tankeriileti Kézpont. A ,Kotelezettségvallald” szervezet a palyazat tamogatiasa esetén a
Kedvezményezettnek felel meg.

Ha jogképességgel rendelkezik a palyazo, kérjiik, hogy a ,Koételezettségvallalé a palyazdval
azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatdsara az EPER a regisztraci6 soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mezdkbe.

wSzamlatulajdonos”

A jogképességgel nem rendelkezd palyazo, aki 6nallé fizetési szamlaval nem rendelkezik, a
fenntartd intézmény (az EPER-ben ,Szamlatulajdonos”) fizetési szamlajanak adatait kell
megadnia.

Ha jogképességgel rendelkezik a palyazoé és sajat fizetési szamlaval rendelkezik, kérjik, ,igen”
értéket jeloljon meg a ,Szamlatulajdonos a palyazoval azonos” adatmezében. Ennek hatasara

az EPER a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitoltendé mezdkbe.

LProjektadatok”

A palyazatnak egyedi cimet kell adni és meg kell jelolni a palyazat kezdete és vége datumot az
Utmutaté 4. pontjdban megadottak szerint. Az EPER rendszerben a palyazat cime ,Projekt



cime”-ként, a palyazat kezdete és vége pedig ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” kifejezésként
jelenik meg.

A megvalésulds helyénél a palyazat megvaldosulasanak helyét (orszag és telepiilésadatat) kell
megadni. A kapcsolattartéra vonatkozd informaciok megadasa nem kotelezd, viszont a konnyebb
egyuttmiikodés miatt kérjik, toltse ki az erre vonatkoz6 mezdket is.

LPénziigyi adatok”

Az itt talalhat6 adatmezéket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

Jnformdciés adatok”

A palyazat témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldaldra vonatkozé adatok, amelyek
kitoltése nem kotelez6. Ha a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mezében ,igen”-
nel valaszol, agy palyazatat a www.bgazrt.hu oldalon kézzétehetjiik.

Koltségvetés”

[tt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
palyazat koltségvetési adatait, tételesen felsorolva a tdmogatas terhére elszamolni kivant
koltségeket. A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, amelyeket bet{ivel és szamozassal
is megkiilonboztetiink. Kérjiik, legyen figyelemmel arra, hogy a tervezett koltségeket
szovegesen is meg Kell nevezni a koltségvetés ,Tételek részletezése” oszlopaban.

A palyazat koltségvetésének tervezéséhez a jelen Utmutaté 21. pontjdAban meghatarozott
koltségvetési tdblazat nyujt segitséget. A segédlet iranymutatast ad arrdl, hogy az egyes

koltségvetési alsorokra milyen koltségek tervezhetdk.

.levékenység bemutatasa”

[tt sziikséges kivalasztani, hogy a palyaz6 mely nemzetiséghez tartozik. Sziikséges megadni a
tevékenységi teriiletet, amely a felsorolt valasztasi lehetdségek koziil jelolhetd ki. Kérjiik, hogy a
rendelkezésre all6 szoveges mezbben részletezze a palyazd tevékenységi korét. Felhivjuk a
figyelmet arra, hogy a palyazat szakmai programjat nem itt kell megadni.

JProgram leirasa”

Kérjiik, hogy a legordiil6 menti segitségével valassza ki a palyazat témakorét. Az itt megtalalhatd
szoveges mezbben sziikséges részletesen megadni a palyazat szakmai programjat.

<Program iitemezése”

Kérjiik, hogy az adatlapon adja meg a palyazat szakmai programjanak napjainak szamat,
tervezett datumat, helyszinét egy rovid, kapcsol6dé leirassal egyiitt. Amennyiben a palyazat
szakmai programja tobb napos, akkor a tovabbi napok részletezését is kérjiik.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az adatlap tartalma kategérianként eltérd, ezért kérjiik, hogy
pontosan tekintse at az adatlapon megtalalhaté instrukciokat.

A NEMZ-CISZ-19 kategoridban ez az adatlap nem talalhaté meg.

Indikatorok”

Kérjiik, hogy az adatlap kitoltésével adja meg a megval6sitani kivant indikatorokat.
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Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az adatlap tartalma kategéridnként eltérd, ezért kérjiik, hogy
pontosan tekintse &t az adatlapon megtaldlhat6é instrukcidkat, illetve a Kkitdltend6 mezdk
tartalmat. Felhivjuk tovabba a figyelmet arra, hogy egyes indikatorok esetében a palyazati
kifrasok minimalisan elvart értéket hataroznak meg.

Kotelezd mellékletek”

Felhivjuk figyelmét, hogy mivel a palyazatot elektronikusan kell benyujtani, ezért a kdtelez6en
csatoland6 mellékletek is kizarélag elektronikus dton nyujthatéak be, kizardlag a pdlyazati
adatlap erre vonatkozé adatmezd6jében csatolva. Ez alél csak azok a dokumentumok képeznek
kivételt, amelyeket a palyazati kiiras alapjan az EPER dokumentum bekiild6jében kell benyujtani.

A pélyazati kiirdsok megnevezik az egyes pdalyazati kategoéridkban kotelezéen csatolando
dokumentumokat.

Ha a felsorolt mellékleteket vagy egyéb dokumentumokat nem magyar nyelven nyujtja be,
kérjiik, csatolja annak magyar nyelvi, a palyazé képviselGje altal alairt és hitelesnek tekintett
forditasat is. Vitatott esetben a magyar nyelvii valtozat az iranyado.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kotelez6en csatoland6 dokumentumok fontos eleme az
»~Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat” elnevezésli dokumentum. Kérjiik, hogy a nyilatkozat

kitoltését megel6zben tekintse at az ,Adatvédelmi tajékozatd”-t, amely az alabbi elérhetdségen
tekinthet6 meg:

http://bgazrt.hu/ dbfiles/blog files/9/0000019189/Adatvedelmi EPER.pdf

Az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozatot az Adatvédelmi tajékoztaté 6. pontjdban
meghatarozott személyek (pl. szervezet hivatalos képviseldje, kapcsolattartok) esetében Kkell
benyujtani, amennyiben esetiikben az EPER rendszerben az Adatvédelmi tajékoztatd 6.
pontjaban feltiintetett adatokat megadta.

A kitoltott nyilatkozato(ka)t szkennelve, pdf formatumban, az érintett személy alairasaval ellatva
sziikséges benyujtani. A nyilatkozat(ok) feltoltésére az EPER-ben erre kijelolt fajlcsatold mezd
szolgadl. Amennyiben tobb nyilatkozat keriil benytjtasra, ugy kérjiik, hogy a nyilatkozatokat egy
fajlba szkennelve toltse fel. Ennek megfeleléen kérjiik, hogy a nyilatkozato(ka)t ne az EPER
dokumentum bekiild6jében nyujtsa be.

Felhivjuk tovabba a figyelmet arra, hogy az Adatkezelési hozzajarul6 nyilatkozat(ok) megfelel
formdban torténd feltoltése a palydzat benyujtasanak feltétele, anélkil a palydzat nem
véglegesitheto.

Az Adatkezelési hozzajarulo nyilatkozat letolthet6 az alabbi linkrdl:

http://bgazrt.hu/ dbfiles/blog files/0/0000019190/Adatkezelesi egyhazi nemzetisegi.pdf

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az Alapkezel§ a tamogataskezelés teljes folyamata sordn
barmikor ellendrizheti, hogy az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat megfelel-e a jelen
Utmutatéban megadott kovetelményeknek, valamint, hogy minden, az Adatvédelmi
tajékoztatoban megadott esetre benyujtasra kertilt-e.

Nyvilatkozatok”

A palyazat benyujtasaval a palyazo elfogadja a palyazati adatlapon szerepl6 nyilatkozatokat.


http://bgazrt.hu/_dbfiles/blog_files/9/0000019189/Adatvedelmi_EPER.pdf
http://bgazrt.hu/_dbfiles/blog_files/0/0000019190/Adatkezelesi_egyhazi_nemzetisegi.pdf

A pélyazat elkészitését a benyujtasi hataridd lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] gomb arra szolgal, hogy munkaja kézben
elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara az EPER elmenti a beirt
adatokat és a palyazat atkeriil a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a
[Megkezdett palyazat mddositasa] gombbal a palyazat elkészitését. A mentés funkcidk
hatasara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER. Ha arra kivancsi, hogy koltségvetése, a
kotelez6en megjelolt adatmezdk stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, az [Ellendrzés]
gombot kell hasznalnia, amelynek hatdsara az EPER felhivja a figyelmét az esetleges hibakra,
hidnyossagokra. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhat6, de egyetlen esetben kotelez6
haszndlni: a pdalyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a pdalyazat készitése sordn gyakran
hasznélja az ellen6rzés funkcidt, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyaz6 nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a benyujtasi hataridé lejartaig
barmikor moédosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetéség, a
[Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a kezelGszervezet a palyazatot elkiildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra
valt, atkertiil a ,Beadott palyazatok”meniipontra, az EPER palyazati azonositdt és iktatéoszamot
ad, valamint egy értesités is keriill a palyazé olvasatlan iizenetei kozé, mely a fentiekrdl
tajékoztatast nyujt.

5.5. A palyazatok benyujtasanak hatarideje
A palyazatok benyujtasi hataridejét az egyes palyazati kategdridk palyazati kiirasai tartalmazzak.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre
keriilt. Azon palyazatokat, amelyek nem Kkeriiltek véglegesitésre (statusza ,megkezdett”
maradt), az Alapkezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen Kkiviil hagyja, és mar
befogadasi ellendrzésnek sem veti ala. A palyazat benyujtasi hataridejének lejarta utan
palyazatot véglegesiteni nem lehet.

Az EPER-ben a benyujtott palyazatokat ,Beadott palyazatok” meniiponton belill lehet
megtekinteni.

6. A palyazatok befogadasa
A benytjtott palyazatok a beérkezés sorrendjében folyamatosan keriilnek feldolgozasra.

A benyujtast kovet6en keriil sor a palyazatok befogadasi ellenérzésére. A befogadasi ellendrzés
keretében az Alapkezel6 megvizsgalja, hogy

a) a palyazat a meghatarozott hataridén beliil kertilt benyujtasra,

b) az igényelt koltségvetési tamogatas oOsszege nem haladja meg a maximalisan
igényelhetd mértéket,

c) a palyazé a palyazati kiirdsban meghatarozott lehetséges tamogatast igényl6i korbe
tartozik (Az Alapkezel6 ezt a kritériumot a palyazati kiiras 10. a) és b) pontjaban kért, a
palyazat véglegesitéséig benyujtott dokumentumok, valamint az ott megadott
esetekben az ad6szam alapjan ellendrzi).

A befogadasi kritériumoknak megfelel6 palyazat befogadasra kertil. A befogadasi kritériumoknak
meg nem feleld palydzat érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra kertil, ideértve azt is, ha valamely
dokumentum hib3aja, hidnyossaga, illetve a tévesen megadott adészdm miatt az ellenérzés nem
lehetséges.

A befogadasi ellen6rzést kovetden az Alapkezel6 elvégzi a befogadott palyazatok érvényességi
(formai ellen6rzését).



7. A palyazatok érvényességi (formai) vizsgalata

A benytjtott palyazat érvényes, ha az alabbi feltételek mindegyikének egyiittesen megfelel:
a) apalyazat tartalma a palyazati kifrasnak megfelel,
b) apalyazo szervezet érvényes regisztracioval rendelkezik,
c) valamennyi melléklet csatolasra keriilt és megfelel6 (oldalhli digitalis) masolat keriilt
felcsatolasra, a dokumentum olvashato;
d) a pdlyazat, valamint a mellékelt dokumentumok adatai kozo6tt nincs ellentmondas,
e) a palyazati dij 6sszege a palyazat véglegesitéséig befizetésre keriilt a megadott szamlara,

A palyazati dij utalasakor az Utmutaté 5.3 pontja szerint a kézleményrovatban egyértelmiien fel
kell tiintetni az azonositashoz sziikséges informacidkat.

Amennyiben az Alapkezel6 a palydzat érvényességi ellenérzése sordn megallapitja, hogy a
palyazat nem felel meg a palyazati kifrasban, az Utmutatéban és a palyazati adatlapon szereplé
nyilatkozatokban foglalt feltételeknek, a palyazét egy alkalommal, az elektronikus rendszeren
keresztil kikiildott értesitésében 7 napos hianypotlasi hataridé kitiizésével, a hianyzo adat, vagy
dokumentum megnevezésével hidnypétlasra hivja fel. A palyazé altal torténé hidnypdtlasra,
adatmodositasra kizarolag az Alapkezel altal meghatarozott idében keriilhet sor.

Nem Kkeriil sor hidnypdtlasra és az Alapkezel§ hidnypoétlas nélkiil érvénytelennek mindsiti a
palyazatot a kovetkez6 esetekben:
a) ateljesen lires csatolt dokumentum(ok) esetében;
b) ha a palyazati dij a palyazat véglegesitéséig nem keriilt megfizetésre;
c) a palyazati kiirasban rogzitett céltdl eltérd palyazati cél esetében, valamint amennyiben a
palyazatban megadott tevékenység a kiiras alapjan nem tamogathato;
d) a palyazat olyan tevékenység megvalodsitasara keriilt benyujtasra, amely parhuzamosan
meghirdetett nemzetiségi palyazati kiiras keretében tdimogathato lett volna.
Az Alapkezel6 értesitést kiild az EPER-en keresztiil a palyazénak, ha az hianypotlas nélkiil
érvénytelennek mindsiil.

A hianypétlast a palyazé az EPER-ben végzi el. A sziikséges modositasok végrehajtasa utan
ismételten véglegesiteni kell a palyazatot legkés6bb a hianypoétlasra nyitva allo hatarid6é utolsé

ses

Hatarid6ben benyujtottnak mindésiil az a hianypotlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén
beliil (a hataridé utols6 napjanak 23:59 o6rajaig) elektronikus tUton az EPER-be benyujtasra
kertilt. Az EPER-ben a benyujtott hidnypotlas ,beérkezett” statusszal jelenik meg.

Amennyiben a hianyp6tlas a palyazé hibajabdél hataridére nem vagy nem teljes koriien torténik
meg, a palyazat érvénytelennek mindsiil, amirél az Alapkezel$ értesitést kiild az EPER-en
keresztiil a palyazénak. Az érvényes palyazatokat az Alapkezel6 tovabbitja a tartalmi biralatot
végz0 testiilet és a Miniszterelnokség részére.

8. A palyazatok értékelése

Az érvényes palyazatok a palyazati kiirasban meghatarozott tartalmi kovetelményeknek vald
megfelelés alapjan keriilnek elbiralasra. A partatlansag, az esélyegyenléség és a szakmai
nyilvanossag koévetelményeit betartva a tamogatas tekintetében a Nemzetiségi Tamogatasi
Albizottsag és a Nemzetiségi Tamogatasi Bizottsag tesz javaslatot a Miniszterelnokség részére.

A tdmogatasi dontést az Alapkezeld a honlapjan kozzéteszi, valamint az EPER-ben megkiildott

elektronikus lizenetben tajékoztatja a palyazdét a tamogatasi dontésrdl, valamint a tdmogatoi
okirat kibocsatasdhoz benytjtandé dokumentumok korérdl és a benyujtas hataridejérol.



9. Tamogatdi okirat kiadasa

A tamogatds nyudjtdsa tdmogatdi okirat kiadasaval torténik. A tdmogatdi okirat kiadasidhoz
szlikséges dokumentumokat, a tamogatasi dontésrél szdlé értesitésben megadott hataridén
beliil kell az Alapkezel6 részére megkiildeni.

Az Alapkezel6 a beérkezett dokumentumokat megvizsgalja. Ha a tAmogatoéi okirat kiallitasdhoz
szlikséges dokumentumok valamelyike nem 4ll rendelkezésére vagy hidnyos, az Alapkezeld
apdalyazét az EPER-ben megkiildott értesitésében 8 napos hataridével, egy alkalommal
hidnypoétlasra szoélitja fel. Amennyiben a Kedvezményezett a hianypo6tlast nem megfeleléen, vagy
késedelmesen teljesiti, a tAmogatasi dontés hatalyat veszti, és errdl az Alapkezel6 tajékoztatja a
Miniszterelnokséget és értesiti a Kedvezményezettet.

A tdmogatoi okirat addig nem adhato ki, amig az adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat(ok) jelen
Utmutatéban megadottak szerint hidnytalanul benytjtasra nem keriilt(ek).

Az Alapkezeld a Kedvezményezett részére tdmogatdi okiratot allit ki, ha minden, a palyazati
kiiras altal a tdAmogatéi okirat kibocsatasanak feltételeként el6irt dokumentum, a tdAmogatasi
dontés kozzétételétdl szamitott legkésébb 60 napon beliil hidnytalanul és hibatlanul
rendelkezésre all.

10. A tamogatdi okirat kiadasa el6tti mddositasi kérelem

A tamogatasi dontés - ha a megitélt timogatas 6sszege alacsonyabb a palyazo altal igényelt
tamogatasnal - rendelkezhet arrél, hogy meghatarozza a tamogatott tevékenység olyan részeit
vagy koltségeit, amelyekre a tAmogatds felhasznalhaté. Ebben az esetben, illetve az igényeltnél
alacsonyabban megitélt tAmogatas esetében az Alapkezel$ felhivja a pdalyazét arra, hogy a
tdmogatasi dontésnek megfelel6en moédositsa a palyazatban meghatarozott tevékenység(ek)et,
illetve koltségvetését. A palyazdé a megitélt tdmogatasi Osszegre kell, hogy csokkentse a
tdmogatott tevékenység teljes koltségvetését. A modositas sordn a pdlyazati kiiras altal el6irt
kovetelményeket be kell tartani, és a médositds nem zarhatja ki azoknak a tevékenységeknek a
megvalosulasat, amelyek a tdmogatasi dontés soran - a palyazati kiirdsban meghatarozott
szempontoknak megfelelGen - elényként kertiltek értékelésre.

A modositott koltségvetést az Alapkezel6 részére a tdmogatdi okirat kibocsatasahoz sziikséges
dokumentumok benytjtasaval egyidejiileg, az EPER-ben modositasi kérelem formajaban kell
benyujtani. Ha a megitélt tAimogatas 6sszege alacsonyabb az igényeltnél, akkor a mddositasi
kérelem benytjtasaval a palyazé elfogadja a tAmogatasi dontésben megitélt tAmogatas dsszegét.

Az EPER-ben benyudjtandé modositasi kérelem a tamogat6i okirat kiadasanak feltétele. A
tdmogatoi okirat csak akkor adhaté ki, ha a palyazé az Alapkezel6 altal elfogadott mddositasi
kérelemmel rendelkezik.

A palyazat modositasat az EPER-be belépve lehet elvégezni a kvetkezdk szerint:

A meniibdl a ,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetSen, a [Médositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet
hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a benyujtott palyazat
adatai lathatok az EPER-ben, amelyek atirasaval készithet6 el a modositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthet6, véglegesiteni viszont csak
akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellen6rzés] funkciégomb segitségével az EPER altal is
leellendrizteti a kivdnt modositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesitheté a
kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, err6l az akciorol azonnal értesités érkezik, amelyet



az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A médositas eredményérsl az EPER-ben az
el6z6ekben leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve az EPER-ben kiildott lizenetben is.

Az Alapkezel6 kizardlag azt a moddositasi kérelmet tekinti benyujtottnak, amely az EPER
rendszerben véglegesitésre keriilt, és az EPER rendszerben ,Beérkezett” statuszu.

11. A tamogatas folydsitasa

A tdmogatads vissza nem téritendé pénzbeli tdmogatds, amelynek folydsitdsa egy Osszegben,
tdmogatasi el6leg formajaban torténik.

A tadmogatas folydsitdsa a tamogatdi okiratban meghatarozott idépontig, banki atutalas
formajaban kozvetleniil a Kedvezményezett, vagy amennyiben a ,Szamlatulajdonos” Kkeriilt
megjelolésre, a ,Szamlatulajdonos” fizetési szamlajara torténd atutalas utjan torténik.

12. A tamogatoi okirat kiadasa utani médositasi kérelem

Médositasi kérelem benyujtdsdra a tdmogatasi id6szakon beliill van lehetség. A tdAmogatasi
id6szakon beliil korlatlan szamu mddositasi kérelem nyujthaté be, azonban felhivjuk a figyelmet
arra, hogy egy palyazatnak egyszerre csak egy elbiralatlan médositasi kérelme lehet. Ujabb
modositasi kérelem csak akkor nyujthat6é be, amennyiben az Alapkezel6 az aktualis modositasi
kérelmet elbiralta. A palyazatot mindig a legutolsé elfogadott moédositas szerint sziikséges
megvalositani.

A médositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni és véglegesiteni az Utmutaté 10. pontjaban
részletezett 1épések szerint.

13. A tamogatas elszamolasa és ellen6rzése

A Kedvezményezett koteles a tamogatas igénybevételének jogossdgat igazolé szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

A Kedvezményezett a tamogatas felhasznalasardl a tamogatoi okiratban foglaltak szerint koteles
szamot adni szakmai beszamol6 és pénziigyi elszamolds formajaban (a tovabbiakban egyiitt:
beszamold).

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszeriien, a tamogatasi dontés szerinti célnak megfelel6en, a tdmogatoi
okiratban meghatarozottak szerint kertilt felhasznalasra. A beszamol6 erre vonatkoz6 adatainak
megfeleld kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemléen bizonyitania kell a tadmogatds tamogat6éi okiratban meghatarozottak szerinti
felhasznalasat.

A beszamol6 benytjtasanak végs6 hatarideje a timogatdéi okiratban keriil rogzitésre.

A beszadmolét az Alapkezeld vizsgidlja meg és legfeljebb két alkalommal a hidnyossagok
kijavitasara, pétlasara 15, illetve 8 napos hataridével felszolitia a Kedvezményezettet. A
hataridére be nem nytjtott beszamol6 miatti felszolitas is hianypotlasi felszolitasnak szamit.

FIGYELEM! Az elektronikus pdlydzat sajatossdgai alapjan az EPER-ben kikiildott iizenet
hivatalos, irasos értesités, mely a kikiildéssel kézbesitettnek szamit, a hianypo6tlasra megadott
hataridé a kikiildés napjatél szamitodik. A palyazé/Kedvezményezett vallalja, hogy a teljes
palyazati, megvalositasi és beszamolasi folyamat soran az EPER-ben érkez6 hivatalos lizeneteit
figyelemmel kiséri.



A beszamoldéban a tamogatas teljes Osszegével el kell szamolni. Ha a Kedvezményezett a
tamogatas 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, a fel nem hasznalt
tdmogatas Osszegét vissza kell utalni az Altalanos Szerzdédési Feltételekben meghatarozott
szamlara, a palyazati azonosit6é kozlemény rovatban valé feltiintetésével.

A Kedvezményezett a fel nem hasznalt tAmogatas dsszegérél lemondo nyilatkozatot kell, hogy
kiallitson. A lemondd nyilatkozat az Alapkezelé honlapjarél letoltheté formanyomtatvany. A
lemondé nyilatkozat cégszerlien alairt eredeti példanyat és a visszafizetést igazold
bankszamlakivonat, banki igazolds hitelesitett madsolatat az Alapkezelé6 postacimére kell
elkiildeni.

A beszamold elbiralasa soran az Alapkezel6 a kovetkez6é dontéseket hozhatja:
a) abeszamolot elfogadja,
b) abeszamoldt elutasitja,
c) abeszamoldt részben elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a tdmogat6i okiratban és annak
elvalaszthatatlan részét képezd dokumentumokban foglaltaknak megfelel6 teljesités.

A beszamol6 elutasitiasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tadmogatasra vonatkozd
beszamold kotelezettségének nem tett eleget, illetve megsértette a tdmogat6i okiratban vagy
annak elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltakat.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra kertl, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei, illetve szakmai beszamol6 mely elemei kertiltek elfogadasra, illetve elutasitasra.

A tamogatas visszafizetésének eseteit és modjat az Altaldnos Szerzédési Feltételek hatarozza
meg.

14. Elszamolhato és el nem szamolhato koltségek

A tdmogatas terhére csak az igazoltan a megvalodsitott tAmogatott tevékenységhez kapcsolddo, a
tdmogatasi id6szakban felmertilt és az elszamolasi hatarid6 végéig kifizetett, a koltségvetésben
tervezett Kkoltségsoron elszamolhatd, a koltségvetésben megnevezett, felsorolt koltségek
szamolhato6ak el.

A Kkoltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, amelyeket betlivel és szamozassal is
megkulonboztetiink. Az Utmutaté 21. pontjdban meghatarozott koltségvetési tablazat nyujt
segitséget abban, hogy az egyes koltségvetési alsorokon milyen koltségek szamolhatok el.

Az egyes palyazati kategoriakban elszamolhato és el nem szamolhatoé koltségek:

NEMZ-KUL-19 kategoriaban elszamolhatd kéltségek kore:

= konferencia megrendezéséhez, kutatashoz kapcsol6do szolgaltatasok dija, igy kiilonosen
a terembérlet, hangositas, tolmacsolas, a rendezvény reklamkoltségei, el6addk dija,

= nyomtatott kiadvanyok esetében azok nyomdakoltségéhez (szerkesztés, tordelés,
szkennelés és egyéb nyomdai koltségekhez) kapcsolddo szolgaltatasok,

= kép- és hanghordozodk esetében sokszorositas koltségei,

= sajat honlap Ulizemeltetése, tarhely szolgaltatds koltségei (kizdrdlag nemzetiségi
onkormanyzatok esetén, a kiiras 6. pontjaban megadott tdmogathat6 tevékenységhez
kapcsolodoan),

= a kulturdlis és hitéleti program megrendezése sordn felmertild koltségek, igy kiilondsen
az utikoltség, étkezés, terembérlet, hangositas, és szallasdjij,



szerzdi jogdij, felhasznalasi szerz6dés alapjan teljesitett kifizetés, valamint a kapcsolédé
adok, jarulékok, egészségligyi hozzajarulas,

megbizasi dij (tervezésénél az 4allamhaztartasrdl sz6lé torvény végrehajtasarol
rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 51. § (2) figyelembevételével kell eljarni).
Adminisztraciés tevékenységre ilyen koltség nem szamolhato el,

a szervezet miikodésétdl el nem valaszthaté koltségek (papir, irdszer, nyomtatd
festékpatron, telefon és internetkoltség) legfeljebb a megitélt tAmogatas 10%-4aig. Ezek a
koltségek is csak abban az esetben szamolhaték el, haa pdalydzat megvalésitdsahoz
szorosan Kkapcsolédnak, valamint a palyazati célkitlizés megvalédsitasa érdekében
merilnek fel,

a kozalkalmazottak jogallasar6l szdélé 1992. évi XXXIII. torvény 77. § (1) szerinti
keresetkiegészités, azzal a megkotéssel, hogy a tobbletfeladat csak és kizarolag a
palydzatban meghatarozott tevékenység elvégzésére iranyulhat. Adminisztraciés
tevékenységre ilyen koltség nem szamolhatd el.

NEMZ-KUL-19 kategoria keretében nem szamolhato el:

parhuzamosan meghirdetett nemzetiségi palyazati kategériak (NEMZ-CISZ-19, NEMZ-
TAB-19 vagy NEMZ-PED-19) nevesitett céljanak megvalositasi koltsége,

munkabér és a munkabér jarulékai, valamint 6sztondij,

természetbeni juttatasok jarulékai,

szeszesital, dohanyaru,

adék mddjara behajthatd fizetési kotelezettségek (példaul: birsagok), késedelmi
kamatok,

beruhazas, targyi eszkoz beszerzés, épitési és épités feltjitasi koltségek,

koziizemi dij tipusu kéltségek, karbantartasok, javitasok,

a palyazat el6készitésének koltségei (palyazatiras koltsége),

palyazati dij,

hiteltorlesztés és hitel kamat,

szamviteli szolgaltatasok és pénzforgalmi szolgaltatasok koltségei (példaul konyvelési
dij, bankkoltség),

munkaba jaras koltségtéritése,

a koltségvetésben nem tervezett koltségek.

A NEMZ-CISZ-19 kategoriaban elszamolhat6 koltségek kore:

a szervezeti miikodést megalapozo, kiszolgalo, fejleszt6 és adminisztrald, a torvényeknek
valo megfelelést segitd és a szervezet cél szerinti tevékenysége(i) feltételeinek biztositasa
érdekében felmertiilt koltségek, igy kiillonosen a személyi juttatasok, dologi koltségként a
rezsi tipusu Kkoltségek (lizemeltetési koltségek, koziizemi szolgaltatasok koltségei),
tovabba a bérleti dij, a telefon-, posta-, és utikoltség.

a szervezeti miikodést megalapozo, kiszolgalo, fejleszt6 és adminisztrald, a torvényeknek
valdé megfelelést segit6 és a szervezet cél szerinti tevékenysége(i) feltételeinek
biztositasat szolgald targyi eszkozok és immateridlis javak koltségei a tdmogatas teljes
0sszegének 30%-aig, de legfeljebb 1.000.000 Ft-ig.

NEMZ-CISZ-19 kategoria keretében nem szamolhat¢ el:

parhuzamosan meghirdetett nemzetiségi palyazati kategéridk (NEMZ-KUL-19, NEMZ-
TAB-19 vagy NEMZ-PED-19) nevesitett céljanak megvalositasi koltsége,

szeszesital, dohanyaru,

az adok maodjara behajthato fizetési kotelezettségek (pl. birsagok), késedelmi kamatok,
épitési és épités felujitasi koltségek,

hiteltorlesztés és hitel kamat,

a palyazat el6készitésének koltségei (palyazatiras koltsége)

a koltségvetésben nem tervezett koltségek.

NEMZ-PED-19 kategoridban elszamolhat6 koltségek kore:



a programot megalapozo, kiszolgald, fejleszté és adminisztrald, a térvényeknek vald
megfelelést segitd és a program cél szerinti tevékenységek feltételeinek biztositasa
érdekében felmertlt koltségek - igy kiillondsen: az utazds, a szdllds, az étkezés, a
programok megvalésitdsahoz kapcsol6ddé vasarolt szolgaltatasok kore, a nemzetiségi
nyelvteriiletrél szarmazé el6adék koltségei.

a szervezet miikodésétél el nem valaszthatéd koltségek (papir, irészer, nyomtato
festékpatron, telefon és internetkoltség) legfeljebb a megitélt tamogatas 10%-4aig. Ezek a
koltségek is csak abban az esetben szamolhaték el, haa pdalydzat megvalésitdsahoz
szorosan kapcsolédnak, valamint a palyazati célkitlizés megvalésitasa érdekében
mertilnek fel.

NEMZ-PED-19 kategoria keretében nem szamolhato el:

parhuzamosan meghirdetett nemzetiségi palyazati kategériak (NEMZ-CISZ-19, NEMZ-
TAB-19 vagy NEMZ-KUL-19) nevesitett céljanak megvalésitasi koltsége,

0sztondij,

természetbeni juttatdsok jarulékai koltségei,

szeszesital, dohanyaru,

adék mddjara behajthatd fizetési kotelezettségek (példaul: birsagok), késedelmi
kamatok,

beruhazas, targyi eszkoz beszerzés, épitési és épités feltjitasi koltségek,

koziizemi dij tipusu kéltségek, karbantartasok, javitasok,

a palyazat el6készitésének koltségei (palyazatiras koltsége)

palyazati dij,

hiteltorlesztés és hitel kamat,

szamviteli szolgaltatasok és pénzforgalmi szolgaltatasok koltségei (példaul konyvelési
dij, bankkoltség),

munkaba jaras koltségtéritése,

szerzbi jogdij, felhasznalasi szerz6dés alapjan teljesitett kifizetés, valamint a kapcsolédé
addk, jarulékok, egészségiigyi hozzajarulas.

a koltségvetésben nem tervezett koltségek.

NEMZ-TAB-19 kategériaban elszamolhat6 koltségek kore:

a programot megalapoz6, kiszolgald, fejleszt6 és adminisztrald, a térvényeknek vald
megfelelést segit6 és a program cél szerinti tevékenységek feltételeinek biztositasa
érdekében felmeriilt koltségek - igy kiilonosen: az utazds, a szallas, az étkezés, a
programok megvalésitdsahoz kapcsolddé vasarolt szolgaltatasok kore,

megbizasi dij (tervezésénél az Aallamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasarol
rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 51. § (2) figyelembevételével kell eljarni).
Adminisztracids tevékenységre ilyen koltség nem szamolhatd el.

a kozalkalmazottak jogallasardl szélo 1992. évi XXXIII. torvény 77. § (1) szerinti
keresetkiegészités, azzal a megkotéssel, hogy a tobbletfeladat csak és kizardlag a
palydzatban meghatarozott tevékenység elvégzésére iranyulhat. Adminisztracios
tevékenységre ilyen koltség nem szamolhaté el.

a szervezet miikodését6l el nem valaszthaté koltségek (papir, irdszer, nyomtatd
festékpatron, telefonkoltség) legfeljebb a megitélt tAmogatas 10%-aig. Ezek a koltségek is
csak abban az esetben szamolhaték el, haa pdalyazat megvaldsitasahoz szorosan
kapcsolodnak, valamint a palyazati célkit{izés megvaldsitasa érdekében meriilnek fel.
Felhivjuk figyelmiiket, hogy csak az indikatoroknal megadott résztvevé didkok és
kiséréik (minden megkezdett 10 f6 tanuléra 1 f6 kisérd) koltsége szamolhato el.

NEMZ-TAB-19 kategéria keretében nem szamolhaté el:

parhuzamosan meghirdetett nemzetiségi palyazati kategériak (NEMZ-CISZ-19, NEMZ-
KUL-19 vagy NEMZ-KUL-19) nevesitett céljanak megval6sitasi koltsége,

munkabér és a munkabér jarulékai, valamint 6sztondjij,

természetbeni juttatasok jarulékai,



= szeszesital, dohanyaru,

= adoék moddjara behajthatoé fizetési kotelezettségek (példaul: birsagok), késedelmi
kamatok,

= beruhdazas, targyi eszkoz beszerzés, épitési és épités felujitasi koltségek,

= koziizemi dij tipusu koltségek, karbantartasok, javitasok,

= apalyazat el6készitésének koltségei (palyazatiras koltsége),

= palyazati dij,

= hiteltorlesztés és hitel kamat,

= szamviteli szolgaltatasok és pénzforgalmi szolgaltatasok koltségei (példaul konyvelési
dij, bankkoltség),

= munkdba jaras koltségtéritése,

= akoltségvetésben nem tervezett koltségek.

15. Pénziigyi elszamolas
15.1. Pénziigyi elszamolas altalanos szabalyai

A tdmogatast az altalanos forgalmi addrdl szolé 2007. évi CXXVII. térvényben (a tovabbiakban:
AFA torvény), a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvényben (tovabbiakban: Szamviteli torvény),
valamint a szamla és a nyugta ad6igazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban
megOrzott szamlak adoéhatdsagi ellendrzésérdl szolé 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben
meghatarozott tartalmi és alaki kovetelményeknek megfelel6 bizonylatokkal sziikséges
elszamolni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a tamogatott tevékenységhez,
bizonyitsa annak megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal aldtdmasztott gazdasagi
események teljesitési datumai, teljesitési idészakai kapcsolddjanak a tdmogatasi idészakhoz.
Ennek értelmében csak olyan Kkoltséget igazoléd bizonylatok fogadhatdéak el, amelyeken a
teljesités id6pontja és - ha a bizonylaton feltiintetésre keriil teljesitési id6szak, illetve szamlazott
id6szak - a tamogatasi id6szakba esik és a timogatott tevékenység megvaldsitasahoz kozvetleniil
kapcsolodik.

A pénziigyi elszamolast a koltségvetés, modositas esetén a legutolsd elfogadott koltségvetés
koltségtipusai és 0sszegei alapjan kell elkésziteni.

A pénziigyi elszamolas teljesitéséhez az EPER-ben a tamogatasi Osszeg erejéig minden
elszamolni kivant szamviteli bizonylat adatait rogziteni kell. Az EPER a beszamolé
véglegesitését kovetSen automatikusan kivalasztja a beszamol6hoz benyujtand6 szamviteli
bizonylatokat. A kivalasztasba a szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha a pénziigyi
elszamolasban tiz darabnal kevesebb szadmviteli bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de
legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell bevonni dgy, hogy az ellen6rzott szamviteli
bizonylatok 0Osszege elérje a tdmogatds minimum 10%-at. Indokolt esetben a pénziigyi
elszamolas ellendrzése soran tovabbi szamviteli bizonylatok is bekérheték. A be nem nyudjtandé
szamviteli bizonylatok és azok zaradékolasa helyszini ellenérzés soran keriil ellen6rzésre.

A beszamolé véglegesitését kovetSen azonnal megérkezik az ,Ertesités beszamold
beérkezésér6l” megnevezési EPER iizenet, melynek targya ,Ertesités elszamolashoz
benyudjtandé dokumentumokrél”. Az iizenet tartalmazza, hogy mely bizonylatokat sziikséges
elszamolasra benyujtani. Ez a beszamol6 véglegesitése utan letoltott szamladsszesité utolséd
oszlopaban is lathato.

15.2. Pénziigyi elszamolas formai kovetelményei

A benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag megfeleléen és hianytalanul Kit6ltotten
fogadhatoak el. Az elszamolas soran hidnyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem



az eredeti bizonylatrdl készitett masolat, illetve nem szabdlyos alairassal benyujtott szamviteli
bizonylat masolat nem fogadhat¢ el.

Szamla atvételekor kérjiik, ellendrizze, hogy a szadmla alakilag és tartalmilag megfelel-e az
afatérvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelel6en van kitéltve. Kérjiik, hogy
az alabbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

— aszamla kiallitasanak kelte,

— aszamla sorszama,

— aszallité neve, cime és addszama,

— avevl neve és cime,

— a teljesités idOpontja, egyszerlsitett készpénzfizetési szamlandl a szamla kelte
tekintendd a teljesités id6pontjanak is,

— az értékesitett termék, illet6leg a nyujtott szolgdltatds megnevezése, egységara és
mennyisége (ha az természetes mértékegységben kifejezhetd),

— az ado6 alapja és mértéke (egyszertisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabdlyban meghatdrozott adémértéknek
megfelel6 szazalékérték),

— aszamla 6sszesen értéke.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeléljon meg és ne id6szakot, mert az AFA torvény altal tAmasztott feltételeknek ez felel meg.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamviteli
bizonylat fogadhat6 el. Ha a szamviteli bizonylat nem a Kedvezményezett székhelyére szol, a
Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan
kapcsolodik a miikodéséhez.

15.3. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

A tdmogatas felhasznalasa soran felmeriilt koltségeket igazolé Osszes szamviteli bizonylatot
zaradékolni sziikséges az alabbiak szerint:

- Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve szoveges formaban fel kell tiintetni az adott
palyazat vagy tamogatas azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,,...
Ft a NEMZ-...... ST e azonositdszamua tamogatdi okirat terhére elszamolva”
(=ZARADEKOLAS).

- Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Kedvezményezett nem
kivanja elszdmolni a teljes Osszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradéknak az
elszamolasban beadllitott 6sszeget kell tartalmaznia. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a
zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a bizonylatot az elszamolashoz nem Kkell
benyujtani.

Az elszamolashoz benytdjtandé dokumentumok (szamviteli bizonylatok, szerzédések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel kell
ellatni az alabbiak szerint:

— az eredeti dokumentum (szdmviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék
tollal ra kell vezetni, hogy ,, A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel
megegyezd tartalmu hitelesitési szoveget),



ezutdn a dokumentum masolatok minden oldaldt a képviselének vagy
meghatalmazottnak kék tollal, cégszerli alairasaval és datummal Kkell ellatnia
(=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet képvisel6jének kell elvégeznie. A képvisel6 akadalyoztatdsa esetén
meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld, a meghatalmazott és két tana
altal alairt alakszeri meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezziik:

A személyi jellegii Kifizetések elszamolasanak médja:

Az elszamolas a hitelesitett szerz6dés madsolat benyujtasaval, tovabba bérkoltség vagy
szamfejtett megbizasi dij elszdmoldsa esetén a kifizetést megalapozé egyéni havi
bérjegyzék (fizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat, valamint a
munkavallalét és a munkaltatét terhel6 addé és jarulékok megfizetését igazolod
bankszamlakivonatok hitelesitett masolatainak benyujtasaval torténhet.

Zaradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig. A
munkabérbdl vagy szamfejtett megbizasi dijbdl levont ad6 és jarulékok elszamolasa
esetén a nett6 kifizetést tartalmazé bérjegyzék (fizetési jegyzék) zaradékolasa mellett a
munkavallalét és a munkaltatét terhel6 adok és jarulékok megfizetését igazold
bankszamla kivonatokat is zdradékolni kell az elszdmolni kivant 0sszeg erejéig, név
szerinti megjeloléssel. Netté finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a Magyar
Allamkincstar Kedvezményezett székhelye szerint illetékes igazgatésaga altal havonta
megkiildott kozponti illetmény szamfejtéshez kapcsolddé dokumentumot is zaradékolni
kell.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamolasanak méodja:

A ,Jarmii iizemeltetés koltségei” koltségsoron a Kedvezményezett tulajdonaban vagy
uzemeltetésében 1év6 gépjarmii lizemanyag koltsége az lizemanyag szamla, a forgalmi
engedély, az utnyilvantartds és a pénzilgyi teljesitést igazoldé bizonylat hitelesitett
masolata alapjan szamolhat6 el. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az utnyilvantartas
alapjan legfeljebb a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal kozzétett, a hasznalat id6pontjaban
érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség szamolhat6 el.

Az ,Utazas-, kikiildetés koltségei” koltségsoron kikiildetési rendelvény alapjan, a
maganszemély tulajdonaban 1évé gépjarmiinek a Kedvezményezett érdekében, a
tamogatott tevékenységgel osszefiiggésben torténo hasznalata esetén szamolhat6 el
koltség. Ebben az esetben koltséget elszamolni a zaradékolt kikiildetési rendelvény
hitelesitett masolataval, valamint a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett
masolataval kell. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal
kozzétett, a kikiildetés id6pontjdban érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség,
valamint sajat tulajdont személygépkocsi hasznalata esetén 15 Ft/km altalanos
személygépkocsi-normakoltség szamolhato el.

Szintén ezen a koltségsoron szdmolhaté el a tomegkozlekedési eszkoz szervezet
érdekében tortént hasznalatanak koltsége is.

A forinttdl eltéré pénznemben Kkiallitott szamviteli bizonylat elszamolasanak médja:

A tdmogatds terhére elszamolhat6é koltségeket forintban kell megdallapitani, tekintet
nélkil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett.

A forinttol eltér6 pénznemben kidllitott szamla, szdmviteli bizonylat esetében annak
végosszegét és az arra tekintettel elszamolhaté koltség 0sszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal



kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurépai Kézponti
Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

— Az eredeti szamviteli bizonylaton fel kell tiintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot,
valamint a forintban meghatarozott 6sszeget.

— Az eltéré arfolyamok miatti drfolyam veszteség a Kedvezményezettet terheli.

— A forinttél eltéré pénznemben kidllitott szamviteli bizonylat elszadmolasahoz minden
esetben csatolni kell a szamviteli bizonylat Kedvezményezett hivatalos képvisel§je altal
cégszerlien alairt forditasat is.

Tovabbszamlazott koltség elszamolasanak maédja:

— Tovabbszamlazas (kozvetitett szolgaltatas) esetén a tovabbszamlazasrol szo6l6 szerzédés
vagy megallapodas hitelesitett masolatat is csatolni kell.

Eldleg elszamolasa:

— Elélegrél kibocsatott szamviteli bizonylat pénziigyi elszdmolas részeként torténd
benyujtdsa esetén csak a hozzd kapcsolédd pénziigyileg is rendezett (kifizetett),
zaradékolt rész- vagy végszamla hitelesitett masolataval egyiitt szamolhatdé el. Az
el6legrél kibocsatott szamla és a végszamla teljesitési id6pontja is csak a tdmogatasi
id6szakon beliil fogadhatt el.

Targyi eszkoz elszamolasanak modja:

— Targyi eszkoz beszerzésének elszamolasdhoz a zaradékolt szamviteli bizonylat
hitelesitett masolatan és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett
masolatan feliil csatolni kell a bevételezési bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat
hitelesitett masolatat is.

15.4. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

A gazdasagi események koltségeit igazolé szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazolé szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni Kkell. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazol6 szamviteli bizonylat:

— aszamviteli bizonylat készpénzben torténd kiegyenlitése esetén:
= aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= a pénzeszkozokrdl és azok forrasair6l, valamint az azokban beallott
valtozasokrol a Kedvezményezett altal vezetett kdnyvviteli nyilvantartas
(id6szaki pénztarjelentés);
— atutalassal torténd kiegyenlités esetén:
= hitelintézet altal kibocsatott szamlakivonat, vagy
= internetes szamlatorténet, ha az tartalmazza a nyito6- és zaro6 egyenleget is
vagy
= apénziigyi intézmény igazolasa az atutalas teljesiilésérol;
— egyszeres konyvvitel esetén:
= napléf6konyv

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Utmutatéban
megadottak szerint. Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylat alapjan
nem allapithaté meg egyértelmiien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését
igazolja, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylatot is zaradékolni kell
jelen Utmutatéban meghatarozottak szerint.



A pénziigyi elszamolashoz csatolt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
= abizonylat sorszama,
= abizonylat kibocsatdjanak neve, cime és ad6szama,
= apénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg,
= akifizetés id6pontja,
= akifizetés jogcime,
= apénztaros és az atvevo alairasa.

15.5. Pénziigyi elszamolas kotelezo6 tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezOket kell benydjtani postai uton az Alapkezeld
részére:

1. Az EPER-bdl letoltott és Kkinyomtatott szamlaodsszesitonek a Kedvezményezett
képviseldje altal alairt, egy eredeti példanyat, amely az elszamolni kivant koltségeket
alatdmaszt6 szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a szamladsszesit6t a beszamol6 véglegesitését kovetden kell
let6lteni és kinyomtatni!

2. A beszamol6 véglegesitésekor az EPER az Utmutaté 15.1 pontja szerint automatikusan
kivalasztja az ellen6rzésre benyujtandd bizonylatokat, amelyek hitelesitett masolatat
kell benyujtani.

A szamlaosszesitd utols6 oszlopaban is lathatd, hogy mely szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolatat kell elszamolasra benyujtani.

Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamol6 benyujtasakor automatikus kivalasztas alapjan
bekért bizonylatok bekiildése nem jelenti egyben a bizonylat benyujtasi kotelezettség végleges
teljesitését is. Indokolt esetben a hidnypdtlasok soran tovabbi bizonylatok is bekérheték. A be
nem nyudjtand6é bizonylatok és azok zaradékoldasa helyszini ellen6rzés soran Kkeriilhetnek
ellendrzésre.

A benyujtasra kivalasztott szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédéan a  kovetkezd
dokumentumokat is be kell kiildeni:

3. a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
hitelesitett masolatat,

4. személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerzédés és
az esetleges szerz6dés mddositasok hitelesitett masolatat,

5. a szazezer forint értékhatart meghaladé értéki aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyul6 szerzédés hitelesitett masolatat. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével
kotott szerz6dés teljesitése érdekében tortént kifizetés 0sszege a tAmogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

6. ha a szamviteli bizonylaton hivatkozas szerepel szerzédésre, megallapodasra vagy
megrendel6re, akkor annak hitelesitett masolatat,

7. bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6dd bérleti szerzddés hitelesitett
masolatat.

Ha a Kedvezményezett nem tud a tamogatas - és ha az el6irasra keriilt, a sajat forras - teljes
Osszegével elszamolni:

8. a beszamoloval egyidejlileg kell bekiildenie a lemondd nyilatkozatot, valamint - ha a
tdmogatas mar kiutalasra kertlt - a visszautalast igazolé dokumentum (banki igazolas
vagy bankszamlakivonat) hitelesitett masolatit. A lemond6 nyilatkozatot a
Kedvezményezett képvisel§jének kell alairnia.



15.6. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A Kedvezményezett a tAmogatéi okirat médositasara vonatkozo kérelem benyujtasa nélkil is
eltérhet az elfogadott koltségvetéstdl az alabbiak szerint:

— a koltségvetés egyes fGsorai kozott a tdmogatdi okiratban jovadhagyottakhoz képest
legfeljebb 10%-o0s eltérés megengedett, az ezt meghaladd eltérés esetén a tamogatoi
okirat médositadsa sziikséges, amelyet az Alapkezel§ felé az EPER-ben benyujtott
maddositasi kérelemmel kell kezdeményezni,

— a koltségvetés fésoron beliili, alsorok kozotti atcsoportositds a tdmogatdi okirat
moddositasa nélkiil is megengedett.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a pénziigyi elszdmolds soran a koltségvetés f@sorain beliil 4j
koltségvetési sor (alsor) nyitdsa mddositasi kérelem benytjtasa nélkil nem megengedett. Csak
olyan alsorra szamolhato el koltség, amelyre a Kedvezményezett a jdvahagyott koltségvetésben is
tervezett koltséget. Uj alsor nyitdsdhoz médositasi kérelem benytjtasa sziikséges a jelen
Utmutatéban meghatarozott médon.

15.7. Pénziigyi elszamolas elkészitése

A pénziigyi elszamolast az EPER-be belépve tudja rogziteni a ,,Beadott palyazatok” mentipont
kivalasztasa utan a [Beszamolé beadasa] gomb megnyomasaval. A beszamolé EPER-ben
torténd benyujtasa nem valtja ki az elszamolashoz kotelez6en benytjtandé dokumentumok
bekiildését.

A pénzigyi elszdmolas részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is rogziteni
kell az EPER-ben. Az EPER pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok
terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, valamint visszajelzést ad a tobbszor elszamolni
kivant szamviteli bizonylatokrol.

16. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamol6 a tAmogatott tevékenység megvaldsulasat, a vallalt indikatorok teljesitését
mutatja be. A beszamoldt az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok” meniipont
kivalasztasa utan a [Beszamold beadasa] gomb megnyomasaval.

A szakmai beszamolé Alapkezel§ altali ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy a
tamogatott tevékenység a beszamolé alapjan megvaldsultnak tekinthet6-e. A szakmai
beszamolénak részletesnek kell lennie és hitelt érdemlé médon be kell mutatnia a tAmogatott
tevékenység megvaldsulasat. A szakmai beszadmoldban felsorolt, megvaldsitott feladatoknak
igazodniuk kell a pénziigyi elszdmolasban szerepeltetett koltségekhez.

A szakmai beszamolbhoz sziikséges fényképes dokumentaciot bekiildeni, amely részletesen
bemutatja a tAmogatott tevékenység megvaldsitasat. A fényképeket az EPER erre rendszeresitett,

»Csatolandé mellékletek” meniipont alatt sziikséges feltolteni.

A tdmogatott tevékenység megvaldsitasanak keretében késziilt kiadvanyok (konyv, naptar, cd,
dvd) egy példanyat a szakmai beszamolé mellékleteként postai Gton be kell nytjtani.

Ha a vallalt indikatorok a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran nem teljesiiltek legalabb
90%-0s mértékben, a tAmogatasbol csak az indikatorok teljesitésével aranyos rész szamolhato el.

Ha a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a tamogatoéi okirat mdédositasat nem igényl6
valtozasok torténtek a tAmogatdi okiratban foglaltakhoz képest, az eltéréseket indokolni kell.



A NEMZ-TAB-19 palyazati kiiras keretében taboroztatott tanuldk tanuléi jogviszonyat az alabbi
modok egyike szerint sziikséges igazolni:
= atanul6k OM-azonositdjaval és sziiletési datumukkal ellatott névsor,
= az oktatasi intézmény Aaltal kiallitott igazolas, hogy a tdborban résztvevd tanuldk (névsor
szerint) az intézmény didkjai,
= atanulék didkigazolvanyanak hitelesitett masolata,
= aziskolalatogatasi bizonyitvanyok eredeti példanya vagy hitelesitett masolata.

A tamogatott tevékenység megvaldsitisa, tevékenységei soran a Kedvezményezett koteles a
Alapkezeld nevét és hivatalos grafikai logojat megjeleniteni. Ha a Kedvezményezett nem
rendelkezik honlappal, Ggy az informaciét a helyben szokasos modon teszi kozzé. Ha a
Kedvezményezett szakmai beszamoldja keretében ezen bekezdés rendelkezéseinek
teljesitését nem vagy hianyosan tudja igazolni, ugy az a megitélt tamogatas 5%-anak
visszavonasat eredményezi.

17. Lezaras

A tdmogatott tevékenység lezarasa a beszamold Alapkezel6 altali elfogadasat kdvetden torténik
(beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamold részben keriil elfogadasra, és a Kedvezményezett
az ebbl6l adddd visszafizetési kotelezettségét szerzddésszerilien teljesitette). A tdmogatott
tevékenység lezarasarol az Alapkezel6 EPER-ben értesiti a Kedvezményezettet.

18. Lemondas

A Kedvezményezett a tAmogatasi dontés utan barmikor kezdeményezheti a tAmogatas egészérdl
vagy valamely részérél valé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprdl letélthetd lemondé
nyilatkozat dokumentumon.

19. Kifogas

Palyazati Uton biztositott koltségvetési tAmogatas esetén a palyazg, illetve a Kedvezményezett az
Alapkezel6nél kifogast nyudjthat be, ha a palyazati eljarasra, a timogatasi dontés meghozatalara, a
tamogatoi okiratok kiadasara, a tamogatoéi szerz6dések megkdtésére, a koltségvetési tamogatas
folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozé eljaras jogszabalysértd, a palyazati kiirasba vagy a
tdmogat6i okiratba ttkozik. A kifogdst a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztashoz
kapcsoldodoan megallapitott hataridén beliil, ennek hidnyaban az arrél valé tudomasszerzéstol
szamitott tiz napon beliil, de legkés6bb az annak bekdvetkezésétél szamitott harminc napon
beliil irdsban lehet benyujtani.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

a) a kifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevd
képviseldje nevét,

b) a kifogassal érintett palyazat, a tdmogat6i okirat azonositasat szolgalé adatokat, igy
kiiléndsen a palyazat cimét, a tAmogatas céljat, a tamogatoéi okirat szamat,

c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

d) a kifogas alapjaul szolgalo tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, dontéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését,

e) nem elektronikus tton torténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevé alairasat.

Erdemi vizsgalat nélkiil az Alapkezelé - az elutasitas indokainak megjeldlésével - elutasitja a
kifogast, ha

a) azthatariddn tul terjesztették eld,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti elg,

c) az akorabbival azonos tartalmu,
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d) akifogas nem tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott adatokat,

e) aztakorabbi kifogas targydban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

f) akifogas benytjtasanak nincs helye,

g) a kifogas kizdrdlag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras
megismétlésével nem orvosolhato.

Az Alapkezel6 - ha a kifogasban foglaltakkal egyetért - megteszi a kifogasban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a
Miniszterelnokséghez. A kifogast a Miniszterelndkség annak kézhezvételét6l szamitott 30 napon
beliil érdemben elbirdlja. Az elbiradlas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal
Ha a kifogds alapos, a Miniszterelnokség elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet
megszilintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérdl - elutasitas
esetén az elutasitds indokainak megjel6lésével - a kifogast benyujtéjat irasban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.



20. Egyedi tamogatasi kérelmek alapjan megitélt taimogatasok (egyedi tamogatasok)
kezelése

20.1. Az Utmutatoé rendelkezéseinek alkalmazasa

Az egyedi kérelem alapjan nyujott, az EPER-en kiviil lebonyolitott timogatasokra az Utmutat6 1.,
3,9.,11,,12, 13, 15,17, 18. pontjat kell alkalmazni az alabbi eltérésekkel:
= palyazat helyett az egyedi tamogatast kell érteni,
= palyazd helyett az egyedi tAmogatas Kedvezményezettjét kell érteni,
= mddositasi kérelem az EPER-ben nem nyujthato be, az az Alapkezel6 részére az 1. szamu
melléklet szerinti egyedi kérelem megkiildésével torténik. Az 1. szamu mellékletet az
Alapkezel6 a www.bgazrt.hu honlapon teszi kozzé.
= a beszamolé benyudjtdsa nem az EPER-ben torténik, valamint a Kedvezményezett
értesitése nem az EPER-ben kiildott tizenettel, hanem az Alapkezel6 altal kiildott egyedi
értesitéssel torténik.

Az egyedi tAmogatasokra nem kell alkalmazni az Utmutat6 2., 4., 5., 6., 7., 8., 10., 14., 16., 19.
pontjat, valamint az Utmutaté 21. pontja szerinti tablazatot.

20.2. Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kotelez6en csatolandé dokumentumok fontos eleme az
»~Adatkezelési hozzajarul6é nyilatkozat” elnevezésli dokumentum. Kérjiik, hogy a nyilatkozat
kitoltését megel6zben tekintse at az ,Adatvédelmi tajékozatd”-t, amely az alabbi elérhetdségen
tekinthet6 meg:

http://bgazrt.hu/ dbfiles/blog files/9/0000019189/Adatvedelmi EPER.pdf

Az Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozatot az Adatvédelmi tajékoztatd 6. pontjaban
meghatarozott személyek (pl. szervezet hivatalos képviseldje, kapcsolattartok) esetében kell
benydjtani, amennyiben esetiikben az Alapkezel6 részére az Adatvédelmi tajékoztatd 6.
pontjaban feltiintetett adatokat megadta.

Az Adatkezelési hozzajarul6 nyilatkozat letolthetd az alabbi linkr6l:

http://bgazrt.hu/ dbfiles/blog files/0/0000019190/Adatkezelesi egyhazi nemzetisegi.pdf

A kitoltott nyilatkozato(ka)t egy-egy eredeti példanyban az érintett személy alairasaval ellatva
sziikséges postai uton benyujtani. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az Adatkezelési hozzajarulé
nyilatkozat(ok) megkiildése a timogatoéi okirat kiadasanak feltétele.

20.3. A beszamolora vonatkozo egyedi szabalyok

A beszamoléhoz csatolni kell a beszamol6 altal érintett, tAmogatasi idészakban felmeriilt, a
tdmogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz kapcsolédd koltségeket igazolé szamviteli
bizonylatokrdl készitett Osszesitét. Az Osszesitd tartalmazza az elszdmolds részét képezd
koltséget igazold szamviteli bizonylatok sorszamat, tipusat (igy kiilondsen szamla, bérkifizetési
oOsszesitd, szamlakivonat), a kiallitdsanak keltét, a teljesitésének datumat, a gazdasagi esemény
rovid leirdsat, nettd Osszegét, bruttd Osszegét, a tdmogatds terhére elszamolt Osszeget, a
szamviteli bizonylat kiallitjanak nevét, adészamat, a pénziigyi teljesités idépontjat, valamint a
Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasat.

A Kedvezményezettnek elsé korben a szakmai beszamolot, és az dsszesitot kell benytjtania
postai uton. Kérjik, a boritékra feltétleniil irjak ra a timogatas azonositdszamat.
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A bekiildott szakmai beszamol6 ellen6rzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy a tdmogatott
tevékenység a beszamol6 alapjan megvaldsultnak tekinthet6-e. A szakmai beszadmoldnak
részletesnek Kkell lennie, és hitelt érdeml6 modon be kell mutatnia a tdmogatott tevékenység
megvalosulasat. A szakmai beszamol6ban felsorolt, megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a
pénziigyi beszamol6ban elszamolni kivant koltségekhez.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa sordn az okirat mddositasat nem igényl6
valtozasok torténtek az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

A szakmai beszamolohoz sziikséges fényképes dokumentaciot bekiildeni, amely részletesen
bemutatja a timogatott tevékenység megval6sitasat.

A szakmai beszamol6 formanyomtatvinyat a 2. szama melléklet, az Osszesit6
formanyomtatvanyat a 3. szamu melléklet tartalmazza. A 2. és a 3. szamd melléKkletet az
Alapkezel6 a www.bgazrt.hu honlapon teszi kozzé.

Az odsszesitd Dbekiildését és attekintését kovetden az Alapkezelé tajékoztatja a
Kedvezményezettet a bekiildendé szamviteli bizonylatok koérérdl. A kivalasztasba a
szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az 6sszesitén tiz darabndl kevesebb szamviteli
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az
ellendrzésbe bevonni ugy, hogy az ellen6rzott szamviteli bizonylatok 6sszege elérje az 6sszesitén
szerepld érték minimum 10%-at. Az ellenérzésbe bevont szamviteli bizonylatok bekérése nem
mindsil hidnypétlasi felszélitdsnak, azonban az Alapkezel6 a bizonylatok bekérésérdl szo6lo
értesitésben mar tajékoztathatja a Kedvezményezettet az el6zetes ellen6rzés eredményérdl, és a
feltdrt hidnyossagokat a bizonylatok megkiildésével egyidejiileg a Kedvezményezettnek
lehet6sége van pétolni.

A benyujtasra kivalasztott bizonylatokhoz kapcsoldddan a kévetkezé6 dokumentumokat is
be Kkell kiildeni:

1. a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
hitelesitett masolatat,

2. személyi jellegii kifizetések esetében a munkaszerzddés, vagy a megbizasi szerz6dés és
az esetleges szerz6dés mddositasok hitelesitett masolatat,

3. a szazezer forint értékhatart meghaladé értéki aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyul6 szerzédés hitelesitett masolatat. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével
kotott szerzédés teljesitése érdekében tortént kifizetés 6sszege a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehetd figyelembe,

4. amennyiben a szamlan hivatkozas szerepel szerzddésre, megallapodasra, vagy
megrendel6re akkor annak hitelesitett masolatat;

5. bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerzddés hitelesitett
masolatat,

6. ha a tamogatott tevékenység erre iranyul, a befejezett beruhazast kovetéen a
hasznalatbavételi engedély hitelesitett masolatat is be kell nydjtani. (Ha a beszamolas
hataridejéig a hasznalatbavételi engedély még nem all rendelkezésre, a beszamolé addig
nem zarhat6 le, amig a Kedvezményezett be nem nyujtja a hasznalatbavételi engedély
hitelesitett masolatat.)

Ha a Kedvezményezett nem tud a tamogatas - és ha az el6irasra keriilt, a sajat forras - teljes
Osszegével elszamolni:
7. a beszamoloval egyidejlileg kell bekiildenie a lemondé nyilatkozatot, valamint - ha a
tamogatas mar kiutalasra kertilt - a visszautalast igazolé6 dokumentum (banki igazolas
vagy bankszamlakivonat) hitelesitett masolatdt. A lemonddé nyilatkozatot a
Kedvezményezett képvisel§jének kell alairnia.


http://www.bgazrt.hu/

21. NEMZ-19 palyazati kiirasok koltségvetésének tagolasa
IEOLTSEG TIPUSA Segédlet az alsorokon elszamolhato koltségtipusokhoz
fésorok / alsorok
A DOLOGI KOLTSEGEK
Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdonaban 1évd vagy
altala bérelt ingatlanhoz kapcsolodoé:

— Kkoziizemi dijakat (aram, viz, f{ités stb.),

—  kozos koltséget,

— eseti jelleggel vasarolt energiaforrasok koltségét (szén,fiitdolaj,

Ingatlan iizemeltetés tizifa),
Al | sliséoei — biztositasi dijat (vagyonbiztositas),
oltsegel . p

— ingatlan karbantartasi, javitasi koltségeit (javitas, karbantartas,
festés),

— ingatlan bérleti dijat (irodabérlet, raktarbérlet stb.),

— ingatlan lizemeltetéséhez kapcsol6do egyéb beszerzéseket,
igénybevett szolgaltatasok értékét (tisztitoszer, izemeltetési
anyagok, ingatlan 8rzése stb.)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdonaban vagy
bérleményében (lizemeltetésében) 1évé gépjarmiivekhez kapcsolédéd
beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasokat:

— lzemanyagkoltség (benzin, gazolaj, egyéb lizemanyag),

L 3 — javitas, karbantartas koltségei,
A2 ]‘?.r mu uz.emeltetes — parkolasi, uthasznalati dij (parkolasi dij, tarolasi dij, autopalya
koltségei .
matrica),

— biztositasi dij (kotelez6 felel6sségbiztositas, casco),

—  gépjarmii bérleti dij,

— egyéb a szervezet tulajdondban vagy bérleményében 1évo
gépjarmiivekhez kapcsol6dd koltségek

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdonaban 1év6 vagy
bérelt eszkozok lizemeltetéséhez kapcsoldddan felmeriilt koltségeket:
Egyéb eszkozok - javite.'fs,"karl?ante.lrtés,
A3 | L. I —  eszkozok bérleti dija,
iizemeltetésének koltségei e ., .

— nem jarmivekbe (pl. flinyiréba) beszerzett lizemanyag,

— szamitastechnikai fogydeszkozok (pl. egér, billentytizet,
pendrive)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet adminisztracios koltségeit:

— nyomtatvany (kiadasi pénztarbizonylat, szamlatdmb),

— irodaszer beszerzés (ligyviteli fogydeszkozok: lyukasztd,
tliz6gép, nyomtatdpatron, toner)

—  pénziigyi szolgaltatasok (bankkoltség, pénzforgalmi jutalék -
bankszamlakivonat alapjan),

A4 | Adminisztraci6 koltségei — jogszabalyi megfelelést segits szolgaltatasok: konyvelési dij,
konyvvizsgaldi dij, forditasi koltség, ligyviteli szolgaltatas
(tigyviteli tanacsadas, ligyvitelszervezés koltségei), tigyvédi
munkadij, munka-/tlizvédelmi szolgaltatas, lizemorvosi
szolgaltatas, torvényi megfeleléshez sziikséges (pl. ad6zasi
valtozasokrol sz616) képzés koltsége,

— egyéb a szervezet adminisztraciés koltségei

Ezen az alsoron elszamolhat6 koltségek:
A5 | PR, marketing kéltségek - Uj s,ég,-, tv-, radio-, internet hirdetés,
— szordlap,
— PR, marketing kiadvanyok-, szolgaltatasok koltségei, stb.
Ezen az alsoron elszamolhat6 koltségek:
A6 | Nyomdakoltség — nemzetiségi hagyomanydrzoé kiadvany készités

nyomdakoltsége (nyomdai el6készités - szerkesztés, tordelés,




lektoralas - illetve nyomtatas) és
— hagyomanyo6rzé cd, dvd készités.

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet kommunikacios koltségeit:
— postakoltség (levélfeladas, pénz feladas dija, csomagfeladas
dija),

A7 | Kommunikidciés koltségek — telefonkoltség (mobil és vezetékes telefon forgalmi és
el6fizetési dija, mobil feltoltd kartya koltsége),
— internet koltség.
, Ezen az alsoron elszamolhat6 koltségek:
Honlap karbantartas o e £ . "
A8 PO — domain dij, a folyamatos feltdltés, a tarhely dij,
koltségei Ten o 15 ek
— tartalomszolgaltatas koltsége.
A9 Szakkonyvek, folydiratok | Ezen az alsoron a szervezet tevékenységéhez kapcsolddé szakkonyvek
koltségei ara, folyobiratok el6fizetése szamolhato el.
Ezen az alsoron elszamolhatd a rendezvényhez kapcsolhatd
. . szolgaltatasok koltségei: oktatok-, el6adok-, fellépdk dija, hangositas,
Rendezvényszervezés . PSR . . 1
Al10 |, ..., 7, e 1e 1 zene-, tanc szolgaltatas koltsége, terembérlet dija, tovabba
koltsége és részvételi dij . s . . T
konferencidk, programok, szakmai talalkozok szervezése, részvételi
dija.
Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezetben alkalmazott személyek
utazasi, kikiildetési koltségeinek értékét:
— maganszemély tulajdonaban 1év6 gépjarmii szervezet
3 . ; érdekében torténd hasznalata (kikiildetési rendelvénnyel),
Utazas-, kikiildetés . . . i . . .
Al1l Kbltséeei — tomegkozlekedési eszkoz szervezet érdekében torténd
§ hasznalata (kikiildetési rendelvény a menetjeggyel, illetve
szamla) (nem munkaba jaras),
— egyéb utazasi, kikiildetési koltségek (pl. taxi),
—  buszbérlés.
i ., Ezen az alsoron lehet elszamolni:
Szallas-, étkezés és LT s e £
Al12 | : R — szallaskoltséget,
élelmiszer koltségei , PN . . P . (oz1z
—  étkezés koltséget (éttermi fogyasztas, élelmiszer vasarlasa).
A13 | Szallitas koltségei Ezen az alsoron lehet elszamolni az aruszallitas koltségét.
Munka-, védéruha, Ezen az alsoron lehet elszamolni az el6irt munkaruha, jelmez, fellép6
Al4 o x I 1 s
fellépdruha koltségei ruha koltségét.
Ezen az alsoron lehet elszamolni:
— afoglalkozasok anyagkoltségeit (szines papir, gyongy, labda),
Egyéb beszerzések, — egyéb anyagokat (dekoracié, ev6eszkoz, pohar, talca, torolkozs,
A15 e PR
szolgaltatasok konyharuha, egészségiigyi lada),
— tagdijat, nevezési dijat,
—  kisértéki targynyeremények koltségeit (konyv, érem, serleg).
B BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Ezen az alsoron lehet elszamolni a munkaviszony alapjan
foglalkoztatottak:
B1 | Bérkoltség —  bérkoltségét, az ahhoz kapcsoldd6 munkavallalot terhel$ adot
és jarulékokat, valamint
— amunkaltatét terhel jarulékokat.
Ezen az alsoron lehet elszamolni a megbizasi jogviszony alapjan
B2 Megbizasi jogviszony dija | foglalkoztatottak:
(bérszamfejtett) — bérszamfejtett megbizasi dijat és az ahhoz kapcsol6dé adadt és
kozterheket.
B3 Egyszerisitett Ezen az alsoron lehet elszamolni az alkalmi munkavallal6
foglalkoztatas koltsége foglalkoztatdsanak bérkoltségét és kozterheit.
P Ezen az alsoron lehet elszamolni a munkaltatét és a munkavallalot
B4 |Jarulékok

terheld, fizetend6 adkat és jarulékokat.




TARGYI ESZKOZOK és IMMATERALIS JAVAK

¢ (Kizardlag a NEMZ-CISZ-19 kategoériaban tervezhetd!)

o . ] Targyi eszk6zok koltségei a tamogatas teljes 6sszegének 30%-aig, de
Cl | Targyieszkbzbeszerzés |y ,cliobh 1.000.000 Ftoig,
C2 |Immaterialis javak Szamitégépes szoftver (pl.: Windows, Office), konyvelési program stb.




