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1. Altalanos rendelkezések

1.1. Jelen Gtmutatd (a tovabbiakban: Utmutatd) hatalya kiterjed minden olyan egyedi kérelem
alapjan nyujtott koltségvetési tdmogatdsra, amelyet a Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. (a
tovdbbiakban: Alapkezel6) a nemzetiségi és egyhdzi célu, valamint az Gld6zott keresztények
megsegitését célzo fejezeti kezelés(i elGiranyzatok kezelésérdl és felhasznalasardl szél6 1/2018.
(VIII. 31.) TNM rendelet 2. mellékletében meghatarozott olyan, egyhazi tamogatasi célu fejezeti
kezelés(i elGiranyzat terhére nyudjt, amely tekintetében az Alapkezel6 kezel§ szervként kerult
kijelolésre.

1.2. A jelen Utmutatéban hasznalt fogalmak értelmezése tekintetében a Bethlen Gabor Alapkezels
Nonprofit Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel6) altal kezelt egyes egyhazi és nemzetiségi
tdmogatasokhoz kapcsolédd Altaldnos Szerz6dési Feltételekben (a tovabbiakban: Altaldnos
Szerz6dési Feltételek) foglaltak alkalmazanddk.

1.3. A jelen Utmutatéban a tamogatdi okiratra vonatkozéan meghatérozott rendelkezések — eltérs

rendelkezés hianydban — a tamogatdsi szerz6désre, illetve az az alapjan létrejott tdmogatasi
jogviszonyra is alkalmazandok.

2. Felhivasok

A kovetkezd két kategoria tartozik az egyhazi felhivasok kozé:
1. Egyhazi kozosségi célu programok és beruhdzasok tdmogatdsa (EGYH-KCP)
2. Egyhazi épitett 6rokség védelme és egyéb beruhazasok (EGYH-EOR)

3. A tamogatas igénybevételére jogosultak kére

A felhivas keretében az aldbbi szervezetek nyujthatnak be egyedi tamogatasi kérelmet (a
tovabbiakban: kérelem):

= Egyhazi jogi személyek, amelyek a statisztikai szamjel elemeirél és némenklatirairdl sz6lé
21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet 2. melléklete szerinti egyhazi szervezetek valamelyik GFO
kédjaval rendelkeznek (GFO kddok szerint: 551, 552, 555, 559), ezek a lelkiismereti és

valldsszabadsag jogdrdl, valamint az egyhdzak, vallasfelekezetek és vallasi kozosségek
jogallasardl szolé 2011. évi CCVI. torvény 10-12. §-a szerinti szervezetek)

= Hataron tuli egyhazi jogi személyek.

4. A tamogatas igénylésére vonatkozo feltételek

A két kategoria esetén az igényelhet6 tamogatas 6sszeghatarai:

Minimalis igényelhetd Maximalis igényelhetd
Osszeg (Ft) Osszeg (Ft)
EGYH-KCP 200.000 5.000.000
EGYH-EOR 1.000.000 15.000.000

Tamogato az igényeltnél alacsonyabb tamogatasi 6sszeget is megallapithat.



A tamogatas igénylGje a két kategdria mindegyikére egy-egy darab kérelmet nyujthat be azzal, hogy
a két kategoriaban benytjtott kérelem targya nem lehet ugyanaz.

Az EGYH-EOR kategoéridra vonatkozd kérelemhez kotelezo a felettes egyhazi szerv ajanlasa.

Az EGYH-KCP kategéridra vonatkozo kérelmek kozil prioritast élveznek:
= az egyhazi zardndoklatok,
= az egyhazi zardndoklatokban résztvevék szamadra létesitett zarandokszallasok feldjitasa,
épitése,
= 3 csaladi életre és életvédelemre felkészit6 alkalmak és tdborok,
= afelettes egyhdzi szerv ajanlasa

A levonhaté altalanos forgalmi add (a tovabbiakban: afa) nem tdmogathato, ezért a tdmogatas
igényl6jének nyilatkoznia kell az afa levonasi jogardl. A kérelemben a koltségvetést ugy kell
megtervezni, hogy az megfeleljen a tAmogatas igényl6jére vonatkozo afa elszamolasi szabalyoknak.

Ha a tdamogatds igénylGje afa levonasi joggal rendelkezik, a tdmogatas terhére nem szamolhatd el a
jogszabaly alapjan levonhatd afa Osszege. Az afa Osszege akkor sem szamolhaté el, ha a tdmogatas
igénylGje 4fa levondsra jogosult, de nem él a levonas lehetGségével.

A tamogatas terhére kizarélag a kedvezményezett nevére kidllitott, a tdmogatdi okiratban rogzitett
tdmogatdsi idGszakban keletkezett szamviteli bizonylatok szamolhaték el. Ennek értelmében csak
olyan koltséget igazolé szamviteli bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a teljesités idGpontja a

tdmogatdsi idGszakba esik és a tamogatott tevékenység megvaldsitasahoz kozvetlenil kapcsolddik.

A szdmviteli bizonylatok pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésGbb a tdmogatdi okiratban
rogzitett, a beszamold benyujtasara nyitva allé hatarid6ig meg kell térténnie.

5. Tamogatasi id6szak

A tdmogatasi id6szak az EPER adatlapon a ,Projekt kezdete” és a ,Projekt vége” elnevezés(i
adatmez6kben megadott adatokat jelenti. Tamogatdsi id6szakként a tamogatdsi év januar 1-e és a
kovetkez6 év majus 31-e kdzé es6é datumok jeldlhet6k meg.

Kérjiik, hogy a tamogatasi id&szakot ugy tervezze meg, hogy abban az el6készités és a projektzaras
id6szaka is szerepeljen!

6. A kérelem elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék

6.1. A kérelem

A felhivds és az Utmutaté az Alapkezel§ honlapjan keriil kozzétételre, amelyeknek cime:
www.bgazrt.hu.

A kérelmet kizarélag elektronikus uton, az EPER adatlapnak az Elektronikus Palyazatkezelési és

Egyluttm(kodési Rendszeren (a tovabbiakban: EPER) keresztiil torténd kitoltéségvel nyujthatd be. Az
EPER az Alapkezel6 honlapjardl érhet6 el.



Felhivjuk szives figyelmét, hogy a jelen Utmutatéban részletezett felhivdshoz kapcsolédé EPER
adatlap kérelemnek mingsiil és nem tekinthet6é palydzatnak, az EPER azonban a regisztralt
felhaszndldkra, benyujtott adatlapokra egységes szohasznalatot alkalmaz. Mindezek alapjan az EPER-
ben , palydzo” alatt a tamogatas igénylGjét (a kérelem benyljtéjat, kérelmezét), , palyazat” alatt pedig
a kérelmet kell érteni.

6.2. Kotelezo regisztracio

Az EPER-ben egyszer sziikséges regisztralni. Ha a regisztracid soran megadott adatokban valtozas
tortént, azokat az EPER-ben mddositani kell és Uj regisztracios nyilatkozatot kell benyudjtani. A
tdmogatds igényl6je a korabbi regisztraciojarél informaciét a ,Regisztracio keresé” funkcid

segitségével kaphat.

FIGYELEM! A kordbban az EPER-ben végrehajtott regisztrdciok és az Emberi Er6forras
Tamogataskezel6hoz benyujtott regisztracids nyilatkozatok tovabbra is érvényben maradnak. Meglévé
és érvényes regisztracio esetén az Alapkezel6hoz csak akkor szikséges Uj regisztracids nyilatkozatot
benyujtani, ha az adatokban véltozas torténik.

6.3. A regisztracié menete

A regisztraciohoz m(ikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a www.bgazrt.hu
oldalra, majd kattintson az EPER belépés feliratra, azutan pedig a [Regisztracid] gombra.

A regisztracié soran az ,Altalanos”, , Alapadatok”, ,Miikodési hatokor”, ,Cimadatok”, ,Telephely”,
,Banki adatok”, ,Informacios adatok” és ,Nyilatkozatok” flileken végiglapozva (bal oldali menisor)
meg kell adnia a szervezet/személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

Az eljards akkor sikeres, ha a [Regisztracio] gombra kattintva nem kap lzenetet hianyzé adatokrdl,
hogy a megkapott aktivacids e-mailben taldlhato linkre kattint a befejezést6l szamitott 72 6ran beliil.
72 é6ra letelte utan az EPER automatikusan torli a megadott adatokat és a regisztraciot ujbdl el kell
végezni. Az EPER hibalizenetet kiild, ha 72 éran belil ismételten regisztrdl. Ha az aktivacids e-mailt
nem kapta meg, kérjik, forduljon az Alapkezel6 honlapjan kozzétett Ugyfélszolgalati
elérhet&ségekhez.

6.4. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt tamogatas igénylGje koteles az Alapkezel6nek benyujtani az EPER-bGIl kinyomtathato
»Regisztracios Nyilatkozat”-nak a szervezet képviselGje altal aldirt egy eredeti példanyat. A
regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban (alairt mellékletekkel egyutt)
tértivevénnyel, postai Uton kell bekildeni az Alapkezel6 levelezési cimére. A regisztracidés adatokban
torténd valtozas esetén a valtozast kovetd 8 napon beliil Uj regisztracids nyilatkozatot kell benyujtani.

Levelezési cim: Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Hazai Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatdsok Igazgatdsaga
Egyhazi tamogatasok osztalya
1253 Budapest, Pf. 52.

A regisztracios nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjik, Iépjen be az EPER-be, valassza a ,,Reg. nyilatkozat”

menlpontban a [Nyilatkozat nyomtatasa] gombot. Az EPER pdf dokumentumot készit. Ha nincs
szamitogépén pdf dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.


http://www.bgazrt.hu/

2010-t6l lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (EPER-be belépve a
»Sajat adatok” menilpontban). Az igy bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatdk a
pénziigyi elszdmolas soran. Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott regisztracids
nyilatkozathoz csatolni kell a telephelyrél sz616 NAV bejelenté masolatat is.

6.4.1. Regisztracidval kapcsolatos hatarid6k

A tdmogatads olyan igényl6jének, aki regisztracidval nem rendelkezik, legkés6bb az els6ként benyujtani
kivant elektronikus kérelem benyujtasi hatdridejéig kell postdra adnia és bekiildenie a regisztracios
nyilatkozatot az AlapkezelG részére.

Kérjik a tdamogatas olyan igénylGjét, aki érvényes regisztracioval rendelkezik, hogy ellenGrizze az
EPER-ben megadott adatokat. Ha valtozas tortént vagy moddositas szikséges, a moddositott
regisztracios nyilatkozat (amelyet a szervezet képvisel6jének kell aldirnia) egy eredeti példanyat a
kérelem benyujtasi hataridejéig kell postara adni és bekiildeni az AlapkezelG részére.

6.4.2. Regisztracidés dokumentumok ellenérzése
A bekilldott regisztracids nyilatkozatot az Alapkezel6 munkatarsai ellenérzik és iktatjdk az EPER-ben.
Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést az EPER-ben a regisztracids nyilatkozat, addig az EPER minden
belépéskor lizenetben figyelmezteti erre. Kérjik, hagyja figyelmen kivil ezt az lizenetet, ha korabban
mar postazta az Alapkezel6 szamadra a regisztracios nyilatkozatot. Sem a kérelem elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.
6.5. Kérelem elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be vald belépés utan a ,Pdlyazati kategdridk” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktuadlis felhivasokat. A kategdria megjelolése utan a [Megtekintés és Uj palyazat beadasa] gombra
kattintva megtekintheti a kivalasztott kategéria alapadatait, és megkezdheti az Uj kérelem

benyujtasat.

A regisztracidhoz hasonldan itt is a bal oldalon un. lapozé fiileket taldl, amelyeken végighaladva
toltheti ki az EPER adatlapot.

4Alapadatok”

Az EPER a regisztraciés adatokbdl automatikusan télti ki.

,Palyazé adatai”

Az EPER a regisztracids adatokbdl automatikusan tolti ki.

,Kotelezettségvallald”

Mivel a tamogatds kedvezményezettjeinek mindsilé egyhazi jogi személyek rendelkeznek jogi
személyiséggel, ezért a , Kotelezettségvallald” azonos a tdmogatas igénylGjével.

Kérjiik, hogy a ,Kotelezettségvallalo a palydzoval azonos” adatmezé értékét allitsa ,igen”-re. Ennek

hatasara az EPER a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitoltendé
mez6kbe.



,Szamlatulajdonos”

A tdmogatas igényl6je pénziigyi k6zremiikodo szervezetet vonhat be. Ebben az esetben a tdmogatas
a pénzigyi kdzrem(ikods szervezet részére keriil tutalasra.

Ha a tdmogatas kifizetését pénziigyi k6zrem(ik6do szamlajara kéri, a ,,Szamlatulajdonos a pdalyazéval
azonos” adatmez6ben kérjik, hogy a ,nem” értéket jelolje meg. Ekkor Ujabb mez6k nyilnak meg,
ahova feltoltheti a pénzigyi kozrem(ikodé adatait.

Ha a tamogatds igénylGje a tamogatds kifizetését sajat fizetési szamlajara kéri, kérjik, hogy ,igen”
értéket jeldljon meg a ,Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmez6ben. Ennek hatasara a
rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mez6kbe.

»Projektadatok”

A kérelemnek egyedi cimet kell adni, amely utal annak céljara. Az 5. pontban megadottak szerint
javasolt kitolteni a tdmogatasi id6szakot. Az EPER-ben a kérelem egyedi cime ,,Projekt cime”-ként, a
tdmogatasi id6szak kezdete és vége pedig ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” kifejezésként jelenik
meg.

A megvaldsulas helyénél a tamogatott tevékenység megvaldsulasanak helyét (orszag- és
telepilésadatat) kell megadni. A kapcsolattartora vonatkozé informacidk megadasa nem koételez6,
viszont a kdnnyebb egylttmikodés miatt kérjlk, toltse ki az erre vonatkozd mez6ket is.

Kérjlik, az EPER-ben telefonszdm megadasanal a kovetkez6 formatumot hasznalja:

— amagyar telefonszdmok esetén elfogadott formatumok:
36-XX-yyyyyyy
+36-XX-yyyyyyy
36/xx/yyyyyyy
+36/xx/yyyyyyy

— a kilfoldi telefonszdmok esetén csak szamjegyet vagy kotdjelet tartalmazhatnak, valamint

pluszjellel kezd6dhetnek, pl.: +44-777-164-0398.

,Pénziigyi adatok”

Az itt taldlhaté adatmez6ket az EPER az On altal a ,Koltségvetés” fiilon megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

,Informacios adatok”

A kérelem témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, amelyek kitdltése
nem kotelezd. Ha a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez6ben ,igen”-nel valaszol, ugy
tdmogatott tevékenységét a www.bgazrt.hu oldalon kdzzétehetjiik.

,Koltségvetés”
Kérjiik, toltse ki a ,JELEN PALYAZATON IGENYELT TAMOGATAS” 6sszegét.
Itt szlikséges ismertetni a koltségvetés tabla , bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a kérelem
koltségvetési adatait, tételesen felsorolva a tdmogatas terhére elszamolni kivant koltségeket. A

koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, amelyeket betlivel és szamozassal is
megkilonboztetiink.


http://www.bgazrt.hu/

Az adott f8sorokhoz kapcsolddd kiaddsnemeket On nevezheti meg és irhatja be a ,Kiadas tipusa”
oszlopba, igy kérjuk, hogy az egyes alsor elnevezésénél a tervezettnek megfelel6en, pontosan adja
meg az alsor nevét a ,Projekt leirdasa” fllon szerepeltek szerint. Pl.: az Anyagkéltség sorba: nyilaszaré
anyagkoltsége, az Igénybevett szolgaltatasok sorba: kémUlves munkadij.

Kérjiik, hogy az EGYH-KCP-19 kategoéridju tamogatasnal, ha felhalmozasi és mlkodési koltséggel is
tervez, kiilonitse el a felhalmozasi és miikodési koltségeket a koltségvetés tabla szerint. Nem
szerepeltethet6 felhalmozasi (pl. feldjitasi) koltség mlkodési soron, sem mikodési koltség (pl. tabor,
rendezvény) koltsége felhalmozasi soron!

Kérjlik, legyen figyelemmel arra, hogy a tervezett koltségeket szovegesen is meg kell nevezni a
koltségvetés ,, A KOLTSEG/KIADASNEM MEGNEVEZESE” oszlopban.

»1gényld adatai”

Az ,lgénylé adatai” fiilon kotelez6en kitdltendé mezd a tamogatds igénylGje képvisel6jének neve,
tisztsége és felekezete. A kérelmezs felekezete pontban katolikus, reformatus, evangélikus, unitarius,
zsidd, egyéb kategdridk vdlaszhatdok ki. Az ,egyéb” felekezet vdlasztasa esetén, kérjiik, adja meg
felekezetének megnevezését (pl.: baptista).

A tdmogatas igényl6jének vdlasztania kell, hogy belfoldi vagy hataron tuli szervezet. A valaszok alapjan
mas-mas mezdk valnak kdtelezéen kitdltendbvé.

A hataron tuli szervezeteknek kotelez6en meg kell adniuk a neviiket az adott orszag nyelvén, a
székhelylk megyéjét, és az egyhdzuk megnevezését. Kérjik, hogy a mezd kitéltésénél magyar
bet(ikaraktereket hasznaljanak. Hataron tali szervezetek a ,Kérelmez6
egyhazmegyéje/egyhazkeriilete” mezénél a legordild listabdl valaszthatjak ki a rajuk jellemz6t, vagy
ha nem taldlnak megfelel6t, akkor kérjik, hogy a ,,nem relevans” valaszt jel6ljék meg.

Belfoldi szervezeteknek a legordiil6 meniibél valaszthatjak ki az egyhazukat.

Ha a kérelmezd belfoldi katolikus, reformatus vagy evangélikus szervezet, kérjiik, adja meg a legordilé
listdbdl az egyhdzmegyéjét (katolikusok esetén), illetve egyhdazkeriletét (reformatusok és
evangélikusok esetén). Egyéb esetben a ,nem relevans” kategoria valasztando.

Szerzetesrend esetén, kérjik, adja meg a szerzetesrend nevét.

Kérjlik, hogy adja meg szervezete KSH statisztikai szdmjelét, és ha relevans, OM azonositdjat.

,Projekt leirdsa”

Az ,Projekt leirasa” filén adhatja meg a kérelem egyedi cimét.
A kérelem rovid 6sszefoglalasa mezGben fejtheti ki a kérelem céljait, a megvaldsitds modjat és a
varhatd eredményeket. A leirds soran mindenképpen térjen ki a kozosségépit6 hatasra és a tovabbi

tervezett hasznosulasra is.

Az érintett beruhdazas jellemzGinél kérjik, jeldlje meg, hogy befejezés el6tt all-e a beruhazas, tovabba
azt, hogy a beruhdazas felettes egyhazi vezet6 tdmogatdsdval valdsul-e meg.



Kérjuk, adja meg a kialakitandd/feldjitandd helyiség jellemz&inél az alapteriiletet és a helyiség
rendszeresen hasznalok létszamat.

Az EGYH-EOR-19 kategdridnal, hazai szervezet esetén kotelez6 csatolni a felettes egyhazi szerv
ajanlasanak oldalhii digitdlis masolatat (oldalh( digitalis masolaton az egyhazi felettes altal alairt
eredeti dokumentum beszkennelt masolatat értjik). Ha az ajanlas tébb oldalas, kérjik, egy Word vagy
egy pdf dokumentumban egy fajlld egyesitsék az oldalakat, és igy toltsék fel a z6ld gemkapocs gomb

.....

ablak, ahol a [Tall6zas] gomb megnyomadsa utdn kivalaszthatja a sajat gépérdl feltéltendd fajlt.

A kijelolt dokumentumot a [Felt6ltés] gombbal kildheti be az EPER-be, majd az [OK] gombbal
nyugtazhatja a sikeres feltoltést. A kérelem véglegesitése elGtt a piros szinl [X] gomb megnyomasaval
torolheti a korabban feltoltott dokumentumot és Ujat tolthet fel. A kérelem véglegesitése utdn nincs
lehet8ség a fajl médositasara.

Hatdron tuli szervezet esetén nem kotelezd a felettes egyhazi szerv ajanldsanak csatoldsa, de megléte
az elbirdlasnal el6nyt jelent. Kilon fel kell tlintetni az ajanlé nevét és tisztségét is. Nem magyar nyelvd
irat esetén kérjuk, mellékelje a forditast is.

Az EGYH-KCP-19 kategdria esetén, ha program megvaldsitasara nyujt be kérelmet, nem sziikséges a
felgjitandd/kialakitandd helyiség jellemzbit megadni. Az épitési beruhazasoknal azonban kételezd azt

megadni.

,Program Utemezése”

Az ,Program litemezése” fil csak az EGYH-KCP-19 kategdria EPER fellletén taldlhatd meg. Kitoltését
abban az esetben kérjiik, ha az EGYH-KCP-19 kategdrian belll koz6sségi célu programot kivan
megvaldsitani.

Kérjuk, hogy a ,Program litemezése” fiilon adja meg a program tervezett datumat, és helyszinét egy
rovid, kapcsolddo leirassal egyiitt. Ha a program tobb napos, akkor megadhaté a tervezett program
napjainak szama, valamint tobb nap programja is feltiintethetd.

Felhivjuk figyelmét, hogy a ,Program iitemezése” filon megadott adatokat tdjékoztatd jelleglinek
tekintjik. Az adatlap nem tartalmaz a kérelemhez kotelezéen kitdltendé mez6t, az adatlap kihagyasa
vagy hidnyos kitoltése nem eredményezi a kérelem hibajat.

.Nyilatkozatok”

A kérelem benyujtasaval elfogadja az EPER adatlapon szereplé nyilatkozatokat.

Ebben a pontban arrdl is nyilatkoznia kell a tdmogatas igénylSjének, hogy az Aht. 48/B. § (1)
bekezdésében meghatarozott kizaré 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele és szervezetével
szemben sem.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a nyilatkozatok fontos eleme az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat.
Kérjlik, hogy a nyilatkozat kitéltését megel6zGen tekintse at az Adatvédelmi tajékozatd-t, amely az
alabbi elérhet6ségen tekintheté meg:

http://bgazrt.hu/ dbfiles/blog files/9/0000019189/Adatvedelmi EPER.pdf



http://bgazrt.hu/_dbfiles/blog_files/9/0000019189/Adatvedelmi_EPER.pdf

Az Adatkezelési hozzdjaruld nyilatkozatot az Adatvédelmi tdjékoztatd 6. pontjdban meghatarozott
személyek (igy kllénésen a tamogatas igényl6jének képviselGje, kapcsolattartdja,) esetében kell
benyujtani, ha esetiikben az EPER-benben az Adatvédelmi tdjékoztatd 6. pontjaban feltiintetett
adatok megadasra keriltek.

A kitoltott nyilatkozato(ka)t szkennelve, pdf formatumban, az érintett személy aldirasaval ellatva kell
feltolteni az EPER-ben erre kijelolt fajlcsatolé mez6ben. Ennek megfelel6en kérjik, hogy a

nyilatkozato(ka)t ne az EPER dokumentum bekild&jében nyujtsa be.

Felhivjuk tovabba a figyelmet arra, hogy az Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat megfelel6 formaban
torténd feltdltése a kérelem benyujtasanak feltétele, anélkil a kérelem nem véglegesithetd.

Az Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat letdlthetd az alabbi linkrél:

http://bgazrt.hu/ dbfiles/blog files/0/0000019190/Adatkezelesi egyhazi nemzetisegi.pdf

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az Alapkezel6 a tamogatdskezelés teljes folyamata soran barmikor
ellendrizheti, hogy az Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat megfelel-e a jelen Utmutatéban megadott
kovetelményeknek, valamint, hogy minden, az Adatvédelmi tajékoztatoban megadott esetre
benyujtasra kerilt-e.

,Egvéb csatolhaté dokumentumok”

A tamogatas igényl6jének itt van lehetGsége felcsatolni a projekthez kapcsoldodd egyéb
dokumentumokat. A felcsatolast a z6ld gemkapocs gomb megnyomasaval teheti meg.

A kérelem elkészitését a benyujtasi hataridd lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a tamogatasi kérelmet
elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] gomb arra szolgal, hogy munkdja kdzben elmentse a mar beirt
adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatdsara az EPER elmenti a beirt adatokat és a kérelem atkerdl
a ,Megkezdett palyazatok” menipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat mddositasa]
gombbal a kérelem elkészitését. A mentés funkcidk hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER.
Ha arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjel6lt adatmez6k stb. megfelelnek-e a
beillitott feltételeknek, az [Ellenérzés] gombot kell hasznalnia, amelynek hatdsara az EPER felhivja a
figyelmét az esetleges hibdkra, hidnyossagokra. Az [Ellenérzés] gomb barmikor haszndlhaté, de
egyetlen esetben kotelez6 haszndlni: a kérelem véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a kérelem
készitése soran gyakran hasznalja az ellen6rzés funkcidt, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges
javitasokra.

A kérelem mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett stdtuszu kérelem a benyujtasi hataridé lejartaig
barmikor médosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehet6ség, a [Véglegesités]
gomb megnyomadsa utdn tekinti a kezelGszervezet a tdmogatasi kérelmet elklldottnek, befejezettnek.
A véglegesités hatasdra a kérelem stdtusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, atkeril a
,Beadott palyazatok”mentlipontra, az EPER azonositdt és iktatészamot ad, valamint egy értesités is
keril az olvasatlan lizeneteik k6zé, amely a fentiekrél tajékoztatast nyujt.

6.6. A tamogatasi kérelmek benyujtasanak hatarideje
A kérelem benyujtasdra vonatkozod hataridét a felhivas tartalmazza.

Hatdrid6ben benyujtottnak mindsiil az a kérelem, amely az EPER-ben véglegesitésre keriilt. Azon
kérelmet, amely nem keriilt véglegesitésre (statusza ,megkezdett” maradt), az Alapkezel6 nem


http://bgazrt.hu/_dbfiles/blog_files/0/0000019190/Adatkezelesi_egyhazi_nemzetisegi.pdf

tekinti benyujtottnak, figyelmen kivil hagyja. Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan
kérelmet véglegesiteni nem lehet.

7. Akérelem befogaddasa
A benyujtasra kerilt kérelmek a beérkezés sorrendjében folyamatosan kerilnek feldolgozésra.

A benyujtast kovetSen keril sor a kérelmek befogadasi ellenérzésére. A befogadasi ellenbrzés
keretében az Alapkezel6 megvizsgalja, hogy

a) akérelem a benyujtasra meghatarozott hataridén belil kertlt benyujtasra,

b) azigényelt tAmogatds 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelhet6 mértéket,

c) atamogatas igénylbje a felhivasban meghatdrozott kedvezményezetti korbe tartozik.

A befogadasi kritériumoknak megfelel6 kérelem befogadasra keriil. A befogadasi kritériumoknak meg
nem felel6 kérelem érdemi vizsgdlat nélkiil elutasitasra kerdil.

8. Tamogatdi okirat kiadasa

A tdmogatds nyujtdsa tamogatdi okirat kiadasaval torténik. A tdmogatdi okirat kiaddsahoz sziikséges
dokumentumokat a tamogatasi dontésrél szolod értesitésben megadott hatarid6n beldl kell az
Alapkezel6 részére megkildeni.

Az Alapkezel6 a benyuljtott dokumentumokat megvizsgdlja. Ha a tamogatdi okirat kiallitasahoz
sziikséges dokumentumok valamelyike nem 3all rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a tamogatas
igénylGje elmulasztotta az értesitésben szerepld hatarid6t, az Alapkezel6 a tdmogatas igénylGjét az
EPER-ben megkildott értesitésében 8 napos hataridével, egy alkalommal hianypétlasra szélitja fel. Ha
a tdmogatas igénylGje a hidnypdtlast nem megfelel6en vagy késedelmesen teljesiti, a tdAmogatasi
dontés hatalyat veszti, és err6l az Alapkezel6 tdjékoztatja a Miniszterelnokséget és értesiti a
tdmogatas igényldjét.

A tamogatoi okirat addig nem adhaté ki, amig az Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat a jelen
Utmutatéban megadottak szerint hidnytalanul benydjtasra nem kerilt.

Az Alapkezel6 a tamogatdi okiratot akkor allitja ki, ha minden, az Alapkezel6 altal a tdmogatdi okirat
kiadasanak feltételeként elSirt dokumentum hidnytalanul és hibatlanul rendelkezésre All.

9. A tamogatadi okirat kiaddsa el6tti mddositasi kérelem

A tamogatasi dontés — ha a megitélt tamogatas Gsszege alacsonyabb a tdmogatas igénylGje altal
igényelt tdmogatasnal — magaval vonja az eredeti koltségvetés mddositasanak sziikségességét. Ebben
az esetben az Alapkezel6 felhivja a tamogatas igényl6jét arra, hogy a megitélt tAmogatasi 6sszegnek
megfelelGen, valamint ha az elGirasra keriilt, akkor a megfelel6 sajat forras 6sszegére mddositsa a
koltségvetését. A modositas soran a felhivas altal elGirt kovetelményeket be kell tartani, és a
modositas nem zarhatja ki azoknak a tevékenységeknek a megvaldsulasat, amelyek a tdmogatasi
dontés soran — a felhivadsban meghatarozott szempontoknak megfeleléen — el6nyként kerltek
értékelésre.

Kérjiik, hogy az egyes koltségvetési alsor elnevezésénél a tervezettnek megfelel6en, pontosan adja
meg az alsor nevét az aktudlis projekt leirasban irtak szerint.



A modositott koltségvetést az Alapkezel6 részére a tdmogatdi okirat kiaddsdhoz sziikséges
dokumentumok benyujtasaval egyidejlleg, az EPER-ben mddositasi kérelem formajaban kell
benyujtani. A tdmogatdi okirat kiadasara csak az Alapkezel6 altal elfogadott mddositdasok esetén
keriilhet sor. Ha a megitélt tdmogatas Osszege alacsonyabb az igényeltnél, a mddositasi kérelem
benyujtasaval a tamogatas igényl6je elfogadja a tdmogatasi dontésben megitélt tdmogatds 6sszegét.

Az EPER-ben benyujtandd mddositasi kérelem a tdmogatdi okirat kiadasanak feltétele. A tdmogatéi
okirat csak akkor adhaté ki, ha a tamogatas igényl6je az Alapkezel6 altal elfogadott mddositasi
kérelemmel rendelkezik.

A koltségvetés modositdsat az EPER-be belépve lehet elvégezni a kdvetkezbk szerint:

A menibdl a ,,Beadott palyazatok” mentpontot kell valasztani, majd az aktualis kérelem kijel6lését
kovetSen, a [Médositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet hozzaférni a
modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a benyujtott kérelem adatai lathatdk az
EPER-ben, amelyek atirasaval készithet6 el a médositas.

A moddositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak akkor
lehetséges, ha el6tte az [Ellendrzés] funkcidgomb segitségével az EPER altal is leellendrizteti a kivant
maodositast. Az ellenérzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithet6 a kérelem a [Véglegesités] gomb
segitségével, errdl az akciérél azonnal értesités érkezik, amelyet az ,,Uzenetek” meniipontban lehet
megtekinteni. A mddositas eredményérdl az EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési Uton, az [Elbiralas
megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni, illetve az EPER-ben kildott Gzenetben is.

Az Alapkezel6 kizardlag azt a mddositdsi kérelmet tekinti benyujtottnak, amely az EPER rendszerben
véglegesitésre kerilt, és az EPER rendszerben , Beérkezett” statuszu.

10. A tdmogatas folyodsitasa

A tdmogatds vissza nem téritendé pénzbeli tdmogatds, amelynek folydsitdasa egy 0Osszegben,
tdmogatasi el6leg formajaban torténik.

A tdmogatds folydsitdsa a tdmogatdi okiratban meghatdrozott id6pontig, kozvetlenil a
kedvezményezett, — pénziigyi kozrem(kodé szervezet megjelolése esetén a pénziigyi kozrem(ikodé
szervezet — fizetési szdmlajara vald atutaldssal torténik.

A kedvezményezett szamlaszama alatt az EPER-ben a kedvezményezett adatai kozott rogzitett
fizetésiszamla értend6. Az adatok helyességének ellenGrzése a kedvezményezett felelGssége.

11. A tamogatdi okirat kiadasa utani médositasi kérelem

Modositasi kérelem benyujtasara a tamogatasi id6szakon beliil van lehet6ség. A tamogatasi
id6szakon beliil EPER-ben korlatlan szdmu mddositasi kérelem nyudjthatd be, azonban felhivjuk a
figyelmet arra, hogy egy tdmogatdsnak egyszerre csak egy elbirdlatlan mddositasi kérelme lehet.
Ujabb mddositasi kérelem csak akkor nyujthaté be, ha az Alapkezeld az aktudlis médositasi kérelmet
elbiralta. A tdmogatdst mindig a legutolso elfogadott mddositas szerint szlikséges megvaldsitani.



A tervezett koltségek kozotti dtcsoportositasra indokolasi kotelezettség mellett lehet&ség van akként,
hogy a tamogatési cél ne sériiljon. Uj alsor nyitdsdhoz mddositasi kérelem benyujtasa és annak az
Alapkezel6 altali jovahagyasa sziikséges.

A médositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni és véglegesiteni a 9. pontban részletezett |épések
szerint.

12. A tamogatas elszamolasa és ellen6rzése

A kedvezményezett koteles a tamogatds igénybevételének jogossagat igazold szamviteli bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

A kedvezményezett a tamogatas felhaszndldsardl a tamogatdi okiratban foglaltak szerint koteles
szamot adni szakmai beszamold és pénzigyi elszamolds formajaban (a tovabbiakban egyiitt:
beszamold).

A beszdmoldsi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tdmogatas
rendeltetésszerlien, a tamogatasi dontés szerinti célnak megfeleléen, a tdmogatéi okiratban
meghatdrozottak szerint kerilt felhasznaldsra. A beszamolé erre vonatkozd adatainak megfelelé
kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatoldsdaval a kedvezményezettnek hitelt érdemlGen
bizonyitania kell a tAmogatds tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznaldsat.

A beszamold benyujtdsanak végss hatarideje a tdmogatdi okiratban keriil rogzitésre.

A beszamold készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy a tdmogatas — és ha el6irdsra keriilt, a
sajat forras — teljes 0sszegével el kell szamolni.

Ha a kedvezményezett a tdAmogatas — és ha elGirasra kerllt, a sajat forras — 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszdmolni, a fel nem hasznalt tdmogatds 6sszegét vissza kell utalni a
tdmogatoi okiratban vagy az Altalanos Szerz3dési Feltételekben meghatarozott szamlara, a tdmogatas
azonositéjanak kozlemény rovatban valé feltiintetésével. A lemondd nyilatkozat cégszer(ien aldirt
eredeti példdnyat és a visszafizetést igazold bankszamlakivonat, banki igazolas hitelesitett masolatat
az Alapkezel6 postacimére kell elklldeni.

A beszamoldt az Alapkezel6 vizsgdlja meg és legfeljebb két alkalommal a hibdk, hidnyossagok
kijavitdsdra, potldsara 15, illetve 8 napos hataridével felszélitja a kedvezményezettet. A hatarid6re be
nem nyujtott beszamolé miatti felszdlitas is hianypotlasi felszélitasnak szamit.

FIGYELEM! Az elektronikusan kezelt kérelem sajatossagai alapjan az EPER-ben kikildott (izenet
hivatalos irasos értesités, amely a kiklUldéssel kézbesitettnek szamit. A hianypdtlasra megadott
hatarid6 az lzenet kikildésének napjatél szamitddik. A kedvezményezett vallalja, hogy a teljes
folyamat sordn az EPER-ben érkez6 hivatalos tizeneteit figyelemmel kiséri.

A kedvezményezett csak a teljes beszamold, tehat a szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolas
elfogadasa esetén tekintheti a tamogatoi okiratban foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol¢ elbiralasa sordn az Alapkezel6 a kovetkez6 dontéseket hozhatja:
a) abeszdmolot elfogadja,
b) a beszamolét elutasitja,
c) abeszamoldt részben elfogadja.



A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatdé a tdmogatdi okiratban és annak
elvdlaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltaknak megfeleld teljesités.

A beszdmold elutasitdasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatdssal vald elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget, illetve megsértette a tdmogatdi okiratban vagy annak
elvdlaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltakat.

A beszamolo részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak részteljesités
allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénzligyi elszdmolas mely tételei, illetve
szakmai beszdmolé mely elemei kerliltek elfogadasra, illetve elutasitdsra.

A tdmogatas visszafizetésének eseteit és mddjat az Altalanos Szerzdési Feltételek hatarozza meg.

13. Pénziigyi elszamolas
13.1. Pénziigyi elszamolas altalanos szabalyai

A tdmogatast az altaldnos forgalmi adérdl széléd 2007. évi CXXVII. tdrvényben (a tovabbiakban: AFA
torvény), a szdmvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvényben (tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint a
szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasardl, valamint az elektronikus formaban megGrzott
szamlak adéhatdsagi ellenbrzésérdl sz616 23/2014. (V1. 30.) NGM rendeletben meghatarozott tartalmi
és alaki kovetelményeknek megfelel6 bizonylatokkal sziikséges elszamolni.

Fontos, hogy a szdmviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a tamogatott tevékenységhez, bizonyitsa
annak megvaldsitdsat, a szamviteli bizonylatok altal aldtdmasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési id6szakai kapcsolddjanak a tamogatasi id6szakhoz. Ennek értelmében csak olyan
koltséget igazold bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a teljesités id6pontja és — ha a bizonylaton
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tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz kozvetlenil kapcsolodik.

A pénzigyi elszamoldst a koltségvetés, mddositds esetén a legutolsd elfogadott koltségvetés
koltségtipusai és 0sszegei alapjan kell elkésziteni.

A pénziigyi elszamolas teljesitéséhez az EPER-ben a tdmogatdsi Osszeg erejéig minden elszamolni
kivant szamviteli bizonylat adatait rogziteni kell. Az EPER a beszdmold véglegesitését kovetben
automatikusan kivalasztja a beszamoldhoz benyujtandd szdmviteli bizonylatokat. A kivdlasztasba a
szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha a pénziigyi elszamoldsban tiz darabnal kevesebb
szamviteli bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot
kell bevonni ugy, hogy az ellen6rzott szamviteli bizonylatok 6sszege elérje a tamogatas minimum 10%-
at. Indokolt esetben a pénzlgyi elszamolads ellenérzése soran tovabbi szamviteli bizonylatok is
bekérhet6k. A be nem nyujtandd szamviteli bizonylatok és azok zaradékoldsa helyszini ellenérzés
sordn kerl ellenérzésre.

A beszamold véglegesitését kdvetSen azonnal megérkezik az ,Ertesités beszamold beérkezésérsl”
megnevezés(i EPER  lzenet, melynek targya ,Ertesités elszamoldshoz benyujtandé
dokumentumokrdl”. Az (izenet tartalmazza, hogy mely bizonylatokat sziikséges elszamoldasra
benyujtani. Ez a beszamold véglegesitése utan letoltott szamladsszesitd utolsd oszlopaban is lathatd.
Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a beszdmold benyujtasakor automatikus kivalasztas alapjan bekért
bizonylatok bekiildése nem jelenti egyben a bizonylat benyujtasi kotelezettség végleges teljesitését is.
Indokolt esetben a hidnypdtldsok soran tovabbi bizonylatok is bekérheték. A be nem nyujtandd
szamviteli bizonylatok és azok zaradékolasa helyszini ellenérzés sordn keriilhetnek ellenGrzésre.



13.2. Pénziigyi elszamolas formai kovetelményei

A benyljtott szamviteli bizonylatok csak formailag megfelel6en és hianytalanul kitoltétten
fogadhatoak el. Az elszdmolds sordn hianyos vagy hianyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem az
eredeti bizonylatrél készitett masolat vagy nem szabdlyos alairdssal benyujtott szamviteli bizonylat
masolat nem fogadhatd el. Ezért kérjik, hogy a szdmviteli bizonylat atvételekor ellenérizze, hogy az
alakilag és tartalmilag megfelel-e az AFA tdrvénynek, valamint hogy szdmszakilag is megfeleléen van
kitoltve. Kérjlk, hogy az aldbbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenil ellendrizze atvételkor:

— aszamviteli bizonylat kiallitdsanak kelte,

— aszamviteli bizonylat sorszama,

— aszallitd neve, cime és addszama,

— avevl neve és cime,

— a teljesités id6pontja, egyszerUsitett készpénzfizetési szamlandl a szamviteli bizonylat kelte
tekintendd a teljesités id6pontjanak is,

— az értékesitett termék, illetve a nyudjtott szolgaltatds megnevezése, egységdra és mennyisége
(ha az természetes mértékegységben kifejezhetd),

— az ado alapja és mértéke (egyszer(sitett adattartalommal kibocsatott szamviteli bizonylat
esetén az ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfelelS szazalékérték),

— aszamviteli bizonylat 6sszesen értéke.

Kérjuk, Ggyeljen arra, hogy a szdmlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon
meg és ne id&szakot, mert az AFA torvény &ltal tdmasztott feltételeknek ez felel meg.

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamviteli bizonylat
fogadhaté el. Ha a szdmviteli bizonylat nem a kedvezményezett székhelyére szél, a
kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a szamviteli bizonylaton feltlintetett cim hogyan kapcsolddik
a mikodéséhez.

13.3. Szamwviteli bizonylatok zaradékoldsa és hitelesitése, valamint a specialis elszamolasi
szabalyok

A tamogatas felhaszndldsa soran felmerilt koltségeket igazold Osszes szamviteli bizonylatot
zédradékolni sziikséges akként, hogy az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell
tlintetni az adott tdmogatas azonositdéjat, valamint az elszdmolni kivant osszeget, példaul: ,,... Ft az
EGYH-.......-19-............. azonositdszamu tamogatdi okirat terhére elszamolva” (=ZARADEKOLAS). Ha
elGirasra kerilt, a sajat forrassal is el kell szamolni, ilyenkor a zaradék szévege: ,,.... Ft az EGYH-............
azonositdszamu tamogatodi okirat sajat forrdsdnak terhére elszamolva”. Ha a szdmviteli bizonylat teljes
Osszege nem szamolhatd el vagy a kedvezményezett nem kivanja elszdmolni a teljes Osszeget a
tdmogatds terhére, akkor a zdradéknak az elszamoldsban bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia.
Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a bizonylatot az
elszdmolashoz nem kell benyujtani.

Az elszamolashoz benyuljtandé dokumentumok (szamviteli bizonylatok, szerz6dések, visszaigazolt
megrendelések, kifizetést igazolé bizonylatok stb.) mdsolatait hitelesitéssel sziikséges ellatni az
alabbiak szerint:

— az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti bizonylat)
minden oldalat le kell fénymdsolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék tollal ra kell
vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezs
tartalmu hitelesitési szoveget),



ezutan a dokumentum masolatok minden oldalat a képvisel6nek vagy meghatalmazottnak
kék tollal, cégszeri alairasaval és datummal kell elldtnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet képvisel6jének kell elvégeznie. A képvisel6 akaddlyoztatdasa esetén
meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6, a meghatalmazott és két tanu altal
aldirt alakszerl meghatalmazas csatoldsa szilikséges.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezziik:

A személyi jellegli kifizetések elszamolasanak médja:

Az elszdmolds a hitelesitett szerz6dés masolat benyujtdsdval, tovdbbd bérkoltség vagy
szamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést megalapozd egyéni havi bérjegyzék
(fizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat, valamint a munkavallalét és a
munkaltatét terhelé add és jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatok hitelesitett
masolatainak benyujtasaval torténhet.

Zaradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszdamolni kivant Gsszeg erejéig. A
munkabérbdl vagy szamfejtett megbizasi dijbdl levont adé és jarulékok elszdmoldsa esetén a
nettd kifizetést tartalmazd bérjegyzék (fizetési jegyzék) zaradékoldasa mellett a munkavallalét
és a munkaltatot terhel6 addk és jarulékok megfizetését igazold bankszamla kivonatokat is
zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig, név szerinti megjeldléssel.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamolasanak médja:

A LJarmi Uzemeltetés koltségei” koltségsoron a kedvezményezett tulajdondban vagy
lizemeltetésében 1évé gépjarmii l(zemanyag koltsége az lzemanyag szamla, a forgalmi
engedély, az Utnyilvantartas és a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata
alapjan szamolhaté el. Felhivjuk szives figyelmét, hogy az Utnyilvantartds alapjan legfeljebb a
Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal kozzétett, a haszndlat idépontjaban érvényes fogyasztasi
norma szerinti koltség szamolhaté el.

Az ,Utazas-, kikiildetés koltségei” koltségsoron kikildetési rendelvény alapjan, a
maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmiinek a kedvezményezett érdekében, a
tdmogatott tevékenységgel 0Osszefiiggésben torténé hasznalata esetén szamolhato el
koltség. Ebben az esetben koltséget elszamolni a zaradékolt kikiildetési rendelvény hitelesitett
masolataval, valamint a pénzigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolataval kell.
Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett, a kiklldetés
id6pontjdban érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség, valamint sajat tulajdonu
személygépkocsi hasznalata esetén 15 Ft/km 4altaldnos személygépkocsi-normakoltség
szamolhaté el.

Szintén ezen a koltségsoron szamolhatd el a tomegkozlekedési eszkdz szervezet érdekében
tortént hasznalatanak koltsége is.

A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamviteli bizonylat elszamolasanak maddja:

A tdmogatds terhére elszdmolhatd koltségeket forintban kell megdllapitani, tekintet nélkdil
arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett.

A forinttdl eltér6 pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét és az arra tekintettel elszamolhaté koltség Osszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjel6lt teljesités idGpontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank 4altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett pénznemben kidllitott szdmla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdépai Kézponti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.



— Az eredeti szamviteli bizonylaton fel kell tlintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot,
valamint a forintban meghatdarozott 6sszeget.

— Az eltéré arfolyamok miatti arfolyam veszteség a kedvezményezettet terheli.

— A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamviteli bizonylat elszamoldsahoz minden esetben
csatolni kell a szamviteli bizonylat kedvezményezett képviselGje altal cégszerlien aldirt
forditasat is.

Tovabbszamlazott kéltség elszamolasanak maédja:

— Tovabbszamlazas (kOzvetitett szolgaltatas) esetén a tovabbszamlazasrdl szol6 szerz6dés vagy
megadllapodas hitelesitett masolatat is csatolni kell.

ElGleg elszamolasa:

— ElGlegr6l kibocsatott szamviteli bizonylat pénzligyi elszdmolds részeként torténé benyujtasa
esetén csak a hozza kapcsoldédd pénzigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy
végszamla hitelesitett masolataval egylitt szamolhaté el. Az el6legrél kibocsatott szamla és a
végszamla teljesitési id6pontja is csak a tamogatdsi id6szakon beliil fogadhaté el.

Targyi eszkoz elszamoldasanak médja:

— Targyi eszkdz beszerzésének elszdmolasdhoz a zdradékolt szamviteli bizonylat hitelesitett
masolatan és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatan feldl
csatolni kell a bevételezési bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartdsi bizonylat hitelesitett masolatat
is.

13.4. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell. Pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold szamviteli bizonylat:

— aszamviteli bizonylat készpénzben torténd kiegyenlitése esetén:
= akedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= a pénzeszkdzokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott
valtozasokrdl a kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas
(id&szaki pénztarjelentés),
— atutaldssal torténd kiegyenlités esetén:
= pénzigyi intézmény dltal kibocsatott szamlakivonat, vagy
= internetes szamlatorténet, ha az tartalmazza a nyitd- és zard egyenleget is
vagy
= apénziigyi intézmény igazoladsa az atutalds teljesiilésérdl,
— egyszeres konyvvitel esetén:
= napléf6konyv

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Utmutatéban
megadottak szerint. Ha a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylat alapjan nem
allapithaté meg egyértelmtien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja, akkor
a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylatot is zaradékolni kell jelen Utmutatéban
meghatdrozottak szerint.

A pénziigyi elszamoldshoz csatolt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:



= a bizonylat sorszama,

= a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addszama,
= apénztarbdl kiadott (atvett) dsszeg,

= akifizetés id6pontja,

= akifizetés jogcime,

= apénztdros és az atvevol alairasa.

13.5. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénzigyi elszdmolds részeként a kovetkez6ket kell benyujtani postai Uton az Alapkezel6 részére:

az EPER-b4I letoltott és kinyomtatott szamladsszesitonek a kedvezményezett képviselGje altal
aldirt, egy eredeti példanyat, amely az elszamolni kivant koltségeket alatdmasztd szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza (a szamladsszesitét a beszdmold véglegesitését kdvetden kell
let6lteni és kinyomtatni),

a beszamolo véglegesitésekor az EPER altal ellen6rzésre automatikusan kivalasztott bizonylatok
hitelesitett masolatat (a szamladsszesité utolsé oszlopdban lathatd, hogy mely szamviteli
bizonylatok hitelesitett masolatat kell elszamolasra benyujtani) és azokhoz kapcsoléddan

— a szamviteli bizonylatok pénzligyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok
hitelesitett masolatat,

— személyi jellegl kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerz6dés
és az esetleges szerz6dés maddositasok hitelesitett masolatat,

— a szazezer forint értékhatart meghaladd értékl aru beszerzése vagy szolgdltatas
megrendelésére irdnyuld szerz8dés hitelesitett madsolatt. irasban  kotott
szerz8désnek mindgsiil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértésével kotott szerz6dés teljesitése érdekében tortént kifizetés Osszege a
tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

— ha a szamviteli bizonylaton hivatkozds szerepel szerz6désre, megdllapoddsra vagy
megrendel6re, akkor annak hitelesitett masolatat,

— bérleti dij elszdmolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolatat.

ha a kedvezményezett nem tud a tdmogatds — és ha elGirdsra kerilt, a sajat forras — teljes
Osszegével elszamolni, a lemondd nyilatkozatot, valamint — ha a tamogatas mar kiutalasra
keriilt — a visszautalast igazold dokumentum (banki igazolds vagy bankszamlakivonat)
hitelesitett masolatat (a lemondé nyilatkozatot a kedvezményezett képvisel6jének kell alairnia.

13.6. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A kedvezményezett a tamogatdi okirat mdodositasara vonatkozd kérelem benyujtasa nélkil is eltérhet
az elfogadott koltségvetéstbl az alabbiak szerint:

A pénziigyi elszdmolads soran a koltségvetésben megnyitott f6- és alsorok kozott, indoklasi
kotelezettség mellett, atcsoportosithatdk az elszdmolni kivant Osszegek, végig szem el6tt
tartva, hogy a tdmogatdsi cél nem sériilhet.

Uj alsor nyitdsdhoz mddositasi kérelem benyujtasa sziikséges a jelen Utmutatéban
meghatdrozott mddon.

13.7. Pénziigyi elszamolas elkészitése

A pénzigyi elszamoldst az EPER-be belépve tudja rogziteni a , Beadott palyazatok” meniipont
kivalasztasa utdn a [Beszamolo beadasa] gomb megnyomasaval. A beszdmolé EPER-ben torténd
benyujtasa nem valtja ki az elszdmolashoz kotelez6en benyujtandd dokumentumok bekiildését.



A pénziigyi elszdmolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni kell az
EPER-ben. Az EPER pénziigyi elszdmolds modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére
elszamolt 0Osszegek keretfigyelésében, valamint visszajelzést ad a tdbbszor elszdmolni kivant
szamviteli bizonylatokrél.

14. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolé a tdmogatott tevékenység megvaldsuldsat, a vdllalt indikatorok teljesitését
mutatja be. A beszamoldt az EPER-ben kell elkésziteni a ,,Beadott palyazatok” meniipont kivalasztasa
utan a [Beszamolo beadasa] gomb megnyomasaval.

A szakmai beszdmolé Alapkezel6 altali ellen6rzése kiterjed annak vizsgdlatara, hogy a tdmogatott
tevékenység a beszamold alapjan megvaldsultnak tekinthet6-e. A szakmai beszdmoldnak részletesnek
kell lennie és hitelt érdemlé mddon be kell mutatnia a tdmogatott tevékenység megvaldsulasat. A
szakmai beszdmoldban felsorolt, megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzlgyi
elszamoldsban szerepeltetett koltségekhez.

A szakmai beszamolé fényképes dokumentaciéjat EPER-be kérjik feltolteni. A fényképes
dokumentacié részletesen bemutatja a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsat. A fényképeket az
EPER erre rendszeresitett, ,Csatolandé mellékletek” menipont alatt kell felt6lteni.

A tamogatott tevékenység megvaldsuldsara, ezen belll értelemszerlien — a tdmogatott tevékenység
jellegétdl fuggben — az alabbiakra kell kitérni:

Beruhdzds esetén
— rovid mszaki leirdsban ismertetni kell a beruhdzast, annak megvaldsitasi modjat (mire
irdnyult, miként valdsult meg, épités esetén ki volt a kivitelezd, hogyan tortént a kivitelezés),
— ismertetni kell a beruhdzds szikségességét, eredményességét, az esetleges eltéréseket a
szerzGdésben, illetve eredeti tervben foglaltaktdl (kitérve annak okara, koltségkihatasara, a
sziikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek teljesitésére).

Szervezet miikodésének tamogatdsa esetén
— ismertetni kell, hogy a m{kddés soran milyen feladatot, milyen technikai felszereltséggel
|attak el,
— be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkor(i a szolgaltatas, azt mennyire
ismeri a helyi tdrsadalom, az a tarsadalom mely rétegét érinti és a szolgaltatast a beszamolasi
id&szakban hanyan vették igénybe.

Rendezvény esetében

— az eredeti mUsorterv (Utemterv, forgatékonyv stb.) teljesitése, eredménye,

— foté- és média megjelenés,

— afellép6k/el6addk neve, szervezete,

— arésztvevbk kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt 1étszama,

— a mdsortervtdl vald eltérés oka, ez mennyiben befolydsolta a tervezett eredményt, mivel
helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatot,

— a kozonség miként fogadta az elGadasokat/bemutatokat, a rendezvénynek milyen volt a
tarsadalmi, szakmai visszhangja,

— a megvaldsult rendezvényrél sziikséges fényképes dokumentdciét bekildeni, amely
részletesen bemutatja a megvaldsult programot.

Oktatds, tovabbképzés esetében



— atematika, a témanként leadott 6rak szama,
— arésztvevlk altal alairt jelenléti iv(ek),
— fényképes dokumentacio, amely részletesen bemutatja a megvaldsult programot.

Tanulmdnykészités esetén:
— atanulmany postai Uton torténé bekildése az Alapkezel6 cimére (egy példanyban),
— a kedvezményezett nyilatkozata arrél, hogy az elkészilt tanulmanyt a Miniszterelndkség és az
Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai Uton, két példanyban).

Kiadvdnyok esetén: A tdmogatott tevékenység megvaldsitdsdnak keretében készilt kiadvanyok
(kdnyv, naptar, cd, dvd) egy példanyat a szakmai beszdmold mellékleteként postai Uton be kell
nyUjtani az Alapkezel cimére.

Felmérés, vizsgdlat esetén

— ismertetni kell réviden a felmérés, vizsgalat targyat, terjedelmét, sziikségességét, az
eredmények hasznositasanak terilleteit, rovid Osszefoglaléban az eredményeket, a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba azt, hogy az elkészitett anyag hol kerdl
publikaldsra,

— az elkésziilt anyag postai Uton torténd bekiildése az Alapkezeld cimére (egy példanyban),

— a kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkésziilt felmérést a Miniszterelnokség és az
Alapkezel6 felhasznalhatja, szabadon terjesztheti (postai Uton, két példanyban).

A tdmogatashoz kapcsolédd minden dokumentumon, kiadvdnyon, nyomtatvdnyon, valamint
rendezvény helyszinén fel kell tiintetni a www.bgazrt.hu honlaprél letélthet6 logdkat.

Amennyiben a kedvezményezett emléktablat is kapott, abban az esetben koételes a beruhdzas
megvaldsuldsanak helyszinén az emléktablat jol [athatdan elhelyezni.

Ezek elmulasztdsa, hianyos megjelenitése a tamogatasi 6sszeg 10%-nak visszavondsat vonhatja
maga utan!

Ha a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a tdmogatdi okirat mddositasat nem igényl6
valtozasok torténtek a tdmogatdi okiratban foglaltakhoz képest, az eltéréseket indokolni kell.

15. Lezaras

A tdmogatott tevékenység lezardsa a beszamold Alapkezel6 altali elfogadasat kovetGen torténik
(beleértve ebbe azt az esetet is, ha a beszamold részben keril elfogadasra, és a kedvezményezett az
ebbdl adddd visszafizetési kotelezettségét szerz6désszerlen teljesitette). A tdmogatott tevékenység
lezarasardl az Alapkezel6 EPER-ben értesiti a kedvezményezettet.

16. Lemondas

A kedvezményezett a tdmogatasi dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tdmogatas egészérdl vagy
valamely részér6l valé lemondast a www.bgazrt.hu honlaprél letdltheté lemondd nyilatkozat
dokumentumon.

17. Papir alapu egyedi tamogatasok kezelése

17.1. Az Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazasa
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Jelen Utmutatét az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni papir alapt egyedi tamogatasok esetén:

1. Atdmogatasi kérelmek kezelése és nyilvantartasa papir alapon torténik.

2. Mobdositasi kérelem benyujtasa az Alapkezel§ részére postai Uton megkildve térténhet. A
Moédositasi (irlap formanyomtatvanydt az 1. melléklet tartalmazza. Az 1. mellékletet az
Alapkezel6 a www.bgazrt.hu honlapon teszi kdzzé.

3. A beszdmold benyujtasa postai Uton torténik.

4. A kedvezményezett értesitése az Alapkezel6 altal kiildott egyedi értesitéssel torténik.

17.2. Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kotelez6en csatolandé dokumentumok fontos eleme az
,Adatkezelési hozzdajarulo nyilatkozat” elnevezésl dokumentum. Kérjiik, hogy a nyilatkozat kitoltését
megel6z6en tekintse at az ,Adatvédelmi tajékozaté”-t, amely az aldbbi elérhetéségen tekinthet6
meg:

http://bgazrt.hu/ dbfiles/blog files/1/0000019191/Adatvedelmi egyhazi nemzetisegi egyedi.pdf

Az Adatkezelési hozzdjarulé nyilatkozatot az Adatvédelmi tajékoztatd 6. pontjdban meghatarozott
személyek (pl. szervezet hivatalos a tamogatas igényl6jének képvisel6je, kapcsolattartdok) esetében
kell benyujtani, amennyiben ha esetiikben az Alapkezel§ részére az Adatvédelmi tajékoztatd 6.
pontjaban feltlintetett adatokat megadta.

Az Adatkezelési hozzdjaruld nyilatkozat letolthet6 az alabbi linkr6l:

http://bgazrt.hu/ dbfiles/blog files/0/0000019190/Adatkezelesi egyhazi nemzetisegi.pdf

A kitoltott nyilatkozato(ka)t egy-egy eredeti példanyban az érintett személy aldirdsdval ellatva
szlikséges postai Uton benyujtani. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az Adatkezelési hozzajaruld
nyilatkozat(ok) megkiildése a tamogatdi okirat kiadasanak feltétele.

17.3. Kozremiikodo bevonasa

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitdsaba, az Alapkezel6 jovahagydsa esetén
pénziigyi kozrem(ikodat, illetve teljesitési kozremiikodét vehet igénybe a kbvetkezbk szerint:

1. Pénziigyi kozrem(ik6do bevonasardl a kedvezményezett a tamogatdi okirat kiaddsa el6tt
koteles tajékoztatni az Alapkezel6t a kiértesit6 levél vonatkozé mellékletének kitoltésével,
valamint a kedvezményezett és a pénzligyi kozrem(ikodé kozott létrejott egylttmiikodési
megallapodds egy eredeti példanydnak postai Uton torténé megkildésével. A pénzigyi
kozrem(ikodd adatai a tAmogatdi okiratban feltliintetésre keriilnek.

2. Teljesitési k6zrem(ik6dd bevondsardl a kedvezményezett a tdmogatdi okirat kiaddsa el6tt
és azt kovetden is nyilatkozhat irdsban. A kedvezményezett és a teljesitési kozrem(ikods
kozott létrejott egylttm(ikodési megallapoddst egy eredeti példanyban postai Uton a
beszdmold részeként kérjik benyujtani. Teljesitési kozrem(ikods igénybevétele esetén a
beszdmoldban elfogadhatéak a kedvezményezett mellett, a teljesitési kdzrem(ikodd
nevére kidllitott szdmviteli bizonylatok is.

17.4. A beszamoldra vonatkozo egyedi szabalyok

A beszamoléhoz csatolni kell a beszamold altal érintett, tdmogatasi idGszakban felmeriilt, a
tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolddd koltségeket igazold szamviteli bizonylatokrdl
készitett OsszesitGt. Az Gsszesit6 tartalmazza az elszdmolas részét képezs koltséget igazold szamviteli
bizonylatok sorszamat, tipusat (igy kulonosen szamla, bérkifizetési Gsszesité, szamlakivonat), a
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kidllitdsanak keltét, a teljesitésének datumat, a gazdasagi esemény rovid leirdsat, nettd Osszegét,
brutté 6sszegét, a tamogatas terhére elszamolt 6sszeget, a szamviteli bizonylat kidllitdjanak nevét,
addszamat, a pénzigyi teljesités id6pontjat, valamint a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy
az altala meghatalmazott személy alairasat.

A kedvezményezettnek elsé korben:
1. aszakmai beszamolét, és
2. az Osszesit6t

kell benyujtania postai uton.

A szakmai beszamolé formanyomtatvanyat a 2. melléklet, az 6sszesité formanyomtatvanyat a 3.
melléklet tartalmazza. A 2. és 3. mellékletet az Alapkezel6 a www.bgazrt.hu honlapon teszi kozzé.

A szakmai beszdmoldhoz sziikséges fényképes dokumentaciot bekiildeni, amely részletesen
bemutatja a tdmogatott tevékenység megvaldsitasat.

Kérjuk, a boritékra feltétlendl irjak rd a tdmogatds azonositészamat!

Levelezési cim: Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Hazai Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatdsok lgazgatdsaga
Egyhazi tamogatasok osztalya
1253 Budapest, Pf. 52.

A bekildott szakmai beszdmold ellenérzése kiterjed annak vizsgdlatdara, hogy a tdmogatott
tevékenység a beszamold alapjan megvaldsultnak tekinthet6-e. A szakmai beszamoldnak részletesnek
kell lennie, és hitelt érdeml6 mddon be kell mutatnia a tdmogatott tevékenység megvaldsulasat. A
szakmai beszamoléban felsorolt, megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi beszamoléban
elszamolni kivant koltségekhez.

Ha a vallalt feladatok megvaldsitasa soran a tdmogatdi okirat mdédositasat nem igénylé valtozasok
torténtek az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

Az Osszesito bekildését és attekintését kévet6en az Alapkezel6 tajékoztatja a kedvezményezettet a
bekiildend6 szamviteli bizonylatok kérérél. A kivalasztasba a szamviteli bizonylatok legkevesebb 5%-
at, ha az Osszesitén tiz darabnal kevesebb szamviteli bizonylat szerepel, azok legaldbb 50%-at, de
legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni Ugy, hogy az ellen6rzott
szamviteli bizonylatok 0sszege elérje az 6sszesitén szerepl6 érték minimum 10%-at. Az ellenérzésbe
bevont szamviteli bizonylatok bekérése nem mindsil hidanypétlasi felszélitdsnak, azonban az
Alapkezel6 a bizonylatok bekérésérdl szold értesitésben mar tajékoztathatja a kedvezményezettet az
el6zetes ellen6rzés eredményérél, és a feltdrt hidnyossagokat a bizonylatok megkildésével
egyidejlileg a kedvezményezettnek lehetdsége van poétolni.

A Dbenyujtasra kivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan madsodik korben a kovetkezd
dokumentumokat kell bekiildeni az Alapkezel6 postacimére:
1. a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazoldé bizonylatok hitelesitett
masolatat,
2. személyi jellegl kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerz6dés és az
esetleges szerz6dés modositasok hitelesitett masolatat,
3. a szazezer forint értékhatart meghaladd értékli daru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuld szerzédés hitelesitett masolatat. irdsban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotott
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szerzGdés teljesitése érdekében tortént kifizetés Osszege a tdmogatott tevékenység koltségei
kdzott nem vehet6 figyelembe,

4. ha a szdmlan hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapoddsra vagy megrendel6re akkor
annak hitelesitett masolatat,

5. bérleti dij elszdmoldsa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerzédés hitelesitett
masolatat,

6. ha a tdmogatott tevékenység erre iranyul, a befejezett beruhdzast kovet6en a
hasznalatbavételi engedély hitelesitett mdasolatat is be kell nyudjtani. (Ha a beszdmolas
hataridejéig a haszndalatbavételi engedély még nem all rendelkezésre, a beszamold addig nem
zarhatd le, amig a kedvezményezett be nem nydjtja a haszndlatbavételi engedély hitelesitett
masolatat),

7. teljesitési kozrem(ikodo bevondsa esetében a kedvezményezett és a Teljesitési kozrem(ikodé
kozott [étrejott egylttmikodési megdllapodds egy eredeti példanya,

8. ha a kedvezményezett nem tud a tdmogatds — és ha elGirasra kerilt, a sajat forras — teljes
Osszegével elszamolni, a beszamoldval egyidejlileg kell bekiildenie a lemondé nyilatkozatot,
valamint — ha a tdmogatds mar kiutalasra kerilt — a visszautalast igazolé dokumentum (banki
igazolds vagy bankszamlakivonat) hitelesitett masolatdt (a lemondd nyilatkozatot a
kedvezményezett képviselGjének kell alairnia).

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot arra, hogy ha arra jogszabaly kotelezi — a kedvezményezett el6zetes
tdjékoztatdsa mellett — az egyedi tdmogatdsokrdl benydjtandd beszamoldt az itt leirtaktdl eltérd
madon kérje be.

17.5. A kilhonban szolgalatot teljesit6 egyhazi személyek tamogatasara vonatkozo specialis
rendelkezések

A kilhonban szolgalatot teljesit6 egyhazi személyek tamogatasa esetén a kedvezményezett a
tdmogatds Osszegével a tamogatassal érintett évet kdvet6 év janudr 31-éig szamol el az egyhazi
koltségvetési céltamogatasok folydsitasardl és elszamolasardl szolé 58/2013. (VIIl. 7.) EMMI rendelet
5. melléklete szerinti adattartalommal.

A beszamold elkészitéséhez sziikséges (irlap formanyomtatvanyat a 4. melléklet tartalmazza.



